UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE

@ PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO DE PESSOAS
>

C.l. Circular n°® 002/2018
Rio Branco - AC, 07 de novembro de 2018.

Da: Pr6-Reitoria de Desenvolvimento e Gestédo de Pessoas
Para: Unidades Académicas e Administrativas

Assunto: Encaminha orientacbes para programacdo de Férias do exercicio/2019 para servidores
pertencentes ao quadro efetivo de Técnico-Administrativos.

Senhor(a) Dirigente de Unidade Administrativa/Académica,

No corrente més de novembro/2018, a Pré-Reitoria de Desenvolvimento
e Gestdo de Pessoas dard inicio aos procedimentos para programacéao das férias do exercicio de 2019,
utilizando-se o modulo Férias Web do Sigepe, ferramenta desenvolvida pelo Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, com o objetivo de facilitar e agilizar o processo de marcacéo de férias dos
servidores.

Desse modo, cabera ao proprio servidor programar, alterar e
acompanhar a solicitagdo de suas férias e a chefia imediata efetivar a homologacdo diretamente no
sistema SIAPEnet.

Assim, todos os servidores, com exce¢do daqueles que trabalham
diretamente com substancias radioativas, poderdo parcelar suas férias em até 3 (trés) periodos, néo
havendo quantidade minima de dias ou necessidade de intervalo entre os periodos.

Para realizar a programacéo/alteracdo de férias, o servidor devera adotar os seguintes
procedimentos:

1. O servidor solicita, altera e acompanha a solicitagdo de férias no Portal SIGEPE, no site
https://servidor.sigepe.planejamento.gov.br/.

2. A Unidade do servidor ou aquele escolhido pela Unidade/Org&o recebera um e-mail contendo a
programacao/alteracéo de férias para aprovacgdo da chefia imediata.

3. A chefia imediata homologara as férias do servidor no Portal SIAPENET, no site
https://www1.siapenet.gov.br/orgao.

Por fim, para subsidiar aos servidores na programacao/alteracdo de suas férias,
informamos que os tutoriais para solicitacdo de férias pelo servidor no Sigepe e para homologacdo de

férias pela chefia imediata no Siapenet encontram-se disponiveis em https://www.servidor.gov.br/gestao-

de-pessoas/modulo-ferias-web.

Atenciosamente,

Filomena Maria Oliveira da Cruz
Pro-Reitora de Desenvolvimento e Gestédo de Pessoas
Portaria n° 2.245/2012
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