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Boletim de Servigo Eletronico em 12/07/2023

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE
Procuradoria Juridica

ATO N2 65, DE 11 DE JULHO DE 2023

PORTARIA CONJUNTA/REITORIA E PROCURDORIA FEDERAL - UFAC N2 001, DE 11 JULHO DE 2023

O REITOR SUBSTITUTO DA FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE (UFAC) E O PROCURADOR-CHEFE DA
PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UFAC (PF-UFAC), com fundamento nas disposigdes dos arts. 18, 19 ¢ 20 da Portaria n° 526, de 26/08/2013 ¢ Portaria
n° 172, de 23/03/2016, ambas do Procurador-Geral Federal, resolvem disciplinar o funcionamento da Consultoria e Assessoramento juridicos no ambito da
Procuradoria Federal junto 8 UFAC (PFUFAC), para tanto aprovando o seu Regimento Interno da (PFUFAC), como segue:

REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE- UFAC.

TiTULO |
DA ORGANIZAGAO
CAPITULO|
DA ESTRUTURA
Art. 12 A Procuradoria da UFAC tem a seguinte estrutura:
|- Gabinete do Procurador-Chefe;
Il — Equipe de Apoio

1I- Secretaria Administrativa.

Art. 22 A Procuradoria sera dirigida pelo Procurador-Chefe, nomeado nos termos da legislagdo vigente.

Art. 32 A Equipe de Apoio serd composta por servidores pertencentes ao quadro da UFAC, indicados pelo Procurador-Chefe, preferencialmente
com formagdo juridica, designados pelo Reitor.

Art. 42 A Secretaria Administrativa serd exercida por um servidor indicado pelo Procurador-Chefe entre os pertencentes ao quadro permanente
da UFAC, preferencialmente com formagéo juridica ou em Administragdo, e designado pelo Reitor.

Paragrafo Unico. Nas auséncias e impedimentos legais do servidor responsdvel pela Secretaria Administrativa, o Procurador-Chefe indicard ao
Reitor o seu substituto entre os servidores para expedigdo do competente ato de designagao.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

SECAO|
DA PROCURADORIA

Art. 52 Compete a Procuradoria representar extrajudicialmente a UFAC e seus agentes publicos no exercicio de suas atribuigdes legais, bem como

exercer as atividades de consultoria e assessoramento juridico da Administragdo Universitaria, nos termos da legislagdo de regéncia, competindo ainda a
mesma:

|- emitir pareceres, notas e despachos sobre matéria submetida a sua analise;
1I- preparar informagdes sobre consultas formuladas, envolvendo aspectos juridicos e legais de assuntos da Administragdo Universitéria;

Ill- examinar convénios, contratos, acordos, ajustes e, quando demandado propostas de resolugdo e atos normativos internos, bem como de
quaisquer outros expedientes que demandem anélise juridica;

IV- interpretar normas juridicas aplicaveis no ambito da UFAC; e
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V- coordenar o trabalho da Equipe de Apoio.

SECAO Il
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 62 Compete ao Integrantes da Equipe de Apoio:

|- acompanhar, pesquisar e colecionar a jurisprudéncia dos Tribunais Superiores e do Tribunal de Contas da Unido, em assuntos de interesse da
UFAGC;

1I- acompanhar, pesquisar e colecionar os atos expedidos pela Advocacia-Geral da Unido e pelos érgdos do SIPEC, relacionados a assuntos de
interesse da UFAC;

11l- observar as inovagdes e alterages na legislagdo aplicivel as matérias submetidas a analise da Procuradoria;

IV- conferir a redagdo dos instrumentos e documentos submetidos a analise da Procuradoria ou por ela produzidos;
V- conferir a instrugdo dos processos administrativos, quando solicitado pelo Procurador;

VI- atender aos membros da comunidade universitaria;

VII- minutar documentos a pedido do Procurador Chefe;

VIIl- remeter aos 6rgdos administrativos e académicos da UFAC cépias de leis, decretos, portarias, orientagdes normativas, resolugdes e demais
atos relacionados as suas areas de atuagdo e que sdo de interesse da Universidade;

IX- dirigir-se a qualquer das autoridades da UFAC, a pedido do Procurador-Chefe, com vistas a obtengdo de subsidios necessarios a defesa dos
interesses da Instituicdo; e

X- exercer outras atribui¢oes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Chefe.

SECAO Il
DA SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Art. 72 Compete a Secretaria Administrativa:

|- atender ao expediente e preparar as correspondéncias;

1I- organizar e manter em funcionamento o servigo de protocolo e arquivo;

11l- executar os servigos de digitagdo, mecanografia e providenciar a reprografia de documentos e papéis;
IV- prover e controlar a utilizagdo dos materiais de consumo necessarios aos servigos;

V- supervisionar os servigos de manutengdo, limpeza e seguranga;

VI- zelar pela guarda e conservagdo dos equipamentos e materiais permanentes alocados na Procuradoria;
VII- fornecer subsidios para a elaboragdo de relatdrios das atividades da Procuradoria;

VIIl- preparar a frequéncia do pessoal lotado na Procuradoria;

IX- organizar e manter atualizado o arquivo da Procuradoria;

X- acessar os sistemas de protocolo da AGU e da UFAC, (SAPIENS e SEI) respectivamente, acompanhar as demandas registradas e distribuidas a
Procuradoria e redireciona-las aos 6rgdos competentes conforme orientagdes e regras de distribuigdo interna estabelecidas pelo Procurador-Chefe; e

XI- exercer outras atividades inerentes a natureza do setor e que lhe forem cometidas pelo Procurador-Chefe.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

SECAOI
DO PROCURADOR CHEFE

Art. 82. Sdo atribui¢Ges do Procurador-Chefe:

|- elaborar e aprovar manifestagdes juridicas, bem como exercer as demais fungdes inerentes ao cargo estabelecidas na legislagdo de regéncia;
II- planejar, orientar, dirigir, coordenar e controlar as atividades executadas na Procuradoria;

11l- despachar diretamente com o Reitor;

IV- delegar ou subdelegar competéncia, observada a legislagdo vigente;

V- aprovar, anualmente, a escala de férias do pessoal em exercicio na Procuradoria;

VI- exercer a gestdo administrativa da Procuradoria;

VII- convocar reunides ordinarias ou extraordinarias com os membros da equipe da Procuradoria;

VIII- propor treinamento ou reciclagem para os membros da equipe da Procuradoria; e

IX- indicar ao Reitor, para fins de designagdo os substitutos eventuais dos membros da equipe da Procuradoria.

SECAO Il
DA EQUIPE DE APOIO E SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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Art. 99, Sdo atribuigBes, dos Integrantes da Equipe de Apoio e dos da Secretaria Administrativa:
|- executar, as atividades conforme lhes forem demandadas;
1I- sugerir medidas visando a melhoria dos servigos; e

11l- desempenhar outras atribui¢des inerentes a natureza de suas fungdes.

TiTuLo il
DO FUNCIONAMENTO

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 10. Este Titulo disciplina o fluxo consultivo interno e as diretrizes especificas para o exercicio das atividades de consultoria e assessoramento
juridicos prestadas pela Procuradoria a Universidade Federal do Acre.

CAPITULO 1l DAS DEFINICOES

Art. 11. Para os efeitos deste Regimento, consideram-se:

I- representagdo extrajudicial a atuagdo da Procuradoria na defesa da Universidade e dos respectivos agentes publicos nos processos em curso
perante os diversos 6rgdos e instituicdes extrajudiciais, a exemplo do Tribunal de Contas da Unido, Conselhos de Classe, Ministério Publico e Policias Civil e
Federal;

1I- atividades de consultoria juridica aquelas prestadas quando formalmente solicitadas pelo érgdo competente, nos termos do Titulo II, Capitulo V,
deste Regimento; e

Ill- atividades de assessoramento juridico aquelas que decorram do exercicio das atribuicdes da Procuradoria e que ndo se enquadrem no inciso Il
deste artigo, tais quais participagdo em reunibes, troca de mensagens eletronicas e utilizagdo de outros meios de comunicagdo, disciplinadas no Titulo I,
Capitulo VI, deste Regimento.

§ 12 A representagdo extrajudicial serd exercida pela Procuradoria ou outro érgdo da Procuradoria-Geral Federal (PGF) em colaboragdo e observara
as normas vigentes editadas pela AGU e PGF.

§ 22 As atividades de consultoria e assessoramento juridicos previstas neste Regimento ndo afastam a possibilidade de serem recomendadas de
oficio, pela Procuradoria, providéncias de natureza juridica a serem adotadas em atendimento ao interesse publico e as normas vigentes, mediante elaboragdo
de manifestagdo juridica prépria ou pelo exercicio de atividades decorrentes do assessoramento juridico.

CAPITULO Il
DO ORGAO DE EXECUCAO COMPETENTE

Art. 12. A representagdo judicial e extrajudicial da UFAC e as atividades de consultoria e assessoramento juridico sdo de competéncia exclusiva dos
orgdos de execugdo da PGF, nos termos da legislagdo vigente, cabendo a Procuradoria Federal junto a Universidade (PF/UFAC) ou outro érgdo de execugdo
designado pelo Procurador-Geral Federal exercer as competéncias afetas a Procuradoria da UFAC.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA PARA SOLICITACAO

Art. 13. O encaminhamento de consulta juridica ou a solicitagdo de assessoramento juridico devera ser feito exclusivamente pelos seguintes érgdos
da Universidade que detenham competéncia para exarar manifestacdo ou para proferir decisdo acerca da matéria em relagdo a qual haja duvida juridica a ser
dirimida:

I- Conselho Universitario (CONSU);

1I- Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CEPE);

11l - Conselho de Administragdo (CONSAD);

V- Conselho de Curadores e Técnico-Cientificos;

V - Conselhos Gestores e Conselho Escolar.

VI- Reitoria;

VII- Vice-Reitoria;

VIII- Pro-Reitorias;

IX - Nucleo de Gestdao do Conhecimento e da Tecnologia;

X - Nucleo de Interiorizagdo e Educagdo a Distancia;

XI - Gabinete da Reitoria;

Xll- Auditoria Interna;

XllI- Assessor de Cooperagao Interinstitucional;

XIV — Prefeito da Campus; e

XV- Diretoria de Centro e do Colégio de Aplicagdo,

XVI—-CPPD; e

XVII - NURCA.
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§ 12 Observado o disposto no caput deste artigo, a defini¢do da autoridade competente para encaminhamento de consulta juridica ou para a
solicitagdo de assessoramento juridico decorrera das atribui¢des previstas no regimento interno de cada 6rgdo, ou na falta de regimento pela autoridade
maxima do 6rgdo.

§ 22 N3o sdo competentes para solicitar o exercicio de atividade de consultoria e assessoramento juridicos diretamente a Procuradoria pessoas
fisicas ou juridicas, incluindo 6rgdos ou entidades publicas estranhas a estrutura organizacional da UFAC.

CAPITULO V
DA CONSULTA JURIDICA

SECAO |
DO OBJETO

Art. 14. Serdo objeto de andlise juridica prévia e conclusiva:

|- minutas de editais de licitagdo, de chamamento publico e instrumentos congéneres;

1I- atos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo;

Ill- minutas de contratos, convénios, instrumentos congéneres e de seus termos aditivos;

IV- minutas de termos de ajustamento de conduta, de termos de compromisso e instrumentos congéneres;

V- minutas de editais de concurso publico ou de processo seletivo;

VI- Processos administrativos de arbitragem; e

VII- procedimentos correcionais e demais processos administrativos referentes a aplicagdo de sang¢Ges administrativas.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo afasta a possibilidade de ser recomendada a anélise juridica prévia de outros documentos pela
Procuradoria ou a obrigatoriedade de analise juridica prévia estabelecida em legislagdes especificas, decretos, atos normativos editados pela prépria UFAC.

Art. 15. O encaminhamento de consulta juridica também ocorrerd quando houver duvida juridica a ser dirimida formalmente pela Procuradoria
que se relacione com as competéncias institucionais da UFAC.

SECAO Il
DAS FORMAS DE ENCAMINHAMENTO

Art. 16. As consultas juridicas devem ser encaminhadas necessariamente pelo dirigente maximo de cada 6rgdo da UFAC mencionado no artigo 13,
ressalvados:

I- os processos licitatérios, os de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo e as duvidas juridicas a eles relacionadas, que poderdo ser remetidos pela
Diretoria de Material e Patrimdnio Comissdo Permanente de Licitagdo.

II- os processos relacionados a convénios, acordos de cooperagdo, contratos e demais ajustes, assim como os aditivos correspondentes e
respectivas duvidas juridicas, que poderdo ser remetidos pela Diretoria de Contratos e Convénios;

Ill- os processos licitatorios referentes as contratagBes de bens e servigos de tecnologia da informagdo e comunicagdo e as duvidas juridicas a eles
relacionadas, que poderdo ser remetidos pela Diretoria do Nucleo de Tecnologia da Informacgdo (NTI).

IV- os editais referentes aos processos seletivos para ingresso nos cursos de graduagdo da UFAC e as respectivas duvidas juridicas, que poderdo ser
remetidas pelo presidente do Ndcleo de Processo Seletivo (NUPS).

§ 12 As consultas juridicas devem ser encaminhadas formalmente a Procuradoria, com prévia autuagdo dos documentos, por meio eletrénico, caso
seja por meio fisico devera ser encaminhado a Secretaria Administrativa.

§ 22 N3o serdo admitidas consultas juridicas formuladas por telefone ou outro meio que ndo os previstos no paragrafo anterior.

§ 32 As consultas por meio fisico serdo recebidas formalmente pela Secretaria Administrativa no periodo das 07:00 as 14:00 horas, as recebidas
apos serdo registradas apenas no dia seguinte, exceto em casos excepcionais, justificados e autorizados pelo Procurador-Chefe.

§ 42 As consultas serdo distribuidas ao Procurador apds o registro dos processos pela Secretaria Administrativa.

Art. 17. As consultas juridicas formuladas pelos érgdos da Administragdo Superior da UFAC devem ser autuadas e identificadas pelo nimero do
sistema informatizado de protocolo da UFAC, com o assunto, o nome do interessado e do 6rgdo consulente, devendo o processo administrativo ter as suas
folhas numeradas e rubricadas, nos termos do § 42 do art. 22 da Lei n? 9.784 de 29 de janeiro de 1999 e das demais normas legais pertinentes, antes de sua
remessa a Procuradoria.

Art. 18. Os processos administrativos encaminhados a Procuradoria devem estar instruidos, necessariamente, no minimo, com:
|- manifestagdo formal, expressa e digitada (ndo manuscrita) com fundamentagao técnica e conclusiva do érgdo consulente;

1I- informacdo sobre os atos e diplomas legais aplicaveis ao caso;

11l- mengdo as opinides contrarias que evidenciam a duvida juridica suscitada, quando for o caso; e

IV- eventuais documentos que facilitem a compreensdo e o exame da matéria.

§ 12 Os processos administrativos encaminhados a Procuradoria para andlise de minutas de editais e atos normativos da UFAC deverdo indicar as
normas juridicas que subsidiaram a sua elaboragdo.

§ 22 As minutas de atos normativos da UFAC quando submetidas a analise da Procuradoria deverdo conter, caso modifiquem norma anterior, as
indicages dos dispositivos que sofreram alteragdo, com a respectiva nota explicativa de sua origem.

§ 32 As alteragbes em minutas padrdo de edital de licitagdo e de contratos deverdo ser previamente submetidas a apreciagdao da Procuradoria-
Geral, com destaque das disposi¢des que se pretende modificar, e instruidas com as respectivas justificativas.
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Art. 19. As consultas juridicas de que trata o art. 13 devem ser encaminhadas a Procuradoria com formulagdo de quesitos que se relacionem com a
situagdo concreta abordada nos autos administrativos, seguindo o modelo de formulario constante no Anexo desta Resolugdo.

Art. 20. Os 6rgdos da UFAC citados nos artigos 13 e 16, mediante despacho formal, devidamente justificado, podem requerer que a manifestagdo
juridica da Procuradoria seja emitida em regime de urgéncia ou prioridade.

Paragrafo Unico. Compete ao Procurador-Chefe decidir sobre os pedidos de urgéncia ou prioridade.

Art. 21. Os processos administrativos encaminhados a Procuradoria com instrugdo parcial ou insuficiente serdo devolvidos ao 6rgdo consulente
sem manifestagdo meritoria, a fim de que seja providenciada a correta instrugdo do processo, nos termos desta Segdo.

SECAO Il
DA MANIFESTAGAO JURIDICA

Art. 22. A consulta juridica serd respondida com manifestagdo exarada pela Procuradoria, observando-se as modalidades, os procedimentos
previstos na Portaria AGU n2 1.399, de 5 de outubro de 2009, e demais normativos relacionados ao tema.

§ 12 Quando se tratar de consulta formulada nos termos do art. 14 deste Regimento, devera ser exarada manifestagdo especifica para cada
processo submetido a apreciagdo.

§ 22 Quando se tratar de consulta formulada nos termos do art. 15 deste Regimento, a manifestagdo deverd analisar de forma especifica os
quesitos submetidos a analise juridica.

§ 32 Na elaboragdo da manifestagdo juridica, deverdo ser observados os entendimentos firmados pelo Procurador-Geral Federal e pelo Advogado-
Geral da Unido.

§ 42 Devera ser consignada expressamente na manifestagdo juridica eventual andlise em regime de urgéncia ou prioridade solicitada pelos 6rgdos
da UFAC mencionados nos artigos 13 e 16.

Art. 23. A manifestacdo juridica deverd ser emitida, em regra, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, salvo comprovada necessidade de maior prazo,
a juizo do Procurador-Chefe.

Paragrafo Unico. No caso de regime de urgéncia ou prioridade, deferido pelo Procurador-Chefe, a manifestagdo juridica devera ser emitida no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, podendo ser prorrogado por igual periodo, de acordo com a complexidade da matéria versada nos autos administrativos, a juizo
do Procurador-Chefe.

Art. 24. A manifestacdo juridica serd encaminhada fisicamente, nos préprios autos administrativos em que submetida a consulta, ou
eletronicamente, nesta hipdtese por e-mail, quando assim formulada, ou via sistema, tratando-se de processo eletrdnico.

Paragrafo Unico. No caso de processos fisicos, a consulta encaminhada pela UFAC por meio eletrénico e a manifestagdo juridica da Procuradoria
deverdo ser impressas e juntadas aos respectivos autos pelo érgdo consulente.

Art. 25. Os entendimentos firmados na manifestacdo juridica poderdo ser revistos pela Procuradoria, de oficio ou a pedido do drgdo consulente
que detenha a competéncia prevista nos artigos 13 e 16:

|- nos mesmos autos administrativos em que proferida a manifestagdo juridica; ou
1I- em autos administrativos diversos, quando se tratar de questdo similar submetida a nova andlise juridica.

§ 12 Na solicitagdo de revisdo de manifestacdo, deverd ser demonstrada a presenca de elementos faticos ou juridicos relevantes que ndo tenham
sido anteriormente apreciados.

§ 22 A revisdo de entendimento juridico anteriormente firmado devera ser feita expressa e motivadamente.

Art. 26. N3o sendo acolhido o pedido de revisdo de que trata o art. 25, a matéria podera ser submetida ao Procurador-Geral Federal pelo Reitor da
UFAC, desde que observada uma das seguintes hipoteses:

I- haja controvérsia juridica entre érgdos de execugdo da PGF ou entre estes e outro 6rgdo de consultoria e assessoramento juridico do Poder
Executivo da Unido, que demande uniformizagdo;

II- entenda necessaria a revisdo de entendimento firmado em orientagdo normativa editada pelo érgdo central competente da Administragdo
Publica Federal; ou

11I- tenha por objeto questdo de alta relevancia para a UFAC.

Paragrafo Unico. Na andlise da consulta de que trata este artigo o Procurador-Geral Federal podera solicitar nova manifestacdo da Procuradoria da
UFAC.

CAPITULO VI
DO ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art. 27. Os 6rgdos da UFAC citados nos artigos 13 e 16 deste Regimento poderdo solicitar assessoramento juridico, mediante comunicagdo verbal,
eletrénica ou por outro meio, quando se tratar:

I- de duvidas juridicas sem complexidade, que possam ser dirimidas sem a necessidade de elabora¢do de manifestacdo juridica prépria, quando
ndo aplicavel o disposto no Capitulo V deste Regimento;

II- de fases iniciais de discussdo interna sobre atos administrativos que venham a ser posteriormente encaminhados para aprecia¢do na forma de
consulta juridica, quando necessaria ou recomendavel a participagdo prévia da Procuradoria;

11l- de acompanhamento de servidores em reunides internas ou externas; ou

IV- de acompanhamento e apoio na execugdo de trabalhos desenvolvidos por servidores ou grupos de servidores previamente constituidos pela
Administracdo da UFAC, a exemplo de comissGes disciplinares, comissdo de processos de responsabilizacdo, agentes de contratagdo e respectiva equipe de
apoio, comissdo de contratacgdo, fiscais e gestores de contratos.

Art. 28. O assessoramento juridico dar-se-a por meio de reunides presenciais ou por videoconferéncia, contato telefénico, mensagem, e-mail ou
qualquer outra forma que permita o registro formal do ato e atenda as necessidades do érgdo assessorado.

§ 12 As reunides serdo marcadas pela Secretaria Administrativa da Procuradoria, que devera observar a disponibilidade do Procurador e respectiva
agenda.

§ 22 Na prestagdo do assessoramento juridico, quando houver necessidade de participagdo de particulares nas reunides, o 6rgdo assessorado
devera observar as normas previstas no Decreto n2 4.334, de 12 de agosto de 2002, que dispde sobre as audiéncias concedidas a particulares por agentes
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publicos em exercicio na Administragdo Publica Federal direta, nas autarquias e fundagdes publicas federais.

Art. 29. Os agentes publicos da UFAC apontados como autoridade coatora em mandado de seguranga poderdo solicitar o assessoramento juridico
da Procuradoria para auxilio na elaboragdo das informagdes a serem enviadas a Justiga.

§ 12 A autoridade indicada como coatora que optar pelo assessoramento, assim que recebido o mandado de notificagdo para prestar as
informagdes, devera elaborar os subsidios, no prazo maximo de cinco dias Uteis, contendo o relato detalhado e fidedigno dos fatos, bem como os apontamentos
que julgar cabiveis para que sejam totalmente esclarecidos e, ainda, afastadas eventuais ilagdes e distor¢des constantes da peca inicial e eventual decisdo
judicial.

§ 22 Os subsidios deverdo estar acompanhados da respectiva documentagdo comprobatdria.

§ 32 Finalizados os subsidios e reunidas as provas, o expediente devera ser formalmente encaminhado a Procuradoria, por meio exclusivamente
eletrdnico, através de email, com a solicitagdo de "elaboragdo de informagdes ao Poder Judiciario em Mandado de Seguranga".

§ 42 A notificagdo judicial, os subsidios e os documentos de prova deverdo ser encaminhados separados e salvos exclusivamente em formato PDF e
no tamanho maximo permitido pela Justica Federal para se adequar a capacidade de download do Ple.

§ 52 A digitalizagdo devera observar o correto posicionamento do arquivo na folha, evitando imagens invertidas, e cuidar para que a qualidade
possibilite a completa leitura do documento.

§ 62 Todos os arquivos deverdo ser nomeados de acordo com o seu contetddo, numerados e juntados sequencialmente, permitindo sua completa
compreensdo e correta anexagdo ao processo eletrénico na respectiva ordem.

§ 72 A fragmentacdo de um mesmo documento em varios arquivos devera ser evitada.

§ 82 A nomenclatura dada aos arquivos deve ser sucinta e ndo deverio ser utilizados caracteres especiais, tais como "%", "$", "&", "()", "@", "!",
assim como expressdes longas, com mais de cinco palavras ou excesso de espagamentos.

§ 92 Recebidos os arquivos, estando em ordem e ndo havendo necessidade de diligéncia ou subsidios complementares, a Procuradoria elaborara
as informagdes e remeterd a minuta para avaliagdo e assinatura da autoridade assessorada.

§ 10. A autoridade assessorada poderda protocolar diretamente as informagdes no sistema eletronico da Justica Federal (PJe) ou solicitar que o
protocolo seja realizado pela Procuradoria, hipdtese em que devera encaminhar as informagdes assinadas, na forma do § 49, até o termo final do prazo judicial.

Art. 30. As disposigdes contidas no art. 29 aplicam-se ao habeas data, no que couber, observados os normativos especificos sobre o tema.

TiTULO NI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 31. Os pedidos de informagdes, diligéncias ou requisi¢des, escritos ou verbais, originados da Procuradoria, sdo prioritarios e deverdo ser
atendidos pelos d6rgdos da Universidade, no prazo determinado.

Art. 32. Os servidores com lotagdo na Procuradoria serdo submetidos a constante aperfeicoamento profissional, mediante a participagdo em
cursos, seminarios, congressos e eventos congéneres.

Paragrafo Unico. A participagdo nos eventos referidos no caput importard, necessariamente, em apresentagdo de relatério.

Art. 33. Este Regimento podera ser modificado, no todo ou em parte, por ato normativo do Procurador-Chefe, de oficio ou por solicitagdo dos
orgdos de administragdo superior da UFAC.

Art. 34. Em periodos de excegdo, motivado por questdes de relevante interesse publico, o funcionamento da Procuradoria podera ser disciplinado
em ato normativo préprio, editado pelo Procurador-Chefe, que estabelecera as regras especificas a serem observadas enquanto perdurar a situagdo singular.

Art. 35. Os critérios de distribuicdo de processos entre os Procuradores e Servidores da Equipe de Apoio em exercicio na unidade, o prazo para
elaboragdo e aprovagdo da manifestagdo juridica, a forma de controle quanto ao seu atendimento, a forma de registro interno da participagdo em reunides e a
forma de registro das manifesta¢Ges juridicas e demais documentos produzidos serdo objeto de ato normativo préprio editado pelo Procurador-Chefe,
observadas as normas vigentes sobre a matéria e, sempre que possivel, as orientagdes contidas no Manual de Boas Préticas Consultivas da AGU.

Art. 36. Os atos normativos de que tratam os artigos 34 e 35 deste Regimento deverdo ser publicados no Boletim de Servigo da UFAC.
Paragrafo Unico. O ato normativo de que trata o art. 36 deverd ser encaminhado para conhecimento da PGF.

Art. 37. Os atos normativos editados pelo Procurador-Chefe entrardo em vigor tdo logo publicados no boletim interno, possuem eficacia imediata e
prescindem de submissdo e aprovagdo pelo CONSU.

Art. 38. Os procedimentos relacionados a cobranga e recuperagdo de créditos da UFAC deverdo observar as normas vigentes sobre a matéria e as
orientagbes especificas formuladas pela Procuradoria.

Art. 39. Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicagdo deste Regimento serdo resolvidos pelo Procurador-Chefe, observadas as normas
legais pertinentes.

Art. 40. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo em Boletim Interno da UFAC.

JOSIMAR BATISTA FERREIRA
REITOR SUBSTITUTO

LEVI ALVES DE SOUZA
PROCURADR FEDERAL CHEFEE JUNTO A UFAC

https://sei.ufac.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1059987&infra_sistema=... 6/7



18/07/2023, 10:22 SEI/UFAC - 0957662 - Ato

ANEXO A PORTARIA 01/2023
FORMULARIO MODELO DE CONSULTA

Numero do Processo:

Assunto:

Orgdo Assessorado:

Relato dos Fatos:

Fundamentos:

Quesitos da Consulta:

.l
assinatura
eletrénica

E Documento assinado eletronicamente por Levi Alves de Souza, Procurador Federal, em 11/07/2023, as 11:24, conforme hordrio de Rio Branco - AC, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

l Documento assinado eletronicamente por Josimar Batista Ferreira, Reitor Substituto, em 11/07/2023, as 14:22, conforme hordrio de Rio Branco - AC, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura
eletrénica

Rod. BR-364 Km-04 - Bairro Distrito Industrial
CEP 69920-900 - Rio Branco-AC
- http://www.ufac.br
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