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Comissdao Permanente de Pessoal Docente
OFICIO CIRCULAR N2 2/2024/CPPD/UFAC
Rio Branco, 26 de agosto de 2024.

Aos Senhores,

Diretores de Centros, Membros das CAADES, Membros da BEAPA e Docentes
Universidade Federal do Acre

Rodovia BR 364, Km 04 - Distrito Industrial, Rio Branco - AC, 69920-900

Assunto: Orientagdes para instru¢ao processual no Sistema SEIl, emissao de parecer e outros assuntos relacionados a
progressao funcional docente.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n® 23107.021435/2024-81.

PREZADOS SENHORES,

A Comissao Permanente de Pessoal Docente (CPPD) da Universidade Federal do Acre (UFAC), no pleno
exercicio de suas fun¢Ges e com o intuito de padronizar e aperfeicoar os procedimentos relativos a progressao funcional
docente, tem a honra de apresentar o Oficio Circular 02/2024/CPPD/UFAC. Este documento contém diretrizes detalhadas
guanto a tramita¢do processual no Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEl), a emissdo de pareceres pelas Comissdes de
Avaliacdo (CAADES e BEAPA), além de demais procedimentos correlatos.

Fruto de extensivos debates e colabora¢gdes com as unidades académicas e administrativas, o presente
oficio foi elaborado com o firme propdsito de assegurar a celeridade, eficiéncia e transparéncia dos processos de
progressdo funcional, atendendo de maneira precisa as demandas e expectativas da comunidade docente. A proposta
também cumpre uma obrigacdo legal, alinhando-se a legislagdo vigente, substituindo termos como progressao vertical e
progressao horizontal, por promogdo e progressao.

As novas orientagdes aqui delineadas, produto de um trabalho conjunto, substituem integralmente o Oficio
Circular n2 02/2020/CPPD (0102496) e tém sua vigéncia a partir da presente data.

Nesse sentido, convidamos todos os docentes a se familiarizarem com as disposi¢des ora apresentadas,
gue visam a otimiza¢do dos processos de progressao funcional. Contamos, ainda, com o apoio dos Diretores de Centro e
Coordenadores de Curso para assegurar a ampla divulgacao destas informacgGes entre os docentes, garantindo assim uma
adesdo abrangente e eficaz.

INSTRUCAO PROCESSUAL PARA PROGRESSAO DOCENTE

Para CORRETA instrucdo processual, o requerimento deve conter, na seguinte ordem, obrigatoriamente:

E)ll PROGRESSAO OU PROMOGAO DE DOCENTE EM ATIVIDADE REGULAR NA IFES

Docentes que estiveram todos os 24 meses em atividades de ensino, pesquisa e extensdo (atividade
regular de ensino).

1. REQUERIMENTO DE PROGRESSAO DOCENTE - ANEXO | - Disponivel no Sei como modelo para ser
assinado eletronicamente;

2. DECLARAGAO DE INTERSTICIO E RELATORIO DE AFASTAMENTOS - emitida pela
PRODGEP/DDD/CAADC;
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3. CURRICULO LATTES ATUALIZADO;

4. TITULO DE DOUTOR (FRENTE E VERSO) - Somente para os docentes aptos para a Classe de Professor
Associado;

5. FICHA DE AVALIACAO DOCENTE - ANEXO Il - Disponivel no Sei como modelo para ser assinado
eletronicamente;

6. COMPROVANTES - Documentos comprobatdrios no formato PDF, sem compactacdo, organizados em
grupos conforme estabelecido na Ficha de Avaliagao Docente - Anexo .

A IMAGEM A SEGUIR ILUSTRA A ESTRUTURA DE UM PROCESSO DE PROGRESSAO DOCENTE
DEVIDAMENTE INSTRUIDO:

!P
1 Requerimento de Progressdo Docente - Anexo | CPPD 1395411 #°

2 " Declaragao de intersticio (1395414)

3 " Curriculo Lattes atualizado (1395415)

4 ¥ Diploma de Doutor (1395416)

5 [ Ficha de Avaliagao Docente - ANEXO Ill CPPD 1395417 2°
6 & Comprovante de Ensino - Grupo 1 (1395418)
7
8
9

£ Comprovante de Pesquisa - Grupo 2 (1395420)
£ Comprovante de Extensao - Grupo 3 (1395421)
=X Comprovante de Ativ. Administrativas - Grupo 5 (1395422)

Apés a devida instrucdo processual, os processos de docentes aptos até a Classe de Adjunto, nivel 4,
serdo encaminhados aos Centros/CAADES para andlise e emissdo de parecer. A seguir, o parecer sera
submetido a Assembleia de Centro e, apds aprovacdo, a ata deverd ser anexada aos autos. Para
docentes aptos a Classe de Associado, o processo serd encaminhado diretamente a CPPD para avaliacao
pela BEAPA. Concluida a avalia¢do, o parecer final sera emitido pela CPPD.

b) PROGRESSAO ou DE DOCENTE EM AFASTAMENTO PARA

QUALIFICACAO/CAPACITACAO
Docentes que es estiveram todos os 24 meses em afastamento para qualificagao.

PROMOCAO

1. REQUERIMENTO DE PROGRESSAO DOCENTE - ANEXO | - Disponivel no Sei como modelo para ser
assinado eletronicamente;

2. DECLARACAO DE INTERSTICIO E RELATORIO DE AFASTAMENTOS - emitida pela
PRODGEP/DDD/CAADC;

3. CURRICULO LATTES ATUALIZADO;

4. TITULO DE DOUTOR (FRENTE E VERSO) - Somente para os docentes aptos para a Classe de Professor
Associado;

5. PORTARIA DE AFASTAMENTO - Ato que autorizou o afastamento para qualifica¢do;

6. PARECER DE QUITACAO COM AS OBRIGAGCOES DA POS-GRADUAGAO - Emitido pela PRODGEP/DDD.

ApOs a correta instrugdo processual, os autos deverao ser encaminhados para a PRODGEP para emissao
de parecer de quitacdo (item 6) pela DDD, independente da Classe. Concluida a avaliagdo, o parecer final
serd emitido pela CPPD.

9 PROGRESSAO OU PROMOGCAO DE DOCENTE EM ATIVIDADE REGULAR + AFASTAMENTO PARA
QUALIFICACAO/CAPACITACAO

Docentes que estiveram parte dos 24 meses em atividade regular de ensino e o restante em
afastamento para qualificacdo, independente da ordem.

1. REQUERIMENTO DE PROGRESSAO DOCENTE - ANEXO | - Disponivel no Sei como modelo para ser
assinado eletronicamente;

2. DECLARACAO DE INTERSTICIO E RELATORIO DE AFASTAMENTOS - emitida pela
PRODGEP/DDD/CAADC;
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3. CURRICULO LATTES ATUALIZADO;

4. TITULO DE DOUTOR (FRENTE E VERSO) - Somente para os docentes aptos para a Classe de Professor
Associado;

5. FICHA DE AVALIACAO DOCENTE - ANEXO Il - Disponivel no Sei como modelo para ser assinado
eletronicamente;

6. COMPROVANTES - Documentos comprobatdrios no formato PDF, sem compactacdo, organizados em
grupos conforme estabelecido na Ficha de Avaliagao Docente - Anexo .

7. PORTARIA DE AFASTAMENTO - Ato que autorizou o afastamento para qualificacdo;

8. PARECER DE QUITAGAO COM AS OBRIGAGOES DA POS-GRADUAGAO - Emitido pela PRODGEP/DDD.

Apés a devida instrucdo processual, os processos de docentes aptos até a Classe de Adjunto, nivel 4,
serdo encaminhados aos Centros/CAADES para analise e emissdo de parecer parcial. A seguir, o parecer
sera submetido a Assembleia de Centro e, apds aprovacgdo, a ata deverad ser anexada aos autos. Para
docentes aptos a Classe de Associado, o processo serd encaminhado diretamente a CPPD para avaliacao
pela BEAPA. Complementar, os autos deverdo ser encaminhados TAMBEM para a PRODGEP para
emissdo de parecer de quitagdo (item 8) pela DDD, independente da Classe. Concluida a avalia¢do, o
parecer final sera emitido pela CPPD.

\)] ACELERACAO DA PROMOGAO

Mudancga para o nivel inicial da Classe Assistente B (Mestrado) ou Adjunto C (Doutorado) pela obtencéo
de titulo e apresentacdo da portaria de estabilidade.

1. REQUERIMENTO DE PROGRESSAO DOCENTE - ANEXO | - Disponivel no Sei como modelo para ser
assinado eletronicamente;

2. DECLARACAO DE INTERSTICIO E RELATORIO DE AFASTAMENTOS - emitida pela
PRODGEP/DDD/CAADC;

3. DIPLOMA OU ATA DE DEFESA COM APROVACAO E DECLARACAO DA COORDENACAO DO
CURSO, ATESTANDO A CONCLUSAO DO CURSO E O INIiCIO DO PROCESSO DE EMISSAO DE
DIPLOMA/CERTIFICADO; (PARECER 673/2019 MEC_AGU);

4. PORTARIA DE ESTABILIDADE.

Ap6ds a correta instrugdo processual, os autos deverdo ser encaminhados diretamente para a CPPD para
manifestac3o final. ATENGAO: A promoc3o por titulac3o altera a data de efeito académico para a data de
abertura do requerimento, desde que atendidas todas as condi¢Ges da legislacao.

e)
Gratificagdo devida aos docentes pela obtencdo de titulo de mestrado ou doutorado.

1. REQUERIMENTO DE PROGRESSAO DOCENTE - ANEXO | - Disponivel no Sei como modelo para ser
assinado eletronicamente;

2. DECLARACAO DE INTERSTICIO E RELATORIO DE AFASTAMENTOS - emitida pela
PRODGEP/DDD/CAADC;

3. DIPLOMA OU ATA DE DEFESA COM APROVAC.&O E DECLARACAO DA COORDENACAO DO
CURSO, ATESTANDO A CONCLUSAO DO CURSO E O INiCIO DO PROCESSO DE EMISSAO DE
DIPLOMA/CERTIFICADO; (PARECER 673/2019 MEC_AGU).

ApOs a correta instrugdo processual, os autos deverdo ser encaminhados diretamente para a CPPD para
manifestacdo final.

EMISSAO DE PARECER PELAS CAADES E BEAPA

Diante da necessidade de padronizar a avaliacdo de desempenho docente, a CPPD, em conjunto com as
unidades académicas, desenvolveu um modelo Unico de parecer. Esse modelo tem como objetivo principal garantir a
clareza, a objetividade e a equidade na avaliagao, além de fortalecer o direito dos docentes ao recurso, uma vez que
permitira a identificacdo precisa dos critérios utilizados e dos pontos a serem aprimorados. A partir desta data, todas as
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CAADES e BEAPA deverdo utilizar exclusivamente o modelo a seguir para a emissao de pareceres, contribuindo para a
valorizacdo e o desenvolvimento profissional do corpo docente da Ufac:

DA ANALISE

A Comissdo XXXX, procedeu a avaliacdo da solicitacdo de progressdo funcional do (a) docente, da Classe de
Professor XXX, Nivel XXX, para a Classe XXX, Nivel XXX, na forma apresentada pelo (a) servidor (a) XXX. Apds avalia¢do
realizada, o (a) docente foi considerado (a) APROVADO (a) com XX ( ) pontos, conforme Ficha de avaliagao, fazendo jus a
progressao.

INTERSTICIO CONSIDERADO
XX/XX/XXXX @ XX/XX/XXXX

DATA DA AVALIAGAO
Processo avaliado em XX/XX/XXXX

PONTUACAO
GRUPO 1 GRUPO 2 GRUPO 3 TOTAL
Ensino (6pts Pesquisa (6pts Extensao (6pts GERAL
(6pts) quisa (6pts) (6pts) GRU!’Oﬁ SR
CEREIELT Administragao
Sgl Sg2 Sg3 Sgl Sg2 Sg3 Sgl Sg2 Académica (7pts) §
(6pts) | (3pts) | (2pts) | (3pts) | (3pts) | (3pts) | (3pts) | (3pts) (1pt)
Subtotal| Subtotal| Subtotal| Subtotal| Subtotal| Subtotal| Subtotal| Subtotal| Subtotal Subtotal ::natllijz::’;ja:
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
LIMITE LIMITE LIMITE LIMITE LIMITE LIMITE
0 0 0 0 0 0

A pontuag¢do acima obtida refere-se a andlise das atividades realizadas no intersticio, relacionadas na Ficha de Avaliagdo
de Desempenho Docente (Anexo Ill) confrontada com os documentos comprobatdrios anexados.

Diante do exposto, encaminhamos os autos para aprovacao em Assembleia de Centro e posterior anexag¢ado
da ata. (NO CASO DAS CAADES).

Diante do exposto, encaminhamos os autos para manifestac¢ao final da CPPD. (NO CASO DA BEAPA).

CONSIDERAGOES FINAIS

1. Os processos de progressao docente desta IFES, a partir da presente data, que nao estiverem
corretamente instruidos serdao devolvidos pelos Centros, CAADES, BEAPA ou CPPD para ajustes e adequac¢Ges necessarias.

https://sei.ufac.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=1507487&infra_sistema=... 4/6



25/11/2024, 16:55

SEI/UFAC - 1364848 - Oficio Circular

Solicitamos, portanto, que os Centros Académicos disseminem essas orientagdes para todo o corpo docente.

2. Os modelos REQUERIMENTO DE PROGRESSAO DOCENTE - ANEXO | e FICHA DE AVALIAGAO DOCENTE -

ANEXO Il estao disponiveis no Sistema Sei para preenchimento e assinatura. Desta forma, ndao serdo admitidos outros
formatos de apresentacdao, como por exemplo, pdf.

2. Revoga-se o Oficio Circular 02/2020 - CPPD/UFAC (0102496) e seus dispositivos, sendo este documento

seu substituto.

3. Nos casos de docentes cedidos para outras IFES, a CPPD estabelece que a avaliagdo docente seja

realizada na instituicdo onde o docente desenvolve suas atividades. Apds a conclusdo do processo, este deverd ser
encaminhado via Sei (usudrio externo) a CPPD/UFAC para analise e manifestacdo. Caso o cumprimento do intersticio
tenha se dado parcialmente em IFES diferentes, pode o requerente instruir o processo na unidade de origem e finalizar o
processo na IFES atual.

— -
il
Sel o
assinatura

| eletrbnica

—y
il
Sel o
assinatura

| eletrbnica

f—
il
Sel o
assinatura

| eletrbnica

—_— =y
1
Sel’ L'lll
assinatura

| eletrbnica

— -
il
Sel o
assinatura

| eletrbnica

sejl B

assinatura

| eletrbnica

https://sei.ufac.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id documento=1507487&infra_sistema=...

4. Atendimento exclusivo CPPD: cppd@ufac.br.
5. Pagina da CPPD - Link.
6. Lei 12.772/2012 - Link.

COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL DOCENTE
CPPD

Rod. BR-364 Km-04 - Bairro Distrito Industrial -
CEP 69920-900 - Rio Branco-AC - http://www.ufac.br

Documento assinado eletronicamente por Jose Reinaldo Cajado de Azevedo, Presidente, em 01/10/2024, as 10:35,
conforme horario de Rio Branco - AC, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Thiago Pinheiro Lima, Secretario(a), em 01/10/2024, as 10:35, conforme
horéario de Rio Branco - AC, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Aleta Tereza Dreves, Membro, em 01/10/2024, as 10:44, conforme horario
de Rio Branco - AC, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Everton Melo de Melo, Membro, em 01/10/2024, as 10:49, conforme
horario de Rio Branco - AC, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Otavio Augusto Silva Ribeiro, Membro, em 01/10/2024, as 10:59, conforme
horario de Rio Branco - AC, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Jhennifer Lauanne Tavares da Cruz Silva, Membro, em 01/10/2024, as
11:14, conforme horario de Rio Branco - AC, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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Documento assinado eletronicamente por Pedro Raimundo Mathias de Miranda, Membro, em 01/10/2024, as 12:08,
conforme horario de Rio Branco - AC, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Djair Durand Ramalho Frade, Membro, em 01/10/2024, as 12:24, conforme
horéario de Rio Branco - AC, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Oleides Francisca de Oliveira, Membro, em 01/10/2024, as 15:59,
conforme horario de Rio Branco - AC, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23107.021435/2024-81 SEI n2 1364848
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