INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2021

Dispde sobre orientagbes, em
carater extraordinario e
complementar, para votagcdo remota
nos processos de escolha dos
cargos de Diretor e Vice-Diretor de
Centro, Coordenador e Vice-
Coordenador de Curso de
Graduacdo, durante o estado de
calamidade publica, em decorréncia
da pandemia COVID-19.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE, no uso
das atribui¢cdes que lhes conferem o art. 7°, da Portaria Normativa n° 1, de 17 de margo
de 2020, o disposto paragrafo unico, art. 4°, da Resolugéo n° 04, de 30 de margo de 2020,
Resolugdo n° 091 de 17 de outubro de 2012, Resolugdo n°® 3, de 22 de dezembro de
2020, e Resolucéao Reitoria/Ufac n.° 03, de 07 de outubro de 2011, resolve:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa estabelece orientagbes as unidades administrativas e
académicas, em carater extraordinario e complementar, quanto aos procedimentos para
escolha por meio de votacdo remota dos cargos de Diretor e Vice-Diretor de Centro e
Coordenador e Vice-Coordenador de Curso de Graduacao, na forma dos anexos | e Il
desta instrugcado, durante o estado de calamidade publica, em decorréncia da pandemia
COVID-19.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a contar de 25 de fevereiro de 2021.

Profa. Dra. Grace Gotelip Cabral
Pro-Reitora de Graduacao, em exercicio



ANEXO |

EDITAL N° XX, XX DE XXXXXX DE 20XX - ELEICAO PARA COORDENADOR(A) E
VICE-COORDENADOR(A) DO CURSO DE..........eeeeeeeeeeeeeseeaeenn. - BIENIO (20XX —
20XX)

A Comissdo Eleitoral designada pelo Colegiado do Curso de
............................................ , Campus................................., @ncorada no disposto
na Resolucdo n° 091, de 17 de outubro de 2020 e Resolucdo n° 3, de 22 de dezembro de
2020, especialmente, nos principios elencados no art. 2° da Resolugéo n° 03/2020, no uso
de suas atribui¢cdes legais, por intermédio do presente Edital, torna publica a realizagéo
escolha dos cargos de Coordenador e Vice-Coordenador do Curso de
................................................ , para o biénio 20xx — 20xx, por meio de votagao
remota, mediante o uso da plataforma virtual oficial, abrindo inscricbes, fixando datas,

horarios e critérios, na forma a seguir.

1. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO DOS CANDIDATOS

1.1. Podem se candidatar os professores que se enquadram nos critérios previstos no art.
1° da Resolugao n° 091/2012, quais sejam:

I. Possuir formacao académica do curso ao qual pleiteia ser Coordenador;

Il. Ter regime de trabalho de Dedicagcdo Exclusiva, ou de 40 horas sem outro vinculo
empregaticio que esteja em efetivo exercicio.

1.2. Excepcionalmente, poderdo concorrer ao cargo de Coordenador(a) e Vice-
Coordenador(a) docentes de areas afins quando ndo houver docentes com formagao na
area, em conformidade com o disposto no paragrafo unico, art. 1°, Resolugdo Consu/Ufac
n°® 091/2012.

2. DAS INSCRIGCOES DOS CANDIDATOS
2.1. As inscricdes dos candidatos serao feitas via internet, em formulario proprio, a ser

disponibilizado em XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, N0 periodo de xx de xxxxxxx de 20xx

até xx de xxxxxxx de 20xx.



2.2. Ap6s os candidatos enviarem suas inscricdes, a Comissdo eleitoral enviara um
correio eletrénico confirmando o recebimento, que servirA como comprovante de
inscricao.

2.3 Os interessados devem formar chapa com dois nomes, na qual sera indicado o (a)

candidato (a) ao cargo de Coordenador (a) e ao cargo de Vice-coordenador (a).

3. DA DIVULGAGAO, HOMOLOGAGAO e IMPUGNAGAO DAS INSCRIGOES.

3.1. A homologacéao das inscrigdes dos candidatos cabera a Comissao Eleitoral, no prazo
de 48 horas apds o encerramento das inscrigdes, devendo o resultado ser divulgado por
meio eletrénico, na plataforma digital oficial e no site da Ufac.

3.2. A chapa eventualmente impugnada podera encaminhar pedido de reconsideragéo a
Comisséo Eleitoral no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da data da
publicagdo da homologacéao das inscrigoes, através de formulario a ser disponibilizado em
XXXXXXXKXXXXKXXXXXXXKXXKXXKKX .

3.3. A Comissao Eleitoral julgara o pedido de reconsidera¢do no prazo de até 24 horas, e,
caso seja mantida a impugnagado, a chapa podera recorrer ao Colegiado do Curso, no
prazo maximo de 24 horas, a contar da publicacéo do ato da Comissao que deliberou pela

manutencéo da impugnacao.

4. DATA, HORARIO E PROCEDIMENTOS DE VOTAGAO MEDIANTE O USO
PLATAFORMA VIRTUAL:

4.1. A votacdo ocorrera por meio eletrénico, acessivel a todos os servidores docentes e
técnico-administrativos e discentes da Ufac, qualificados de acordo com a legislacdo em
vigor, no endereco eletronico https://eleicoes.ufac.br/ e sera realizada com observancia
aos seguintes critérios:

| - 0 acesso ao sistema de votagao sera remoto, a partir de qualquer dispositivo eletrénico
conectado a Internet;

Il - a autenticacdo e autorizacido de acesso do eleitor ao sistema de votacdo ocorrera
mediante a utilizagcdo de login e senha, unicos e intransferiveis, cabendo ao Nucleo de
Tecnologia da Informagé&o definirr caso necessite, métodos de autenticacdo
complementares, bem como prover ao eleitor o suporte necessario para o acesso ao

sistema de votacao.



Il - é de responsabilidade de cada eleitor viabilizar, junto ao NTI, o seu acesso a
plataforma de votacao até 7 (sete) dias antes da data estabelecida para a consulta.

4.2. O sistema de votacdo on-line sera acessado por meio da credencial institucional
IdUfac, composta pelo numero de CPF do eleitor e a mesma senha pessoal atualmente
usada para acesso ao SEl e a rede sem fio da Ufac.

4.3. A data para consulta sera o dia xx de xxxxxxxxx de 20xx, com inicio as 7 h (sete

horas) e encerrando-se as 19 h (dezenove horas).

5. DOS ELEITORES:

5.1. Estao aptos a votar:

| - Todos os alunos matriculados no Curso.

Il - Todos os docentes que ministram disciplinas no curso durante o ano e/ou integrem o
Colegiado do Curso.

[l - Os técnicos administrativos lotados na Coordenacgéo do Curso.

5.2. Cada eleitor podera votar uma unica vez e em apenas um candidato e seu suplente,
respectivamente. Em caso de registro de mais um voto na plataforma virtual oficial, sera
considerado o ultimo voto valido.

5.3. Nenhum Docente, Técnico Administrativo ou Discente tera direito a mais de um voto
em razao da existéncia de dois vinculos, devendo o eleitor fazer a opgao por escrito/via e-
Mail XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, até a véspera do pleito.

5.4. A listagem dos eleitores sera elaborada pela Coordenagdo do Curso, em conjunto
com o Nucleo de Registros Académicos (NURCA).

5.5. A lista sera encaminhada a Comissao Eleitoral, com vistas a publicacdo na plataforma
digital oficial e no sitio da Ufac, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas
antes do pleito.

5.6 Cabera impugnacao da listagem de eleitores, com pedido de inclusdo ou excluséo de
nomes, no prazo de 24 horas a contar da publicacio.
5.7. O pedido de impugnacéo devera ser encaminhado a Comisséo Eleitoral, por meio do

e-mail: XXXXXXXXXX, que tera o prazo de até 24 horas para deliberagao.

6 - DA APURAGAO E TOTALIZAGAO DOS VOTOS:

6.1. Encerrado o processo de votagao, o Presidente da Comissao Eleitoral, assessorado

pelo Nucleo de Tecnologia da Informacgao, dara inicio ao processo de apuracao eletrénica.



6.2. Iniciada a apuragao, o relatério com o resultado do quantitativo de votos recebidos

em cada urna on-line sera divulgado no site https://eleicoes.ufac.br/.

6.3. O peso dos votos no processo eleitoral sera de 50% para docentes e técnicos
administrativos - agrupados num mesmo universo e de 50% para discentes, consoante a
férmula:

IEC = VPFC x 50% + VAC x 50%

IEC = indice Eleitoral do Candidato;

VPFC = Votos dos Professores e Técnicos Administrativos ao Candidato;

VAC = Votos dos Alunos ao Candidato

6.4. Sera considerado eleito o candidato que obtiver a maioria dos votos, nos termos do
art. 21 da Resolugéo Consu/Ufac n°® 091/2012, observada a ponderagao estabelecida no
item 6.1.

6.5. E concedido o prazo de 24 horas, contados da divulgacdo oficial da apuracdo, para
impugnacao do resultado. A Comissao Eleitoral terd& o mesmo prazo para analisar e
deliberar sobre o pedido.

6.6 Cabera recurso ao Colegiado do Curso, também no prazo de 24 horas, contados da
decisdo da Comissdo que deferiu/indeferiu a impugnagéo, que respondera o recurso no

mesmo prazo.

7. DA CAMPANHA ELEITORAL/DIVULGAGAO DAS CANDIDATURAS

7.1. Considerar-se-a propaganda das chapas o periodo compreendido entre a
homologacao e publicagcdo dos pedidos de inscrigdo de chapas até a véspera da votagao.
7.2. As apresentacbes das candidaturas, propostas, planos de trabalho, reunides,
debates, bem como a distribuicdo de folders e folhetos se dardo no formato digital,
mediante o uso de tecnologias digitais, aplicativos de mensagens, plataformas, dentre
outros meios permitidos, considerando a situacado de isolamento e distanciamento social
decorrente da pandemia da COVID-19.

7.3. Durante a campanha eleitoral, ficam vedadas aos candidatos o disposto nos incisos |,
Il e lll, da Resolugdo Consu/Ufac n° 091/2012, e ainda considerando o estado de
calamidade publica no pais em razdo da pandemia.

7.4. Qualquer candidato podera representar a Comissado Eleitoral, por meio eletrénico,
relatando fatos e indicando provas e pedir a abertura de investigacédo para apurar
condutas em desacordo com o disposto na Resolugao Consu/Ufac n° 091/2012.

7.5. A Ufac nao disponibilizara espagos e meios para campanha eleitoral.


https://eleicoes.ufac.br/

8. DA DIVULGAGCAO DO RESULTADO

8.1. Em até 24 (vinte e quatro) horas apds o término da apuragdo, a Comisséo Eleitoral
publicara o resultado da apuragcdo da consulta eleitoral através da plataforma digital
oficial.

8.2. Cabera impugnacgao do resultado, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, a partir
divulgacéao.

8.3. A Comisséo Eleitoral, a vista dos resultados, encaminhara ao Colegiado do Curso o
nome da Chapa eleita com seus respectivos representantes, para fins de homologacgéao do
resultado.

8.2. O resultado do processo eleitoral sera encaminhado a Pro-Reitoria de Graduagao
(PROGRAD), em até 48 horas, contados da homologacdo do resultado final pelo
Colegiado do Curso, para adogao dos encaminhamentos necessarios para o0s
procedimentos legais de nomeacdo e posse dos novos Coordenadores e Vice-

Coordenadores de Curso.

9. DAS DISPOSIGOES FINAIS

9.1 Nenhum candidato podera ser membro da Comissao Eleitoral.

9.2. No dia da elei¢do n&do havera suspenséao das atividades administrativas/académicas.
9.3. Cabera recurso do resultado da eleicdo registrado na ata de apuragdo no prazo
maximo de 24 horas, sob estrita arguicdo de ilegalidade, para o Orgdo Deliberativo
imediatamente superior.

9.4. Todos os pedidos, requerimentos, recursos, impugnacgdes, salvo aqueles com
direcionamento previsto neste edital, deverdo ser encaminhamos para o e-mail:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX OU para o whatsapp (68) XXXXX-XXXXX.

9.5. Todos os atos da Comisséao Eleitoral serdo divulgados por meio da plataforma virtual
oficial e/ou no site da Ufac.

9.6. Todos os documentos deverao estar assinados e digitalizados, em formato pdf, e
encaminhados dentro dos prazos estabelecidos.

9.7. Todas as demais regras estabelecidas nas normativas internas que tratam da
consulta eleitoral para os cargos de Diretor e Vice-Diretor de Centro e de Coordenador
e Vice-Coordenador de Curso permanecem inalteradas e se aplicam aos processos

de consulta submetidos ao procedimento remoto de votacéo.



9.8. Os casos omissos serdo deliberados pela Comissdo Eleitoral e, se necessario,
submetidos ao Colegiado de Curso.

Rio Branco, xx de xxxxxxxxx de 20xx.



ANEXO I

EDITAL N° XX, XX DE XXXXXX DE 20XX/CONSULTA PARA ESCOLHA DOS CARGOS
DE DIRETOR(A) E VICE-DIRETOR(A) DE CENTRO - QUADRIENIO (20XX — 20XX)

A Comissao Eleitoral, designada pela Assembleia de Centro, ancorada no disposto
no anexo unico da Resolugcdo n° 03, de 07 de outubro de 2011, homologada pela
Resolugdo n° 002, de 02 de dezembro de 2011 e Resolugéo n° 3, de 22 de dezembro de
2020, especialmente, nos principios elencados no art. 2° da Resolugao n° 03/2020, no uso
de suas atribuigdes legais, por intermédio do presente Edital, torna publica a realizagao de
eleicdo para os cargos de Diretor e Vice-Diretor de Centro, para o quadriénio 20xx — 20xx,
por meio de votacdo remota, mediante o uso da plataforma virtual oficial, abrindo

inscrigdes, fixando datas, horarios e critérios, na forma a seguir.

1. DOS REQUISITOS PARA INSCRIGAO DOS CANDIDATOS

1.1. Somente poderédo candidatar-se a indicagao para Diretor e Vice-Diretor, dos seus
respectivos Centros, ocupantes dos cargos de Professor Titular ou de Professor
Associado, ou que sejam portadores do titulo de doutor, neste caso independentemente
do nivel ou da classe do cargo ocupado e que estejam em regime de trabalho de

Dedicacao Exclusiva-DE.

2. DAS INSCRIGOES DOS CANDIDATOS

2.1. As inscricdes dos candidatos serao feitas via internet, em formulario proprio, a ser
disponibilizado em XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, N0 periodo de xx de xxxxxxx de 20xx
até xx de xxxxxxx de 20xx, acompanhado dos respectivos “curriculum vitae”, modelo
“Lattes” e programa de trabalho, digitalizado e em formato pdf.

2.2. Ap6s os candidatos enviarem suas inscricdes, a Comissdo eleitoral enviara um
correio eletrénico confirmando o recebimento, que servirA como comprovante de
inscricao.

3. DADIVULGAGAO e IMPUGNACAO DAS INSCRIGCOES.

3.1. Arelagao contendo os nomes dos candidatos aos cargos de Diretor e Vice-Diretor,



cujas inscricbes foram deferidas, sera divulgada na plataforma virtual oficial e no site da
Ufac, no primeiro dia util apés o encerramento das inscrigdes.

3.2. Cabera pedido de impugnacéo de inscricdo a candidatura até 24 (vinte e quatro)
horas apos o seu deferimento junto a Comisséo Eleitoral, conforme art. 6°, alinea “f", da
Resolugdo n° 03, de 07 de outubro de 2011, através de formulario a ser disponibilizado
€M XOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXX.

3.3. A Comissao Eleitoral julgara o pedido de impugnagao no prazo de até 24 horas, €, da
decisao, a chapa podera recorrer a propria Comissdo, no prazo maximo de 24 horas, a

contar da publicagdo do decido sobre a impugnagéo.

4. DATA, HORARIO E PROCEDIMENTOS DE VOTAGAO MEDIANTE O USO
PLATAFORMA VIRTUAL.:

4.1. A votagao ocorrera por meio eletrénico, acessivel a todos os servidores docentes e
técnico-administrativos e discentes da Ufac, qualificados de acordo com a legislagdo em
vigor, no endereco eletrénico https://eleicoes.ufac.br/ e sera realizada com observancia
aos seguintes critérios:

| - 0 acesso ao sistema de votagao sera remoto, a partir de qualquer dispositivo eletrénico
conectado a Internet;

Il - a autenticacdo e autorizacdo de acesso do eleitor ao sistema de votagdo ocorrera
mediante a utilizacdo de login e senha, unicos e intransferiveis, cabendo ao Nucleo de
Tecnologia da Informacédo definir, caso necessite, métodos de autenticacao
complementares, bem como prover ao eleitor o suporte necessario para 0 acesso ao
sistema de votacéo.

Il - é de responsabilidade de cada eleitor viabilizar, junto ao NTI, o seu acesso a
plataforma de votacao até 7 (sete) dias antes da data estabelecida para a consulta.

4.2. O sistema de votacdo on-line sera acessado por meio da credencial institucional
IdUfac, composta pelo numero de CPF do eleitor e a mesma senha pessoal atualmente
usada para acesso ao SEl e a rede sem fio da Ufac.

4.3. A data para consulta sera o dia xx de xxxxxxxxx de 20xx, com inicio as 7 h (sete

horas) e encerrando-se as 19 h (dezenove horas).

5. DOS ELEITORES:

5.1. Estao aptos a votar:



| - Pessoal Docente da Universidade Federal do Acre, Campus Floresta, composto por
efetivos, substitutos, visitantes e conveniados aos cursos permanentes vinculados ao
Centro .

Il - Pessoal Técnico Administrativo Ativo lotado no Centro.

[l - Corpo Discente dos Cursos de Graduagao, regularmente matriculados nos cursos
vinculados ao Centro.

5.2. Cada eleitor podera votar uma unica vez e em apenas um candidato. Em caso de
registro de mais um voto na plataforma virtual oficial, sera considerado o ultimo voto
valido.

5.3. Nenhum Docente, Técnico Administrativo ou Discente tera direito a mais de um voto
em razao da existéncia de dois vinculos, devendo-se observar os critérios dispostos no
art. 33 da Resolucdo n.° 03, de 07 de outubro de 2011.

5.4. A listagem dos eleitores sera elaborada pelo Centro, em conjunto com o Nucleo de
Registros Académicos (NURCA).

5.5. Alista sera encaminhada a Comissao Eleitoral, com vistas a publicacdo na plataforma
digital oficial e no sitio da Ufac, com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas
antes do pleito.

5.6. Cabera impugnacéao da listagem de eleitores, com pedido de inclusao ou exclusao de
nomes, no prazo de 24 horas a contar da publicacao.
5.7. O pedido de impugnacéo devera ser encaminhado a Comisséo Eleitoral, por meio da
plataforma virtual oficial e/ou no e-mail: XXXXXXXXXX, que tera o prazo de até 24 horas

para deliberacgao.

6 - DA APURACAO E TOTALIZAGAO DOS VOTOS:

6.1. Encerrado o processo de votacao, o Presidente da Comissao Eleitoral, assessorado
pelo Nucleo de Tecnologia da Informacgao, dara inicio ao processo de apuracao eletrénica.
6.2. Iniciada a apuragao, o relatério com o resultado do quantitativo de votos recebidos
em cada urna on-line sera divulgado no site https://eleicoes.ufac.br/, na seg¢do de
APURACAO OU RESULTADOS.

6.3. A manifestacdo de cada segmento universitario, seréo atribuidos os seguintes pesos:

I - Segmento docente: 70% (setenta por cento), em atendimento ao Art. 56, paragrafo
unico, da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996;
Il - Segmento técnico-administrativo: 15% (quinze por cento);

lll - Segmento discente: 15% (quinze por cento);


https://eleicoes.ufac.br/

6.4. A apuracao dos votos sera feita, separadamente, de tal forma que o resultado
obedeca ao critério da proporcionalidade entre os trés segmentos, sendo o resultado total

para cada candidato representado por:

T = (n0 de votos de estudantes / Ke) x 0,15

+ (nO de votos de funcionarios / Kf ) x 0,15

+ (n0 de votos de professores / Kp) x 0,70

onde:

Ke = universo de estudantes eleitores votantes / universo de professores eleitores
votantes.

Kf = universo de funcionarios eleitores votantes / universo de professores eleitores
votantes.

Kp =1.

6.5. Sera considerado eleito o candidato que obtiver a maioria dos votos, observada a
ponderacgao estabelecida no item 6.4.

6.4. E concedido o prazo de 24 horas, contados da divulgagao oficial do resultado no site
da Ufac, para impugnagéo do resultado. A Comissao Eleitoral terd& o mesmo prazo para
analisar e deliberar sobre o pedido.

6.5. Cabera recurso a Assembleia de Centro, também no prazo de 24 horas, contados da
decisdo da Comissdo que deferiu/indeferiu a impugnacéo, que respondera o recurso no

mesmo prazo.

7. DA CAMPANHA ELEITORAL/PROPAGANDA DAS CHAPAS

7.1. Considerar-se-a propaganda das chapas o periodo compreendido entre a publicagcao
da lista de candidaturas deferidas até 24 (vinte e quatro) horas antes do pleirto.

7.2. As apresentacbes das candidaturas, propostas, planos de trabalho, reunides,
debates, bem como a distribuicdo de folders e folhetos se dardo no formato digital,
mediante 0 uso de tecnologias digitais, aplicativos de mensagens, plataformas, dentre
outros meios permitidos, considerando a situagcéo de isolamento e distanciamento social
decorrente da pandemia da COVID-19.

7.3. Durante a propaganda das chapas, ficam permanecem as vedagdes impostas pelo
art. 10, lll; art. 11, da Resolucédo Reitoria/Ufac n.° 03, de 07 de outubro de 2011, e ainda
considerando o estado de calamidade publica no pais em razao da pandemia.

7.4. A Ufac nao disponibilizara espagos e meios para campanha eleitoral.



8. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO

8.1. Em até 24 (vinte e quatro) horas apds o término da apuragao, a Comisséao Eleitoral
publicara o resultado da apuracdo da consulta eleitoral através da plataforma digital
oficial.

8.2. Cabera impugnagao do resultado, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, a partir
divulgacgao.

8.3. A Comissao Eleitoral devera encaminhar o pedido conclusivo de suas atividades a
respectiva Assembleia de Centro, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, apds a realizacao

da consulta a comunidade universitaria.

9. DAS DISPOSIGOES FINAIS

9.1. Todos os pedidos, requerimentos, recursos, impugnagdes, salvo aqueles com
direcionamento previsto neste edital, deverdo ser encaminhamos para o e-mail:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ou para 0 WhatsApp (68) XXXXX-XXXXX.

9.2. Todos os atos da Comissao Eleitoral serdo divulgados por meio da plataforma digital
oficial e/ou no site da Ufac.

9.3. Todos os documentos deverdo estar assinados e digitalizados, em formato PDF, e
encaminhados dentro dos prazos estabelecidos.

9.4. Todas as demais regras estabelecidas nas normativas internas que tratam da
consulta eleitoral para os cargos de Diretor e Vice-Diretor de Centro e de Coordenador
e Vice-Coordenador de Curso permanecem inalteradas e se aplicam aos processos
de consulta submetidos ao procedimento remoto de votagéo.

9.5. Os casos omissos serao deliberados pela Comissao Eleitoral.

Rio Branco, xx de xxxxxxxxx de 20xx.



