ANEXO - B - REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO I
CONSIDERACO
ES GERAIS

SECAO | ]
DA NATUREZA DO ESTAGIO

Art. 1° - Considera-se Estagio Supervisionado as atividades de aprendizagem profissional
desenvolvidas pelo estudante em situagdes reais, realizadas na prépriainstitui¢do de ensino
ou com entidades publicas ou privadas, sob a coordenacdo da Instituicdo de Ensino
Superior (IES).
Art. 2° - As atividades de estagio constituem-se por:

a)  experiéncias  didatico-pedagbgicas,  técnico-cientificas e  de
relacionamento humano que contribuam para a formacéo do estudante;

b) atividades de campo com o estabelecimento de relagbes de ensino

c) aprendizagem entre professor supervisor, profissional supervisor e

estudante;

d) insercdo do estudante, gradativamente, no processo de profissionalizacao;

e)  estimulo ao desenvolvimento de atividades e posturas profissionais, com
oobjetivo de desenvolver o senso critico e atitudes éticas;

f) integracgdo entre teoria e pratica.

_ SEGAOI1I
DA CARACTERIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 3° - O Estéagio Supervisionado do Curso de Ciéncias Contébeis caracteriza- se por
uma atividade a ser cumprida mediante carga horaria definida no Projeto Pedagogico do
Curso.

Art. 4° - A programacdo e o planejamento do Estagio Supervisionado devem ser
elaborados em conjunto pelo aluno, professor responsavel e pelo supervisor, resultando

em um Projeto de Estagio.
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SECAO 11
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 5° - Os estagios podem ser executados em entidades publicas, privadas ou doterceiro
setor, desde que apresentem condi¢cdes necessarias e adequadas para a formacgédo
profissional do estagiéario.
Art. 6° - Para a realizacdo do estagio, recomenda-se que a entidade concedente:

a) possua infraestrutura material e recursos humanos que garantam a
supervisao e as condigdes necessarias para a realizacao do estagiario;

b) aceite a supervisédo e avaliacdo da IES;

C) aceite as normas que regem o Estagio Supervisionado da IES;

d) use os modelos de formularios propostos pela IES para as assinaturas de

termosde compromisso e termos aditivos.

CAPITULO Il
DA OPERACIONALIZACAO

SECAO |
DA MATRICULA

Art. 7° - A matricula na atividade de Estagio Supervisionado obedecera as normas da IES.

SECAO Il
DO PROJETO DE ESTAGIO

Art. 8 — O projeto de estdgio deve ser elaborado pelo estudante, professor
responsavel e pelo supervisor, e consta de:

a) o que fazer (atividades);

b) como fazer (metodologia);

c) para que fazer (objetivo).

Paragrafo Unico - O projeto de Estagio Supervisionado sera apresentado

deacordo com prazo estabelecido pelo calendario da IES.
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SECAO 111
DOS RELATORIOS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 9° - Ao final do Estagio Supervisionado, ou periodicamente, conforme datasa serem
estabelecidas pelo calendario da IES, o aluno elaborara relatorio, respectivamente, com 0s
seguintes elementos:
a) as atividades desenvolvidas, conforme projeto de estagio;
b) a metodologia utilizada;
¢) demonstracdo de cumprimento dos objetivos estabelecidos no projeto de
Estagio Supervisionado.

TiTuLon
DA CONTRATACAO

CAPITULO |
DOS TERMOS DE COMPROMISSO E
ADITIVO

SECAO |
TERMO DE COMPROMISSO

Art. 10 — O Termo de Compromisso € o documento que formaliza a insercdo do estudante
como estagiario na unidade concedente do estagio, devidamente formalizado com a IES.
Art. 11 — O Termo de Compromisso deve contemplar a seguinte estrutura:

a) identificacdo do Estagio Supervisionado;

b) apresentacdo e identificacdo da unidade concedente;

c) apresentacdo e identificacdo do estudante;

d) objetivo do Termo de Compromisso;

e) duracdo do Estagio Supervisionado;

f) carga horaria do Estagio Supervisionado;

g) horério de desenvolvimento das atividades;

h) descricéo das atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario;

1) cobertura do estudante por seguro de vida e acidentes pessoais, providenciada
pela unidade concedente quando o estagio for ndo obrigatério, e pela IES, quando for
obrigatorio;

J) o valor da bolsa a ser pago pela concedente (se houver);

k) a periodicidade do relatorio a ser apresentado pelo estudante, com a ciéncia
doprofessor responsavel e do supervisor;

) situacGes previstas para o cancelamento do estagio;
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m) assinaturas do responsavel pela unidade concedente, do estudante, do
professor responsavel, do supervisor e do responsavel pela Area de Estagio da IES, se
houver;

n) o Projeto de Estagio conforme o definido no Art. 8°.

Art. 12 — O estégio s6 pode ser iniciado ap6s a completa formalizacdo do respectivo Termo

de Compromisso, conforme prevista nos artigos 10 e 11.

SECAO 11
DO TERMO ADITIVO

Art. 13 — O Termo Aditivo é o documento que formaliza alteracbes no Termo de
Compromisso em vigor.

Paragrafo Primeiro - O Termo Aditivo deve apresentar tipo de estagio, a carga horaria e
0 periodo de vigéncia constante do Termo de Compromisso.

Paragrafo Segundo - O Termo Aditivo deve apresentar as assinaturas do responsavel pela
unidade concedente, do estudante, do professor responsavel, do supervisor e do

responsavel pelaArea de Estagio da IES, se houver.

TITULO 1 X
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

_CAPITULO | )
DAS ATRIBUICOES DA COORDENAGAO E DA
SUPERVISAO DOESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 14 - A Coordenacao do Estagio Supervisionado sera definida pela IES.
Art. 15 - A supervisao do estagio sera exercida pelo professor responsavel — definido pela
IES - e pelo supervisor. Realizar-se-4 por meio de orientagdo, acompanhamento e
avaliacdo das atividades do Projeto de Estagio.
Art. 16 — Cabe a Area de Estagios (se houver) a interlocucdo qualificada do professor
responsavel e do supervisor com o estudante para assegurar:

a) a forma e o nivel de acompanhamento;

b) a articulacédo entre a teoria e a pratica;

c) a conformidade entre os principios do Projeto Pedagogico do Curso
e asexigéncias ou peculiaridades do espaco campo de estagio;

d) a producéo e ou socializacdo de conhecimentos atinentes ao estagio.
Art. 17 — O acompanhamento do estagio pelo professor responsavel dar-se-4 emuma das

seguintes formas:
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a)  adistancia —acompanhamento sistematico, com frequéncia minima mensal
doestudante na execugéo das atividades planejadas, podendo complementar-se com outras
atividades na IES e/ou no local de estagio;

b)  inloco—acompanhamento por meio de visitas periddicas ao local do estagio
pelo professor responsavel, o qual manterd contatos com o supervisor e com o estudante,a

fim de implementar as possiveis complementacdes.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DAS PARTES

Art. 18 — Compete a Area Estagio Supervisionado do Curso:
a) divulgar aos estudantes e professores a Politica de Estagios do Curso contendo
diretrizes e normas a serem cumpridas;
b) elaborar os formuléarios de planejamento, acompanhamento e avaliacédo
deestagio;
c) realizar contato ou visita periddicos com as entidades concedentes de
estagio,com o objetivo de avaliar e acompanhar a realizacdo das atividades propostas;
d) elaborar, avaliar e propor aperfeicoamentos das Normas de Estagio do
Curso.
Art. 19 — Compete ao professor responsavel pelo Estagio:
a) planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio, junto & Area de
Estagiodo Curso, ao supervisor e ao estudante;
b) esclarecer ao estudante e ao supervisor o processo de avaliagdao do estagio;
€) manter contatos permanentes com o supervisor de estagio;
d) providenciar reforco tedrico para os estudantes, quando necessario;
e) desenvolver outras atividades inerentes a funcéo.
Art. 20 — Compete ao supervisor de estagio na instituicdo concedente:
a) participar do planejamento e da avaliacdo das atividades desenvolvidas pelo
estudante;
b) inserir o estudante na entidade concedente, orienta-lo e informéa-lo quanto
asnormas dessa entidade;

c) acompanhar e orientar o estudante durante a realizacédo de suas atividades.
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_TITULO IV )
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 21 — A avaliacdo do estudante devera ser processual de carater qualitativo e consistira
no parecer do professor responsavel, devendo contar com a participagdo do supervisor e
do estudante, levando em consideracéo os relatdrios de acompanhamento.

Art. 22 — Apds entrega do relatorio final, o professor responsavel atribuird nota ou
conceito “aprovado” ou “reprovado”.

Art. 23. Os casos omissos serdo resolvidos, em primeira instancia, pelo Coordenador do
curso; em segunda, pelo Colegiado do Curso e, em terceira, pela direcdo do

centro/departamento.
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