ANEXO - C - REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO -TCC

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO | CONSIDERACOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento visa orientar os alunos no processo de desenvolvimentodo

Trabalho de Concluséo de Curso — Artigo ou Monografia, que devera integrar a Matriz

Curricular do curso de Ciéncias Contabeis.

Art. 2° O Trabalho de Concluséo de Curso concentra carga horaria de 105 horas e se refere

a elaboracdo de um artigo ou uma monografia.

CAPITULO Il N
DOS OBJETIVOS GERAIS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 3° S8o objetivos do Trabalho de Conclusdo de Curso no curso de Ciéncias
Contabeis:

a)  oportunizar o desenvolvimento de capacidades intelectuais, habilidades e
atitudes imprescindiveis ao desenvolvimento académico e profissional do aluno;

b) fornecer condigdes favoraveis a aplicagdo e a integracdo de
conhecimentosadquiridos em outras disciplinas do curso;

c)  favorecer o desenvolvimento do pensamento critico mediante processo

deiniciacdo cientifica.

CAPITULO Il
DA OPERACIONALIZAGCAO

Art 4° As etapas de acdo do Trabalho de Conclusdo de Curso — Artigo ou
Monografia, podem ser assim esquematizadas:

Etapa 01 — Disponibilizagdo aos alunos do Regulamento para a elaboragdo do
TCC;

Etapa 02 — Definicéo, por parte dos alunos, da area de atuacéo e do professor
orientador, de forma individual,

Etapa 03 — Disponibilizacdo do cronograma de atividades;Etapa 04 — Elaboracgéo
do Projeto de TCC;

Etapa 05 — Elaboracéo do TCC;

Etapa 06 — Defesa do TCC.
Art 5° O aluno podera matricular-se no TCC desde que tenha cumprido no minimo 80% da
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carga horaria total do curso e o pré-requisito exigido.

Art. 6° A elaboracdo do TCC, de carater obrigatorio, deve ser realizada individual ou
coletivamente.

Art. 7° O aluno terd orientacdo do professor-orientador e o acompanhamento da
coordenacao de TCC.

8 1° O aluno sera orientado por um professor pertencente ao quadro docente da
instituicdo, a convite do proprio académico ou designado pela Coordenagdo do TCC.

8§ 2° A confirmacdo da orientacdo de contetdo pelo professor-orientador dar-se-amediante
declaracdo formal, como, por exemplo, uma Carta de Aceite.

8 3° Todo professor da instituicdo é elegivel como orientador.

Art. 8° O académico que ndo cumprir o Regulamento do TCC, bem como o cronograma
proposto e aceito (modelo da IES), estara reprovado, devendo cursa-lo novamente.

Art. 9° O TCC devera ser desenvolvido nas areas de conhecimento do curso indicadas
pela coordenacdo e/ou pelo professor-orientador.

Art. 10. O TCC sera avaliado por uma banca composta pelo professor orientadore mais
dois professores convidados mediante defesa.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 11. A estrutura organizacional da Disciplina TCC envolve:
a) coordenador de TCC;
b) orientador;
¢) banca examinadora.
Art. 12. O coordenador de TCC é indicado pela coordenacdo do curso ou eleito pelos
pares.
Art. 13. O coordenador de TCC trabalhara juntamente com os professores orientadores

de conteudo, que formarao a equipe responsavel pelos trabalhosdesenvolvidos.
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CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS DOS ENVOLVIDOS

Art. 14. Compete ao coordenador da TCC:

a)  administrar e supervisionar de forma global o TCC de acordo com este
Regulamento;

b)  fornecer esclarecimentos aos alunos sobre a natureza e os trabalhos a
serem realizados na disciplina;

c) divulgar a relacao dos orientadores de conteldo;

d) repassar instrucdes aos orientadores de conteudo e alunos;

e) auxiliar na disponibilidade de horarios dos professores-orientadores;

f) auxiliar os alunos quanto a escolha do tema e do professor na area de atuacao;

g)  orientar os alunos para que seus desempenhos observem os valores éticos
e morais quando da elaboracdo do TCC;

h) estabelecer o cronograma de atividades da disciplina;

i) receber dos professores orientadores, de acordo com o0s prazos estabelecidos,
orelatério de acompanhamento dos académicos orientandos (modelo da IES), e indicar a
composicao da banca.

Art. 15. Ao orientador compete:
a) auxiliar o aluno na escolha do tema de pesquisa;
b) prestar ao aluno assisténcia, acompanhamento, orientacdo e
esclarecimentosnecessarios até a concluséo da TCC,;
c¢) acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos e encaminhar relatérios (quando
exigido) a Coordenacdo do TCC;
d) orientar a pesquisa bibliografica para a fundamentacdo do tema,
acompanhandoos resultados obtidos;
e) participar das reunides que forem convocadas pela Coordenagédo do TCC;
f) cobrar do académico a execucdo do cronograma apresentado pelo
coordenadordo TCC.
Art. 16. Ao aluno compete:
a) definir (em conjunto com orientador e/ou a coordenacdo do TCC) a area
doconhecimento a ser abordada durante o desenvolvimento do TCC;

b) ser assiduo, pontual e ético no desenvolvimento das atividades
programadas;

c) recorrer ao coordenador do TCC e/ou ao orientador quando necessitar

deesclarecimentos quanto as normas e aos procedimentos;
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d)  executar o cronograma do TCC, respeitando os prazos estipulados pela
coordenacao;

e)  realizar pesquisas bibliograficas, levantamento de dados, pesquisa de
campo ou demais atividades necessarias para a elaboracéo do trabalho;

f) submeter as atividades desenvolvidas a anélise do professor orientador,
introduzindo os ajustes por ele recomendados;

g) elaborar o TCC com emprego da metodologia cientifica de pesquisa e a
observancia das normas preconizadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) ou American Psychological Association (APA);

h) obter autorizacdo, por escrito, da entidade pesquisada quando forem
utilizadose mencionados dados internos ndo disponibilizados ao publico;

1) apresentar e defender o TCC perante a banca.

CAPITULO VI
DA AVALIAGAO

Art. 17. A avaliacdo sera continua, processando-se a partir do inicio das
atividadesaté o seu téermino.

Art. 18. A avaliacdo pelo orientador (conforme disposto art. 11) serd baseada no
desempenho, compreendendo o conjunto dos textos elaborados pelo aluno, a observancia
de prazos e horarios, o atendimento as instrucdes do professor-orientador, a clareza, a
concisao, a coeréncia, a articulacdo entre as partes que compdem o trabalho e a adequacéo
da revisdo de literatura. Deve o orientador indicar se 0 TCC esta em condicOes de ser
levado a defesa.

Art. 19. A banca examinadora levara em consideracao aspectos tedricos, metodoldgicos
e de resultados alcancados (quando houver), além da contribuicdo do estudo.

Art. 20. O detalhamento dos critérios de avaliacdo pode constar em anexos deste
regulamento, quando omisso.

Art 21. As notas poderao ser langadas pelos professores orientadores de conteudoou pela
coordenacdo (geral ou de TCC), a critério da Instituicéo.

Art. 22. A avaliacdo culmina ap6s submissao a banca examinadora, salvoreformulacoes,
quando houver.

Paragrafo Unico. A avaliacdo da banca abrangerd o trabalho escrito e a defesa,cujo
resultado podera ser “aprovado”, “aprovado com ressalva” ou “reprovado”.

Art. 23. O TCC sera considerado INAPTO quando o resultado da avaliagédo

daBanca for “reprovado” nas seguintes hipoteses:
a) insuficiéncia de desempenho, ndo tendo o aluno conseguido
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desenvolver oTCC de forma satisfatoria;
b) insercdo no TCC de textos de terceiros como se fosse proprio.
Paragrafo unico. A insuficiéncia de desempenho que resulte em reprovacdo devera

ser, obrigatoriamente, justificada pela banca.

TITULO Il
CAPITULO |

OUTRAS DISPOSICOES

Art. 24. Os trabalhos aprovados deverdo ter uma cépia impressa ou digital paraconstar
do acervo da instituicao.
Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos, em primeira instancia, pelocoordenador

do TCC, e, em segunda, pelo coordenador do curso.
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