Coordenagdo do Curso de Medicina da UFAC

Anexo V — Regulamentagao do Trabalho de Conclusao de Curso

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO
CURSO DE GRADUAGAO EM MEDICINA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
ACRE.

Art. 1. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consiste em um trabalho
monografico individual ou em dupla (quando da necessidade da pesquisa), de
carater obrigatério, inédito e se constitui requisito para conclusdo do Curso de
Graduacao em Medicina, devendo sua defesa ocorrer antes do ingresso do aluno no

internato médico.

Paragrafo Unico. Em caso de TCC desenvolvido e defendido em dupla, os
discentes deverao estar, obrigatoriamente, no mesmo periodo. Em situagcbes em que
um dos discentes seja advindo de vaga residual, transferéncia ou situagao similar, a
estrutura curricular devera ser compativel para que apos a defesa, o discente

ingresse no internato.

Art. 2. S3o objetivos do TCC:

| —Estimular no aluno o pensamento critico-reflexivo considerando a relevancia
social, clinica e cientifica da pesquisa;

Il —Aprimorar o processo formativo da investigagdo na busca de solugdes frente ao
confronto do conhecimento cientifico com o conhecimento pratico;

Il —Aprofundar o conhecimento tedrico-pratico em area de interesse do aluno,

considerando os principios ético-legais enquanto profissional e cidadao.

Art. 3. O TCC podera consistir em um trabalho que utilize métodos quantitativos e/ou
qualitativos, sendo os dados obtidos através de pesquisa empirica e/ou através de
pesquisa sistematizada da literatura cientifica médica, com comprovagao de registro

em plataforma digital ou comité de ética quando cabivel.

Art. 4. Nao serdao aceitos como TCC trabalhos de revisdo de literatura que se

enquadrem nas seguintes categorias: narrativa, integrativa, bibliométrica e/ou de
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€scopo.

Paragrafo Unico. Relatos de caso sé poderdo ser aceitos como TCC em casos em

que o relato ja esteja publicado em revista indexada.

Art. 5. Artigo de pesquisa, artigo de revisao sistematica ou artigo de relato de caso
poderdo ser validados diretamente como TCC finalizado, desde que publicados ou ja
aceitos para publicagdo em periddicos cientificos indexados. Para solicitar a validagao,
o(a) aluno(a) devera encaminhar ao coordenador(a) do TCC os seguintes documentos:
1. Copia integral do artigo publicado ou aceito para publicagao;

2. Comprovante oficial de aceite ou de publicagéo do artigo cientifico;

3. Comprovante de indexacao do periédico em uma ou mais das seguintes bases de
dados: *Bases de Dados Internacionais: Web of Science (Clarivate Analytics), Scopus
(Elsevier), PubMed/MEDLINE (National Library of Medicine), ou em bases de dados
relevantes disponiveis na plataforma EBSCOhost (como: CINAHL, MEDLINE,
Academic Search Premier); *Bases de Dados Nacionais (Brasil): SciELO (Scientific
Electronic Library Online), LILACS (Literatura Latino-Americana e do Caribe em
Ciéncias da Saude). A comissao avaliadora podera considerar outras bases de dados,
desde que justificadamente relevantes para a area de conhecimento;

4. Declaracgao de autoria, conforme descrito no Art. 7° desta norma;

5. Apos a solicitacao de dispensa do TCC e apreciagao do pedido pelo coodenador(a)
do TCC, o artigo sera submetido a analise de uma comissdo avaliadora (designada
pela coordenacdo do curso de Medicina, composta por pelo menos trés membros

docentes do curso de Medicina) que atribuira a nota final.

Art. 6. O TCC versara sobre um unico tema, académica e profissionalmente
relevante, obrigatoriamente na area das ciéncias médicas e/ou correlatas, desde que
inserido nos conteudos programaticos que compdem a estrutura curricular do Curso

de Medicina.

Art. 7. O TCC devera ser escrito em formato de artigo cientifico em revista indexada,
seguindo as normas pré-estabelecidas por cada periddico e de publicagdo ao qual o
artigo sera encaminhado posteriormente, constando o nome do aluno como autordo

trabalho.
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§1. As normas técnicas e de publicagdo da revista indexada a qual o trabalho sera
encaminhado deverao ser anexadas ao final da redag&o do artigo.

§2. O primeiro autor devera ser, obrigatoriamente, o discente responsavel pelo TCC.
§3. Em caso de TCC realizado em dupla, o primeiro e o segundo autor deveréo ser,
obrigatoriamente, os discentes responsaveis pelo TCC.

§4. O ultimo autor listado devera ser, obrigatoriamente, o orientador do trabalho de
TCC.

Art. 8. O orientador escolhido pelo discente para orientagdo do projeto e monografia

de TCC devera assinar um Termo de Aceitagcao de Orientagdo (Anexo 1).

Art. 9. Os projetos de TCC deverdo ser submetidos ao Comité de Etica em
Pesquisa, desde que haja tal necessidade, em conformidade com a legislagcdo de

ética em pesquisa vigente no pais.

Art. 10. A atividade de orientagdo do TCC devera ser exercida por:

a) Docentes efetivos do Curso de Medicina da UFAC, preferencialmente;

b) Docentes efetivos de outros centros académicos ou de preceptores com no minimo
especializagdo (RQE) na area médica, desde que apresentem producao cientifica
comprovada na area do TCC, estejam previamente cadastrados na coordenagao do
curso de medicina e aceitos pelo coordenador da disciplina de TCC,;

c) Docentes vinculados a outras instituicbes de ensino superior e/ou centros/institutos
de pesquisa, com titulo de doutorado, desde que comprovem atraveés de curriculo

lattes pesquisas na area das ciéncias médica e/ou afins.

Art. 11. O numero de orientandos por orientador principal devera ser, no maximo, de

05 (cinco) alunos/duplas por vez.

Paragrafo Unico. O orientador dispora de duas horas semanais para cada TCC sob

a sua orientagao, para efeito de composicao de sua carga horaria de trabalho.

Art. 12. A substituicao de orientacado podera ser requerida pelo docente ou discente,
desde que encaminhada com uma justificativa ao Colegiado do Curso de Medicina

para apreciacao e aprovagao, com antecedéncia minima de 4 (quatro) meses antes
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da matricula na disciplina de TCC.

Art. 13. A coordenagcdo de TCC sera exercida por um docente indicado pelo
Colegiado de curso para a fungdo de Coordenador de TCC, com um mandato de

01(um) ano, permitida a recondugao sem limitagcado de numero de mandatos.

Paragrafo Unico. O Coordenador de TCC dispora de até 10 (dez) horas semanais,

computada sem sua carga horaria, para exercer suas atribui¢cées.

Art. 14. Ao Coordenador de TCC compete:

1. Apresentar este regulamento aos alunos e aos Orientadores de TCC;

2. Auxiliar os alunos na definicdo dos orientadores, em conformidade com as
disponibilidades, linhas de pesquisa e atuagao do corpo docente;

3. Designar a comissao examinadora, acatando a indicagdo sugerida pelo professor
orientador do TCC e pelo orientando;

4. Definir, em conjunto com o professor orientador, a data para a apresentacao
publica do TCC;

5. Apresentar a Coordenacgao do Curso as notas atribuidas aos alunos ao final da
apresentacao do TCC;

6. Encaminhar a Coordenacgao do Curso relatorio final, por turma, das apresentacoes
de TCC;

7. Participar, obrigatoriamente, das reunidées do Colegiado do Curso de Medicina,
com direito a voz, quando for discutido assunto relativos a disciplina de TCC;

8. Encaminhar ao Colegiado do Curso modifica¢cées deste Regulamento, visando a

sua atualizagao e adequacéo, quando necessario.

Art. 15. Compete ao Professor Orientador:
1. Estar ciente do regulamento que rege o trabalho de conclusao de curso (TCC);
2. Manter Curriculo Lattes do CNPq atualizado;

3. Orientar projetos que estejam vinculados a sua linha de pesquisa e ao grupo de
pesquisa ao qual pertence;

4. Elaborar e aprovar, junto com cada orientando, o plano de trabalho para o
desenvolvimento do TCC, estabelecendo horario e local de atendimento, de acordo
com cada um de seus orientandos;

5. Acompanhar o trabalho em todas as suas etapas, desde a escolha do tema até a
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entrega definitiva do TCC, na forma acordada com cada orientando, bem como
propor modificagdes no trabalho, e analisa-las sistematicamente;

6. Reunir-se, quando necessario, com o Coordenador de TCC para relatar e analisar
o andamento do TCC de seus orientandos, bem como solucionar possiveis
dificuldades no seu desenvolvimento;

7. Apresentar ao Coordenador de TCC, em concordéncia como orientando, a
indicagao de 03 (trés) nomes para compor a comissdo examinadora do TCC, sendo
dois titulares e um suplente, dando preferéncia a docentes da area de conhecimento
do trabalho;

8. Cuidar para que as corregdes sugeridas no TCC, pela comissdo examinadora,
sejam observadas pelos seus orientandos;

9. Realizar abertura e fechamento da sessao publica de apresentacédo do TCC;

10. Presidir, em data fixada pelo Coordenador de TCC, os trabalhos da comissao
examinadora do TCC sob sua orientacao;

11. Apresentar a Secretaria do Curso de Medicina da UFAC a Ata de Apresentacgao
do TCC (Anexo 2), devidamente preenchida com as notas da comissao
examinadora de cada aluno orientado, e uma copia do trabalho, no formato digital
(arquivo em PDF), no prazo maximo de 48 horas utéis apds a realizagdo da
apresentacao;

12. Cumprir, junto com o orientando, as datas estipuladas previstas neste
regulamento;

13. O professor que estiver sob afastamento das atividades docentes nao podera

atuar como orientador de TCC.

Paragrafo Unico. A banca de apresentacéo do TCC n&o podera ter proximidade de
1 ou 2 grau com o discente, nem sera permitido a participagao do coorientador da

pesquisa.

Art. 16. Perfil do coorientador (quando houver necessidade):

1. Docentes efetivos do curso de Medicina da UFAC, preferencialmente;

2. Docentes efetivos de outros centros académicos da UFAC ou médicos preceptores
cadastrados na coordenagdo do Curso de Medicina com graduagdao minima de
especialista (RQE), desde que apresentem produgao cientifica comprovada através do

Curriculo Lattes na area das ciéncias médicas e/ou afins;



Coordenagdo do Curso de Medicina da UFAC

3. Docentes de outras instituicobes de ensino superior e/ou centros/institutos de
pesquisa, com titulo de doutorado, desde que apresentem produgdo cientifica

comprovada através do do Curriculo Lattes na area das ciéncias médicas e/ou afins.

Art. 17. Compete ao(s) Orientando(s):

§1° Escolher o nome do professor orientadordo seu TCC.
§2° Selecionar o tema, atendendo ao disposto no Artigo 6° e as recomendagdes do

orientador.

§3° Elaborar, junto com o professor orientador, o plano de trabalho do TCC,
respeitando o cronograma de atividades e o horario de atendimento estabelecidos.
§4° Participar das reunides e outras atividades para as quais for convocado pelo
Coordenador de TCC ou pelo seu orientador.

§5° Procurar o(a) professor(a) orientador(a) para solucionar possiveis dificuldades no
desenvolvimento do TCC.

§6° Redigir o trabalho, tantas vezes quanto necessarias, bem como sua versao final
obedecendo as normas técnicas vigentes de acordo com o perioddico escolhido.

§7° Entregar a coordenagao do curso uma cépia digital do TCC em formato digital
PDF, que sera distribuida ao orientador e aos membros da banca examinadora, com
antecedéncia minima de 15 dias da data da apresentagdo. A versao impressa aos
membros da banca € opcional.

§8° Cumprir as datas estipuladas previstas neste regulamento.

§9° Apresentar o TCC na data sugerida pelo orientador e acatada pelo
Coordenadordo TCC.

§10° Acatar as sugestdes da Comissao Examinadora, e fazer as devidas corregoes
de acordo com as decisdes do seu orientador.

§11° Entregar uma copia da versado final do TCC (formato digital em PDF) a
coordenacgao do curso de medicina da UFAC no prazo maximo de 15 dias utéis apds
a apresentacao do trabalho a Banca Examinadora.

§12° Cumprir este regulamento e as normas do TCC.

Art. 18. A avaliacdo do TCC sera feita pela Comissdo Examinadora, a ser indicada
pelo professor orientador no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes da data de
entrega do TCC.

§1° A Comissdao Examinadora sera composta por até 03 (trés) membros titulares,



Coordenagdo do Curso de Medicina da UFAC

sendo um deles obrigatoriamente o orientador, e um suplente.

§2° Dos trés membros componentes da Comissao Examinadora, 01 (um) podera ser
um professor colaborador do curso de medicina, desde que, o0 mesmo possua
cadastro atualizado na secretaria do curso.

§3° Os membros participantes da Comissdao Examinadora deverao ter titulacéo

minima de especializagao.

§4° Diante da possibilidade de membros externos na composicdo da Banca
Examinadora, é necessario aprovacao pelo Colegiado de Curso de Graduagao do
Curso de Medicina.

§5° Os critérios de avaliagdo do TCC estdo estabelecidos no anexo 3 deste

regulamento.

Art. 19. A entrega da ficha de avaliagdo (Anexo 3) do TCC devera ser feita na
Coordenacédo do Curso de Medicina pelo orientador, assinada pelos membros da
banca, até o término do 8° (oitavo) periodo do Curso de Medicina ou em data a ser

estabelecida pela coordenacao dos TCCs.

Art. 20. A apresentagao publica do trabalho, perante a Comissdo Examinadora,
cumprira as seguintes etapas:

| -Abertura dos trabalhos pelo orientador do TCC;

Il —Exposicao oral do trabalho pelo graduando em um tempo ndo superior a 30
minutos;

Il —Avaliacdo pelos examinadores, cabendo acada um no maximo 20 minutos para

tecer os seus comentarios ou realizar este procedimento de forma dialogada.

Paragrafo Unico. Sera permitido a participagdo do membro externo em formato

presencial ou formato hibrido (videoconferéncia), a depender da necessidade.

Art. 21. Apoés a sessdo de apresentacdo do TCC, a Comissao Examinadora
procedera a avaliagdo do trabalho, atribuindo nota ao TCC, na escala de 0 (zero) a
10 (dez), sendo aprovado o aluno que obtiver, no minimo, nota igual ou superiora 8,0
(oito), como resultado da média aritmética das notas parciais conferidas.

§1° Cada membro da Comissdo Examinadora atribuird uma nota ao trabalho escrito
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e outra a apresentacao oral.

§2° E vedado ao orientador a atribuicdo de notas ao seu orientando, sendo a nota
geral do TCC a média aritmética entre as notas atribuidas pelos dois membros da
banca examinadora.

§3° Ao aluno que obtiver média inferior a 8,0 (oito), sera concedido o prazo de 30
dias para revisdo e reapresentagdo do trabalho corrigido, mantendo-se a mesma
comissao examinadora e seguindo as mesmas etapas presentes neste regulamento

e nas normas estabelecidas.

Art. 22. O aluno que néo entregar o TCC ou que n&o comparecer a sessédo de
apresentacao publica, sem motivo que justifique o ato, sera considerado reprovado,
até a resolugdo de sua situagédo e ndo podera colar grau enquanto ndo cumprir este

requisito.

Art. 23. De acordo com a disponibilidade e a viabilidade, as apresentagdes publicas
dos TCC deverao ser agrupadas temporalmente, segundo tematicas afins ou pelas

grandes areas da Medicina.

Art. 24. Em caso de constatagdo de irregularidades de qualquer natureza na
elaboracao, entrega e/ou defesa do TCC, o discente sofrera as seguintes sang¢des:
I- Anulacdo do ato de defesa;

II- Procedimentos administrativos de acordo com o Regimento Interno da Ufac.

Art. 25. Em caso de constatagdo de irregularidades de qualquer natureza com
conhecimento tacito do docente orientador na elaboragéo, entrega e/ou defesa do
TCC, serao aplicadas as seguintes sancoes:

I- Anulacio da declaracao de orientacao;

II- Impedimento de participar de banca como membro ou orientador até resolugéo da
problematica;

lll- Procedimentos administrativos de acordo com o Regimento Interno da Ufac e

resolucdes estabelecidas a posteriori pelo CONSU.

Art. 26. Os casos omissos serdao analisados e resolvidos pelo Colegiado do Curso

de Graduacao em Medicina, depois de ouvidas as partes envolvidas.
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Art. 27. Este regulamento entrara em vigor a partir da data de sua aprovagao pelo

Colegiado do Curso de Graduagédo em Medicina.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE
CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE E DESPORTO
COORDENAGCAO DO CURSO DE MEDICINA

TERMO DE ACEITACAO DE ORIENTACAO

Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

Eu, (Nome do orientador(a)), venho através deste Termo confirmar a
aceitagao da orientacédo do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) do Curso

de Medicina da Ufac do(s) discente(s) listado(s) abaixo:

Nome completo

Assinatura

Matricula

Periodo/turma

Nome completo

Assinatura

Matricula

Periodo/turma

Titulo do Trabalho

Tipo de trabalho

Epidemiolégico ()
Experimental ( )

Revisao Sistematica ( )

Nome do Orientador(a)

Centro/Unidade

Assinatura do (a) orientador (a):

Rio Branco, de de




FICHA DE AVALIAGAO DO TCC
BANCA EXAMINADORA - CURSO DE MEDICINA

NOME
NOME

DO(A) ACADEMICO 1:

DO(A) ACADEMICO 2:

TITULO DO TRABALHO:

PARTE ESCRITA Nota
(0 a10,0)
1 A REDACAO DO TRABALHO esta de acordo com as regras do TCC?
2 O TITULO corresponde ao objetivo geral do trabalho? Esta claro e
sucinto?
3 O RESUMO esta claro, objetivo e contém os principais resultados do
trabalho?
4 A JUSTIFICATIVA revela claramente a importancia da realizagao do
trabalho?
5 A FUNDAMENTACAO TEORICA estd adequada, atualizada e
pertinente?
6 Os OBJETIVOS estao claros? Sao atingiveis a partir da metodologia
sugerida?
A CASUISTICA, MATERIAL E METODOS estdo claros e objetivos?
7 Descreve bem a area do estudo? Atende completamente as regras da
ética? Traz a descri¢gao da analise estatistica?
8 Os RESULTADOS estao apresentados de forma clara?
A DISCUSSAOQ ¢é coerente, faz uma boa abordagem comparando os
9 resultados obtidos aos de outros autores e procura encontrar explicacées
para os achados divergentes da literatura consultada
10 As REFERENCIAS est&o atualizadas (no minimo 25% s&o dos ultimos 5
anos) e sao suficientes?
APRESENTACAO ORAL Nota
(0 a10,0)
1 Expressou-se de forma clara e segura?
2 | Cumpriu rigorosamente o tempo pré-definido para a apresentagao?
3 | Os slides estavam bem preparados?
4 Apresentou dominio do conteudo ao responder as questdes dos
examinadores?
5 | Apresentou comportamento compativel com a ocasiao?
TOTAL
MEDIA GERAL (TOTAL DIVIDIDO POR 15)
OBSERVAGOES ADICIONAIS:
Rio Branco- Acre, de de

Assinatura do Examinador:




