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O sistema

O objetivo desse manual é apresentar a versao 4.3 do Plone e seus
principais recursos, habilitando o leitor a utilizar suas ferramentas para a
gestao de conteudo e consequente aplicacdao nos demais sites do governo
federal desenvolvidos em Plone.

O que é um CMS?

O termo vem da sigla em inglés para “Content Management System”, que
significa um sistema de gestao de conteludo que permite o gerenciamento
de um site por pessoas sem conhecimento de.

O Plone

Em 2003, Alan Runyan, Alexander Limi e Vidar Andersen criaram um
sistema de CMS chamado Plone, com diretrizes bem definidas:

e Usabilidade: termo utilizado para descrever a facilidade com que as
pessoas podem utilizar uma ferramenta para alcangar um objetivo
especifico. O Plone foi projetado desde o inicio para seguir as
melhores praticas de usabilidade do mercado, resultando num CMS
simples e facil de utilizar.

e Acessibilidade: o Plone respeita todas as recomendacdes de
acessibilidade do W3C (organizacdao que tem como objetivo definir
padroes para os sites). Traduzindo: um site Plone permite que todas
as pessoas consigam acessa-lo e encontrar informacgdes disponiveis,
independentemente de deficiéncia fisica ou do tipo de
equipamento utilizado. Significa que um site Plone nao apresenta
barreiras ao acesso a qualquer tipo de usuario.

Seguranga

O Plone utiliza o Zope como servidor de aplicacdao. O Zope foi criado para
ser um sistema totalmente seguro, e isso torna o Plone um dos CMS com
melhores niveis de seguranga.
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Como ele funciona

Antes de comecarmos com as explicacdes, é interessante deixar alguns
pontos claros e esclarecer os conceitos principais de funcionamento do
Plone.

Esses conceitos serao utilizados neste manual. Por isso, seu entendimento
é de fundamental importancia para a administracao de um site ou intranet
desenvolvido em Plone.

Interface administrativa é igual a interface publica:

No Plone, ndao é necessario aprender uma nova interface para poder
gerenciar o seu conteudo. A interface administrativa é a mesma utilizada
pela visao publica do seu site, apenas com a adicao de uma pequena barra
de gestdao de conteudo que ira permitir realizar as agdes de
gerenciamento. Sendo assim, vocé poderd editd-lo da mesma maneira que
navega por ele.

Tudo no Plone é um objeto e é gravado em pastas:

No Plone, todos os textos, imagens e arquivos sao considerados objetos, e
estes podem ser organizados em pastas —uma estrutura muito comum a
maioria dos sistemas operacionais. Assim, no Plone vocé pode criar pastas
e guardar seus objetos dentro delas.

Padroes

Todo o cédigo das paginas do Plone foi desenvolvido seguindo os Padrdes
Web definidos pelo W3C. Esses padrdes sao normas e procedimentos que
definem a maneira correta que um cddigo deve ser escrito para que seja
compativel com todos os softwares disponiveis no mercado e com os que
ainda serao langados.

Open Source (ou programa com cédigo aberto)

O Plone é um sistema Open Source, ou seja, um programa com cédigo
aberto que pode receber colaborag¢des de programadores do mundo
inteiro. Dessa forma, também é um programa em fase constante de
evolucao, e que ndo esta preso a um fornecedor especifico para continuar
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a ser usado. Além disso, ndo é necessario pagar uma licenca para utilizar o
Plone, o que diminui em muito o custo de um projeto.

GitHub do Portal Padrao

GitHub é um repositério de cddigo de programacao no qual os
desenvolvedores e publico em geral trocam informacgdes para realizar
melhorias nos cédigos e produtos criados.

O Portal Padrao possui um repositério no GitHub. Para acessa-lo, clique
(ou copie e cole na barra de endereco do seu navegador) o endereco a
seguir:

https://github.com/plonegovbr/brasil.gov.portal



https://github.com/plonegovbr/brasil.gov.portal
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Como acessar o sistema

A area administrativa de um site desenvolvido em Plone é de uso
exclusivo dos membros registrados nele. Por isso, para acessar essa area,
cada integrante recebe um nome de usuario (ou login) e uma senha, e
com eles a permissao para entrar na area administrativa do site.

As recomendacdes abaixo devem ser seguidas para que a seguranca da
informacao seja preservada:

e O uso do login e senha é de responsabilidade de cada usuario, que
deve manté-los sob sigilo;

e Ao finalizar o trabalho necessario no ambiente de gestao, encerre a
secao (ou, como também é conhecido, faga logout), explicado
abaixo;

e Ao logar no ambiente de gestao, mantenha-se na area de sua
atuacado, evite abrir ambientes cujos conteddos nao estdao sob sua
responsabilidade. O Plone registra o histérico de todos os seus
acessos ao ambiente de gestao, a partir do seu login e senha.

Como citado no capitulo anterior, a interface administrativa e de
visualizacdo dos usuarios do Portal € a mesma. Entretanto, para melhorar
0 acesso dos gestores de conteldo e aumentar a seguranca das
informacodes, o Serpro disponibiliza um endereco especifico para edicao
dos conteudos, que passara a ser chamado neste manual de “ambiente de
gestao”.

Para acessar o ambiente de gestdo do Portal Padrao digite o endereco:
http://portalpadrao.plone.org.br/login form



http://portalpadrao.plone.org.br/login_form
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€« C' [ portalpadrao.plone.org.br/login
BRASIL Acesso a informagdo Participe Servicos Legislacio Canais

Ir para o contedido Ir para o menu Ir para a busca [E] Ir para o rodapé ] ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE ~ MAPA DO SITE

Denominagdo do orgao

Nome principal Y

SUBORDINAGAO ﬂ ﬁ @ u @ m ﬂ B

Perguntas frequentes | Contato | Servigos da [Denominagdo] | Dadosabertos | Areadeimprensa

Editar destaques

m DESTAQUE 1 DESTAQUE 2 DESTAQUE 2 DESTAQUE 4 DESTAQUE 5

Nome do Usudrio |0gi n

Acessar

Esqueceu sua senha?
Se vocE esqUeceU & sua senha, podemos enviar Uma nova para vocé

~ Voltar para o topo

Assuntos | Servigos Redes sociais ' RSS
Editoria A | Perguntas frequentes Twitter | Oque&?
Editoria B YouTube ; Assine

Editoria C icos da [Denominaggo] Facebook

| Dados abertos Flickr | Navegacio
. Area de imprensa . Acessibilidade

Mapa do site
{ Version en Espafiol

¢ English version

Informe seus dados de usudrio e senha e clique o botao Acessar. A partir
desse momento, vocé podera navegar pelo website e realizar as
atualizacOes necessarias.

Para realizar o logout, clique no botdo cinza com o nome do usuario,
localizado no canto superior a direita da tela do seu navegador e escolha
Sair.

Redator ¥
Painel pessoal
Preferéncias

Sair

Barra de gestao

Ao efetuar o login no administrador do website, aparecera uma tela de
boas-vindas. Clique no link “Ir para a pagina inicial do Ministério (ou
Secretaria)” para dar inicio a gestdao de conteudo.
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Ao fazer esse comando, aparecera a barra de gestdo. Essa barra verde
permite o acesso e edicdao dos conteudos das pastas, a atualizacao da
home e das capas internas e a publicacdo ou despublicacao dos itens.

A seguir, conheca as funcionalidades mais usadas pelos gestores de
conteudo:

Conteddo [RUEFLE Edicio Compor Layout Regras  Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v

Conteudo

Ao clicar sobre a aba Contetudo, o administrador do site tem acesso a
relacdo dos conteldos gravados (estejam eles publicados ou ndo) em uma
pasta. Pode ser substituido pelo termo “/folder_contents” digitado ao fim
do endereco da pasta.

Por exemplo:

Para acessar o conteudo da Pasta Assuntos
(http://portalpadrao.plone.org.br/assuntos ) digite “/folder_contents” no
fim da barra de endereco

(http://portalpadrao.plone.org.br/assuntos/folder contents ).



http://portalpadrao.plone.org.br/assuntos
http://portalpadrao.plone.org.br/assuntos/folder_contents
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BRASIL Acesso 3 informacio Participe  Servigos  Legislacie  Canais

Ir para o conte(ido Ir para o menu Ir para a busca Ir para o rodapé [

Denominag3o do 6rgio

Nome principal

SUBORDINAGCAQ Bﬁ@ﬂﬂh‘amﬂﬂ

Perguntas frequentes | Contato | Servigos da [Denominagdo] | Dadosabertos | Area de imprensa

VOCE ESTAAQUI: PAGIMA INICIAL > ASSUNTOS

Conneca a identidade [« NVl visdo  Edigdo  Regras  Compartihamento Adicionar item... ¥ Estado: Publicade ¥
digital do governo

venuars Assuntos

por Portal Padro — dltima modificagio 18/02/2014 16h59 — Histdrico
ASSUNTOS

Assuntos deste Orgao
Editoria A

Editoria B
Irum nivel acima

ACESSO A
INFORMAGAO
Selecionar: Todos

Institucional Tfhulo Tamanho Modificado Estado
Agtes e 0 O | cediorias | OKB 28/03/201413h02 | Publicado
Programas . .

oo Editoria B 0KB 10/10/2013 16h14 Publicado
Auditorias

oo Editoria C 0KB 10/10/2013 16h13 Publicado
Convénios

|Cnp\arIRecnnarlRenumearlEx«:IulrlAIterar Estado
Despesas
Licitagties e
contratas
Servidores

A aba conteudo permite que o gestor realize alteragcdes com os objetos
que estdo gravados, como copiar, recortar, colar, renomear, excluir ou
alterar estado.

Selecionar: Todos

Thulo Tamanho Modificado Estado
i o Editoria A O KE 28/03/2014 13h02 Publicado
o u Editoria B O KE 10/10/2013 16h14 Publicado
o Editoria C O KB 10/10/2013 16h13 Publicado

|Cupiar|F?.ecurtar|ReanearlCuIarIEchuirlAIterar Estado
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Para realizar qualquer uma das agdes, clique no quadrado de sele¢ao ao
lado do nome do objeto e, em seguida, escolha uma das opc¢des.

Confira a seguir detalhes sobre os botdes mais utilizados pela gestao de
conteudo:

Copiar: copia o item selecionado para ser colado em uma pasta (a mesma
ou outra diferente). Este comando mantém o arquivo em sua pasta
original.

Recortar: recorta o item selecionado para ser colado em uma pasta (a
mesma ou outra diferente). A diferenca para o comando copiar é que o
item nao estara mais disponivel em sua pasta original.

Renomear: permite renomear o nome e/ou nome curto de um objeto ja
salvo no ambiente de gestao do site.

Colar: ao copiar ou recortar um item, atualize a pasta de destino (por
meio do comando F5 do seu teclado, por exemplo) que recebera este
arguivo para que a op¢ao aparec¢a na barra. Ao clicar em colar, o objeto
sera transferido para o novo local.

Excluir: Apaga um item da lista de conteldos de uma pasta. Importante
lembrar que, ao clicar neste botdo, o objeto é excluido imediatamente,
sem qualquer pergunta do estilo “Vocé tem certeza que deseja fazer esta
operacao?”, comumente presente para este tipo de acao.

Alterar estado: permite que o objeto (e demais itens que pertencam a
este objeto) sejam publicados ou privados (despublicados) no ambiente
de gestdo. Ao publicar, o item ficara visivel para demais usuarios (excecao
para aqueles “excluidos da navegacao”). Itens privados ficam salvos no

ambiente gestdo, porém, nao sao visualizados pelo visitante do site. Saiba
mais no item Como publicar ou privar um conteudo, na pagina 106 deste

manual.

Visao

Representa a maneira como um conteudo serd apresentado quando
acessado fora do ambiente de gestdao de conteudo. Quando se define a
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visdo padrao de um item é esta aba que deve ser clicada para verificar se

a escolha foi correta.

Edicao

Permite editar um tipo de conteudo (como pastas, arquivos, fotos, videos,
textos) previamente gravado no ambiente de gestdo. Pode ser substituido
pelo termo “/edit” digitado ao fim da url.

Por exemplo:

Para editar o texto usado como teste
(http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-marcacao/texto-1-titulo-
da-noticia-entre-35-e-90-caracteres/), escreva “/edit” ao fim do endereco
para abrir o item para a edicao
(http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-marcacao/texto-1-titulo-
da-noticia-entre-35-e-90-caracteres/edit ).

Sempre que for editar algum item, lembre-se de salvar ou cancelar a
operacao. Se o objeto for fechado sem um dos comandos, ele ficara preso
e impossibilitado de edicao (saiba como destravar um objeto preso ao

nome de uma pessoa na pagina 30 deste manual).

Compor

Esta aba esta disponivel apenas para o objeto tipo Capa. E nela que o
gestor de conteudo ird distribuir os conteddos no layout da capa e
também editd-los (tamanho de titulo, subtitulo, foto, etc.).

Layout

Permite a criagao do layout do objeto Capa, utilizado geralmente para a
home do portal e suas capas internas.

Regras

Permite um controle sobre a organizagao dos conteudos espalhados pelo
site. E possivel, por exemplo, definir uma regra para que, a cada vez que
determinado tipo de objeto seja publicado (por exemplo, uma imagem),
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ele seja transferido para uma pasta especifica (no caso, uma pasta de
imagens).

Compartilhamento

Permite atribuir permissdes a um usuario ou grupo de usuarios para

objeto ou area especificos.
Acgdes

Permite que o gestor recorte, copie, exclua ou renomeie o objeto em
guestdo. Ou seja, se o gestor de conteudo estiver em uma pagina de
texto, ele podera copiar ou excluir esse texto a partir desta aba. Se o
gestor estiver em uma pasta ele ira copiar, recortar ou excluir todo o
conteudo desta pasta.

Exibicao
Permite escolher qual é o tipo de visao que o item tera (veja mais no item
Como escolher a visdao padrao, na pagina 31 deste manual).

Adicionar Item
Utilizado para inserir novos itens em determinada pasta.
Estado

Altera o estado de publicagao de um item para publicado ou privado.
Todos os itens criados estdao no estado privado. Para altera-lo, clique na
seta ao lado do termo Estado e escolha a opcao Publicar. Caso o objetivo
seja o inverso, clique em Retirar. Veja mais sobre esta aba no item Como
publicar ou privar um conteudo, na pagina 106 deste manual.

Media

Esta aba sé aparece na barra de gestao do objeto tipo Artigo e permite
gue se altere a ordem de uma galeria de fotos relacionadas a um texto.
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Gestao de usuarios

Para criar ou alterar permissoes, é preciso possuir o perfil de
Administrador do Site.

Caso vocé tenha esse nivel de permissao e esteja habilitado a gerenciar os

usuarios do seu portal, faca os seguintes passos, apds realizar o login ao
sistema:

e Na barra da parte superior do site, cligue em seu nome para acessar

o Drop Down Menu (seta para baixo) e cliqgue no item Configuragao
do Site;

| v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair
e Cligue em Usuarios e Grupos.

Configuragoes do Plone

Q_ Buscar @& |dioma * Regras de Contelido

& Ccalendario (’_A) Interface de Geréncia do Zope 8 Seguranca

3 Discussion [@ Manipulacio de Imagem € sindicalizacéo

&3 E-Mail ./* Manutencio ® site

% Editar # Warcagio ) Temas

€ Editor Visual TinyMCE 2 Navegacio @ Tipos

@ Erros & Produtos [& Tipos de contelido Dexterity
@ Filtragem HTML ./ Registro de Configuracdo |g Usudrios e Grupos I

Nessa area, é possivel:

e Adicionar um novo usudrio (passo a passo a seguir);

e Ajustar as permissdes de um usuario;

e Reiniciar a senha de um usuario;

e Excluir um usuario (evite selecionar este item*);

e Criacado de grupos com permissdes especificas (por meio da aba
Grupos, localizada na barra de gestao de conteudo).
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*Importante:

Evite excluir um usuario. Tudo que foi criado por ele perdera a referéncia
de criador e isso pode causar diversos problemas no portal. Para usuarios
gue nao usarao mais o sistema, recomenda-se: limpar a senha, excluir o
endereco de e-mail do cadastro e remover todas as permissoes. Isso
impedird qualquer forma de acesso por este usuario.

Lembre-se sempre de clicar em Aplicar Altera¢des para salvar as
mudancas feitas.

Para adicionar novos usuarios

Cligue no item Adicionar novo usudrio para acessar formulario de criacao
de usuarios.

[ETELGCE Grupos  Configuragbes  Cadastro de Membro

Configuracdo do Site

Visao Geral dos Usuarios

Clique no nome do usudrio para visualizar e alterar os detalhes de um usuario especifico. Vocé também pode adicionar e remover
usuarios.

Note que os papéis definidos aqui se aplicam diretamente a um usudrio. O simbolo @ indica um papel herdado pela participacdo em um
grupo.

Nome do Papéis

usuario
Colaborador Editor Membro Leitor Revisor Administrador Administrador

do Site
& (dbarbato) =] ] ] ] ] = ¥
2 B [ O [l (] O ]
(atendimento1)
& (arruda) [ @ [ = 0 O
& (tmoreira) B [ [ [ ] o
2 Daniela | ] ] [ O ®

Guarnieri
fdanarniari}

Preencha os campos indicados: Nome completo, Usuario, E-mail, Senha,
Confirme a senha e, por fim, escolha o grupo que esse usuario estara
vinculado (opcional). Finalize clicando em Registrar.
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Adicionar Novo usuario

Nome completo
Informe seu nome completo, por exemplo, Jodo da Silva.

# I ST#
Usudrio =
Informe o nome do usudrio que vocé deseja, geralmente algo como ‘jsilva’. Ndo use espacos ou caracteres especiais. Nomes de usuarios e

. ~=d senhas sdo sensiveis a letras mailsculas e mindsculas, certifigue-se que a tecla Caps Lock ndo esteja ativa. Esse € 0 nome que vocé usara
Ay para acessar.

| |
E-Mail =

Informe seu endereco de E-Mail. lss0 & necessario caso vocé exqueca sua senha. Nos respeitamos sua privacidade & ndo iremos fornecer seu
r endereco a terceiros ou divulga-lo em nenhum lugar.

ighes

ddria | |

Senha
Informe sua nova senha. Minimum 5 characters.
| | rerr

3sion

Confirme a senha
) Informe novaments a senha. Certifigue-s& que as senhas informadas sdo idénticas.
Visual | | ficip

[VIenviar um e-mail de confirmagdo com link para definigdo da senha

Adicionar aos seguintes grupos: | .

em 1 Cladministrators
lunos

[Creviewers

DSite Administrators

ulacio de

-

O ITE

Observacgdes importantes sobre o preenchimento do Formulario de
Adicao de Novos Usuarios:

e Nome completo: nome completo, por exemplo, Jodo da Silva;
e Usuadrio: é o login que o gestor de conteludo usara para acessar o
ambiente de gestao do Portal Padrao.

Nomes de usuarios e senhas sao sensiveis a letras maiusculas e
minusculas. Isso quer dizer que se o login escolhido for “Jsilva”, o
usuario devera sempre escrever seu login dessa maneira, com a

IIJ”

letra maiuscula. Por isso, ao cadastrar o nome do usuadrio,

confirme se a tecla Caps Lock do seu teclado esta ou nao ativa.

e E-mail: sera utilizado no caso de esquecimento de senha;

e Senha: minimo de cinco caracteres; *

e Grupos: cada grupo possui permissdes diferentes para cada secao
do site, com restricdes especificas de visao, criacdo e edicdo de
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areas, com excecao para o perfil Administrador, que possui nivel
administrativo (acesso ilimitado a todas as areas do sistema).

* Observagao relativa a senha: a escolha da senha deve ser feita pelo préprio usuario.
O administrador, apds a criacao do login e da senha provisoéria, deve enviar o link
http://portalpadrao.plone.org.br/@ @change-password para que o proprio usuario
faca as devidas alteracoes.

Apds a criacdo do usuario, é possivel escolher (ou retirar) as permissdes
atribuidas a ele. Para isso, faca a selecdo correspondente e depois clique
em Aplicar Alteragdes para salvar as alteragdes.

Nome do Papéis Limpar Excluir
usuario Senha usuario
Colaborador Editor Membro Leitor Revisor Administrador Administrador
do Site

£ (dbarbato) 0 ] = = ] 0 [ [

Confira abaixo as descricdes de cada um dos papéis existentes no sistema:

e Colaborador: permite incluir conteudos e envia-los para publicacao;

e Editor: permite editar todos os conteudos ja existentes;

e Membro: permite logar no sistema. O usuario possui uma area
pessoal com informacgdes basicas editaveis;

e Leitor: permite visualizar conteudo;

e Revisor: permite aprovar e publicar conteudos;

e Administrador do Site: tem acesso completo a todas as funcdes
relativas ao conteudo do site;

e Administrador: além de ter acesso completo a todas as funcdes
relativas ao conteudo do site, este papel permite realizar operacdes
de configuracao do site.

Compartilhamento: como atribuir permissoées locais

A aba Compartilhamento, presente na barra de gestdo de conteudo,
permite atribuir permissdes a um usuario para objeto ou area especificos.

A gestdao de compartilhamento de um objeto ou area permite criar limites
para quem pode ver ou alterar um conteudo. Por exemplo, é possivel criar
um grupo de editores e redatores especificos para administrar uma area
do site. Para realizar essa tarefa, faca os seguintes passos:
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1.

Apds entrar na area de criagao de usuarios, clique na aba Grupos na
barra de gestao de
conteudo;

Usuarios eyl Configuracbes  Cadastro de Membro

Configuracio do Site

Visao Geral dos Grupos

Grupos sdo colecdes Idgicas de usudrios, como departamentos e unidades de negdcio. Eles ndo estdo diretamente relacionados com permissdes em um nivel
global. Vocé normalmente usa papéis para isso, atribuindo eles a determinados grupos. 0 ic:one@ indica um papel herdado pela participaco em um outro
grupo.

Ed\cionar novo grupo)

Busca de Grupos Mostrar todos

Nome do Grupo Papéis Excluir
Grupo
Colaborador Editor Membro Leitor Revisor Administrador Administrador
do Site
22 Administrators ] = ] = ] ] ]
(Administrators)
B Authenticated [ [ (] [ [ [ [
Users (Virtual Group)
(AuthenticatedUsers)
B Reviewers ] = ] = ] ] ]
(Reviewers)
2 site O ] O ] O O O

Administrators (Site
Administrators)

Aplicar alteragdes

. Clique no botdo Adicionar novo grupo e preencha o campo Nome e

Titulo. Os demais campos sdo opcionais. Clique em Salvar;
Escolha os papéis que este grupo podera desempenhar. O conceito
de cada papel esta no item Para adicionar novos usuarios, na

pagina anterior. Caso seja preciso, € possivel apagar um grupo
criado. Para isso, selecione a op¢ao Excluir Grupo;

Cligue em Aplicar Alteragoes para efetuar as alteracdes;

Acesse a pasta em que se deseja fazer o compartilhamento;
Exemplo: se o compartilhamento vai ser feito para a pasta Sobre,
acesse este endereco: http://portalpadrao.plone.org.br/sobre;

Cligue na aba Compartilhamento, localizada na barra de gestao de
conteudo;

Caso seja exibida a mensagem abaixo, sera compartilhado apenas o
item escolhido como visdao padrao de uma pasta. Para ser
direcionado e editar os papéis para a pasta, acione o botao clique
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aqui;

Conteddo Visao Edicao  Regras e uhEILETNEN

i st Vocé estd ajustando os privilégios de compartilhamento para a visualizagio padrio desta pasta. Para ajusta-los para
toda a pasta, clique aqui.

8. Escreva o grupo ou usuario que tera permissdes para administrar o
conteudo especifico no campo Buscar por usuario ou grupo e clique
no botdo Buscar. O usudrio/grupo aparecerd no quadro de relagdes
de usuarios;

9. Escolha as permissdes selecionando no quadro correspondente a
cada uma das defini¢cdes abaixo:

* Pode adicionar: representa o papel do Colaborador e permite que

0 usuario ou grupo adicione conteudo e envie para publicacao;

* Pode editar: representa o papel do Editor e permite que o usuario

ou grupo edite conteudo;

* Pode revisar: representa o papel de Revisor e permite que o

usuario edite ou publique conteudo que tenha sido enviado para
publicacao;

* Pode ver: representa o papel do Leitor e permite que o usuario

apenas visualize o conteudo;

10. Herdar permissoes dos niveis superiores: se esta caixa estiver
selecionada, qualquer usuario do site podera administrar o
conteudo. Se ela for desabilitada, serao respeitadas as permissoes
definidas com os usudarios com os quais o conteudo foi
compartilhado;

11. Cligue no botao Salvar para salvar as alteracdes realizadas. Caso
nao tenha certeza do que foi feito ou deseja desfazer alguma
alteracao, clique no botao Cancelar.

E possivel que os gestores de contetlido se deparem com os simbolos @ e
® ao compartilhar os contetdos do site.

O primeiro simbolo (?) indica as permissdes de um usudrio definidas na
pasta mae de um tema. Ou seja, assim que uma pasta for compartilhada
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com um usuario e forem definidas quais permissodes ele possui, as mesmas
serdo repetidas para todos os conteudos que ali estiverem gravados.

Por exemplo:

As permissdes definidas na pasta Sobre
(http://portalpadrao.plone.org.br/acesso-a-informacao/sharing) serdo
repetidas em conteldos como as demais pastas que fizerem parte deste

tema, capas, paginas, arquivos de imagem, video, etc. Para alterar alguma
permissao, € preciso acessar novamente o botao Compartilhamento da
pasta mae.

BRASIL Acesso & informagio Participe  Servicos  Legislagio  Canais

ara o menu Bl Irparaabusca Bl Ir para o rodapé [ ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Denominagdo do 30

Nome principal CEREECY

SUBORDINAGAO ODN000a0288

Perguntas frequentes | Contato | Servigos da [Denominagdo] | Dadosabertos | Areadeimprensa

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > ACESSO A INFORMAGAO

Connecs a denidade
digital do governo

M - n =
Compartilhamento para “Acesso a

I f o~

nrormacao

ASSUNTOS

Editoria A Vocé pode controlar quem pode ver ou editar o seu item usando a lista abaixo.
Editoria B

Editoria ¢ (s oo srosuruve JBuscar

Nome Pode adicionar  Pode editar  Pode revisar  Pode ver
ACESSO A 2 Usudrios autenticados
INFORMAGAD
& Editor (editor) i) 7] ci] 5]
Institucional ¥'Herdar permissbes dos niveis superiores
At Por padrdo, as permisses do nivel superior deste item s3o herdadas. Caso seja desatiy
coes e definidas ne compartilhamente serdo validas. De forma geral, o simbelo @ indica um v H A
Programas um papel global, que € gerenciado pelos administradores do site. Perm ISSOGS
Auditorias . .
Salvar|Cancelar| defln'das na
Convénios
Despesas paSta mae
Licitagbes e
contratos
servidores

Informacoes
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Contetdo  Visdo  Edicdo  Regras [ESyliElgdliELT 0]

nnlyn=T==18 Vocg estd ajustando os privilégios de compartilhamento para a visualizagdo padrdo desta pasta. Para ajusta-los para
toda a pasta, clique agui.

Compartilhamento para “Institucional”

Vocé pode controlar quem pode ver ou editar o seu item usando a lista abaixo.

|E_.::5 pOr USUArio ou grupo
Permissoes
Nome Pode adicionar Pode editar Pode revisar Pode ver herdadas da pasta
Usudri tenticad 8] 8] d ] ~
2 Usudrios autenticados m3e
£ Editor (editor) o o ) L]

|¥'Herdar permissdes dos niveis superiores

Por padrdo, as permissiies do nivel superior deste item sdo herdadas. Caso seja desativado, apenas as permissdies explicitamente
definidas no compartilhamento serdo validas. De forma geral, o simbolo @ indica um valor herdade. Similarmente, o simbolo @ indica
um papel global, que & gerenciado pelos administradores do site.

Aszunto(s): Internet | Governo federal

O segundo simbolo (&) indica as permissdes herdadas a partir do
momento em que um usuario ou grupo foi criado. Ou seja, se ao criar um
novo grupo for definido que o papel deste serd de apenas editar
conteudo, ao compartilhar uma pasta a permissao para edicao deste
usuario ja estara definida.
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Edicao e inser¢cao de conteudo

Toda a estrutura de um site desenvolvido em Plone é composta por
objetos organizados prioritariamente em pastas. Um item de menu
sempre sera uma pasta.

Neste novo projeto de padronizagao, o site ja possui dois menus
separadores, que devem ser repetidos nos demais sites, respeitando as
caracteristicas editoriais de cada érgao.

Todas as pastas que estiverem na raiz de conteudo do Portal Padrao,
como 0s casos das pastas Assuntos e Sobre, sdo chamadas de menu de
primeiro nivel.

Para inserir, excluir ou editar conteudos ja existentes, clique na se¢ao
desejada. Para acessar a lista de conteudos da secao, digite
“/folder_contents” no final do endereco ou entdo clique na aba Contetido
na barra de gestao.

Exemplos:

Menu Assuntos
http://portalpadrao.plone.org.br/assuntos/folder contents

Menu Acesso a Informacao
http://portalpadrao.plone.org.br/acesso-a-informacao/folder contents

Com este comando, serao exibidas todas as pastas que contém conteudo.
Essas pastas formam o segundo nivel de cada menu. Os textos e demais
conteudos que sejam inseridos ali sao considerados como itens de terceiro
nivel, e assim sucessivamente.

Como criar uma pasta

Todos os conteudos devem ser publicados dentro de pastas. Para criar ou
editar uma pasta, faca os seguintes passos:

1. Na barra de gestao, acesse a aba Conteudo do local em que sera
criada a pasta.
Exemplos: se for preciso criar um novo item de menu dentro
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de Assunto, clique em Contetido ou entdo copie e cole este
endereco na barra de enderec¢os do seu navegador:
http://portalpadrao.plone.org.br/assuntos/folder contents;

2. Na barra de gestao de conteudo, clique em Adicionar Item e
escolha Pasta para abrir o formulario para a criagdo de pasta. E af
qgue deverao ser gravados todos os elementos (texto, dudio, video,
infograficos, arquivos ou fotos). O nome escolhido para a pasta sera
0 seu nome curto (parte integrante do link). Portanto escolha o
nome correto;

BRASIL Acesso a informacdo Participe Servigos Legislacdo Canais

Ir para o conteldo Ir para o menu Ir para a busca Ir para o rodapé [E] ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE ~ MAPA DO SITE

Denominagdo do 6rgdo

Nome principal I

SUBORDINAGAQ ﬂ -"j @ ﬂ ﬂ h_:i D G B

Perguntas frequentes | Contato | Servigos da [Denominacdo] | Dados abertos | Area de imprensa

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > ASSUNTOS

Connega a identidade Visio Edigdo  Regras  Compartihamento Adicionar item... ¥  Estado: Publicado ¥
digital do governo

Arquivo

anuas Assuntos Shrigo
-=Capa
por Portal Padrao — Gitima modificagdo 18/02/2014 16h59 — Histérico Colegdo
ASSUNTOS Contetido Externo
- ¥ Embedder
Assuntos deste Orgéo .
Editoria A Evento
Imagem
Editoria B 2

Ir um nivel acima

Editoria C Adicionar arquivos... Iniciar upload

Link

-Pama «de Formulario
= Poll
ACESSO A Pagina
INFORMAGAQ Audio
Selecionar: Todos -
=g Muiltiplos arquivos
Institucional Titulo Tamanho Modificado Estado Restrighes.
Actes e I O coiorias | OKB 28/03/201413h02 | Publicado
Programas - e .
oo Editoria B OKB 10/10/2013 16h14 Publicado
Auditorias
0o Editoria C 0 KB 10/10/20132 16h13 Publicado
Convénios
‘CnpiarlRecnnarIRennmearlCnIarlEchuwrlAllerar Estado
Despesas
Licitagbes e
contratas
Servidores

3. Na guia Conteudo, preencha obrigatoriamente o campo Titulo com
o nome da pasta. O campo Descrigao é optativo;

4. A guia Datas é atualizada automaticamente assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de
publicacdo para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
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Data de Publica¢do seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o padrao 24h;
5. Para gravar as alteragdes e criar a pasta, clique em Salvar.

* IMPORTANTE: ao criar uma pasta, ela aparece com o Estado
Privado. Isso significa que o item estara dentro do sistema, mas nao
aparecera para quem acessa o site fora do ambiente de gestao. Para
publica-lo, clique na seta ao lado da palavra Privado e escolha a
opc¢ao Publicar. Para despublicar o conteudo, selecione Retirar.

6. Ao publicar, o objeto criado ficara visivel para o visitante do site e
passara a integrar o menu da pasta em que foi salvo. Caso seja
necessario, é possivel escondé-lo da navegacao sem a necessidade
de despublicar o mesmo.

Para isso, abra o item para edi¢do e, na aba Configuragdes, marque
a opcao Excluir da navegagao. Com esse comando, o objeto
permanece publicado no administrador do site, mas fora da
estrutura de menus do site. Para que um objeto volte a aparecer na
navegacao, cligue em Edigao (na barra de gestdo), acesse a aba
Configuragdes e desmarque a opcao Excluir da navegacao.

Como alterar a ordem dos itens gravados dentro de uma pasta

Para mudar a ordem em que os itens vao aparecer nas se¢des do site,
cligue e mantenha pressionado o botao esquerdo do mouse no espaco
cinza ao lado dos quadrados de selecao e arraste para cima ou para baixo.
Atualize a pagina e veja se a alteracao desejada foi realizada. Caso nao
tenha sido, repita a operagao.

Ordem realizada pelo navegador Google Chrome:
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Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
E D Populacdo podera obter guarda provisdria de animais silvestres 0 KB 230572013 Privado
17h22
= D Populacio podera obter guarda provisdria de animais silvestres - BLOCO 0 KB 23052013 Privado
DE NOTAS 17h11
O |:| Populacio podera obter guarda provisdria de animais silvestres 0 KB 2300572013 Privada
17h14
—

CopiaiRecoralRenomeaiColar Excluil Alterar Estadd

Ordem realizada pelo navegador Mozilla Firefox:

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
™
= Emprego e renda 0 KB 23/05/2013 11h35 Publicado
O Processo seletivo 0 KB 23/05/2013 11h35 Publicado
O Seguranca publica 0 KB 23/05/2013 11h35 Publicado
O Trafico de pessoas 0 KB 23/05/2013 11h35 Publicado
O Patrimdnio 0 KB 23/05/2013 11h36 Publicado
ol Reforma agraria 0 KB 23/05/2013 11h38 Publicado
|

[Cupiar” Recurtar“ Renumear” Excluir"hlterar Estadu]

Como renomear titulos e nomes curtos

O nome curto de cada item é a sua localizagdo no site. Para localiza-lo,
basta procurar pelo ultimo trecho da URL. Por exemplo: o nome curto do
objeto de noticia abaixo esta destacado em amarelo.

http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-marcacao/conheca-o-
novo-modelo-da-identidade-digital-padrao-do-governo-federal

Para altera-lo, basta acessar o Contetido da pasta onde o item a ser
alterado foi gravado, selecionar o quadrado ao lado do item e clicar em
Renomear.



http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-marcacao/conheca-o-novo-modelo-da-identidade-digital-padrao-do-governo-federal
http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-marcacao/conheca-o-novo-modelo-da-identidade-digital-padrao-do-governo-federal

Manual de Gestao de Contetiido em Plone de Sitios e Portais da Identidade Padrao de
Comunicagao Digital do do Governo Federal

|z Proximos 8 Itens =

Selecionar: Todos

Thulo Tamanho Modificado Estado
1 Conhega o novo modelo de plataforma digital do governo federal 0OKB 10/10/2013 18h08 Publicado
oo Texto 1-Titulo da noticia entre 35 e 80 caracteres OKB 10/10/2013 15h09 Publicado
oo Texto 2 - Titulo da noticia entre 35 e 80 caracteres OKB 10/10/2013 15h11 Publicado
oo Texto 3 - Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres 0 KB 10/10/2013 15h12 Publicado
oo Texto 4 - Titulo da noticia entre 35 e S0 caracteres OKB 10/10/2013 15012 Publicado
oo Texto 5 - Titulo da noticia entre 35 e S0 caracteres OKB 10/10/2013 15h13 Publicado
oo Audio 1: Tiwlo do &udio 1 OKB 10/10/2013 15h16 Publicado
oo Audio 2: Titulo do &udio 2 OKB 10/10/2013 15h17 Publicado
oo Audio 3: Tiulo do &udio 3 OKB 10/10/2013 15h17 Publicado
oo Audio 4: Titulo do dudio 4 0 KB 10/10/2013 1518 Publicado
oo Wideo 1: titulo com até 45 caracteres OKB 08/08/2013 17h25 Publicado
oo Wideo 2: titulo com até 45 caracteres OKE 08/10/2013 20h12 Publicado
oo Wideo 3: titulo com até 45 caracteres OKB 10/10/2013 12h24 Publicado
oo Wideo 4: titulo com até 45 caracteres OKB 08/10/2013 20h13 Publicado
o u Wideo 5: titulo com até 45 caracteres OKB 08/10/2013 20013 Publicado
oo Imagem 4: titulo com até 45 caracteres 403 KB 10/10/2013 15019
oo Imagem 3: titulo com até 45 caracteres 348KB 10/10/2013 15h20
oo Imagem 2: titulo com até 45 caracteres 36.3 KB 10/10/2013 15h20
o ud Imagem 1: titulo com até 45 caracteres 348 KB 10/10/2013 15h20
oo Colecdo de audios O KB 08/08/2013 16h22 Publicado

Exibir todos.__.

2z Priximos 8 Itens =

|CopiarlRecorLarlRenomearlColarlEchuirlAIterar Estado

No campo de edicao, as palavras que formam o nome curto do item

ow_n

e nao devem conter “¢”, simbolos ou

o n

devem ser separadas por
acentos.
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Renomear item

Cada item possui um Nome Curto e um Titulo que vocé pode alterar informando os novos
detalhes abaixo.

— Populagio podera obter guarda provisoria de animais silvestres (pooulzcao-pooera-00ter-guartz-orovisaris-Oe-2nimak-sinestres)
Novo Nome Curto
0 Meme Curto & a parte que aparece na URL do item.
Hovo Titulo
Populacio podera obter guarda provisdl

Renomear TuddCancelal

E possivel renomear mais de um item por vez, desde que estes estejam
dentro da mesma pasta. Selecione os quadrados ao lado dos itens e clique
em Renomear Tudo.

Itens que estiverem “presos” por outras pessoas nao completam a tarefa.
Verifique qual item nao foi renomeado e clique nele para descobrir guem
estd com o mesmo. Avise a pessoa para que ela salve/cancele as
alteragdes ou clique em Destravar na mensagem de alerta. Caso a
mensagem nao suma, clique em Edigao e salve o objeto.

DICA: ha também uma forma mais rapida e pratica para renomear um
item. Entre no objeto, va na aba Visao e acesse o item Acdes. Dai é so
optar pelo botao Renomear
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BRASIL Acesso a informacgdo Participe Servigos Legislagdo Canais

Ir para o contetdo [l I para o menu [l Ir para a busca Bl Ir para o rodapé EJ

Denominagdo

Nome i)rincipal

SUBORDINAGAO Bﬁ@ﬂt‘amﬂﬂ

Perguntas frequentes | Contato | Servicos da [Denominacdo] | Dados abertos | Areade imprensa
VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > CONTEUDOS DE MARCAGAD » CONHEGA O NOVO MODELO DE PLATAFORMA DIGITAL DO GOVERNC FEDERAL

Conheca a identidade Contetido [RYEELM Edigdo  Media Regras  Compartilhamento
digital do governo

Agbes v Exibicdo v Adicionar item__ v Estado: Publicado

Manuais NOTICIAS Recortar
Copiar
Conheca o novo modelofiialataforma digital do
ASSUNTOS Excluir
governo federal
Editoria A
o Estrutura retine o que héd de mais adequado em solucfies digitais de acessibilidade e de divulgacéo de
Editoria B informac@es nos mais variados formatos; conheca todos os detalhes deste novo modelo
Editoria C
por Portal Padrdo oF Tweetar | 0 - Curtir LSy
Publicado: 10/10/2013 12h21
——————— Uttima maodificacdo: 10110/2013 18h08
ACESSO A
INFORMAGAQ
Seja bem-vindo!
Institucional

Para otimizar a comunicacdo com o cidadso, foi criada a Identidade

Acles e Digital de Governo. Esse projeto busca padronizar os portais dos i irs

Programas -igital ae pro padront P _ Acesse 0s manuais que irdo
érgdos plblicos federais e alinhar as informacdes com foco no cidaddo. auxiliar na montagem de sites

Auditorias P

Os conteddos, modulos e funcionalidades foram criados para facilitar o dos Orgdos do governo federal
acesso aos servicos oferecidos pelo Governo Federal, assim como

Despesas possibilitam, por meio de videos. infograficos, textos, aplicativos, videos,

gue as noticias sejam faciimente compreendidas.

Convénios

Licitages e
contratos
A nova |dentidade também garante uma navegacao acessivel, para pessoas com deficiéncia, e adota conceito de web

Servidores responsiva, ou seja. a paginas se adaptam automaticamente e podem ser visualizadas tanto em um computador gquanto

Como escolher a visao padrao

A visdao padrao de uma pasta se refere ao conteudo que sera mostrado
assim que a mesma é acessada.

Para escolher qual é a visdao padrao de uma pasta, va até a barra de gestao
da pasta, acesse a aba Visao, clique em Exibigao e depois escolha uma das
opcoes. Selecione Escolher item como visao padrao para os casos em que
a visao padrao é um item como Pagina ou Capa.
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Visao padrao: Objeto tipo Artigo

B3 erasiL Acesso a informagio Participe  Servios  Legislacio  Canais

Ir para o conteido il Ir paraomenu Bl Irparaabusca El I para o rodapé [ ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Denominagio do 6rgio

Nome principal s

SUBORDINAGAO 6305000288

Perguntas frequentes | Contato | Servigos da [Denominagdo] | Dados abertos | Area de imprensa

VOCE ESTA AQUE

Conhega a identidade
gicial do;gonrna AcBes v Exibicdo v Adicionaritem... v Estado: Publicado v

Manuais
ASSUNTOS w Tweetar| o | [FIERGR{ ©
Editoria A Nesta secdo sdo divulgadas informagdes institucionais e organizacionais do(a) [nome do 6rgéo ou
Editoria B entidade], compreendendo suas fungdes, competéncias, estrutura organizacional, relagéo de
autoridades (quem é quem), agenda de autoridades, horarios de atendimento e legislacdo do
Editoria C érgéolentidade
i Esse item deve apresentar as seguintes informacgdes em relacdo ao
ACESSO A ) . -
INFORMAGAO drgao/entidade: Acesse 0 (\jmrefram(? como
= |.Estrutura organizacional (organograma); 9( 3,] P ,C eumapagind
4 Institucional = II. Competéncias; institucional
= Ill. Base juridica da estrutura organizacional e das competéncias do
Acoes e 6rgaos/ientidade, inclusive regimentos
Programas ‘
= internos, quando existirem;
Auditorias = V. Lista dos principais cargos e seus respectivos ocupantes (denominado
“Quem & quem’”); P
CONCHIRS = V. Telefones, emails  enderecos de contato dos ocupantes dos principais
Despesas cargos; agenda de autoridades;
= VI.Horérios de atendimento do 6rgos/entidade
Licitagbes e
concrgtus As informagtes relativas aos subitens | a V devem ser Saib
Cervid apresentadas, ao menos, para as unidades do 6rgao/entidade em ,' _a COFS; monta_r SfJE S
ervidores nas. me
nivel hierdrquico equivalente ou superior as coordenagbes-gerais. pagl = IXE O WIrEiTa
nformacoes 0Os 6rgaos/entidades que disponibilizam as informagoes relativas a

classificadas
esses itens em seus respectivos portais eletrénicos poderao disponibilizar links remetendo para a referida érea
Servico de

TOraCaG 50 j& existente em seu portal. O 6rgdo/entidade que ndo disponibiliza as informactes referentes a esse item deverd
Cidadao - SIC produzir e disponibilizar a informagao.

O subitem V (agenda de autoridades) sugere-se que seja publicado para cargos de 1° e 2° escaldo, autarquias,

————————— inclusive as especiais, fundages mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas e sociedades de economia
CENTRAIS DE mista. Esse item deverd apresentar:
CONTEUDOS

a) a agenda de reunides com pessoas fisicas e juridicas com as quais se relacione funcionaimente, com registro sumario das
matérias tratadas;

b) audiéncias concedidas, com informagdes sobre seus objetivos, participantes e resultados;

©) eventos politico-eleitorais de que a autoridade participe, informando as condigdes de logfstica e financeira da participagao.

Audios O subitem VII (horérios de atendimento do 6rgdo/entidade) refere-se as informagotes de horério de
funcionamento e atendimento ao publico do érgao/entidade e de suas respectivas unidades, em caso da

Videos

existéncia de horérios diferenciados entre as unidades ou da existéncia de unidades descentralizadas.

ofmjujole]s

Imagens
0 6rgao/entidade que divulga o referido conjunto de informagtes em seu portal eletrénico poderé disponibilizar
nfograficos link remetendo para a 4rea onde as informacdes j& estao disponfveis.
™ A Cartilna e-PWG - Redagao para Web possui orientagtes para a escrita de dreas comuns de portais.
Guias
Aplicativos
Para mais informacdes sobre a secdo de Acesso a Informacao, confira os guias elaborados pela Controladoria-
Gerenciar portlets Geral da Unigo.

Guia para criagao da sego de acesso 8
1,14MB)

= Guia para criag3o da Segao de Acesso  Informagdo nos portais eletronicos dos Orgdos e Entidades
paf, tamanho:1,27 MB)

rmagdo nos portais eletrdnicos dos 6rgao; ederais (arquivo pdf, tamanho:

staduais e Municipais (arquivo

icadas e de relatorios e:

statlstic

bre a Lei de Ac

icagdo do rol de informagoes classificadas e d
Informacdo (arquivo pdf, tamanho: 682 KB)

registrado em.  Leide Acesso & Informacio | LAl | Insttucional

Assunto(s): | Internet Governo federal

Assuntos Servigo: Redes sociais RSS
Editoria A Perguntas frequentes Twitter Oqueé?
Editoria B Contato YouTube Assine
Editoria C Servicos da [Denominag3o] Facebook
Dados abertos Flickr Navegacdo
Area de imprensa Acessibilidade
Mapa do site
Versi6n en Espafiol

English version
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Visao padrao: Capa

Portal Padrdo

IDENTIDADE DIGITAL DE Gt
Conhecao
novo modelo
de plataforma
digital

Estrutura retine o que ha de mais
adequado em solucdes digitais de
acessibilidade e de mvu\gagéo de
informag&es nos mais variados

formatos; conheca os detalhes
deste novo modelo e acesse 0s

manuais de identidade digital, estilo,

instalagdo e gestdo de conteddo

Guia de Estilo

Conheca o guia visual que oferece
as informacdes necessarias para
correta replicacéo

Audio do 6rgao

°

00:00/ 00:00

Espaco para inserir a legenda do
audio 1

WAIS AUDIOS

Twitter

Tweets

Portal Brasil &
@portalorasil

Lancada publicagio com dados
sobre o trafego asreo no Brasil
QzNGw @portalfab

#portalbrasil
pic.twitter.co

W Seguir

mWsuztg

Tweetar para

Novo Release

Esta disponivel nova versdo do
release do Portal Padréo.

ULTIMAS NOTICIAS

Release 5: Titulo do
release entre 35 e 90
caracteres

Release 2: Titulo do
release entre 35 e 90
caracteres.

Texto 2 - Titulo da noticia ~ Texto 3 - Titul
35e90

entre 35 e 90 caracteres  entre

Galeria de albuns

Galeria de Imagem 4

- @

Act

Texto 1 -Titulo da noficia
entre 35 e 90 caracteres

Release 3: Titulo do
release entre 35 e 90
caracteres

Agenda

O moédulo agenda, que ocupara
este espaco esta em
desenvolvimento e ficara disponivel
em breve.

Release 1: Titulo
release entre 35
caracteres

Release 4: Titulo d
release entre 35 e
caracteres

o
%0

o da noticia
caracteres

ACESSE A LISTA COMPLETA

Programas

Foto no tamanho
230 pixels de largura
por 136 pixels de altura

Texto 3: Titulo damanchete em
até 55 caracteres com espaco
Subtitulo do texto 3. Escrever texto
do subtitulo da chamada em até
130 caracteres com espaco

Foto no tamanho
230 pixels de largura
por 136 pixels de altura

Texto4: Titulo damanchete em
até 55 caracteres com espaco
Subtitulo do texto 4. Escrever texto
do subtitulo da chamada em até
130 caracteres com espaco

Texto 5: Titulo damanchete em
até 55 caracteres com espago
Subtitulo do texto 5. Escrever texto
do subtitulo da chamada em até
130 caracteres com espaco
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Os demais tipos de visao padrao sao:

e Visdao sumaria: esta visao mostra o titulo, a descricao e a foto
relacionada (se houver) de cada item gravado dentro de uma
pasta;

Noticias

por Portal Brasil — Gttima modificacio 18/06/2013 19h48 — Histdrico

a TITULG DA NOTICIA ENTRE 35 E 90 CARACTERES COM ESPACO. TITULO DA NOTICIA
. Foto harizontal com ENMTRE 35 E 90 CARAC
21/06/2013 no minimo 664 pleels . X . R X .
18h30 de largura Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até

190 caracteres. Subfitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas
linhas com até 190 caracteres

registrado em: tag 1tag 2tag 3

E CONHEGA O NOVQO MODELOD DA IDENTIDADE DIGITAL PADRAQ DO GOVERNO FEDERAL
21/06/2013 Estrutura redne o que ha de mais adequado em solucdes digitais de acessibilidade e de divulgacéo de
19h01 informacfes nos mais variados formatos; conheca todos os detalhes deste novo modelo

registrado em: tag 1tag 2tag 3

a TITULC DA NOTICIA ENTRE 35 E 80 CARACTERES COM ESPACO. TITULO DA NOTICIA
e Foto horizontal com ENTRE 35 E 90 CARAC
06/06/2013 N minkmo 664 pleels R . ; 3 i .
18h57 de largura Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até

100 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas
linhas com até 190 caracteres

registrado em: tag 1tag 2tag 3

a TITULD DA NOTICIA ENTRE 35 E 90 CARACTERES COM ESPACO. TITULO DA NOTICIA
e, Foto horizontal com EMTRE 35 E 90 CARAC
06/06/2013 no minimo 664 plxels ) ) . . ’ E
18h59 de largura Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até

190 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas
linhas com até& 100 caracteres

registrado em: tag 1tag 2tag 3

a TITULC DA NOTICIA ENTRE 25 E 90 CARACTERES COM ESPACO. TITULD DA NOTICIA
P Foto horizontal com EMTRE 35 E 90 CARAC

18/06/2013 no minimo 664 pleels . ) . - ; e
13n44 de largura Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até

190 caracteres. Subfitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas
linhas com até 190 caracteres

e Todo conteudo: este tipo de visao abre e exibe todos os arquivos
que pertencem a uma
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pasta;

Imagens

por admin — Gftima modificacéo 20/06/2013 18h32 — Histdrico
Banco de Imagens

200x200 - quadrado.jpg

por Fernande Souza — (ttima modificacdo 20/06/2013 18h32
Image cannot be displayed — Tamanhao: 30KB

664 - horizontal.jpg

por Fernando Souza — Gltima modificacdo 20/06/2013 18h32
Image cannot be displayed — Tamanho: 54KB

foto 400x220.jpg

por Fernande Souza — (ttima medificagdo 20/06/2013 18h32
Image cannot be displayed — Tamanho: 13KB

marcacao foto 220 x 130.jpg

por Fernando Souza — Gltima modificacdo 20/06/2013 18h32
Image cannot be displayed — Tamanho: SKB

marcacao foto 695x220.jpg

por Fernando Souza — (ltima modificacdo 20/06/2013 18h32
Image cannot be displayed — Tamanho: 23KB

W Tweetar

W Tweetar

W Tweetar

W Tweetar

W Tweetar

FiCurtir

Fcurtir

FiCurtir

Fcurtir

Fcurtir

0

~ Voltar para o topo

e Visao Tabular: esta visao mostra todos os elementos da pasta

listando titulo, autor, tipo de objeto e data de




Manual de Gestao de Contetiido em Plone de Sitios e Portais da Identidade Padrao de
Comunicagao Digital do do Governo Federal

modificacao;
Noticias

por Portal Brasi — Gttima modificacdo 18/06/2013 19h48 — Histérico

Titulo Autor Tipo Modificado
Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia entre 35 e Editor Artigo 2110612013
90 carac 18h30
Conheca o novo modelo da identidade digital padrio do governo federal Rachel Bonino Artigo 21/06/2013
18h01
Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia entre 35 Editar Artigo 06062013
90 carac 18h57
Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia entre 35 e Editor Artigo 06/06/2013
90 carac 18h59
Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia entre 35 e Editor Artigo 1810612013
90 carac 12h44
Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia entre 35 e Editar Artigo 06/06/2013
90 carac 18h58
Conheca o novo modelo da identidade digital padrio do governo federal Fernando Pagina 18/06/2013
Souza 11h41

~ Voltar para o topo

e Visdo Album: neste tipo de visdo, as imagens s3o realcadas;

Vocé esta aqui: Pagina Inicial / Imagens

Contetido Edicio Regras  Compartihamento Acoes v Exibicio v Adicionar tem... v Estado: Publicado v

Visdo alterada.
Imagens

por Daniela Guarmieri — Ultima medificacdo 23/05/2013 17h40 — Historico

Chryssnthemum.jpg Jellyfish.jpg

Kosala.jpg Lighthouse jpg Penguins.jpg Tulips.jpg

~ Voltar para o topo
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e Galeria de albuns: esta visao é usada em pastas que contenham
galerias de fotos (pastas com imagens) em sua raiz. Todos os albuns
sdo listados seguindo a ordem de publicacdao do mais novo para o
mais velho. A imagem de cada galeria corresponde aquela que esta
na primeira posicdo da galeria. O botdo Baixar Album aparece
automaticamente.

GALERIAS DE FOTOS

Galeria de foto 1 Galeria de foto 2 Galeria de foto 3
Descricdo da Galeria de foto 1 Descricdo da Galeria de Foto 2 Descricdo da Galeria de Foto 3
25/02/2014 24/02/2014 23/02/2014

4 fotos 4 fotos 4 fotos

Galeria de foto 4

Descricdo da Galeria de Foto 4
22/02/2014

4 fotos

e Galeria de fotos: este tipo de visao é usado em pastas que
contenham imagens para formar uma galeria de fotos. A ordem
exibida segue a ordem da aba conteldo da respectiva pasta (saiba
como alterar a ordem de itens ja gravados na pagina 27 deste
manual). Os botdes Baixar Imagem e Baixar Todo o Album

aparecem automaticamente;
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GALERIADE FOTO 1

Descricdo da Galeria de foto 1

Legenda daimagem
Crédito da imagem

== =
- o
- e

~ Voltar para o topo
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e Visdao Padrao: apesar do nome, esta é a visao usada sempre que
uma pasta é criada.

Noticias

por Portal Brasil — Gltima modificagdo 18/06/2013 19h48 — Historico

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac — por Editor — dltima modificacio
21/06/2013 18030
Subtitule em uma linha com até 30 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 90
caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Conhega o novoe modelo da identidade digital padrio do governo federal — por Rachel Bonino — ditima modificacio 21/06/2013 19h01
Estrutura redne o que ha de mais adeguado em solucdes digitais de acessibilidade e de divulgacio de informacdes nos mais
variados formatos; conheca todos os detalhes deste nove modelo

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espacgo. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac — por Editor — dltima modificacio
06/06/2013 18h57
Subtitulo em uma linha com até 80 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres. Subtitulo em uma linha com até a0
caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac — por Editor — dltima modificacio
06/06/2013 18h59
Subtitule em uma linha com até 80 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres. Subtitulo em uma linha com até a0
caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espacgo. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac — por Editor — dltima modificacio
18/06/2013 13h44
Subtitule em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 1980 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 90
caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac — por Editor — dltima modificacio
06/06/2013 18h58
Subtitule em uma linha com até 30 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres. Subtitulo em uma linha com até 90
caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Conhega o novo modelo da identidade digital padrao do governo federal — por Fernando Souza — Ultima modificagio 18/06/2013 11h41
Estrutura redne o que ha de mais adeqguado em soluches digitais de acessibilidade e de divulgacio de informacies nos mais
variados formatos; conheca todos os detalhes deste novo modelo

~ \oltar para o topo

Como inserir arquivos

Para inserir arquivos com extensdao PDF, DOC (documento Word), ODT
(Texto Open Document), TXT (documento de texto sem formatacao), XLS
(documento Excel), ZIP (arquivo que reune mais de um documento) ou
SWF (arquivos em flash, somente para download) faca os seguintes
passos:

1. Escolha a pasta onde o arquivo devera ser adicionado. Caso ela nao
exista, crie uma pasta e exclua da navegacao se necessario. Depois
disso, na barra de gestao da pasta, clique em Adicionar item e depois
em Arquivo;
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Contetido [RUEETM Edicio Regras  Compartilhamento Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Privado

AlteracBies salvas
Pasta teste

por Editor — (ttima modificacio 24/05/2013 15h37 — Histdrico ‘¥ Embedder
Evento
Documento em Word Imagem
. . Link
Manual de Publicacdo daversao 4 do Plone
Pasta
Leia mais... Brasta de Formulario

= Poll

Documento PDF -
Pagina

Edicio 1783 do Em Questio e Miltiplos arquivos

Restrigdes...

Leia mais. ..

Planilha em excel
Planilha de atualizacdo do Portal Brasil

Leia mais...

2. Na guia Conteudo, preencha os campos Titulo e Descricao
(facultativo). Em Arquivo, cligue em Escolher arquivo para fazer o
upload do arquivo desejado;

3. Na guia Categorizacao devem ser colocadas as palavras-chave do texto
e também escolhidos os termos do Vocabulario Controlado do
Governo Eletronico (saiba mais no item Como preencher a guia
categorizacdo, na pagina 113 deste manual);

4. Na guia Propriedade, altere o campo Autores e Direitos com o devido
crédito, quando necessario. O campo Colaboradores nao precisa ser
completado;

5. A guia Datas é atualizada automaticamente assim que o objeto é

publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de publicacao
para este objeto, elas devem ser indicadas no campo Data de
Publicag¢do seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O reldgio
segue o padrao 24h;

6. Clique em Salvar.
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Representacao do formulario de preenchimento do objeto Arquivo:

Vocé esta aqui: Pagina Inicial / Pasta teste

Adicionar Arquivo

Permite carregar um arquive para o site.

Conteddon Categorizagdo Datas Propriedade  Configuraces

Titulo

Descrigao

Argquivo =

Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionadom

Salva

~ Voltar para o topo

Representacao do resultado apds a insercao correta de um arquivo em
formato PDF:

JUIND EM POF

(UEEV Edicio  Regras  Compartilhamento AgbBes v

Arquivo em PDF

por Portal Brasil — Gltima modificag3o 22/10/2013 16h45 — Histdrico ;
R0 W Tweetar || 0 Eicurtir - 0

[2) Apresentacdo_identidade_digital_governo_federal pdf — 1320 KB
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Como inserir um novo texto (artigo e pagina) na gestao de
contetudo

Existem dois objetos usados para a publicacao de conteido em formato
de texto: o objeto Artigo (para textos noticiosos) e o objeto Pagina (usado
para textos institucionais).

Para criar um novo objeto Artigo faca os seguintes passos:

1. Na pasta em que sera inserido o texto, cliqgue em Adicionar Item na
barra de gestao;

2. Escolha o item Artigo para abrir o formulario para insercao de texto;

3. Na guia Contetdo devem ser preenchidos os campos Titulo (com o
titulo do texto), Descri¢do (com a sua linha fina), Subtitulo (com o
chapéu da editoria), Autor (com o nome do autor ou do 6érgao
responsavel) e Corpo do Texto (em que é colocado o texto em si).
Observagao: é possivel copiar os textos diretamente do editor de
texto utilizado para a sua producdo. Porém, recomenda-se que o
mesmo seja copiado e colado no Bloco de Notas (para perder a sua
formatacao) e sé entdo ser publicado no campo Corpo do Texto;

4. Na guia Categorizacao devem ser colocadas as palavras-chave do
texto e também escolhidos os termos do Vocabulario Controlado do
Governo Eletrénico (saiba mais no item Como preencher a guia
categorizacdo, na pagina 113 deste manual);

5. A guia Datas é atualizada automaticamente assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de
publicacao para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicagao seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
reldgio segue o padrao 24h.

E possivel também agendar a publicacdo de um item. Para isso, é
preciso alterar os campos em Data de Publicagao, salvar o objeto e,
logo em seguida, publica-lo. O item so ficara disponivel para quem
souber o endereg¢o da URL. Quando o horario de publicagao for
atingido, o item ficara disponivel para todos os visitantes do site.
Também é possivel agendar a despublicacao. Para isso, basta alterar
os campos em Data de expiragao. Apds atingir o horario, o item
permanecera publicado, porém indicado como expirado e, portanto
fora da visualizagao dos visitantes. Porém, como ainda consta como
publicado, ele fica disponivel para quem souber a sua URL.
Recomenda-se nesse caso a exclusdao ou despublicacdao do objeto;
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[l Arguiva SWF 31.8 KB 24/05/2013
15h14

O Populacdo poderad obter guarda provisdria de animais silvestres 0 KB 2410512013 Publicado
expirado 18h02

[CopiadRecortad Renomead Excluid[Alterar Estada|

6. Na guia Propriedades o campo Autores deve ser preenchido pelo
autor da publicacao;
7. Cligue em Salvar.

* IMPORTANTE: ao criar esse tipo de item, ele aparece com o Estado
Privado. Isso significa que o texto estara dentro do sistema, mas nao
aparecera para os usuarios do site. Para publica-lo, encontre a barra de
gestao e clique na seta ao lado da palavra Privado e escolha Publicar. Para
despublicar o conteudo, selecione Retirar.

O outro objeto utilizado para conteudos em formato de texto é a Pagina.
Os passos para a criacdo deste sao os mesmos descritos anteriormente. A
Unica diferenca é que este tipo de objeto pode ser excluido da navegacao

(ou seja, ele continua publicado, mas fora da area de visualizacao do
internauta). Para ativar essa fungao, acesse a guia Configuragoes e depois
marque a caixa de sele¢cdao correspondente.

O objeto tipo Pagina possui um campo chamado Comentario da versao,
em que é possivel escrever, por exemplo, quais as alteracdes foram
realizadas em uma edicao de texto. Esse comentario ficara aparente no
campo Historico, que indica quantas vezes e quando o item foi alterado,
além do responsavel por sua criacdo/edicao.

Edicio Regras  Compartilnamento Acbes v Estado: Publicado v

Estado do item alterado. ‘

Populacao podera obter guarda provisoria
de animais silvestres

itor — (i ificacio 24/05/2013 5 — Ristori ;
por Editor — (ltima modificacie 24/05/2013 18h06 g +1{ 0 o Tweetar| /0 Fcutr 0
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Ao clicar em Histdrico, é possivel comparar as alteracdes com as versoes

mais antigas e ainda cancelar a ultima mudanca para a anterior.

Historico
1 Publicar — Editor em 24/05/2013 18h06
1 Editado — Editor em 24/05/2013 18h08 Bevener para esta revi sﬁgj
+ Comparar | Visualizar - Comparar com a atual
"0 Editado — Editor em24/05/2013 18h0S [Reverter para esta revisé|

Visualizar - Comparar com a atual

ci Criar — Editor em 24/05/2013 18h05

SC

Como inserir audios

Todos os objetos tipo Audio publicados no ambiente de gestido devem ser

publicados com a extensao “.mp3” e “.ogg”. O site Online-Convert.com
(http://audio.online-convert.com/convert-to-ogg) faz a conversio de

audios “mp3” em “ogg” (e outros formatos) gratuitamente.

1. Na pasta em que sera inserido o audio, clique em Adicionar Item na
barra de gestdo e depois em Audio;

“océ esta aqui: Pagina Inicial / Pasta teste

Conteddo [/EE

= Capa

Pasta teste

por Editor — dttima medificaciio 27/05/2013 18h55 — Histérico ¥ Embedder

Colecio

Evento
Irum nivel acima Imagem

Add files or images. .. Start upload W ) Link

Pasta

B asta de Formulario

= Poll
Selecionar: Todos Pagina
i Miltiplos arquivos
Titulo Tamanho Modificado Estado
Restriches. ..
= Documento em Word 25MB 24/05/2013 14h51
g Documento PDF 1.1 MB 24/05/2013 14h56
g Planilha em excel 5914 KB 24/05/2013 14h57
g Arguivo zZip 14 MB 24/05/2013 15h06
= Arguivo e 1KB 24/05/201315n07
g Arguivo SWF 31.8KB 24/05/2013 15h14

[Recortar][Renomear][Echuir][AJterar Estadd|

Edicio Regras  Compartilnamento Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado

Arquivo
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2. Na guia Conteudo, preencha os campos Titulo com o titulo do dudio
e Descrigao com a legenda do audio. No campo Transcription é
possivel ainda colocar a transcricao do dudio;

p» DOLCR SIT SERVICOS ESTRUTURA SOBRE

océ esta aqui: Pagina Inicial / Pasta teste / Viver sem Limite: aguisicio de equipamentos

Contetido  Visdo [l Regras Compartihamento

Editar Audio

Conteidom  Categorizacie  Datas  Propriedade  Configuraces
Titulo =
Viver sem Limite: aquisicao de equipamentos

Descrigao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Programa facilita a compra de equipamentos que garantem acessibilidade a pessoas com
deficiéncia

Transcription

Estilo... 1B I EEEEIZTIZE =B

‘le v |5 g

Text Format text/html |Z|

Marrador: "0 Brasil trabalha para garantir a autonomia & gualidade de vida das pessoas com deficiéncia e com o Plano
Viver sem Limite facilita a aquisicdo de equipamentos de acessibilidade a partir de 70 reais com juros baixos e até cinco
anos para pagar. Basta procurar uma agéncia do Banco do Brasil. Acesse http:/fwww_brasil.gov_briviversemlimite &
conheca as acfes que dardo mais oportunidades para as pessoas com deficiéncia.

Viver sem Limite, sem barreiras, o Pais fica melhor para todos.

Governo Federal”

3. Na guia Categorizagao devem ser colocadas as palavras-chave do
texto e também escolhidos os termos do Vocabulario Controlado do
Governo Eletrénico (saiba mais no item Como preencher a guia
categorizacdo, na pagina 113 deste manual);

4. Na guia Propriedade, altere o campo Autores e Direitos com o
devido crédito, quando necessario. O campo Colaboradores nao
precisa ser completado;

5. A guia Datas é atualizada automaticamente, assim que o objeto é

publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de
publicacdo para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
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Data de Publicacdo seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o padrao 24h;

6. Clique em Salvar;

7. Depois de salvo, clique em Adicionar item, localizado na barra de
gestao de conteudo, e escolha o tipo de arquivo de dudio que sera
relacionado;

Vocé esta aguil PAgina Inicial / Pasta teste / Viver sem Limite: aquisicio de equipamentos

Contetido [RUEEI Edicio Regras  Compartilhamento Acbes ¥ Exibicio v Adicionaritem._. ¥ Estado: Privado ¥

Viver sem Limite: aquisicao de G ]

equipamentos

L S - £7 Hiatar
por Portal Brasil — Gltima modificacdo 27/05/2013 17h57 — Historico ‘Z Al o Tweetar|{0 Fcutr | 0

Programa facilita a compra de equipamentos que garantem acessibilidade a pessoas com

deficiéncia

registrado em” Cidadania Viver sem Limite Pessoa com deficiéncia

~ \oltar para o topo

8. Na nova aba que ira abrir no seu navegador, clique em Escolher
arquivo para buscar em seu computador o arquivo de dudio e
depois cligue em Salvar;

9. Volte para a aba anterior (tela do passo 6 deste item) e atualize a

pagina para que o player do dudio (destacado em vermelho)
apareca;

es KL ' . ’ R AT LW 23 ke T 0 gy

Y - e R
Viver sem Limite: aquisi¢ao de
equipamentos

¢ i | (I

Programa faciits 3 compea dé aQUPSAMentos que garardem atessiDEdade a pestoas com
deficéncia

| R »\41-:—.

THlAmne e et et Panadn 00" SeAla

10. Va até a barra de gestao e, no campo Privado, selecione Publicar.
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IMPORTANTE: audios que serao linkados em um Artigo ou Pagina deverao
ser publicados no sistema como Arquivo.

Como criar uma colegao

O objeto tipo Coleg¢ao possibilita que um conjunto de itens seja chamado
em uma pasta ou em uma determinada area da capa.

A colecao permite que sejam escolhidos os tipos de itens nela exibidos,
por meio de filtros (critérios) como “Local do item” e “Tipo do Item”.

Para criar uma colecdo, acesse a pasta em que ela sera criada e, em sua
barra de gestao, clique em Adicionar item para, em seguida, escolher o
objeto tipo Colegao.

Vocé estd aqui: Pagina Inicial / Pasta teste

Conteddo | V=D

ltens excluidos f;::;o _
Pasta teste

por Editer — Gitima modificacdo 28/05/2013 1118 — Histdrice

Edicdo Regras  Compartilhnamento Adicionar item... ¥ Esitado: Publicado v

== Capa

¥ Embegddar

Ir um nivel acima Imagem

Add files or images... Start upload ancel upload } Link

Pasta
ESPasta de Formulirio

= Poll

Evento

Selecionar: Todos Pagina
aMiiltiplos arquivos

Titulo Tamanho Modi .
Restriches. ..
= Documento em Word 25NB 24/05/20
f Documento PDF 1.1 MB 24/05/2013 14h56
= Planilha em excel 5914 KB 24/05/2013 14h57
= Arquivo zip 1.4 MB 24/05/2013 15h06
= Arquivo be 1KB 24/05/2013 18007
= Arquivo SWF 31.8KB 24/05/2013 15h14
f Viver sem Limite: aguisicio de equipamentos 0 KB 27/05/2013 18h56 Publicado
= Arguivo de dudio 7.8 MB 27/05/2013 18h59
= Texto teste KB 27/05/2013 19h00 Privado

[copiad[Recornad[Renomear Exclui[Alterar Estadd|

= \oltar para o topo

1. Na guia Conteudo preencha o campo Titulo com o nome da colegao
e o campo Descrigao com a sua linha fina (se necessario);
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2. Para definir os critérios dessa cole¢ao, use o campo Termos de
busca. E possivel escolher mais de um critério;

Termos de busca

Define the search terms for the items you want to list by choosing whatto match on. The list of results will be dynamically updated
[ selecionar. . ||
Selecionar... -
Metadados N EDDrdem inversa

Criador
Local

Nome curto {id)
Revisdo do estado
Tipo
NITF
Authar
Genre
Local
Section
Subtitle
Urgency
Datas 4
Data de criacdo
Data de efetivacdo

m

Data de expiracdo

Data de inicio do evento

Data de modificacdo 7
1.000

3. E possivel também limitar a quantidade de resultados da busca e o

numero de itens que serao mostrados quando a cole¢ao for ao ar.
Para altera-los, basta mudar a numeragao presente nos campos
Limite e Numero de itens;

4. A guia Datas é atualizada automaticamente, assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de
publicacdo para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicagao seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
reldgio segue o padrao 24h;

5. Faca as alteragdes necessarias nas guias Categorizagao e
Propriedade e depois clique em Salvar.

Para definir os critérios, é preciso relaciona-los no campo Termos da
busca. Ao clicar no box Selecionar, o sistema ira apresentar uma série de
alternativas que podem ser escolhidas pelo gestor de conteudo.

Ao clicar em um critério, automaticamente aparecerda um segundo e um
terceiro boxes que servirdo para refinar a busca por critérios. Ao mesmo
tempo, um outro box Selecionar ficara disponivel abaixo da primeira linha,
para que o gestor possa indicar um novo critério. E possivel remover um
critério ao clicar em Remove line.
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Termos de busca
Define the search terms for the items you want to list by choosing what to match on. The list of results will be dynamically updated

Tipo |Z| E |Z| Select.. v | Removeline 0 itens atendem ao seu critério.
Selecionar... [+] ampo Texto =
I"IMPEG Audio File [E]
ordenar| Aythar EDDrdem in{_lPoll
ampo Selegéo
Visualizar Dacts dn Cormnlari 3

0 itens atendem ao seu critério.

Nenhum resultado foi encontrado,

A seguir, conhega os critérios existentes nesta versao do Plone.
Metadados

Criador: relaciona todos os itens criados por um gestor de conteudo. Pode
ser definido a partir do nome do usuario ou entao pelo usuario logado que
estd criando a colecao.

Local: relaciona a pasta em que o objeto sera buscado. E dividido entre
Caminho relativo e Caminho absoluto. O primeiro termo busca objetos na
mesma pasta em que a colecado esta sendo gravada. O segundo termo
deve indicar a pasta em que os objetos tém de ser procurados.

Nome curto (id): nome curto é a identificacao de um objeto dentro do
sistema. Geralmente é a ultima parte de um link (no exemplo abaixo o
nome curto esta destacado em amarelo). Este tipo de critério relaciona
somente os objetos que possuam um nome curto. Importante, para este
critério funcionar, que todo o nome curto de um objeto deva ser
escrito/copiado, incluindo eventuais sinais graficos como tragos e pontos.

http://portalpadrao.plone.org.br/noticias/ texto-1-titulo-da-noticia-entre-
35-e-90-caracteres

Revisao do estado: este critério permite que o gestor de conteldo escolha
quais tipos de objetos serdo procurados na cole¢ao a partir do seu estado
de publicagao.
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Tipo: este critério define qual tipo de objeto serd buscado pela colecao.
NITF (sigla para o objeto Artigo)

Subtitle: este critério busca por palavras escritas no campo Subtitulo do
artigo.

Author: este critério pesquisa por palavras escritas no campo Autor do
artigo.

Section: este critério procura pelo tipo de se¢dao em que o artigo ird
aparecer. A secao é selecionada na guia Categorizagao de um objeto tipo
artigo.

Local: este critério busca termos escritos no campo Localizagao, na guia
Conteudo do artigo.

Genre: este critério pesquisa pelo tipo de género que um artigo foi
cadastrado. Para alterar o género, deve-se alterar o campo Género na
guia de Categorizagao.

Urgency: este critério procura pelo nivel de urgéncia que um objeto tipo
Artigo foi cadastrado. Para alterar a urgéncia, deve-se alterar o campo
Urgéncia na guia de Categorizagao.

Texto

Titulo: este critério busca termos escritos no campo Titulo, na guia
Conteudo dos objetos.

Descricdo: este critério pesquisa termos escritos no campo Descricao, na
guia Conteudo dos objetos.

Texto disponivel para busca: este critério procura termos escritos no
campo Corpo do Texto ou Conteudo alternativo presente na guia
Conteudo dos objetos

Tag: este critério faz a selecao de objetos a partir das tags (palavras-chave)
cadastradas na guia Categorizagao dos objetos.

Datas
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Data da criacdo: este tipo de critério determina a busca a partir da data e
hora em que um objeto foi criado.

Data da efetivacao: este tipo de critério determina a busca a partir da data
e hora em que o objeto foi publicado.

Data da expiragdo: este tipo de critério determina a busca a partir da data
e hora em que o objeto foi expirado.

Data de inicio do evento: este tipo de critério determina a busca a partir
da data de inicio cadastrada no objeto tipo evento.

Data de modificacdo: este tipo de critério determina a busca a partir da
data e hora em que o objeto foi modificado.

Data de término de evento: este tipo de critério determina a busca a partir
da data de término cadastrada no objeto tipo evento.

Representacao do resultado apds a insercdo correta de uma colecao de
audios:
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PAGINA INICIAL = CONTEUDOS DE MARCAGAC > COLEGAC DE AUDICSE

Conheca a VLW EdicBo Regras  Compartilhamento Aglies v ExibicBo v Estado: Publicedo w
identidade digital
do governo o 4 H

o Colecao de audios

por Fernando Scuza — publicade 0B/08/2013 16h22, Gltima modificacdo
08/08/2013 16122 — HISTArICO

ASSUNTOS

Editoria A cenverzoiz Audio 3: Titulo do &udio 3
13h22 Espago para inserir a legenda do dudio 3

Editoria B @ paeet &

Editoria C

SOBRE
cener20is Audio 2: Titulo do dudio 2
! 13h22 Espago para inserir a legenda do dudio 2

Institucional

Aces e @ Tags: Portal Padrdo

Programas

Auditorias

Convénios

Despesas osoz2012 Audio 4: Titulo do audio 4
12h22 Espaco para inserir a legenda do dudio 3

Licitagdes e

contratos L)

Servidores

Informagdes

classificadas

Servico dle oeoez01z Audio 1: Titulo do dudio 1

Informagio ao 13h21 Espago para inserir a legenda do dudio 1

Cidad&o - 51C _ _
@ Tags: Audio de Marcagio, Audio, Portal Padrao

Gerenciar portlets

Como usar o embedder

O embedder é um objeto utilizado para facilitar o procedimento de
incorporacao de um video, um audio ou uma apresentacao de slides nos
textos.

Para esta ferramenta funcionar, é preciso que o video ou o dudio estejam
hospedados em sites como YouTube e Vimeo (para videos), SoundCloud
(para audio) e SlideShare (para apresentacao de slides).

Para usar o embedder, realize os seguintes passos:

1. Para criar um embedder, acesse a pasta de destino e na sua barra
de gestao clique em Adicionar item para, em seguida, escolher o
objeto tipo Embedder;
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“océ esta aqui: Pagina Inicial / Pasta teste

[N Visio Edigie  Regras  Compartilhamento Adicionar item... ¥  Estado: Publicade ¥

Arquivo

Pasta teste Sutigo

Audio

=]
. - . --Capa
por Editor — ultima modificacdo 28/05/2013 11h18 — Histdrico z

Colecdo

) Evento

Imagem Um Embedder de contetdo

Ir um nivel acima

Add files or Images. .. Start upload

Link
Pasta
PSPasta de Formulario
Selecionar: Todos =
= Poll
Titulo Tamanho Modifica pigina
= @ Documento em Word 25MB PZUITENE oy Miiltiplos arquivos
= [ Documento PDF 1118 24105720 RIS
=) ] Flanilha em excel 5914 KB 24/05/2013 14h57
=) ] Arquivo zip 14 MB 24/05/2013 15h06
m) ] Arguivo td 1KB 24/08/2013 158h07
m) ] Arguivo SWF 318KB 2410512013 15h14
) [l Viver sem Limite: aquisicio de equipamentos 0 KB 27105/2013 18h56 Publicado
=) ] Arquivo de dudio 7.8 MB 27/05/2013 18h59
=) ] Texto teste 0KB 27105/2013 19h00 Privado

CosiadlRecortal Renomear Excluid[Alterar Estadol
2. Na guia Conteudo, cole a url do video, audio ou apresentacao de

slide e depois clique em Carregar;

Observacao: A URL do YouTube deve ter a seguinte formatacao:
https://www.youtube.com/watch?v="'cédigodovideo'

Videos que possua a expressao "feature=player_embedded&" na url impedem
gue o video rode quando relacionado no Tile Carroussel.

3. O objeto automaticamente ira preencher os campos Titulo, Largura,
Altura e Embedded HTML Code;

4. Altere os campos Largura e Altura conforme o padrao adotado pelo
seu site (note que a largura maxima aqui é de 768 pixels);

5. O campo Embedded HTML Code fornece o cddigo html que servira
para que o editor relacione o video, dudio ou apresentacao de slide
dentro da estrutura do texto. Caso o editor de conteudo tenha
alterado os campos largura e altura, os nUmeros seguintes as
palavras width (largura) e height (altura) devem ser mudados;
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6. Preview image é o frame puxado automaticamente do site de
compartilhamento de midia.
Caso essa funcionalidade ndo se aplique, ou o gestor de conteudo
deseje trocar o frame, clique em Upload image e, na sequéncia, em
Escolher arquivo para selecionar a nova imagem. O tamanho da
imagem sugerido é 128 pixels de largura por 96 pixels de altura;

7. Utilize o campo Conteudo alternativo para inserir a transcricdao do
video, dudio ou apresentacao de slides;

8. Na guia Categorizagao devem ser colocadas as palavras-chave do
texto e também escolhidos os termos do Vocabulario Controlado do
Governo Eletronico (saiba mais no item Como preencher a guia
categorizacao, na pagina 113 deste manual);

9. Na guia Propriedade, altere o campo Autores e Direitos com o
devido crédito, quando necessario. O campo Colaboradores nao
precisa ser completado;

10. A guia Datas é atualizada automaticamente assim que o objeto é

publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de
publicacdo para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
Data de Publica¢do seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o padrao 24h;

11.Cligue em Salvar.

Representacao do resultado apods a insercao correta de um embedder:
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/-0l Edicdo  Regras  Compartilhamento Aglies v  Estado: Publicado | w

Video 1: titulo com até 45 caracteres

por Portal Modelo — publicado 08/08/2013 13h30, ditima modificagdo 08/08/2013
17h25 — Histdrico Autor/Criador do video

Legenda do video 1. Para ficar em uma linha use 77 caracteres. Para ficar em duas, 157 caracteres

Enfrentamento a seca

Uma prioridade do Brasil.

A seca se prolon verno Federal
estendeuasac eduzir os efeitos
daestiagem.
Dualordn Carantia-Cafraodn Bolea

Campo corpo do texto pode ser utilizado para inserir uma informacao adicional ao video, comao um link

Contetido alternativo

registrado em: | Portal Modelo Video de Marcacio Video

Assunto(s): | Internet | Gowerno eletrdnico

Como criar uma agenda

O tutorial abaixo explica como criar um objeto Agenda usando como
exemplo a agenda do(da) presidente(a). Este passo a passo também pode
ser replicado para vice-presidente(a), ministros(as), secretarios(as) e
demais cargos que tenham a necessidade/obrigacdo de publicar uma
agenda diaria:

1. Acesse a pasta que receberd a agenda, va até a barra de gestao,
cligue em Adicionar Item e depois em Agenda;
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ConteGido YI+LJ8 Edicdo Regras  Compartilhamento
Aglies v Exibigio v Adicionar item.. ¥  Estado: Publicado v

Agenda de autoridade -
SArtigo

por Portal Padréo — publicado 01/04/2014 14h32, Gltima modificaggo 03/04/2014 = Capa

18h46 — Historico
...................... Colegdo

Contelido Externo
Atualmente n3o existem itens nessa pasta. ¥ Embedder

Evento

Imagem

Link

Pasta

upaﬂa de Formulério
= Poll

Pagina
Audio
e Maltiplos arquivos

Restriglies__

No campo Titulo, coloque o nome que esta agenda receber3;

No campo Orgdo, informe o érgdo ao qual agenda pertence;

No campo Nome da autoridade, escreva o nome do ocupante
daquele cargo;

No campo Brasao, adicione o arquivo de imagem do Brasao da
Republica no tamanho 64 pixels de largura por 64 pixels de altura;
Em Local do Compromisso pode ser preenchido com o local em que
os eventos sdo realizados. Note que, ao preencher este campo,
sempre que um compromisso for criado ele serd preenchido
automaticamente. Caso o local mude em um determinado
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compromisso, lembre-se de editar este campo;

Adicionar Agenda

Agenda de um membro do Governo Brasileiro
Conteddo s Configuragdes

Thulo =

Agenda do Ministro

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Orglo =
Informe o Grgao ao qual esta agenda pertence. ex: Presidéncia da Repiblica

Mome do Ministério

Nome da autoridade =

Jodo da Silva

Brasdo
| Escolher arguive | Menhum arguivo selecionado

Local do compromisso
Local padrac para os compromissos desta agenda.

Sede do Ministério

Salvar|Cancelar|

7. Clique em Salvar.

Para adicionar compromissos a agenda criada, realize os seguintes passos:
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1. Acesse a agenda em que ird inserir 0s compromissos;

Conteldo Edicdo  Compartilhamento

Ages v Exibicdo v Adicionar item... ¥ Estado: Privado ¥

[tern criado
Agenda do Ministro

por Portal do Planalto — dltima
modificagdo 11/02/2014 16:30 —

Histdrico

Adicionar Agenda Diaria

Adicionar Compromisso

2. Cligue em Adicionar Compromisso;

3. Na aba Conteudo, preencha a Data e Hora de inicio e Data e
Hora de término com os mesmos valores;

4. No campo Compromisso, escreva sobre qual é o evento que a
autoridade ird participar;

5. Em Outros participantes, preencha com o nome dos demais
participantes do compromisso (quando houver);

6. O campo Pauta serve para detalhar o compromisso cadastrado;

7. Em Local do Compromisso, mantenha ou altere o que estiver
cadastrado conforme a necessidade;
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Adicionar Compromisso

Compromisso de um memoro do Governo Braslleiro
Conteddos  Configuragdies

Mome da autoridade
|Joao da Silva |

Data e hora de inicio =
[5 ]/ gri v|/[ave]a [18]:[#7]
Date e hora de término =

r' aoril v [2014]m :

Compromisso =

Encontro na Confederacao da Industria

QOutros participantes
Outros participantes deste compromissa, um por linha.

Presidente da Confederagdo

Pauta
Ministro se relne presidente da confedera:;éio para tratar sobre assuntos do ministério

Local do compromisso

| Sede da Confederagdo |

Comentério interno (opcional)
Informe um comentério descrevendo as alteragdes que vocg fez.

SalvariCancelar

8. Clique em Salvar;

9. Ao salvar o primeiro compromisso, o sistema ira criar
automaticamente a agenda do dia. No breadcrumb, clique no link
qgue corresponde a data (destacado em vermelho no print abaixo);
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WOCEESTAAQUI: PAGIMA INICIAL = PASTA TESTE » AGENDA DO MIN

Conteido RJLELN Fdicho Regras  Compartilhamento
Agles v ExibicBo v  Adicionar item... ¥ Estado: Privado w

Agenda do Ministro

Nome do Ministério
JOAO DA SILVA

Quinta, 03 de Abril de 2014

© 12047 Encontro na Confederagéo da Industria

Presidente da Confederacio

Pauta: Ministro se relne presidente da Confederacdo para tratar sobre
assuntos do ministério

Local: Sede da Confederacio
Adicienar a0 meu calendério

Editar Hemover

Adicionar Compromisso

g Imprimir E Reportar erro

10. Para adicionar novos compromissos, clique em Adicionar
Compromisso;

11. Para Editar ou Remover um compromisso ja existente, clique
sobre os respectivos links;

LR T TP T P PR I EF R Ry PR

Adicionar ao meu calendario

Adicionar Compromisso

12. Quando a agenda do dia estiver completa, va até a barra de
gestao e, em Estado, clique em Publicado;

13. Se for preciso realizar alguma alteracdo apods a agenda ser
publicada, adicione um novo compromisso ou edite o
compromisso ja existente;

14. Apds a insergdo ou edigao de um compromisso, abra edi¢do da
agenda do dia para indicar que houve alteracdo da agenda
previamente publicada. Para isso, no campo Atualizacao, insira as
mudancas e depois clique em Salvar. A mensagem de alteragao
(destacada em vermelho no segundo print a seguir) aparecera
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logo abaixo do cabecalho da agenda. Como o campo atualizacao
possui as mesmas fung¢des de um objeto tipo Pagina, é possivel
relacionar links (internos ou externos), incorporar imagens, etc.
Agenda de um membro do Governo Brasileiro

Conteddos  Configuragies

Data desta Agenda =
; fevereira ¥ |/ 2014

Nome da autoridade
| Jo2o ¢a silva \

Local do compromisso
Local padrdo para compromissos durante este dia.

| Sede do Ministério

Atualizacdo

Descreva aqui se esta agenda foi atualizada. Deixe este campo em branco se ndo
houver nenhuma atualizacdo.

Text Format  text’html ¥
XEa@E9 @4 &5 | Estio. |-| B I U & x
5 .
x‘E'E'%EEE:EEEEE 5= % &L
_gf wrm || J:)

Agenda alterada

Salvar|Cancelar
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Edicilo  Compartilhamento

Agbes v Exibicdo v Adicionar item_. ¥ Estado: Publicado

Alterages salvas
Agenda do Ministro

Nome do Ministério
JOAO DA SILVA

Quarta, 12 de Fevereiro de 2014

IAgenda alterada I

@ 16h30 Reunido ministerial

Pauta: Reunido anual com o presidente
Local: Sede do Ministério
Adicionar ao meu calendario

Editar Remaowver

Adicionar Compromisso

Para adicionar uma agenda sem compromissos, faca os seguintes
passos:

1. Acesse a agenda em que ird incluir essa informacao;

2. Clique em Adicionar Agenda Diaria;

3. Confira e altere (se necessarios) os campos Data desta agenda,
Nome da autoridade e Local do compromisso e depois clique em
Salvar;
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Agenda do Ministro

Nome do Ministério
JOAO DA SILVA

Quinta, 03 de Abril de 2014

Sem compromissos oficiais.

Adicionar Compromissc

E Imprimir E REpoMar erro

4. Altere o estado da agenda para Publicado.

Nos casos de publicacdao de mais de uma agenda, é possivel montar uma
capa para lista-las. Para isso, realize os seguintes passos:

1. Crie a pasta que recebera a lista de agendas. Lembre-se de excluir
da navegacao este objeto caso seja necessario;

2. Crie links para as agendas que serdo listadas na capa. Lembre-se de
excluir da navegacao este objeto caso seja necessario;

3. Crie a capa que recebera a listas de agendas. Lembre-se de excluir
da navegacao este objeto caso seja necessario;

4. Acesse a aba layout dessa capa e insira uma linha, com uma coluna.
Nesse espaco deverao ser inseridos os tiles Header, Rich Text e
Basic Tile. O exemplo abaixo mostra o layout de uma lista com trés
agendas;
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Header

Tile de texto rico

Basic Tile

Header

Basic Tile

Header

Basic Tile

-

Exportar este layout Salvo

5. O primeiro tile Header sera configurado para receber o titulo dessa
capa. Desta maneira, na aba layout, clique no icone de
configuragdes, localizado no canto superior direito do tile, e altere o
campo Classe CSS para a cor de sua escolha. Os demais tiles Header
devem ter o campo Classe CSS definidos como Fio Separador. Note
gue é preciso ter um Header configurado desta maneira entre dois
tiles Basic;

Primeiro Header:
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Configurar Header

Header tile, the element dropped populate the data.

@ Tlhulo TagHTML|H2 »
@ Link text TagHTML H2 ¥
& Link url Tag HTML | HZ »

Clase C55 | Azul Claro Saude ¥

Salvar|Cancelar

Demais Headeres

Configurar Header

Header tile, the element dropped populate the data.

@& Thulo TagHTML|H2 *
@ Link text Tag HTML | HZ -
@ Link url Tag HTML | HZ *

Clase C55 | Fio separador v

Salvar|Cancelar

6. Nao é preciso alterar as configuracdes do tile Rich Text;

7. Todos os tiles Basic devem ser configurados da seguinte maneira: o
campo Titulo é o Unico que devera possuir visualizacdo e com o
campo Tag HTML registrado como H2. Neste exemplo foram
inseridos trés tiles Basic, mas seu numero varia conforme a
guantidade de agendas que serao listadas na pagina;
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Configurar Basic Tile

A tile that shows general information about objects.

Clase C55 | -Default-
&> lmagem Tamanho da imagem | mini 200:200
@& Thulo Tag HTML HZ *
&> Descricdo
& Data

&> Categorias

Salvar|Cancelar

8. Clique em Save;

¥ [Posicdo | left v

9. Na aba Compor, clique em Editar no primeiro Header para dar o
titulo desta capa. No exemplo aqui mostrado a palavra escolhida foi

Agendas;

10. Cligue em Editar no tile Rich Text para inserir o texto que ird

informar ao internauta que essa capa traz agendas de diferentes

autoridades;

11. Os tiles Basics serao alimentados pelos links criados no item 2 deste

passo a passo. Clique no botdao Adicionar Conteudo, acesse a pasta

em que os links foram criados e arraste e solte para o tile Basic o

link correspondente. Clique no botao Editar e altere o titulo caso

seja necessario. Repita este passo para os outros tiles Basics que

foram inseridos nesta capa;




Manual de Gestao de Contetiido em Plone de Sitios e Portais da Identidade Padrao de
Comunicagao Digital do do Governo Federal

Visdo  Edicdo RevyJvgl Layout  Compartilhamento

Adicionar conteddo

Editar
==

AGENDAS

Agenda do Chefe de Gabinete

12. Publique a capa.
Como inserir imagens

1. Escolha a pasta onde o arquivo devera ser adicionado. Caso ela nao
exista, crie uma pasta e exclua da navegacao se necessario. Depois
disso, na barra de gestao da pasta, clique em Adicionar item e
depois em Imagem;
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Vocé esta aqui: Pagina Inicial / Sobre / Institucional

(LI Visdo Edicdo Regras  Compartilhamento Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado w

Arquivo
- "
Institucional Sho
Audio
=
por admin — Gltima modificacdo 04/06/2013 0Sh41 — Historico T
Colecdo
¥ Embedder
Ir um nivel acima

Add files or images. .. Start upload

limagens que podem ser referenciadas em paginas ou
exibidas em um dlbum.

Pasta

uDasta de Formulario
Selecionar: Todos = Poll
: Pagina
Titulo Tamanho Modificado "
B=g Miiltiplos arquivos
=l B Pagina de apresentagdo do 6rgao s 0KB 13/06/2013 11h45

Restricdes...

[CopiajRecortafRenomear[Excluif Alterar Estado

Exemplo: a raiz do novo Portal Padrao possui uma pasta criada para
a publicacao de imagens. Sendo assim, todos os arquivos desse tipo
devem ser inseridos neste local.
http://portalpadrao.plone.org.br/imagens/folder contents

2. Na guia Conteudo preencha os campos Titulo, com o titulo da foto,
e Descricao, com a legenda da foto. Clique em Escolher arquivo
para subir a imagem desejada;

Observacgao: o que for escrito no campo Titulo é o que aparecera no ALT da
imagem.

1. Na guia Categoriza¢ao devem ser colocadas as palavras-chave do
texto e também escolhidos os termos do Vocabuldrio Controlado do
Governo Eletrénico (saiba mais no item Como preencher a guia
categorizacdo, na pagina 113 deste manual);

2. Na guia Propriedade, altere o campo Direitos com o crédito do

fotégrafo, banco de imagem ou agéncia. O campo Colaboradores
nao precisa ser completado;

3. A guia Datas é atualizada automaticamente, assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de
publicacdo para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicacdo seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o padrao 24h;
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4. Clique em Salvar, va até o campo Privado na barra de gestao e
selecione Publicar.

Recomenda-se que a imagem a ser usada ja esteja editada e cortada no
tamanho em que serd aplicada dentro de um artigo/pagina ou nas capas
(saiba mais sobre como definir os tamanhos de imagens pelo sistema de

gestdao na pagina 124 deste manual).

Importante: a resolucao da imagem aconselhada para publicacdes em
sites é de 72 dpi (sigla em inglés para pontos por polegadas).

Ao tomar esses cuidados, o gestor de conteudo impede que textos e capas
figuem muito pesados, dificultando a navegacao, e que o sistema de
gestdo realize o redimensionamento automatico de imagens.

Representacao do formulario de preenchimento do objeto Imagem:

Adicionar Imagem

limagens que podem ser referenciadas em paginas ou exibidas em um album.
Conteidom  Categorizagie  Datas  Propriedade  Configuraghes

Titulo

Descrigao

Imagem =

Escolher arquive | Menhum arguivo selecionados

Representagao do formulario de preenchimento do da guia Propriedades
do objeto Imagem:
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Adicionar Imagem

limagens que podem =er referenciadas em paginas ou exibidas em um Album.
Contelidom Categorizacio Datas Propriedade  Configuracies

Autores
Pessoas responsdveis por criar o conteldo desse item. Por favor, informe uma lista de nomes, um por linha. O autor principal deve
aparecer primeiro.

’Autc:r
A

Colaboradores
Os nomes das pessoas que colaboraram para esse item. Cada colaborador deve estar em uma linha separada.

‘ A

Direitos
Declaracio dos direitos de cdpia ou outras informacfes sobre os direitos desse item.

Crédito

Representacdao de uma imagem corretamente publicada no Portal Padrao:

[ Edicio Regras  Compartilhamento Agbes v

Imagem 4: titulo com até 45 caracteres

por Portal Padr3o — Gltima modificagdo 10/10/2013 15h19 — Histdrico Nome do

1)< 0 Curtir |+ 0
autor da imagem g i o Tweetar 0 [ £]

Espacgo para incluir a legendaldescrigdo da imagem

‘4, Clique para ver a imagem no tamanho completo... — Tamanho: 40KB

registrado em: Imagem de Marcacdo Imagem Portal Padrio

Assunto(s): | Internet | | Governo eletrdnico
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Como criar um link

Este tipo de item é criado quando ha necessidade de direcionar um
conteudo especifico para outro endereco.

1. Para criar um novo link, escolha a pasta onde o mesmo sera
localizado e, na barra de gestao, clique em Adicionar Item para
selecionar o objeto tipo Link;

[« VGO Visdo  Regras  Compartilhamento Adicionar item... ¥

Arquivo

Denominagao do 6rgao Nome princip&i
-=Capa

dltima modificagdo 29/05/2013 23h52 — Histérico Colegdo

Contelido Externo

¥
Descrigédo do Portal Padrdo L .

Evento

Iniciar upload ancelar upload Excluir selecionado:
rasia
upaﬁa de Formulario
= Poll
Pagina

m2 s Maltiplos arquivos
Audio

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado

I O Conteudos de marcagdo 0 KB 10/10/2013 17016 Publicado

I O Destaques do Portal 0 KB 23/10/2013 18h36 Publicado

1 O Links do Em Destaque OKB 10/10/20132 15h51 Publicado

1 O Servigos 0 KB 14/03/2014 17h22 Publicado

1 O Home 0KB 11/12/2013 10h35 Publicado

1 O Menu de Apoio O KB 05/11/2013 16h31 Publicado

2. Preencha os campos de Titulo, URL (link que pode ser interno ou
externo), na guia Conteudo;

3. A guia Datas é atualizada automaticamente, assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de
publicacdo para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicagdao seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o padrdo 24h;

4. Preencha os dados necessdrios nas guias Categorizagao e
Propriedade e depois clique em Salvar.
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Ao criar um link interno, insira a URL a partir da primeira barra. No
exemplo abaixo, o trecho do link que deve ser copiado esta grifado em
amarelo:

Link: http://portalpadrao.plone.org.br/acesso-a-informacao/institucional

Representacao do formulario de preenchimento do objeto Link:

Adicionar Link

Conteddos Configuragles  Categorizagdo  Datas  Propriedade

Thulo =

Link texto Institucional

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

URL =
The link is used almost verbatim, relative links become absolute and the strings "${navigation_root_url}" and "${portal_url}" get
replaced with the real navigation_root_url or portal_url. If in doubt which one to use, please use navigation_root_url.

|r'acesso-a-informacaor‘institucionaﬂ |

Comentario interno (opcional)
Informe um comentdrio descrevendo as alteragiies que vocé fez.

Representacdo de um link preenchido de forma correta:

/== Edicdo Regras Compartihamento Acles v Estado: Publicado

Informac3o RidlyRugEll] ‘

Vocé visualiza esta pagina porque tem permissao para editar o link. Qutros usuarios serdo imediatamente

redirecionados para a URL de destino.

Link texto Institucional

O endereco do link é: /acesso-a-informacac/institucional
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Como criar um Conteudo externo

O item Conteudo externo tem fungao similar ao item Link. A diferenca
entre esses dois objetos é que, em Conteudo externo, é possivel
relacionar uma imagem e criar titulos e subtitulos para que ele seja usado
como uma chamada na capa.

Para criar um conteuldo externo, realize os seguintes passos:

1. Para criar um novo objeto, escolha a pasta onde o mesmo sera
localizado e, na barra de gestao, clique em Adicionar Item para
selecionar o objeto tipo Contetudo externo;

Visdo Regras Compartihamento Adicionar item... ¥

Arquivo
Denominacao do 6rgao Nome princip&i
--Capa

Conteddo Externo

P CrUTuuT

Evento
Imagem
Excluir selecionados LNk
Pasta
BEPasta de Formulario
= Poll
Pagina

m2 s Multiplos arquivos

Audio
Selecionar: Todos

Thulo Tamanho Modificado Estado
1 0O Conteudos de marcagdo OKB 10/10/201217h16 Publicado
1 0O Destaques do Portal OKB 23/10/2013 18h36 Publicado
1 0O Links do Em Destaque OKB 10/10/2013 15h51 Publicado
1 0O Servigos OKB 14/03/2014 17h22 Publicado
1 0O Home » OKB 11/12/2012 10h35 Publicado
1 0O Menu de Apoio OKB 05/11/2013 16h31 Publicado

2. Na guia Conteudo, preencha os campos de Titulo, Descrigao, URL
original (link que pode ser interno ou externo) e Lead Image (com a
imagem que sera utilizada para ilustrar esta chamada);

3. A guia Datas é atualizada automaticamente, assim que o objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de
publicacdo para este objeto, elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicagdao seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relégio segue o padrdo 24h;
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4. Preencha as guias Categorizagao (com tags e VCGE) e Propriedade
(lembre-se de alterar o campo Autores) e depois clique em Salvar.

Como criar uma pasta de formulario

O item Pasta de Formulario permite a criacdo de formularios para envio
por e-mail. Para criar um, realize os seguintes passos:

1. Na barra de gestdo da pasta de destino, clique em Adicionar item e
depois escolha Pasta de Formulario;

LIICNLL Visdo Edicdo Regras  Compartihamento Adicionar item... ¥ Estado: Privado 'w

Arquivo
ltens excluidos. FAl
Formularios
por Nathalia Sica — Gltima modificacio 24/06/2013 10h49 — Histdrico ¥ Embedder

Evento
. . Imagem
Ir um nivel acima
Add files or images. Start upload W Delete LMK

Pasta

. Pasta de Formulario
= Poll
A folder which can contain form fields.

i Multiplos arquivos

. . . . Pagina
Essa pasta ndo possuiitens visiveis. Para adicionar conteudo, pressione o botdo adicionar, ou co 9

Restrigdes. ..

2. Para criar o formulario, é necessario o preenchimento dos campos
Titulo (obrigatdrio) e Descrigao. O texto que aparece no botdo de
funcao Enviar é editavel. O botdo Limpar pode ser incluido e
também a pagina de agradecimento, que mais tarde podera ser
criada. Clique em Salvar;
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Adicionar Pasta de Formulario

Afolder which can contain form fields.
Padriom  Categorizagdo Datas Criadores  Configuracdes  Overrides

Titulo =

Descrigao
Utilizado nas listagens de itens € resultado de buscas

Rétule do botdo de enviar
Enviar

Exibe o botio de limpar

Rotule do botao de limpar
Limpar

Adaptador de agao

[VRemetente

Pagina de agradecimento

CNenhum
@0brigado

Forgar conexio SSL

3. A prdéxima etapa é inserir o enderego de e-mail que recebera o
formulario, o Assunto que aparecera no e-mail a ser enviado e

também os Comentarios que aparecerdao no corpo do e-mail. Clique
em Enviar;

Conteldo

Edicio

Alteracdes salvas.
Formulario

QuickEdit Regras  Compartilhamento

Acdes v Adicionar item... v Estado: Privado v

por Nathalia Sica — (ltima modificagdo 24/06/2013 11h01 — Histdrico

41 |< 0 o Tweetar < 0
Seu enderego de e-mail = R

Bcurtir |+ 0

|email@portalpadrao_gov_br |

Assunto =

|Assunt0 do e-mail |

Comentarios =

Comentdrios gue aparecerdo no corpo do e-mail

4. ApOds o envio, a pagina de agradecimento sera aberta. Na barra
superior, clique no nome do formulario. Na aba Conteudo é possivel
editar e excluir os campos, inclusive o e-mail que recebera o
formulario;
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Vocé esta aqui- Pagina Inicial / Assuntos / Editoria C / Formu\érios Obrigado

\"[[:|.M FEdicio Compartihamento

Obrigado

por Nathalia Sica — (lfima modificacdo 24/06/2013 11h01

Obrigado por sua entrada.

Seu enderego de e-mail
email@portalpadrac.gov.br

Assunto

Assunto do e-mail

Comentarios

Comentarios que aparecerdo no corpo do e-mail

5. Na barra de gestao do formulario, clique em Adicionar item para
visualizar todos os campos que podem ser adicionados ao
formulario;

Conteddo [BNEFLE Edicdo QuickEdit Regras  Compartiihamento

Acdes v Adicionar item._. v Estado: Privado v

Eadaptador de armazenamento de dados g .
] Adiciona novos itens dentro de

Formulario

daptador para e-mail

Adaptador personalizivel de script
por Nathalia Sica — ditima modificacio 24/06/2013 11h01 — Histdrico
Seu enderego de e-mail =

|em ail@portalpadrao_gov.br |

HdAvaliacio em Escala "o

& campo linhas

ZE Campo Arquivo
Assunto =

Comentarios =

Il Campo Numérico Inteiro

I Campo Namero Decimal
Z2 Campo Selecdo

[ campo Senha

I campo String

¥ campo Texto

#= Campo de Sele¢do Mltipla
[z Campo de Texto Rico

I campo do Tipo Etiqueta
[ campo do tipo etiqueta

B4 Checkbox Field

Date/Time Field

I Fieldset Begin

3 Fim do fieldset

Imagem

[E|Pasta de Fieldset

Pégina

&' Pagina de agradecimento

i1 Maitiplos arquivos

Restricdes...

5.1. Avaliagao em escala: campo em que é possivel incluir e excluir
perguntas. Apenas uma pergunta deve ser incluida em cada linha, e




Manual de Gestao de Contetiido em Plone de Sitios e Portais da Identidade Padrao de
Comunicagao Digital do do Governo Federal

as respostas podem ser alteradas, incluidas e excluidas. O resultado
sera uma tabela com as perguntas em linhas e as respostas em
colunas;

Editar Avaliacao em Escala

Um formulario do tipo Likert
Padraos Overrides Categorizacao

Campo Rétulo =
Avaliacao em escala

Ajuda para o campo

[¥] obrigatério
Questoes =
Lista de questdes

Pergunta numero 1
Pergunta numerc 2

Respostas =

Lista de possiveis respostas para cada questdo.

Discorde veementemente

Discordo

Néc concordo nem discordo

Concordo

Concordo veementemente Z

Como fica:

Avaliagao em escala =

Discordo Discordo Nao concordo nem Concordo Concordo
veementemente discordo veementemente
Pergunta
nimero 1
Pergunta
nimero 2

5.2 Linhas: campo para inser¢ao de texto. O campo rétulo deve conter
o texto a ser exibido para o visitante. E possivel incluir mais de uma
linha, especificando no campo Linhas a quantidade desejada;
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Adicionar Campo linhas

A line entry field. Thiz appears as a textarea without wordwrap.
Padraom  Overrides  Categorizacio

Campo Rétulo =

Ajuda para o campo

= Obrigatdrio
[Cnao visivel

Padrao
0Os valores que o campo deveriam conter quando o formulério € exibido pela primeira vez. Utilize um valor por linha. Observe que esta
lista podera ser sobrescrita dinamicamente

Linhas
5

Como fica:

Insira suas sugesties (linhas) =

5.3 Arquivo: campo para anexar arquivos. Em Valor Maximo de
Upload o gestor pode especificar o tamanho maximo do arquivo
gue sera publicado. No e-mail de recebimento do formulario, o
arquivo sera enviado como anexo;
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Adicionar Campo Arquivo

Campo Arguivo (upload)
Padrdaom  Overrides  Categorizacdo

Campo Rétulo =

Ajuda para o campo

[ Obrigatdrio

Valor Maximo de Upload (Megabytes)
Informe 0 guando ndo houve limite.

0

Como fica:

Arquivo

Escolher arquive | Nenhum arguive selecionado

5.4 Campo numérico inteiro: disponibiliza a insercao de valores
numéricos inteiros. O separador da parte fracionaria é uma virgula.
Edite os campos Padrao, Valor Minimo Aceito, Valor Maximo
Aceito, Comprimento Maximo e Tamanho;
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Adicionar Campo Numeérico Inteiro

Campo de numero {inteiro)
Padréom  Overrides  Categorizacdo

Campo Rotulo =

Ajuda para o campo

O Obrigatorio

Padrdo
“alor que o campo deve conter quando o formulario & exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado dinamicamente.

Valor Minimo Aceito =
0 formuldrio ndo aceitara valores inferiores ao nomero informado por vocé agui.

0

Valor Maximo Aceito =
0 formulario ndo aceitara valores maiores ao namero informado por voceé agui.

10000

Comprimento Maximao
The maximum number of characters the user will be able to input.Use 0 for no limit.
255

Tamanho
0 tamanho da caixa de texto, em caracteres.
30

Como fica:

Visualizagoes
30

5.5 Numero decimal: disponibiliza a inser¢cao de numeros decimais e
inteiros. Edite os campos Padrao, Valor Minimo Aceito, Valor
Maximo Aceito, Comprimento Maximo e Tamanho;
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Adicionar Campo Numero Decimal

Campo de nimero (ponto fixo)
Padraom Overrides Categorizacio

Campo Rotulo =

Ajuda para o campo

[7] obrigatério
MOTA: Para um campo de ponto flutuante, a flag obrigatdrio ndo permitird a digitacio do campo "0' como valor.

Padrao
WValor que o campo deve conter quando o formulario & exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado
dinamicamente.

Valor Minimo Aceito
O formuldrio ndo aceitara valores inferiores ao ndmero informado por vocé agui.

0.0

Valor Maximo Aceito =
O formulario ndo aceitara valores maiores ao nimero informado porvocé aqui.
10000.0

Comprimento Maximo
The maximum number of characters the user will be able to input.Use 0 for no limit.

255

Tamanho
O tamanho da caixa de texto, em caracteres.
30

Como fica

Avaliagtes positivas {campo numérico decimal)
958

5.6 Campo selec¢ao: este campo da opc¢ao de o usuario escolher apenas
um item marcado. A visualizagdao pode ser em formato de botdes ou
de lista. Quando a opcao flexivel estiver marcada, o campo
assumird o formato de “botdes” quando o numero de opg¢des for de
até trés e de lista para quantidades maiores;
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Visdo @L< Compartilhamento

Editar Campo Selecao

Campo selecdo (select ou radio buttons)
Padrdom  Overrides Categorizacdo

Campo Rétulo =

Selecao teste

Ajuda para 0 campo

[Tl obrigatério

Padrao
Valor que o campo deve conter quando o formulario & exibido pela primeira vez. Observe que ovalor pode ser modificado
dinamicamente.

Opgoes
Use uma linha por opcio. Observe que esta lista poderd ser sobrescrita dinamicamente. [Nota: vocé pode opcionalmente utilizar o
formato “valor|rdtulo™

Pergunta 1
Pergunta 2
Pergunta 3
Pergunta 4

Apresentacdo do Widget OFlexivel 'botbes de opgao’ quando curto, 'lista de selegdo’ quando longo)
@Lista de Selegéo
(Botbes de opgio

Como fica:

Respenda (selecio) (BT ER
'Pergunta 2
D'Pergunta 3

5.7 Campo senha: disponibiliza a criagao de uma senha para o usuario.
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Adicionar Campo Senha

Campo senha (entrada de dados & ocultada)
Padriaom Overrides Categorizacio
Campo Rotulo =

Senha teste

Ajuda para o0 campo

[ obrigatério

Padrao
Walor que o campo deve conter quando o formulario é exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado
dinamicamente.

ITe sTH

Comprimento Maximo
The maximum number of characters the user will be able to input.Use 0 for no limit.

255

Tamanho
0O tamanho da caixa de texto, em caracteres.
30

Salvaﬂ Cancelaﬂ

Como fica:

Senha teste
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6. Campo String: este é um campo de validacao e sé pode ser criado
um string por vez. Ele da opcdes como “E um endereco de e-mail” e
“E um numero de telefone internacional valido”, entre outros. Na
opcdo “E um cddigo postal valido”, sua utilizacdo é limitada, pois
considera o tipo de teste do codigo postal norte-americano, que é
diferente do nosso CEP;

Editar Campo String

Campo do tipo string
Padrdom  Overrides  Categorizacdo

Campo Rotulo =
String teste

Ajuda para o campo

[ Obrigatario
[[ nao visivel

Padrao
Valor que o campo deve conter quando o formuldrio & exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado
dinamicamente.

Comprimento Maximo
The maximum number of characters the user will be able to input Use 0 for no limit.

255

Tamanho
O tamanho da caixa de texto, em caracteres.

30

Validador
Testa a entrada de dados contra padries de texto simples.

Is one or more E-Mail Addresses separated by commas E

Como fica:

Insira seu e-mail
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6.1 Campo texto: este campo disponibiliza a insercdao de textos mais
extensos. Para textos menores, utilize o campo String ou Linhas;

Adicionar Campo Texto

Campo Texto (textares)
Padrdom  Overrides  Categorizacdo

Campo Rotulo =

Ajuda para o campo

[ Obrigatorio
[ nzo visivel
Padrio

0 texto que o campo devera conter quando o formulario for exibido pela primeira vez. Observe que o campo podera ser sobrescrito
dinamicamente.

Formato HTLIL E‘

Linhas
5

Comprimento Maximo
The maximum number of characters the user will be able to input.Use 0 for no limit.

0

D Rejeitar textos com links?
Useful for stopping spam

Como fica:

Texto
Lorem ipsum lorem ipsum larem ipsum larem ipsum lorem ipsum lorem ipsum

6.2 Campo Sele¢ao Multipla: este campo disponibiliza a insercdo de
multiplas escolhas, podendo o usudrio escolher mais de uma
opgdo/resposta;
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Editar Campo de Sele¢cao Multipla

Campo de selegio miltipla (Select miltiple ou cheddoxes)
Padriom  Overrides  Categorizacdo

Campo Rotulo =

Multipla escolha teste

Ajuda para o campo

0 Obrigatdrio

Padrdo
Os= valores que o campo deveriam conter quando o formuldrio & exibido pela primeira vez. Utilize um valor por linha. Observe que esta lista
poderd ser sobrescrita dinamicamente.

Teste

Linhas
5

Opgoes
Use uma linha per opcdo. Observe que esta lista poderd ser sobrescrita dinamicamente. [Nota: vocé pode opcionalmente utilizar o formato
valorrotulo™]

Opgéo 1
Pergunta 1
Opgdo 2

Perguntz Z

Apresentagio do Widget |l
ULista de Selegdo

@Ljsta de Checkbox

Como fica:

Miiltipla escolha teste
“lopgéo1

DPergunta 1
Dngﬁo 2

DPergunta 2

6.3 Campo Texto Rico: disponibiliza a insercao de texto, que pode ser
alterada pelo visitante, permitindo configuracdes de paragrafo,
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insercao de link, alteracdes de fonte e outras;

Adicionar Campo de Texto Rico

Campo de fiexdo rieo (edRor visual

Padriom  Cwemides  Categorizscao

Campo Rotulo =

Ajuda para o campo

D Obrigatoric

Fadrio

O texto gue o Campo

dinamicaments.

Formato do Texto | HTML

A 2 @

|

B 7 u &= x x‘E"Z'IEIIIE i=
Q—0 o =B 2= 0

Linhas

F

Comprimento Maximo

The maximum numbsr of charsctars the u

2098

Como fica:

Titulo {texto rico)
Descricdo (texto rico)

Formato do Texto HTIL

H %@
o

[Estio...

|v| B 7 U i x, x’E'@'

Q—Fo B ewE D

Lorem ipsum

Lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum

Lorem ipsum

lorem ipsum lorem ipsum lorem ipsum
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6.4 Campo do Tipo Etiqueta: disponibiliza a entrada de texto apenas
para visualizacdo do usuario, com letras em branco e fundo cinza;

Adicionar Campo do Tipo Etiqueta

Um campo tipo etiqueta (sem entrada de dados)
Padrédom Categorizacdo

Campo Rétulo =

Ajuda para o campo

Como fica:

Etiqueta teste

6.5 Campo do tipo etiqueta: apesar do nome idéntico, ha diferenca
para o item anterior. Este campo disponibiliza a entrada de texto
apenas para visualizacdo do visitante, permitindo configuracdes de
paragrafo, insercao de link, alteracdes de fonte e outras;
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Adicionar Campo do tipo etiqueta

Campo de texto rico
Padrédom  Overrides  Categerizacdc

Titulo =
W&o & exibido no formulario.

Ratulo do Corpo
Texto para exibir no formulério.

Formato do Texto | HTIL Iz‘
X G2 @& Estilo... Fl B 7 u s x <A~ EEEECECHEE A7
= Q—@o WY e-3 0
£
Como fica:

Teste Etiqueta Doiz

6.6 Campo Checkbox: campo que possibilita a marcacao de op¢des
antes de o formulario ser entregue. E possivel selecionar um
validador para requerer uma resposta em particular;
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Editar Checkbox Field

Cambo booleanc (cheddaox)

Padriom  Overrides  Categorizacdo

Campao Rotulo =

Teste checkbox

Ajuda para o campo
teste teste

Obrigatorio
Observe: Para um campo checkbox, a flag obrigatdric ndoe faz nada além de colocar um marcador 'obrigatério’ proximo ao rotulo do
campo. Se vocé deseja solictar um valor em particular, selecione um validador abatxo.

Padrao
Walor que o campo deve conter guando o formulario & exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado dinamicamente.
Validador o=
"_'Nenhum
@Esta marcado
D'Nio estd marcado
String de exibigdo verdadeira

String te use in thanks page and mail when the field's checkbox is checked.
1

String de exibigdo falsa
String para usar nas paginas de agredecimento & e-mailz quando o campo de checkbox estiver desmarcado.

o

Como fica:

Teste checkbox =

6.7 Campo Data/Hora: disponibiliza a insercdo de data e hora no
formulario, ou somente a data. Tem formato ano/més/dia;
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Adicionar Date/Time Field

Campo de Data/Hora

Padriaon Overrides Categorizagio

Campo Rotulo =

Ajuda para o campo

[T obrigatario
Padrao

Valor que o campo deve conter quando o formulario é exibido pela primeira vez. Observe gue o valor pode ser modificado
dinamicamente.

Exiba opgoes de selegao de horario

Ano Inicial
QO primeiro ano que deve aparecer na drop-down de anos.
1999

Ano Final
0 (ltimo ano que deve aparecer na drop-down de anos. Deixe em branco se vocé deseja um nimero de anos futuros.

Anos Futuros para Exibigao
O nimero de anos futuros que deve ser exibido nca drop-down de anos. (Somente serd utilizado caso ndo tenha sido especificado o
ano final)

5

Como fica:

2013 [=|/ junho  [=]/|24[«| @ [10]=]:[00[~]

6.8 Campo Fieldset Begin: destaca informacdes que queiram ser
incluidas ao final do formulario. Uma barra separa o fim do
formuldrio deste texto. E possivel usar o titulo como legenda
(introducdo) para este campo;
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Visdo EI[=lLM Compartihamento

Editar Fieldset Begin

Start a fieldset
Padrdom  Categorizacdo

Campo Rétulo =
Legenda

Ajuda para o campo
informacé&o informagéo informagéo informagéo informagéo

Mostrar titulo como legenda

P | P p———

Como
fica:

— Legenda

informacao informacio informacdo informacio informacio

6.9 Campo Pasta de Fieldset: uma pasta que agrupa campos de
fieldsets;

Adicionar Pasta de Fieldset

Uma pasta que agrupa campos como um fieldset.

Padriom  Categorizacio  Datas  Criadores  Configuragies

Titulo =

Mostrar titulo como legenda

Fieldset Help

6.10 Campo Pagina de agradecimento: o campo Titulo se refere a
frase que sera exibida no topo da pagina. A Descrigao é a
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mensagem de agradecimento propriamente dita. O prologo da
mensagem de agradecimento é a frase que sera exibida acima dos
campos, que, por padrao, sdo exibidos na pagina de
agradecimento. O campo Mensagem para quando o formulario
nao for preenchido aparecerd para quem ndo completar a agao. O
epilogo da mensagem de agradecimento é o texto que sera
exibido apds os campos.

Adicionar Pagina de agradecimento

Uma pagins de agradecimento que pode exibir os dados preenchidos pelo usuario.

Padrios  Fields  Categorizacdo

Titule =

Titulo £ cbrigatério, faver comija.

Descrigio
Utilizado nas listagens de itens e resutado de buscas

Prologo da Mensagem de Agradecimento
Texto que sera exibido acima dos campos selecionados.

Formato do Texto | HTML |Z|
B = = = = = a— =
X Ga @ Estil... S| B I U & x, xEE ESESEESE i E &L
& Q—Ho MG T D
2
Epilogo da Mensagem de Agradecimento
Texto que sera exibido abaixo dos campos selecionados.
Formato do Texto | HTIL |Z|
2t
L -Y Estilo *| B I U A ox. X‘E'E'EEEESE i= FE XL

= Q—HoMB w3 D

Mensagem para quando o formuldrio ndo & preenchido
O texto que serd exibido quando o browser carregar a pagina de agradecimento sem ter preenchido o formuldrio. Tipicamente, isto

encaminhara diretamente para o usudiro para o formulario.

Formato do Texto | HTIL E‘
X G @ Estilo... -l B I U am ox, x‘E'E'E%EESE i= 3 i
£ D—Foy w3 D
Mo input was received. Please visit the form.
A
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Como fica:

Visdo ST el ERLETE

Obrigado

por Nathalia Sica — Gttima modificacio 24/06/2013 18h41

Obrigado por sua entrada.

Seu enderego de e-mail
Assunto
Formuldrio teste

Comentarios
Comentario

Atenciosamente,

Portal Padrao

Como criar uma enquete

1. Para criar uma enquete, va até a pasta Enquetes
(http://portalpadrao.plone.org.br/enquetes), clique em Adicionar
Itens, e selecione Poll;



http://portalpadrao.plone.org.br/enquetes
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Visdo Regras  Compartilhamento Adicionar item... ¥

Arquivo

Denominacgao do 6rgao Nome princip&i:

T Capa

ultima modificagao 29/05/2013 23h52 — H T
Conteddo Externo
L = ¥ Embedder
Descrigdo do Portal Padrdo
Evento
Imagem
Iniciar upload elar upload Excluir selecionados Nk

Pasta

-Pasta de Formulario
FEETE A poll

|z

aMuiltiplos arquivos

Audio
Selecionar: Todos

Thulo Tamanho Modificado Estado
1 d Conteudos de marcagdo L] 10/10/2013 17h16 Publicado
1 0 Destaques do Portal 0 KB 23/10/2013 18n36 Publicado
1 d Links do Em Destaque O KB 10/10/2013 15h51 Publicado
1 O Servigos O KB 14/03/2014 17h22 Publicado
1 d Home » O KB 11/12/2013 10h35 Publicado
1 O Menu de Apoio O KB 05/11/2013 16h31 Publicado

2. Preencha os campos Titulo com a pergunta da enquete e Descrigao
(ndo obrigatdrio), que pode servir para explicar a enquete;

Adicionar Poll

A poll
Contedidon categorization
Titulo =

Descrigao
Utilizado nas listagens de itens & resultado de buscas

Permite que usuarios ndo autenticados vatem. A pasta de nivel acima desta enquete deve ser publicada antes da enquete ser aberta

Mostrar resultados parciais

Mostrar resultados parciais, apds o usuario ja ter votado

Grafico =
Formato para mostrar os resultados

Grafica de barras |~ |

Opgbes disponiveis =

}'—.un op

fpad
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3. No campo Grafico, escolha entre barras, pizza ou apenas nimeros
para ilustrar o resultado da enquete;
4. Em Opgoes disponiveis, escolha no minimo duas respostas para a

enquete,
contratos Grafico de barras E|
Servidores [ Opgées disponiveis = ]
Informacdes Sim C/f X
classificadas
N&Eo C*’l. X
Servico de
Talvez
Informacg&do ao E,,. x
Cidad&o - SIC Nao sei & X
=
Gerenciar portlets

5. Em Categorizagao, escolha temas do vocabulario VCGE relacionados
a enquete;

Apoll

Contelidom | categorization

VCGE
Vocabulario Controlado do Governo Eletronico: Ao digitar um termo serdo apresentados os itens do vocabulrio gque contenham
este termo

6. Clique em Salvar;

7. Acesse a aba Estado, localizada na barra de gestao, e clique em
Abrir para disponibilizar a enquete para votacao. Lembre-se que,
apos alterar seu estado, ndo sera mais possivel realizar
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alteragdes;

Edigdo Regras  Compartihamento Agdes v Estado: Privado (v

m ltem criado Submeter para abertura
Teste

Avancado...

por Mathalia Sica — (iltima modificacio 21/06/2013 20h45 — Histdrico g+ 0 w Tweetar| 0

Ficurtir | 0
Opgoes disponiveis:

= Sim
« Nio
« Talvez
» Nao sei

Representacdo de como a enquete ficara disponivel para o usuario

votar:
Teste
_l{ +1 0 o Tweetar < 0
Pcurtir | 0
Vote
21Sim

CINdo
DTalver
CIN&o sei
ota
Total de votos:0

8. Para encerrar a enquete, acesse a aba Estado, localizada na barra de
gestao, e clique em Fechar.

Como usar o Multiplos arquivos

Esta opcao facilita a operacao de subir muitos arquivos. Por exemplo, ao
subir imagens para uma galeria de fotos que devera ter dez itens, em vez
de fazer o upload de uma em uma, é possivel selecionar a op¢cao Multiplos
arquivos e subir as dez de uma vez.

Apenas alguns tipos de arquivos aceitam a op¢ao de Multiplos arquivos.
Sao eles: imagem e arquivo.
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O item arquivo é utilizado para dar a opg¢ao de o visitante fazer o
download do conteudo. Por este motivo, podem ser considerados
“arquivos” itens de pdf, imagem, audio, texto, planilha, etc.

1. Antes de fazer uso da ferramenta, escolha a pasta que receberd os
arquivos. Caso ela ndo exista, crie uma pasta e exclua da navegacao
se necessario. Depois disso, na barra de gestao da pasta, clique em
Adicionar item e depois em Multiplos arquivos;

Visio Regras Compartilhamento Adicionar item... ¥

Arguivo
Denominacao do érgao Nome princip&i
==Capa
Colegdo
Temvetter

Descrigdo do Portal Padrio

Evento

Imagem

Iniciar upload Cancelar upload Excluir selecionados LNk

Pasta

ﬂPaﬁa de Formulario
= poll
Pagina

2;ML’|ItipI05 arguivos ‘

Audio

nz

Selecionar: Todos

Thulo Tamanho Modificado Estado
1 O Conteudos de marcagdo OKB 10/10/2012 17016 Publicado
I O Destaques do Portal 0 KB 23/10/2013 18h36 Publicado
1 O Links do Em Destaque OKB 10/10/2013 15h51 Publicado
10 Servigos OKB 14/03/201417h22  Publicado
1 O Home n OKB 11/12/2013 10h35 Publicado
1 O Menu de Apoio OKB 05/11/2013 16h31 Publicado

2. Cligue no botao Adicionar arquivos;

Editar

DESTAQUE 1 DESTAQUE 2 DESTAQUE 3 DESTAQUE 4 DESTAQUE
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3. Encontre as imagens/arquivos que deseja subir e que estdo
gravadas no seu computador;

4. Edite os campos de Titulo (titulo da imagem), Descrigao (legenda) e
Direitos (crédito da imagem) de cada foto e clique em Iniciar. Caso
desista de fazer o upload de algum arquivo, clique em Cancelar.

Adicionar arquives... Iniciar upload |§ 2 Excluir selecionados [l

[Titulo da foto

[ILegenda da fcto S
87938 KB e
Iniciar Cancelal
Crédito da foto
[Desert jpg
Iniciar ancelas
59528 KB e
/ Iniciar
Wellyfish jog
77570 KB =
i Iniciar

Se o upload ja foi feito, mas vocé deseja apagar a imagem ou

!Hydrangeas pg

arquivo, clique em Excluir no botdo vermelho ao lado da imagem.

Adicionar arquivos. Iniciar upload Excluif selecionados  [Ml

Créoito
Chrysanthemum 879.35 KB excluir
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Como editar itens ja publicados

Para editar conteudos que ja estao publicados, clique no item e, em
seguida, na barra de gestao, na aba Edigao.

[l G Viso Edicio Regras  Compartilhamento Adicionaritem... v Estado: Fublicado v
——
por admin — Gftima modificacdo 21/06/2013 15h49 — Histdrico
Servigos ao cidadao

Irum nivel acima

Add files or images. .. Start upload c oad Delete selected |l

Abra o painel de edicao, faca as alteracdes desejadas e depois clique no
botdo Salvar, na parte inferior da tela.

Exemplo de edicao do objeto tipo pasta:
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Contetido  Visio [E[(«:LM Regras  Compartihamento

Editar Pasta

Conteidowm  Categorizagdo  Datas  Propriedade  Configuracies

Titulo =

Editoria C

Descrigdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
Servigos ao cidadéo

Salval

Exemplo de edicao do objeto tipo Pagina:

Conteide  VisGo QS[=LM Regras Compartilhamento

Editar Pagina

Conteddom  Configuraches  Categorizacdo  Datas  Propriedade

Titulo =

Pagina sobre agbes do orgao

Descrigéo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Area rene principais agdes realizadas pelo departamento, como projetos e planos. Pode conter lista
dos programas bem como links para as suas paginas localizadas em outra area do site

e

Texto

TextFormathe,q_.fhtml EI
X D@ o o[ e zrupmxcA ===z = &
fﬁ‘ Q_GQQHWLE'@

Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam, guis nostrud exercitation ullamecoe laboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat. Duis aute irure

m

Exemplo de edi¢dao do objeto tipo Artigo:
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Contetido  Visdo [0l Media Regras Comparilhamento

Editar Artigo

Artigo

Conteddon Categorizacdom  Datas  Propriedade

Titulo = Characters left: 8
Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia
Subfitulo

Um titulo secundério do Artigo

Chapéu da editoria

Descrigao

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres.
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Autor
Autor do texto

Corpo do Texto
Text Format | text/html |Z|

X BaEd Estilo -Bfgmxzx’ﬁ'@'gééészgz =S &
= Q—BoEBe-=z D

3

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure |
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua. ‘_
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit. sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua.
.
Como criar regras

A aba Regras, presente na barra de gestao de conteudo, permite um
controle sobre a organizacdo dos conteldos espalhados pelo site. E
possivel, por exemplo, definir uma regra para que, a cada vez que
determinado tipo de objeto seja publicado (por exemplo, uma imagem),
ele seja transferido para uma pasta especifica (no caso, uma pasta de
imagens). Ou entdo avisar por e-mail quando o estado de um conteudo for
alterado. As possibilidades sao definidas pelo gestor de conteldo.

Para criar uma regra, realize os seguintes passos:

Atencado: para acessar a area de configuragao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestdo de
Usuarios, na pagina 17 deste manual).

1. Na barra da parte superior do site, cligue em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
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do Site;

| v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuragao do Site

Sair

2. Em Configuracdes do Plone clique em Regras de

Conteudo;

Configuragoes do Plone

%, Buscar @& ldioma
[E calendario ¥4 Interface de Geréncia do Zope
2 Discussion [E Manipulagio de Imagem
=4 E-Mail -/ Manutencio
ot Editar # Marcacio
£ Editor Visual TinyMCE 2 Navegacio
@ Erros [ Produtos
[& Filtragem HTML .+ Registro de Configuracio

3. Cligue em Adicionar regra de
conteudo;

Configuracdo do Site

Regras de conteudo

*% Regras de Contetido

5 seguranga

B Sindicalizacio

@ site

) Temas

& Tipos

[& Tipos de contelide Dexterity

& Usudrios e Grupes

Utilize o formuldrio abaixo para definir, alterar ou excluir regras de conteddo. As regras irfio executar as agies no conteddo guando certas

condic@es ocorrerem. Depois de definir as regras, vocé pode querer ir até uma pasta para atribui-las, usando o item regras’ no menu de

aches.

[“Ipesanilitar globalmente

Define se as regras de conteddo devemn ser desabilitadas globalmente. Caso selecionado, nenhuma regra sera executada em nenhum

local do portal.

— Regras de conteldo

[adicionar regra de contetida)
Filtrar: DDbjeto adicionado a esta pasta [Clativado [CIpesativado

regra de conteldo evento

[sdicionar regra de contetdd|

ativado

4. Na janela Adicionar Regra, preencha o campo Titulo e Descrigao
(este ndo é obrigatdrio) com as informacdes a respeito da regra. Em

Evento disparador, escolha uma das quatro op¢des presentes que

sera responsavel por executar a regra;
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Fernando Souza ¥

Ir para o contetdo [l Ir para & navegagio Bl Ir para & Busca Ir para o rodapé B ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Ministério ou secretaria m

Adicionar Regra 1IE0RE

SUBORDINAGA
Adiciona uma nova regra. Depois disso vocé pode gerenciar as acies e condicBes da regra separadamente, Area de imprensa
Editar destaques
Sl —configurar regra raaues
Titulo =
CONFIGURACAI Por tavor, defina um titulo descitive para 2 regra. =
SITE Required input is missing. 2
Configuragbes Descrigio
= & Buscar Informe uma descrigio curta para & regra & 0 seu propasito
= [@ calendario
= P Discussion quando certas b
= EdE-Mail P s’ no menu de
= gk Editar
Evento disparador =
= Editor Visual A regra serd executada quando os seguintes eventos ocorrersm.
TingMCE Faltando Valor do Vocabuléria ] a em nenhum
= @ Eros [YIativado =
Quando ou o esta regra est atuaimente ativa
= [3 Filtragem H
[Clparar a execugio das rearas =
= @&ldioma Quando ou néc & execucio das deMals reQras deve Ser PArada apos esta regra ser executada
ce d
Interface de Sahva l
do Zape
= [@ Manipulacd

Imagem
= ./ Manutengio

= # Marcacio

= 't Regras de Conteldo

5. O campo Ativado indica se a regra esta ativa;

6. Clique em Salvar;

7. Na nova janela, escolha uma condicao para a regra no campo Caso
todas as seguintes condi¢gOes forem satisfeitas;
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8. Escolha as agdes no campo Realizar as seguintes ac¢oes;

Editar regra de conteudo

Ir para o gerenciamente de regras

As regras executam quando um evento ocorre. As agdes da regra somente serdo invocadas caso
todas as condigbes da regra forem atendidas. Vocé pode adicionar novas agbes e condigbes
usando os botées abaixo.

— Caonfigurar regra
Titulo
Por favor, defina um titulo descritivo para a regra.
Mova regra

Descrigdo
Inferme uma descricdo curta para a regra & o seu proposito.

Evento dizparador: Objeto adicionado a esta pasta
A regra sera executada guande os seguintes eventos ocorrerem.

|:|Parar avaliagdo de regras de conteudo quando esta regra for concluida

tivado

— Caso todss 53 zeguintes condigdes forem satisfeitas:

N&o existe nenhuma condicde aplicada a esta regra.

Adicionar condigdo | Tipo do contelido |z|

— Reslizar as seguintes agles:

@ Nio existe nenhuma acdo configurada para esta regra. Cligue no botdo Adicionar para configurar uma.

Adicionar agdo | Monitoramento Iz‘

— Atribuigdes
Esta regra ndo esta aplicada em nenhum local.

D 4 regra esta habiltada mas ndo =erd executada poiz ndo foi aplicada em nenhum local.
V& até a pasta onde deseja aplicar a regra, ou a raiz de site, cligue na aba 'regras’ & entdo configure-as localmente.
Shortcuts: fplicar a regra em todo o sitd

9. Depois de criada a regra, va até a pasta na qual ela serda aplicada
(ou a raiz do site) e clique na aba Regras. Neste local, encontre o
campo Atribuir regra aqui, faca a sua escolha e depois clique em
Adicionar;
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Vocé estd agui: Pagina Inicial / Noticias

Conteido  VisSo  Edicio [RENMEES  Compartihamento

Regras de conteudo para “Noticias”

As seguintes regras de contelido estdo ativas nesta(e) Pasta.

Utilize o painel de controle das regras de conteddo para criar, excluir ou modificar as regras.

Atribuir regra aqui| Regra arquivo |Z|

10. Para desativar uma regra em uma pasta, marque a caixa de opgao
da regra em questao e clique em Desativar;

As seguintes regras de conteudo estéo ativas nesta(e) Pasta.

Utilize o painel de controle das regras de conteldo para criar, excluir ou modificar as regras.

Atribuir regra aqui | Regra arquivo E

Regras de conteldo ativas em Pasta Aplicar a subpastas? Ativo aqui? Habilitado?
Regra envio de email {Objeto adicionado a esta pasta) - 9 9
B Nova regra (Objeto adicionado a esta pasta) . (/] (/]

[Desativar][ﬁ\plicar a subpastas//Aplicar somente na pasta atual Remover atribuical

11. Para desativar ou excluir uma regra, volte a drea Regras de
Conteudo e escolha qual agdo fazer em um dos botdes.
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Regras de conteudo

Utilize o formuldric abaixo para definir, akerar ou excluir regras de contelde. As regras iro executar as acies no conteldo guando certas
condicies ocorrerem. Depois de definir as regras, vocé pode querer ir até uma pasta para atribui-las, usando o item “regras’ no menu de

acies.

DDesabilitﬂr globalmente
Define se as regras de conteldo devem ser desabilitadas globalmente. Caso selecionado, nenhuma regra sera executada em nenhum local do
portal.

— Regras de conteldds

[dicionar regra de conteudd
Filtrar: DObj eto adicionado a esta pasta DAtivado DDesativado

regra de conteido evento ativado

Regra arquivo Ohbjeto adicionado a esta pasta &
Regra envio de email Objeto adicionado a esta pasta o
Hova regra Objeto adicionado a esta pasta &

[dicionar regra de conteudd

Como publicar ou privar um conteudo

O Plone trabalha com trés diferentes estados para seus conteudos,
conforme descrito abaixo:

Privado

Este é o estado inicial de um conteudo criado (excec¢do para arquivos e
imagens). Dessa maneira ele nao ficara visivel para o visitante do site.
Nesse estado, o contelido s6 pode ser editado pelo seu criador/autor ou
entao pelo administrador do site.

E possivel realizar duas a¢des quando o contetdo estiver marcado como
Privado:

e Publicar (permissao dada aos usuarios cadastrados como
administradores e revisores);

e Enviar para publicacdo (para demais perfis de usudrios que nao
possuem permissao para publicar um conteudo).
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Estado: Privado |w

Publicar

Enviar para publicacao

Avancado...

Revisdao Pendente

Este é o estado de um conteudo criado apds ele ser enviado para
publicagao. Assim como no estagio anterior, ele continua invisivel para o
visitante do site. O criador/autor do contetddo ndo poderd edita-lo até o
mesmo passar pelo revisor ou administrador.

E possivel realizar trés acdes quando o contetdo estiver marcado como
Revisao Pendente:

e Publicar (permissao dada aos usuarios administradores e revisores);

e Enviar de volta (Administradores e revisores retornam o contetdo
para o estado Privado para que o criador/autor realize alteracGes e
envie novamente para publicacao);

e Retirar: torna o conteudo privado.

Estado: Revisio pendente
Publicar
Enviar de volta

Retirar

Avancado...

Publicado

Este é o estado no qual o conteudo torna-se visivel para os visitantes do
site. Ele so podera ser editado pelo criador/usuario do contetdo ou pelo
administrador.

As acdes possiveis para o estado Publicado sao:

e Enviar de volta (administradores e revisores retornam o conteudo
para o estado Privado para que o criador/autor realize alteracbes e
envie novamente para publicacao);

e Retirar: torna o conteudo privado.
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Estado; Publicado 'w

Enviar de voita
Retirar
Avancado...

Para publicar um conteudo, realize os seguintes passos:

1. Acesse o conteudo privado ou pendente para visualiza-lo;

2. Caso esteja de acordo com a publicagao, clique na aba Estado,
localizada na barra de gestao de conteldo, e selecione a opcao
Publicar.

E possivel publicar mais de um contetdo por vez. Veja como, a seguir:

1. Acesse a aba Conteudo da pasta em questao;

2. Cligue nas caixas de selecao ao lado dos conteudos que serao
publicados;

3. Cligue no botao Alterar Estado;

4. Na tela que estara disponivel, selecione a op¢ao Publicar na lista de
Alterar Estado;

5. Para finalizar, cliqgue no botao Salvar.

Note que é possivel publicar todos os conteudos que estiverem em uma
pasta selecionando o campo Incluir os itens contidos na pasta.

Para despublicar um conteudo (ou um conjunto de conteudos) realize os
mesmos passos, mas escolha a opc¢do Retirar.
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Como inserir botoes de agao em rede social

Para inserir ou retirar os botdes de acao em rede social de um tipo de

conteudo (localizados proximos aos titulos), faga os seguintes passos:

Atencao: para acessar a area de configuragao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de

Usudrios, na pagina 17 deste manual).

1.

Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

[ ] B

Painel pessoal

Preferéncias

Configuragao do Site

Sair

Em Configuragoes de Produto, clique em Social Like;

Configuracoes de Produtos
E Brasil.gov.br: Barra de identidade &2 configuracies da capa = PloneFormGen
E Brasil.gov.br Redes Sociais S DefinicBes do upload g1 Social Like

&P configuragties NITF JQueryUl

Na guia Configuragoes deste plugin, selecione os tipos de conteudo
que irdo receber os botdes de acao em rede social. Para escolher
mais de um conteudo pressione a tecla “Ctrl” do seu teclado e
clique em cima dos conteudos. Para desativa-los, faca o processo
inverso;

Em Plugins, selecione os botdes que ficardao aparentes. Para
escolher mais de um pressione a tecla “Ctrl” do seu teclado e clique
em cima dos escolhidos. Para desativa-los, faga o processo inverso;
No campo Estilo dos botdes é possivel escolher como os niumeros
de cada agao serdo apresentados, se na horizontal ou na vertical;
Em Plugin-Specific Configuration, é possivel configurar a integracao
com contas de Twitter e Facebook;
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6.1. Para o compartilhamento de conteudo via Twitter, o gestor
deve indicar a ultima parte da URL do endereco do perfil que ira
aparecer no fim da mensagem compartilhada pelo visitante.

Por exemplo: Para aparecer o termo “@portalbrasil” ao fim da
mensagem compartilhada, como no exemplo abaixo, o gestor de
conteudo deve inserir a parte destacada em amarelo no campo
Usudrio do Twitter: https://twitter.com/portalbrasil;

CONTI
W Compartilhe um link no Twitter - Google Chrome lilﬂlg
‘ Twitter, Inc. [US] |https:;’;’t\.vitter.com_r’i-1te nt/tweet?original_referer=http% @, (IR IR Tl IE

Q| compartilhe um link com seus seguidores | digital do

I
g Conheca o novo modelo de plataforma digital do governo federal

http://portalpadrao.plone.org.briconteudos-de-marcacao/conheca-o-novo-

Eql| | modelo-da-identidade-digital-padrao-do-governo-federal via @portalbrasil de divulgacio de
inf| 4 Helo

Nome de usuario ou e-mail 37
ro ==l - o~ ke
Fu
il Senha

Lembrar-me - Esqueceu sua senha?

Novo no Twitter? Inscreva-se »
ol Ilanuais que irdo

A N&o perca nenhuma atualizacdo de Portal Brasil. Crie sua conta .

oy NN ilontagem de sites

dos orgaos do governo federal

Os contelidos, médulos e funcionalidades foram criados para facilitar o
acesso aos servicos oferecidos pelo Governo Federal, assim como
possibilitam, por meio de videos, infograficos, textos. aplicativos, videos,
que as noficias sejam faciimente compreendidas.

6.2. Para o Facebook, é dado ao gestor a possibilidade de escolher
qgual acdo o visitante ira fazer: curtir ou recomendar determinado
conteudo. Demais campos da aplicacdo nao devem ser preenchidos.
Sempre que realizar uma alteracao, clique em Salvar ou Cancelar
para confirmad-las (ou nao).

7. Para finalizar, clique em Salvar.



https://twitter.com/portalbrasil
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Conheca o novo modelo de plataforma digital do
governo federal

Estrutura retne o que ha de mais adequado em solugdes digitais de acessibilidade e de divulgacio de
informacdes nos mais variados formatos; conheca todos os detalhes deste novo modelo

por Portal Padrdo o Tweetar | 0| | S+1 ) 0 mc 0

Publicado: 10/10/2013 12h21
Ultima modificacio: 10/10/2013 18h08
Histdrico

Como preencher a guia Propriedade

Para inserir o crédito do texto, clique em Propriedade e preencha o
campo Autores.

O campo Direitos é usado apenas para informar o crédito de fotos, videos
e audios. O campo Colaboradores n3ao precisa ser completado.

Conteddom Categorizagdo Datas  Propriedade  Configuragies

Autores
Pessoas responsaveis por criar o conteddo desse item. Por favor, informe uma lista de nomes, um por linha. O autor principal deve
aparecer primeiro.

Portal Padrao
editor

Colaboradores
Os nomes das pessoas que colaboraram para esse item. Cada colaborador deve estar em uma linha separada.

Declaragdo dos direitos de cdpia ou outras informagdes sobre os direitos desse item.

Crédito do fotdgrafo

Salvar|Cancelar

O que for preenchido no campo Autores ficara aparente para o visitante
do site em alguns tipos de contetidos como os objetos Pagina e Artigo. E
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possivel, porém, esconder esse tipo de informacao.

Conheca o novo modelo de plataforma digital do
governo federal

Estrutura retne o que ha de mais adequado em solucdes digitais de acessibilidade e de divulgacéo de
informacdes nos mais variados formatos; conheca todos os detalhes deste novo modelo

por Portal Padrao
OO alau,  TUN TS |3 12“21

Uttima madificagio: 10/10/2013 18h08
Histarico

o Tweetar 0| | §+1 0 m<'z|

Atencao: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios, na pagina 17 deste manual).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar

o Drop Down Menu (seta para baixo) e cliqgue no item Configuragao
do Site;

| v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuragao do Site

Sair

2. No topico Configuragdes do Plone, escolha Seguranga;
Configuragoes do Plone

@ Buscar @& |dioma 3, Regras de Contetido

[& calendario @ Interface de Geréncia do Zope ) Seguranca

(3 Discussion [@ Manipulacio de Imagem € sindicalizacio

&3 E-Mail ./ Manutenc3o @ site

3% Editar # Warcagio 9 Temas

€ Editor Visual TinyMCE 2 Navegacio @ Tipos

@ Erros B Produtos (@ Tipos de contelido Dexterity
[@ Filtragem HTML ./ Registro de Configuracdo 2 Usudrios e Grupos

3. Desmarque a opgao Permitir a qualquer um ver as informagoes
sobre o conteudo. Dessa maneira, apenas os gestores de conteldo
poderao ver as informacdes sobre quem criou e a data de ultima
modificacao.
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Como preencher a guia Categorizacao

A categorizacao (palavra-chave ou tag) de todos os novos itens inseridos é
extremamente importante, pois permite que o site apareca nas buscas da
web. Ao adicionar novos itens (imagens, pdginas, noticias, dudios),
preencha o campo Categorizagao.

1. Para categorizar um novo item, va até a barra de gestao e clique em
Edicdao. Em seguida, selecione a guia Categorizagao;

ConteGido  Visio L[l Media Regras  Compartihamento

Editar Artigo

Artigo

Contelido m Categorizagiom Datas  Propriedade

Iltens relacionados

Frocurar por itens

Segdo m
Secdo onde o Artigo ird aparecer

Noticias  [=]

Urgéncia =
Importdncia do Artigo

Mormal |E|

Género =
Descreve a natureza, caracteristica jornalistica ou intelectual de um Artigo, ndo especificamente o seu conteddo,

Atual [+]

Tags
Tags sdo geralmente usadas para organizacde personalizadas de conteddo.

tag 1 tag 2 tag 3

Idioma
Portuguese (Brazil) E|

VCGE
Vocabulario Controlado do Governo Eletrdnico: Ao digitar um termo serdo apresentados os itens do vocabulario gue contenham este
terma.

Previdéncia social
Multas [ infragdes

SalvaiCancelar

2. Em Itens Relacionados, caso necessario, procure textos, imagens,
videos, noticias ou outros arquivos que tenham relacdo com o tema
do seu texto;
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Contelidom  Categorizagdom  Datas  Propriedade

[tens relacionados

:I[F'rm:urar por itens|

Segdo m
Secdo onde o Artigo ird aparecer
Moticias |E|

3. No campo Se¢ao, escolha a secdo ao qual o texto estard indexado;

4. No campo Urgéncia, defina a importancia do artigo (geralmente
caracterizada como Normal);

5. No campo Género, categorize o tipo de texto que sera publicado
como reportagem, entrevista, etc.;

6. No campo Tags, escreva palavras-chave que indiguem o tema do
texto, noticia, imagem, video ou arquivo. Para inserir novas tags,
basta apertar a tecla enter do seu teclado que uma nova palavra-
chave podera ser escrita. Para excluir, clique no botao x;

Tags sao geralmente usadas para organizacao personalizadas de conteddo.

tag 1 tag 2 tag 3 ®

Type in a search term
Portuguese (Brazil) [=]

7. No campo VCGE, indique, de acordo com as possibilidades
apresentadas e com o tema do texto/noticia, termos que
simplifiguem a busca por informagdes no ambito do governo
federal. Para conferir as op¢des, basta escrever no campo de texto
que o sistema apresentara as alternativas.
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VCGE

Vocabuldrio Controlado do Governo Eletrdnico: Ao digitar um termo serdo apresentados os itens do vocabuldrio que contenham este
termo.

Previdéncia social

Multas | infragbes

infra

Multas / infragdes o
Infraestrutura de transporte ferroviario
Procedimento administrative disciplinar

1o Infraestrutura para conservagdo e
| preservaciio de biomas

Gestdo internacional das substancias - Voltar para o
quimicas - SAICM

Industria

m

Infraestrutura de turismo

E possivel alterar alguns parametros da guia de Categorizac¢do. Para isso,
faca os seguintes passos:

Atencdo: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestdo de
Usudrios, na pagina 17 deste manual).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e cliqgue no item Configuragao
do Site;

] B

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

2. Em Configuragdes de Produtos, escolha Configuragoes
NITF;

Configuragoes de Produtos

E Brasil.gov.br: Barra de identidade E2 Configuraciies da capa % PloneFormGen
E Brasil.gov.br: Redes Sociais ./ Definicdes do upload £ Social Like
I@ Configuracies MITF I JQueryUl

3. Na guia Padrao, é possivel:
e Adicionar termos para o campo Segoes;

e Definir o termo padrdo que ird aparecer no campo Segoes;
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e Selecionar a lista de géneros que ficarao disponiveis no
campo Género;

e Definir o termo padrao que ird aparecer no campo Género;
e Definir o termo padrdo que ira aparecer no campo Urgéncia;

e Definir os tipos de conteudos que poderao ser listados no
campo ltens relacionados.

Configuracoes NITF

Agquiveceé pode modificar as configuracies do collective. nitf

Padraos Contador de caracteres

Segbes disponiveis =
Lista de seces disponiveis no site.

Institucicnal
Moticias

Segdo padrao
Moticias E

Géneros disponiveis
Selecione alista de géneros disponiveis no site. Os géneros indicam a indole, jornalistica ou intelectual, que carateriza os itens.

Adicionar portlet de Ultimos Artigos = Analise -
Conselho [El[] |Arquive =y
Almanaque Atual

Aniversario Exclusivo

Background = Crdnica =

Género padrao
Atual |Z|
Urgéncia padrio

MNormal El

Tipos de conteddo relacionaveis.
Somente 05 objetos desses tipos de conteldo serdo listados no widget de itens relacionados.

Adaptador de armazenamento de dados » Artigo -

Adaptador para e-mail IEIE] Arquivo
Adaptador personalizavel de script Imagem

Audio Embedder
Avaliagdo em Escala - -

4. Na guia Contador de caracteres, € possivel ativar os contadores de
caracteres nos campos Titulo e Descri¢ao, além de indicar o
comprimento maximo e ideal de cada um deles;
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Configuracoes NITF

Aquivocé pode modificar as configuracies do collective. nitf
Padriom Contador de caracteres

Configuracdo do contador de caracteres

Mostrar um contador de caracteres no titulo?

Se for selecionado, um contador de caracteres ird mostrar o comprimento do campo.

Comprimento maximo do titulo
O limite € apenas visual; validacdo ndo é aplicada.

30

O comprimento ideal do titulo
O comprimento dptimo serd entre esse ndmero e o comprimento maximo do campo.

100

Se for selecionado, um contador de caracteres ird mostrar o comprimento do campo.

Comprimento maximo da descrigao
O limite é apenas visual; validacdo ndo é aplicada.
30

O comprimento ideal da descrigao
O comprimento dptimo serd entre esse ndmero & o comprimento maximo do campo.

200

5. Cligue no botao Salvar.

Como preencher a guia Datas

A guia Datas é atualizada automaticamente assim que um objeto é
publicado. Caso seja preciso especificar a data e a hora de publicacao para
um objeto, elas devem ser indicadas no campo Data de Publicagao
seguindo os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O relégio segue o padrdo
24h.

Isso vale tanto paras objetos do tipo Pasta quanto para os conteudos de
dentro dela, como textos, imagens, videos e dudios. Exemplo: se um
alboum de imagens (que nada mais é do que um objeto pasta) foi ajustado
para uma determinada data, as imagens contidas dentro dele também
devem ter data ajustada para a mesma do album.




Manual de Gestao de Contetiido em Plone de Sitios e Portais da Identidade Padrao de
Comunicagao Digital do do Governo Federal

Note que a data e a hora cadastradas em um objeto influenciam na ordem
de visualizacao de conteudo das cole¢des. O critério Data de efetivagao
(ja visto no item Coleg¢do na pdagina 47 deste manual) segue a informacao
registrada nesta guia.

Por exemplo: se a intencao é criar uma galeria de imagens (portanto, uma
Colecao de imagens ja publicadas em determinada pasta do Portal Padrao)
com trés fotos que sejam visualizadas pelo visitante do site na ordem
cronoldgica da mais atual para a mais antiga, é preciso que a imagem mais
velha seja publicada primeiramente (ou tenha a data mais antiga) e as
demais sigam esta ordem.

Se o gestor de conteudo nao seguir essa ordem ou decidir utilizar a
ferramenta Multiplos Arquivos (que publica todos os arquivos ao mesmo

tempo), sera preciso acessar a guia Datas da imagem e ajustar a datae a
hora para que as mesmas sejam visualizadas na ordem cronoldgica
desejada.

Outra ferramenta que utiliza as informacgdes cadastradas na guia Datas é a
visio Galeria de Albuns. Neste caso, a pasta que abriga diversas galerias

de album ira exibir em primeiro lugar aquela cadastrada como mais atual.

E possivel também agendar a publicacdo de um item. Para isso, é preciso
alterar os campos em Data de Publicagao, salvar o objeto e, logo em
seguida, publica-lo. Apesar de publicado, o item sé ficara disponivel para
guem souber o endereco da URL publicada. Quando o horario de
publicacao for atingido, o item ficara disponivel para todos os visitantes do
site.

Também é possivel agendar a despublicagao de um item. Para isso, basta
alterar os campos em Data de expiragao. Apds atingir o horario, o item
permanecera publicado, porém indicado como expirado e, portanto, fora
da visualizagdo dos visitantes. Porém, como ainda consta como publicado,
ele fica disponivel para quem souber a sua URL. Recomenda-se neste caso
a exclusdo ou despublicacdo do objeto.
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Como editar uma artigo/pagina

Para editar um texto, abra a pagina e clique em Edigao, localizada na barra
de gestao.

Contetddo  Visde QES[=LM Media Regras Compartilhamento

Editar Artigo

A guia Conteudo de edicao de um artigo possui os seguintes campos

e Titulo: nome do item de conteudo que esta sendo editado;

e Subtitulo*: palavra ou expressao usada para definir o assunto de
uma matéria. Corresponde ao chapéu de uma editoria;

e Descrigdo: texto descritivo sobre o contetdo da pagina. E a linha
fina ou subtitulo;

e Autor*: nome do autor do texto;

e Corpo do Texto: campo para digitacdao do texto da pagina;

e Localizagao*: local (cidade, pais) em que a noticia aconteceu (ndo
necessariamente o local em que a noticia é redigida).

* Campos aparecem somente no objeto tipo Artigo.
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Contendom Categorizacdom  Datas  Propriedade

Titulo =
Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noti

Subtitulo
Um titulo secunddério do Artigo

Chapéu da editoria

Descrigao

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres.
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Autor
Autor do texto

Corpo do Texto
Text Format | taxt/html E

X Ea @ [Estio.. -l zu
& Q2 —

R EREE =R

2 H

| »

Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat.
Duis aute irure doler in reprehenderit in veluptate velit esse cillum delore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliguip ex ea commodo consequat.
Duis aute irure doler in reprehenderit in veluptate velit esse cillum delore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolere magna
aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.
Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident. sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

< m | b

Localizagao
Local do evento. Onde um evento aconteceu (ndo onde a histdria foi escrita)

Na caixa do item Corpo do Texto, o sistema apresenta para o usuario uma
barra de ferramenta para facilitar a criacao do conteudo.

Cada botdo da barra representa a funcionalidade de formatacao, que
descrevemos a seguir:

Corpo do Texto
Text Format | text/html El

X Ga @ |Estio.. e zus=
b o Q—m
@ ﬂE‘ T g? wrm |5 J:)

£ H
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& - Recortar;

=a - Copiar;

b= Colar;

“)} - Desfazer edic3o;

™ _ Refazer edicdo;

[Estilo... - Barra para escolha de estilo de formatacgdo da fonte;
B Negrito;
£ - |tdlico;

U _Sublinhado;

** _Tachado;

*

=

- Texto subscrito;

- Texto sobrescrito;

A=

- Cor da fonte e realce do texto;

Ak
m
¥
]

- Diminuir e aumentar o recuo;

- Barra de Alinhamento: alinhamento a esquerda,
centralizado, a direita ou justificado;

e

= - Barra ordenacdo: marcadores e numeragao;

e

£ _|nserir imagem cadastrada no sistema;

=2 _ Inserir/Editar hiperlink;

1
&5

%? - Remover hiperlink;
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Lo Inserir uma ancora;
A . Inserir tabela;

= LI
T tm ¥ EHE Barra de Configuracao de Tabela: inserir linha

antes, inserir linha depois, apagar linha, inserir coluna antes, inserir coluna
depois, apagar coluna, dividir células, unir células;

S _Inserir caracteres especiais;

— - Inserir separador horizontal;

& ® _|nserir data e inserir hora;

- Inserir espaco, sem quebra de linha;

S _ preview da matéria;

@ Apagar formatagao;
"™ _ Editor HTML;

B _ Abrir o objeto em tela cheia;

Text Format | text/html e~
s =l Modo de exibicdao do texto dentro

do campo Corpo do Texto.

E possivel definir quais icones da barra de ferramentas ficardo visiveis para
0 usuario. Para isso, realize os seguintes passos:

Atencao: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios, na pagina 17 deste manual).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;
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| v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuragao do Site

Sair

2. Em Configuragdes do Plone, clique em Editor Visual TinyMCE;
Configuragoes do Plone

2, Buscar & Idioma hea Regras de Contelido

& Calendério 4 Interface de Geréncia do Zope 5 Seguranca

P Discussion [B Manipulagio de Imagem ) sindicalizagio

E-Mail ./ Manutengio @ site

% Editar & Marcagio @ Temas

© Editor Visual TinyMCE 8 Navegacio B Tipos

@ Erros & Produtos [ Tipos de contelida Dexterity
& Filtragem HTML ./ Registro de Configuracéo 2 Usudrios e Grupos

3. Cligue na guia Barra de ferramentas, marque ou desmarque as
opcoes e depois clique em Salvar.

Como inserir imagem
Existem duas maneiras de se inserir uma imagem em um texto:

e Relacionando a imagem no campo Corpo do Texto;
e Por meio da aba Adicionar item, localizada na barra de gestao de
conteudo (este valido apenas para o objeto tipo Artigo).

Como inserir uma imagem no corpo do texto (incorporar)

Para relacionar uma imagem no campo Corpo do Texto, posicione o
cursor no local onde deseja inserir a imagem e realize os seguintes passos:

1. Cligue em % na barra de botdes da caixa corpo do texto;

2. Najanela que estara disponivel, navegue até a pasta onde esta a
imagem que deseja inserir;

3. Clique sobre a imagem;
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4. Selecione o campo Legenda, se for necessario exibir o texto da
legenda da foto. Use o campo Descrigao para alterar ou inserir a
mensagem;

5. Selecione o alinhamento desejado, sendo que:

e Esquerda: o texto percorrera a imagem pela direita;

e Em linha: aimagem ficara numa linha sozinha. Este é o alinhamento
adequado para centralizar imagens ou inclui-las em tabelas;
Direita: o texto ficara alinhado a esquerda.

6. Em Dimensdes, selecione o tamanho da imagem. Escolha o
tamanho adequado para a sua publicacgao.

O Portal Padrao ja possui alguns tamanhos pré-estabelecidos, sao
eles:

Listing (16 pixels de largura por 16 pixels de altura)

Icon (32 pixels de largura por 32 pixels de altura)

Tile (64 pixels de largura por 64 pixels de altura)

Thumb (128 pixels de largura por 128 pixels de altura)

Mini (200 pixels de largura por 200 pixels de altura)

Preview (400 pixels de largura por 400 pixels de altura)

Grande (768 pixels de largura por 768 pixels de altura)

Original size (tamanho original da imagem).

Os mais usados em textos sao os tamanhos Mini e Preview. O
tamanho Grande pode ser utilizado quando se deseja dar grande
destaque para a foto dentro do texto.

Lembre-se que, ao escolher o tamanho, serd respeitada a largura da
imagem (o primeiro numero apods o titulo da imagem),
redimensionando automaticamente a altura.

Recomenda-se que a imagem a ser usada ja esteja editada e cortada
no tamanho correto. Isso evita que as paginas fiquem muito
pesadas, dificultando a navegacgao, e também o redimensionamento
automatico feito pelo sistema de gestao. Se a foto a ser usada ja
estiver editada, escolha o tamanho Original Size.

E possivel também criar novos tamanhos e editar o nome daqueles
gue acompanham a instalacdao do programa;
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7. Para finalizar, clique no botao OK;

8. O titulo da imagem aparecera no mouse over (também conhecido
como ALT) da foto, quando esta estiver publicada;

9. E possivel fazer o upload de uma imagem nessa janela. Clique em
Upload de arquivo, escolha o arquivo, escreva o titulo, a descrigcao e
por fim clique em Upload. As fotos inseridas desta maneira sao
publicadas na pasta em que esta salvo o texto;

10. A legenda so ird aparecer se a opcao “Legenda” estiver selecionada.
Caso vocé tenha feito isso e o texto ndo tenha aparecido, serd
preciso alterar uma configuracdo no site, como a seguir:

10.1. Cligue em Configuragdes do Site;

10.2. Clique em Editor Visual Tiny MCE;

10.3. Clique em Tipos de Recursos;

10.4. Selecione o box Permitir legenda nas imagens;

Como inserir uma imagem que ficara atrelada ao texto

A foto que ficara atrelada ao texto deve ser publicada da seguinte
maneira:

1. ApOs criar o texto, clique na aba Adicionar item, localizada na barra
de gestao, e escolha Imagem;

Vocé estd aqui: Pagina Inicial / Noticias / Titulo da neticia entre 25 e 90 caracteres com espaco. Titule da noticia entre 35 e 90 carac

[ G Visdo

Edicdo Media Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... v Estado: Publicado w

Titulo da noticia entre 35 e 90 FrzrErs

Link

espaco. Titulo da noticia entre 35 €YU carac

NOTICIAS

Chapéu da editoria X
g 1) 0 W Tweetar 0 Ficurtir |- 0

Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres.
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres
Par Autor do texto

2. Cadastre a imagem (saiba como no item Como inserir uma imagem
na gestao de conteudo, na pagina 67 deste manual);

3. Ao salvar aimagem, o gestor de conteudo sera direcionado para a
aba Conteudo do texto em questdo. Caso seja de interesse, é
possivel subir mais imagens e formar uma galeria de imagem;
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4. Aimagem que ficar na primeira posi¢cdo sera a imagem atrelada ao
texto e também a que aparecera no lado esquerdo da pagina.

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com
espaco. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac

Chapéu da editoria g+l 0 W Tweetar | 0 Ficurtr | 0
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres.
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Por Autor do texto

Larem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempar incididunt ut labaore
et dolore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut

Foto horizontal com aliquip ex ea commuodao consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse
no minimo 664 pixels cillum dolare eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, suntin culpa
de largura

qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmad tempaor incididunt ut labare
Foto no tamanho 664 pixels de et dolore magna aligua. Lt enim ad minim veniam, quis nestrud exercitation ullamco laboris nisi ut

largura com legenda em 90 aliquip ex ea commuodo consequat. Duis aute irure delor in reprehenderit in voluptate velit esse

caracteres para formar trés linhas cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, suntin culpa

qui officia deserunt mollit anim id est labarum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad
minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolare eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt

mallitanim id est laborum.

Como criar uma Galeria Animada

Caso o gestor de conteldo tenha cadastrado mais do que uma imagem, o
sistema entendera que o texto contara com uma galeria de fotos. Para
acessa-la, clique sobre a imagem localizada a esquerda da pagina;
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Foto horizontal com ! Puoicado
no minimo 664 pixels

lacteres com
de largura

e 90 carac

n

5. Se for o interesse do gestor, Artigos que possuam galeria de fotos
podem ser exibidos apenas como galeria de fotos, mantendo os
demais componentes do texto (como titulo, descri¢cao, chapéu, tags,
etc.). Paraisso, cligue na aba Exibigao, localizada na barra de gestao
de conteudo, e depois escolha Visao de Galeria animada;

Vocé estd aqui: Pagina Inicial / Noticias / Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titule da noticia entre 35 e 90 carac

Contetido JRUEELM Edicio Media Regras  Compartilhamento

Yisdo alterada.

NOTICIAS

Acbes v ExibicBo v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v

Visdo de Artigo

Visdo de Galeria animada

Selecionar um item como vis3o padrio. ..

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com
espaco. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac

Chapéu da editoria .
p @ +1)c 0| |wTweetar (0| |ElcCurtr - 0
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NOTICIAS

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com
espaco. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac

Chapéu da editoria lz el el Bcurtr |0
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres.
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Por Autor do texto

Foto horizontal com
no minimo 664 pixels

de largura

Imagem noticia horizontal tamanho 664

Foto no famanho 664 pixels de largura com legenda em go caracteres para formar
trés linhas

registrado em: tag1 tag2 tag3

Assunte(s) Previdéncia secial Multas /infractes

6. Note que, além de imagens, é possivel adicionar objetos do tipo
Arquivo e também fazer uso da ferramenta Multiplos Arquivos.

Os arquivos publicados dentro de uma noticia ficardao expostos no
pé do texto, no mesmo local destinado aos Itens relacionados.

Como remover uma imagem do corpo do texto

1. Cligue sobre a imagem e aperte o botao Delete de seu teclado;

2. Aiimagem sera removida do corpo do texto, mas ainda
permanecera cadastrada do administrador;

3. Para remover uma imagem do administrador, acesse a pasta em
gue a mesma esta gravada, marque o campo de sele¢ao ao lado do
nome do arquivo e clique em Excluir (primeiro print abaixo).
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Também é possivel fazer o mesmo processo a partir da aba Agoes,
localizada na barra de gestao, da prépria imagem. Clique na seta e
escolha a opcao Excluir (segundo print abaixo).

Wocé estd aqui: Pagina Inicial / Imagens

[T visSo  Edicio  Regras  Compartilhamento Adicionar item... ¥  Estado: Publicado

Imagens

por admin — iittima modificacdo 13/06/20113 15h17 — Histdrico

Banco de Imagens

Ir um nivel acima

Add files or images. Start upload

load Delete selected [

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
= Colecio de imagens 0 KB 11/06/2013 18h52 Publicado

[Copiaj[RecortadRenomead ExcluiiAlterar Estadd|

~ Voltar para o topo

Vocé esta aqui: Pagina Inicial / Moticias / Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac/
Imagem noticia horizontal tamanho 664

Edicio Regras  Compartilhamento

Acbes v

Recortar

Imagem noticia horizontal tamanho 664 =

; - e s . ) Renomear
por Editor — dltima modificacdo 06/06/2013 19h35% — Historico Crédito da imagem F -1 0 o Tweetar {0 ﬂ

Foto no tamanho 664 pixels de largura com legenda em 90 caracteres para formar trés linhas

Como inserir links no corpo do texto

O gestor de conteudo pode fazer uso de links em um texto para acessar
conteudos que estejam hospedados em outros portais (como matérias no
Portal Brasil, Blog do Planalto, ou algum perfil de rede social) ou entdo

gue estejam gravados no ambiente de gestdao (como arquivos em formato
PDF e DOC, entre outros).
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Como criar um link interno

1. Para criar um link interno no site, selecione a(s) palavra(s) ou a(s)
imagem(ns) dentro do texto que recebera o link;

2. Clique no botao = localizado na barra de botdes da caixa Corpo do
Texto;

classificadas Corpo do Texto
Text Format | text/
Servigo de Informacio i ext Format | text/html [=]
v > 2 ~|%7 - 5=
a0 Cidadio - SIC £ GBaE Estilo (B 7 U s x [a-f2Z $ EX 1R
) Q— o g e D Inserit/editar hyperlink

Gerenciar portiets

Ut enim ad minim veniam. quis nostrud exercitation ullamce laboris nisi ut aliquip ex ga commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est labarum.

il »

Lorem ipsum dolor sit amet, censectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua.
Ut enim ad minim veniam. quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commode consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint accaecat cupidatat non
proident. sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

m

Lorem ipsum dolor sit amet. censectetur adipisicing elit. sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua.
Ut enim ad minim veniam. quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint sccaecat cupidatat non
proident. sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Subtitulo em nearito
< T | »

Localizagéo —
Local do evento. Onde um evento aconteceu (ndo onde a histéria foi escrita

Assunto(s): Previdéncia social Multas finfracies

3. Najanela Insert/Edit que estard disponivel, escolha a aba Internal e
navegue pelo breadcrumb (destacado no print abaixo) até a pasta
onde esta o conteudo (dudio, pdf, texto, imagem, etc.) que deseja
linkar.
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Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia

Subfitulo

Insest/Edit x

internal @Extemo  GZEmail wsAnchor

[Voce esta aqui: 4t Pégins Inicial — L Noticias — - Titulo da noticia entre 35 & 90 caracteres com espaga. Titulo da noticia entre 35 = 90 carac I

O [@ Imagem noticia vertical tamanho 550

O botao Externo é usado para relacionar conteudo de outros sites
(veja mais no préoximo item), enquanto Mail insere um endereco de
correio eletronico. O botdao Anchor cria uma ancora no texto.

4. Selecione o marcador ao lado do conteudo que deseja linkar;
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Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia

Subtitulo

Insert/Egit x

Binternal  @Extemo  GZEmail  dyAnchor

noticia entrs 22 & 90 caracterss com sspago. Titulo s
3 I@ [® Imagem noticia horizontal tamanho 664 EA o ok
o minima 664 pixels
GRER delargura

9 CE T r——————
Foto ne tamanho 664 pixels de largura com legenda sm
90 caracteres para formar trés linhas

Titulo | e
Imagem noticia harizontal t
Descrigio

Foto notamanho 664 .
[Legenda | il

Link Title

€SS Style
[SUpload 0K

5. O campo Link Title deve ser preenchido com o titulo do link ou acao
que ele ira executar. O que for inserido neste campo aparecera
como ALT para o internauta;

6. O campo CSS Style nao precisa ser preenchido;
7. Pra confirmar, clique no botao Ok;

8. Sempre que um link for criado para que o usuario faca o download
de um arquivo, deve-se indicar a extensao e o tamanho deste
arquivo.

Exemplo:
“Formatos acessiveis:

PDF (15 mb)
DOC (51 kb)
TXT (70,6 kb)”;

9. Para os casos em que o link ird fazer a funcao de download de um
arquivo, é preciso e adicionar o termo /@ @download/file ao fim
do cdédigo html deste link (saiba como alterar o cédigo html de um
texto ou noticia na pagina 139 deste manual).
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No exemplo abaixo, é indicado o cddigo html de um link interno e,
na sequéncia, o mesmo codigo, ja com a adi¢cdao do termo escrito no
paragrafo anterior.

Cddigo html de um link interno:

<a class="internal-link"
href="resolveuid/a34ea32aae27ef87159eb6c20143680e"
target="_self" title="">Versdo Portugués (colorida)</a>

* 0 cAdigo resolveuid/a34ea32aae27ef87159eb6c20143680e indica que se
trata de um link interno.

Cddigo html de um link interno indicando a acao de download de
um arquivo:

<a class="internal-link"
href="resolveuid/a34ea32aae27ef87159eb6c20143680e/@ @downl
oad/file" target="_self" title="">Versdo Portugués (colorida)</a>

* Dependendo do navegador utilizado, é possivel que a janela
Inserir/editar hyperlink apareca em branco.

Para conseguir visualizar as op¢des, coloque o cursor do mouse no topo
desta janela, clique e segure com o botao esquerdo do mouse e
movimente para cima.

Inserir/editar hyperlink x
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Apds este procedimento, a janela e suas opgdes ficarao visiveis. Este
mesmo passo a passo vale para caso o mesmo aconteca para o Editor de
HTML.

Como criar um link externo

1. Para criar um link externo no site, selecione o texto ou imagem que
serd linkada;

2. Cligue no botdao =® localizado na barra de botdes da caixa Corpo do
Texto;

3. Clique no botio @Externo,

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia

Subfitulo

Insert/Egit x
{ @intemal | @Externo | GgEmail  <dgAnchor

Link Externo

nttp:rf [+

. LinkTitle

E1

CSS Style OK

4. Na janela que estara disponivel, informe o endereco do website no
campo Link externo. Caso o link seja de um site cuja URL comece
com “https://” ou “ftp://”, faga a alteragdo no primeiro campo;

5. O campo Link Title deve ser preenchido com o titulo do link ou acao
que ele ira executar. O que for inserido neste campo aparecera
como ALT para o internauta;

6. O campo CSS Style nao precisa ser preenchido;

7. Pra confirmar, clique no botao Ok;
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8. Sempre que um link for criado para que o usuario faca o download
de um arquivo, deve-se indicar a extensao e o tamanho deste
arquivo.

Exemplo:
“Formatos acessiveis:

PDF (15 mb)
DOC (51 kb)
TXT (70,6 kb)”;

9. Para os casos em que o link irad fazer a fungao de download de um
arquivo, é preciso e adicionar o termo /@ @download/file ao fim
do cddigo html deste link (saiba como alterar o cédigo html de um
texto ou noticia na pdgina 139 deste manual).

No exemplo abaixo, sdo indicados os cddigos html de um link
externo e, na sequéncia, o mesmo codigo ja com a adi¢cao do termo
escrito no paragrafo anterior.

Cddigo html de um link externo:

<a class="internal-link" href="http://www.brasil.gov.br/aplicativos "
target="_self" title="">Versdo Portugués (colorida)</a>

* 0 enderego http://www.brasil.gov.br/aplicativos n3o existe e 56 é
usado aqui como um exemplo de link externo.

Cédigo html de um link interno indicando a acao de download de
um arquivo:

<a class="internal-link" href="http://www.brasil.gov.br/aplicativos
/@ @download/file" target="_self" title="">Versdo Portugués
(colorida)</a>

Como inserir um link para um endereco de e-mail

1. Para criar um link para um enderego de e-mail, selecione o texto ou
imagem que sera linkada;

2. Cligue no botdo = localizado na barra de bot&es da caixa Corpo do
Texto;
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3. Clique no botdo =tmail,

Conteddo

e Titulo_u

Insert/Edit b3 .lotl’CIa

Bintemal  (@FExtemo | ZFEmail | dAnchor

{ .
Email

E-mail

" Assunto

Link Title

E1

| CSS Style OK
q

3

m

4. Na janela que estara disponivel, informe o endere¢o do e-mail no
campo E-mail. E possivel ja indicar o que estard escrito no campo
assunto do programa de e-mail do visitante do site. Para isso,
preencha o campo Assunto;

5. Os campos Link Title e CSS Style ndo precisam ser preenchidos;
6. Pra confirmar, clique no botao Ok.
Como criar uma ancora

A ancora é um recurso utilizado para que um artigo ou uma pagina, ao ser
acessado, seja direcionado para um ponto especifico, como um subtitulo
ou uma foto, por exemplo.

1. Para criar uma ancora, selecione o texto ou imagem que servira
como ponto de referéncia;

2. Clique no botao @ |ocalizado na barra de botdes da caixa Corpo do
Texto;

3. Najanela que ira aparecer, escreva 0 nome da ancora no campo
correspondente e depois clique em Inserir. Lembre-se que, como
este nome fara parte do link, ndo use acentos, sinais graficos ou a
letra “C”;
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4. O link sera obtido a partir da insercao do nome da ancora no link do
texto precedido pelo caractere #.
Por exemplo:
Link da noticia: http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-
marcacao/texto-1-titulo-da-noticia-entre-35-e-90-caracteres

Nome da ancora: destaque

Link da ancora: http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-
marcacao/texto-1-titulo-da-noticia-entre-35-e-90-
caracterest#tdestaque ou
http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-marcacao/texto-1-
titulo-da-noticia-entre-35-e-90-caracteres/#destaque;

5. Para linkar uma ancora no texto (como, por exemplo, para criar um
atalho para voltar para o topo da pagina), selecione a palavra ou
imagem que recebera o link e clique no botdao = . Escolha a aba

szAnchor . . R . . .
e depois selecione a ancora previamente criada. Clique em

Ok para finalizar o processo.

A ancora fica “escondida” no cédigo fonte do texto. Em outras
palavras, nao ha qualquer sinal que fique visivel para o visitante de que
um texto possui este recurso. Por isso, para remové-la, é preciso
acessar a versao html do texto e retirar a linha de cddigo <a
name="nome da ancora">. Lembre-se que, ao apagar este cddigo,
também sera desfeito o link para a ancora.

Como remover um link

1. Clique sobre o texto ou imagem com o link;
2. Na barra de formatacao, clique no botao %2 e o link serd removido.
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Titulo = Characters left: 8
Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia

Subtitulo
Um titulo secundario do Artigo

Chapéu da editoria

Descrigido

Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres.
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Autor
Autor do texto

Corpo do Texto

Text Format | text/html [~]
X Ba@ 9 o [Estio. FiBlz u s x A== = = = 5= mleo]sd] &
J’f Q2 —EEo & 2 v 5 é Remaver hyper

dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla
i in culpa qu id




Manual de Gestao de Contetiido em Plone de Sitios e Portais da Identidade Padrao de
Comunicagao Digital do do Governo Federal

Como incorporar um video, slide e audio

1. Paraincorporar (embedar) um video, slide ou dudio dentro de uma
pagina ou noticia, cligue em para abrir o Editor HTML,;

Editor HTML 07 X
Editor HTML [VIQuebra automatica de linha |
prSeja bem-vindo!</p> -

|
p>Vocé estd acessando o novo modelo de plataforma digital criada pela Secretaria
de Comunicacdc Social da Presidénecia da Republica (Secom).<span> Trata-se de uma
unidade de comunicacgdo digital que reune o que hé de mais avancado em sclucdes
digitais de acessibilidade e divulgacgdc de informagfes nos mais variados formatos
{textos, wvideo, fotos etc.).</span></p>

p>0 objetivo principal dessa estrutura & cferecer unidade na presenga digital dos
orgdos do Sicom para que o cidaddo navegue e encontre, com mais facilidade & com um
minims de curva de aprendizado, as informagfes scbre as politicas piblicas,
equipamentos € servigos ofertados pelo Governo Federal. Sendo assim, portanto, uma |= htm
ferramenta facilitadora para o cidaddo exercer o direito & cidadania.</p>
prHavegque peloc site e conhega todas a3 aplicacgdes possiveis para o3 mais wariados
conteudos, sejam videos, imagens, éudios e textos.</pr

p>Bom trabalho!</p>

B> </pr
pr<atrongrleiaz também:</strong><br/><a class="external-link"
lhref="../../../docs/diretrizes™ target="_sgelf™ title=""><br/>0 que & & identidads
digital padrdc do governo? </ax</p> Beial da Presidéncia
p><a class="external-link" href="../../../docs/boas-praticas™ target="_self" B ~ L
title="">Boas praticas no tratamentc do textc na web</ax<a class="external-link" i P - e
lhref="http://identidade-digital-d=-governo-plons. readthedocs.org/en/latest/” ps elc
rarger=" ==1f" ritle=""wrhr/wwhr/wConanlte o mannal récnico de instslacfn Ao noun “

Atualizar Cancelar

2. Defina olocal em que o video sera exibido e copie o cédigo de
incorporacao (codigo embed) do objeto. Clique em Atualizar para
fechar a janela;

3. Se o video, slide ou audio ja estiver cadastrado no portal, basta abrir
para edicao o objeto embedder correspondente e copiar o cédigo
embed (veja mais no item Como usar o embedder na pagina 52 deste

manual);

4. Também é possivel conseguir o cddigo de incorporacao nos respectivos
sites de compartilhamento em que o video, o slide ou o dudio estao
hospedados.

YouTube: Acesse o video, cligue em “Compartilhar” e em “Incorporar”.
Em “Tamanho de Video” escolha o tamanho que o video sera
visualizado (no maximo com 768 px de largura).
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C [ www.youtube.com/watch

Plano Viver sem Limite - Pronatec

SDHPrSNPD - 3videos 420 views

E Inscrever-se 2 %0 0

i Gostei [ Sobre Compartilhar ionar a == Il iy

rameborder="0" allowfullscreen></iframe

Tamanho do video: Personalizar tamanho - x

[Z] Mostrar videos sugeridos quando o video terminar
[F] Usar HTTPS [?]
[E] Ativar o modo de privacidade aprimorada [?]

[E] usar cédigo de incorporagéo antigo [?]

Vimeo: Acesse o video, clique no botdo Share, localizado dentro da tela
e depois copie o cédigo do campo Embed.

‘ F BRITISH ACADEMY 8 (BAFTA 20]3)
_ FILM AWARDS LT LMORT ANEMAION

« The Making of Longbird

Will Anderson
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“¥* Share This Video

Link Social

http-//vimeo_com/willand/longh n a m ﬂ ﬁ
-

Email

Enter email or Vimeo username

Embed + Show options

<iframe src="http:f/fplayer.vimeo.com/video,/24852185" width="588"
height="281" frameborder="8" webkitAllowFullScreen
mozallowfullscreen allowFullScreen»<fiframe> <p><a
href="http://vimeo.com/24852185">The Making of Longbird</fa> from
<@ href="http:/fvimeo.com/willand">*Will Anderson</a> on <a
href="http://vimeo.com">*¥Vimeo<{/a>.</p>

This embedded video will include a text link.

Soundcloud: Acesse o audio, clique no botao Share e copie o codigo
que esta em Widget Code.

il L L

W Like 13 Repost =+ Add to set [ Share
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2 Share

ﬁl'_J"g.im -

T —
Lirmk:
Short

Widget Code:

<iframe width="100%" height="166" scro .r.?
WordPress Code:

[soundcloud url="http:/ /api.soundcloud.com/tra

Slideshare: Acesse o slide, clique no botdao Embed, escolha o
tamanho (lembre-se que a largura maxima é de 768 pixels) e depois
pressione Copy.

BlogDoPlanalto Embed

Embed this SlideShelf

Choose an embed size :

490=470 615x470 60570

Copy and paste this code into your blog or website -

Apresentagio de dados sobre a Copa 2480 views

5. Copie o cédigo html e cole no editor de html (passo 1 deste item)
precedido do cédigo “<p>". Lembre-se de alterar os campos width
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(largura) e height (altura) para os tamanhos definidos como padrao de
visualizacdo de video do portal;

UL

Editer HTML [m 4

Editor HTML [“IQuebra automatica de linha

pPreotrongroubLltulo em Negrito</SLcrongs</p
<p>Lorem ipsum doleor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim weniam, guis nostrud
exercitation ullamcc laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute
irure dolor in reprehenderit in wvoluptate welit esse cillum dolore eu fugiat nulla
pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui
officia deserunt mollit anim id est laborum.</p>

<prLorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim weniam, guis nostrud
exercitation ullamcc laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute
irure dolor in reprehenderit in voluptate welit esse cillum dolore eu fugiat nulla
pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa gui
officia deserunt mollit anim id est laborum. </p>

<prLorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aligua. Ut enim ad minim weniam, quis nostrud —
exercitation ullamco laboris nisi ut aliguip ex ea commodo conseqguat. Duis aute
irure dolor in reprehenderit in voluptate welit esse cillum dolore eu fugiat nulla
pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa gui
pfficia deserunt mollit anim id est laborum.<span> </span></p>
<p><span><br/></3pan></p> —
cpr¥<iframe src="http://www.yocutube.com/embed/gRh2NvJIgxEQg"™ width="480" height="360"
@llowfullacreen="" frameborder="0"></iframe></p

-

m

1

Atualizar Cancelar
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6. Cligue em Atualizar e depois em Salvar.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do ¢

et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud ¢

Foto horizontal com aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in repret

no minimo 664 pixels cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupi
celaigtia qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do ¢

Foto no tamanho 664 pixels de et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud ¢

largura com legenda em 90 aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in repret

caracteres para formar trés linhas cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupi
qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Vacinacgdo contra a Paralisia Infantil

Se vocé tem de 6 meses a menos de cinco anos,

Lembrete: o navegador Google Chrome bloqueia a exibi¢cao de scripts.
E possivel que o gestor de contetido, ao atualizar uma capa ou texto
com um cédigo embedding, ndo consiga visualizar o player. E preciso
primeiro carregar o script para depois ter certeza que nao se trata de

um erro.

E possivel incorporar em um artigo ou pagina a transmissdo ao vivo do
canal NBR. Para isso, acesse o Editor HTML (passo 1) e cole o cddigo na
posicdao em que achar conveniente.

Ajustes os valores width (largura) e height (altura), respeitando o limite da
largura da area de texto utilizado em seu Portal. O valor a ser usado para
altura altura devera respeitar a proporcao 1:0,80.

Apos a inclusdo, salve o texto.
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<iframe src="http://conteudo.ebcservicos.com.br/streaming/nbr-include"
width="500" height="400" frameborder="0"></iframe>

Como incorporar um audio gravado na gestao de contetido

Também é possivel incorporar um audio que ja esteja cadastrado no
Portal (saiba como inserir um audio na pdgina 44 deste manual). Para isso,
sera preciso copiar o cédigo html do “player”. Saiba como no tutorial a

seguir:

1. Insira o dudio na gestao de conteudo;
2. Clique com o botao direito do mouse em cima do player e clique em
Inspecionar elemento;

Print feito a partir do navegador Google Chrome.

Radialistas comentam decreto
de migracao das radios AM
para FM

por Portal Brasi — publicado g
07H1

modif

0| |wTweetar (0| [Ecutir |0
0, itima

111/2013 18:50 —

Historico

Empresas esperam conseguir mais ouvintes gragas a melhora da
qualidade da transmisséo

t Reproduzir =

Remover audio
Repetir

regi . : o igracBo  Comunicacies
) Salvar sudio como... s
Ass cdo
Cepiar URL do dudic

Abrir dudic em uma nova guia

Y OneTab »

Inspecionar clemente



http://conteudo.ebcservicos.com.br/streaming/nbr-include
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Print feito a partir do navegador Mozilla Firefox.

Radialistas comentam decreto
de migracao das radios AM
para FM

por Portal Brasi — publicado g4
0, iiima modificagio
074112013 16:50 — Histérico

0| |wrTweetar <0| |ElCuri 0

Empresas esperam conseguir mais ouvintes gragas & melhora da
qualidade da transmissédo

Execytar

Desativar som

Velocidade dereprodugie  *

)

Ocultar controles = -
Migracdo  Comunicaces

Copiar enderege do dudio _
icacio
Salvar udio como...

Enviaj

o por email...

Inspecienar elemento

3. Posicione o mouse em cima do cddigo de html que representa o
player, como nos prints abaixo;

Print feito a partir do navegador Google Chrome (note que, ao encontrar o
cddigo da area, o player fica destacado).

= paraFM

Print feito a partir do navegador Mozilla Firefox (note que, ao encontrar o
codigo da area, o player fica destacado).
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Radialistas comentam decreto PAC _,/
de migragdo das radios AM
para FM

Rt \wicukos 0o comumicaco

“Intraestrutura

4. Cliqgue com o botdo direito do mouse e escolha a opcdao Copy as

HTML (para o Google Chrome) / Copiar HTML externo (para o
Mozilla Firefox;

5. Abra o texto em que o player sera incorporado para edicao;

6. Clique em frm] para abrir o Editor HTML,;

7. Escolha um local do texto para colar o codigo e faca esta operacao.
Em seguida, clique em Atualizar.

Importante: o cddigo HTML copiado deve ter este aspecto. Note
gue os dois trechos destacados em amarelo correspondem aos
arquivos de audio previamente inseridos no portal (nas versdes
.mp3 e .ogg). Apesar de o exemplo escolhido ser do Portal Brasil, a
mesma configuracao se aplica ao Portal Padrao. A diferenca é que,
em vez de o endereco comecar com https://www.brasil.gov.br, o

link correto sera http://portalpadrao.plone.org.br.

<audio class="audioPlayer" preload="metadata"
controls="controls"><source
src="https://www.brasil.gov.br/infraestrutura/2013/11/radialistas-
comentam-decreto-de-migracao-das-radios-am-para-fm/dia-do-
radialista.mp3" type="audio/mp3"><source
src="https://www.brasil.gov.br/infraestrutura/2013/11/radialistas-
comentam-decreto-de-migracao-das-radios-am-para-fm/dia-do-
radialista.ogg" type="audio/ogg"></audio>



https://www.brasil.gov.br/
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8. Acima do player incorporado escreva o titulo do dudio em negrito;

9. Salve as alteragdes e teste se o audio esta rodando. No print abaixo,
a reproducao de como o dudio incorporado sera exibido para o
usuario.

Prazo de um ano para solicitagdo

De acordo com o Ministério das ComunicagGes, as emissoras terao prazo
maximo de um ano para solicitar a mudanca da frequéncia de AM para FM e,
depois da autorizagdo, elas poderdo continuar operando nas duas faixas por
um periodo de cinco anos, até a migracéo definitiva.

De acordo com o ministro Paulo Bernardo, “o ministério tem se esforcado para
maodernizar e aperfeicoar a radiodifusdo. Desde 2011 nosso trabalho tem sido
de simplificar processo e melhora-los, incentivando a massificacdo da
radiodifusdo. Queremos expandi-la, mas com qualidade”, reforcou.

Segundo o ministro, a partir de 1° de janeiro os interessados poderdo solicitar
as migracdes. “Contudo, agueles que preferirem permanecer na frequéncia AM.
podem fazer € poderdo melhorar seu sinal®, finalizou.

Radialistas comentam decreto de migragdo das radios AM para FM
b & 63 o) oom®

Fonte:
Portal Brasil
TV NBR

Todo o conteddo deste site esta publicado sob a licenca Creative Commons
CC BY ND 3.0 Brasil

Lembrete: o navegador Google Chrome bloqueia a exibicao de
scripts. E possivel que o gestor de contetdo, ao atualizar uma capa
ou texto com um cédigo embedding, nao consiga visualizar o player.
E preciso primeiro carregar o script para depois ter certeza que n3o
se trata de um erro.

Como incorporar publicagdes de redes sociais

Twitter
1. Acesse o perfil do 6rgao ou personalidade na rede social Twitter;

2. Escolha a publicacao que deseja destacar no texto;
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3. Na parte de baixo da publicacdo, clique sobre o icone Mais,
representado por trés pontos verticais;

Portal Brasil @portalbrasil - 10 min
Conheca a #TacaFifa: goo.gl/3T69Us
#Copa2014

CONHECLA A
;

O
Representacdes: duas Apresentada na Copa
figuras humanas do Mundo FIFA de
{ segurando o 1974, a atual taca
planeta Terra. substitui a Jules
Rimet, usada de
1930 2 1970

A Taca é composta por O campedo da Copa
75% Ouro 18 quilates e do Mundo FIFA
duas camadas de malaquita Brasil 2014 fica com
semipreciosa na base. o troféu por 4 anos
e, apds isso,
receberd uma
Peso réplica da original,

6,17kg

£
v}
)
o
M

Mais de baixo, a taga traz gravados os nomes de seis campedes:

2 eee Ver mais fotos e vid

4. Escolha a op¢ao Incorporar Tweet e copie o cédigo que aparece na

janela;

5. Abra o texto em que a publicacao sera incorporada para edicao;

6. Clique em fom] para abrir o Editor HTML;

7. Procure o local que vocé deseja inserir a publicacao do Twiter e cole
o codigo.
N3o é preciso indicar o tamanho, ja que ele se ajusta
automaticamente. Salve as alteragdes e a publicagao do Twitter
estara incorporada ao texto.

Facebook
1. Acesse o perfil do drgao ou personalidade na rede social Facebook;

2. Escolha a publicacao que deseja destacar no texto;

3. Cligue na seta apontada para baixo, na parte superior da publicacdo
e depois clique em Incorporar publicagao;
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: Portal Brasil compartihou 3 foto de Conselho Nacional de
Bl Justica (CNJ).

Denunciar /marcar como spam...

Ajude a manter a internet livre de

Muitos casos de delitos virtuais acabam se repetindo por falta de
dentincias oficiais em orgaos competentes. Por isso, caso tenha
sido vitima, ndo hesite em relatar as autoridades.

O mundo virtual esta repleto de crimes e ameacas reais. Tdo
facil como praticar esses crimes também & denunciar. Acione o
Ministério Piblico Federal (MPF) no seu estado:

SP: http://wwvew.prsp.mpf.gov.br/noticias-prsp/aplicativos/digi-
denunci... Ver mais

DENUNCIE

crimes praticados na internet
como racismo e pedofilia.

Sabe como?

Acesse o site do MPF
da sua regiao e faca a

sua dentncia!
fb.com/cnj.oficial

4. Altere o campo largura para aquele que corresponde a largura da
area do corpo de texto do artigo ou da pagina (no exemplo abaixo a
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largura é de 490 pixels) e acione a tecla Enter do teclado;
I

Incorporar esta publicagdo

<div id="fb-root"></div> <script>(function(d. s. id) { var js. fis = d.getEl _
ol i SR i P T AT i Tl o
Copiar e colar este codigo em seu site. Saiba mais

Prévia: Largura (px): ‘499|

Portal Poﬁal Brasil compariilhou a foto de Conselho 3 Curtiu |~
Bl lacional de Justica (CNJ)

Site Governamental - 199.854 curtidas - 7 h - &

Ajude a manter a internet livre de crimes!

Muitos casos de delitos virtuais acabam se repetindo por falta de
denuncias oficiais em 6rgdos competentes. Por isso, caso tenha sido
vitima, ndo hesite em relatar as autoridades

DENUNCIE

crimes praticados na internet
como racismo e pedofilia.

Sabe como?

Acesse o site do MPF
da sua regido e faca a

sua dentncia!

O mundo virtual esta repleto de crimes e ameacas reais. Tao facil como
praticar esses crimes também € denunciar. Acione o Ministério Publico
Federal (MPF)no se

fb.com/cni.oficial

Ver mais

Curtir - Comentar - Compartilhar - €379 (31 &2

Copie o cddigo de incorporagao que aparece na janela;
Abra o texto em que a publicacdo serd incorporada para edicao;

Clique em fom] para abrir o Editor HTML,;
Procure o local que vocé deseja inserir a publicagao do Facebook e

0 N oW,

cole o cddigo.

Instagram
1. Acesse o perfil do 6rgao ou personalidade na rede social Instagram;

2. Cligue sobre a imagem que deseja destacar no texto;
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3. Na parte de baixo da publicacdo, clique sobre o icone representado
por trés pontos verticais;

infraerobrasil

Em 201 a Infraero entrou nas redes sociais e lancou o
aplicativo Voos Online. Também neste ano, o Guia do
Passageiro foi atualizado com a contribuicao de
érgdos e empresas publicas que atuam nos
aeroportos. #ThrowbackThursday #TBT
#Arquivolntraero

_mateusjoao, alberto_marques. vaniotor

[Fz| andrewgaleno
O aplicativo é nota M+

,ﬁ lih_sgomes
| | O app & Gtimol!

Report inappropriate

Embed

!\r!nFlB A§B8 Aplicativo “Voos Online”, langado em 2011,

4. Cliqgue em Embed para ter acesso ao codigo de incorporacgao;

5. Copie o codigo de incorporacado que aparece na janela;

6. Abra o texto em que a publicacao sera incorporada para edicao;

7. Cligue em prm] para abrir o Editor HTML,;

8. Procure o local que vocé deseja inserir a publicacao do Instagram e
cole o cadigo.

O

. Altere os valores width (largura) e height (altura) respeitando a
propor¢ao 1:1,16, como destacado em amarelo no exemplo abaixo.
Lembre-se que o tamanho de largura deve ser limitado a largura da
area de texto de um artigo ou noticia;
<iframe src="//instagram.com/p/ol4RVCmdeT/embed/"
width="490" height="570" frameborder="0" scrolling="no"
allowtransparency="true"></iframe>

10.Salve as alteragdes e a publicacao do Instagram estara incorporada

ao texto.

Demais redes sociais

Como visto nos exemplos anteriores, basta ter um cddigo de incorporacao
para que um conteudo publicado em um perfil de rede social seja
destacado em um texto do Portal.
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Caso o 6rgao possua perfil em uma rede social ndo listada neste manual e
deseja destaca-lo em um texto ou perfil, basta seguir alguns passos:

1. Procure o codigo de incorporacgao da publicagdo na rede social em
questao;

2. Caso tenha, copie este codigo e cole-o no Editor HTML de um artigo
ou pagina. Lembre-se que caso a publicacao nao se adapte
automaticamente ao tamanho da area de seu portal é preciso
alterar os valores de largura e altura;

3. Caso nao tenha cédigo de incorporacao, a publicacao nao podera
ser destacada em textos do Portal.

Como inserir uma tabela

1. Parainserir uma tabela dentro de um texto ou noticia, coloque o
cursor onde a tabela devera aparecer;

Corpo do Texto
Text Format text/html -
% Ea @ | Estilo... Fle r u s x A2 - E=S==sici=E=ER N7
A Q—@FoHB -z D

| »

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamcao laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non

m

proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aligua.
Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamca laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

LIt anim ad minim wveniam  mis nastrod avarcitatinn nllamen lahane nisi ot alimin ey ea commndn cansennat Nois anta inire

2. Selecione o botio & para inserir uma nova tabela. Na janela que
estara disponivel, preencha os campos:

e Escolha a aparéncia da tabela *

e Quantidade de colunas

e Quantidade de linhas
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Borda discreta -
2 x 2
Autor do textl

Corpo do Texi§
Text Format texd/htm

value value

|
Ut enim ady
1 reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla panatur. Excepteur sint occascs

o T e | e e o
pa q a dese olit a d est [abo

roldent, sunt

* As classes de tabela disponiveis sdo as seguintes

Borda discreta

| Q—Fo B @D

dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. E
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mallit anim id est laborum.

Lista decorada




Manual de Gestao de Contetiido em Plone de Sitios e Portais da Identidade Padrao de
Comunicagao Digital do do Governo Federal

] 3.2 LY BEQ—@onNBe~aD

o o o
m] o
o o o

Localizagao

Como criar uma galeria de fotos

Existem duas maneiras de se criar uma galeria de fotos: por meio de uma
Colecao de imagens ou com fotos gravadas em uma Pasta com a visao e
Galeria de Fotos escolhida.

A opc¢do por uma ou outra se dara basicamente pelas funcionalidades e
também pela maneira como esta galeria sera exibida nas capas internas
ou na homepage de seu portal.

Galeria de fotos a partir de uma colegao

Como ja visto anteriormente, o objeto Colecdao relne um conjunto de
itens (de mesma natureza ou nao) de acordo com critérios (ou filtros)
estabelecidos pelo gestor de conteudo.

A galeria de fotos feita a partir de uma colecao alimenta o tile Media
Carrousel.

Para criar uma galeria de fotos a partir de uma colecao é preciso que as
imagens ja estejam previamente gravadas no portal. Caso ainda nao
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estejam, escolha a pasta de destino e grave as imagens na gestao de
conteudo).

Recomenda-se que o objeto Cole¢ao que serd usado para criar a galeria de
foto figue gravado na mesma pasta em que as imagens foram gravadas,
para uma melhor organizacdao. Mas trata-se de uma recomendac¢ao e nao
de uma obrigacao.

Para criar a galeria de fotos a partir de uma colecgao, realize os seguintes
passos:

1. Acesse a pasta que ira receber a colecao;
Em Adicionar item escolha Imagem ou Multiplos Arquivos para

gravar as imagens (este passo é dispensdvel caso as imagens ja
estejam gravadas);

3. Cligue em Adicionar Item e escolha Colecgao;

4. Na guia Conteudo, preencha o campo Titulo com o titulo da galeria.
O campo Descrigao nao precisa ser preenchido;

5. O primeiro critério a ser definido no campo Termos da Busca é o
tipo de item que esta colecao ira buscar. Para isso, clique na
primeira caixa de opcdes e selecione o critério Tipo localizado no
grupo Metadados.

Termos de busca
Define the search terms for the items you want to list by choosing what to match on. The list of results will be dynamically updated

Selecionar... v
Selecionar...
Metadados v |_/Ordem inversa
Criador
Local
MNome curto (id)
Revisdo do estado
Tipo
VCGE
NITF
Author
Genre
Local
Section
Subtitle
Urgency
Datas
Data de criagdo
Data de efetivacdo
Data de expiracdo
Data de inicio do evento

ontrado.

- 1

Escolha o tipo Imagem. Ao fazer isso o sistema ira contabilizar todos
0s arquivos imagens gravados no portal;
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Termos de busca
Define the search terms for the items you want to list by choosing what to match on. The list of results will be dynamically updated

Tipo v E ¥ | lmagem v 466 itens stendem ao seu critério
Doormat Remove line
i Fim do fieldset
Selecionar... v im do Tields!
</Imagem
Ordenar | Author v [ |ordem | €ampo String
QGG Audio File
Visualizar

0 itens atendem aag seu critério
Nenhum resultado foi encontrado.

6. O segundo critério a ser definido no campo Termo de Busca € a
pasta em que esta colecao ira procurar pelo tipo de item definido
no critério anterior (no caso, imagens). Para isso, na caixa de
selecdo escolha Local, que faz parte do grupo Metadados.

Cd Selecionar
Metadados
Criador Categorizagdo  Datas  Propriedade
Mome curto {id)
Revisdo do estado
Tipo
VCGE
NITE
Author
Genre pultado de buscas
Local
Section
Subtitle
Urgency
Datas

Data de cria_géo S yOU want to list by choosing what to match on. The list of results will be dynamically updated
Data de efetivacdo

i 5 v A 466 itens stendem ao seu critério.
Data de expiragéo magem .
Data de inicio do evento Remove line
Selecionar... v
Ordenar | Author v |_/Ordem inversa
Visualizar

0 itens atendem ao seu critério
Nenhum resultado foi encontrado.

Escolha a op¢ao Caminho absoluto e, no campo disponivel para
inserir texto, cole o endereco da URL (a partir da primeira barra) da
pasta em que as imagens estao gravadas. Caso seja uma galeria que
va buscar as imagens em todo o portal, este campo devera ficar em
branco.
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Termos de busca
Define the search terms for the items you want to list by choosing what to match on. The list of results will be dynamically updated

Tipo v |E v |Imagem v ‘ 466 itens atendem ao seu critério.
Remove line

Local ¥ | | Caminho abs * ] r‘gaIeria-cIe-fotos-a-par‘tir-de-uma-co@“c"&"u‘ﬁt""'E 4 itens atendem ao seu critério.

Selecionar... v

Ordenar | Author v Ordem inversa

Visualizar

0 itens atendem ao seu Critério.
Nenhum resultado foi encontrado.

Limite
Limitar Resultados de Busca
[1.000 |

Namero de itens
Mumber of items that will show up in one batch.

[0 |

Note que assim que o Local é definido o sistema avisa quantos
resultados foram encontrados seguindo os dois critérios ja
estabelecidos;

7. Esses dois critérios ja sao suficientes para montar uma galeria de
fotos, mas é possivel refinar ainda mais a busca escolhendo outros
critérios como Tags (palavras-chave) ou qualquer outro critério que
possa refinar a busca;

8. No campo Ordenar, defina o critério que sera utilizado para definir
a ordem de visualizagao das imagens. O critério sugerido para uma
galeria de foto é o Data de efetivagdao com a opcdao Ordem inversa
selecionada. Dessa maneira, a primeira imagem que aparecera na
galeria sera aquela publicada (ou efetivada) mais recentemente.
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Termos de busca
Define the search terms for the items you want to list by choosing what to match on. The list of results will be dynamically updated

Tipo v||E v |Imagem v | 466 itens atendem a0 seu critério.
Remove line
Local ¥ | |Caminho abs ¥ ] f'ga|eria-cle-fotos-a-par‘tir-de-uma-cofé?'ﬁ'ﬁ"ﬁ line 4 itens stendem ao seu critério.
Selecionar... v
Ordenar | Data de sfetivacdo v ¥/Ordem inversa
Visualizar

4 itens atendem ao seu critério.

[E Foto do Girassol — ultima medificagdo 24/02/2014
Legenda da foto do Girassol /portal/galeria-de-fotos-a-partir-de-uma-
colecao/foto-do-girassol

[@ Foto da &gua-viva — ultima modificagdo 24/02/2014
Legenda da foto da dgua-viva /portal/galeria-de-fotos-a-partir-de-uma-
colecao/foto-da-agua-viva

[@ Foto da flor — dltima modificagdo 24/02/2014
Legenda da foto da flor /portal/galeria-de-fotos-a-partir-de-uma-colecao/foto-da-
flor

Limite
Limitar Resultados de Busca
[ 1.000 |

Ndmero de ltens
MNumber of items that will show up in cne batch.

[20 |

Note que, ao escolher o critério que ira ordenar a visualizacao, o
campo Visualizar passa a ser preenchido com o resultado da busca.

E possivel adotar outros critérios como Data de Modificagdo ou
Data de Criagdo. Escolha aquele que atenda as necessidades da
equipe de fotografia do seu portal;

9. O campo Limite indica a quantidade de itens que a colecao ird
exibir. O campo Numero de itens indica quantos itens serdao
exibidos por pagina da colecao;

10. Acesse a guia Configuragoes e exclua o objeto da navegacao e, na
guia Propriedades, altere o campo Autores. Se necessario, faca as
devidas alteragdes na guia Categorizagao;

11. Cligue em Salvar;

12. Na aba Visao, clique em Exibigao e escolha a visdao Visao Sumaria;
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13. Publique a colegao.

Edicdo  Regras  Compartilhamento Agbes v Exibicdo v Estado: Publicado v

Estado do item alterado.
GALERIA DE FOTO TESTE

por Portal — publicado 24/02/2014 18h30, dltima modificagio 24/02/2014 18h30
— Histdrico

] 24/02/2014 .
2402420 Foto do Girassol
16h10
© Legenda da foto do Girassol
0 Imagem

24/02/2014

Foto da agua-viva

16h04
© Legenda da foto da agua-viva
0 Imagem
] 24/02/2014
Foto dafior

16h03
o Legenda da foto da flor
0 Imagem
] 24/02/2014
a0 Foto damontanha

16h02
© Legenda da foto da Montanha
0 Imagem

Observagdo: o exemplo acima indica como criar uma cole¢ao de imagens
gue sera a base de uma galeria de imagem aplicada no tile Media
Carrousel nas capas. Esse mesmo passo a passo pode ser utilizado para
criar uma galeria de videos, dudios ou lista de textos e links.

Galeria de fotos a partir de uma pasta

Uma galeria de fotos também pode ser criada a partir da publicagdao de
imagens em uma pasta. Sao duas as diferengas para a galeria de fotos
feita a partir de uma colegao:
1. Apenas as imagens publicadas em uma pasta serao mostradas na
galeria de foto;
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2. Nao é preciso criar qualquer tipo de critério, nem mesmo aquele
que ordena a visualizacdo das imagens.

A galeria de fotos criada a partir de uma pasta nao alimenta qualquer tile
do Portal Padrao.

Para fazer com que uma pasta de imagens se transforme em uma galeria,
realize os seguintes passos:

1. Crie a Pasta que ira receber as imagens.
Importante: é preciso preencher a guia Datas da pasta com a data e
hora corretas;

2. Em Adicionar item, escolha Imagem ou Multiplos Arquivos para

gravar as imagens;
3. Altere a ordem das imagens dentro da pasta. A imagem que ira

abrir a galeria sera aquela que estiver em primeiro lugar na lista
desta pasta;
4. Acesse a aba Visao e em Exibi¢cao escolha Galeria de fotos;

Contetido Edicdo  Compartilhamento AcBes v Exibicdo v Adicionar item.. v  Estado: Publicado w

Summary view
Viso alterada. Todo conteddo

Galeria de foto 112

por Portal Padrdo — publicado 25/02/2014 16h04, OltleEIl y=s Rl

16h30 — Histerico Galeria de fotos

Selecionar um item como visdo padrdo_..

Imagem flor — por Portal Padrdo — dltima modificagdo 25/02/2014 16h04
Legenda da imagem

Imagem agua-viva — por Portal Padrao — Gltima modificagdo 25/02/2014 16h04
Legenda da imagem

Imagem montanha — por Portal Padrio — dltima modificagdo 25/02/2014 16h04
Legenda da imagem

Imagem flor — por Portal Padrdo — ultima modificagdo 25/02/2014 16h04
Legenda da imagem
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GALERIADE FOTO 1

Descricédo da Galeria de foto 1

Legenda da imagem
Crédito da imagem

~ Voltar para o topo

5. Publique a pasta.

Como criar uma galeria de albuns

A galeria de albuns reune galerias de fotos publicadas no seu Portal. Para
seu correto funcionamento, é preciso ter atencdo a dois detalhes:
1. Todas as galerias de fotos devem ser publicadas em uma mesma
pasta;
2. Ao publicar uma galeria de foto, é preciso preencher corretamente
a guia Datas.

A galeria de albuns é o objeto usado para alimentar o tile Galeria de
albuns.
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Para criar uma galeria de albuns, realize os seguintes passos:

Crie a Pasta que ird abrigar as galerias de fotos;

2. Crie uma Pasta para cada galeria de foto.

Importante: é preciso preencher a guia Datas da pasta com a data e
hora corretas;

Publique as imagens e aplique a visdo Galeria de fotos (como j3a
visto no item anterior);

4. Publique cada galeria;

5.

Acesse a aba Visao da pasta que ird abrigar as galerias de fotos e, no
campo Exibigao, escolha Galeria de albuns;

Contetdo Edigdo  Compartilhamento AgBies v Exibicdo v Adicionar item.. ¥  Estado: Privado w

Summary view

Visdo alterada. T TOEETIETTD

- Visdo Tabular
Galerias de fotos

por Portal Padrdo — dltima modificagdo 25/02/2014 16l

Album

i=do Padrdo
(Galeria de albuns

Galeria de fotos

Selecionar um item como vis3o padrdo_..

Atualmente ndo existem itens nessa pasta.

Esta visdo segue um critério de exibicao cronolégico definido pelo
que foi registrado na guia Datas de cada uma das galerias de foto.
Por isso, é importante o correto preenchimento, como explicado no
passo 2. A galeria mais atual aparece sempre na primeira posicao.
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GALERIAS DE FOTOS

Galeria de foto 1 Galeria de foto 2 Galeria de foto 3
Descricdo da Galeria de foto 1 Descricdo da Galeria de Foto 2 Descricdo da Galeria de Foto 3
25/02/2014 24/02/2014 23/02/2014

4fotos 4 fotos 4fotos

Galeria de foto 4

Descricdo da Galeria de Foto 4

6. Publique a galeria de albuns.

Como exibir uma galeria em artigos

Artigos que possuam duas ou mais fotos cadastradas (saiba como criar
galerias no objeto artigo na pagina 125 deste manual) podem exibir uma
galeria de fotos, mantendo os demais componentes do texto (como titulo,
descricao, chapéu, tags, etc.).

Para isso, clique na aba Exibicao do objeto artigo e depois escolha Visao
de Galeria animada. Para voltar a exibir o texto (no lugar da galeria)
realize o passo anterior, mas escolhendo Visao de artigo.
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Vocé esta aqui: Pagina Inicial / Moticias / Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia entre 35 & 90 carac

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... v Estado: Publicado

= . VisSo de Artige
Visdo alterada. visao de Artigo I ‘

Visdo de Galeria animada

NOTICIAS Selecionar um item como vis3o padrio...

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com
espaco. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac

Chapéu da editoria g+ 0 o Tweetar 0 FiCurtr - 0

NOTICIAS

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com
espaco. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac

Chapéu da editoria g+ 0 W Tweetar | 0 Ficurtr |+ 0
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres.
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Por Autor do texto

Foto horizontal com
no minimo 664 pixels

de largura

Imagem noticia horizontal tamanho 664
Foto no famanho 664 pixels de largura com legenda em go caracteres para formar
trés linhas

registrado em: tag1 tag2 tag3

Assunto(s) Previdéncia social Multas /infractes
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Atualizacao de capas

A Capa é o tipo de conteudo que permite que o gestor de conteudo crie as
paginas iniciais (home pages) ou as paginas internas de seu site.
Conhecido como Content Panel nas versoes anteriores do Plone, este

objeto ganhou novas funcionalidades na versao 4.2, como o recurso drag
& drop.

Como criar uma capa

1. Acesse a pasta de destino e, na sua barra de gestao, clique em

Adicionar item para, em seguida, escolher o objeto tipo Capa;

“Vocé esta aqui Pagina Inicial / Azsuntos / Editeria C

Conteddo Compartilhamento Adicionar item... ¥ Estado: Publicado w

VisBo  Edicio  Regras

Arguivo

Editoria C SJartgo

Aanclin

Loiecan
‘¥ Embedder
Servigos ao cidadao Evento

por admin — dltima medificagio 18/08/2013 17h43 — Histarico

Ir um nivel acima

Add files or images... Start upload W 2

ﬂ%sta de Formuldrio

= Poll
Pagina
g Miiltiplos arquivos
Selecionar: Todos .
Restriches...
Titulo Tamanho Modificado Estado
O Capa interna m 0 KB 18/08/2013 17h43 Publicado

2. Na guia Conteudo, preencha os campo Titulo e Descrigao (este
opcional);

3. No campo Layout é possivel escolher um modelo de layout ja pré-
estabelecido. Caso queira comecar do zero, escolha Layout vazio;
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Adicionar Capa

Uma capa.
Contetidom  Configuracies

Titulo =

Descrigio
Utilizado nas listagens de itens € resultado de buscas

Layout =
Choose one of the predefined layouts

Destagues

Destaques
LayoutHome
Editoria B
Editoria A
teste audio
Layoutvazio
teste

— Detslhes do lsyout

Destaques

Sem descricio

~ Voltar para o tooo

4. Na guia Configuragoes é possivel optar por excluir ou ndo da
navegacao este objeto;
5. Clique em Salvar.

Como criar o layout de uma capa

1. Apds criada a capa, acesse a aba Layout;

2. As capas sao montadas pela adi¢ao de linhas e colunas, e todo o
processo é feito por meio da funcionalidade drag & drop. Ou seja,
para criar uma linha, clique em cima do icone Linha e arraste e solte
no campo de edicao.
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o000 @ O 2 O

A polltile Agends Audio Audio Gallery BannerTile Banner Rotstivo Basic Tile Basic News Article Tile

= UJ &= 0O 0O 0 00

Collection Tile  Em Destaque Embedding Tile Galeria de albuns Header Media Carousel Social Video Gallery

=
Linha Coluna

U =

Wideo Texto Rico

Sempre que uma linha é criada, Plone traz com ela uma coluna
automaticamente. Caso seja preciso adicionar mais de uma coluna

para uma linha, repita o mesmo processo de arrastar e soltar com o
icone Coluna;

=g J JdJ 0O @ O 2 0
— =
Linha Coluna Apolltile Agends Audio Audio Gallery BannerTile Banner Rotativo BasicTile Basic News Article Tile

= J = 0O 0O 0 00

Collection Tile  Em Destaque Embedding Tile Galeria de slbuns Header Media Carousel Social Video Gallery

)

Video Texto Rico

Coluna

3. Os tiles sdo os modulos de visualizagdo disponiveis para a

atualizacao da capa. Para usa-los na capa, basta selecionar um deles
e arrastar e soltar na coluna criada;

4. Clique no botao Save apods cada alteragao;

5. Cligue no botao Exportar layout para disponibilizar o layout criado
para ser usado em uma futura capa;

6. O gestor de conteudo pode definir a configuracao de cada tile. Para

isso, basta clicar no canto superior direito do tile, como na figura de
uma engrenagem.
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A partir deste comando, serd possivel configurar como este tile
ficara disponivel para o visitante do site. E possivel, por exemplo,
escolher quais campos ficarao visiveis e a sua ordem, como no
exemplo abaixo;

Configurar Basic News Article
Tile

A tile that shows a news article.

Clase CSS |Vazio [~]
a@ Subtitle Crdem | 1
@ Titulo Tag HTWL h2 [+ ] Ordem| 2
@ Descrigao Ordem| 3

& Imagem Tamanho daimagem | mini 200-200 EPosigﬁn left E Ordem | 4
@ Data Ordem | 5

@ Categorias Ordem

Jenn

@ Section Ordem| 7

7. Também é possivel definir a largura de uma coluna no layout. Para
isso, cligue no canto inferior direito da coluna e depois movimente
a barra para definir o tamanho correto, conforme os prints a seguir.

Header
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-
Linha Coluna

[

Video Texto Rico

o000 @ 02 0O

A polltile Agends Audio Audio Gallery Banner Tile Banner Rotative BasicTile Basic News Article Tile

=" N @ 0000

Resize Col
Esize Lofumn ® le albuns Header Medis Carousel Social Video Gallery

Actual column size: 8

Quando a linha possuir apenas uma coluna, a largura da coluna sera
de 16 unidades. Quando a linha possuir duas colunas, o gestor de
conteudo devera escolher aquela que melhor se adequa a sua
preferéncia. Sugere-se que uma coluna possua dez unidades de
largura e outra com cinco unidades. Quando a linha estiver dividida
em trés colunas, a largura de cada uma delas sera igual a cinco
unidades.

Confira a seguir alguns exemplos de layout (com os tiles ja aplicados)
diagramados em sites que adotam o Plone como sistema de
gerenciamento de sites.

Pagina inicial do Portal Brasil
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Composicao da capa

Com o layout pronto, clique na aba Compor para comecar a distribuir o
conteudo pela capa.

1. Cligue no botao Adicionar contetido para relacionar o contetddo nos
diferentes tiles criados. Assim como ja foi descrito, todo o processo
é feito por meio do recurso drag & drop;

VisGo  Edicio [EeJulI Layout Regras  Compartihamento

tens recentes Arvore de conteddo

Editar

EPIease drag&drop a news article here. ( ) o

Editoria C

Agenda do Ministro

Audio 1

Audio 2

Audio 3

Colecdo de eventos

Eventos

Acesso a sistemas

RSS

Agenda do senhor Ministro - 13/06/2013

mais

~ Voltar para o topo

2. A abaitens recentes lista os ultimos itens publicados no seu site. A
aba Arvore de contetido reproduz a raiz de contetdo do seu site. O
gestor deve procurar o conteudo que sera distribuido nos mddulos
da capa em uma dessas duas abas;

3. Assim que fizer a escolha, clique no contelddo em questao e arraste
para a area de edicdo do tile. Repare que, quando o conteudo for
compativel ao tile, uma seta para baixo aparecerd indicando o local
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onde o conteudo deve ser solto;

Mova identidade digial Vock esté aqui: Pégina Inicial/ Assuntos / Editoria C / Capa

Exemplos de pegas Visio  Edicio [NeLLJNIM Lasyout Regras  Compariihamento
;
ASSUNTOS Htens recentes  Arvore de contedido
? | Comatens )@
Edtoria A | i
Thulo da noticia e 90 caracteres com espago. Thulo da noticia entre 35 & 80 carac
Editoria B | ’G | Ministerio ou secretaria Noms principal — Noticias
4 Editoria C Utimas noticias p
e Thulo da noticia entre 3 & 90 caracterss com espago. Thulo da noticia entre 35 & 90 =
carac
Py Conhega o novo medelo da identidade digital padréo do governo federal
Thulo da noticia entre 3 & 90 caracterss com espago. Thulo da noticia entre 35 & 90
carac
SDBRE— Thulo da noticia entre 35 & 90 caracteres com espaco. Thulo da noticia entre 35 & 90 L
carac
Thulo da noticia entre 3 & 90 caracterss com espago. Thulo da noticia entre 35 & 90
Institucional carac
N Thulo da noticia entre 3 & 90 caracterss com espago. Thulo da noticia entre 35 & 90
Agiics ¢ programas carae ‘
Audtorias Conhega o novo medelo da identidade digital padréo do governo federal -
Convénios
Despesas

|irtarfise & Fantratns

4. Ao ser relacionado, o conteudo trara consigo as suas configuracoes
iniciais. Mas é possivel edita-las. Para isto, basta clicar no link Editar,
localizado no canto superior esquerdo;

Editar

CHAPEL DA EDITORLA

Titulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espago. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac
Subtitulo em uma linha com até 80 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres.
Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 190 caracteres

Foto horizontal com 00E2013 17h4S
no minimo 664 pixels
de largura registradc em: tag1 tag 2 tsg 2

Moticias
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5. No formulario de edicao, faca as alteragdes necessarias e depois
clique em Salvar ou Cancelar.

Ir para o conteddo [Jll v para a navegagSo Bl I para a Busca [{]  Ir para o rodapé [ ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

Atile thet shows = news sticle.

Subtitulo
Nova idd r_’hapéu da editoria

Titulo
itulo da noticia entre 35 e 90 caracteres com espaco. Titulo da noticia entre 35 e 90 carac ]

AssuNf magem

Escolher arquiva | Nenhum arquivo selecionado

Descrigio arac
Subtitulo em umz linhz com até 90 caracteres. Subtitule em duas linhas com até 190 caracteres. s
Editorid [Subtitulo em uma linha com até 90 caracteres. Subtitulo em duas linhas com até 130 caracteres p

Editori§

« Editat}

Noticias
+ Capa oticia:

SOBRE

Gerenciar portlets

Check out e check in

O objeto capa possui uma funcionalidade que permite que o gestor de
conteudo realize as alteracdes de uma capa e veja o seu resultado final
antes de deixa-la visivel para o usuario final. Seu uso é obrigatério para
atualizar todas as capas.

Para fazer uso desta ferramenta, realize os seguintes passos:

1. Acesse a aba Visao da capa;
2. Em Agoes, clique na opcao Check out;

Conteddo Compor  Layout Regras  Compartilhamento

Agbes v Exibicdo v Adicionar item.. ¥ Estado: Publicado w

Colar

Portal Padrao

IDENTIDADE DIGITAL DE GOVERNO

Conhecao
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3. Esta acdo trava a edi¢ao da capa original. Por isso, nenhum gestor
de conteudo podera fazer qualquer alteragao neste tipo de item.
Quem acessa-la ird se deparar com duas mensagens:

e

Travado: Este item esta sendo editado por Nome do Login em

uma copia de trabalho criado em dd/mm/aaaa”

*“Travado: Este item foi travado por Nome do Login, X minutos

atras”

Note que, ao passar o mouse sobre a frase uma cdpia de trabalho,
sera possivel clicar e ver as alteragdes que estdao sendo realizadas na
cOpia da capa original. Se o gestor de conteudo passar o mouse
sobre o Nome Completo, sera possivel conferir no canto inferior
esquerdo do navegador a ID de usudrio (correspondente ao login) e
assim descobrir quem esta travando.

Atencgdo: para evitar perda de trabalho e interferéncias, os gestores
de conteudo que forem responsaveis pela atualizacdao de capas
devem conversar entre si para definir quem ira realizar as
alteragdes;

4. Ao solicitar o Check out, uma copia da capa sera criada
automaticamente e gravada na aba Conteudo da pasta em que a
capa esta registrada.

Para diferencia-la do item original, observe que a cépia tera sempre
o fim da URL com o termo copy_of _nome da capa.

Exemplos:

Aba Contetido da pasta em que o home do Portal Padrao esta
gravada:

https://portalpadrao.plone.org.br/folder contents

Endereco da capa original do Portal Padrao:

https://portalpadrao.plone.org.br/home



https://portalpadrao.plone.org.br/folder_contents
https://portalpadrao.plone.org.br/home
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Endereco da cépia criada por check out:
https://portalpadrao.plone.org.br/copy of home

Atencao: caso o fim da URL da cépia criada pelo check out apareca
como /copy2_of_home ou /copy3_of home e assim por diante,
serd preciso exclui-la da pasta em questao. Para isso, volte para a
aba Conteudo da pasta, selecione esta copia e clique em Excluir.

Atencao: é possivel que uma mensagem de erro apareca logo apds
uma tentativa de check out. O procedimento sobre o que fazer esta
descrito apds o passo 9 deste item;

5. Quando a acao de Check out for concluida, o gestor de conteudo
receberd a seguinte mensagem de aviso:

e

Travado: esta € uma copia de trabalho de Nome da capa, feita

por Nome do login, em dd/mm/aaaa”

Observe que esta mensagem aparece no exato instante em que o
fim da URL muda automaticamente para /copy_of_home;
6. Realize as alteracOes necessarias na copia da capa nas abas Layout e

Compor.

Caso ocorra uma queda de energia ou caso o gestor feche sem
guerer a copia, ela podera ser encontrada na aba Contetido e com
as Ultimas alteracdes realizadas;

7. Ao terminar as atualiza¢des, volte para a aba Visao, clique em Agoes
e depois em Check in (para publicar a capa) ou Cancelar check out
(para desistir das alteragdes).

Atencao: o gestor de conteudo nao deve mudar o Estado dessa
cOpia para que as alteracdes realizadas entrem no ar. A publicacao
de uma cdpia de capa feita nesse tipo de acao é feita
exclusivamente e automaticamente pela opg¢ao Check in.



https://portalpadrao.plone.org.br/copy_of_home
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O gestor de conteudo que desistir das alteragdes feitas na copia da
capa ou resolver recomegar o processo deve obrigatoriamente
escolher a opcao Cancelar o check out. Isso faz com que essa cépia
seja excluida automaticamente da aba Contetido de uma pasta. Se
o gestor de conteudo fechar a janela em que estava trabalhando, a
copia ndo sera excluida e atrapalhara futuras acoes de check out;

8. Se, no passo 7, o gestor de conteudo clicar em Check in, uma pagina
de aviso sera aberta para que ele confirme (botdo check in) ou
cancele (botao cancelar) a operacdo. Ao clicar em Cancelar, o gestor
de conteudo sera enviado de volta para a copia da capa para
realizar novas alteracdes. Se a operacao for abortada, lembre-se de
usar o botao Cancelar check out. O campo Mensagem de check in
nao precisa ser preenchido;

Checkin de Home

Realizar o checkin desta cdpia de trabalho substituira a versao atual pelo conteldo desta cdpia de trabalho.

Mensagem de check-in
Digite uma mensagem para ser salva juntamente com o check-in. Esta informacao deve explicar o que foi modificado e pode ser
utilizada para auditoria.

[Check in|'CanceIar

9. Se, no passo 7, o gestor de conteudo clicar em Cancelar o check out
uma pagina de aviso serd aberta para que ele confirme (botdo
Cancelar check out) ou cancele (botdao Manter o check out) a
operacao. Na primeira op¢ao, a copia serd apagada, qualquer
modificacao feita nessa copia sera perdida e a capa original sera
destravada. Ao clicar na segunda opcao, o gestor de conteudo serd
enviado de volta para a cépia da capa para realizar novas
alteracgodes.

Cancelar o checkout de Home.

Cancelar o checkout apagara esta cdpia de trabalho e qualquer modificagdo feita nela sera perdida. A versdo atual do contelido sera
destravada.

ICanceIar checkoutIMamer o checkout|
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E possivel que apareca uma mensagem de erro apds o gestor de contetido
realizar o Check out (apds o passo 2). Ao encontrar a mensagem de erro
nao faca uma segunda, terceira ou quarta tentativa, isso evita que o
sistema crie inumeras copias da capa. Volte para a aba Contetdo da pasta
e confira se a copia foi gravada. Caso ela ndo apareca, aguarde pelo menos
trés minutos e atualize a pagina. Se mesmo assim a cépia ainda nao
estiver disponivel, faca uma segunda tentativa de Check out.

Também é possivel que uma mensagem de erro apare¢a quando o gestor
de conteudo realizar a acdao de Check in. Novamente, evite uma segunda,
terceira ou quarta tentativa para ndao congestionar as acoes do servidor.
Volte para aba Conteudo da pasta e confira se a copia ainda esta |a. Caso
ela ndo apareca, é sinal de que o Check in ja foi realizado. Caso ela
permaneca por ali, aguarde trés minutos e atualize a pagina. Se mesmo
assim a copia ainda nao estiver disponivel, faca uma segunda tentativa de
Check in.

Tiles (Mddulos)

Tile € o nome que o mdodulos de aplicagao de conteudo recebe no sistema
de gestdao de conteudo Plone. O capitulo Modulo do Guia de Estilo de

Sitios e Portais da Identidade Padrao de Comunicacao Digital do Governo

Federal traz mais informacgdes técnicas sobre este elemento.

Os tiles disponiveis para utilizacao no Portal Padrao ficam localizados na
aba Layout, acessada somente nos objetos tipo Capa. Estes tiles sdo os
maodulos de visualizacdao que permitem que um texto, uma imagem, uma
galeria multimidia, um link e demais tipos de conteudo sejam destacados
em uma capa.

Confira a seguir as principais caracteristicas de cada tile e como ele ficara
visivel quando utilizado em uma capa.

Os exemplos de aplicagdao aqui publicados referem-se a tiles ja utilizados
no Portal Brasil, Portal Planalto e no Portal Padrao e, por isso, mesclam
conteudos reais e de marcacao.
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Para uma melhor compreensao dos exemplos, saiba o que significam os
seguintes temos:

e Linha dividida com um uma coluna: quando a linha de uma capa
possui apenas uma coluna. Neste caso, o tile ocupa toda a largura
da grid da pagina (16 unidades);

¢ Linha dividida com duas colunas: quando a linha de uma capa é
dividida em duas colunas. Neste caso, os dois tiles podem possuir
larguras (oito unidades) iguais ou nao (um tile precisa ter largura de
dez unidades e o outro de cinco unidades);

e Linha dividida com trés colunas: quando a linha de uma capa é
dividida em trés colunas. Neste caso, os trés tiles possuem larguras
iguais (cinco unidades cada).

E possivel definir a ordem de visualizacdo dos campos em determinados
tiles (confira quais na area Configuragao deste tile). Para isso, clique (e
mantenha pressionado) com o botao esquerdo do mouse o campo que
deseja mover e altere a sua posicao para cima ou para baixo, até
encontrar a ordem desejada.
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Configurar Basic News Article Tile

A tile that shows a news article.

@ Thulo Tag HTML H2 =

i@}lmagem Tamanho daimagem| mini 200:200 ¥ Posicdo]| left

I@ Descrigdo
@ Data
@& Categorias
Clase €SS | Default-
@& Subtitle
@ Section

Salvar|Cancelar

Para um melhor entendimento, os titulos para cada tile respeitarao a
seguinte regra: Nome recebido no Plone (Nome do médulo ou sua
aplicacdao no Guia de Estilo). Quando ndo houver um nome entre
parénteses significa que o tile é nativo do Plone, ou seja foi desenvolvido
pela comunidade que mantém e atualiza o CMS.

Header (Chapéu de Editoria/Linha-fina)

Este tile pode ser utilizado como delimitador de uma area da capa.
Também é possivel relacionar links para que o visitante continue a
navegacao pelo site.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

E possivel escolher a cor da letra e das linhas de um Header pelo campo
Classe CSS.

Observagao: o estilo Fio separador deve ser utilizado para uma separacao
visual de dois tiles. No Guia de Estilo de Sitios e Portais da Identidade
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Padrdao de Comunicacao Digital do Governo Federal essa funcao é
chamada de linha fina.

E possivel definir a visualiza¢do, a ordem e o tamanho da fonte dos
seguintes campos:

e Titulo;

e Link Text (corresponde ao rodapé do Header);

e Link url (o endereco na internet para o qual o internauta sera
direcionado).

E possivel escolher a largura da coluna.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)

No campo edicao é possivel alterar os campos ja citados acima. O que nao
for preenchido ficara vazio na visualizacao.

Exemplos de aplicagao

e Tile Header aplicado em uma linha com uma, duas e trés colunas
com diferentes configuracdes de cor e estilo (entre os Headeres
coloridos ha uma aplicacao de Fio separador).

TITULO DO HEADER

ACESSE O LINK

Tftulo do header

ACESSE O LINK

Tftulo do header

ACESSE O LINK
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Basic News Article (Manchete)
Este tile € alimentado por objetos tipo Artigo.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

E possivel escolher a cor da letra do campo Subtitulo (chapéu) pelo campo
Classe CSS.

E possivel definir a visualiza¢do e a ordem dos seguintes campos:

e Titulo (também é possivel definir o tamanho da fonte);

e Imagem (também é possivel definir o tamanho da imagem nos
tamanhos ja pré-determinados);

e Subtitulo;

e Descrigao;

e Data;

e (ategorias;

e Secao.

E possivel escolher a largura da coluna.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)

Ao adicionar um Artigo, o tile Basic News Article ira reproduzir os campos
Subtitulo, Imagem, Titulo e Descri¢ao originalmente cadastrados naquele
conteudo.

O campo edicao permite alterar esses quatro campos (incluindo a
substituicao de uma imagem) para melhor adequar o tile ao padrao
adotado pelo seu site.

O que nao for preenchido ficara vazio na visualizagao final.
E possivel definir o tamanho da imagem que serd publicada na capa.

O Portal Padrao possui alguns tamanhos pré-definidos. Sao eles:
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e 768 pixels de largura por 768 pixels de altura;
e 400 pixels de largura por 400 pixels de altura;
e 200 pixels de largura por 200 pixels de altura;
e 128 pixels de largura por 128 pixels de altura;
e 64 pixels de largura por 64 pixels de altura;
e 32 pixels de largura por 32 pixels de altura;
e 16 pixels de largura por 16 pixels de altura.

Nem sempre a imagem que serd usada na atualiza¢ao de uma capa ou na
publicacdo de um texto possui um desses tamanhos. Por isso, apds
escolher a imagem, o gestor de conteudo deve selecionar o valor mais
proximo para cima da largura da imagem (a altura sera redimensionada
automaticamente).

Por exemplo, se a imagem a ser usada possui 120 pixels de largura por 120
pixels de altura, o tamanho a ser escolhido é 128 x 128. Se a imagem for
220 pixels de largura por 100 px de altura, o gestor ira selecionar o
tamanho 400 x 400.

Os padrdes de tamanho de imagem adotados no Portal Padrdo sao:

Foto interna: 664 pixels de largura (para fotos horizontais) e 550 pixels de
altura (para fotos verticais)

Home e Capas Internas:
Foto em uma coluna (quando a linha possui apenas uma coluna)
750 pixels de largura por 320 pixels de altura

Foto em duas colunas (quando a linha é dividia em duas colunas)
490 pixels de largura por 246 pixels de altura

Foto em trés colunas (quando a linha é dividida em trés colunas)
230 pixels de largura por 136 pixels de altura

E possivel definir novos tamanhos de imagem. Para isso, realize os
seguintes passos:
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Atencado: para acessar a area de configuragao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usuadrios na pagina 17 deste manual).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

[ ] =

Painel pessoal

Preferéncias

Configuragao do Site

Sair

2. No topico Configuragoes do Plone, escolha Manipulagao de
imagem,;

Configuragoes do Plone

A, Buscar & ldioma *%, Regras de Contelido

[E Calendario :"_A:Interface de Geréncia do Zope &) Seguranga

P Discussion I [E Manipulacio de Imagem I ) Sindicalizacio

=3 E-Mail /" Manutencio @ site

% Editar # Marcagio @ Temas

€ Editor Visual TinyMCE 8 Mavegacio B Tipos

@ Erros & Produtos [ Tipos de conteddo Dexterity

& Filtragem HTML ,/ Registro de Configuracdo § Usudrios e Grupos
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3.

4.

Para inserir um novo tamanho de imagem, cligue em Add
Tamanhos para imagens;

Configuracoes de manipulacao de imagem

Configuragdes de manipulagéo de imagem no Plone.

— Redimensionando imagem
Tamanhos para Imagens
Especificar o tamanho maximeo das imagens, um por linha. O formato requerido € =nome= =largura==<altura=.
] |grande 768:768
[T |preview 400:400
[T |mini 200-:200
[ fthumb 128:128
O ftile 64:64
O licon 32:32
[T listing 16:16
[ |teste 300:300

[Remaver os itens selecionados/[Add Tamanhos para Imagens|

O

No campo que foi aberto, escreva o nome do tamanho da foto e os
numeros correspondentes a largura e altura, separados pelo sinal
grafico de dois pontos. Veja o exemplo a seguir:

Nome da foto 300:300;

Para finalizar, clique no botao Salvar;

E possivel remover tamanhos ja cadastrados. Para isso, selecione o
tamanho e clique em Remover os itens selecionados;

Para editar o nome ou valores dos tamanhos ja cadastrados, basta
clicar dentro do box e realizar as alteragdes.

Exemplos de aplicacao

Basic news article aplicado em uma linha com uma coluna.

PERFIL

Renda influencia intencao de viagem do
brasileiro, diz pesquisa

Levantamento mensal do Ministério do Turismo revelou que 55% dos entrevistados que ganham acima de RS
9.600,00 pretendem viajar nos proximos seis meses
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e Basic news article aplicado em uma linha com trés colunas.

MAIS MEDICOS ECONOMIA

Queremos ter 13 mil médicos Valor do salario minimo vai
até abril de 2014, diz Dilma para R$ 724 em 2014

Em sua coluna, a presidenta fez um Presidenta Dilma assinou hoje
balanco do programa Mais Medicos decreto com reajuste; novo valor
g tracou metas para 2014 entra em vigor ja em janeiro

DICAs

Saiba como combater efeitos
do excesso de alcool
Especialista do SUS fala como
combater os efeitos do consumo
excessivo de alcool

e Basic news article aplicado em uma linha com uma coluna e com

foto aparente.

AMAZONIA

Pesquisa percorre rio para
estimar populacéo de botos
Parceria entre instituicées do Brasil
e Colémbia ira realizar o primeiro
censo do golfinho amazonico

Chico Mendes € patrono do
meio ambiente no Brasil
Lider seringueiro € conhecido por
suas [utas ambientais, em especial
a favor da floresta amazonica

Basic (Manchete)

Este tile é alimentado por objetos tipo Pagina, Link e Conteudo Externo.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167

deste manual)

E possivel definir a visualizacdo e a ordem dos seguintes campos:

e Titulo (também é possivel definir o tamanho da fonte);

e Imagem (também é possivel definir o tamanho da imagem nos

tamanhos ja pré-determinados);
e Descricao;
e Data;
e (ategorias.
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E possivel escolher a largura da coluna.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste

manual)

Ao adicionar uma Pagina, Link ou Contetido Externo, o tile Basic ira

reproduzir os campos originalmente cadastrados naquele conteudo.

O campo edicao permite alterar esses quatro campos (incluindo a

substituicao de uma imagem) para melhor adequar o tile ao padrao

adotado pelo seu site.

O que nao for preenchido ficara vazio na visualizacao final.

Exemplos de aplicagao

e Tile Basic aplicado em uma linha com duas colunas. Na coluna a

esquerda, o tile possui largura de dez unidades e foi configurado
para exibir imagem. Na coluna a direita, estao habilitados para

visualizacao apenas os campos Titulo e Descricao e a largura de

cada tile é de cinco unidades.

Planos para apoiar o agronegocio e a agricultura familiar
Novas medidas para ampliar a produtividade e a competitividade da
agricultura e pecuaria

Mais médicos e mais
investimentos

Melhoria da formac&o, contratacéo
de médicos e ampliacdo da
estrutura da rede de salde

Investimento publico por
estudante cresce

Governo cria vagas com novas
universidades e amplia acesso com
programas de bolsas de estudos

Parceria entre unido, estados e
municipios é ampliada

Mais recursos, infraestrutura e
capacitagdo para o combate ao
crime no Pais
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e Tile Basic aplicado em uma linha com uma
coluna

Perfil dos municipios brasileiros em 2012
Desafios de gestdo e estrutura das cidades para atender a populacdo

Inflagdo sob controle e robustez fiscal
Indices de precos apresentam tendéncia de queda e manutencdo de
superavits primarios permite diminuicdo da divida publica

Audio (Player de Audio)
Este tile é alimentado por objetos tipo Audio.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracdo. E dada ao gestor de
conteudo apenas a possibilidade de mudar a largura da coluna.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)

No campo edicao é possivel alterar os campos Titulo, Descricao e Crédito.
O campo que nao for preenchido ficara vazio na visualizacao.

Exemplos de aplicagao

e Tile dudio aplicado em uma linha com trés colunas apenas com o
preenchimento do campo Descricao.

©

00:00f 00:00 me—

Espaco para inserir a legenda do
audio 1

Media Carrousel (Galeria de fotos)

Este tile cria um carrossel de Imagens ou Videos e é alimentado por uma
Colecao destes tipos de conteudo.
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Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

E possivel definir a visualiza¢cdo/quantidade dos seguintes campos:

e Titulo (da imagem ou video);

e Descricao (daimagem ou video);

e Cabecalho;

e Quantidade de videos do carrossel.

E possivel escolher a largura da coluna.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)

No campo edicao é possivel alterar os campos Cabecalhos e Footer link
(que deve receber texto e ndo uma url). O campo que nao for preenchido
ficard vazio na visualizacao.

Exemplos de Aplicagao
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e Tile Media Carroussel exibindo apenas videos e aplicado em uma
linha com uma coluna.

10 anos de Bolsa Familia

MARIA APARECID SANTOS
Comerciante

Programa movimenta a economia € gera emprego e renda

L PS4 RS 1L S LS
& 2 - & .

ACESSE A LISTA COMPLETA

e Tile Media Carroussel exibindo apenas imagens e aplicado em uma
linha com duas colunas.
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Galeria de imagens

Imagem 1: titulo com até 45 caracteres

Espaco para incluir a legenda/descrigdo da imagem

Nome do autor da imagem

ACESSE A LISTA COMPLETA

Video Gallery (Galeria de Videos)

Este tile cria uma galeria de video (com formatacao diferente do tile
anterior) e é alimentado por uma Cole¢cdao com este tipo de conteudo.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

E possivel escolher a largura da coluna.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)

No campo edicao é possivel alterar os campos Cabecalho e Footer link
(que deve receber texto e ndo uma url). O campo que nao for preenchido
ficard vazio na visualizacao.

Exemplos de aplicagao
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e Tile Video Gallery aplicado em uma linha com uma coluna.

DESTAQUES DO DIA

Esquema vai monitorar
estradas em quatro
estados

Especialista tira dlvidas sobre alimentos permi

Entrega de kits a
populacdo atingida por
chuvas € agilizada

Mais Médicos esta
presentes em mais de
2 mil municipios

Ministro da Defesa
© 3 3 % .  diwlga mensagem de

fim de ano
00:00

Alimentos passam por inspegdo em viagens internacionais Maia Mditcos i

NBR Entrevista recebeu a chefe da area animal do Vigiagro, Mirela alcanca mais de 2,1 mil
Eidt, que tira davidas sobre alimentos permitidos em viagens

internacionais

municipios

ACESSE A LISTA COMPLETA

e Tile Video Gallery aplicado em uma linha com duas colunas.

VIDEOS

Luz para todos beneficia
90% de familias de baixa
renda

Luz para todos ja beneficic

A

Em 10 anos, o programa ja
beneficiou 90% das familias
com renda inferior a 3 salarios
minimos

Inmetro atua na
fiscalizacdo de

CGU atua ha 10 anos
no combate a

corrupc¢ao no Brasil

Criada Agéncia de
Assisténcia Técnica e
Extens3o Rural

presentes de Natal

Governo regulariza
assentamentos rurais
no DF

ACESSE A LISTA COMPLETA
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Audio Gallery (Galeria de Audio)

Este tile cria uma galeria de dudio e é alimentado por uma Colecao deste
tipo de conteudo.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

E possivel escolher a largura da coluna.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)

No campo edicao é possivel alterar os campos Cabecalho e Footer link
(que deve receber texto e ndo uma url). O campo que nao for preenchido
ficara vazio na visualizacao.

Exemplos de aplicacao

e Tile Audio Gallery aplicado em uma linha com trés colunas.

Colegdo de dudios

>}

00:00/ 00:00 w—

Audio 3: Titulo do &udio 3

@ Audio 2: Trtulo do sudlo 2
@ Audlo 4: Titulo do sudlo 4

@ Audio 1: Titulo do &udlo 1

e Tile Audio Gallery aplicado em uma linha com uma coluna.

Colegéo de audios

o )

00:00/ 00:00 w—

Audio 3: Titulo do &udio 3

o Audio 2: Titulo do &udlo 2
o Audlo 4: Titulo do &udlo 4

& Audio 1: Titulo do &udio 1
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Social (Redes Sociais)
Este tile cria um mddulo de visualizagdao de redes sociais.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracdo. E dada ao gestor de
conteudo apenas a possibilidade de mudar a largura da coluna.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)

No campo edicao é possivel alterar os seguintes campos:

o Twitter widget id: é a identificacao do perfil do érgao no Twitter;

e Twitter username: o nome de usudrio de um perfil no Twitter. Por
exemplo: Portal Planalto;

e Facebook Page URL: endereco da pagina do Facebook do érgao;

e Columns: numero de colunas da linha em que o tile sera
relacionado. Vai de um a trés. Considera-se uma coluna quando a
linha em que o tile sera aplicado tiver apenas uma coluna
relacionada. Trés colunas, portanto, corresponde a linha dividida
em trés colunas.

Como encontrar o widget id de um perfil administrado pela minha
equipe

Para encontrar o widget id de um perfil no Twitter administrado pela
equipe de redes sociais de um 6rgao, faca os seguintes passos:

1. Acesse a area de configuracdes de widget id pelo enderego
https://twitter.com/settings/widgets/new;
2. No miolo da pagina, clique em Criar Novo;

Widgets

Crie e gerencie seus widgets

Criar novo

3. Em Escolha a fonte do historico, acesse a guia Histérico do usudrio
e preencha o campo Nome do usudrio com a parte final da URL que
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identifica um perfil do twitter. No exemplo abaixo, o trecho que
deve ser colado neste campo esta destacado em amarelo;

URL do perfil do Portal Brasil no Twitter:
https://twitter.com/portalbrasil;
4. Em Opg¢oes mantenha selecionado ou desmarque as a¢des Excluir

respostas e Expandir fotos automaticamente.

Excluir respostas: se mantido, exibira apenas as postagens diretas
(agquelas que nao apresentam qualquer interacao com outros perfis)
e RTs (retransmissdes de mensagens postadas).

Configuracdo Visualizacao
Nome de @ minsaude Tweets W Seguir
usuario
Caparn
Opedes #| Excluir respostas| e .
Ministério da Saude & @minsaude %h
Expandir fotos automaticamente “?'“q:U Alsabelle ja deu o recado sobre a #vacinaHPV_ E vocé, ja
tomou? goo.gliu3CMjQ #SemMedoSemCancer L
Altura Paario (800px D Exibir Conteddo Multimidia
= Ministério da Saude ) @minsaude 3h
Tema Claro v “?'“q:U Conheca um grande aliado do profissional de salde:
ow.lyivGmbv #ProfissionalSalde
Expandir
CordoLink  Padrio (azul
Para opgdes visuais avancadas, por favor consulte a . Ministério da Saide & @minsaude 3h
do “;wu Quem tem asma, diabetes ou hipertens&o pode pegar
Lemedio de graca #SaudeNdoTembreco ow VvGIQH

Desativar contetdo personalizado [?]
Tweetar para @minsaude

Criar widget Cancelar

Configuracao Visualizac&o
Nome de @ minsaude Tweets W Seguir
USuario
Opcoes ™ Ministério da Saude & @minsaude 2h
EXpanair 10105 automaticamente "WU Alsabelle ja deu o recado sobre a #vacinaHPV._ E vocé, ja

tomou? goo.gliu3CMjQ #SemMedoSemCancer
D Exibir Contetido Multimidia

Altura | Padrdo (600px)
T Ministério da Saude ) @minsaude 2h
") @lanaFerro A #CartaSUS € uma das medidas p/
qualificarmos o atendimento. Envie sua resposta pelos
Caorreios. A postagem € gratuita. ;)
Expandir - 3 %

Tema Claro

CordoLink  Padrdo (azul)

sual favor consulte 2 " Ministério da Satde & @minsaude 3h

“;wﬁ Conheca um grande aliado do profissional de sadde:
ow hiuGmhy #PrafissinnalSaride

Para

Desativar conte(ido personalizado [?]
Tweetar para @minsaude

Expandir fotos automaticamente: se mantido, exibira imagens
abertas na drea de visualizacdo. Caso contrario, indicara um link
para que o visitante realize a acao.
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Configuracao Visualizacao

Nome de @ portalbrasil
usuario

Opcoes g . Portal Brasil & @portalbrasil 2h
Portal P Py
@ Expandir fotos automaticamente [Sgl #Futebol: Copa das Confederagdes rendeu RS 9,7 bilhdes

ao PIB goo.gl/DFQadR #portalbrasil
2 KR

Tweets W Seguir

Altura Padréo (600px)
Tema Claro v
Cor do Link

-l Desativar contetido personalizado [?]

m bl

Configuracao Visualizagio

Tweetar para @portalbrasil

Nome de @ portalbrasil
usuario

Opedes ¥ Excluir respostas. Portal Brasil & @portalbrasil 2h
W E‘r’;‘sﬁ' #Futebol: Copa das Confederagges rendeu R$ 9,7 bilhdes
ao PIB goo.gl'DFQadR #portalbrasil
- sy BROSKrFBym

Tweets W Sequir

Altura | Padréo (600px) +«- 13 %
Portal Brasil & @portalbrasil 2h
Tema Clare v E‘I?_;“Jl' #Anistia: Governo declara Honestino Guimar&es coma
anistiado politico goo.glJ7xiwC #portalbrasil
Expandir

Cor do Link Padréo (azul)

Para opcées visuais avangadas, por favor consulte a Portal Brasil & @portalbrasil 3h

& personal g‘r’;‘sﬁ' Centro-oeste recebe Programa Nacional de Documentacéo
da Trabalhadora Rural goo_gl/Bd80Uv

\-) Desativar conteldo personalizado [7] Tweetar para @portalbrasi

5. Nao é preciso alterar os campos Altura e Tema;
6. Apods o término das configuracgdes, clique em Criar widget;

Criar Wldget de usua’rio «— Voltar para configuragées do widge
e xo0. Simplesmente selecione a fonte para seu historico
Escolha a fonte do histérico
Histérico do usuario Curt Busca Histérico personalizado
Configuracao Visualizacdo
Nome de @ portalbrasil Tweets W Sequir
usuario
@ Portal Brasil & @portalbrasil 6m
5 ) Exci 1
Opgdes EXCluitespastas #Futebol: Copa das Confederacdes rendeu RS 9,7 bilhdes
| Expandir fotos automaticamente ao PIB goo.gl/DFQadR #portalbrasil
pic.twitter.com/BRO5KrFBym
Altura Padrdo (600px) 2
Tema Claro v
Cor do Link

") Desativar contetido personalizado [?]
Tweetar para @portalbrasil

Criar widget Cancelar

7. Um cddigo html sera exibido e nele estara o widget id necessario

para aplicar nas configuragdes do tile Social. Copie e cole esta
sequéncia no campo de destino.
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Para encontra-lo, veja o exemplo abaixo.

<a class="twitter-timeline"
href="https://twitter.com/perfildousuario" data-widget-id="aqui
estara o widgetid">Tweets de @perfildousuario</a>
<script>!function(d,s,id){var
js,fjs=d.getElementsByTagName(s)[0],p=/"http:/.test(d.location)?'ht
tp':'https’;if(!d.getElementByld(id)){js=d.createElement(s);js.id=id;js.
src=p+"://platform.twitter.com/widgets.js";fjs.parentNode.insertBe

fore(js,fjs);}}(document,"script","twitter-wjs");</script>

Altura | 600 Portal Brasil & @portalbrasil 27Tm
g‘r".‘;‘s‘i‘l' #Futebol: Copa das Confederagdes rendeu RS 9,7 bilhdes
ao PIB goo.g/DFQadR #portalbrasil
pic.twitter.com/BROSKrFBym

Tema Claro M

Cor do Link

~J Desativar contetido personalizado [7]

Salvar alteragoes

Cancelar

Tweetar para @portalbrasil

<a class="twitter-timeline" href="https://twitter com/portalbrasil* data-widget-id

Ao usar os Widgets do Twitter, vocé concorda com as Regras da Estrada

E possivel criar um widget id para exibir todas as mensagens marcadas por
palavras-chaves (hashtags).

Atencao: leve em consideracao que esta opcao lista automaticamente
todas as mensagens postadas no twitter com uma determinada hasthag, o
gue torna impossivel a moderacao daquelas que serao exibidas.

Para criar este tipo de widget id, repita os passos 1 e 2 listados na pagina
183 e em seguida realize as seguintes configuragdes:
1. Em Escolha a fonte do historico, clique na aba Buscar e escreva no
campo Consulta de Busca a palavra-chave escolhida com o simbolo
“#” no inicio;
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2. Em Opg¢des, mantenha a selegao em Modo de busca segura. Isso
impede que conteudos imprdprios e ofensivos aparegam na lista de
resultados).

Defina também se as acOes Mostrar apenas Tweets em destaque e
Expandir fotos automaticamente ficardao ou nao ativadas.

Mostrar apenas Tweets em destaque: se selecionada, a acao
exibira mensagens marcadas com uma hashtag provenientes de
perfis oficiais, de perfis com muitos seguidores e/ou mensagens que
foram muito retuitadas ou favoritadas.

Expandir fotos automaticamente: se selecionada, a acao exibira
imagens marcadas com uma hashtag na area de visualizacdo. Caso
nao seja marcada, indicara um link para que o visitante abra a foto;
3. Os campos Altura, Tema e Cor do link ndo devem ser alterados;
4. Clique em Criar Widget.

Criar Wldget de busca — Voltar para configuragées do widget

Escolha a fonte do histérico

Buscar

Configuracéo Visualizacéo
Consulta de #portalbrasil #portalbrasil ™ 4
Busca
. Portal Brasil & @portalbrasil 38m
P A Ll Futebol Copa das Confederacées rendeu RS 9,7 bilhdes
Opcoes Mostrar apenas Tweets em destaque Brasil 20 PIB goo gUDFQadR #portalorasil

¥ Modo de busca segura Excluir contetd pic twitter.com/BROSKrFBym
T 3 Retweetado por LiviePensando

% Expandir fotos automaticamente

Altura

Tema Claro v

Cor do Link

Tweetar #portalbrasil

Desativar contetdo personalizado [7]

Cancelar
5. Um cddigo html sera exibido e nele estara o widget id necessario
para aplicar nas configuragdes do tile Social. Copie e cole esta
sequéncia no campo de destino.

Outro widget id possivel de ser aplicado é aquele que exibe uma lista de
grupos de usuarios organizados na rede social.
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1. Crie uma lista de perfis no Twitter, como por exemplo uma lista com
todos os perfis de 6rgaos do Poder Executivo Federal. O passo a
passo pode ser acessado na Central de Ajuda da rede social
(https://support.twitter.com/articles/274234-usar-listas-do-twitter)

2. Acesse a drea de configuracdes do perfil do widget id pelo endereco

https://twitter.com/settings/widgets:

3. No miolo da pagina, clique em Criar Novo;

4. Em Escolha a fonte do histdrico, acesse a aba Lista;

5. No campo Lista escolha a lista que devera ter seus resultados
exibidos no campo visualizagao;

6. Em Opgoes, defina se a acao Expandir fotos automaticamente
ficara selecionada;

7. Os campos Altura, Tema e Cor do Link ndao devem ser alterados;

8. Cligue em Criar widget

9. Um cdédigo html sera exibido e nele estara o widget id necessario
para aplicar nas configuracdes do tile Social. Copie e cole esta
sequéncia no campo de destino.

Como encontrar o widget id de um perfil nao administrado pela minha
equipe

Caso queira destacar as publicacdes de um perfil de twitter de um outro
orgao, realize os seguintes passos:

1. Acesse o perfil no Twitter do 6rgado, instituicao ou site em questao;
2. No cabecalho cliqgue na op¢ao Mais agdes, representada pelo icone

roldana;

Portal

® S es
BraSIl TWEETS FOTOS/VIDEOS ~ SEGUINDO  SEGUIDORES  CURTIU _
34,4 mil 2186 212 240 mil 28 Mais v &

Tweets Tweets e respostas Quem seguir - Atualizar - Ver todos

- Revista Vocé S/A =vocesa

Portal Brasil
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3. Selecione a opg¢ao Incorporar este Perfil;

TWEETS FOTOS/VIDEOS SEGUINDO SEGUIDORES CURTIU &
344mil 2186 212 240mil 28  Maisv o

[ Tweetar para @portalbrasil
Tweets Tweets e respostas ‘

Portal Brasil Adicionar ou remover das listas... |~ Yer f0¢os
@portalbrasil e o | [@vocesa
Retweetado po bertal Bresil Silenciar @portalbrasil lesco Esport
Canal com noticias em tempo real, | Dilma Rousseff @dilmabr - 10 min |
prestacdo de servicos e convergéncia " Ela é verde e amarela, e j& #ENossa! #RumoAoHexa Brasil! Bloquear ouDenunciar
de conteldos do Governo Federal. .
Desativar Retweets {JornaldoBr.

@ Brasil
& brasil.govbr
(@ Participa desde novembro de 2009

[ |
4. Faca as configuracoes seguindo as orientacoes ja explicadas neste
tile.

srson Giorge
Ativar notificacdes no celular

ttosaad
i .1, . [{-¥ ol {71}
L \A

Exemplos de aplicagao

e Tile Social, com as abas Facebook e Twitter, aplicado em uma linha
com trés colunas.

Facebook Twitter
Tweets W sequir
Portal Brasil (& 2Tm
@portalbrasil
RT @ImprensaCAIXA

FMEGASEMA acumula e pode
pagar R$ 30 milhdes neste
sabado: goo.gl/0435h3
#CAIXANoticias

pic.twitter. comiM3agygDaRIz
Mostrar foto

Portal Brasil {2 42m
@portalbrasil

#Futebol: Copa das
Confederactes rendeu RS 9.7
bilh&ies ao PIB goo.giDFQadR
#Hportalbrasil

s basibar cnee PO LS T e

Tweetar para @portalbrasil
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Video (Video)
Este tile é alimentado por objetos tipo Embedder de video.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracdo. E dada ao gestor de
conteudo apenas a possibilidade de mudar a largura da coluna.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)

No campo edi¢ao é possivel alterar o titulo do video. Caso ele nao seja
alterado, ficara visivel o nome com o qual o objeto Multimidia de video foi
cadastrado.

Exemplos de aplicagao

e Tile Video aplicado em uma linha com uma coluna.

Brasil em Pauta debate atracZo de turistas e im...

Brasil em Pauta debate megaeventos
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e Tile Video aplicado em uma linha com duas colunas.

Brasil em Pauta debate atracao de turistas e < bL ]

Brasil em Pauta debate megaeventos

e Tile Video aplicado em uma linha com trés colunas.

Brasil em Pauta debate afr <

Brasil em Pauta debate megaeventos

Em Destaques (Barra de Destaques)

O tile Em Destaque é usado para, como o nome diz, dar destaque para
acdes e campanhas interministeriais. O recurso deve ser usado com
cautela para que nao se torne uma espécie de menu horizontal e acabe
entrando em conflito com o menu lateral do site.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

E possivel alterar a cor dos Destaques e também limitar a quantidade de
itens que serao expostos.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)




Manual de Gestao de Contetiido em Plone de Sitios e Portais da Identidade Padrao de
Comunicagao Digital do do Governo Federal

Este tile ndo possui o recurso Editar como os demais. Dessa maneira,
basta o gestor de conteudo adicionar links para que a barra do Em
Destaque comece a ser formada.

A pasta Links do Em Destaque é alimentada por Links que serdo utilizados
nessa parte da capa e esta disponivel no seguinte endereco
http://portalpadrao.plone.org.br/links-destaques/folder_contents.

Note que, para criar a estrutura do Em Destaque, é preciso criar uma Capa
separadamente. Dessa maneira, ele ficara posicionado no topo do miolo
da pagina. A estrutura ja pronta esta disponivel no endereco
http://portalpadrao.plone.org.br/destaques/.

A capa criada para a estrutura do Em Destaques pode receber também
outros tiles. Gragas a essa estrutura é possivel, por exemplo, adicionar um
Banner Destaque no topo da home page do seu portal para destacar uma

determinada agao.

Para isso, faca os seguintes passos:
e Acesse o endereco http://portalpadrao.plone.org.br/destaques/ ou

clique em Editar Destaques;

Editar destagues

DESTAQUE 1 DESTAQUE 2 DESTAQUE 3 DESTAQUE 4 DESTAQUE 5
Conneca a identidade Conteiido [@YEELE Edicio Compor Layout Regras Compartihamento

digital do governo AgBes v Exibigio v Adicionar item_. ¥ Estado: Publicado v

Manuais

Portal Padrao
RS IDENTIDADE DIGITAL DE GOVERNO Conheca a nov:
Editoria A Conhega 0
cditoria 8 novo modelo
Fdioria © de plataforma
digital
SOBRE Estrutura redne o que ha de mais

adequado em solugdes digitais de
acessibilidade e de divulgacdo de

Institucional informacdes nos mais variados
formatos; conheca os detalhes

Agles e deste novo modelo e acesse os

Programas manuais de identidade digital, estilo,

o instalacao e gestdo de contetdo
Auditorias

Convénios

Despesas

Licitagdes e : .
contratos Guia de Estilo Novo Release Agenda
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e Acesse a aba Layout dessa pagina e arraste o tile Rich Text e salve a
alteracao no layout;

e Acesse a aba Compor e relacione foto e link, quando necessario.
Saiba como editar o tile Rich Text.

Exemplos de aplicagao

e Barra Destaques aplicada em uma linha com uma
coluna.
e Tile Rich Text com uma imagem aplicada acima da barra Destaques em
uma linha com uma coluna.

i \\O \ y /i ’.j - : ' b j
» il CE® . le
WSS SR ¥ Nosd
DESTAQUE 1 DESTAQUE 2 DESTAQUE 3 DESTAQUE 4 DESTAQUE 5

Collection (Lista — ultimos conteudos e Links externos)
Este tipo de tile é alimentado pelo objeto Colecao.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

Este tile permite escolher a visualizagdo/quantidade dos seguintes itens:

e Data;

e Cabegalho;

e Titulo;

e Descricao;

e Data;

e |Imagem;

e Numero de itens a exibir;
e Rodapé.

Além disso, é possivel escolher a customizacao deste tile pelo campo
Classe CSS. No caso do tile Collection, este campo altera a maneira como
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os itens que fazem parte de um objeto Colegao serdo exibidos para o
usuadrio final. Confira mais abaixo os exemplos de aplicacao.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)

Na edicao é possivel alterar os campos Cabecalho e Footer text (texto que
vai ao pé do tile).

Exemplos de aplicagao

e Tile Collection alimentado por uma colec¢ao de objetos tipo Artigo
aplicado em uma linha com duas colunas e com a classe CSS
definida como lista horizontal.

ULTIMAS NOTICIAS

Release 5: Titul

o do Texto 1 - Titulo da noticia  Release 1: Titulo do
release entre 35 e 90 entre 35 e 90 caracteres release entre 35 e 90
caracteres caracteres
Release 2: Titulo do Release 3: Titulo do Release 4: Titulo do
release entre 35 e 90 release entre 35 e 90 release entre 35 e 90

caracteres caracteres caracteres

Texto 2 - Titulo da noticia  Texto 3 - Titulo da noticia
entre 35 e 90 caracteres entre 35 e 90 caracteres

ACESSE A LISTA COMPLETA

e Tile Collection alimentado por uma coleg¢ao de objetos tipo Artigo
aplicado em uma linha com trés colunas e com a classe CSS definida
como lista vertical.
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ULTIMAS NOTICIAS

AGU defende ato do TCU que cancela
acordo de R$ 7 milhSes

Embrapa participa da formatacio da
Anater

Malsemrresasdecléndutemologla
aderem & Lel do Bem

Dlima publlca MP que altara regime de
contratacio de obras

Planejamento autorlza nomeagdes
para concursos plblicos

Mals de 3 milkm foram concedidos &
Iniclativa privada nesteano

Indlce de Pragos ao Consumidor racus
na tercelra samana domés

MP altera melo de repasses para agbes
de defesa clvil pessssparmes

ACESSE A LISTA COMPLETA

e Tile Collection alimentado por uma colecao de objeto tipo Contetudo
Externo aplicado em uma linha com trés colunas e com a classe CSS
definida como link externo.

CONHECA SEUS DIREITOS

Mulher, Viver sem
1 A J.
Wioléncia

Lei Maria da Penha

Rede de Enfretamento a
Wioléncia

Pacto Nacional pelo
Enfrentamento &
Violéncia contra Mulher

Ouvidoria da Mulher
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Link

Este tipo de tile é alimentado pelos objetos do tipo Link. Recomenda-se,
entretanto, que se utilize o tile Basic para chamar links e conteudos
externos. Por este motivo, nao serao exibidos exemplos de aplicagao.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracdo. E dada ao gestor de
conteudo apenas a possibilidade de mudar a largura da coluna.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)

Na edicao, é possivel alterar os campos Titulo, Descri¢ao, Imagem e a url
do link. O campo que nao for preenchido ficara vazio na visualizagao. O
link, neste tile, esta vinculado ao titulo.

Imagem

Este tile é alimentado por objetos tipo Imagem. Recomenda-se,
entretanto, que se utilize o tile Rich Text para usar imagens em capas. Por
este motivo nao exibimos exemplos de aplicagao.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

E possivel definir o tamanho que a imagem sera publicada na capa.
O Portal Padrao possui alguns tamanhos pré-estabelecidos. Sao eles:

e 768 pixels de largura por 768 pixels de altura;
e 400 pixels de largura por 400 pixels de altura;
e 200 pixels de largura por 200 pixels de altura;
e 128 pixels de largura por 128 pixels de altura;
e 64 pixels de largura por 64 pixels de altura;
e 32 pixels de largura por 32 pixels de altura;
e 16 pixels de largura por 16 pixels de altura,
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Apesar de os tamanhos ja virem definidos, isto ndo deve ser encarado
como uma amarra. Nem sempre a imagem que serd usada na atualizagao
de uma capa ou na publicacdo de um texto possui um desses tamanhos.
Por isso, apds escolher a imagem, o gestor de contelddo deve selecionar o
valor mais préximo para cima da largura da imagem (a altura serd
redimensionada automaticamente).

Por exemplo, se a imagem a ser usada possui 120 pixels de largura por 120
pixels de altura, o tamanho a ser escolhido é 128 x 128. Se a imagem for
220 pixels de largura por 100 px de altura, o gestor ird selecionar o
tamanho 400 x 400.

E possivel definir novos tamanhos de imagem. Para isso, realize os
seguintes passos:

Atencdo: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestdo de
Usudrios na pagina 17 deste manual).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuracao
do Site;

N =

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair
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2. No tépico Configurag¢des do Plone, escolha Manipulagao de
imagem;

Configuragoes do Plone

A, Buscar & ldioma h-4 Regras de Conteldo

[& Calendario Q Interface de Geréncia do Zope ) Seguranca

P Discussion I [E Manipulacio de Imagem I ) Sindicalizacio

=3 E-Mail ./ Manutencio @ site

¥ Editar # Marcagio & Temas

© Editor Visual TinyMCE 8 Mavegacio B Tipos

@ Erros & Produtos [ Tipos de conteddo Dexterity
A Filtragem HTML ,/ Registro de Configuracio Q: Usuarios e Grupos

3. Parainserir um novo tamanho de imagem, clique em Add
Tamanhos para imagens;

Configuracoes de manipulacao de imagem

Configuragdes de manipulagao de imagem no Plone.

— Redimensionando imagem
Tamanhos para Imagens
Especificar o tamanho maximo das imagens, um por linha. O formato requerido € =nome= <largura=<altura=.

grande 763:768

preview 400:400

mini 200:200

thumb 128:128

tile 64:64

icon 32:32

listing 16:16

teste 300-300

[Remaver os itens selecionados//Add Tamanhos para Imagens|

1 e e e

4. No campo que foi aberto, escreva o nome do tamanho da foto e os
numeros correspondentes a largura e altura, separados pelo sinal
grafico de dois pontos. Veja o exemplo a seguir:

Nome da foto 300:300;

5. Para finalizar, clique no botdo Salvar;

6. E possivel remover tamanhos ja cadastrados. Para isso, selecione o
tamanho e clique em Remover os itens selecionados;

7. Para editar o nome ou valores dos tamanhos ja cadastrados, basta
clicar dentro do box e realizar as alteracdes.
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Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)

A edicao deste tile permite apenas a substituicao da imagem.
Rich Text (Manchete / Banner Destaque)

Este tile permite que o gestor de conteludo edite-o como se fosse um
objeto tipo Pagina. E possivel, por exemplo, definir o estilo e a cor da
fonte, relacionar imagens, incorporar (embedar) videos, relacionar links e
todos os outros recursos possiveis de se fazer com um objeto tipo Pagina.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracdo. E dada ao gestor de
conteudo a possibilidade de mudar a largura da coluna.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pdgina 173 deste
manual)

Diferentemente dos demais tiles, nao é preciso adicionar conteldo para
s entao fazer a edicao. Como se trata de uma espécie de pagina, o
conteudo é inserido no proprio link de edicdo. Saiba como editar uma
pagina no item Como editar um artigo/pagina na pagina 119 deste

manual.
Exemplo de aplicagao

Tiles de Rich Text aplicados em linha com uma e trés colunas. Exemplo em
duas colunas:
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CADERNO DESTAQUES

Destaques

MARCO DE 2013

Avanga o acesso ao ensino e
programas prioritarios registram
resultados expressivos com
impactos relevantes sobre
qualidade de vida e geragéo de
oportunidades no Pais

Baixar PDF:

€2 vERsAO PORTUGUES
(colorida)

€3 VERSAO PORTUGUES
(preta e branca)

3 encLisH version
(color)

€3 enGLISH VERSION
(black and white)

€2 vERSION ESPARIOL
(en color)

€3 VERSION ESPAROL
(blanco y negro)

MARCO DE 2012

Gestdo macroeconémica

garante cumprimento das metas
de inflagdo e de superavit
primario; governo apresenta
resultados de agbes que

Julho de 2013

Superada a marca de meio milhdo de beneficiarios do Brasil sem
Miséria em cursos de qualificagdo profissional do Pronatec.

Baixar PDF:

3 vERSAO PORTUGUES (colorida)

£3 VERSAO PORTUGUES (preta e branca)
£2 encLisH VERSION (color)

€3 ENGLISH VERSION (black and white)
£3 VERSION ESPAROL (en color)

° VERSION ESPANHOL (blanco y negro)

ACESSE A EDIGAO

NOVEMBRO DE 2012
- =g

Brasil gera empregos e taxa de
desemprego e Selic seguem
nos mais baixos niveis
histéricos; indicadores da PNAD
2011 reafirmam avangos sociais
mostrados pelo Censo 2010

Baixar PDF:

€3 versio PORTUGUES
€3 encLisH vERsION
€3 vERSION ESPAiOL

NOVEMBRO DE 2011

Censo 2010 mostra um Brasil
ainda mais metropolitano, com
mais pessoas de declarando
pardas e pretas, com mais
emprego formal e menos

i em todas as

p ocr com
inclusdo social

Baixar PDF

€ VERSAO PORTUGUES
(colorida)

2 vErsAo PORTUGUES
(preta e branca)

€ encLisH VERsION
€ veRsION ESPARIOL

Banner Destaque

regices
Baixar PDF:

€3 versio PORTUGUES
(colorida)

€3 versio PORTUGUES
(preta e branca)

€2 encLisH VERsION
(color)

€3 encLisH vErsioN
(black and white)

3 versiON EsPafioL

JULHO DE 2012

Rede Cegonha, Plano
Estratégico de Fronteiras e
Brasil Sem Miséria completam
um ano; familias com criangas
até 6 anos passam a contar com
Brasil Carinhoso para sair da
extrema pobreza

Baixar PDF

€3 vERsAO PORTUGUES
(colorida)
VERSAO PORTUGUES
(preta e branca)
3 encLisH vERsION
(black and white)
VERSION ESPANOL
(blanco y negro)

JULHO DE 2011

Com nova diagramagéo e
formato, Caderno Destaques
traz em sua primeira edigéo de
2011 dados sobre o perfil da
populagdo brasileira, além de
informagées sobre o cenario
econémico nacional

Baixar PDF:

€ VERSAO PORTUGUES
(colorida)

€3 VERSAO PORTUGUES
(preta e branca)

£ versiON EsPafioL

E possivel aplicar o Tile Rich Text na capa Em Destaques (saiba mais sobre

esta capa no Tile Em Destaques na pagina 202 deste manual) para exibir o

Banner Destaque. Esta acao deve ser usada para dar énfase a uma
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campanha na home page de um portal, como no exemplo abaixo, retirado
do Portal Brasil.

Importante: a peca grafica serd sempre posicionada entre o cabecalho do
portal e a coluna de menus e o miolo da homepage, substituindo o Tile Em
Destaques.

‘(— C | [1 www.brasil.govbr wESyE 9 =

[=Y Brasi Acesso & informacdo Participe  Services | Legislagio  Canais

Irpars o conteido [l irpars o menu [l ir pasa a busca B Ir para o rodapé B

Portal Brasil

Perguntas frequentes | Fale como Governo | Fale com a Presidenta

7w COPA das
S COPAS

PAGINA INICIAL

Ultimas noticias

Infraestrutura
Navegue por Estados
Planos e Programas
Portal Planalto pacz
i o . . ~ . . ~
Governo Digia Dilma entrega caminhdes-pipa e caminhdes-
. s
cacamba em Maceié
ASSUNTOS Equipamentos véo beneficiar 20 mil familias de agricultores e uma populacéo rural superior a 145 mil pessoas
BALANGO
Cidadania e . 0,
Justica PAC 2 chega ao terceiro ano com 82,3% de
Ciéncia e -
Tecnologia obras concluidas
Cultura Programa de Acelerag&o do Crescimento conta com execucdo de 76,1% do previsio para 2011-2014
Defesa e RIO SA0 FRANCISCO BALANCO DO PAC VIGILANCIA SANTARIA
Seguranca
Obras de integragdo avangam Inflagéo brasileira esta sob Anvisa amplia lista de
Economia e nos Eixos Norte e Leste controle, destaca Mantega substancias proibidas
Emprego Maior obra hidrica do Brasil vai Ministro da Fazenda acredita que o Maior parte tem efeito alucinogeno
Educacio garanl\rﬁoferta de agua a cerca de Brasil esta prepfrado para novo e estimulante € incide sobre sistema

Para inserir o Banner Destaque, realize os seguintes passos:

1. Acesse o link http://portalpadrao.plone.org.br/destaques ou clique
em Editar Destaques;

BT 0 o otsmaa 2 sasmaques besTacet & ==

€58 A Igentidade Cotetio WITLE Edglo  Compor  Layoot  Regras Compariianmenzo
ks . Abesy EbKIoy Adiionst fem_ v Eado Puticodo W

Portal Padrao

2. Na aba layout, verifique se ja existe uma linha com uma coluna.
Caso contrdrio arraste uma linha (a primeira coluna é inserida
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automaticamente) para a area de layout e, na sequéncia, arraste o
tile Rich Text no espaco indicado. Salve o layout alterado;

3. Na aba Compor, clique em Editar para relacionar a imagem.

Para relacionar uma imagem, é preciso clicar no botao
Inserir/editar imagem e procura-la dentro do ambiente de gestdo
(ou seja, é preciso que a imagem ja esteja gravada).

O tamanho da imagem a ser gravada deve ser 950 pixels de largura
por 100 pixels de altura;

Editar Tile de textorico

UM TEe QuB e0iDe WM CATO0 OO TEND MO

Texto »

Text Formar 1exthtml v

e, s resam= == - e[z
A _," e 3 ‘)

Sahar(Cancelar

4. Escolha aimagem e clique em OK;
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Editar Tile de texto rico

genn e x

Ll

w

R Em linha v
Qognai {350x100) v

;g Trwo oo see
-

' Eata OS85

awazg

5. Se for preciso relacionar um link a foto, clique na foto e depois no
icone de Link. Cole o link no espaco indicado e cligue em OK;

Editar Tile de texto rico
Um the que ente um Compo O texto o
Texto »
Text Foernat 1ext/himl v
(e Feresam=iz= » g
| -3 D

Insene/edtar hypethink

SahvaciCancelar
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raeri EO%y x

w Woreme -

betpl ¥ | wen|

TR0 oo ek

e OS5

6. Clique em Salvar.

O Banner Destaque também pode ser aplicado nas capas internas,
ocupando a largura deste objeto. Sua publicacao é semelhante a
demonstrada anteriormente, com a diferenca que o tile Rich Text deve ser
aplicado exclusivamente no layout da capa interna (sempre posicionado
no topo do miolo de conteudo) e ndo na Capa Destaques.

No exemplo abaixo, o banner Copa das Copas ¢ aplicado na capa interna
da editoria de Esporte do Portal Brasil.

COPA das
w”. COPAS

TENIS

Joao Souza avanca no Brasil
Open de Ténis

Tenista nimero 2 do Brasil, "Feijo" venceu o holandés Robin Haase, 45° do
mundo. Bia e Gabriela perderam no Brasil Tennis Cup

SUB-21

Hugo Calderano conquista o GALERIA DE VIDEOS
bronze no Aberto de Doha
Jovem mesatenista volta para casa
com a segunda medalha na Rio 2016: A mil por hora
bagagem em duas semanas

Confira andamento da
O construgdo das instalagfes e

o , dos projetos de infraestrutura
Brasileiros disputam a Copa em andamento na cidade
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Demais banners

Segundo o Guia de Estilo de Sitios e Portais da Identidade Padrao de

Comunicacao Digital do Governo Federal, o gestor de contetdo conta

com outros formatos para aplicar as pecas graficas na home de um portal
Oou em suas capas internas.

A forma de publicacdao é a mesma ja explicada nas pdaginas 211 e 214 deste
manual e o tile Rich Text deve ser sempre escolhido para tal fungao.

O uso de banners deve ser feito com moderacao. O gestor de conteudo
deve evitar a repeticdao do recurso grafico em uma mesma capa para que o
visitante ndo tenha a sensacao de que ela esteja pesada e poluida
visualmente.

A seguir, confira algumas op¢des de tamanhos e fun¢des de banner para o
Portal Padrao:

Banner retangulo: Possui 230 pixels de largura e 120 pixels de altura.
Pode ser usado em qualquer uma das colunas do miolo da capa.

Banner fullbanner: Possui 490 pixels de largura e 70 pixels de largura. Por
causa disso, deve ser usado quando a linha em que for aplicado estiver
dividida em duas colunas, sempre a esquerda.

Banner square: Possui 230 pixels de largura e 260 pixels de altura. Pode
ser usado apenas na coluna da direita do miolo da capa,
independentemente se a linha estiver dividida em duas ou trés colunas.
Para evitar que a home ou a capa interna fiquem poluidas visualmente,
orienta-se que seja usado apenas um banner square por capa.

Banner selo: Possui 230 pixels de largura por 70 pixels de altura. O banner
selo pode, por exemplo, indicar ao visitante do portal que todo o
conteudo posicionado abaixo pertence ou tem alguma relagdo ao tema
tratado na arte grafica. Também pode ser utilizado para chamar atencao
do usuario e ser ponto de acesso para areas distintas de um portal ou
outros sitios.
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Embedding

Este tile é alimentado por cédigos embed (de incorporacdo) em html. E
possivel relacionar videos, audios, slides, posts nas redes sociais Twitter e
Facebook e qualquer outra midia que possua este cédigo de incorporacao.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracdo. E dada ao gestor de
conteudo a possibilidade de mudar a largura da coluna. No caso, o
tamanho da coluna sempre tera de ser de dez unidades.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)

Na edicao, é possivel alterar os campos Cédigo de embedding, Titulo e
Descricao. O que nao for preenchido nao ficara visivel para o usuario final.

Como incorporar a transmissao da TV NBR

O codigo embedding usado para a transmissdao da TV NBR que deve ser
colado no campo Codigo de embedding deste tile é o seguinte:

<iframe src="http://conteudo.ebcservicos.com.br/streaming/nbr-include"
height="368" width="490" scrolling="no" frameborder="0"></iframe>

Lembrete: o navegador Google Chrome bloqueia a exibicdo de scripts. E
possivel que o gestor de conteudo, ao atualizar uma capa ou texto com
um cédigo embedding, ndo consiga visualizar o player. E preciso primeiro
carregar o script para depois ter certeza que nao se trata de um erro.

Para fazer isso, localize na barra de endereco, ao lado da estrela (favorito),
um icone semelhante a um escudo. Clique e escolha a op¢ao Carregar
script ndo seguro. A pagina serd atualizada e o video ficara visivel.

A 4 Mg
B2 10—Portal E % ' BJ Capa- Espor X ' B3 Capa-Espor % | B3 Capa— Port xY;} Capa— Port xvg,,‘ Capa— Port. xy;; Portal Brasil x‘ﬂ Capa— Port xY_E Portal Brasil - xD-:-'@' g

€« c https://www.brasil.gov.br/zmi/home/compose P &S v =
uuuuuuuuu B . P : : £ Est I t de fontes nao autenticad,

Governo anuncia que leildes de Anténio Henrique Pinheiro ¢ esta pagina Inclul script de fontes ndo autenticadas.

‘Galeaoc e Confins ocorrerac em assume Sgcretarla de Portos da | carregar script ndo sequre

22 de novembro Presidéncia H

i Publicacic do edital de licitaco estd Atual secretdrio de Acompanhamento
o videos § i | Saiba mais Concluide

Enrevma para esta quinta-feira (3), de Ecendmico do Ministérie da Fazenda

‘acordo com a SAC assume no lugar de Lednidas Cristine | basica

@ Audios iiter
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Como incorporar a publicagdes em redes sociais

As redes sociais Twitter e Facebook possuem cédigos de incorporacao de
publicacdes feitas pelos seus usuarios. Caso seja de interesse do gestor de
conteudo, é possivel destaca-las nas capas de seu Portal utilizando o tile
Embedding.

Como incorporar uma publicagao do Twitter

1. Acesse o perfil do drgao na rede social Twitter e copie o cédigo de
incorporacgao da publicacao que deseja destacar na capa (saiba
como na pagina 148 deste manual);

2. Acesse o0 aba Compor da capa e clique em Editar logo acima da
posicao do tile Embedding na capa;

3. Cole o cédigo no campo Cadigo de embedding;

4. Depois de colar o cddigo, insira a tag width="numero da largura em
pixels”. No exemplo abaixo, o valor 230 (destacado em amarelo)
indica que o a publicacao respeitara a largura de 230 pixels quando
aplicada no tile Embedding na capa;

Exemplo:

<blockquote class="twitter-tweet" lang="pt" width="230"
><p>Conhega a <a
href="https://twitter.com/search?q=%23Ta%C3%A7aFifa&amp;src=
hash">#TacaFifa</a>: <a
href="http://t.co/G6yp4HINWB">http://t.co/G6yp4HINWB</a> <a
href="https://twitter.com/search?q=%23Copa2014&amp;src=hash"
>#Copa2014</a><a
href="http://t.co/gCmPQaa5Ez">pic.twitter.com/gCmPQaa5Ez</a>
</p>&mdash; Portal Brasil (@portalbrasil) <a
href="https://twitter.com/portalbrasil/statuses/4735487341489274
89">2 junho 2014</a></blockquote> <script async
src="//platform.twitter.com/widgets.js" charset="utf-8"></script>

11.Salve o tile Embedding.
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Como incorporar uma publicagao do Facebook

1. Acesse o perfil do 6rgdo na rede social Facebook e copie o cédigo de
incorporacao da publicacdao que deseja destacar na capa (saiba
como na pagina 148 deste manual);

2. Acesse o0 aba Compor da capa e clique em Editar logo acima da
posicao do tile Embedding na capa;

3. Cole o cédigo copiado no campo Cadigo de embedding;

4. Salve o tile Embedding.

Exemplos de aplicagao

e Combinacdo dos tiles Header e Embedding (usado para transmissao
ao vivo do canal NBR) em uma linha com duas colunas.

TV NBR

25052014

ACESSE O CANAL

e Tile Embedding (usando video publicado em site de
compartilhamento deste tipo de midia) aplicado em uma linha com
uma coluna.
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Campanha Web Séries Portal Brasil - Cidadao (ba...

r

‘ F |
M

ke . I ¥
Entdo eu comecei a estudar, comecel a ler, comecei a pesquisar bastante também

e Combinacdes dos tiles Header e Embedding (usando publicacdes
nas redes sociais Facebook, a esquerda, e Twitter) em uma linha
com duas colunas.
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+ Curtidas
Portal Brasil
Portal Curtiu | v 3 =
Site Governamental - 268.855 curtidas - 29 de maio as LE [ Portal Brasil £ ¥ sequir
11:28- @ el @ portalbrasil
Hora do recreio, o que cada estudante deve comer? "Nao se muda o racismo
Agora € Lei! Escolas devem preparar cardapio especial aos estudantes fora de. uma .p0551,b111dade
que precisam de aten¢do nutricional diferenciada. Para fazer valer a edtfcat}‘\ a. Ninguem nasce
nova medida, o aluno deve apresentar as recomendacdes médicas e racista . _
nutricionais das restricées alimentares que necessita. Fique por dentro: #CopaContraoRacismo
http://goo.gl'5Gd1Xz Compartilhe!

Foto: Fernando Silva/ Pref de Marica (RJ) g00.gl/9AiBDn

. I' o R = 3:02 PM - 29 maio 2014
‘ ’ |

a YouTube @YouTube

463 RETWEETS 507 FAVORITES

*« = w

ACESSE OS PERFIS EM REDES SOCIAIS DOS ORGAOS DO PODER EXECUTIVO

Agenda (Agenda)

Este tile permite que o gestor de conteudo destaqgue em uma capa o
objeto Pasta correspondente de uma Agenda.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

E possivel escolher a visualizacdo dos seguintes elementos:

e Titulo;

e Data;

e Ultima atualizac3o;
e Compromissos;

e Rodapé de agenda.
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Apesar da possibilidade de visualizacdo, orienta-se que apenas o item
Rodapé da agenda fique invisivel.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pdgina 173 deste
manual)

Este tile permite alteracdes de configuracdo dos campos Titulo, Texto do
Rodapé e URL do Rodapé. O que nao for preenchido nao ficara aparente
para o visitante do site.

Exemplos de aplicacao

e Exibicdao do tile Agenda em uma linha com trés colunas para dias
com compromissos oficiais.

AGENDA DA AUTORIDADE

02 de abril de 2014

(© 18h03
Despacho interno

ACELEE A AGEMDA 04 AUTCRICADE




Manual de Gestao de Contetiido em Plone de Sitios e Portais da Identidade Padrao de
Comunicagao Digital do do Governo Federal

e Exibicdao do tile Agenda em uma linha com trés colunas para dias
sem compromissos oficiais.

AGENDA DA AUTORIDADE

02 de abril de 2014

M&o existem compromissos para este
dia

ACESESE A AGEMDA DA AUTORIDADE

Banner Rotativo (Banner Rotativo)

Este tile é alimentado por objeto do tipo Imagem ou Conteudo Externo

gue irao alternar a sua exibicao. Este banner pode reproduzir uma
imagem ou uma chamada para um link interno/externo.

Importante: o tamanho da imagem que sera utilizado neste tile serd 750
pixels de largura por 423 pixels de altura. Além disso, a chamada de texto
deverad ter duas linhas para o titulo e uma linha para subtitulo, ou o
contrdrio, uma linha para o titulo e duas para subtitulo.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracao.
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Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)

E possivel escolher se o banner randdémico ird exibir apenas imagens ou se
também ird mostrar a chamada com titulo, linha fina e crédito. Para a
primeira opcao, clique em Editar e no campo Layout escolha Banner. Para
a segunda, marqgue Chamada de foto.

Para inserir uma imagem ou conteldo externo, clique no botao Adicionar
conteuido e arraste o arquivo até o tile (maximo de quatro). Para alternar
a ordem de exibicdo, clique sobre o item e arraste para a posi¢ao
desejada. Para excluir um arquivo do tile, clique no X localizado no topo
da imagem.

Titulo, linha fina e crédito da imagem sao puxados do arquivo que sera
relacionado a este tile, seja ele uma imagem ou um conteudo externo. A
edicao desses campos nao é feita na aba Compor e sim nos arquivos
originais. Ao fazer a edicao em qualquer campo, é preciso excluir o
arquivo do tile e fazer nova vinculagao.

Importante: ao escolher o layout Banner, o titulo do arquivo ficara visivel
para o usuario final, logo abaixo na imagem. Com o layout de Chamada de
foto, o titulo e a linha fina se posicionam abaixo da imagem, enquanto o
crédito fica acima.

Exemplo de aplicagao

e Tile banner rotativo aplicado em uma linha com uma coluna.
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Pesquisa Brasileira de Midia

Estudo revela retrato preciso sobre 0 uso que os brasileiros declaram fazer dos meios de comunicacao social

Galeria de albuns (Galeria de albuns)

Este tile é alimentado por objeto do tipo Pasta. Para este tile, é preciso
gue a pasta em questao tenha subpastas de imagens gravadas em sua raiz
e que a visao aplicada seja a de Galeria de albuns (saiba como escolher a
visao padrao de uma pasta na pagina 31 deste manual).

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

E possivel escolher a visualizacdo dos seguintes elementos:
e Titulo da galeria de imagem;
e Imagem de exibicao;

e Carrossel de imagem (que exibe os diversos dlbuns gravados na
pasta);

e Rodapé.
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Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)

E possivel editar o titulo da galeria de 4lbum, o texto e o link que vdo no
rodapé do tile.

Exemplo de aplicagao

e Galeria de albuns aplicada em uma linha com duas colunas;

Galeria de albuns

Galeria de Imagem4

ACESSE O ALBUM m
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e Galeria de dlbuns aplicada em uma linha com uma coluna.

Galeria de albuns

Galeria de Imagem 4

A poll tile (Enquete)
Este tile é alimentado por objeto do tipo Enquete.

Configuracao deste tile (veja como acessar a aba Layout na pagina 167
deste manual)

Este tile ndo permite alteracdes de configuracdo. E dada ao gestor de
conteudo apenas a possibilidade de mudar a largura da coluna.

Edicao deste tile (veja como acessar a aba Compor na pagina 173 deste
manual)

Este tile ndo permite edicdes. Note que o rodapé desse tile possui um
botdo de acdo para acessar outras enquetes. Ao clicar, o visitante é levado
para uma pasta onde as enquetes sao salvas (no caso do Portal
Institucional Padrao este endereco é
http://portalpadrao.plone.org.br/enquetes). Lembre-se sempre de manter
esta pasta ativa e com enquetes para evitar erros de navegacao.



http://portalpadrao.plone.org.br/enquetes
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Exemplos de aplicagao
e A poll tile aplicado em uma linha com trés colunas;

ENQUETE

Pergunta da enquete?

Resposta 1
Resposta 2

Resposta 3

WEJA AS EMQUETES ANTERICRES

e A poll tile aplicado em uma linha com duas colunas;
ENQUETE

Pergunta da enquete?

Resposta 1
Resposta 2

Resposta 3

ENVIAR

VE|A AS ENQUETES AMTERICRES
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e A poll tile aplicado em uma linha com uma coluna.

ENQUETE

Pergunta da enquete?

Resposta 1
Resposta 2

Resposta 3

ENVIAR

WEJA AS ENQUETES ANTERIORES

Configurag¢ao da Capa

E possivel escolher os tipos de tiles que estardo disponiveis para o gestor
de conteudo montar a capa.

Atencdo: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestdo de
Usuadrios na pagina 17 deste manual).

Para isso, faca os seguintes passos:

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

B B

Painel pessoal

Preferéncias

Configuragao do Site

Sair

2. Em Configurag¢oes do Produto, clique em Configuragoes da capa.

Configuragoes de Produtos

E Brasil.gov.br: Barra de identidade E Configuracfes da capa I = PloneFormGen
E Brasil.gov.br: Redes Sociais ./ Definicies da upload 1 Social Like

& Configuraches NITF JQueryUl

No campo Tiles disponiveis, a coluna da esquerda lista todos os tiles
disponiveis para o produto. Na coluna da direita estdo os tiles
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escolhidos para o gestor de conteddo montar a capa. A
movimentacao é dada pelas setas horizontais. As verticais alteram a
ordem das mesmas na aba Layout da capa;

Configuracoes da capa

Configurages do produte collective.cover

Tiles disponiveis =
Esses tiles serdo disponiveis para criacdo dos desenhos.

Tile bésico « |[=] [Tile de colegan -

Tile de carrossel |E|E] Tile de imagem N,

Content Body Tile - Tile de link

Tile de embed Tile de texto rico

Tile de arquiva T Em Destague -

Tipos de conteddo buscaveis

S0 objetos de esses tipos serdo procurados na selecdo de conteldo

Adaptador de armazenamento de dados = Artigo -
Adaptador para e-mail IEIE] Colecdo |E|
Adaptador personalizavel de script Imagem b
Awaliacdo em Escala Pagina

Campo linhas - Link -
Estilos

Digite uma lista de estilos para aparecer no menu pulldown de estilo. Formato & titulojlnomeDeClase, um por linha.

Bzul Clarc - bordalazul-claro- s
borda |?|
Bzul Clarclazul-claro
Bege - borda|bege-borda
Bege |bege

Laranja - bordallaranja-borda A

3. O campo Tipos de conteudo buscaveis define os objetos que
poderdo ser adicionados aos tiles;

4. O campo Estilos relaciona as cores que estarao disponiveis no
combo CSS style (localizado na area de configuracdo de cada tile);

5. Para finalizar, clique em Salvar.
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Edicao de cabecgalho, coluna de menus e rodapé

Cabec¢alho

Ir para o contelido Ir para & navegscio Ir para a Busca Ir para o rodapé [ ACESSIBILIDADE ~ ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

pp_——— m

Cabo

Nome principal

SUBORDINAGAQ

Perguntas frequentes | Contato | Acesso asistemas | Area deimprensa

Trata-se da estrutura do topo do site, o cartao de visitas virtual do 6rgao
governamental. Esta area é composta pelos seguintes elementos:

1.ldentificagcdao do 6rgao: é o nome do ministério ou da secretaria;

2. Atalhos de teclado: devem constar todos os atalhos indicados pelo e-
MAG;

3.Barra de Acessibilidade e Benu de Idiomas: nesta area devem
aparecer as eventuais op¢des de idiomas, mapa do site, aplicacao de
contraste e outras opg¢des de auxilio técnico a navegacao;

4.Campo de Busca: sera sempre o buscador de conteudos publicados
naquele portal;

5.Redes sociais: area reservada para incluir todos os icones de redes
sociais que aquele 6rgao possui;

6.Barra de servigos: formada por paginas de servigcos, como “Fale com o
Ministério/Secretaria”, acesso a areas logadas e sistemas, central de
imprensa e outros.

Para edita-los, confira o passo a passo a seguir:
Header do Portal Padrao

Atencado: para acessar a area de configuragao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios na pagina 17 deste manual).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao



http://www.governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/e-MAG
http://www.governoeletronico.gov.br/acoes-e-projetos/e-MAG
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do Site;
[ ] B

Painel pessoal

Preferéncias

Configuragao do Site

Sair

2. Em Configuracdes do Plone, clique em Site;

Configuragoes do Plone

@ Buscar @& |dioma *J, Regras de Contetido

[& Calendario 74 Interface de Geréncia do Zope 8 seguranca

3 Discussion [® Manipulacio de Imagem € sindicalizacio

&3 E-Mail ./ Manutenc3o @ Site I

& Editar # Warcagio & Temas

© Editor Visual TinyMCE 8 Navegacio @ Tipos

@ Erros & Produtos [ Tipos de contetido Dexterity

@ Filtragem HTML ./ Registro de Configuracio 2 Usudrios e Grupos
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Configuraggo do Site

Configuracoes do site

Configuragbes gerais do site.

— Configuragdes do site

Titulo do site (Primeira Linha)
Primeira linha do titulo do site

Denominagdo do drgd

Titulo do site (Segunda Linha) =
Segunda linha do titule do site

Nome principal

Orgdo
Nome do Ministério ou da Secretaria ao qual este site estd subordinado

Subordinagdo

Descrigdo do site
A descrigdo do site fica disponivel na divulgagdo de conteddo e em motores de busca. Mantenha ela curta.

Descrigdo do Portal Padrdo

+ Exibir metadados Dublin Core
Expor propriedades Dublin Core como metatags.

“/Exibir a data de publicagdo nas informagdes do contetdo
Exibe a data de publicagdo do conteldo nas paginas do site

Exibir sitemap.xml_gz
Exple seu conteddo como um arquivo de acordo com o padrao do sitemaps.org. Vocg pode envia-lo para os motores de busca
Compativels, como o Google, Yahoo e Microsoft. 1550 permite que os motores de busca acessem seu site de forma mais inteligente

Codigo JavasScript para o suporte a estatisticas web
Aliva 0 suporte as estatisticas web a partir de provedores externos (como por exemplo, o Google Analytics). Cole o fragmento de
codigo fornecido. Ele serd incluido no codigo HTML renderizado, préximo ao final da pagina

Salvar|Cancelar

3. O campo Titulo do site (primeira linha) deve ser preenchido com as
palavras Ministério ou Secretaria;

4. O campo Titulo do site (segunda linha) deve ser preenchido com o
nome (ou “apelido”) do ministério, secretaria ou 6rgao. Nao é
preciso fazer uso de abreviagdes, ja que o campo reduz o tamanho
da fonte e quebra a linha para os casos de drgaos com nomes
extensos. Este é o Unico campo obrigatorio, caso contrario, nao sera
possivel salvar as alteracdes;

5. O campo Orgao deve ser preenchido com o nome da instituicdo ao
gual o site esta subordinado;

6. O que for escrito no campo Descrigao do site ficara disponivel na
divulgacao de conteldo e em sites de busca;

7. Os demais campos nado precisam ser preenchidos ou alterados;

8. Clique em Salvar.
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Atalhos de teclado, barra de acessibilidade e barra de idiomas

Atencdo: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios na pagina 17 deste manual).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

| v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

2. Em Configuracdes do Plone, clique em Temas.
Configuragoes do Plone

Q_ Buscar @& ldioma *, Regras de Contelido

[& Calendario 7 Interface de Geréncia do Zope 8 seguranca

3 Discussion [® Manipulacio de Imagem € sindicalizacéo

&3 E-Mail ./* Manutencio ® site

¥ Editar # Warcagio ILFQ Temas I

€ Editor Visual TinyMCE 2 Navegacio [@ Tipos

@ Erros & Produtos [& Tipos de contelido Dexterity
@ Filtragem HTML ./ Registro de Configuracdo 2 Usudrios e Grupos

A guia Temas apresenta os temas ja criados para o Portal Padrao.

A alteracao das areas descritas neste item sao feitas no codigo fonte
da pagina. Por isso é recomendado que o gestor de conteudo
possua conhecimentos de linguagem HTML e também sempre
realize cOpias dos temas para realizar as mudangas necessarias;

3. Cliqgue em Copiar logo abaixo do tema escolhido e escreva no
campo Titulo um nome para a sua cépia. Demais campos nao
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precisam de preenchimento ou selecao;

°
o
1 Novo tema | | Enviar um arquivo Zip | | Ajuda
@
&)
Copiar o tema Portal Padrdo - Tema Verde
Por favor preencha os detalhes de seu novo tema
pie Titulo
8 Informe um titulo curto, ¢ descitvo, para o seu tema
o Descrigo
. Voct pode prover uma descrigao longa para o seu tema.
a \
= (I Aplicar imediatamente o novo tema
Selecione esta 0pgao para habilitar o novo tema imediatamente.
(Criar|Cancelar|

=

Desativar | | Copiar| | Download Ativar | | Copiar | | Download

Inspecionar o tema

Assuntos Servigos

4. Na janela que sera aberta,

BRASIL Acesso a informagiio

Alterar o tema Copia Teste

Inspecionar o tema

Redes sociais Rss

clique no item index.html.

Participe  Servicos  Legislacio

‘ New folder " New file H Upload file | ‘ Exibir 0s mspelurss” Construir regra H Visualize o tema | Ajuda

=Gy frulesxm x

Canais

Save file || Visualizar arquivo

« B0 css T kexml version="1.8" encoding="UTF-8"2>
001 2+ <rules

- fonts 3 xmlns="http://namespaces.plone.org/diazo"”

== 4 xmlns: spaces.plone.org/diazo/css”
5 xmlns ixi 3.0rg/2@81/XInclude”

- [ xmlns: edge-delivery.org/esi/1.e"

. 7 xmlns: ttp://exslt.org/strings”

] ° B 8 XMLns:xs1="http://www.u3.0rg/1999/X5L/Transform">

. preview.jpg g ) . .
10 <theme href="index.html" css:if-content="#visual-portal-wrapper® />

. rules.xml 11
12 <notheme if-path="@@manage-viewlets" />
13 <notheme if="3ajax_load" />
14
15 <xslioutput method="html®/>
16
17 <rules css:if-content="#visual-portal-wrapper">
18 <prepend css: conte ivébarra-brasil” css:theme="body" />
19 <!--Plone.app.toolbar-->
20 <append theme="/html/body” content="//div[@data-iframe="toolbar']" />
21
22 <1--Head-->
23 <copy cssicontent="html" cssitheme="html" sttributes="lang dir" />
24 <prepend css:content-children-"head" css:itheme="head"
25 <drop cssicontent="head link[rel='shortcut icon']" />
26 <drop cssicontent="head link[rel='apple-touch-icon']" />
27 <drop css:content="head meta[name='viewport'l" />
28 <drop css:theme="head linkéiplone-css® />
29 <drop css:theme="head linkémain-css' />
30
31 <i--Content -->
32 <copy attributes="href" css:content="#portal-advanced-search a" css:theme="#link-busca” />
33 <replace css:content="#logo" css:theme="#loga" />
34 " cssicontent="body” css:theme="body" />
35 ir" css:content="body" css:theme="body" />
36 #portal-features” cssitheme="#nain
37 <copy attributes-"role" cssicontent="content” cssitheme="contentspace” />
38 portal-column-one” cssitheme="#portal-column-one” />
39 vlet-above-content” cssithem ewlet-above-content” />
ae portal-column-content']/div[2]" theme="//*[@id="portal-column-content'1/div[1]" />
a1 cssicontent="#portal-col ontent” cssitheme="#portal-column-content” />
42 -content > #v t-below-content” css:theme="#portal-column-content > #viewlet-below-con
43 " essithe portal-column-tue” />
a4 <replace css:content="#doormat-container” css:theme="#doormat" />
as
a6 <i-- Portlets -->
a7 <strip css:content=".portletNavigationTree .portletHeader a.tile" />
a8

A coluna localizada a direita da tela representa todo o cédigo fonte

do Portal Padrdo. E ele que devera ser alterado pelo gestor de

conteudo para mudar as areas deste item.

5. Aarea Atalhos de Teclado corresponde aos cddigos descritos entre

alinha 36 e 61 (reproducao abaixo).

<ul id="accessibility">
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<li>

<a accesskey="1" href="#acontent" id="link-conteudo">
Ir para o conte&uacute;do

<span>1</span>

</a>

</li>

<li>

<a accesskey="2" href="#anavigation" id="link-navegacao">
Ir para o menu

<span>2</span>

</a>

</li>

<li>

<a accesskey="3" href="#SearchableText" id="link-buscar">
Ir para a busca

<span>3</span>

</a>

</li>

<li>

<a accesskey="4" href="#afooter" id="link-rodape">

Ir para o rodap&eacute;

<span>4</span>

</a>

</li>

</ul>

IMPORTANTE: esta area segue padrao estabelecido para todos os
sites do Poder Executivo e s6 deve ser alterada quando solicitada
pelo servidor competente. Toda e qualquer alteragao na
configuragao de tema deve ser realizada por um profissional
devidamente capacitado em programacao de sites;

6. A Barra de Acessibilidade corresponde aos cddigos descritos entre
alinha 72 e 82 (reproducao abaixo).
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<ul id="portal-siteactions">
<li>

<a href="#">Acessibilidade</a>
</li>

<li>

<a href="#">Alto Contraste</a>
</li>

<li>

<a href="#">Mapa do Site</a>
</li>

</ul>

Para editar o texto de Acessibilidade, acesse o link
http://portalpadrao.plone.org.br/acessibilidade e edite a pagina
correspondente. Saiba como editar uma pagina no item Como
editar um artigo/pagina na pagina 119 deste manual.

Alto Contraste nao é editado pelo gestor de conteiddo e o Mapa do
Site é gerado automaticamente pela estrutura de pastas criadas no
Portal Padrao. Objetos excluidos da navegacdo ou privados nao
aparecem no Mapa do Site.

IMPORTANTE: esta area segue padrao estabelecido para todos os
sites do Poder Executivo e s6 deve ser alterada quando solicitada
pelo servidor competente. Toda e qualquer alteracao na
configuracao de tema deve ser realizada por um profissional
devidamente capacitado em programacao de sites;

7. A Barra de Idiomas corresponde aos cddigos descritos entre as
linhas 62 e 71 (reproducao abaixo).

<l--

<ul id="language">

<li class="language-es">
<a href="#">Espafiol</a>
</li>

<li class="language-en">
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<a href="#">English</a>
</li>

</ul>

>

{

Os cddigos “<!—" e “-->“ indicam que esta estrutura esta
desativada. Desta maneira, para que os links figuem visiveis para o
visitante do Portal Padrao, é preciso apaga-los. Ao fazer isso, note
que todo o restante do codigo deixara de ficar verde, o que indica

gue o mesmo passara a ficar visivel.

Edite a URL de destino dos links das versdes em lingua estrangeira
do Portal, substituindo o simbolo # (destacado em amarelo no
cddigo acima) pelo endereco desejado.

O nome do item em outro idioma deve estar associado a escrita da
mesma forma que o pais de origem. Exemplo: Espafiol para o
idioma espanhol e English para o idioma inglés. A ordem de
prioridade é sempre espanhol em primeiro, inglés em segundo e
demais idiomas na sequéncia. Quando algum idioma for
selecionado, a opg¢ao Portugués torna-se o primeiro item.

Apesar de remeterem a ideia de “espanhol” e “inglés”, os cddigos
<li class="language-es"> e <li class="language-en"> indicam apenas
a ordem de visualizacao dos links da Barra de Idiomas. O idioma
gue ird abrir a barra devera ser posicionado abaixo do cddigo <li
class="language-es">. Os demais idiomas deverao ser posicionados
apos o codigo <li class="language-en">.

Por exemplo, se um Portal possuir as versdes em italiano e em
francés (seguindo esta ordem de exibicao), o cédigo HTML devera
ser o seguinte:

<ul id="language">
<li class="language-es">
<a href="#">lItaliano</a>
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</li>

<li class="language-en">
<a href="#">Francais</a>
</li>

</ul>

Caso o portal possua apenas uma versao em lingua estrangeira,
apague a sequéncia de coédigos a seguir:

<li class="language-en">
<a href="#">Nome do idioma</a>
</li>

8. Apds realizar as mudancgas necessarias, é preciso salvar as
alteracgdOes pelo botdo Save File e depois em Visualizar arquivo para
conferir as mudancas;

B3 erasic Acesso & informagéo Participe  Servicos  Legislagio ~ Canais

Alterar o tema copia teste

Neuw folder || New file || Upload file | | Exibir os inspetores | Construir regra | Visualize o tema | | Ajuda Save file | Visualizar arquivo
\ [PERE RO | il | | g

Ea=] / [t‘ru\asxmlx" index \‘U“Ix”fprawawmgx" f‘mamfas(cfgx]
« =1 css B TTpansIZ Epan

; 41 </a>
= (1 fonts 42 <11y

. . 43 <1i>
O img 24+ <a accesskey="2" href="#anavigation" id="link-navegacac">
index.html 45 r para o menu
45 <span>2</span>
manifest.cfg 47 </ax
preview.jpg

rules.xml 58~ <a accesskey="3" href="#SearchableText” id="link-buscar">

56+ <a accesskey="4" href="#afooter” id="link-rodspe">
ara o rodapdeacute;

uage-es">

>Espafiok/a>

uage-en”>

67 <@ href="#">English</a>
i

73~ <ul id="portal-siteactions">
<1i>

75 <a href="#">Acessibilidade</a>

85~ <div id="logo">
86~ <a href="#" title="#">
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9. Clique no link Voltar ao painel de controle;

3 BrAsIL

Acesso a informagiio

Participe  Servigos  Legislagio  Canais

Alterar o tema copia teste

MNew folder | New file H Upload file ‘ ‘ Exibir os inspetores H Construir regra H Visualize o tema ‘ Ajuda

Save file | Visualizar arquivo

=Y

- B0 css

« & (0 fonts

« O img

:
manifest.cfg
preview.jpg
rulesxml

Ciraessemt | v s || tovevengpg x| smarirostetex |
=

TpansILrspan
</a>
</1lix
<1i>
<a accesskey="2" href="#anavigation” id="link-navegacao">
Ir para o menu
<span>2</span>

<a accesskey="3" href-"#SearchableText” id="link-buscar”>
Ir para a busca
<span>3</span>

<a accesskey="4" href-"#afooter” id="link-rodspe">
Ir para o rodapeacute;
<span>4</span>
</a>
</1i>
</ul>

<ul id="language">
<1i class="language-es">

<@ href="#">Espafiok/a>
<1i class="language-en">
<a href="#">English</a>
</1i>
/11>
</ul>
<ul id="portal-siteactions">
<1i>
<a href="#">Acessibilidade</a>
</1i>
<li>
<a href="#">Alte Contraste</a>
</1i>
<li>
<a href="#">Mapa do Site</a>
</1i>
</ul>

<div id="logo">
<3 href="#" title-"#">

10. Localize a copia do tema na qual estava trabalhando e clique em

Ativar para realizar a troca de temas.

RBOEDSIE@OD &\ B4

2
3

agoes ce Procutos

\ B R @ @

‘ Desativar | ‘ Coplar‘ | Download | 1At|var‘ | Cop»ar‘ Download | ‘A(IVE!‘ Coplar‘ | Download |

‘ Alterar o tema | =cur Inspecionar o tema Inspecionar o tema

T

iAtlvar; ‘Coplari Download iAtlvar‘ ‘Coplar‘ ‘Downlnad ‘A(IVB!‘ Copaar‘ ‘annluadi

Inspecionar o tema Inspecionar o tema ‘ Alterar o tema ‘ Exciutr

Coplar‘ | Download ‘

‘Alteraro!ema‘ Bxcuir

Atlvari ‘Coplari Download

Inspecionar o tema

IMPORTANTE: esta area segue padrao estabelecido para todos os sites do

Poder Executivo e s6 deve ser alterada quando solicitada pelo servidor

competente. Toda e qualquer alteracdo na configuracao de tema deve ser
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realizada por um profissional devidamente capacitado em programacao
de sites.

Campo de busca

E possivel configurar os tipos de contetidos que serdo procurados quando
o visitante acionar o campo de busca.

Atencao: para acessar a area de configuragao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios, na pagina 17 deste manual).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

[ ] B

Painel pessoal

Preferéncias

Configuragao do Site

Sair

2. Em Configurag¢oes do Plone, clique em Busca;

Configuragoes do Plone

I‘J\ Buscar I @& |dioma 9 Regras de Contetido

[& Calendario 74 interface de Geréncia do Zope 8 Seguranga

3 Discussion [® Manipulacio de Imagem € Sindicalizacio

&3 E-Mail ./ Manutencio ® site

& Editar # Marcacio ) Temas

© Editor Visual TinyMCE 8 Navegacio B Tipos

@ Erros & Produtos [@ Tipos de contelido Dexterity

@ Filtragem HTML ./ Registro de Configuracio 2 Usudrios e Grupos
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3. Na aba Configuragdes de busca, marque (ou desmarque) o tipo de
conteudo que podera ser procurado;

Configuragoes da busca

Configuragdes da busca para este site.

Configuragdes da buscam

[Clativar o recurso BuscaAtiva m

Ativar o recurso BuscaAtiva, que mostra resultados em tempo real caso o navegador suparte JavaScript.

Define os tipos a serem exibidos no site e buscados. =
Define os tipos que devem ser buscados e estar disponivel para os usudries do site. Note gue se novos tipos de conteddos forem
instalados, eles estardo ativos por padrio a ndo ser que eles sejam explicitamente desativados aqui ou pelos instaladores relevantes.

W Adaptador de armazenamento de dados

W Adaptador para e-mail

W adaptador personalizavel de script
ElArguivo

ElArtigo

Flaudio

W avaliagio em Escala
Bcampo linhas

Ecampo Arquivo

Ecampo Numérico Inteiro
Bcampo Mimero Decimal
Ecampo Selegio

Ecampo Senha

Wcampo String

Ecampo Texto

Ecampo de Selegio Miltipla

4. Clique em Salvar.

Redes sociais

B campo de Texto Rico
Bcampo de captcha
Ecampo do Tipo Etiqueta
Bcampo do tipo efiqueta
Ecapa

B checkbox Field
Ecolegiio

Ecomentario

Date/Time Field
Epoormat
EpoormatColumn
EDoormatMixin
BEmbedder

FlEvento

Mricldset Begin

HFm do fieldset

Elimagem

Minternal link

Link

Link to Collection
MPEG Audio File
Noticia

HoGG Audio File
Pasta

Pasta de Fieldset
Pasta de Formulario
Poll

Pagina

Pagina de agradecimento
Section

Atencao: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestdo de
Usuarios, na pagina 17 deste manual).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuracao
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do Site;

| v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuragao do Site

Sair

2. Em Configuragdes do Produto, cligue em Brasil.gov.br: Redes

Sociais;
Configuracoes de Produtos
E Brasil.gov.br: Barra de identidade E2 configuraches da capa = PloneFormGen
@ Brasil.gov.br: Redes Saciais A Definiches do upload g1 Social Like
ﬁ Configuracies NITF JQueryll

3. O Portal Padrao relaciona quatro redes sociais (Twitter, YouTube,
Facebook e Flickr). Em Rede, o gestor de conteudo deve escolher o
Site e, no campo ldentificador, escrever o termo que corresponde a
ultima parte do link da referida rede social.

Exemplos:
Perfil Portal Brasil no Twitter
https://twitter.com/portalbrasil

Identificador: portalbrasil

Perfil TV NBR no YouTube
http://www.youtube.com/TVNBR
Identificador: TVNBR

Perfil do Ministério da Educacao no Facebook
https://www.facebook.com/ministeriodaeducacao

Identificador: ministeriodaeducacao

Perfil Blog do Planalto no Flickr
http://www.flickr.com/blogplanalto/

Identificador: blogplanalto



https://twitter.com/portalbrasil
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http://www.flickr.com/blogplanalto/
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4. Para remover uma rede social, selecione a rede em questao e
depois cliqgue em Remover os itens selecionados;

5. Para adicionar uma nova rede social, clique em Add Rede social e
preencha os campos;

6. Para finalizar, clique em Salvar.

Barra de servigos

A barra de servicos é editada a partir da pasta Servigos, localizada em
http://portalpadrao.plone.org.br/servicos/folder contents

Esta pasta deve ser alimentada com links.

Lembre-se que, como se trata de um link, é preciso que o destino ja exista
e esteja hospedado em um ambiente externo ou interno.

Servicos
por Editor — dttima modificacdo 14/08/2013 16h09 — Histdrico

Ir um nivel acima

Add files or images. .. Start upload

Delete selected [H]

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
=N [H Perguntas frequentes 0 KB 13/06/2013 10h15 FPublicado
) ] Contato 0 KB 13/06/2013 14h19 Publicado
T [ Acessoasistemas 0 KB 13/06/2013 14h34 Publicado
= [ Area de imprensa 0 KB 13/06/2013 14h31 Publicado

[CopiadRecortadRenomear Excluin|Alterar Estadal
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Tema
Para alterar o Tema (a cor de fundo do site), realize os seguintes passos:

Atencdo: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios, na pagina 17 deste manual).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;

[ ] B

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

2. Em Configuragdes do Plone, cligue em Temas;
Configuragoes do Plone

Q_ Buscar @& |dioma * Regras de Contelido

& Ccalendario f’_A) Interface de Geréncia do Zope 8 Seguranca

3 Discussion [@ Manipulacio de Imagem € sindicalizacéo

&3 E-Mail ./* Manutencio ® site

% Editar # Warcagio ILFQ Temas I

€ Editor Visual TinyMCE 2 Navegacio @ Tipos

@ Erros & Produtos [& Tipos de contelido Dexterity
@ Filtragem HTML ./ Registro de Configuracdo 2 Usudrios e Grupos

3. Escolha um tema na lista apresentada e clique em Ativar;
Para criar uma copia de um tema, clique em Copiar;

5. Para alterar as configuragdes de um tema, clique em Alterar o
tema;
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6. Para excluir um tema, clique em Excluir.

| Desaﬂvar‘ | Coplar‘ Download | ‘ A!\var‘ ‘ Copiar | ‘ Download | ‘Anvar ‘ Copiar ‘ Download |

| i E
| Alterar o tema | scur Inspecionar o tema | Inspecionar o tema ‘
Portai Moosio -Tema Branco Portai ioosio -Tema Veros anco

Iguragoes ce Procutos

NHROO®; RrorE2bs\8a\\oR0Bo¢x[

e

‘Ativarr‘ ‘ Copiar | irDownIoad ‘ irAxlvar‘ i Copiar ‘ Download | ‘Ativar‘ Coplar‘ | Download |

| Inspecionar o tema | ‘ Inspecionar o tema | ‘ Alterar o tema | e

IMPORTANTE: esta area segue padrao estabelecido para todos os sites do
Poder Executivo e s6 deve ser alterada quando solicitada pelo servidor
competente. Toda e qualquer alteracdao na configuracao de tema deve ser
realizada por um profissional devidamente capacitado em programacao

de sites.
Barra de governo

A barra de governo nao é editada pelo ambiente de gestao. Como sera
comum a todos os sites do governo, toda alteracao sera replicada nos

demais sites.

Coluna de menus

A coluna de menus, localizada a esquerda da tela do computador, é
dividida em duas se¢des:

e Menu de relevancia (que serve como um atalho para itens mais
importantes do site);
e Menu principal (que lista todos os itens de menu do site).
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Conheca a identidade
digital do governo

Manuais

ASSUNTOS

Editoria A
Editoria B

Editoria C

ACESSO A
INFORMAGAO
Institucional

Agbes e
Programas

Auditorias
Convénios
Despesas

Licitagoes e
contratos

Servidores

Informacbes
classificadas

Servico de
Informacao ao
Cidadao - SIC

CENTRAIS DE
CONTEUDOS

Videos
Audios
Imagens
Infogréficos
Publicacdes

Aplicativos

BO00O80

Menu de relevancia

Assim como a Barra de Servigos, esta pasta (disponivel em
http://portalpadrao.plone.org.br/menu-de-relevancia/folder contents)é

alimentada por meio de links.

Lembre-se que, como se trata de um link, é preciso que o destino ja exista
e esteja hospedado em um ambiente externo ou interno.
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Ao criar um link interno insira a URL a partir da primeira barra. No
exemplo abaixo, o trecho do link que deve ser copiado esta grifado em
amarelo:

Link: http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-marcacao/conheca-

0-novo-modelo-da-identidade-digital-padrao-do-governo-federal

Menu principal

A coluna de menus sugerida para a nova estrutura padrdao possui itens
chamados de separadores. Por meio deles, é possivel isolar temas
especificos, caso esse seja o desejo do gestor de conteudo.

O menu Sobre, que segue as determinacdes da Lei de Acesso a
Informacao, é obrigatério e deve seguir a estrutura indicada e que
acompanha a instalacao do programa.

Para criar novos menus, acesse a raiz de conteudo do seu portal (por
exemplo, http://portalpadrao.plone.org.br/folder contents), adicione
uma pasta e insira o conteudo. Para novos niveis de menu, crie novas

pastas. Lembre-se que é possivel definir se uma pasta ficara visivel ou
excluida da navegacao.

Para que a pasta apareca no menu inicial, é preciso criar um portlet, uma
espécie de mddulo de exibicao.

Como criar um Portlet de Navegacao

O portlet pode ser relacionado para uma Unica pagina ou entao repetido
em todo o conteudo que integra uma pasta. Para cria-lo, realize os
seguintes passos:

1. Na aba Conteudo de uma pasta, clique na barra Gerenciar Portlets;

Gerenciar portlets

2. Para editar um portlet ja existente, clique no titulo de um dos
portlets a esquerda da tela do seu navegador, faca as alteracdes
necessarias e salve o Portlet;



http://portalpadrao.plone.org.br/conteudos-de-marcacao/conheca-o-novo-modelo-da-identidade-digital-padrao-do-governo-federal
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3. Para criar um novo, cligue na seta ao lado de Adicionar Portlet e
encontre o tipo de Portlet que deseja. Para o Menu de relevancia e
demais menus que compdem o Menu principal, o tipo de portlet
utilizado é o de Navegacgao;

Editar destaques

EM DESTAQUE DESTAQUE 1 DESTAQUE 2 DESTAQUE 3 DESTAQUE ¢ DESTAQUE 5

- Adicionar portlet... E|
Porilets que estao Geren(:lar portlets para Portlets que estdo atribuidos
atribuidos aqui . . . . aqui
e ——— "“Mlnlsterlo ou Secretarla Bloquearht:lesbloquear portlets
Navegacdo . . - Pozﬂets dos niveis superiores:
A ¥ Ocultar = Nome prInCIpaI e b|UqLIEEFE|

Assuntos Portlets de grupo:

Utilizar as configuracdes do nivel superiUrE

Sobre A Ocultar = Portlets de tipo de contelido:

Bloquear/desbloquear Retomar Utilizar as configuracdes do nivel superiUrE

portlets

Portlets dos niveis

As colunas dos portiets exibirdo primeiramente os portlets explicitamente definides neste

contexto. Utilize os botdes em cada portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicienar Salvar configuracies|
um nove portlet, utilize a lista de selecdo no topo desta coluna.

superiores:

NZo bloguear El Caso voce deseje bloguear ou desbloguear portlets, ulilize as caixas de selecdo. Portlets

que forem incluidos desta maneira sero listados logo abaixo da respectiva caixa de
Portlets de grupo:

s = . selscdo
Utilizar as configuracdes do nivel supenurE
Portists de tipo de conteddo:

Utilizar as configuracdes do nivel superiUrE

Salvar configuracdes|

~ Voltar para o topo

4. Preencha o campo Titulo e, em Nodo Raiz, busque a pasta a qual o
menu se refere. Clique em Buscar para escolher a pasta e, na
sequéncia, em Atualizar. O campo Nivel inicial deve ser alterado
para “0”. Para finalizar, salve o portlet.

5. Para dispor o Menu de relevancia na Coluna de Menus, o passo a
passo é o mesmo. A diferenca é que o campo Titulo nao deve ser
preenchido. O Portal Padrao ja traz em sua instalacdo o Menu de
relevancia relacionado neste portlet.

Depois de criado, é possivel ordenar a posicao (use as setas), ocultar
(cligue na opcdo Ocultar) ou apagar (clique no “X”) determinado portlet.

Portlets que estao
atribuidos aqui

Imagem ¥ Ocultar =

Portlet & Ocultar =
Chamadas
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Quando essas op¢des nao aparecerem, € provavel que o gestor de
conteudo tenha inserido portlets em um objeto (como uma pagina) e nao
na pasta em que este esta gravado. Desta maneira, além de ndo conseguir
realizar algumas alteracdes (como mostrado no print abaixo), o novo
portlet ficara sobreposto aqueles relacionados na raiz de uma pasta.

Adicionar portlet... =
Portlets que estao
atribuidos aqui
Bloguear/desbloquear
portlets

Portlets dos niveis superiores;
Nao bloguear [+ |

Imagem

Portlet Chamadas

Portlets de grupe: yoltar ao topo
Utilizar as configuracdes do nivel superior |E|

Portlets de tipo de contelddo:

Utilizar as configuracdes do nivel superior |E|

Centrais de Conteudos

O portlet Centrais de Conteudos é criado a partir da inser¢cdao de um
codigo HTML em um Portlet Estatico. Ele deve ficar localizado na coluna
lateral esquerda, abaixo do Menu principal.

Para criar este portlet, é preciso realizar dois procedimentos, explicados a
seguir:

Edicao do HTML do portlet Centrais de Contetdos

1. Abra o Bloco de Notas ou o editor de texto puro de sua preferéncia
instalado em seu computador;

2. Copie o cédigo abaixo e cole no editor Bloco de Notas:
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<ul class="list-central">

<li class="item-central item-videos first">

<a title="" href="#" class="link-central link-videos internal-link"
target="_self">Videos</a></li>

<li class="item-central item-audios">
<a title="" href="#" class="link-central link-audios internal-link"
target="_self">Audios</a></li>

<li class="item-central item-fotos last-item">
<a class="link-central link-fotos internal-link" href="#" target="_self"
title="">Imagens</a></li>

<li class="item-central item-infograficos">
<a title="" href="#" class="link-central link-infograficos internal-link"
target="_self">Infogréficos </a> </li>

<li class="item-central item-publicacoes">
<a title="" href="#" class="link-central link-publicacoes internal-link"
target="_self">Publicacbes </a> </li>

<li class="item-central item-aplicativos last-item">

<a class="link-central link-aplicativos internal-link" href="#" target="_self"
title="">Aplicativos </a> </li>

</ul>

3. Remova os blocos <li> ... </li> para cada item que ndo va utilizar. No
codigo modelo do item anterior estao listadas as seguintes
variagles, em ordem:

Videos
Audios
Imagens
Infograficos
Publicacdes
Aplicativos
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4. Edite a URL de destino dos links, substituindo o simbolo # pelo
endereco desejado:

Exemplo:

De:

<li class="item-central item-aplicativos"><a class="link-central link-
aplicativos internal-link" href="#" target="_self"
title="">Aplicativos</a></li>

Para:

<li class="item-central item-aplicativos"><a class="link-central link-
aplicativos internal-link"href="http://www.aplicativos.gov.br/"
target="_self" title="">Aplicativos</a></li>

5. Copie o codigo HTML editado.
Como criar um Portlet Estatico
A area Centrais de Conteudos sera chamada no Menu principal como um
Portlet Estatico. Para aplicar o codigo HTML, realize os seguintes passos:
1. Faca o login no ambiente de gestdao do seu portal;
2. Acesse a pasta raiz do seu portal;

3. Acesse o gerenciamento de portlets pela url de edi¢cdao de portlets
diretamente http://portalpadrao.plone.org.br/@@manage-
portlets ou pelo botdao Gerenciar portlets, localizado na coluna

lateral esquerda do seu portal.

Gerenciar portlets

Observacao: certifique-se que esteja na pasta raiz e ndo em uma Capa ou
na visao padrao de uma pasta no momento de gerenciar o portlet.
Verifigue a URL em que vocé esta trabalhando, caso ela tenha alterado,
incluindo o nome da capa ou do objeto que estd selecionado como visao
padrdo, serd necessario remover esta parte do endereco.



http://portalpadrao.plone.org.br/@@manage-portlets
http://portalpadrao.plone.org.br/@@manage-portlets
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Exemplos:

URL de gerenciamento de portlet para a pasta raiz do Portal Padrdo (neste
caso, os portlets adicionados aqui serdo replicadas em todas as areas do

portal):

rresquessie @EFeNciar portlets para portlets que estio

atribuidos aqui

""Denominagéo dO 6I‘g50 Bloquear/deshloquear

atribuidos aqui

¥ Ocultar =
Navegacao . . 1Zi1] portlets
Nome prlnclpal Portlets dos niveis superiores:
. 4 ¥ Ocultar x Mo bloguear ¥
ASsSUNtos
Portlets de grupo:
Sobre A& Ocultar x Utilizar as configuracdes do nivel superior ¥
Retornar
Bloquear/desbloquear As colunas dos portlets exibirdo primeiramente os portlets Portiets de tipo de contetido:
portlets explicitamente definidos neste contexto. Utilize os botdes em cada Utilizar as configuracfies do nivel superior ¥
Portlets dos niveis portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar um novo Salvar configuracties
superioras: portlet, utilize a lista de selegdo no topo desta coluna.

Mo bloguear ¥
Caso vocé deseje bloguear ou desbloguear portlets, utilize as caixas de

. - » seleéao. Portlets que forem incluidos desta maneira serdo listados logo
Utilizar as configuracies do nivel superigr ¥
abaixo da respectiva caixa de selecdo.

Portlets de grupo:
Portlets de tipo de

conteddo

Utilizar as configuragées do nivel superior ¥

Salvar configuracdes

=~ Voltar para o topo

URL de gerenciamento de portlet para a Capa nomeada Home (neste caso,
os portlets adicionados aqui serao replicados apenas nesta capa):

rriesqueesiio . G€FENciar portlets para Portlets que estéo

atribuidos aqui atribuidos aqui

llllH Frn
Bloquear/desbloquear ome Bloquear/desbloquear
portlets portlets
Portlets dos niveis Portlets dos niveis superiores:
superiores: N&o bloguear *
Retornar
MNao bloguear ¥ Portlets de grupo:
Voré estd editande os portlets da visdo padrdo de uma pasta. Caso Utilizar as configuragies do nivel superior ¥
Navegacdo gueira gerenciar os portlets da pasta, cligue agui.
Portlets de tipo de contetdo:
SEELTEE As colunas dos portlets exibirao primeiramente os portlets Utilizar as configuracdes do nivel superiar ¥
explicitamente definidos neste contexto. Utilize os botdes em cada P
Sobre Salvar configuracies
portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar um novo
Portlets de grupo portlet, utilize a lista de seleg3o no topo desta coluna.

Utilizar as configuracées do nivel superior ¥
Caso vocé deseje bloguear ou desbloguear portlets, utilize as caixas de

selegdo. Portlets que forem incluidos desta maneira serao listados logo

Portlets de tipo de
contetido:
Utilizar as configuracdes do nivel mﬂ;@ﬂ-ﬁo‘da respectiva caixa de seleqdo.

Salvar configuragfes

~ Voltar para o topo
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URL de gerenciamento de portlet para a pasta Videos (neste caso, os
portlets adicionados aqui serdo replicados apenas nesta pasta):

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > WIDEDS

Adicionar portlet... v Adicionar portlet... v

Portlets que estdo Gere nCiar pO rtlets pa ra Portlets que estdo

atribuidos aqui YTV e m atribuidos aqui
Bloquear/desbloquear ‘VI dEOS’ Bloquear/desbloquear
portlets portlets
Portlets dos niveis Portlets dos niveis superiores:
superiores: . Nao bloguear ¥

_ Retornar - Ir para a pasta pai
No bloquear v As colunas dos portlets exibirdo primeiramente os portlets Portlets 0@ grupo:

explicitamente definidos neste contexto. Utilize os botfies em cada Utiizar as configuragdes do nivel superior ¥

Navegacdo

portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar um novo Portlets 02 Tipo de conteddo:
Ass| 5 . . o = . P
GRS portlet, utilize a lista de selecdo no topo desta coluna. Utilizar as configuracdes do nivel superior
Sobre Salvar configuracdes

Caso vocé deseje bloguear ou desbloguear portlets, utilize as caixas de
Portlets de grupo: selecao. Portlets gue forem incluidos desta maneira serdo listados logo
Utilizar as configurages do nivel sidi2dbeorda respectiva caixa de selecdo.

Portlets de tipo de

contelido

Utilizar as configurages do nivel superior ¥

Salvar configuracdes

= Voltar para o topo

4. Cligue em Adicionar portlet, na caixa de sele¢dao da coluna
esquerda, e selecione Texto estatico dentre as opcdes que serdao
exibidas;

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL = VIDECS

Adicionar portlet... v
Adicionar portlet... Gere
Calendario
Portlet classico i 'y
Colecéo ar ‘VI(
Eventos
Latest Sectionable NITF
Login
Mavegacdo
Naoticias Retornar - Ir
RSS As colunas
ltens recentes
Lista de revisdo explicitam
Buscar

- ortlet par
Texto estatico P P
Voting portlet portlet, uti

5Sob
oRre Caso vocé

Portlets de grupo: selecdo. Pc

Utilizar as configuragdies do nivel supadabrovda |
Portlets de tipo de
conteddo:

Utilizar as configuracdes do nivel superior ¥

Salvar configuracdes
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5. Preencha o campo Titulo do Portlet com o termo: Centrais de
Conteudos;

6. No campo Texto, clique no botdao HTML e cole o cédigo editado
previamente, como mostrado na se¢do anterior, e clique no botao
Atualizar;

Ir para o conteddo [l I paraomenu Bl Irparaabusca ] i para o rodapé [ ACESSIBILIDADE  ALTO CONTRASTE  MAPA DO SITE

DenominagZo do 6rg3o

Nome principal CEEEEEC

SUBORDINAGAO (v %2] £].-]

Editor HTML = 4

osabertos | Area de imprensa
Editor HTML [“lquebra automatica de linha

Adiciona

Um portlet que pod

( P | e

il
I
(=

X G @ Estlo. HB 7T U #x X2 =2 == == = i=

H Q—BHoHBmE

7. Para salvar as alteracdes feitas no portlet e por fim criar o portlet,
cliue no botao Salvar.

Visualizacao do portlet Centrais de Conteudo aplicado na barra de menu.
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CENTRAIS DE
CONTEUDOS

Videos

Audios

magens

nfograficos

Publicacoes

Aplicativos

ol jujolels

Rodapé

O rodapé deve ser composto pelo primeiro nivel do Menu principal, pela
barra de servicos, pelos links para redes sociais, além dos atalhos de RSS e
navegacao para atender aos critérios de acessibilidade.

. Assuntos . Servigos . Redes sociais
Editoria A Perguntas frequentes Twitter

Editoria B Contato YouTube

i Editoria C Servigos da [Denominagdo] Facebook

. Dados abertos Flickr NaVEgagao

Area de imprensa Acessibilidade
Mapa do site
Versién en Espafiol

. English version

Para atualizar esta area, realize os seguintes passos:

1. Acesse a pasta Rodapé (disponivel em
http://portalpadrao.plone.org.br/rodape/folder contents );
2. O primeiro nivel desta pasta mostra as quatro colunas que devem

fazer a separacao do conteudo. As colunas sao criadas a partir do
objeto Doormat.

Caso seja necessario criar uma nova coluna, clique em Adicionar
item e escolha o objeto. Na guia Padrao, escreva o nome da coluna



http://portalpadrao.plone.org.br/rodape/folder_contents
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e, na guia Metadados, repita o nome da coluna no campo
Descrigdo. Na guia Configuragdes, selecione Excluir da Navegacao.
Para finalizar, clique em Salvar.

Importante: o rodapé deve conter sempre quatro colunas;
3. Apos criar a coluna, o gestor de conteudo devera criar mais um nivel
antes de relacionar os links que farao parte do rodapé.

A pasta de coluna ja possui toda a estrutura pronta, mas, caso seja
necessario criar uma nova se¢ao, clique em Adicionar item e
escolha o objeto tipo Section. Na guia Padrao, escreva o nome da
secao e, na guia Metadados, repita o nome da secao no campo
Descrigao. Na guia Configuragoes, selecione Excluir da Navegacao.
Para finalizar, clique em Salvar.

4. Esta pasta deve ser alimentada por links;

5. Sites com versoes em lingua estrangeira devem exibir os links na

guarta coluna, dentro da Section nomeada como Navegagao.

Versao em Lingua Estrangeira

A versao em lingua estrangeira é um Plone site a parte da sua versao em
portugués. Note que é preciso criar um Plone site para cada idioma
escolhido para receber uma tradugao de um portal.

Para que o gestor de conteldo possa montar o site em uma lingua
estrangeira, antes de tudo sera preciso que a equipe de infraestrutura
tecnolégica do 6rgao envie o link de acesso ao ambiente de gestao
especifico do site, que servird como uma versao estrangeira com login e
senha de usudrio que tenha perfil de Administrador do Site (saiba mais no
capitulo Gestao de Usuarios).

Como configurar o idioma do site

O Portal Padrao é instalado no idioma portugués. Ao criar um site para o
publico estrangeiro, é preciso alterar o idioma padrao para uma nova
lingua. Esta acdo traduz automaticamente areas que nao sao editaveis no
ambiente de gestao de conteldo.
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Além disso, o site configurado com o correto idioma é um dos fatores que
levam a uma melhor classificacdao no ranking dos motores de busca do
Google na lingua escolhida. Por exemplo, se o gestor de conteudo
configurar o idioma do site para italiano, a versao criada podera ter
melhor desempenho se um usudrio procura-la no site de busca quando
acessado da Italia.

Como esta mudanca traduz toda a interface de gestao de conteudo,
sugere-se que o idioma seja alterado apenas no momento que o site for
para o ar.

Atencdo: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios na pagina 17 deste manual).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
do Site;
| -

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair

2. Em Configuragdes do Plone, clique em Idioma;

Configuragoes do Plone

@ Buscar I @& |dioma I 3, Regras de Contetido

[& Calendario 74 interface de Geréncia do Zope 8 sequranga

3 Discussion [® Manipulacio de Imagem € Sindicalizacio

&3 E-Mail ./ Manutencio ® site

& Editar # Warcagio ) Temas

© Editor Visual TinyMCE 8 Navegacio @ Tipos

@ Erros & Produtos [@ Tipos de contelido Dexterity
[@ Filtragem HTML ./ Registro de Configuracio 2 Usuérios e Grupos

3. Mantenha selecionado a opc¢ao Exibir as variantes de idioma
especificos de paises;
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4. Em Idioma do site, escolha o idioma. O Plone possui um catalogo
com mais de 40 linguas (com suas varia¢des regionais e de pais para
pais);

Alteragdes ndo realizadas.

Configuraggo do Site

Configuracoes de Idioma

Configuragdes relacionadas com o idioma da interface e as tradugbes do contetdo.

— Configuragdies de Idioma

¥IExibir as variantes de idioma especfficos de palses
Exemplos: pt-br (Portugués do Brasil), en-us (Inglés Americano), etc

Idioma do site s
O idioma usade para o conteldde & a interface de usudrio deste site.
| English (USA) v

5. Cligue em Salvar;

6. Atualize a pagina para carregar as mudancas.

m No changes made

Site Setup

Language Settings

Settings related to interface languages and content translations.

— Language Settings

[#/Show country-specific language variants
Examples: pt-br (Brazilian Portuguese), en-us (American English) etc.

Site language =
The language used for the content and the Ul of this site.
| English (USA) v

Cancel

A mudanca de idioma “traduz” toda a interface do site. Confira abaixo o

exemplo da barra de gestdao em portugués e o seu correspondente na
lingua inglesa.

Contetdo

Edico Compor Layout Regras Compartilhamento

Acbes v Exibicio v Adicionaritem... ¥ Estado: Publicado v

Contents Edit Compose Layout Sharing Actions v Display v Add new.. v 5State: Published w
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Confira também o exemplo da pagina de Configurag¢des do site em
portugués e em inglés.

Configuracao do Site

Area de configuragéo do Plone e dos produtos adicionais.

Vocé ndo configurou o servidor de E-Mail ou o enderego do site. Varias caracterlsticas, incluindo os formularios de contate, notificagdes de e-mail e
reinicializagdo de senha ndo irdo funcionar. Va até o Painel de Controle de E-Mail para corrigir isso

Configuracdes do Plone

4, Buscar & |dioma *, Regras de Conteddo

[& Calendario @ Interface de Geréncia do Zope £) Seguranga

3 Discussion [® Manipulagdo de Imagem &) Sindicalizagdo

=4 E-Mail -/ Manutencio @ site

& Editar # Marcagio ) Temas

4 Editor Visual TinyMCE 2 Navegagio @ Tipos

@ Erros [ Produtos [ Tipos de contedido Dexterity
[& Filragem HTML ./ Registro de Configuragio 2 Usuérios e Grupos

Configuracdes de Produtos

eBrasll.gc-.- br: Barra de identidade =] Configuragdes da capa i~ PloneFormGen
eBrasll gov.br: Redes Sociais # Definigdes do upload 3 Social Like
@ Configuragdes NITF JQueryUl
Versdo
= Plone 4.3.2 (4307)
= CMF227
= Zope 213.21

= Python 2.7.3 (default, Jun 28 2012, 08:54:13) [GCC 4.1.2 20080704 (Red Hat 4.1.2-52)]
= PIL1.7.8 (Pillow)
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Site Setup

Configuration area for Plone and add-on Products.

‘You have not configured a mail host or a site 'From' address, various features including contact forms, email notification and password reset will not
work. Go to the Mail control panel to fix this.

Plone Configuration

& Add-ons B HTML Filtering S Security

[& Calendar & Image Handling @ Site

./ Configuration Registry & Language B Syndication

o Content Rules Ed Mail @ Theming

[& Dexterity Content Types -/ Maintenance < TinyMCE Visual Editor
P Discussion # Markup [ Types

& Editing 2 Navigation 2 Users and Groups

@ Errors A Search QZCFE Management Interface
Add-on Configuration

eBraEH.gcw.\:r Barra de identidade JQueryul B Social Like
eBraEH.gcw.\:r Redes Sociais @ NTF Settings ./ Upload Settings

E2 cover Settings i PloneFormGen

Version Overview

= Plone 4.3.2(4307)

= CMF227

= Zope 21321

= Python 2.7.3 (default, Jun 22 2012, 08:54:13) [GCC 4.1.2 20080704 (Red Hat 4.1.2-52]]
= PIL1.7.2 (Pillow)

You are running in “debug mode". This mode is intended for sites that are under development. This allows many configuration changes to be immediately visible, but will make your

site run more slowly. To turn off debug mode, stop the server, set ‘debug-mode=off' in your buildout.cfg, re-run bin/buildout and then restart the server process.

Outros itens, como os links Acessibilidade e Mapa do Site, localizados no
barra de acessibilidade, além da pagina de Busca, sdo traduzidos
automaticamente.

Como configurar cabecgalho, coluna de menus e rodapé para a
lingua estrangeira

Mesmo mudando o idioma, é preciso adaptar o cabecalho, a coluna de
menus e o rodapé para a lingua estrangeira.

Saiba como alterar cada parte desta estrutura a seguir:

Cabegalho

Header do Portal Padrao

Atencao: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o

perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios na pagina 17 deste manual).
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1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao

do Site;
[ ] B

Painel pessoal

Preferéncias

Configuracdo do Site

Sair
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2. Em Configuragdes do Plone, clique em Site;
Configuragoes do Plone

Q_ Buscar @& ldioma *, Regras de Contelido

[& Calendario 7 Interface de Geréncia do Zope 8 seguranca

3 Discussion [® Manipulacio de Imagem € sindicalizacéo

4 E-Mail ./ Manutencdo ® site |

¥ Editar # Warcagio ) Temas

€ Editor Visual TinyMCE 2 Navegacio [@ Tipos

@ Erros & Produtos [& Tipos de contelido Dexterity
@ Filtragem HTML ./ Registro de Configuracdo 2 Usudrios e Grupos

Configuracoes do site

Configuragbes gerais do site.

— Configuracies do site

Titulo do site {Primeira Linha)
Primeira linha do titulo do site

Ministério ou secretaria

Titulo do site {Segunda Linha) =

Segunda linha do titule do site

Mome principal

Orgéo

MNome do Ministério ou da Secretaria ao qual este site esta subordinado.
Subordinacdo

Descrigdo do site

A descricdo do site fica disponivel na divulgacio de contelido e em motores de busca. Mantenha ela curta.

0 portal do Brasil

[CIExibir metadados Dublin Core
Expor propriedades Dublin Core como metatags.

[Clexibir a data de publicagio nas informagées do conteddo
Exibe a data de publicacio do conteddo nas paginas do site

[Tl xibir sitemap.xml.gz
Expe seu conteldo como um arquivo de acordo com o padrao do sitemaps.org. Vocé pode envia-lo para os motores de busca
compativeis, como o Google, Yahoo e Microsoft. Isso permite que os motores de busca acessem seu site de forma mais inteligente.

Cadigo JavaScript para o suporte a estatisticas web
Ativa o suporte s estatisticas web a partir de provedores externos (comao por exemplo, o Google Analytics). Cole o fragmento de cadigo
fornecido. Ele sera incluido no cddigo HTML renderizado, proxima ao final da pagina.
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3. O campo Titulo do site (primeira linha) deve ser preenchido com as
traducdes das palavras Ministério ou Secretaria;

4. O campo Titulo do site (segunda linha) deve ser preenchido com a
traducao do nome (ou “apelido”) do ministério, secretaria ou 6rgao.
Nao é preciso fazer uso de abreviagdes, ja que o campo reduz o
tamanho da fonte e quebra linha para os casos de érgaos com
nomes extensos. Este é o Unico campo obrigatdrio, caso contrario,
nao sera possivel salvar as alteragdes;

5. O campo Orgao deve ser preenchido com a traducio do nome da
instituicdo ao qual o site esta subordinado;

6. O que for escrito no campo Descrigao do site ficara disponivel na
divulgacao de conteudo e em sites de busca. Por este motivo, use o
idioma da versao em lingua estrangeira para a frase que sera escrita
aqui;

7. Os demais campos nado precisam ser preenchidos;

8. Cligue em Salvar.

Atalhos de teclados, barra de acessibilidade e demais links

O menu de atalho de teclados, o menu de acessibilidade, o link Voltar ao
topo e o crédito de desenvolvimento do site devem ser alterados via
template do tema.

IMPORTANTE: esta area segue padrdo estabelecido para todos os sites do
Poder Executivo e sO deve ser alterada quando solicitada pelo servidor
competente. Toda e qualquer alteracdo na configuracao de tema deve ser
realizada por um profissional devidamente capacitado em programacao
de sites.

Atencao: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usuarios).

1. Na barra da parte superior do site, clique em seu nome para acessar
o Drop Down Menu (seta para baixo) e clique no item Configuragao
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do Site;

| v

Painel pessoal

Preferéncias

Configuragao do Site

Sair

2. Em Configuracdes do Plone, clique em Temas;

Configuragoes do Plone

Q Buscar

[& Calendario

) Discussion

=3 E-Mail

& Editar

° Editor Visual TinyMCE
@ Erros

(@ Filtragem HTML

@& ldioma

74 Interface de Geréncia do Zope
[@ Manipulacio de Imagem

./ Manutencio

# Warcagio

2 Navegacio

& Produtos

./ Registro de Configuracio

9 Regras de Contetido

8 Seguranga

&) sindicalizacdo

® site
IL& Temas I

@ Tipos

@ Tipos de contetido Dexterity

2 Usudrios e Grupos

A guia Temas apresenta os temas ja criados para o Portal Padrao.
A alteragao das areas descritas neste item sao feitas no cédigo fonte
da pagina. Por isso, é recomendado que o gestor de conteudo

possua conhecimentos de linguagem HTML e também sempre

realize cOpias dos temas para realizar as mudancas necessarias.

3. Cligue em Copiar logo abaixo do tema escolhido e escreva no

campo Titulo um nome para a sua copia. Demais campos nao
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precisam de preenchimento ou selec¢ao;

°
o
1 Novo tema | | Enviar um arquivo Zip | | Ajuda
@
&)
Copiar o tema Portal Padrdo - Tema Verde
Por favor preencha os detalhes de seu novo tema
pie Titulo
8 Informe um titulo curto, ¢ descitvo, para o seu tema
o Descrigo
. Voct pode prover uma descrigao longa para o seu tema.
3 \ ]
= (I Aplicar imediatamente o novo tema
Selecione esta 0pgao para habilitar o novo tema imediatamente.
(Criar|Cancelar|

:‘g = ity

Desativar | | Copiar| | Download Ativar | | Copiar | | Download

Inspecionar o tema Inspecionar o tema

Assuntos Servigos Redes sociais

index.html.

BRASIL
Alterar o tema Copia Teste

Acesso a informagio

‘ New folder " Mew file H Upload file | ‘ Exibir 0s mspelures” Construir regra H Visualize o tema | Ajuda

Participe  Servicos  Legislagdo

Na janela que sera aberta, na lateral a esquerda, clique no item

Canais

Save file || Visualizar arquivo

=-Gy frulesxm x
o B gss T Koxnl version="1.8" encoding="UTF-5"2>
] 2~ <rules

. 3 fonts 3 xmlns=" http I/namespa(es plone.org/diazo”

. 4 tp: spaces.plone.org/diazo/css”
5 3.0rg/2681/XInclude”

. 5 sdge-delivery.org/esi/1.0"

. 7 exslt.org/strings”

| - E 8 w.u3.0rg/ 1999/ XSL/ Transform">

. previe:.jpg 9
10 <theme href="index.ntml” css:if-contenmt"#visual-portal-wrapper” />

. rules.xml b
12 <notheme if-path="@gmanage-viewlets" />
13 <notheme if="Sajax_load" />
12
15 <xsl:ioutput method="html"/>
16
17 - <rules css:if-content="#visual-portal-urapper”>
18 ¢prepend css:content="div#barra-brasil” css:theme="body" />
19 <1--Plone.app.toolbar-->
20 <append theme="/html/body” content="//div[@data-iframe="toolbar']" /
21
22 <1--Head-->
23 <copy cssicontent="ntml” cssitheme="html® attribute " s>
24 <prepend css:conte i
25 <drop
26 <drop
27 <drop
28 «drop
23 <drop
38
31 <1--Content -->
32 <copy attributes=" rtal-advanced-search a” cssitheme="#link-busca” />
33 ¢replace css:contel #loga” />
34 <merge attributes- ody” cssitheme="body" />
35 <copy attributes="id dir" ody" cssitheme="body" />
36 : ="#portal-features” cssitheme="#main” />
37 i ss:contemt="content” cssitheme="contentspace” />
S #portal-column-one” css:theme="#portal-column-one” />
E #yiewlet-above-content” cssitheme="#viewlat-above-content” />
a0 @id="portal-column-content” 1/oiv[2]" theme="//*[@id="portal-column-content’ ]/aw[l]
41 €35 :content="#portal-column-contant” css:theme="4portal-column-contant”
42 oot ot imn congent > Buianl ot bl ou- Contonen co hene-eporiat rotunn-content > #uiewlet-below-con
43 4portal-column-tuo” css:theme="#portal-column-tuo” />
P <replace css:content="#doormat-container” css:theme="#doormat” />
45
45 <1-- Portlets --
47 Cstrip cssscantent=".partletNavigationTree .portletieader a.tile" />

A coluna localizada a direita da tela representa todo o cédigo fonte

do Portal Padrdo. E ele que devera ser alterado pelo gestor de

conteudo para mudar as areas deste item;

5. Para traduzir o Menu de Atalhos de Teclado, edite os cddigos

descritos entre as linhas 36 e 61 (reproducdo abaixo).
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Os trechos que deverao ser substituidos pela traducao estao
grifados em amarelo e seguem a ordem Ir para Contetudo, Ir para o
menu, Ir para a busca e Ir para o rodapé.

<ul id="accessibility">

<li>

<a accesskey="1" href="#acontent" id="link-conteudo">
Ir para o conte&uacute;do

<span>1</span>

</a>

</li>

<li>

<a accesskey="2" href="#anavigation" id="link-navegacao">
Ir para 0 menu

<span>2</span>

</a>

</li>

<li>

<a accesskey="3" href="#SearchableText" id="link-buscar">
Ir para a busca

<span>3</span>

</a>

</li>

<li>

<a accesskey="4" href="#afooter" id="link-rodape">

Ir para o rodap&eacute;

<span>4</span>

</a>

</li>

</ul>

6. O Menu de Acessibilidade é traduzido automaticamente assim que
o gestor de conteudo configurar o idioma da versao do site em
lingua estrangeira.
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Para inserir a traducao do texto de Acessibilidade, acesse o link
http://portalpadrao.plone.org.br/acessibilidade e edite a pagina
correspondente.

Alto Contraste nao é editado pelo gestor de conteido e o Mapa do
Site é gerado automaticamente pela estrutura de pastas criadas no
Portal Padrao. Portanto, lembre-se que as pastas criadas no site em
lingua estrangeira devem receber o titulo obrigatoriamente no
idioma escolhido. Objetos excluidos da navegac¢ao ou privados nao
aparecem no Mapa do Site;

7. O link Voltar para o topo corresponde aos cédigos descritos entre
as linhas 418 a 420 (reproducao abaixo). A traducdo deve substituir
o trecho grifado em amarelo.

<div id="voltar-topo">
<a href="#wrapper">Voltar para o topo</a>
</div>

8. A mensagem Desenvolvido com o CMS de cédigo aberto Plone
corresponde aos cddigos descritos entre as linhas 444 e 447
(reproducao abaixo). A traducdo deve substituir o trecho grifado em
amarelo.

<p>
Desenvolvido com o CMS de c&oacute;digo aberto
<a href="http://plone.org">Plone</a>

</p>

9. ApOs realizar as mudancas necessarias, é preciso salvar as
alteragdes pelo botdo Save File e depois em Visualizar arquivo para
conferir as mudangas;
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B3 erasic Acesso & informagéo Participe  Servicos  Legislagio ~ Canais

Alterar o tema copia teste

‘ Mew folder H Mew file H Upload file ‘ ‘ Exibir 0s inspetores H Construir regra H Visualize o tema ‘ Ajuda

=3y [;ru\esxmlx" i hrlxH/'prewempg(][ﬁmamfest(fg(]
. B0 css i TSpanSTI7SEen
: a1 </a>
« ®(0 fonts a2 /11>
& . a3 €1i>
« # 0 img 44+ <a accesskey="2" href="#anavigation" id="link-navegacao">
. 45 Ir para o menu
46 <span>2</span>
- manifest.cfg 47 <ras
. Giey 43 <11
preview.Jpg 49 <1i>
- rules.xml 58 - <a accesskey="3" href="#SearchableText” id="link-buscar">
51 Ir para a busca
52 <span>3</span>
53 <ra>
54 </1i>
55 <1i>
56 - <a accesskey="4" href="#afooter” id="link-rodape">
57 Ir para o rodapieacute;
58 <span>4</span>
59 </a>
60 </1i>
61 </ul>
62
63 <ul id="language">
64 <l ="language-es">

65 4" >Espafiok/a>

&6 <1i nguage-en">

67 »Englishe</a>

63 </1i>

9

70 </1i>

71 </ul>

72

73 <ul id="portal-siteactions">

74 <li>

75 <a href="#">Acessibilidade</a>
76 </1i>

77 <li>

78 <a href="#">Altc Contraste</a>
79 </1i»

80 <li>

81 <a href="#">Napa do Site</a>
82 </1i

83 </ul>

84

85~ <div id="logo">

86~ <a —rgv title="#">

87 — —_— =

10. Cligue no link Voltar ao painel de controle;

BRASIL Acesso a informagdo Participe  Servios  Legislagio  Canais

Alterar o tema copia teste

New folder || New file | Upload file | | Exibir as inspetares | Construr regra | Visualize o tema | | Ajuda Save file | Visualizar arquivo
\ [PERE RO =R il | | 9

Ea=] / [ / \‘U“Ix”fprawampgx" f‘mamfas(cfgx]
B0 ess R . ><suan TZ7span

i </a
« #-(1 fonts </1i>
. o N <1i>

i 1 img <a accesskey="2" href="#anavigation" id="link-navegacao">
] index. html Ir para o menu

i <span>2</span>
L manifest.cfg </a>

iew </1i>

. preview.jpg i
. rulesxml <a accesskey="3" href="#SearchableText" id="link-buscar">

Ir para a busca
<span>3</span>
</a>
/1>
<1i>
<a accesskey="4" href="#afooter” id="link-rodape">
Ir para o rodapieacute;
<span>d</span>
</a>
</1i>
</ul>

<ul id="language">

<1i language-es”>
#">Espafiok/a>
<1i language-en">
#">English</a>
</1i»
</1i>
</ul>

<ul id="portal-siteactions®>
<li»

<a href="#">Acessibilidade</a>
</1i>
<1li>

<a href="#">Alte Contraste</a>
</1ix
<lix

<div id="logo"
<a href=

title="#"

11. Localize a copia do tema na qual estava trabalhando e clique em
Ativar para realizar a troca de temas.
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‘ Desativar ‘ Coplar‘ Download }A(IVEI‘ | Cop»ar‘ Download | ‘A(IVE!‘ Cop!ar‘ | Download |

‘ Alterar o tema | =cur Inspecionar o tema Inspecionar o tema

REBPIEOB g\ ®a

confi ‘
€ ,
e —
2 m
=] =
=1 = -
7 = e
© ER b
[ pes
A(IVEI; | Coplari Download iAtlvar‘ | Coplar‘ Download ‘A(IVB!‘ Copaar‘ | Download |
Inspecionar o tema Inspecionar o tema | Alterar o tema ‘ Sxcur

Atwari ‘Coplari Download Cop(ar‘ Downluad‘

Inspecionar o tema ‘ Alterar o tema | Eour

Redes sociais

Saiba como cadastrar as redes sociais de um 6rgao no Portal Padrao na

pagina 242 deste manual.

Barra de servigos

A barra de servicos é editada a partir da pasta Servigos, localizada em
http://portalpadrao.plone.org.br/servicos/folder contents.

O Portal Padrao ja carrega cinco links que precisam ser renomeados com
as tradugdes de seus respectivos temas. Para renomear todos os arquivos
de uma vez s, realize os seguintes passos:
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1. Selecione todos os links e clique em Renomear;

Servicos

por Portal Padrdo — publicado 03/06/2013 17h15, ultima modificagdo 14/03/2014
17h22 — Histdrico

Ir um nivel acima

Adicionar arquivos... Iniciar upload

Excluir selecionados |-

Selecionar: Todos

Thulo Tamanho Modificado Estado
0 & Perguntas frequentes 0 KB 10/10/2013 15h34 Publicado
0« Contato 0 KB 10/10/2013 15h34 Publicado
0 I Servigos da [Denominagdo] 0 KB 10/10/2013 15h34 Publicado
1R ] Dados abertos 0 KB 10/10/2013 15h33 Publicado
I W Areadeimprensa D KB 10/10/2013 15h33 Publicado

|Cupi arIRecortallRenomearIEchuirIAlte rar Estad0|

2. Insira a tradugao para os termos no campo Novo Titulo. Também
altere o campo Nome Curto com a respectiva traducgao. Lembre-se
gue o campo Nome Curto faz parte da URL do objeto. Por isso,
prefira a caixa baixa, substitua os espagos por hifens e nao utilize
sinais graficos;

Renomear item

Cada item possui um Nome Curto e um Titulo que vocé pode alterar informando os novos detalhes
abaixo.

— Perguntas frequentes (perguntas-frequentes)

Novo Nome Curto
0 Nome Curto & a parte que aparece na URL do item

‘ frequently-asked-guestions
Novo Titulo
‘ Frequently Asked Questions |

— Contato (contats)

Novo Nome Curto
0 Nome Curto & a parte que aparece na URL do item

‘ contate |
Novo Titulo
‘ Contato |

— Acess0 & sistemas (e

Novo Nome Curto
0 Nome Curto & a parte que aparece na URL do item

‘ acesso-a-sistemas
Novo Titulo

‘Acesso a sistemas |

3. Apos realizar todas as alteragdes, cligue em Renomear Todos.
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IMPORTANTE: esta pasta é alimentada por links. Lembre-se que, por este

motivo, é preciso que o destino ja exista e esteja hospedado em um

ambiente externo ou interno. Todos os links criados nesta pasta devem

ser cadastrados no idioma escolhido para a versao em lingua estrangeira

do site do 6rgao. Lembre-se também que para os links internos (ou seja,

para pastas e itens de conteudo hospedados dentro do Portal) é preciso

atualizar o campo URL com o novo Nome Curto traduzido.

Contato

O formulario de contato deve ter os seus campos traduzidos para o idioma

da lingua estrangeira. Para isso, realize os seguintes passos:

1.

7.

Acesse a aba Conteudo do formulario, disponivel em
http://portalpadrao.plone.org.br/contato/contato/folder contents:;

Selecione os campos Remetente, Informagdes de contato, Seu
endereco de e-mail, Assunto, Comentarios e Obrigado e depois
cligue em Renomear;

Substitua os termos em portugués pelas respectivas traducdes e
depois cligue em Renomear Tudo;

Acesse o antigo campo Obrigado e substitua a frase Obrigado por
sua mensagem, no campo Descri¢ao, pela traducao correspondente
e salve o objeto;

Cligue na aba Edigao do formulario e altere o campo Titulo com a
traducdo correta;

Nos campos Rétulo do botdo de enviar e Rétulo do botao de
limpar, substitua pelas tradugdes para as expressdes Enviar e
Limpar;

Clique em Salvar.

Coluna de menus

Como ja visto anteriormente, a Coluna de menus é dividida em duas

secoes: Menu de relevancia e Menu principal.
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Para as versdes em lingua estrangeira, é preciso editar o Titulo e o nome
curto das pastas e dos itens que |a estao gravados (novas pastas, links,
paginas, entre outros), caso eles estejam habilitados para aparecer na

navegacao do site do drgao.

Menu de relevancia

O Menu de relevancia, localizado em
http://portalpadrao.plone.org.br/menu-de-relevancia/, deve ter seu titulo

e nome curto traduzidos para o idioma da versao do site em lingua
estrangeira. A maneira mais rapida e simples de se fazer isso é a seguinte:

1. Acesse a aba View;

2. Em Agoes cligue em Renomear;

3. Altere o campo Novo Titulo e Novo Nome Curto com as respectivas
traducgdes e depois cliqgue em Renomear Tudo;

Renomear item

Cada item possui um Nome Curto e um Titulo que vocé pode alterar informando os
novos detalhes abaixo.

1ENU DE

Mi

r—Menu de Apoio (menu-de-apoio
MNovo Nome Curto
0 Nome Curto € 2 parte que aparece na URL do item.

| menu-de-apoio |

Novo Titulo

| Menu de Apoio |

|Renomear TudolCanceIar|

Men

W TIEeTY W YA Ve

4. Acesse a aba Edigao e altere o campo Descrigdo com a devida
traducao para a frase Menu de apoio a navegacgao;

5. Cligue em Salvar;
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IMPORTANTE: esta pasta é alimentada por links. Lembre-se que, por este
motivo, é preciso que o destino ja exista e esteja hospedado em um
ambiente externo ou interno. Todos os links criados nesta pasta devem
ser cadastrados no idioma escolhido para a versao em lingua estrangeira
do site do 6rgao. Lembre-se também que, para os links internos (ou seja
para pastas e itens de conteudo hospedados dentro do Portal), é preciso
atualizar o campo URL com o novo Nome Curto traduzido.

Menu principal

As pastas e itens que fazem parte do Menu principal devem ser traduzidas
para o idioma escolhido para a versao em lingua estrangeira. O menu
Sobre, que adota as determinagdes da Lei de Acesso a Informacao, é
obrigatdrio e deve seguir a estrutura indicada e que acompanha a
instalacdao do programa.

Para traduzir os itens que fazem parte do menu Acesso a Informagao,
acesse a aba Contetdo da pasta (http://portalpadrao.plone.org.br/acesso-

a-informacao/folder contents). Neste local estardo todas as subpastas

que formam este menu. O passo a passo a seguir mostra como alterar
titulo e nome curto da submenu Institucional e deve ser replicado para os
demais:

1. Selecione a pasta Institucional e clique em Renomear;

2. Faca as altera¢des nos campos Novo Titulo e Novo Nome Curto e
em seguida clique em Renomear Tudo;

3. Abra a pasta Institucional clicando sobre o item;

4. Selecione o objeto pagina que serve de visdao padrao para esta pasta
e cligue em Renomear;

5. Repita nesta acao o mesmo procedimento do item 2.

Para criar novos menus, acesse a raiz de conteudo do seu portal (por
exemplo, http://portalpadrao.plone.org.br/folder contents) e crie uma

pasta com o titulo do menu traduzido para o idioma em questdao. Demais
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conteudos que forem gravados nesta pasta, principalmente aqueles que
estardao habilitados para navegacao, devem ser sempre traduzidos.

Para que a pasta apareca no Menu principal é preciso criar um portlet na
lateral esquerda, uma espécie de modulo de exibicdao. Para isso, realize os
seguintes passos:

1. Na aba Contetdo da raiz do portal, clique na barra Gerenciar
Portlets;

Gerenciar portlets

2. Para editar um portlet ja existente, clique no titulo de um dos
portlets a esquerda da tela do seu navegador, faca as alteracdes
necessarias e salve o Portlet;

3. Para criar um novo, clique na seta ao lado de Adicionar Portlet e
encontre o tipo de Portlet que deseja. Para o Menu de relevancia e
demais menus que compdem o Menu Principal, o tipo de portlet
utilizado é o de Navegacao;

Editar destaques

DESTAQUE 1 DESTAQUE 2 DESTAQUE 3 DESTAQUE 4 DESTAQUE 5
Adicionar portlet... |Z[ - Adicionar portlet... E|
A= e O g Gere ncilar portlets para Portlets que estdo atribuidos
atribuidos aqui aqui
1117 M - = t = -
e ——— |n|s erlo Ou Secretarla Bloquear/desbloquear portlets
Navegacio . . " Portiets dos niveis superiores:
Nome principal” eo boauear [
A ¥ Ocultar = .
. Portiets de grupo:
Utilizar as configuracdes do nivel superiUrE
Sobre A Ocultar = Portiets de tipo de contelido:
Retarnar - P . -
Utilizar as configuracdes do nivel superior
Bloquear/desbloquear As colunas dos portlets exibirio primeiramente os portiets explicitamente definidos neste [=]
portlets contexto. Utilize o botdes em cada portlet para movimentar, excluir ou editar. Para adicionar

Portlets dos niveis um nove portlet, utilize a lista de selecdo no topo desta coluna.

superiores:
NZo bloguear El Caso voce deseje bloguear ou desbloguear portlets, ulilize as caixas de selecdo. Portlets

que forem incluidos desta maneira sero listados logo abaixo da respectiva caixa de
Portlets de grupo:

s = . selscdo
Utilizar as configuracdes do nivel supenurE
Portists de tipo de conteddo:

Utilizar as configuracdes do nivel superiUrE

Salvar configuracdes|

~ Voltar para o topo

4. Preencha o campo Titulo com o nome do menu traduzido e, em
Nodo Raiz, busque a pasta a qual ele se refere. Clique em Buscar
para escolher a pasta, selecione o caminho desejado e, na
sequéncia, clique no botao Atualizar. O campo Nivel inicial deve ser
alterado para “0”. Para finalizar, salve o portlet.
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Depois de criado, é possivel ordenar a posicao (use as setas), ocultar
(cligue na opcdo Ocultar) ou apagar (clique no “X”) determinado portlet.

Portlets que estao
atribuidos aqui

Imagem ¥ Ocultar =
Portlet A Ocultar =
Chamadas

ATENCAO: quando essas op¢des ndo aparecerem, é provavel que vocé
esteja inserindo portlets em um objeto (como uma pagina) e ndo na pasta
em que este esta gravado. Desta maneira, além de nao conseguir realizar
algumas alteracgdes, o novo portlet ficara sobreposto.

Centrais de Conteudos

O portlet Centrais de Conteudos é criado a partir da insercdo de um
cddigo HTML em um Portlet Estatico. Ele deve ficar localizado na coluna
lateral esquerda, abaixo do Menu principal.

A criacao do portlet esta descrita no item Centrais de Conteudos, na

pagina 250 deste manual. Para o site em lingua estrangeira, serd preciso
mudar os seguintes trechos de cddigo HTML (todos destacados em
amarelo) para o idioma escolhido.

<ul class="list-central">

<li class="item-central item-videos first">
<a title="" href="#" class="link-central link-videos internal-link"
target="_self">Videos</a></li>

<li class="item-central item-audios">
<a title="" href="#" class="link-central link-audios internal-link"
target="_self">Audios</a></li>

<li class="item-central item-fotos last-item">
<a class="link-central link-fotos internal-link" href="#" target="_self"
title="">Imagens</a></li>
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<li class="item-central item-infograficos">
<a title="" href="#" class="link-central link-infograficos internal-link"
target="_self">Infograficos </a> </Ii>

<li class="item-central item-publicacoes">
<a title="" href="#" class="link-central link-publicacoes internal-link"
target="_self">Publicacbes </a> </li>

<li class="item-central item-aplicativos last-item">

<a class="link-central link-aplicativos internal-link" href="#" target="_self"
title="">Aplicativos </a> </li>

</ul>

Remova os blocos <li> ... </li> para cada item que ndo va utilizar. No
codigo modelo do item anterior estao listadas as seguintes variagdes, em
ordem:

Videos

Audios

Imagens

Infograficos

Publicacdes

Aplicativos

Lembre-se também de editar a URL de destino dos links, substituindo o
simbolo # pelo endereco desejado:

Exemplo:

De:

<li class="item-central item-aplicativos"><a class="link-central link-
aplicativos internal-link" href="#" target="_self"
title="">Aplicativos</a></li>

Para:

<li class="item-central item-aplicativos"><a class="link-central link-
aplicativos internal-link"href="http://www.aplicativos.gov.br/"
target="_self" title="">Aplicativos</a></li>
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O cédigo HTML editado deve ser copiado e aplicado no Portlet Estatico,
como ja mostrado no item Centrais de Conteudos. Lembre-se apenas de
utilizar a respectiva traducado para o termo Centrais de Contetidos no

momento que tiver de inseri-lo no portlet.
Rodapé

O rodapé deve ser composto pelo primeiro nivel do Menu principal, pela
barra de servicos, pelos links para redes sociais, além dos atalhos de RSS e
navegacao para atender aos critérios de acessibilidade.

Para aplicar a traducdo nesta area, realize os seguintes passos:

1. Acesse a pasta Rodapé (disponivel em
http://portalpadrao.plone.org.br/rodape/folder contents );

2. O primeiro nivel desta pasta mostra as quatro colunas que devem
fazer a separacao do conteudo. Clique na coluna em que ira realizar
as alteracoes;

3. Selecione objeto tipo Section da coluna e cligue em Renomear;

4. Escreva a traducao para os campos Novo Titulo e Novo nome curto
e, em seguida, cligue em Renomear Tudo;

5. Cligue no objeto Section para ter acesso aos links gravados ali;

6. Selecione os links e repita o passo 4 para cada um deles.

IMPORTANTE: cada atalho do Rodapé é um link interno (para pastas e
itens de conteudos hospedados dentro do Portal), e por isso é preciso
atualizar o campo URL com o novo Nome Curto traduzido.

Como ativar a barra de idiomas

Atencdo: para acessar a area de configuracao do site, é preciso possuir o
perfil de Administrador do Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usudrios na pagina 17 deste manual).

IMPORTANTE: esta area segue padrdo estabelecido para todos os sites do
Poder Executivo e sé deve ser alterada quando solicitada pelo servidor
competente. Toda e qualquer alteracdo na configuracdo de tema deve ser



http://portalpadrao.plone.org.br/rodape/folder_contents

Manual de Gestao de Contetiido em Plone de Sitios e Portais da Identidade Padrao de
Comunicagao Digital do do Governo Federal

realizada por um profissional devidamente capacitado em programacao
de sites.

1. Acesse o template index.html do Tema em que estiver trabalhando;

2. A Barra de Idiomas corresponde aos codigos descritos entre as
linhas 62 e 71 (reproducdo abaixo). No Portal Padrao, os cédigos
cadastrados que acompanham a instalacdao sao para os idiomas
Espanhol e Inglés.

<I--

<ul id="language">

<li class="language-es">

<a href="#">Espafiol</a>
</li>

<li class="language-en">

<a href="#">English</a>

</li>

</ul>

->

“

Os cddigos “<!—" e “-->“ indicam que esta estrutura esta
desativada. Desta maneira, para que os links figuem visiveis para o
visitante do Portal Padrao, é preciso apaga-los. Ao fazer isso, note
gue todo o restante do cddigo deixara de ficar verde, o que indica

gue o mesmo passara a ficar visivel.

Edite a URL de destino dos links das versdes em lingua estrangeira
do Portal, substituindo o simbolo # (destacado em amarelo no
cddigo acima) pelo endereco desejado.

O nome do item em outro idioma deve estar associado a escrita da
mesma forma que o pais de origem. Exemplo: Espafiol para o
idioma espanhol e English para o idioma inglés. A ordem de
prioridade é sempre espanhol em primeiro, inglés em segundo e
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demais idiomas na sequéncia. Quando algum idioma for
selecionado, a op¢ao Portugués torna-se o primeiro item.

Apesar de remeterem a ideia de “espanhol” e “inglés”, os cddigos
<li class="language-es"> e <li class="language-en"> indicam apenas
a ordem de visualizacao dos links da Barra de Idiomas. O idioma
que ira abrir a barra devera ser posicionado abaixo do cédigo <li
class="language-es">. Os demais idiomas deverao ser posicionados
apos o codigo <li class="language-en">.

Por exemplo, se um portal possuir as versdes em italiano, francés e
alemao (seguindo esta ordem de exibicao), o cddigo HTML devera
ser o seguinte:

<ul id="language">

<li class="language-es">

<a href="#">lItaliano</a>
</li>

<li class="language-en">

<a href="#">Francais</a>
</li><li class="language-en">
<a href="#">Dutch</a>

</li>

</ul>

Caso o portal possua apenas uma versdao em lingua estrangeira,
apague a sequéncia de cédigos a seguir:

<li class="language-en">
<a href="#">Nome do idioma</a>
</li>

Para inserir o link para a versao em portugués a légica € a mesma.
Primeiro definia sua posi¢ao na Barra de Menus e depois complete
o cadigo:

Portugués como primeiro idioma da Barra de Idioma
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<li class="language-es">
<a href="#">Portugués</a>
</li>

3. Apos realizar as mudancgas necessarias, € preciso salvar as
alteracdes pelo botao Save File e depois em Visualizar arquivo para
conferir as mudancas;

B3 erasic Acesso & informagéo Participe  Servicos  Legislagio ~ Canais

Alterar o tema copia teste

MNew folder | Mew file | Upload file | | Exibir os inspetores | Construir regra | Visualize o tema | | Ajuda Save file | Visualizar arquivo
\ I I I I I |

=3y [;ru\esxmlx" index Hr‘lx”/‘prewewjpg(" f‘mamﬂast(fg(]
. B css 5 TSpansTI7Ipan
a1 </a>
« ®(0 fonts a2 /11>
E N 43 <1ix>
- 2 0img 44~ <a accesskey="2" href="#anavigation" id="link-navegacao">
45 Ir para o menu
46 <span>2</span>
manifest.cfg 47 <ras
fiew 48 </1is
preview.jpg P EE
rules.xml 58 - <a accesskey="3" href="#SearchableText” id="link-buscar">
51 Ir para a busca
52 <span>3</span>
53 </a>
54 </1i>
55 <1i>
56 - <a accesskey="4" href="#afooter” id="link-rodape">
57 Ir para o rodapieacute;
58 <span>a</span>
59 <sa>
68 </1i>
61 </ul>
62
63 <ul id="language">
64 <li class="language-es">
65 <@ hre >Espafiok/a>
66 <li class= uage-en">
67 <@ href="#">Englishc/a>
68 </1i>
89
70 </1i>
71 </ful»
72
73- <ul id="portal-siteactions">
74 <li>
75 <a href="#">Acessibilidade</a>
76 </1ix
77 <li>
78 <a href="#">Alte Contraste</a>
79 </1ix
80 <li>
81 <a href="#">Mapa do Site</a>
82 </1i
83 </ul>
84
85 - <div ig="logo">
86 - <a href="s" title="s'>
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4. Clique no link Voltar ao painel de controle;

3 BrAsIL Acesso & informagio

Alterar o tema copia teste

MNew folder | New file H Upload file ‘ ‘ Exibir os inspetores H Construir regra H Visualize o tema ‘ Ajuda

=&y [:rmesxmlx" index himlx”/‘prewewjpgx" f‘mamﬂast(fgx]
e

Participe  Servigos  Legislagio

Canais

Save file | Visualizar arquivo

- B0 css TparSTCrIpen

« & (0 fonts 42 /11>
. 5O img 43 ais

44 - <a accesskey="2" href="#anavigation” id="link-navegacao">

index. html 45 Ir para o menu

45 <span>2</span>
manifest.cfg 47 <say P s
48 </1i>

preview.jpg e Ais

rules.xml 58~ <a accesskey="3" href="#SearchableText” id="link-buscar">

51 Ir para a busca
52 <span>3</span>

56~ <a accesskey="4" href="#afooter” id="link-rodspe">

57 Ir para o rodapieacute;

58 <span>4</span>

">Espafiok/a>
guage-en">

&7 <a href="#">English</a>

63 </1i>

78 </1i>
71 </ul>

73~ <ul id="portal-siteactions”>
74 <1i>

75 <@ href="#">Acessibilidade</a>
76 </1i>

77 <1ix

78 <a href="#">Altc Contraste</a>
79 </1i>

88 <1ix

81 <a href="#">Mapa do Site</a>

85~ <div id="logo">
86~ <3 href="#" title-"#">

5. Localize a cépia do tema na qual estava trabalhando e clique em

Ativar para realizar a troca de temas.

iAtlvar; ‘Coplari Download iAtlvar‘ ‘Coplar‘ ‘Downlnad

Inspecionar o tema Inspecionar o tema

Atlvari ‘Coplari Download

Inspecionar o tema Alterar o tema | B

| T NP
‘ Desativar | ‘ Coplar‘ | Download | 1At|var‘ | Cop»ar‘ Download |

‘ Alterar o tema | =cur Inspecionar o tema

‘Coplar‘ | Download ‘

‘A(IVE!‘ Coplar‘ | Download |

Inspecionar o tema

ERba

‘A(IVB!‘ Copaar‘ | Download |

| Alterar o tema ‘ Excur

Além da Barra de Idiomas é preciso atualizar o Rodapé do Portal com os

links para as versdes em lingua estrangeira. Para isso, faca os seguintes

passos:
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1. Acesse a pasta Rodapé (disponivel em
http://portalpadrao.plone.org.br/rodape/folder contents);
Cligue em Quarta Coluna;

Cliqgue em Navegagao (ou na traducdo correspondente);
Cligue em Adicionar item e escolha Link;

s W

No campo Titulo escreva a traducao para a frase Versao em (nome

do idioma);

6. No campo URL, insira o endereco da versao do site em lingua
estrangeira correspondente;

7. Repita os passos 5 e 6 para cada versao que houver do site em
lingua estrangeira;

8. Faca as alteracdes necessarias nas guias Configuragoes e
Propriedade;

9. Cligue em Salvar.

. Assuntos . Servigos Redes sociais
Editoria A Perguntas frequentes i . Oqueé?
. Editoria B Contato Assine

Editoria C rvigos da [Denominagdo]

Dados abertos ick . Navegacao

. Area de imprensa . Acessibilidade

Mapa do site
. Version en Espafiol

. English version



http://portalpadrao.plone.org.br/rodape/folder_contents

Manual de Gestao de Contetiido em Plone de Sitios e Portais da Identidade Padrao de
Comunicagao Digital do do Governo Federal

Manuais Portal Padrao

Todos os manuais referentes a Identidade Padrao de Comunicagao Digital
do Governo Federal estdao hospedados e disponiveis para download no
Site Secom.

Conheca os principais:
Manual de Diretrizes de Comunica¢ao Digital do Governo Federal

Material foi desenvolvido com objetivo de apresentar as funcgdes,
vantagens e caracteristicas do Portal Padrao, parte integrante do Projeto
de Identidade Digital do Governo Federal.

Guia de Estilo de Sitios e Portais da Identidade Padrao de Comunicagao
Digital do Governo Federal

Guia Visual lista as fungdes, caracteristicas e relagdes estruturais entre os
diversos elementos do projeto grafico, possibilitando a compreensao do
conjunto e, ao mesmo tempo, oferecendo as informagdes necessarias
para sua correta replicacdo.

Manual técnico de instalagao do Portal Padrao

Este documento explica como instalar a implementacao modelo do Portal
Padrao utilizando o Plone, em um computador com sistema operacional
Linux, empregando a distribuicao Debian ou Ubuntu.

Manuais de apoio

Os demais manuais do Portal Padrao, que podem servir como auxilio para
o desenvolvimento do site, sdo acessados no seguinte endereco
http://www.secom.gov.br/orientacoes-
gerais#tb_start=0&c6=%2Fclientes%2Fsecom%2Fsecom%2Forientacoes-
gerais%2Fcomunicacao-digital&cl=Manuais.
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