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O Sistema

O objetivo desse manual é apresentar a
versao 4.3.15 do Plone e seus principais
recursos, para habilitar o leitor a utili-
zar os recursos disponiveis na gestao
do conteudo. Com o auxilio deste, os
profissionais poderdao administrar e
gerir as publicagdes nos sites e portais
do Executivo Federal desenvolvidos
em Plone.

O que é um CMS?

O termo vem da sigla em inglés para
Content Management System, que
significa um sistema de gestao de con-
teudo que permite o gerenciamento de
um site por pessoas sem conhecimen-
to especifico em desenvolvimento ou
programacao.

4 OSISTEMA

O Plone

Em 2003, Alan Runyan, Alexander
Limi e Vidar Andersen criaram um
sistema de CMS chamado Plone, com
diretrizes bem definidas:

¥ Usabilidade: termo utilizado para
descrever a facilidade com que as pes-
soas podem utilizar uma ferramenta
para alcangar um objetivo especifico. O
Plone foi projetado desde o inicio para
seguir as melhores praticas de usabi-
lidade do mercado, resultando num
CMS simples e facil de utilizar.

" Acessibilidade: a Identidade Padrao
de Comunicacgdo Digital do Executivo
Federal respeita todas as recomenda-
coes de acessibilidade do W3C (orga-
nizacao que tem como objetivo definir
padroes para os sites). Traduzindo: um
site na IDG e em Plone permite que
todas as pessoas consigam acessa-lo e
encontrar informacodes disponiveis, in-
dependentemente de deficiéncia fisica
ou do tipo de equipamento utilizado.

Seguranca

O Plone utiliza o Zope como servidor
de aplicacao. O Zope foi criado para
ser um sistema altamente seguro, e isso
torna o Plone um dos CMS com me-
lhores niveis de seguranca. Embora o
Zope garanta a seguranc¢a do produto,
é necessario adotar outras formas de
defesa que nado estio ao alcance do ser-
vidor de aplicacao, como as instalagoes
de infraestutura e a gestio diaria do
conteudo por parte dos profissionais
cadastrados.

Como ele funciona

Antes de comecarmos com as expli-
cacgoes, € interessante deixar alguns
pontos claros e esclarecer os conceitos
principais de funcionamento do Plone.
Esses conceitos serdo utilizados neste
manual. Por isso, seu entendimento

é de fundamental importancia para a
administracdao de um site ou intranet
desenvolvido em Plone.



Interface administrativa € igual a in-
terface publica:

No Plone, nao € necessario aprender
uma nova interface para poder geren-
ciar o seu conteudo. A interface ad-
ministrativa é a mesma utilizada pela
visdo publica do seu site, apenas com a
adicao de uma pequena barra de gestao
de contetido que ira permitir realizar
as acoes de gerenciamento. Sendo
assim, vocé podera edita-lo da mesma
maneira que navega por ele.

Tudo no Plone é um objeto e é grava-
do em pastas:

No Plone, todos os textos, imagens

e arquivos sdo considerados objetos,

e estes podem ser organizados em
pastas — uma estrutura muito comum
a maioria dos sistemas operacionais.
Assim, no Plone vocé pode criar pastas
e guardar seus objetos dentro delas.

Padroes

Todo o codigo das paginas do Plone e
da IDG foi desenvolvido seguindo os
Padroes Web definidos pelo W3C. Es-
ses padroes sao normas e procedimen-
tos que definem as melhores praticas
para escrever um codigo compativel
com todos os softwares disponiveis

no mercado e com os que ainda serao
langados.

Open Source (ou programa com codi-
go aberto)

O Plone é um sistema Open Source, ou
seja, um programa com codigo aberto
que pode receber colaboragoes de pro-
gramadores do mundo inteiro. Dessa
forma, também é um programa em
fase constante de evolugao, e que nao
esta preso a um fornecedor especifico
para continuar a ser usado. Além disso,
nao € necessario pagar uma licenca
para utilizar o Plone, o que diminui em
muito o custo de um projeto.

GitHub do Portal Padrao

GitHub é um repositorio de codigo de
programacao no qual os desenvolve-
dores e publico em geral trocam infor-
macoes e interagem sobre o produto
para realizar melhorias nos codigos e
produtos criados.

O Portal Padrao possui um repositorio
no GitHub. Para acessa-lo, clique (ou
copie e cole na barra do seu navegador)
o endereco a seguir:

https:/github.com/plonegovbr
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Como Acessar o Sistema

A area administrativa de um site desen-
volvido em Plone é de uso exclusivo
dos membros registrados nele. Por isso,
para acessar essa area, cada integrante
recebe um nome de usuario (ou login) e
uma senha, e com eles a permissao para
entrar na area administrativa do site.

Para acessar o ambiente da gestao da
area do portal sob sua responsabilida-
de, apos a url do sitio digite /login.
Como no exemplo abaixo:
http://portalpadrao.gov.br/login

Informe seus dados de usuario e senha
e clique o botdo Acessar. A partir desse
momento, vocé podera navegar pelo
site e realizar as atualizacoes necessa-

As recomendacgoes a seguir devem ser
seguidas para que a seguranca da infor-
macao seja preservada:

» O uso do login e senha € de respon- s
sabilidade de cada usuario, que deve
manté-los sob sigilo;

[EN srAsi  Servios Simplifique!  Participe  Acesso & informagio | Legislagio | Canais
= Ao finalizar o trabalho necessario no Nome do Portal 4 mroconmasTe s vusass
ambiente de gestdo, encerre a sessao
(ou, como também é conhecido, faca = tnka ke Buscarro el
logout), explicado a seguir; "
= Ao logar no ambiente de gestao, NomedoUsuario |
mantenha-se na area de sua atuacao, Senha
evite abrir ambientes cujos conteudos
nao estao sob sua responsabilidade. O Esqueceu sua senha?

Plone registra o historico de todos Se ook esqueceua suasenha podemos enar uma nova para voce

0s seus acessos ao ambiente de gestao,
a partir do seu login e senha.

Todo o contetido deste site esta publicado sob a Licenga Creative Commens Atribuigao-SemDerivacdes 3.0 Nao Adaptada. VOLTAR A0 TOPO °
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Para sair do ambiente de gestao (lo-
gout), clique no botdo cinza com o
nome do usuario, localizado no canto
superior a direita da tela do seu nave-
gador e escolha Sair.

Painel pessoal
Preferéncias

Sair

Barra de gestao

Ao efetuar o login no ambiente da
gestao de conteudo, aparecera uma tela
de boas-vindas. Clique no link “Ir para
a pagina inicial do [Nome do Portal]”
para dar inicio a gestao de conteudo.

Ao realizar esse comando, aparecera a
barra de gestao. Essa barra verde per-
mite o acesso e edicdo dos conteudos
das pastas, a atualizacdo da home e das
capas internas e a publicacdao ou despu-
blicacao dos itens.

A seguir, conheca as funcionalidades
mais usadas pelos gestores de conteudo:

Edigdo Media Compartilhamento  Atalhos

AgOes ¥ Exibigdo v  Adicionar item.. v  Estado: Publicado ¥
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Conteudo

Ao clicar sobre a aba Conteudo, o ad-

ministrador do Site tem acesso é rela_ ES3 BrasiL Servigos Simplifique!  Participe  Acesso ainformagio  Legislagio  Canais rodrigo Braz ¥
cao dos cpnteudos gr~avados (estejam Nome do Portal e o |

eles publicados ou ndo) em uma ou

mais pastas. Também é possivel acessar = L e Buscar o poa

a area aplicando o temo “/folder_con- &

tents” ao fim do endereco de uma url.

[o.IULLI Visdo Compartilhamento  Atalhos Adicionar item... ¥
Por exemplo:
Para acessar o conteudo da Pasta Assun-

Nome do Portal

tos (http:/portalpadrao.gov.br/assun- O portal do Brasil
tos) digite “/folder_contents” no fim da
barra de enderego (http; //portalpadrao_ (itima modificagio 19/07/2018 14h16 — Histdrico

gov.br/assuntos/folder_contents).

Add files.. Start upload ‘

Selecionar: Todos

Titulo Tamanhe Medificado Estado
a £2 Pagina Inicial 0KB 07/08/2018 18hos Publicado
@ 0O Conteudo temporario 0KB 23/07/2018 1543 Publicado
a O |nstitucional 0KB 07/08/2018 16h03 Publicado
=] O Noticias 0KB 07/08/2018 17h44 Publicado
a O Imagens 0 KB 07/08/2018 17h49 Privado
g 52 capa de teste oKB 10/08/2018 16h53 Privado
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A aba Conteudo permite que o gestor
realize alteracoes com os objetos que
estdo gravados, como copiar, recor-
tar, colar, renomear, excluir ou alterar
estado.

Ir um nivel acima

Selecionar: Todos

Titulo

O @ linkde exemplo1
O @ Llinkde exemplo 2
U @ Linkde exemplo 3
O | ®Linkdeexemplo 4
O Noticia de teste do portal para formatagao

O O Header Compacto

Tamanho

o KB

0 KB

0 KB

0 KB

0 KB

0 KB

Modificado

19/07/2018 18h44

19/07/2018 18h45

19/07/2018 18h45

19/07/2018 18h45

23/07/2018 18hog

23/07/2018 15h43

Estado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Privado
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Para realizar qualquer uma das agoes,
clique no quadrado de selecao ao lado
do nome do objeto e, em seguida, esco-
lha uma das opgoes.

Confira detalhes sobre essas acoes:

B Copiar: copia o item selecionado para
ser colado em uma pasta (a mesma ou
outra diferente). Este comando man-
tém o arquivo em sua pasta original.

" Recortar: recorta o item selecionado
para ser colado em uma pasta (a mes-
ma ou outra diferente). A diferenca
para o comando Copiar € que o item
nao ficara mais disponivel em sua pasta
original apos ser colado em outra.

" Renomear: permite dar outro nome a
URL de um objeto ja salvo no ambiente
de gestao do site.

= Colar: ao copiar ou recortar um item,
atualize a pasta de destino (por meio
do comando F5 do seu teclado, por
exemplo) que recebera este arquivo
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para que a opg¢ao apareca na barra. Ao
clicar em Colar, o objeto sera transferi-
do para o novo local.

® Excluir: apaga um item da lista de
conteudos de uma pasta. Importante
lembrar que, ao clicar neste botao, o
objeto ¢é excluido imediatamente, sem
qualquer pergunta do estilo “Vocé tem
certeza que deseja fazer esta opera-
cao?”, comumente presente para este
tipo de agao.

= Alterar estado: permite que o objeto
(e demais itens que pertencam a este
objeto) sejam publicados ou privados
(despublicados) no ambiente de ges-
tao. Ao publicar, o item ficara visivel
para demais visitantes. Se nao estiver
“excluido de navegacao”, aparecera no
menu referente a pasta em que esta
inserido. Itens privados ficam salvos
no ambiente da gestao de contetdo,
porém, nao ficam disponiveis para o
publico. Saiba mais na secio Como
publicar ou privar um conteudo.

Visao

Representa a maneira como um con-
teudo sera apresentado quando aces-
sado fora do ambiente de gestao de
conteudo. Apos fazer a publicacio ou
alteracoes, o gestor deve clicar nesta
aba para verificar se esta tudo correto.

Edicao

Permite editar um tipo de conteudo
(como pastas, arquivos, fotos, videos,
textos) previamente gravado no ambien-
te de gestao. Pode ser substituido pelo
termo “/edit” digitado ao fim da URL.

Por exemplo:

Para editar o texto usado como teste
(http:/portalpadrao.gov.br/conteudos-
-de-marcacao/texto-1-titulo-da- noti-
cia-entre-35-e-90-caracteres/), escreva
“/edit” ao fim do endereco para abrir

o item para a edic¢ao (http:/portalpa-
drao.gov.br/conteudos-de-marcacao/
texto-1-titulo-da-noticia-entre-35-e-
-90-caracteres/edit). Sempre que for



editar algum item, lembre-se de salvar
ou cancelar as alteracoes realizadas.
Existem objetos que quando fechados
sem um dos comandos ficam presos e
impossibilitam a edi¢ao. (saiba como
destravar um objeto preso ao nome de
uma pessoa na secao Como renomear
titulos e nomes curtos).

Compor

Esta aba esta disponivel apenas para o
objeto tipo Capa. E nela que o gestor
de conteudo ira distribuir os contetidos
no layout da capa e também edita-los
(tamanho de titulo, subtitulo, foto, etc.).

Layout

Permite a criacao do layout do objeto
Capa, utilizado geralmente para a
Capa principal (home page) e capas
internas.

Regras

Permite um controle sobre a organiza-

¢ao dos conteudos espalhados pelo site.
E possivel, por exemplo, definir uma
regra para que, a cada vez que deter-
minado tipo de objeto seja publicado
(por exemplo, uma imagem), ele seja
transferido para uma pasta especifica
(no caso, uma pasta de imagens).

Compartilhamento

Permite atribuir permissoes a um
usuario ou grupo de usuarios para ob-
jeto ou area especificos.

Acoes

Permite que o gestor recorte, copie, ex-
clua ou renomeie o objeto em questao.
Ou seja, se o gestor de conteudo estiver
em uma pagina de texto, ele podera co-
piar ou excluir esse texto a partir desta
aba. Se o gestor estiver em uma pasta
ele ira copiar, recortar ou excluir todo
o conteudo desta pasta.

Exibicao
Permite escolher qual € o tipo de visao

que o item tera (saiba mais no item
Como escolher a visao padrao).

Adicionar Item

Utilizado para inserir novos itens em
determinada pasta.

Estado

Altera o estado de publicacao de um
item para publicado ou privado. Todos
os itens criados estao no estado priva-
do. Para altera-lo, clique na seta ao lado
do termo Estado e escolha a opcao Pu-
blicar. Caso o objetivo seja o inverso,
clique em Retirar. Veja mais sobre esta
aba no item Como publicar ou privar
um conteudo.

Media

Esta aba so aparece na barra de gestao
do objeto tipo Noticia e permite que o
gestor edite as informacdes de uma (ou
mais) imagem atrelada ao texto.
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Gestao de Usuarios

Para criar ou alterar permissoes, € pre-
ciso possuir o perfil de Administrador
do Site.

Caso vocé tenha esse nivel de permissao
e esteja habilitado a gerenciar os usua-
rios do seu site, faca os seguintes passos,
apos realizar o login ao sistema:

® Na barra da parte superior do site, cli-
que em seu nome para acessar o Drop
Down Menu (seta para baixo) e clique
no item Configuracao do Site;

® Clique em Usuarios e Grupos.
Nessa area, € possivel:

® Adicionar um novo usuario (passo a
passo a seguir);
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" Ajustar as permissdes de um usuario;

® Reiniciar a senha de um usuario;
teudo).

B Excluir um usuario (evite selecionar

este item®);

Configuracao do Site

Configuracdes do Plone

o, Buscar @ Filtragem HTML

® Regras de Conteudo

& Complementos dioma g8 Seguranga

@ Configuragoes de Eventos 7 Interface de Geréncia Sindicalizacao

@ Discussion @ Manipulacio de Imagem @ Site

&4 E-Mail / Manute & Temas

¥ Editar # Marcacao @ Tipos

€ Editor Visual TinyMCE avegacao @ Tipos de conteudo De

@ Erros ./ Registro de Configuragao

Configuracdes de Complementos

1]

= -gov.br: Barra de identidade 5 Configuragdes da capa = PloneFormGen

» Redirec

® Criacdo de grupos com permissoes
especificas (por meio da aba Grupos,
localizada na barra de gestao de con-

namento e Atalhos



*Importante:

Evite excluir um usuario. Para usuarios
que nao terao mais acesso ao sistema,
recomenda-se: limpar a senha, excluir
o endereco de e-mail do cadastro e re-
mover todas as permissoes. Isso impe-
dira qualquer forma de acesso por este
usuario.

Lembre-se sempre de clicar em Apli-
car Alteracoes para salvar as mudancas
feitas.

Clique no item Adicionar novo usuario
para acessar formulario de criacdo de
usuarios.

Para adicionar novos usuarios

e s— T || oD || CrePemeD || b || e ey dmera ¥

DENOMINACKS

Nome do Portal

= Lk Linkz

Configuragio do Lol Grupos  Configuragbes  Cadastro de Membro

Site

S Visao Geral dos Usuarios

Plone

Configuracdo do Site
Cligue no nome do usuaric para visualizar e alterar os detalhes de um usuaric especifico. Vocé também pode adicionar € remover
USUANos.

Note que os papeis definides aqui se aplicam diretamente a um usuario. O simbolo @ indica um papel herdado pela participacao em um
grupo

\dicionar Novo Ususria|

Busca de Usuarios: [

IMostrar todos

Nome do usuario Papéis Limpar Excluir
Senha usuario
Colaborador Editor Membro Leitor Revisor  Administrador Administrador
do Site
@ @ @ @ @
@ @ @ @ @
. €] @
2 Wilk Nobrs cJ ® ®

twnobre)

(Aplicar alteragbes|

VOLTAR AQ TOPO °

Todo o contetido deste site esta publicado sob a Licenca Creative Commens Atribuicio-SemDerivacdes 3.0 Ndo Adaptada.
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Preencha os campos indicados: Nome = E-mail: sera utilizado no caso de es- com restri¢des especificas de visao,

completo, Usuario, E-mail, Senha, quecimento de senha; criacdo e edicao de areas, com excecao
Confirme a senha e, por fim, escolha o para o perfil Administrador, que possui
grupo que esse usuario estara vincu- ® Senha: minimo de cinco caracteres; nivel administrativo (acesso ilimitado a
lado (opcional). Finalize clicando em todas as areas do sistema).

Registrar. ® Grupos: cada grupo possui permis-

soes diferentes para cada secao do site,
Observacgoes importantes sobre o
preenchimento do formulario de adi-
¢ao de novos usuarios:

— cuALios
,g; LSLALOS

» Nome completo: nome completo, : Adicionar Novo usuario s

por exemplo, Jodo da Silva;
quecomplelo

Informe seu noms

® Usuario: € o login que o gestor de con- 1 suario »
teudo usara para acessar o ambiente da '
gestao de contetudo do Portal Padrao.

Ho!

S5ario Cas0 VOO esqueca sua senha. Nos respeitamoes sua privacidade & nac iremos fornecer seu endereco a

Nomes de usuarios e senhas sao sensi- Seha w

veis a letras maidsculas e minusculas. | —

Isso quer dizer que se o login escolhido Rt AT b a4 ok e T W
for “Jsilva”, o usuario devera sempre
escrever dessa maneira, com a letra ;

“]” maiuscula. Por isso, ao cadastrar o " She Amiirtos
nome do usuario, confirme se a tecla =

Caps Lock do seu teclado esta ou nao

ativa.

Adicionar aos seguintes grupos:
Administrators
Editores TV1 (Editores-TV1)

VoL
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*Observacao relativa a senha: a esco-
lha da senha deve ser feita pelo pro-
prio usuario. O administrador, apos a
criacdo do login e da senha provisoria,
deve enviar o link http:/portalpadrao.
gov.br/@@change-password para que
o proprio usuario faca as devidas alte-
racgoes. Se o usuario ja estiver cadastra-
do, pode solicitar o envio de uma nova
senha na pagina de login no link abaixo
da pergunta “Esqueceu sua senha?”.

Ap6s a criagdo do usuario, € possivel
escolher (ou retirar) as permissoes
atribuidas a ele. Para isso, faca a sele-
cao correspondente e depois clique
em Aplicar Alteragoes para salvar as
alteracgoes.

Confira a seguir as descri¢oes de cada
um dos papéis existentes no sistema:

® Colaborador: permite incluir conteu-
dos e envia-los para publicacao;

= Editor: permite editar todos os con-
teudos ja existentes;

®= Membro: permite logar no sistema.
O usuario possui uma area pessoal com
informacoes basicas editaveis;

® Leitor: permite visualizar contetdo;

= Revisor: permite aprovar e publicar
conteudos;

= Administrador do Site: tem acesso
completo a todas as fungdes relativas
ao conteudo do site;

= Administrador: além de ter acesso
completo a todas as fungdes relativas
ao conteudo do site, este papel permite
realizar operacdes de configuracio do
site.

Nome do usudrio Papéis

Colaborador  Editor  Membro Leitor

® ® ® ®

il

Limpar  Excluir
_ Senha usuario
Revisor  Administrador Administrador
do Site

®
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Compartilhamento: como atribuir permissoes locais

A aba Compartilhamento, presente na
barra de gestao de contetudo, permite
atribuir permissoes a um usuario para
um objeto ou area especificos.

A gestao de compartilhamento de um
objeto ou area permite criar limites
para quem pode ver ou alterar um
conteudo. Por exemplo, é possivel
criar um grupo de editores e redatores
especificos para administrar uma area
do site. Para realizar essa tarefa, faca os
seguintes passos:

1. Ap6s entrar na area de criagao de
usuarios, clique na aba Grupos na barra
de gestao de contetido;

2. Clique no botao Adicionar novo
grupo e preencha o campo Nome e
Titulo. Os demais campos sdao opcio-
nais. Clique em Salvar;

3. Escolha os papéis que este grupo
podera desempenhar. O conceito de
cada papel esta no item Para adicionar
novos usuarios. Caso seja preciso, €
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possivel apagar um grupo criado. Para
isso, selecione a opcao Excluir Gru-
po. Todas as permissoes concedidas
nessa etapa sao concedidas para todo
o Portal. Se houver a necessidade de
aplicar restricdes e liberar apenas uma
pasta especifica, aplique diretamente a
opecao prevista no item 5 abaixo;

4. Clique em Aplicar Alteracoes para
efetuar as alteragoes;

BRASIL Servigos Simplifiquel

= Lnk: Link2

5. Acesse a pasta em que se deseja fazer
o compartilhamento. Exemplo: se o
compartilhamento vai ser feito para

a pasta Sobre, acesse este endereco:
http:/portalpadrao.gov.br/sobre;

6. Clique na aba Compartilhamento,
localizada na barra de gestdao de con-
teudo;

Acesso & informagio Legislagio  Canais Seidgy Amano ¥

Configuracéo do ULIEU L Grupos  Configuragbes  Cadastro de Membro

Site

Conraches do Visao Geral dos Usuarios

2 Configuracio do Site

usuarios.

grupo

Adicionar Nove Usuario|

Nome do usuario Papéis

Colaborador Editor

Busca de Usuarios: [ Mostrar todos

Clique no nome do usuario para visualizar e alterar os detalhes de um usuario especifico. Vocé também pode adicionar & remover

Note que os papéis definidos agui se aplicam diretamente a um usuario. O simbole @ indica um papel herdado pela participagdo em um

Limpar Excluir

Senha usuario
Revisor Administrador Administrador
do Site
@
€]
@ ®
€] ®



7. Caso seja exibida a mensagem abai-
xo0, sera compartilhado apenas o item
escolhido como visao padrao de uma
pasta. Para ser direcionado e editar
os papéis para a pasta, acione o botao
clique aqui;

8. Escreva o grupo ou usuario que tera
permissoes para administrar o con-
teudo especifico no campo Buscar por
usuario ou grupo e clique no botao
Buscar. O usuario/grupo aparecera no
quadro de relacdes de usuarios;

9. Escolha as permissoes selecionando
no quadro correspondente a cada uma
das defini¢coes abaixo:

® Pode adicionar: representa o papel
do Colaborador e permite que o usua-
rio ou grupo adicione conteudo e envie
para publicacao;

® Pode editar: representa o papel do
Editor e permite que o usuario ou gru-
po edite conteudo;

= Pode revisar: representa o papel de

Revisor e permite que o usuario edite
ou publique conteudo que tenha sido
enviado para publicacao;

® Pode ver: representa o papel do
Leitor e permite que o usuario apenas
visualize o conteudo;

10. Herdar permissoes dos niveis supe-
riores: ao selecionar uma das opgoes, o
usuario podera administrar o conteudo
os conteudos de todas as pastas dentro
da pasta que foi liberada.

11. Clique no botao Salvar para salvar
as alteragoes realizadas. Caso nao tenha
certeza do que foi feito ou deseja des-
fazer alguma alteracao, clique no botao
Cancelar.

E possivel que os gestores de conteudo
se deparem com os simbolos @ e ao

compartilhar os contetidos do site.

O primeiro simbolo indica as permis-
soes de um usuario definidas na pasta

Conteade  Visdo Edicdo  Media [ReTnlEld BTG Atalhos

mae de um tema. Ou seja, assim que
uma pasta for compartilhada com um
usuario e forem definidas quais per-
missOes ele possui, as mesmas serao
repetidas para todos os conteudos que
ali estiverem gravados.

Por exemplo:

As permissoes definidas na pasta Sobre
(http:/portalpadrao.gov.br/acesso-a-
-informacao/sharing) serao repetidas
em conteudos como as demais pastas
que fizerem parte deste tema, capas,
paginas, arquivos de imagem, video,
etc. Para alterar alguma permissao,

€ preciso acessar novamente o botao
Compartilhamento da pasta mae.

O segundo simbolo & indica as per-
missOes herdadas a partir do momento
em que um usuario ou grupo foi cria-
do. Ou seja, se ao criar um novo grupo
for definido que o papel deste sera de
apenas editar conteudo, ao comparti-
lhar uma pasta a permissao para edicao
deste usuario ja estara definida.
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Edicao e Insercao de Conteudo

Toda a estrutura de um site desenvol-
vido em Plone é composta por objetos
organizados em pastas. Um submenu
sempre sera uma pasta.

Todas as pastas que estiverem na raiz
de conteuldo do Portal Padriao, como
os casos das pastas Assuntos e Sobre,
sao chamadas de menu de primeiro
nivel e, se nao for tirada de navega-
¢do, aparecerao na estrutura do menu
“hambuguer” da Identidade Padrao de
Comunicac¢ao Digital do Poder Execu-
tivo Federal.

Para inserir, excluir ou editar conteu-
dos ja existentes, clique na secao dese-
jada. Para acessar a lista de contetdos
da secao, digite

“/folder_contents” no final do endere-
¢o ou entao clique na aba Conteudo
na barra de gestao. Exemplos:

Menu Assuntos

http://portalpadrao. gov.br/assuntos/
folder_contents
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Menu Acesso a Informacao

http://portalpadrao.gov.br/informacao-
-ao-cidadao/folder_contents

Com este comando, serdo exibidas
todas as pastas que contém conteudo.
Essas pastas formam o segundo ni-
vel de cada menu. Os textos e demais
conteudos que sejam inseridos ali sao
considerados como itens de terceiro
nivel, e assim sucessivamente.



Como criar uma pasta

Todos os conteudos devem ser publica-
dos dentro de pastas. Para criar ou edi-
tar uma pasta, faca os seguintes passos:

1. Na barra de gestao, acesse a aba Con-
teudo do local em que sera criada a pasta.

Exemplos: se for preciso criar um
novo item de menu dentro de Assun-
to, clique na aba Conteudo desta pasta
ou entao copie e cole este endereco na
barra de enderecos do seu navegador:
http://portalpadrao.gov.br/assuntos/
folder_contents;

2. Na barra de gestao de conteudo, cli-
que em Adicionar Item e escolha Pasta
para abrir o formulario para a criagao
de pasta. E ai que deverio ser gravados
todos os elementos (texto, audio, video,
infograficos, arquivos ou fotos). O
nome escolhido para a pasta sera o seu
nome curto (parte integrante do link).
Portanto escolha o nome correto;

Também € possivel realizar o mesmo
processo a partir da aba Visao.

#

Noticias

Contelido

Edicio  Compartilhamento  Atalhos

Visdo

Edicde  Compartilhamento

Atalhos

Agbes ¥ Exibicdo v

Adicionar item_ ¥ Estado: Publicado ¥

Adicionar item_ ¥ | Estado: Publicado v
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3. Na guia Conteudo, preencha obri-
gatoriamente o campo Titulo com o
nome da pasta. O campo Descricao é
optativo;

4. A guia Datas € atualizada automati-
camente assim que o objeto € publi-
cado. Caso seja preciso especificar a
data e a hora de publicagao para este
objeto, elas devem ser indicadas no
campo Data de Publicagao seguindo
os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relogio segue o padrao 24h;

5. Para gravar as alteracgoes e criar a
pasta, clique em Salvar.

* IMPORTANTE: ao criar uma pasta,
ela aparece com o Estado Priva-

do. Isso significa que o item estara
dentro do sistema, mas nao apare-
cera para quem acessa o site fora do

ambiente de gestdo. Para publica-lo,
clique na seta ao lado da palavra
Privado e escolha a opcao Publicar.
Para despublicar o conteudo, sele-
cione Retirar ou Enviar de volta.
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6. Ao publicar, o objeto criado ficara
visivel para o visitante do site e passara
a integrar o menu da pasta em que foi
salvo. Caso seja necessario, € possivel
escondé-lo da navegacdo sem a neces-
sidade de despublicar o mesmo.

Para isso, abra o item para edicio e, na
aba Configuragcoes, marque a opcao
Excluir da navegacao. Com esse co-
mando, o objeto permanece publicado
no administrador do site, mas fora da
estrutura de menus do site. Para que um
objeto volte a aparecer na navegacao,
clique em Edicao (na barra de gestao),
acesse a aba Configuracoes e desmar-
que a op¢ao Excluir da navegacao.

Adicionar Pasta

Padraom  Cateqorizacac Datas  Propriedade  Configuragdes

Titulo =

Descricao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas




Como alterar a ordem dos itens gravados dentro de uma pasta

Para mudar a ordem em que os itens
vao aparecer nas se¢oes do site, clique e
mantenha pressionado o botao esquer-
do do mouse no espago cinza ao lado
dos quadrados de selecao e arraste para
cima ou para baixo.

Atualize a pagina e veja se a alteracao
desejada foi realizada. Caso nao tenha
sido, repita a operagao.

Ordem realizada pelo navegador Goo-
gle Chrome:

Ir um nivel acima

Selecionar: Todos

Titulo
a 8 dicas para planejar e criar uma capa
a Acesso a Informagao e prioridade no novo Portal Padrao
] Conheca a nova pagina de campanhas digitais do Executivo Federal
a Conheca o novo Portal Padrao do Governo Federal
a Conheca os temas do Portal Institucional Padrao
=] Entenda o que € o menu quente (hot menu)

(] Governo lanca a nova Identidade Padrac de Comunicagao Digital

|Recortar| Renomear] |Alterar Estado|

Tamanho

0 KB

0 KB

0 KB

0 KB

0 KB

oKB

0 KB

Modificado

07/08/2018 17h54

07/08/2018 17h54

07/08/2018 17h54

07/08/2018 17h54

07/08/2018 17h53

07/08/2018 17h54

07/08/2018 17h54

Estado

Publicado
Publicado
Publicado
Publicado
Publicado
Publicado

Publicado
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Como renomear titulos e nomes curtos

O nome curto de cada item € a sua
localizacao no site. Para encontra-lo,
basta procurar pelo altimo trecho da
URL. Por exemplo: o nome curto do
objeto artigo abaixo esta destacado.

http://portalpadrao.gov.br/noticias/co-
nheca-o-novo- modelo-da-identidade-
-digital-padrao-do-governo-federal
[validar url ap6s langcamento do Portal
Padrao]

Para altera-lo, basta acessar a aba Con-
teado da pasta onde o item a ser altera-
do foi gravado, selecionar o quadrado
ao lado do item e clicar em Renomear.
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B3 BrasiL Servigos Simplifique!  Participe  Acesso & informacio  Legislagio  Canais Seidgy Amana ¥

DDENOMINAGAO DO ORGAD

Nome do Portal ¢ ATOCONTRASTE 77 VLIBRAS

Link1 Link2 Buscar no portal

# Noticias

Adicionar item_ v Estade: Publicado v

SR Visio Edicio  Compartilhamento  Atalhos

Noticias

Ir um nivel acima

Selecionar: Todos

Titulo Tamanho Modificado Estado
a 8 dicas para planejar e criar uma capa 0KB 07/08/2018 17h54 Publicado
] Acesso a Informacao e prioridade no novo Portal Padrao 0 KB 07/08/2018 17h54 Publicado
a Conhega a nova pagina de campanhas digitais do Executivo Federal 0 KB 07/08/2018 17h54 Publicado
=] Conhega o novo Portal Padrao do Governo Federal 0KB 07/08/2018 17h54 Publicado
a Conhega os temas do Portal Institucional Padrao 0KB 07/08/2018 17h53 Publicado
a8 Entenda o que € o menu quente (hot menu) 0KB 07/08/2018 17h54 Publicado
a Governo lanca a nova Identidade Padrao de Comunicagao Digital o KB 07/08/2018 17h54 Publicado

(Coplr| Recoria] Remomear Jxclu] Alere Estado]

~

Todo o contetido deste site esta publicaco sob a Licenca Creative Commons Atribuicao-SemDerivagdes 3.0 Nao Adaptada. VOLTAR AQ TOPO °



No campo de edigdo, as palavras que E possivel renomear mais de um item

formam o nome curto do item devem por vez, desde que estes estejam dentro
ser separadas por - e nio devem conter da mesma pasta. Selecione os qua-
“¢”, outros simbolos ou acentos. drados ao lado dos itens e clique em
Renomear Tudo.
EE3 erasi Servigos Simplifique!  Participe  Acessod informagdo  Legislago  Canais m Seidgy Amano ¥ ItenS que eStiverem “preSOS” por outras
Nome do Portal e mrocomTasTE |y s pessoas nao completam a tarefa. Veri-
fique qual item nao foi renomeado e
ks Linkz S clique nele para descobrir quem esta
& . Noticias com o mesmo. Avise a pessoa para que

ela salve/cancele as alteracoes ou clique
em Destravar na mensagem de alerta.
Caso a mensagem nao suma, clique em

Renomear item

Ji um Nome Curto € um Titulo que do os Edigﬁo e salve o Objeto.
— Governo langa a nova ldentidade Padrao de Comunicacao Digital (govemo-lanca-a-nova-identidade-padrao-de-comunicacao-digital) hé também uma forma mais
ovo Nome Curto . L.
O Nome Curto & a parte que aparece na URL do item. I‘aplda e pratlca para renomear um
poverno-lan identi padrao-d; s : 4 Tas
e item. Entre no objeto, va na aba Visao e
|Governo lanca a nova Identidade Padréo de Comi| acesse o 1item AgéeS. Dai é Sé Optar pelo

botio Renomear.

# Noticias Conheca os temas do Portal Institucional Padrao

Edicdo  Media Atalhos Agbes v Exibigdo v Adicionaritem.. ¥ Estado: Publicado v

Compartilhamento

Recortar
Copiar

Conheca os temag_

Renomear

I nStitucional T
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Como escolher a visao padrao

A visao padrao de uma pasta se refere
ao conteudo que sera mostrado assim
que a mesma € acessada.

Conheca os temas do Portal
z Institucional Padrao

Para escolher qual é a visao padrao
de uma pasta, va até a barra de gestao
acesse a aba Visao, clique em Exibi-
cao e depois escolha uma das opcoes.
Selecione Escolher item como visao
padrao para os casos em que a visao
padrao é um item como Pagina ou
Capa.

Visdo padrao: Objeto tipo Artigo;

REDES SOCIAIS
¥y a f

CONTEUDOTEMPORARIO  INSTITUCIONAL  NOTICIAS  IMAGENS

o Compscto
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Visao padrao: Capa; ESY srasiL Servigos G| T

Acesso  informagio  Legislagio  Canais Seidgy Amano ¥
DENOMINAGAO DO ORGAO

Nome do Portal 3¢ ALTOCONTRASTE 57 VLIBRAS

= Link1 Link2

DE CHEFES DE ESTADO E

OVFRNO D = e S 1N%

i y A
Conteudo [RVETE Edicie Compor Layout Compartilhamento  Atalhos Exibicdo v Adicionar item.. v  Estado” Publicado v

—
Governo lanca a nova Identidade Padrao de
Comunicacao Digital

TITULO DO TILE LIST

( LINK DE EXEMPLO 1) ( LINK DE EXEMPLO 2 ) ( LINK DE EXEMPLO3> ( LINK DE EXEMPLO 4 )

ACESSIBILIDADE
Acesso a
Informacao é
prioridade no
novo Portal
Padrao

SAIBA MAIS
Entendaoqueéo
menu quente (hot
menu)
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Os demais tipos de visao padrao sao:

B Visao sumaria: esta visao mostra o ti-
tulo, a descricao e a foto relacionada (se
houver) de cada item gravado dentro
de uma pasta;
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# > Assuntos > Ultimas noticias

Ultimas noticias

publicado 04/08/2013 12h44, ultima modificagao 12/06/2018 15h36

INCENTIVO
Dia do Folclore: prémio reconhece tradicdes de Norte a Sul do Pais

Edital vai beneficiar 500 iniciativas que fortalecem e contribuem com a preservacao das culturas populares no Brasil

tags: (dia do folclore) (prémia culturas populares) . (ministério da cultura)

EMPREGO \
eSocial registra adesao de 1 milhdo de empresas

Ingresso no sistema sera obrigatério para micro € pequenas empresas a partir de novembro

tags: (eSocial) CMicra € pequena empresa) . (Empregadores) ,(Receita Fed.eral)

RESSOCIALIZACAO
Curso do Arquivo Nacional contribul para ressocializacéo de presos

Aulas capacitam participantes para retornar ao mercado de trabalho com nogdes de preservagao de acervo e

confecgao de itens de escritorio

tags: (Ressocializat;éo) (arquivonacional) (curso Papel da Liberdade) O

IMIGRACAO
Mais 1 mil venezuelanos serao interiorizados no fim de agosto

Processo & voluntario e s6 participam aqueles que estdo interessados em se mudar

tags: (Venezuelanos) .(Interiorizagéo) . (Roraima)




= Todo contetdo: este tipo de visao
abre e exibe todos os arquivos que per-
tencem a uma pasta;

= Visao Tabular: esta visdo mostra todos
os elementos da pasta listando titulo,
autor, tipo de objeto e data de modifi-
€acao;

# > Imagens

Edicio  Compartilhamento  Atalhos Agbes v Exibicdo v Adicionar item.. ¥ Estado: Privado v

Vis5o alterada

por Portal Padrao — ultima modificacao 07/08/2018 17h4g — Historico

Entenda o que & o menu quente thot menu) — por redrige Braz — ultima modificaca
Conhega os temas do Portal Institucional Padrac — por rodrigo Braz — ultima modifi
Conheca os temas do Portal Institucional Padrao — por rodrigo Braz — ultima modifi

8/2018 17h45
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® Galeria de fotos: este tipo de visao

€ usado em pastas que contenham
imagens para formar uma galeria de
fotos. A ordem exibida segue a ordem
da aba contetdo da respectiva pasta
(saiba como na secao Como alterar a
ordem dos itens gravados dentro de
uma pasta). As fotos aparecem em um
slider, com opcoes de expandir e baixar
imagem;
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# Imagens

AcBes v Exibicio v Adicionaritem._ v Estado: Privado ¥

Vizao alisrada

Imagens

GOVSER PARTICIPE SERVICCS ORGAOS DO GOVERNO
Nome principal E conTRASTE | o VLIBRAS

= Noticias Imprensa Link1 Link2

Titulo da noticia ExtraBold com tamanho de
32px e espacamento entrelinhas 37px

Subtitulo da noticia em duas linhas completas com cerca de 150 caracteres
orci varius natoque penatibus et magnis dis parturient montes

TITULO HOT MENU




m Visdo Padrao: esta é a visao usada # - Imagens
sempre que uma pasta € criada.

Agbes v Bxibicio v Adicionaritem._ v Estado: P

Contetido Edicdo  Compartilhamento  Atalhos

Visdo alterada.

por Portal Padrao — ultima modificacée 07/08/2018 17h49 — Historico

Entenda o que & o menu quente thot menu) — por rodrigo Braz — ultima modificagéo 07/08/2018 17h45
Conhega os temas do Portal Institucional Padrac — por redrigo Braz — ultima modificagao 07/08/2018 17h47
Conheca os temas do Portal Institucional Padrao — por rodrigo Braz — ultima modificagdo 07/08/2018 17h47
Conhega os temas do Portal Institucional Padrae — por redrige Braz — ultima modificagao 07/08/2018 17h48
8 dicas para planejar e criar uma capa — por rodrigo Braz — ultima modificacao 07/08/2018 17h4g

Gerenciar portlets

Todo o conteudo deste site esta publicado scb a Licenga Creative Commaons Atribuigac-SemDerivagoes 3.0 Nao Adaptada.
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Como inserir arquivos

Para inserir arquivos com extensao
“pdt”, “doc” (documento Word), “odt”
(Texto Open Document), “txt” (docu-
mento de texto sem formatacao),

“x1s” (documento Excel) ou “zip” (arqui-
vo que reune mais de um documento)
faca os seguintes passos:

1. Escolha a pasta onde o arquivo deve-
ra ser adicionado. Caso ela nao exista,
crie uma pasta e exclua da navegacao
se necessario. Depois disso, na barra de
gestao da pasta, clique em Adicionar
item e depois em Arquivo;

2. Na guia Conteudo, preencha os
campos Titulo e Descric¢ao (facultati-
vo). Em Arquivo, clique em Escolher
arquivo para fazer o upload do arquivo
desejado;

3. Na guia Categorizacao devem ser
colocadas as palavras-chave do texto
e também escolhidos os termos do
Vocabulario Controlado do Governo
Eletronico (saiba mais no item Como
preencher a guia categorizacao);
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4. Na guia Propriedade, altere o cam-
po Autores e Direitos com o devido
crédito, quando necessario. O campo

Colaboradores nao precisa ser preen-
chido;

5. A guia Datas € atualizada automati-
camente assim que o objeto € publica-
do. Caso seja preciso especificar a data
e a hora de publicacao para este objeto,
elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicag¢ao seguindo os for-
matos dd/mm/aaaa e hh:mm. O relo6-
gio segue o padrao 24h;

6. Clique em Salvar.

[ LI Visio  Edigo  Compartilhamento  Atalhos

Adicionar item_ ¥ Estado: Publicade ¥




Representagﬁo do formulério de ES3 srasiL Servios Simplifique!  Participe  Acesso & informagio  Legislagio  Canais m Seidgy Amano ¥

preenchimento do objeto Arquivo: R ortal & nrocowmsre | 7 vumas

A

= Linki Link2 Buscar no portal

L Imagens

Adicionar Arquivo

Permite carregar um arguivo para o site.

Padraom  Categorizagao Datas Propriedade  Configuragoes

Titulo

Descricao

‘ 4

Arquivo =

Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado m

Commens Atribuicio-SemDerivacdes 3.0 Nao Adaptada. VOLTAR AQ TOPO °

Todo o contelido deste site esta publicade seb a Licenga Cre

REDES SOCIAIS
¥y o f o

CONTEUDO TEMPORARIO INSTITUCIONAL NOTICIAS IMAGENS

Header Compacto
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Representacao do resultado apos a
insercao correta de um arquivo em for-

mato “pdf”: DOCUMENTO OFICIAL F-X2

UE=tW Edicio  Compartilhamento  Atalhos Agbes

ltima modificagao 22/12/2017 14h24 — Historico

Documento descritivo da compra de avides-caga suecos para o programa F-X2
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Como inserir um novo texto (noticia e pagina)

Existem dois objetos usados para a
publicacdo de conteudo em formato de
texto: o objeto Noticia (para textos no-
ticiosos) e o objeto Pagina (usado para
textos institucionais).

Para criar um novo objeto Noticia faca
os seguintes passos:

1. Na pasta em que sera inserido o tex-
to, clique em Adicionar Item na barra
de gestao;

2. Escolha o item Noticia para abrir o
formulario para inser¢ao de texto;

3. Na guia Conteudo devem ser preen-
chidos os campos Titulo (com o titulo
do texto), Descricao (com a linha fina),
Subtitulo (com o chapéu da editoria),
Autor (com o nome do autor ou do
orgao responsavel) e Corpo do Texto
(onde sao disponibilizados textos e
demais conteudos multimidia).

4. Na guia Categorizacao devem ser
colocadas as palavras-chave do texto

(saiba mais no item Como preencher a
guia categorizac¢ao);

5. A guia Datas € atualizada automatica-
mente assim que o objeto é publicado.
Caso seja preciso especificar a data e

a hora da publicac¢ao para este objeto,
elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicacao seguindo os for-
matos dd/mm/aaaa e hh:mm. O rel6-
gio segue o padrao 24h.

E possivel também agendar a publi-
cacao de um item. Para isso, € preciso
alterar os campos em Data de Publica-
¢ao, salvar o objeto e, logo em seguida,
publica-lo. O item s6 ficara disponivel
para quem souber o endereco da URL.

Quando o horario de publicagao for
atingido, o item ficara disponivel para
todos os visitantes do site.

Também € possivel agendar quando o
Artigo deve voltar a ficar privado. Para
isso, basta alterar os campos em Data
de Expiracao. Apos atingir o horario,
o item permanecera publicado, porém

indicado como expirado e, portanto
fora da visualizagao dos visitantes.

Como ainda consta como publicado,
ele fica disponivel para quem souber a
sua URL. Recomenda-se nesse caso a
exclusao ou despublicacdo do objeto;

6. Na guia Propriedades o campo Au-
tores deve ser preenchido pelo autor
da publicacgao;

7. Clique em Salvar.

IMPORTANTE: ao criar esse tipo
de item, ele aparece com o Estado
Privado. Isso significa que o texto

estara dentro do sistema, mas nao
aparecera para os usuarios do site.

Para publica-lo, encontre a barra de
gestao e clique na seta ao lado da
palavra Privado e escolha Publicar.
Para despublicar o conteudo, sele-
cione Retirar.

O outro objeto utilizado para conteudo
em formato de texto é a Pagina.
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Visio  Edicdo  Compartilhamento  Atalhos Adicionar item.. ¥ | Estado: Publicado

Os passos para a criacdo deste sdao os
mesmos descritos anteriormente. A
unica diferenga é que este tipO de obje- % 0 @Llinkdeexemplo3 0KB 19/07/201818h45  Publicado
to pode ser excluido da navegagao (ou & 0 ©Lnkdesemplog s 19/07/20181845 | Publicado
seja, ele continua publicado, mas fica

A i (=] @ Noticia de teste do portal para formatacao 0KB 23/07/2018 18hog Publicado
visivel como item de menu).
@ O Header Compacto oKB 23/07/2018 15h43 Privado
Ao clicar em Historico, € possivel [Gopiar| [Recortar Renamear Excl Alerar Esizdo

comparar as altera(;(“)es com as versoes
mais antigas € ainda Cancelar a ﬁltlma Visio Edigio Media Compartilhamento  Atalhos Adicionar item.. ¥ Estada: Publicado |w
mudanca para a anterior.

Noticia de teste do portal para
formatacao

Maecenas enim eros, feugiat eu eros at, rhoncus rutrum ante. Aenean congue ultrices quam eget lacinia.

@ publicado: 19/07/2018 18h49. tltima medificagdo: 23/07/2018 18h0g — Historico

DENOMINAGAQ DO ORGAQ

Nome do Portal

E Link1 Link2 Buscar no portal
L3 Conteudo temg Histo'rico

Publicar — admin em 19/07/2018 18h4g

Contetdo Criar — admin em 19/07/2018 18h48
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Como inserir audios

Todos os objetos tipo Audio publicados
no ambiente de gestdo devem ser pu-
blicados com a extensao “mp3” e “ogg”.
O site Online-Convert.com (http:/
audio.online-convert.com/convert-to-
-ogg) faz a conversao de audios “mp3”
em “ogg” (e outros formatos) gratuita-
mente.

1. Na pasta em que sera inserido o au-
dio, clique em Adicionar Item na barra
de gestao e depois em Audio;

# Conteudo temporario

¥y
- - -
Adicionar Audio
Padraom  Categorizacgo Datas Propriedade  Configuragoes
Titulo =
Descricao

Utilizado nas listagens de itens e resultacio de buscas

Transcricao

Formato do Texto | text/html

Estilo.. B I = TiE= sER
e @ )
Salvar| |Cancelar|
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2. Na guia Conteudo, preencha os Y ——
campos Titulo com o titulo do audio e
Descricao com a legenda do audio. No

Editar Arquivo

campo Transcription € possivel colo- Pemite carregar um arauivo para st

car a transcri¢ao do audio. Esta ultima Padrao e Y .

acao € importante para 0 acesso ao Titulo

conteudo por pessoas com deficiéncia; Aluno de escola publica recebe bicicletas e capacetes em 81 cidades brasileiras;
Descricio

3. Na gma Categorizagio devem ser Programa Café com a Presidenta - 30 de maio

colocadas as palavras-chave do texto _ )

(saiba mais no item Como preencher a :;quu  PGM 017 Cate com a Presidenta DILMA-ALTAMP3 — Audio MP3, 556 MB

guia categorizac¢ao); * Manter o arquivo atual

Substituir por um novo arquivo

Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado

4. Na guia Propriedade, altere o campo .
Autores e Direitos com o devido crédi-
to, quando necessario. O campo Cola- Salvar (Canceler

boradores nao precisa ser completado;

5. A guia Datas ¢ atualizada automatica-
mente, assim que o objeto € publicado.
Caso seja preciso especificar a data e

a hora de publicacao para este objeto,
elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicacao seguindo os for-
matos dd/mm/aaaa e hh:mm. O rel6-
gio segue o padrao 24h;
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6. Clique em Salvar;

7. Depois de salvo, clique em Adicionar
item, localizado na barra de gestdo de
conteudo, e escolha o tipo de arquivo
de audio que sera relacionado;

8. Na nova aba que ira abrir no seu
navegador, clique em Escolher arqui-
vo para buscar em seu computador o
arquivo de audio. Depois clique em
Salvar;

9. Atualize a pagina para que o player
do audio (destacado em vermelho)
apareca;

10. V4 até a barra de gestao e, no campo
Privado, selecione Publicar.

#® > Governo > 2010 > 12 > teste

Edicdo

Compartilhamento

AcOes v Exibicio v  Adicionar item.. ¥ Estado: Privado v
Arquivo de Audio MPEG

samocousooce [N

\(C-UN Edicio  Compartilhamento

Futuro ministro da Justica diz que

Deborah Jun

Agbes v

entendimento com partidos aliados “vai muito

publicado 08/12/2010 20h15, ultima madificagao 22/12/2017 22hi9 — Historico

Cardozo destaca dialogo

& TCU_CARDOZO.mp3 — 4610 KB

bem”; audio

com PMDB, que esteve na

p 000/633 @

D)
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Como criar uma colecao

O objeto tipo Colecao possibilita que
um conjunto de itens fique disponivel
em uma pasta ou em uma determinada
area da capa.

A colecao permite que sejam escolhi-
dos os tipos de itens nela exibidos, por
meio de filtros (critérios) como “Local
do item” e “Tipo do Item”.

Para criar uma colecio, acesse a pasta
em que ela sera criada e, em sua barra
de gestao, clique em Adicionar item
para, em seguida, escolher o objeto
tipo Colecao.

1. Na guia Contetudo preencha o cam-
po Titulo com o nome da colecado e o
campo Descricao com a linha fina (se
necessario);

2. Para definir os critérios dessa cole-

¢do, use o campo Termos de busca. E
possivel escolher mais de um critério;
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Adicionar item.. ¥  Estade: Publicado v

ol OILLE Visio Edigdo  Compartilhamento  Atalhos

Termos de busca

Defing 1 search torms

Selaciona i

Metadados

Cnapdor

Local

Nome curto (d)
Rewsdo do estado
Tgo

NITH

Author
Ganre
Local
Sectien
Sutttle
Urgency

Datas

1

Data de cnagdo

Data de ofetvacio
Data de expracdo

Data de wicio do evento
D#a de modhcasdo

000

i (v] Ordem mversa

for the Nems you want 1o list by choosing what 10 maich on. The kst of rescits will be dynamically updated




3. E possivel também limitar a quanti-
dade de resultados da busca e o name-
ro de itens que serao mostrados quan-
do a colecao for ao ar. Para altera-los,
basta mudar a numeracao presente nos
campos Limite e Namero de itens;

4. A guia Datas é atualizada automati-
camente, assim que o objeto € publi-
cado. Caso seja preciso especificar a
data e a hora de publicacio para este
objeto, elas devem ser indicadas no
campo Data de Publicacao seguindo
os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relogio segue o padrao 24h;

5. Faca as alteracoes necessarias nas
guias Categorizacao e Propriedade e
depois clique em Salvar.

Para definir os critérios, € preciso rela-
ciona-los no campo Termos da busca.
Ao clicar no box Selecionar, o sistema

ira apresentar uma série de alternativas

que podem ser escolhidas pelo gestor
de conteudo.

Ao clicar em um critério, automati-
camente aparecera um segundo e um
terceiro boxes que servirao para refi-
nar a busca por critérios. Ao mesmo
tempo, um outro box Selecionar ficara
disponivel abaixo da primeira linha,
para que o gestor possa indicar um
novo critério.

Termos de busca

E possivel remover um critério ao cli-
car em Remove line. E possivel definir
até trés critérios, como por exemplo: a
pasta (local) de publicacdao onde se deve
buscar o contetido, o formato (video,
imagem, arquivo, etc) e o autor.

Tipo - E (v] [setect-
Seleciona v Campo Texto
Ordenar Aushor '« ] Ordem in| Pot
Visuakzar Dasss da Lo

MPEG Audio Fie

Campo Selecho

ah

D Hens lendem 20 Seu Criténo

Neanhum resultado ko encontrado,
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A seguir, conheca os critérios existentes
nesta versiao do Plone.

Metadados

» Criador: relaciona todos os itens cria-
dos por um gestor de conteudo. Pode
ser definido a partir do nome do usua-
rio ou entdo pelo usuario logado que
esta criando a colecio;

» Local: relaciona a pasta em que o
objeto sera buscado. E dividido entre
Caminho relativo e Caminho abso-
luto. O primeiro termo busca objetos
na mesma pasta em que a colecio esta
sendo gravada. O segundo termo deve
indicar a pasta em que os objetos tém
de ser procurados;

® Nome curto (id): nome curto € a
identificacdo de um objeto dentro do
sistema. Trata-se da Gltima parte de um
link (no exemplo abaixo o nome curto
esta destacado em amarelo). Este tipo
de critério relaciona somente os obje-
tos que possuam um nome curto.
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Para este critério funcionar, é impor-
tante que todo o nome curto de um
objeto seja escrito/copiado, incluindo
eventuais sinais graficos como tragos e
pontos.

http://portalpadrao.gov.br/noticias/
texto-1-titulo-da-noticia- entre-35-e-
-90-caracteres;

m Revisio do estado: este critério per-
mite que o gestor de conteudo escolha
quais tipos de objetos serao procurados
na colecdo a partir do seu estado de
publicacao.

m Tipo: este critério define qual tipo de
objeto sera buscado pela colecao.

= Subtitle: este critério busca por pala-
vras escritas no campo
Subtitulo do artigo;

= Author: este critério pesquisa por
palavras escritas no campo Autor
do artigo;

m Section: este critério procura pelo
tipo de secdo em que o artigo ira apa-
recer. A secao € selecionada na guia Ca-
tegorizacao de um objeto tipo noticia;

® Local: este critério busca termos
escritos no campo Localizagao, na guia
Conteudo do artigo;

= Genre: este critério pesquisa pelo tipo
de género que um artigo foi cadas-
trado. Para alterar o género, deve-se
alterar o campo Género na guia de
Categorizacao;

m Urgency: este critério procura pelo
nivel de urgéncia que um artigo foi
cadastrado. Para alterar a urgéncia, de-
ve-se alterar o campo Urgéncia na guia
de Categorizacao.

Texto
m Titulo: este critério busca termos

escritos no campo Titulo, na guia
Conteudo dos objetos;



= Descrigao: este critério pesquisa ter-
mos escritos no campo Descricao, na
guia Conteudo dos objetos;

» Texto disponivel para busca: este
Critério procura termos escritos no
campo Corpo do Texto ou Conteudo
alternativo presente na guia Contetudo
dos objetos;

= Tag: este critério faz a selecao de ob-
jetos a partir das tags (palavras- chave)
cadastradas na guia Categorizacao dos
objetos.

Datas

= Data da criacao: este tipo de critério
determina a busca a partir da data e
hora em que um objeto foi criado.

® Data da efetivacao: este tipo de crit
ério determina a busca a partir da data
e hora em que o objeto foi publicado;

® Data da expiracao: este tipo de crité-
rio determina a busca a partir da data e
hora em que o objeto foi expirado;

® Data de inicio do evento: este tipo de
critério determina a busca a partir da
data de inicio cadastrada no objeto tipo
evento;

Data de modificacao: este tipo de cri-
¥ério determina a busca a partir da data
e hora em que o objeto foi modificado;

Data de término de evento: este tipo
de critério determina a busca a partir
da data de término cadastrada no obje-
to tipo evento.

Representacao do resultado apos a
insercao correta de uma colecao de
audios:

Ahes v Betxiow Adcore temn v Estado Foticas

Ultimos audios

Audio do discurso do Presidente da Republica, Michel Temer, durante a Ceriménia de Assinatura da
Medida Proviséria de Modernizacho do Marco Legal do Setor de Saneamento Basico -Brasilla/DF-

(12mino7s)

Audlo do discurso do Presidente da Republica, Michel Temer, durante Solenidade de Lancamento do

Rota 2030 - Palacio do Planalto (02ming0s)

Audio do discurso do Presidente da Republica, Michel Temer, durante Ceriménia do Plano Progredir:
microcrédito mudando a vida das pessoas - Paliclo do Planalto (1aminias)

Audlo do discurso do Presidente da Republica, Michel Temer, durante a Ceriménia de Lancamento do
Plano Safra 2018/2019 do Banco do Brasil -Brasilia/DF- (14mingas)
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Como usar o embedder

O embedder é um objeto utilizado
para facilitar o procedimento de in-
corporac¢ao de um video, um audio ou
uma apresentacao de slides nos textos.
Para esta ferramenta funcionar, é pre-
ciso que o video, o audio ou a apre-
sentacao estejam hospedados em sites
como YouTube e Vimeo (para videos),
SoundCloud (para audio) e SlideShare
(para apresentacao de slides).

Para usar o embedder, realize os se-
guintes passos:

1. Para criar um objeto embedder,
acesse a pasta de destino e na sua barra
de gestao clique em Adicionar item
para, em seguida, escolher o objeto de
mesmo Multimidia;

2. Na guia Conteudo, cole a URL do
video, audio ou apresentacao de slide e
depois clique em Carregar;

3. O objeto automaticamente ira

preencher os campos Titulo, Largura,
Altura e Embedded HTML Code;
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4. Altere os campos Largura e Altura
conforme o padrao adotado pelo site;

5. O campo Embedded HTML Code
fornece o c6digo HTML que servira
para que o editor relacione o video,
audio ou apresentacao de slide dentro
da estrutura do texto. Caso o editor de
conteudo tenha alterado os campos
largura e altura, os nameros seguintes
as palavras width (largura) e height
(altura) devem ser mudados;

6. Preview image € o frame puxado
automaticamente do site de comparti-
lhamento de midia.

Caso essa funcionalidade nao se apli-
que, ou o gestor de conteudo deseje
trocar o frame, clique em Upload
image e, na sequéncia, em Escolher ar-
quivo para selecionar a nova imagem.
O tamanho da imagem sugerido é 128
pixels de largura por 96 pixels de altura
[validar tamanho na nova versaol;

(YN Edcho Comgor Layot  Regras Compartihamento
Abes v Emdicio v Addonarflem.. v Estado. Pubdcado v

7. Utilize o campo Conteudo alternati-
vo para inserir a transcri¢ao do video,
audio ou apresentacao de slides;

8. Na guia Categorizacao devem ser
colocadas as palavras-chave do texto
(saiba mais no item Como preencher a
guia categorizacao);

9. Na guia Propriedade, altere o cam-
po Autores e Direitos com os devidos
créditos, quando necessario. O campo
Colaboradores nao precisa ser comple-
tado;

10. A guia Datas € atualizada automa-
ticamente assim que o objeto € publi-
cado. Caso seja preciso especificar a
data e a hora de publicac¢ao para este
objeto, elas devem ser indicadas no
campo Data de Publicacao seguindo
os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relogio segue o padrao 24h;

11. Clique em Salvar.



Representac¢ao do resultado apos a in-
sercao correta de um embedder:

\-UW FEdicio Compartilhamento Atalhos Recorte Agbes v

O video mais recente postado foi o video
informativo sobre o novo aplicativo para tablet
e celular da Receita Federal

publicado 03/04/2013 12h14. Ultima modificacao 05/02/2018 15h32 — Historico Divulgacao / Receita Federal

O video mais recente postado foi o video informativo sobre o novo aplicativo para tablet e celular da Receita Federal

B
D=

Receits langa Declaragio do IR para dispositivos mevals.
847 exibigies 1 dia atras
Receita Federal apresenta 0 novo apiicativo Pessoa Fisica. Nessa nova versdo. o
aplicativo parmite em alguns casos o preenchimento @ emvo da Declaragdo R par
dispositivas maveis

N Vejaa animacdo produzida pela equipe da TV Receita

Videos informativos

q, Clique para ver aimagem no tamanho completo. — Tamanheo: 40KB
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Como criar uma agenda

O tutorial abaixo explica como criar
um objeto Agenda usando como
exemplo a agenda de uma autorida-

de ficticia. Este passo a passo também
pode ser replicado para qualquer auto-
ridade do Poder Executivo que tenha a
necessidade/obrigacao de publicar uma
agenda diaria:

1. Acesse a pasta que recebera a agenda,

va até a barra de gestdo, clique em Adi-
cionar Item e depois em Agenda;
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# > Institucional

Atalhos Adicionar item_ ¥ Estado: Publicado

Institucional b wouio

= Capa

LN VisSo  Edicio  Compartilhamento

& Colegio
“ Contetido Externo
por admin — publicado 23/07/2018 18h34, ultima modificacie 07/08/2018 16h03 — Historic el LIS

& Evenio

E Imagem

v




2. No campo Titulo, coloque o nome
que esta agenda recebera;

3. No campo Orgio, informe o 6rgio
ao qual agenda pertence;

4. No campo Nome da autoridade, es-
creva o nome do ocupante do cargo;

5. O campo Brasao nao precisa ser
preenchido;

6. Em Local do Compromisso pode
ser preenchido com o local em que os
eventos sao realizados. Note que, ao
preencher este campo, sempre que um
compromisso for criado ele sera preen-
chido automaticamente. Caso o local
mude em um determinado compro-
misso, lembre-se de editar este campo
ou deixe sem preenchimento neste
passo;

7. Clique em Salvar.

Adicionar Agenda

Agenda de um membro do Governo Brasileiro
Padraom = Configuragoes

Titulo =

Descricao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

Orgdo =
Informe o drgac ao qual esta agenda pertence. ex: Presidéncia da Republica
Nome da autoricade =
Brasdo
Escolher arquive | Nenhum arguivo selecionado
Local do compromisso

Local padrao para os compromissos desta agenda.

Tags
Tags sao utilizadas para organizacao de conteudo

Salvar| |Cancelar|
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Para adicionar compromissos a agenda & - Insiitucional > Agenda
criada, realize os seguintes passos:

[«LLILEN Visio Edicie  Compartilhamento  Atalhos Adicionar item_ v Estade: Publicade w

P Agenda Diaria

E Compromisso

1. Acesse a agenda em que ira inserir os
COMPromissos; Agenda

2. Clique em Adicionar Compromisso;
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3. Na aba Conteudo, preencha os cam-
pos Data e Hora de inicio e
Data e Hora de término;

4. No campo Compromisso, escreva o
titulo do evento que a autoridade ira
participar;

5. Em Outros participantes, preencha
com o nome dos demais participantes
do compromisso (quando houver);

6. O campo Pauta serve para detalhar
o assunto do compromisso cadastrado,
quando necessario;

7. Em Local do Compromisso, mante-
nha ou altere o que estiver cadastrado
conforme a necessidade;

Compromisso de um membro do Governo Brasilsiro
Nome da autoridade
(Autoridade

Data e hora de inicio =
24w /[agosto  v|, (2018 v |y [11v]:[03v

Date e hora de término =
28 v s(agosto v (20087 g [12v]-[03¥

Compromisse m

Outros participantes
Quttros participantes deste compromisse, um por linha

Pauta

Local do compromisso
Palacio do Planalio

Tags

Tags sdo utilizadas para organizagio de contetdo

Comentario interno (opcional)

nforme um comentario descrevende as alteracées que voce fe

[Salvar [Cancelar

[

Adicionar Compromisso
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8 . Cllque em Salvar; L] Institucional Agenda Agenda de Autoridade para 07/08/2018

Contecdo JRYEFTM Edicdo Compartilhamento  Atalhos Agbes v Exibicio v  Adicionaritem.. v Estado: Publicade w

9. Ao salvar o primeiro compromisso,
o sistema ira criar automaticamente a Agenda Autoridade
agenda do dia. No breadcrumb, clique
no link que corresponde a data (desta-
cado em vermelho no print abaixo);

AGO 2018 SET 2018

DOM SEG TER QUA QUI SEX SAB DOM SEG TER QUA QUI SEX SAB DOM SEG TER QUA QUI SEX SAB

- . < 6 >
10. Para adicionar novos compromis-
sos, clique em Adicionar Compromis- 24
SO;

SEG TER

Buscar em agenda Q

Despacho interno
@ ochoo Editar Remover

© Palacio do Planalto | B Adicionar a0 meu calendario
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11. Para Editar ou RemOVer um com- # - Institucional » Agenda - Agenda de Autoridade para 07./08/2018
promissojé existente, na aba Conteu- [P Visso  Edigio  Compartihemenio  Alalhos Adicionaritem.. ¥ Estado: Publicado v
do, clique no compomisso existente;

Agenda de Autoridade para 07/08/2018

Add files_ Start upload :]

r um nivel acima

Selecionar: Todos
Titulo Tamanho Modificado Estado
(=] @ Despache interno O KB 07/08/2018 15h57
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12. Quando a agenda do dia estiver
completa, va até a barra de gestdo e, em
Estado, clique em Publicado;

13. Se for preciso realizar alguma alte-

racao apos a agenda ser publicada, adi-
cione um novo compromisso ou edite

0 compromisso ja existente;

Apos a inserc¢ao ou edicao de um com-
promisso, abra edi¢do da agenda do
dia para indicar que houve alteracao
da agenda previamente publicada. Para
isso, no campo Atualizacgao, insira as
mudancas e depois clique em Salvar.
A mensagem de alteracao aparecera
logo abaixo do calendario e da busca
da agenda. Como o campo atualiza-
¢ao possui as mesmas funcoes de um
objeto tipo Pagina, é possivel também
relacionar links (internos ou externos),
incorporar imagens, etc.
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# Institucional > Agenda Agenda de Autoridade para 07/08/2018

Conteiido  Visdo STV Compartilhamento  Atalhos

Editar Agenda Diaria

Agenda de um membro do Governo Brasileiro

Data desta Agenda m
07 v | |agosto ¥ | /|2018 ¥ |3

Nome da autoridade
Autoridade

Local do compromisso
Local padrao para compromissos durante este dia

Palacio do Planalto

Atualizacdo
Descreva aqui se esta agenda foi atualizada. Deixe este campo em brance se ndo houver nenhuma atualizagao
Formato do Texto | texthtmi
[Estlo. [BI===Z=siEji== &%
[ e 5

[~]

Tags
Tags sdo utilizadas para organizagio de contetdo



> Agenda de Autoridade para 07/08./2018

# > Institucional - Agenda
¥ Estado: Publ

Contetdo Compartihamento  Atalhos

Agenda Autoridade

JUL 2018 AGO 2018 SET 2048
DOM SEG TER QUA QUI SEX SAB DOM SEG TER QUA QUI SEX SAB DOM SEG TER QUA QUI SEX SAB
6 7 1 2 3 4
< 5 6 85 9 10 11 >

SEG

Buscar em agenda

Despacho interno

@ 00hoo
@ Palacio do Planalto B Adicionar ao meu calendario
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Para adicionar uma agenda Seém com- # Institucional - Agenda - Agenda de Autoridade para 07/08/2018

promiSSOS, fa(;a oS seguintes Ppassos: [T vsso Edkso  Compartihamento  Atalhos Adicionaritem _w Estado: Publicado ¥
1. Acesse a agenda em que ira incluir Agenda de Autoridade para 07/08/2018
essa informacao;
2. Clique em Adicionar Agenda Diaria;
r um nivel acima

o . leci : Tod

3. Confira e altere (se necessarios) os Felecionar fodes
Titulo Tamanho Modificado Estado
campos Data desta agenda, Nome da
. . @ Despacho interno 0 KB 07/08/2018 15h57

autoridade e Local do compromisso e
depois clique em Salvar;

1. Altere o estado da agenda para Publi-
cado.
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Como criar uma capa de agendas

Quando houver a necessidade de apre-
sentar a agenda de mais de uma auto-
ridade em um mesmo ambiente/capa,
deve-se usar o tile texto rico com o
respectivo link aplicado para cada uma
delas. A Lei de Acesso a Informacao
(Lei 12.527/11) estabelece que todas as
autoridades do Executivo Federal com
cargos DAS nivel 5 ou maior devem ter
as agendas de compromissos diarios
divulgadas. Segue o passo a passo:

1. Internalize no sistema o icone de
agendas de autoridades disponibili-
zado no Guia de Estilo da Identidade
Padrao;

2. Crie uma pasta ou acesse a pasta
onde as agendas das autoridades estao
publicadas;

3. Em Adicionar Item, selecione a op-
¢ao criar Capa;

4. Na aba Layout da nova capa, aplique
o numero de linhas e colunas corres-
pondente ao nimero de agendas que

serdao destacadas. Cada linha deve ter
até trés agendas.

Conteido  Visdo  Edicdo Compor EENLINE Compartilhamento  Atalhos

B E= =
B @ B= EEOo000 @ 000000
Agenda Banner Tile Collsction Tile ListTile TextoRico Noticia Cabecalho Gallery Carrossel Artige Embedding Tile Embedder Apps Services Tags Navigation Citacdo
= &
Basic Tile Social
O
Navegacao
-
e
uD
Noticia
-
O
o] o] o]
R L I L IR o
] &= =
I 0 @ 8 a2 E80 00 % I I I I O I O I == €1
Coluna Agenda BannerTile CollectionTile ListTile TextoRico Moticia Cabegalho Gallery Camessel Artigo Embedding Tile Embedder Apps Services Tags Mavigation Citagdo Basic Tile Secial
Collection Tile o
-
O
o o) o
Cabecalho
4 4 -+

Exportar o layout Salvo
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5. Na aba Compor, edite o tile e aplique
o icone, o nome da autoridade (estilo
titulo) e o cargo (estilo discreto), con-
forme imagem a seguir.

6. Na aba Visao, revise o conteudo e
altere o estado da capa para Publicado.
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Como inseririmagens

1. Escolha a pasta onde o arquivo deve-
ra ser adicionado. Caso ela n3o exista,
crie uma pasta e exclua da navegacao
se necessario. Depois disso, na barra de
gestao da pasta, clique em Adicionar
item e depois em Imagem:;

Exemplo: a raiz do novo Portal Padrao

possui uma pasta criada para a publica-
¢ao de imagens. Sendo assim, todos os

arquivos desse tipo devem ser inseri-

dos neste local. http:/portalpadrao.gov.

br/imagens/folder_contents

2. Na guia Conteudo preencha os
campos Titulo, com o titulo da foto,

e Descricao, com a legenda da foto.
Clique em Escolher arquivo para subir
a imagem desejada;

IMPORTANTE: o que for escrito no
campo Descricao € o que aparecera
como alternativa em texto (ALT) da
imagem. Para mais detalhes de como
escrever um texto alternativo, veja

o tutorial O uso correto do texto
alternativo na secao do eMAG no site
de Governo Eletrénico, disponivel
em http://emag.governoeletronico.
gov.br.

3. Na guia Categorizacgao devem ser
colocadas as palavras-chave do (saiba
mais no item Como preencher a guia
categorizacao);

4. Na guia Propriedade, altere o campo
Direitos com o crédito do fotégrafo,
banco de imagem ou agéncia. O campo
Colaboradores nao precisa ser comple-
tado;

5. A guia Datas € atualizada automatica-
mente, assim que o objeto € publicado.
Caso seja preciso especificar a data e

a hora de publicacao para este objeto,
elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicacao seguindo os for-
matos dd/mm/aaaa e hh:mm. O rel6-
gio segue o padrao 24h;

6. Clique em Salvar, va até o campo
Privado na barra de gestdo e selecione
Publicar.

Recomenda-se que a imagem a ser
usada ja esteja editada e cortada no ta-
manho em que sera aplicada dentro de

um artigo/pagina ou nas capas (saiba
mais sobre como definir os tamanhos
de imagens pelo ambiente de gestio).
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Representacao do formulario de

preenchimento do objeto Imagem:

Representagao do formulario de

preenchimento da guia Propriedades

do objeto Imagem:
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Adicionar Imagem

limagens que podem ser referenciadas em paginas ou exibidas em um album
Padraom  Categorizacado Datas Propriedade  Configuragoes

Titulo

Descricao

Imagem =

Escolher arguive | Nenhum arquivo selecionado m

Adicionar Imagem

limagens que podem ser referenciadas em paginas ou exibiclas em um album.
Padraom  Categorizagdo Datas  Propriedade  Configuragdes

Autores
Pessoas responsavels per criar o contelido desse item. Por faver, informe uma lista de nomes. um por linha. © auter principal deve aparecer primeiro

‘dj unqueira

Colaboradores
Os nomes das pessoas que colaboraram para esse item. Cada colaborador deve estar em uma linha separada.

Direitos
Declaragao dos direitos de copia ou outras informagdes scbre os direitos desse item




Representacdo de uma imagem corre- DN a0 compartiramerto  Alahos agoes v

tamente publicada no Portal Padrao: Conheca os temas do Portal Institucional
Padrao

por rodrigo Braz — ultima modificacio 07/08/2018 17h47 — Histerico
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Como inserir um infografico

1. Escolha a pasta onde o arquivo deve-
ra ser adicionado. Caso ela nao exista,
crie uma pasta e exclua da navegacao
se necessario. Depois disso, na barra de
gestao da pasta, clique em Adicionar
item e depois em Imagem;

Exemplo: a raiz do novo Portal Padrao
possui uma pasta criada para a publica-
cao de imagens. Sendo assim, todos os
arquivos desse tipo devem ser inseri-
dos neste local. http:/portalpadrao.gov.
br/infograficos/folder_contents

2. Na guia Conteudo preencha os cam-
pos Titulo, com o titulo do infografico,
e Descricao, com a legenda da foto.
Clique em Escolher arquivo para subir
a peca desejada;

IMPORTANTE: o que for escrito no
campo Descricao € o que aparecera

como alternativa em texto (ALT) da
imagem.
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# > Noticias

Contedo Edicdo  Compartilhamento  Atalhos

AcBes v Exibigio v Adicionaritem_ v Estado: Publicado ¥

Adicionar Infografico

s infografices podem ser referenciados em paginas ou mostrados num alburm.

Padriom  Categorizacido Datas Propriedade  Configuracdes

Titulo

Descricao

Imagem =

Escolher arguivo | Menhum arquivo selecionado m




3. Na guia Categorizacao devem ser
colocadas as palavras-chave do (saiba
mais no item Como preencher a guia
categorizacao);

4. A guia Datas é atualizada automati-
camente, assim que o objeto é publi-
cado. Caso seja preciso especificar a
data e a hora de publicagao para este
objeto, elas devem ser indicadas no
campo Data de Publicagao seguindo
os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relogio segue o padrao 24h;

5. Clique em Salvar, va até o campo

Privado na barra de gestao e selecione.

Representagao de um infografico cor-

retamente publicado no Portal Padrao:

\ =W Edicio Compartilhamento  Atalhos  Recorte

Infografico Fiocruz

Ultima modificacao 23/12/2017 02ho1 — Historico

a_ Clique para ver aimagem no tamanho completo.. — Tamanho: 1782KB

Infografico Fiocruz

AgBes v
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Como criar um link

Este tipo de item € criado quando ha
necessidade de direcionar um conteu-
do especifico para outro endereco.

1. Para criar um novo link, escolha a
pasta onde o mesmo sera localizado e,
na barra de gestao, clique em Adicio-
nar Item para selecionar o objeto tipo
Link;

2. Preencha os campos de Titulo, URL
(link que pode ser interno ou externo),
na guia Conteudo;

3. A guia Datas ¢é atualizada automati-
camente, assim que o objeto é publi-
cado. Caso seja preciso especificar a
data e a hora de publicacao para este
objeto, elas devem ser indicadas no
campo Data de Publicacao seguindo
os formatos dd/mm/aaaa e hh:mm. O
relogio segue o padrao 24h;

4. Preencha os dados necessarios nas

guias Categorizacao e Propriedade e
depois clique em Salvar.
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Ao criar um link interno, insira a URL
a partir da primeira barra. No exemplo
abaixo, o trecho do link que deve ser
copiado esta grifado:

Link: http://portalpadrao.gov.br/aces-
so-a-informacao/institucional

@ Noticias

Edicio  Compartilhamento  Atalhos

Acbes v Exibicdo v  Adicionar item.. v  Estado: Publicado w



Representagao do formulario de

preenchimento do objeto Link: Adicionar Link

Padraom  Configuracoes  Categorizacdo Datas  Propriedade

Titulo =

Descricao
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

URL =
The link is used almost verbatim, relative links become absolute and the strings "$inavigation_root_urll” and "${portal_urll” get replaced with the real
navigation_root_url or portal_url. If in doubt which one to use, please use navigation_reot_url.

http:i! \

Comentario interno (opcional)
Informe um comentario descrevendo as alteracoes que voce fez
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Representacao de um link preenchido
de forma correta:

Edico  Compartilhamente  Atalhos Agdes v Publicado

Link de exemplo 1

Informagao Vocé visualiza esta pagina porque tem permissdo para editar o link. Outros usuarios serdo imediatamente redirecionados para a URL de desting

por admin — dltima modificacdo 19/07/2018 18hag —

Q enderego do link &: http:#/idg forcontent com. br
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Como criar uma pasta de formulario

O item Pasta de Formulario permite a
criacao de formularios, como o de con-
tato por e-mail. Para criar um, realize
0s seguintes passos:

1. Na barra de gestdao da pasta de desti-
no, clique em Adicionar item e depois
escolha Pasta de Formulario;

2. Na guia Padrao, preencha os campos
Titulo (obrigatoério) e Descricao;

3. No campo Roétulo do botao de
enviar, escreva o texto que aparecera
no botao que fara a fungao de mandar
a mensagem para o 0rgao. O mesmo
vale para o campo Roétulo do botao
de limpar. Cabe ao gestor definir se

o botao Limpar ficara visivel para o
visitante;

4. Mantenha as marcagdes dos campos
Adaptador da A¢ao, Pagina de Agrade-
cimento e For¢ar conexao SSL;

5. Os campos Prologo do formulario e
Epilogo do formulario sio editados via

ambiente da gestao de conteudo. Note
que ao criar uma nova Pasta de Formu-
lario esses dois campos ficam ocultos e
sO podem ser acessados apos a criacao
do formulario.

6. Preencha as guias Categorizacao
(com tags) e Criadores (lembre-se de
alterar o campo Autores);

7. A guia Datas € atualizada automatica-
mente, assim que o objeto € publicado.
Caso seja preciso especificar a data e

a hora de publicacao para este objeto,
elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicacao seguindo os for-
matos dd/mm/aaaa e hh:mm. O relo-
gio segue o padrao 24h;

8. Na guia Configuracoes, selecione a
opc¢ao Excluir da navegacao;

9. Na guia Overrides, nao altere a con-
figuracao inicial;

10.Clique em Salvar.

# Noticias

Contetide AY=-TH Edicio Compartihamento  Atalhos

AcBes v Exibicio v Adicionar item_ v Estado: Publicado v
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Adicionar Pasta de Formulario

A folder whict ontain form figlds.

Padrios  Categorizagio Datas Criadores  Configuragdes

Titulo =

Titulo & obrigaterio, favor corria

Descricdo
Utilizado nas listagens de itens e resultade de buscas

Formato

Rétulo do botao de enviar
© Exibe o botdo de limpar

Rétule do botao de limpar

Adaptador de acio
Para fazer com que o seu formulario realize alguma agio quando enviada: adicione um ou mais adaptadores de acdo ao seu formulério, os configure

40 ativados,

wolte a esta pagina e selecione os gue
¥ Remetente

Pagina de agradecimento
Selecione a pagina de agradecimento a ser exibida quando do envic dos dados de um formularic (adicione uma caso nae exista nenhuma
previamente cadastrada) Escolha nenhuma para apenas exibir os valeres enviados.

© Nenhum

® Obrigado

 Forcar conexdo SSL

Selecione esta opgao para fazer o redirecionamento para uma conexdo SSL thitps.#) do formulario, se acessado através de uma conexio ndo segura
(http:#). Para funcionar corretam & necessaric que um servidor web tenha side configurado para trabalhar com o protocole HTTPS. na porta 443

e envie a requisicio para o Zope

Prélogoe do formulario
Este texto sera exibido logo acima dos campos do formulario.
Formato do Texto
Estilo. B oz SR
w1
0
4
Epilogo do formularie
Este texto sera exibido abaixo dos campos do formulario
Formato do Texto
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O gestor de conteudo tera um formu-
lario basico de contato. Por padrao, ele
€ composto pelos campos de endereco
de e-mail, Assunto e Comentarios;

12. Na barra de gestao, clique em Edi-
¢ao e insira, se necessario, os textos
dos campos Prologo do formulario e
Epilogo do formulario;

13. A guia Contetudo indica todos os
campos que fazem parte de um formu-
lario. Neste caso especifico, os campos
criados:

= Adaptador para email;

= Campo string;

= Campo Texto;

= Pagina de Agradecimento.

Se necessario, adicione mais campos
pela barra de gestao. Clique em Adi-

cionar item e depois escolha um dos
campos disponiveis. A configuracao de

cada um deles esta descrita na proxima
Secao ;

A ordem de exibi¢do dos campos segue
exatamente a posicao definida na aba
Conteudo. Se necessario, altere o ar-
ranjo dos campos gravados aqui.

E possivel editar cada campo clican-
do sobre eles e, na sequéncia, na aba
Edicao;

14. A aba Quickedit permite a edi¢ao
rapida de campos que fazem parte des-
te formulario;

15. Publique o formulario.

Edicdo QuickEdit Compartilhamento  Atalhos

Agbes v Adicionaritem_ v Estado: Privado v

m Alteragdes salvas.

Formulario

por rodrigo Braz — ultima modificago 23/08/2

Seu endereco de e-mail =
Eraz@r\d .com.br

Assunto =

Comentérios =

Enviar

11h30 — Histérico
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Como adicionar campos a um formulario

O CMS Plone cria formulario basico,
mas € possivel excluir ou adicionar
outros campos que irdo compor este
objeto.

Para excluir um campo, acesse a guia

Conteudo, selecione o campo e depois

aperte o botao Excluir.

Para adicionar um novo campo, clique
em Adicionar item e escolha uma das
opgoes. A seguir, confira uma breve
explicacdo sobre os principais campos
disponiveis.

Nem todos os itens a seguir possuem
explicacdo de configuragao ja que, em
alguns casos, demandam conhecimen-
to extra para os gestores de conteudo.
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[ LN Visio EdicAo  QuickEdit  Compartilhamento

Add files_ Start upload

Ir urn nivel acima

Selecionar: Todos

Titulo
(=] @ Remetente
(=) o Seu endereco de e-mail
o o Assunto
(=) a#t Comentarios
o @ Cbrigado

por rodrigo Braz — titima medificacao 23/08/2018 11h30 —

Tamanho

Atalhos

Formulario

Modificado Estado
23/06/2018 11h30
23/08/2018 11h30
23/08/2018 11h30
23/08/2018 11h30

23/06/2018 11h30

%+ Adaptador para e-mail
8 Avaliagio em Escala
& Campo linhas
% Campo Arquivo
[l Campo Numérico Inteiro
“ampo Numero Decimal
= Campo Selegio

& Campo Senha

“ampo Texto
- Campo de Selegao Mltipla
= Campo de Texto Rico

23 Campe do Tipo Efiqueta

&0 Campo do fipo etiqueta

& Fieldset Begin
B Fim do fieldset

K Imagem

Pasta de Fieldset
E Pagina

&' Pagina de agradecimento

Multiplos arquivos
Restrigdes_

Adicionar item... ¥ Estado:
Bl Adaptador de armazenamento de dadc

Privado [



1. Adaptador de armazenamento de
dados: Os adaptadores controlam o
que acontece com os dados inseri-
dos pelos visitantes nos formularios.
O adaptador de armazenamento de
dados salva esses dados na Pasta de
Formularios para que o gestor de con-
teudo exporte esses dados sempre que
queira.

2. Adaptador para e-mail: Os adap-
tadores controlam o que acontece
com os dados inseridos pelos visitan-
tes nos formularios. O adaptador para
e-mail ira mandar para um ou mais
enderecos pré- definidos os dados de
um formulario preenchido.

Ao criar uma Pasta de Formulario, o
adaptador para e-mail é configurado
automaticamente.

3. Avaliacao em escala: campo em que
€ possivel incluir e excluir perguntas.
Apenas uma pergunta deve ser incluida
em cada linha, e as respostas podem
ser alteradas, incluidas e excluidas.

O resultado sera uma tabela com as
perguntas em linhas e as respostas em
colunas;

Edite os campos Campo Roétulo, Obri-
gatorio, Questoes e Respostas;

Adicionar Avaliacao em Escala

Um farmulario do tipo Likert

Padriom = Categonizacio

Campo Rétulo =

Campo Rotulo € obrigatorio. favor cormija.

Ajuda para o campo

Obrigatério

Placeholder

A placeholder for text input fields

Questdes m

questdes

Lista de

Question Number One
Question Wumber Two

Respostas =
Lista de possiveis resp

ongly disagree
ree
Neither agree nor disagree
Zgres
Strongly agres

Salvar| |Cancelar

Formato | (no change)
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Como fica:

4. Arquivo: campo para anexar ar-
quivos. Em Valor Maximo de Upload
o gestor pode especificar o tamanho
maximo do arquivo que sera publica-
do. No e-mail de recebimento do for-
mulario, o arquivo sera enviado como
anexo.

Edite os campos Campo Rotulo, Obri-
gatorio e Valor Maximo de Upload;
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A+l Edicac Compartilhamento  Atalhos

Avaliacao em escala

por rodrigo Braz — Gltima modificagao 23/08/2018 11h35 — Hi

Avaliacdo em escala

Strongly disagree Disagree Neither agree nor disagree Agree Strongly agree

Question Number Cne 2

Question Number Two

Enviar|

Adicionar Arquivo

Permite carregar um arquive para o site,

Padrdos Categorizacdo  Datas  Propriedade  Configuragées

Titule

Descricdo

Arguive =

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado m




Como fica:

5. Campo numérico inteiro: disponi-
biliza a insercdo de valores numéricos
inteiros. O separador da parte fracio-
naria € uma virgula. Edite os campos
Padrao, Valor Minimo Aceito, Valor
Maximo Aceito, Comprimento Maxi-
mo e Tamanho;

Arguivo m

Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado m

Adicionar Campo Numeérico Inteiro

Campo de nimero (nteir)

Padrioms  Categorizacio

Campo Rétulo =

Campe Rétulo € obrigatorio, favor cormija.

Ajuda para o campo

Formato (N2 change) hJ
Obrigatério

Placeholder

A placeholder for text input fields

Padrio

Valor que o campo deve conter quando o formulério & exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado dinamicamente

Valor Minimo Aceito =
G formulario ndo aceitara valor

0

iores ao numero informade por voce aqui

Valor Maximo Aceito =

O formulério nio aceitara valores maiores ao numero informadeo por vocé aqui
10000

Comprimento Maxime

The maximum number of characters the user will be able to input Use 0 for no limit
255

Tamanho

QO tamanho da caixa de texto, em caracteres

30
Salvar| |Cancelar)
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6. Numero decimal: disponibiliza a
insercao de nimeros decimais e in-
teiros. Edite os campos Padrao, Valor
Minimo Aceito, Valor Maximo Aceito,
Comprimento Maximo e Tamanho;
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Adicionar Campo Numero Decimal

Campo de nimera (ponto fixol

Padrdos  Categorizacdo

Campo Rotule =

Campce Retulo € obrigaterio. faver comrija.

Ajuda para @ campo

Formata

Obrigatério
MNOTA: Para um campe de ponto flutuante, a flag obrigatorio ndo permitira a digitagdo do campe '0’ come valor.
Placeholder
A placeholder for text input fields

Padrao

Walor que o campo deve conter quando o formulario € exibido pela primeira vez. Cbserve que o valor pode ser modificado dinamicamente:
Valor Minimo Aceito

O formulario ndo aceitara valores inferiores ac nimero informado por vece aqui.

Valor Maximo Aceito m
O formularic ndo aceitara valores maiores ao nimereo informade por vocé aqui

Comprimento Maximeo
The maximum number of characters the user will be able to inputUse o for no limit

Tamanho
O tamanho da caixa de texto, em caracteres




7. Campo selecao: este campo da opcao Adicionar campo Selet;'a"\o
de o usuario escolher apenas um item

marcado. A visualizacdo pode ser em
formato de botdes ou de lista. Quan- Fadrion
do a opc¢ao flexivel estiver marcada, o CampeRoulo =

Campe Rétulo & obrigatorio, faver corrija.

campo assumira o formato de “botoes”
quando o numero de opc¢oes for de até
trés e de lista para quantidades maio-

Ajuda para o campo

res;
i
Formato | (ne change) A4
Obrigatério
Padrao
Walor que o campo deve conter quando o formulario & exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado dinamicamente.
Opcdes
Use uma linha por opgio. Observe que esta lista podera ser scbrescrita dinamicamente. INota: vocé pode opcionalmente utilizar o fermato
valorlrétulo’]
A
Apresentacao do Widget

® Flexivel ('botdes de opcio’ quando curto, 'lista de selecdo’ quando longo)
Lista de Selecdo
Botdes de opcéo

Salvar| |Cancelar
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8. Campo String: este € um campo Adicionar campo String
de validagao e s6 pode ser criado um

string por vez. Deve ser usado, por Cemee do po ing
exemplo, para solicitar o primeiro e ul- Padrios  Categorizacio
timo nome de uma pessoa, seu e-mail e —

de contato, endereco, telefone além de Campo Réui & obrigatio faver comia
indicar se seu preenchimento € obriga-

torio para o envio do formulario. Ajuda para o campo

O campo string conta com validadores
para confirmar se o que foi inserido
pelo visitante esta de acordo com o
formato esperado. Por exemplo, para

Formato | (N0 change)

R - Obrigatério
um campo dg insercao de enc.lere(;o fie Slaceholder
e-mail, o validador ira conferir se exis- A placeholder for text input fields
te o simbolo “@” entre os caracteres
. . P ~ . Padrao
lnserldos- Toda.s as Op(;oes estao em 1n- Walor que o campo deve conter quando o formulario € exibido pela primeira vez. Observ valor pode ser modificado dinamicamente

glés e algumas delas dizem respeito aos
: : Comprimento Maximo
EStadOS Unldos (Como o Vahdador para The maximum number of characters the us
confirmar se o codigo postal e o tele- 255
fone sao validos). Nesses casos convém Tamanho

© tamanho da caixa de texto, em caracteres

utilizar a op¢ao “Nenhum”. %

will be able to input.Us

Validador
Testa a entrada de dados contra padrées de texto simples,

Menhum v

Salvar| |Cancelar

72 OSISTEMA



9. Campo texto: este campo disponibi-
liza a insercdo de textos mais extensos.
E possivel rejeitar que o campo aceite
links postados pelos visitantes. Para
textos menores, utilize o campo String;

Adicionar Campo Texto

Campa Texto (textarea)

Padriom  Categonzagao

Campo Rétulo =

Campe Retulo & obrigatoric, favor corija

Ajuda para o campo

#

Obrigatorio

Placeholder
A placeholder for text input fields

1

Padréo

Formato[Machange) —¥]

O texto gue o campo devera conter quande o formulario for exibide pela primeira vez Observe que o campe podera ser sobrescrite dinamicamente.

P

Linhas

Comprimento Maximo
The maximum number of characters the user will be able to input Use 0 for no imit

o]

[ Rejeitar textos com links?
Util para evitar spam

Formato [ FTML v
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10. Campo Selecao Multipla: este
campo disponibiliza a inser¢do de Adicionar Campo de Selecao Miiltipla
multiplas escolhas, podendo o usuario
escolher mais de uma opgao/resposta;

Campo de selecao multipla {Select multiplo ou checkboxes)

Padraom  Categorizacio

Campo Rotulo =

Campe Rétulo & obrigatario, favor commija

Ajuda para o campo

e

Formato (e change) T ¥]
Obrigatéric

Padrdo
Os valores que o campo deveriam conter quando o formulario € exibido pela primeira vez. Utilize um valor por linha. Observe que esta lista podera ser
sobrescrita dinamicamente.

Linhas

Opcdes
Use uma linha por opgio. Observe que esta lista podera ser sobrescrita dinamicamente INota: vocé pode opcionalmente utilizar o formata
“valor|rétulo’]

Apresentacéo do Widget
Util |para evitar spam

® Lista de Selecao

© Lista de Checkbox

Cancelar
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11. Campo Texto Rico: disponibiliza a
insercdo de texto, que pode ser alterada
pelo visitante, permitindo configura-
coes de paragrafo, insercao de link,
alteracoes de fonte e outras;

Adicionar Campo de Texto Rico

Campao de texta rico (editor visual)

Padrdom  Categorzacio

Campo Rétule =

Campe Rotulo & obrigateric. faver corrija

Ajuda para o campo

Obrigatario

Padrao

O texto gue o campo devera conter quangoo formulario for

Formato | (no change)

exibido pela primeira vez. Cbserve que o campo |:CJC@\'1:;! zer schrescrito dinamicaments.

Formato do Texto | HTML Al
Estilo e r=s==z=z= &
¢ A - |
]
Linhas
5

Comprimento Maxime

The maximum number of characters the user w

4095

Salvar |[Cancelar,

Il be able to input Us:
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Tituto (2o rico)

Como ﬁca: Descrgdo Mo nes)

Formans do Texto HTML E]
HXan oo e rpmx A guum=z re e ¢
o - ‘ o n-NoeoEaz-ald

Lorem ipsum

Lorem ipsum lorem ipsem lorem psum lorem ipsum lorem ipsum larem ipsem
Lerem ipsum -

|
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12. Campo do Tipo Etiqueta: disponi- . . . .
biliza a entrada de texto apenas para Adicionar Campo do Tlpo Ethueta

Visualizagao do usué-rio, Com letras em Um campo tipo etiqueta (sem entrada de dados!
branco S fundo CINza; Padriom  Categorizacao

Campo Rétulo =

Campo Rétulo € obrigatornio, faver cormija.

Ajuda para o campo

Formato |(no change)

Salvar| |Cancelar

Como fica:
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13. Campo do tipo etiqueta: apesar do Adicionar CamPO dO tipO etiqueta

nome idéntico, ha diferenca para o
item anterior. Este campo disponibiliza

a entrada de texto apenas para visuali- o
zacao do visitante, permitindo configu- Padrioe  Overdes  Cslegorzagio
ragOes de paragrafo, insercao de link, Tieto o
alteracoes de fonte e outras; Mo & exico no formuinty
Rétulo do Corpo
Texio para exibr 20 formuldrc
- Formato do Texto | HTML 3
PR Film 7pmu, A2 swsamzz 22 &
o N=0Nowg -0
Eabat Cancalad

Como fica:

Teste Etiqueta Dois
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14. Campo Checkbox: campo que pos-
sibilita a marcac¢ao de opc¢des antes de
o formulario ser entregue. E possivel
selecionar um validador para requerer

uma resposta em particular;

Como fica:

[ Teste checkbox =

Adicionar Checkbox Field

Cambo booleanc (checkbox)

Padraom = Cafegonzacdo

Campo Rétulo =

Campo Rétulo € obrigatorio, faver comija.

Ajuda para o campo

Formato |(no change) v

Obrigatorio
Chserve: Para um campo checkbox, a flag cbrigatorio ndo faz nada além de colocar um marcador ‘obrigatério’ préxima ae rotulo do campo. Se voce
deseja solicitar um valor em particular, selecione um validador abaixo

Padrao
Valor que o campo deve conter quando o formulario € exibido pela primeira vez. Cbserve que o valor pode ser modificado dinamicamente.

Validador
Selecione um validador para requersr uma resposta em particular.
® Nenhum

) Esta marcado

' Ndo esta marcado

String de exibicde verdadeira
String to use in thanks page and mail when the field's checkbox is checked

[ ]

String de exibicdoe falsa
String para usar nas paginas de ag
[o ]

decimento e e-mails quande o campo de checkbox estiver desmarcado.
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15. Campo Data/Hora: disponibiliza a
inser¢ao de data e hora no formulario,
ou somente a data. Tem formato ano/
meés/dia;

Como fica:

_;%:]r poho  [=]/24[z] @ [10[z]):[00][z]
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Adicionar Date/Time Field

Campo de Data/Hora

Padraom  Categorizagao

Campo Rotulo =

Campo Rétulo € obrigatorio. favor cormija.

Ajuda para o campo

Formato
Obrigatério
Padréo
Valor gue o campe deve conter quando o formulario é exibido pela primeira vez. Observe que o valor pode ser modificado dinamicamente

# Exiba opcdes de selecdo de horario

Ano Inicial
O primeiro ano que deve aparecer na drop-down de anos.

Ano Final

O ultime ano que deve aparecer na drop-down de anos. Deixe em branco se vocé deseja um numero de anos futuros.

[

Anos Futuros para Exibicao
O numero de anos futuros que deve ser exibido nca drop-down de anos. (Somente sera utilizade caso ndo tenha sido especificado o ano final)

5 ]

[Cancslar



16. Campo Fieldset Begin: destaca _
informacoes que queiram ser incluidas Editar Fieldset Begin

no inicio do formulario. Uma barra :

separa o fim do formulario deste texto. st seet

E possivel usar o titulo como legenda |
(introdugao) para este campo;

Padriom  Categorizacdo
Campo Rétulo =

|Campo Rétulo

Ajuda para o campo

ajuda campo rotulo

Formato | (no change) hd
Mostrar titulo como legenda

Cancelar

Como fica:

— Campo Rotulo

ajuda campo rotulo
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17. Campo Pagina de agradecimento: o

campo Titulo se refere a frase que sera Adicionar Pagina de agradecimento

exibida no topo da pagina. A Descri- S B

cdo é a mensagem de agradecimen- e

to propriamente dita. O prologo da

mensagem de agradecimento € a frase

que sera exibida acima dos campos, Cemi e s s s eslad s vscss

que, por padrao, sdao exibidos na pagina

de agradecimento. O campo Mensa-

gem para quando o formulario nao for B—
preenchido aparecera para quem nao Prslogo de Mensagem de Agracimento

completar a agao. O epilogo da men- Tﬁ( o (I, _Ll, Formato do Texto AL
sagem de agradecimento € o texto que - Sud 23 T bt mEmE

sera exibido ap6s os campos.

Epilogo da Mensagem de Agradecimento
Texta que sera exibido abaixo dos campos selecionados
Formato do Texto  HTML

io ndo é
'Ser carregar a pagina de agradecimento sem ter preenchido o formulario. Tipicament:

to encaminhara

O texto

diretanr

Formato do Texto  HTML

Salvar [Cancelar]
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Como fica: acho Comganihamento

Obrigado

— Gtrma medicacho 20062013 18041

Obrigado por sua entrada.
Caro usudno

Sau #nderaco de o.mal

Assunto

Formutans 1ste

Comentanos
Comentano

Alenciosaments,

Pertal Padedo
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Como criar uma enquente

1. Para criar uma enquete, va até a pasta
Enquetes (http:/portalpadrao.gov.br/
enquetes), clique em Adicionar Itens, e
selecione Enquete;

Visdo Edigdo  Compartilhamento Adicionar item_ v  Estado: Publicado

2. Preencha os campos Titulo com a Adicionar Enquete
pergunta da enquete e Descricao

(nao obrigatorio), que pode servir para
explicar a enquete;

Apoll

Padrdos  cateqorization

Titulo =

Descricdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

¥ Permitir voto anénimo
Permite que usuarios ndo autenticados votem. A pasta de nivel acima desta enquete deve ser publicada antes da enquete ser aberta

# Mostrar resultados parciais
Mestrar resultados parciais, apos o usuario ja ter votado.

Gréafico m
Formato para mostrar os resultados
Grafice de barras ¥

Opcdes disponiveis =
[raa cprion

Cancelar
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3. No campo Grafico, escolha entre Grifico =
Formato para mostrar os resultados

barras, pizza ou apenas numeros para Gréfics de baras ¥
ilustrar o resultado da enquete;

Opges disponiveis =
Dado obrigatcrio nao informado

3dd Cpeion

P
4. Em Opcoes disponiveis, escolha no 2dd
minimo duas respostas para a enquete;

|Salvar| |Cancelar
5. Em Categorizacao, escolha temas Padidon  categorization
do vocabulario VCGE relacionados a VeGE

Vocabulario Controlade do Governo Eletronico: Ao digitar um termo serdeo apresentados os itens do vocabuldrio que contel
enquete;

nham este termo

Salvar| |Cancelar
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6. Clique em Salvar;

7. Acesse a aba Estado, localizada na
barra de gestao, e clique em Abrir para
disponibilizar a enquete para votagao.
Lembre-se que, apos alterar seu estado,
nao sera mais possivel realizar altera-
coes;

86 OSISTEMA

Edigao

Compartilhamento

Atalhos

Acoesw Estado: Privado (v

Abrir
Submeter para abertura

Encquete

Avancado_



Representacao de como a enquete fica-
ra disponivel para o usuario votar:

Comparfilhamentc  Atalhos Agoes v Estado: Aberta w

m Estado do item alterado
8. Para encerrar a enquete, acesse a aba Enquete
Estado, localizada na barra de gestao, e
Cllque em Fechal‘. por rodrigo Braz — publicade 23/08./2018 12ho0, Ultima medificagao 23./08./2018 12hoo — H
0 33% 44%
O23%
Votar
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Como usar o Miuiltiplos arquivos

Esta opc¢ao facilita a operacao de subir
muitos arquivos. Por exemplo, ao subir
imagens para uma galeria de fotos que
devera ter dez itens, em vez de fazer

o upload de uma em uma, € possivel
selecionar a op¢ao Multiplos arquivos e
subir as dez de uma vez.

Apenas alguns tipos de arquivos acei-
tam a opc¢ao de Multiplos arquivos. Sao
eles: imagem e arquivo.

O item arquivo € utilizado para dar a
opc¢ao de o visitante fazer o download
do contetido. Por este motivo, podem
ser considerados “arquivos” itens de
pdf, imagem, audio, texto, planilha, etc.
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1. Antes de fazer uso da ferramenta, es-
colha a pasta que recebera os arquivos.
Caso ela nao exista, crie uma pasta e
exclua da navegacao se necessario. De-
pois disso, na barra de gestao da pasta,
clique em Adicionar item e depois em
Multiplos arquivos;

[« VLN VisGo  Edigio  Compartilhamento

Adicionaritem_ w  Estado: Publicado w

2. Clique no botao Adicionar arquivos;

[« LI Visio EdigBo  Compartilhamento  Atalhos

Conteudo temporario

por admin — publicado 19/07/2018 18h42, dltima modificacio 23/08/2018 12h00 — |

Addfiles. | Startupload |

3. Encontre as imagens/arquivos que
deseja subir e que estao gravadas no
seu computador;

Adicionaritem_ v Estado:

Publicaf



4. Edite os campos de Titulo (titulo da
imagem), Descrigao (legenda) e Direi-
tos (crédito da imagem) de cada foto e
clique em Iniciar. Caso desista de fazer
o upload de algum arquivo, clique em
Cancelar.

Se o upload ja foi feito, mas vocé deseja
apagar a imagem ou arquivo, clique em
Excluir no botao vermelho ao lado da
imagem.

Add files_ Start upload

1.png

Description

Rights

7.png

Description

Rights

8.png
Description

Rights

90.81 KB

I

18356 KB

I

12550 KB

B
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Como editar itens ja publicados

Para editar contetidos que ja estao pu-
blicados, clique no item e, em seguida,
na barra de gestao, na aba Edicao.

Conteido  Vis3o Media Comparfilhamento  Atalhos

Abra o painel de edicao, faca as altera-
¢coes desejadas e depois clique no botao

Salvar, na parte inferior da tela. Contedde  Wisho EILLJ Regras  Compamihamento
Exemplo de edicdao do objeto tipo Ed itar PaSta
pasta:

Contoddos  Categorzaclo Datas  Propredade  Configuraghes
Titwlo «

Editoria C

Descngao

Uticado nas I;lz;onz de Hens ¢ resuitaco o8 uscas
Servigos ao cidadao

Sobar Cancels
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Exemplo de edi¢ao do objeto tipo Contedde  Visdo Regas  CompanBaments
Pagina:

Editar Pagina

Comeddos  Corfiguragbes Categorizagdo  Datas Propoedade

Tauko »
Pagina sobre agoes do orgao
Descrigho

UBRZAG0 NES RSL0MNSE OF Band & 1eSURI00 09 2ustas

Area reane principais acoes realizadas pelo departamento, como projetos e planos. Pode conter lista
dos programas bem como links para as suas paginas localizadas em outra area do site

Texto

Text Format tesa /i vl
Xan [€se0 [-]nlna-x.x'lz'E'lIIIEEE~'B! i
o - : N—BoEwazc-~ad

»

Losem ipsum doler SR amet, consectetur adipisscing oit, sed do eusmod tempor inciddunt ut labore et dolore magna akqua F
Ut ersm 2d minim venam, quis nostrud exerciation ulamco labons nesi ut abquip ex ea commedo consequat Dus aute inwe
dolor in reprehendert n voluptate velt esse cilem dolore eu fugiat nulla panatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
prosdent. surt n culpa qui oficia deserunt mollt anim id est laborum

Locem ipsum dolor st amet, consectetur adipsicing oit, sed do elwsmod tempar inciddunt ut labore et dolore magna abqua
Ut ersm ad m . quis mostrud exercation ulamco labonss nisi ut abquip ex ea commedo consequat. Duss aute e |5
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Exemplo de edicdao do objeto tipo
Artigo:
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do visio LG Media Compartihaments Atalhos

Editar Noticia

Arnews article
Padrdom  categorizationm  Datas  Propriedade  Configuracdes

Subtitulo
Um titulo secundaric do Artigo

[Subtitulo

Titulo =
Noticia de teste do portal para formatacéo

Descricdo
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas
‘Maecenas enim eros, feugiat eu eros at, rhoncus rutrum ante. Aenean congue ultrices quam eget lacinia.

Autor

Localizacio
Local do evento. Onde um evento aconteceu (ndo onde a histdria foi escrita)

Corpo do Texto
Formato do Texto[tethim v
Paragrafo n ez
&

[} ]

wma sit amet. el nnc. Duis curzes malesuada purus et

leleifend Ut vitae tortor mi. Ut malesuada rutrum bibendom
IMaecenas enim eros, feugiat eu eros at, thoneus rutrum ante. Aenean congue ulirices quam eget lacinia. Nune lacinia turpis in luctus mollis. Ut mattis condimentum




Como criar regras

A aba Regras, presente na barra de ges-
tao de contetido, permite um controle
sobre a organizacao dos contetudos
espalhados pelo Site. E possivel, por
exemplo, definir uma regra para que,

a cada vez que determinado tipo de ob-
jeto seja publicado (por exemplo, uma
imagem), ele seja transferido para uma
pasta especifica (no caso, uma pasta de
imagens). Ou entdo avisar por e-mail
quando o estado de um conteudo for
alterado. As possibilidades sdo defini-
das pelo gestor de conteudo.

Para criar uma regra, realize os seguin-
tes passos:

Atencao: para acessar a area de configu-
racao do site, é preciso possuir o perfil
de Administrador do Site (saiba mais
no capitulo Gestao de Usuarios).

1. Na barra da parte superior do site,
clique em seu nome para acessar o

Drop Down Menu (seta para baixo) e
clique no item Configuracao do Site;

2. Em Configurac¢oes do Plone clique

em Regras de Conteudo;

Configuracao do Site

Configuracdes do Plone

8 Alterar Senha
o Buscar

[P Caching

@ Complementos

@ Filtragem HTML

aloma

A Image Cropping

7 Interface de Gerencia do Zope

B Manipulacao de Imagem
/ Manutengao
# Marcacao

o Regras de Caonteudo

8 Seguranca

B Sindicalizagao

@ Site

& Temas

© TinyMCE Visual Editor

@ Tipos

O SISTEMA



3. Clique em Adicionar regra de con-
teudo;
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Configuracao
do Site

Configuragdes
do Plone

a Alterar
Senha

o Buscar

> Caching

B

Configur.

Regras de conteudo

Utilize o formulario abaixo para definir, alterar ou excluir regras de conteudo. As regras irdo executar as agdes no
contetudo quando certas condi¢ées ocorrerem. Depois de definir as regras, vocé pode querer ir até uma pasta para
atribui-las. usando o item 'regras' no menu de acdes

[l Desabilitar globalmente
Define se as regras de conteudo devem ser desabilitadas globalmente. Caso selecionado. nenhuma regra sera executada em
nenhum local do portal.

— Regras de conteudo

Adicionar regra de contetdo




4. Na janela Adicionar Regra, preencha
o campo Titulo e Descrigao (este nao é
obrigatorio) com as informacgoes a res-
peito da regra. Em Evento disparador,
escolha uma das quatro opgdes presen-
tes que sera responsavel por executar a
regra;

Kegras Qe coneuao

©

es

r—Configurar regrar

Adicionar Regra

Adiciona uma nova regra. Depois disso vocé pode gerenciar as acdes e condigdes da regra separadamente.

Titule =
Por favor, defina um titule descritivo para a regra

Dadeo cbrigatéric nao informado

Litar as
gte um

era exet

Descricao
Informe uma descricdo curta para a regra € o seu proposito.

Evento disparador =
A regra serd executada quando os seguintes eventos ocorrerem.

| Faltando Valor do Vocabulario v |

¥ Ativado =
Quando ou ndo esta regra esta atualmente ativa

|| Parar a execucdo das regras =
Quando ou ndo a execugio das demais regras deve ser parada apos esta regra ser executada

| Regra em cascata =
Define se outras regras podem ser disparadas pelas agdes iniciadas nesta regra. Ative isto apenas se tiver certeza que
nao serdo criados loops infinitos.

AR AO‘
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5. O campo Ativado indica se a regra Editar regra de contelido
esta ativa;

I para o mento de regras

6. Clique em Salvar;

— Configurar regra

7. Na nova janela, escolha uma condi- Titulo
gao para a regra no Campo CaSO tOdaS Por favor, defina um titulo descritivo para a regra

teste |
as seguintes condicoes forem satisfei- Descricao
tas: Inferme uma descrigae curta para a regra o seu proposito.
b

8. Escolha as a¢oes no campo Realizar
as seguintes acoes;

Evento disparador: Comment added
Aregra sera executada guando os seguintes

ventos ocarrerem,
Parar avaliacio de regras de contetido quando esta regra for concluida
As acdes executadas por esta regra podem disparar outras regras

< Ativado

— Caso todas as seguintes condigdes forem satisfeitas.

Nao existe nenhuma condicdo aplicada a esta regra.

Adicionar condigdo | Tipo do contelde ¥

— Realizar as seguintes agdes

@ Nao existe nenhuma agdo cenfigurada para esta regra. Clique no botdo Adicionar para configurar uma.

Adicionar acio

— Atribuigtes

Esta regra nao esta aplicada em nenhum local

@ A regra esta habilitada mas ndo sera executada pois nde foi aplicada em nenhum local
Va ate a pasta onde deseja aplicar a regra, ou a raiz do site, clique na aba 'regras’ e entao configure-as localmente.

Atalhos: [Aplicar a regra em fodo o site
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9. Depois de criada a regra, va até a
pasta na qual ela sera aplicada (ou a raiz
do site) e clique na aba Regras. Neste
local, encontre o campo Atribuir regra
aqui, faca a sua escolha e depois clique
em Adicionar;

10. Para desativar uma regra em uma
pasta, marque a caixa de opcao da re-
gra em questao e clique em Desativar;

Regras de conteuido para “capa de teste”

Regras de conteudo ativas em Capa Aplicar a subpastas? Ativo aqui? Habilitado?

teste (Comment added) o & L

|Desativar| |Aplicar a subpastas| [Desabilitar a aplicacdo em sub pasias||[Remover afribuicaol
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11. Para desativar ou excluir uma re-
gra, volte a area Regras de Conteudo
e escolha qual acao fazer em um dos
botoes.
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Regras de conteudo

Utilize o formulario abaixo para definir. alterar ou excluir regras de conteudo. As regras irdo executar as agdes no conteudo quando certas
condigdes ocorrerem. Depois de definir as regras. vocé pode querer ir até uma pasta para atribui-las, usando o item regras’ no menu de
agoes.

Desabilitar globalmente
Define se as regras de contetdo devem ser desabilitadas globalmente. Caso selecionado. nenhuma regra sera executada em nenhum local do portal

— Regras de conteluda

Adicionar regra de conteddo

Filtrar: ) Comment added |/ Ativade |/ Desativado

regra de contelido evento ativado
teste Comment added °
Adicionar regra de contetdo



Como publicar ou privar um conteudo

O Plone trabalha com trés diferentes
estados para seus conteudos, conforme
descrito a seguir:

Privado

Este € o estado inicial de um contetido
criado (exce¢ao para arquivos e ima-
gens). Dessa maneira ele ndo ficara
visivel para o visitante do site. Nesse
estado, o conteudo s6 pode ser editado
pelo seu criador/autor ou entao pelo
administrador.

E possivel realizar duas acdes quando o
conteudo estiver marcado como
Privado:

® Publicar (permissao dada aos usua-
rios cadastrados como administradores
e revisores);

= Enviar para publicacdo (para demais
perfis de usuarios que nao possuem
permissao para publicar um contetdo).

Adicionar item... ¥  Estado: Privado
Publicar
Enviar para publicagao

Avangado_

Revisao Pendente

Este é o estado de um conteudo criado

apos ele ser enviado para publicagao.
Assim como no estagio anterior, ele
continua invisivel para o visitante. O

criador/autor do conteudo nao podera

edita-lo até o mesmo passar pelo revi-
sor ou administrador.

E possivel realizar trés acdes quando o
conteudo estiver marcado como
Revisao Pendente:

= Publicar (permissao dada aos usua-
rios administradores e revisores);

= Enviar de volta (Administradores e
revisores retornam o conteido para o
estado Privado para que o criador/au-

tor realize alteragdes e envie novamen-
te para publicacado);

m Retirar: torna o conteudo privado.

Publicado

Este € o estado no qual o conteudo tor-
na-se visivel para os visitantes. Ele s6
podera ser editado pelo criador/usua-
rio do conteudo ou pelo administrador.

As acoes possiveis para o estado Publi-
cado sao:

® Enviar de volta (administradores e
revisores retornam o conteudo para o
estado Privado para que o criador/au-
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tor realize alteracdes e envie novamen-
te para publicacao);

m Retirar: torna o conteudo privado.

Estado: Publicado (v
Enviar de volta

Retirar
Avancado...

Para publicar um contetdo, realize os
seguintes passos:

1. Acesse o conteudo privado ou pen-
dente para visualiza-lo;

2. Caso esteja de acordo com a publica-
¢ao, clique na aba Estado, localizada na
barra de gestao de conteudo, e selecio-
ne a op¢ao Publicar.

E possivel publicar mais de um conte-
do por vez:

1. Acesse a aba Conteudo da pasta em
questao;
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2. Clique nas caixas de selecao ao lado
dos conteudos que serao publicados;

3. Clique no botao Alterar Estado;

4. Na tela que estara disponivel, selecio-
ne a op¢ao Publicar na lista de
Alterar Estado;

5. Para finalizar, clique no botao Salvar.

Note que € possivel publicar todos os
conteudos que estiverem em uma pasta
selecionando o campo Incluir os itens
contidos na pasta.

Para despublicar um contetido (ou
um conjunto de conteudos) realize os
mesmos passos, mas escolha a opcao
Retirar.



Como preencher a guia Propriedade

Para inserir o crédito do texto, clique
em Propriedade e preencha o campo
Autores.

O campo Direitos € usado apenas para
informar o crédito de fotos, videos e
audios. O campo Colaboradores nao
precisa ser completado.

Padriom  categorizationm  Datas  Propriedade  Configuragtes

Pessoas responsavels por criar o conteldo desse item. Por faver, informe uma lista de nomes. um por linha. © autor principal deve aparecer primeiro.
admin
rbraz

Colaboradores
Os nomes das pessoas que colaboraram para esse item. Cada colaborador deve estar em uma linha separada

&
>

v

Iec !\a’gaﬂ dos direitos de copia ou outras informagdes sobre os direitos desse item

|Salvar|[Cancelar
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Como preencher a guia Categorizacao

A categorizagao (palavra-chave ou tag)
de todos os novos itens inseridos € ex-
tremamente importante, pois permite
que o usuario acesse conteudos rotula-
dos com o mesmo termo. Ao adicionar
novos itens (imagens, paginas, noticias,
audios), preencha o campo Categoriza-
cao.

1. Para categorizar um novo item, va
até a barra de gestao e clique em
Edicao. Em seguida, selecione a guia
Categorizacao:
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Editar Noticia

A news article

Padriom  categorizationm  Datas  Propriedade  Configuractes

MNamed section where the item will appear

Género =
Descreve a natureza, caracteristica jornalistica ou intelectual de um Artigo, ndo especificamente o seu conteldo,

Urgéncia =
Importancia do Artigo

Tags
Tags sdo geralmente usadas para organizagao personalizadas de conteudo.

tag 1
Tag 2 4

Idiema

Partugués (Brasil) v

Related ltems

| [procurar...

VCGE
wocabulario Controlade do Governo Eletrénico: Ao digitar um terme serdo apresentados os itens do vocabulario que contenham este termo




2. Em Itens Relacionados, caso neces-
sario, procure textos, imagens, videos,
noticias ou outros arquivos que te-
nham relacdo com o tema do seu texto;

Editar Noticia

Anews article
Padriom  categorizationm  Datas  Propriedade  Configuragdes

Secéo m
Named section where the item will appear

Género =
Descreve a natureza, caracteristica jornalistica ou intelectual de um Artige. ndo especificaments o seu contetdo,

Urgéncia =

Importancia do Artigo

Tags
Tags sdo geralmente usadas para organizagio perscnalizadas de contetdo.

tag 2
tag 3 A

Idioma

Portugués (Brasil) L

| Related Items I

VCGE
Vocabulario Controlado do Governo Elstrénico: Ao digitar um termo sero apresentados os itens do vocabulario que contenham este termo.

| [procurar...
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3. No campo Sec¢ao, escolha a secio ao Tags
qual o texto estara indexado;

tag 2
tag 3

4. No campo Urgéncia, defina a impor-
tancia do artigo (geralmente caracteri-
zada como Atual);

5. No campo Género, categorize o tipo
de texto que sera publicado como re-
portagem, entrevista, etc.;

6. No campo Tags, escreva palavras-
-chave que indiquem o tema do texto,
noticia, imagem, video ou arquivo.
Para inserir novas tags, basta apertar

a tecla enter do seu teclado que uma
nova palavra- chave podera ser escrita;

Para itens publicados em uma versao
de um sitio em lingua estrangeira, o
campo Tags deve ser preenchido com
palavras-chave no referido idioma.
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Como preencher a guia Datas

A guia Datas € atualizada automatica-
mente assim que um objeto é publica-
do. Caso seja preciso especificar a data
e a hora de publicacao para um objeto,
elas devem ser indicadas no campo
Data de Publicagao seguindo os for-
matos dd/mm/aaaa e hh:mm. O relo6-
gio segue o padrao 24h.

Isso vale tanto para objetos do tipo Pas-
ta quanto para os conteudos de dentro
dela, como textos, imagens, videos

e audios. Exemplo: se um album de
imagens (que nada mais € do que um
objeto pasta) foi ajustado

para uma determinada data, as ima-
gens contidas dentro dele também
devem ter data ajustada para a mesma
do album.

Note que a data e a hora cadastradas
em um objeto influenciam na ordem
de visualizacao de conteudo das cole-
coes. O critério Data de efetivacao (ja
visto no item Colecao) segue a infor-
macao registrada nesta guia.

Por exemplo: se a intenc¢ao € criar uma
galeria de imagens (portanto, uma
Colecao de imagens ja publicadas em
determinada pasta) com trés fotos que
sejam visualizadas pelo visitante na
ordem cronolégica da mais atual para
a mais antiga, € preciso que a imagem
mais velha seja publicada primeira-
mente (ou tenha a data mais antiga) e
as demais sigam esta ordem.

Se o gestor de conteudo nao seguir essa
ordem ou decidir utilizar a ferramenta
Muiltiplos Arquivos (que publica todos
0S arquivos a0 mesmo tempo), sera
preciso acessar a guia Datas da imagem
e ajustar a data e a hora para que as
mesmas sejam visualizadas na ordem
cronoloégica desejada.

E possivel também agendar a publi-
cacao de um item. Para isso, € preciso
alterar os campos em Data de Publica-
cao, salvar o objeto e, logo em seguida,
publica-lo. Apesar de publicado, o item
so ficara disponivel para quem souber
o endereco da URL publicada. Quando

o horario de publicacao for atingido,
o item ficara disponivel para todos os
visitantes.

Também € possivel agendar a despu-
blicacdo de um item. Para isso, basta
alterar os campos em Data de expi-
racao. Apos atingir o horario, o item
permanecera publicado, porém indi-
cado como expirado e, portanto, fora
da visualizacdo dos visitantes. Porém,
como ainda consta como publicado,
ele fica disponivel para quem souber a
sua URL. Recomenda-se neste caso a
exclusao ou despublicacao do objeto.
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Como editar uma Noticia /Pagina

Para editar um texto, abra a pagina e ® Corpo do Texto: campo para digita-
clique em Edigao, localizada na barra ¢ao do texto da pagina;
de gestao.

* Campos aparecem somente no objeto
A guia Conteudo de edi¢ao de um arti- tipo Noticia.
g0 possul 0s seguintes campos:

Conteudo d i parti Acoes v Exibicdo v Adicionar item.. ¥ Estado: Publicade w

® Titulo: nome do item de conteudo
que esta sendo editado;

u Subtitulo*: palavra ou expressao
usada para definir o assunto de uma
matéria. Corresponde ao chapéu de
uma editoria;

® Descrigao: texto descritivo sobre o
contetido da pagina. E a linha fina ou
subtitulo;

® Autor*: nome do autor do texto;
® Localizacao*: local (cidade, pais) em
que a noticia aconteceu (ndo neces-

sariamente o local em que a noticia é

redigida);
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DENOMINAGAD DO ORGAD

Nome do Portal

= Lnk: Link2 Buscar na portal

#  Conteldotemporério » Noticia de teste do portal para formatacio

Compartilhamento  Atal

Editar Noticia

Anews article
Padriow  categorizationm  Datas  Propriedade  Configuragdes

Subtitulo
Um titulo secundéric do Artigo

|Subtitulo

Titulo =
Noticia de teste do portal para formatacdo |

Descricio
Utilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

‘Maecenas enim eros, feugiat eu eros at, rhoncus rutrum ante. Aenean congue ultrices quam eget lacinia.

Autor
[
Localizacdo

Local do evento. Onde um evento aconteceu (nao onde a historia foi escrita)

Corpo do Texto
Formato do Texto | textix-vieb-teitile v
<p class=" ">3ed enim erat, gravida nec tellus =get, luctus malesuada orci. Sed ut nulla eu massa interdum .

malesusda. Integer rhoncus pretium lobortis. Duis quis suismod est, et eleifend tortor. Maecenss orci velit,
laorset non purus at, conssguat viverra nunc. Sed vitae interdum enim, a dignissim lacus. Etiam vestibulum metus
arcu, nec malesuada felis lacrest sed. Nam mellis vestibulum ercs, lacinia suctor mauris finibus rhoncus. Donec
eu dapibus turpis. Suspendisse sget lectus dictum, porttitor welit nec, sodsles est. Nulla facilisi. Munc sit
jamet condimentum nulla, nec sollicitudin elit. Aliquam ac orci ornare, vestibulum urna sit amet, elementum nunc.
Duis cursus malesuada purus et eleifend. Ut vitas tortor mi. Ut malesusda rutrum bibendum.</p>
<p class=" ">Mascenss enim ercs, IeUgisT eu 2ros AT, IRCNCUS IUTTUM ANTe. Aensan Congue UlTrices guam eget
lacinia. Nunc lacinia turpis in luctus mollis. Ut mattis condimentum consectetur. Fusce molestie felis in orci
£ varius. Fell que varius massa elit. Nullam porta negque vel ligula venenatis, vitse pulvinar felis
crnare.</p>
<p class=" "»Morbi vel dignissim urna, ac posters mi. Renean dignissim mi nibh, in aliguet nibh malesuada nec.
Zliguam eget tortor in ex tincidunt dapibus gquis eu felis. Fusce semper, nisl ut egestas precium, justo Turpis
luctus mi, a iaculis lorem orci tempor tortor. Quisque pretium elit gquis orci tempus mollis. Ut mauris ex,
(consequat su rutrum &, vulputate eget mi. Quisgue pellentesque ut libero ut malesuada.</p>
<p class=" ">Sed enim erst, gravida nec tellus sget, luctus malesusda orci. Sed ut nulls su massa interdum
malssusda. Integer rhoncus precium lobortis. Duis quis suismod est, et elsifend tortor. Maecenss orci velic,
lsorset non purus &%, GOnNssguUat viverrs nunc. Sed vitae interdum enim, a dignissim lacus. Etiam vestibulum metus
arcu, nec malesuada felis lacrest sed. Nam mcllis vestibulum ercs, lacinia auctor mauris finibus rhoncus. Donec
e dapibus turpis. Suspendisse eget lectus dictum, porttitor velit nec, sodales est. Nulla facilisi. Nunc sit
amet condimentum nulla, nec sollicitudin elit. Aliquam ac orci ornare, vescibulum urna sit amet, elementum nunc.
Duis cursus malesuada purus et eleifend. Ut vitae tortor mi. Ut malesuada rutrum bibendum.</p>
<p class=" ">Mascenas enim eros, feugiat eu ercs at, rhoncus rutrum ante. henean congue ultrices quam eget
lacinia. Nunc lacinia Turpiz in luctus mellis. Ut mattis condimentum consectetur. Fusce molestie felis im orci
varius. Fell varius masss elit. Nullam porta neque vel ligula venenatis, ViTae pulvinar felis |

Comentario interno (opcional)
Informe um cementario descrevendo as alteracdes que voce fez.

|salvar| [Cancelar

Tode o centetido deste site esta publicado sob a Licenga Cre
3.0 Néo Adaptada

tive

Commons A
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Na caixa do item Corpo do Texto, o
sistema apresenta para o usuario uma
barra de ferramenta para facilitar a
criacdo do conteudo.

Cada botao da barra representa a fun-
cionalidade de formatacao, descrita a
seguir:

Barra para escolha de estilo de forma-
tacdo da fonte; [Estilo |

Negrito; B
Italico; 7
Diminuir e aumentar o recuo; = =

Barra de Alinhamento: alinhamento
a esquerda, centralizado, a direita ou

justificado; E &

il

Barra ordenacgdo: marcadores e nume-

i

racao;:= =

Inserir imagem cadastrada no sistema; =&
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Inserir/Editar hiperlink; &
Remover hiperlink; £3
Inserir uma ancora; J,
Inserir tabela; (4

Barra de Configuracao de Tabela:
inserir linha antes, inserir linha de-
pois, apagar linha, inserir coluna antes,
inserir coluna depois, apagar coluna,
dividir células, unir células;

:M S ?n n2 ?‘ &8 i
Abrir o objeto em tela cheia;

Modo de exibicao do texto dentro
do campo Corpo do Texto.

E possivel definir quais icones da barra
de ferramentas ficarao visiveis para o
usuario. Para isso, realize os seguintes
passos:

Atencao: para acessar a area de
configuracao do site, € preciso pos-

suir o perfil de Administrador do
Site (saiba mais no capitulo Gestaide
Usuarios).

1. Na barra da parte superior do site,
clique em seu nome para acessar o
Drop Down Menu (seta para baixo) e

P ~ 1 e

TextFormat text/html

[«]

Corpo do Texto




2. Em Configuracoes do Plone, clique
em Editor Visual TinyMCE;
SEI0gY AMAENg ¥
Painel pessoal

Preferéncias

Conhauracao do Site
a=rTte]

Sair

Clique na guia Barra de ferramentas,
marque ou desmarque as opcoes e de-
pois clique em Salvar.

Configuracao do Site

Configuracdes do Plone

F Ints de Geréncia do Zope

@ Discussian @ Manipulacio de Imagem

&4 E-Mail

€ Editor Vi

@ Erros

Y, Regras de Contetido

8 Usuarios e Grupos
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Como inseririmagem

Existem duas maneiras de se inserir
uma imagem em um texto:

Conteudo RUHFTE  Edicao Media Compartilhamento  Atalhos Agbes v Exibigo v Adicionar item.. ¥  Estado: Publicade w

8 dicas para planejar e criarum@&

® Relacionando a imagem no campo
Corpo do Texto;

® Por meio da aba Adicionar item,
localizada na barra de gestao de con-
teudo (este valido apenas para o objeto
tipo Artigo).

Apos criar o texto, clique na aba Adi-

cionar item, localizada na barra de
gestao, e escolha Imagem;
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2. Cadastre a imagem com titulo,
descricao e direitos (saiba como na
secao Como inserir imagens);

3. Ao salvar a imagem, o gestor de
conteudo sera direcionado para a aba
Conteudo do texto em questiao. Caso
seja de interesse, € possivel subir mais
imagens e formar uma galeria de ima-
gem,;

4. A imagem atrelada ao texto apare-

cera no topo da pagina, abaixo do titulo

e da descricao.

Ediggo _Media__ Compariihamento _ Atalhos Agdes v Exibiggo v Adicionaritem._ v _Estado. Privado v

CHAPEU DA NOTICIA

Titulo da noticia entre 40 e 80
caracteres

dltma moificagao 23/

orem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elt, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et
L dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam. quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex

ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu
fugiat nuila pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident. sunt in culpa qui offcia deserunt mollit anim id
est laborum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore

magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameo Laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit illum dolore eu fugiat nulla pariatur.

Excepteur sint occaecat cupidatat non proident. sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameo Laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaseat cupidatat non proident. sunt in culpa qui officia deserunt molLit anim id est laborum

Subtitulo em negrito

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incidlidunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameo Laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit ess:

illum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaseat cupidatat non proident. sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameo Laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit ess:

illum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaseat cupidatat non proident. sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

VOLTAR A0 TOPO °
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Como inserir uma imagem no corpo do texto (incorporar)

Para relacionar uma imagem no campo
Corpo do Texto, posicione o cursor no
local onde deseja inserir a imagem e
realize os seguintes passos:

1. Clique em £ na barra de botdes da
caixa corpo do texto;

2. Na janela que estara disponivel, na-
vegue até a pasta onde esta a imagem
que deseja inserir;

3. Clique sobre a imagem;

4. Selecione o campo Legenda, se for
necessario exibir o texto da legenda
da foto. Use o campo Descri¢ao para
alterar ou inserir a mensagem.

IMPORTANTE: o que for escrito
no campo Titulo é o que aparecera
como alternativa em texto (ALT) da
imagem. Para mais detalhes sobre
como escrever um texto alternati-

vo, veja o tutorial O uso correto do
texto alternativo na secao do eMAG
no site do Governo Eletronico, dis-
ponivel em http:/emag.governoele-
tronico.gov.br/
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5. Selecione o alinhamento desejado,
sendo que:

= Esquerda: o texto percorrera a ima-
gem pela direita;

® Em linha: a imagem ficara numa
linha sozinha. Este € o alinhamento
adequado para centralizar imagens ou
inclui-las em tabelas;

® Direita: o texto ficara alinhado a es-
querda.

6. Em Dimensoes, selecione o tamanho
da imagem. Escolha o tamanho ade-
quado para a sua publicagao.

O Portal Padrao ja possui alguns tama-
nhos pré-estabelecidos, sao eles:

m Listing (16 pixels de largura por 16
pixels de altura)

® Jcon (32 pixels de largura por 32 pi-
xels de altura)

= Tile (64 pixels de largura por 64 pixels
de altura)

m Galeria de Foto thumb (87 pixels de
largura por 49 pixels de altura)

# Thumb (128 pixels de largura por 128
pixels de altura)

® Mini (200 pixels de largura por 200
pixels de altura)

m Capa (230 pixels de largura por 230
pixels de altura)

" Lateral (287 pixels de largura por 237
pixels de altura)

u Preview (400 pixels de largura por
400 pixels de altura)

m Galeria de album thumb (238 pixels
de largura por 133 pixels de altura)

= Noticia (273 pixels de largura por 273)
pixels de altura)

= Tripla (340 pixels de largura por 340
pixels de altura)

m Preview (400 pixels de largura por
400 pixels de altura)

= Pequeno (477 pixels de largura por 318
pixels de altura)

= Dupla (525 pixels de largura por 525
pixels de altura)

® Destaque (608 pixels de largura por
608 pixels de altura)

" Galeria de foto view (748 pixels de



largura por 513 pixels de altura)

m Tile album view (750 pixels de largura
por 420 pixels de altura)

= Médio (956 pixels de largura por 420
pixels de altura)

® Original size (tamanho original da
imagem)

= Full (1150 pixels de altura por 580
pixels de largura)

Os mais usados em textos sao os ta-
manhos Mini e Preview. O tamanho
Grande pode ser utilizado quando se
deseja dar grande destaque para a foto
dentro do texto.

Lembre-se que, ao escolher o tamanho,
sera respeitada a largura da imagem

(o primeiro nimero apos o titulo da
imagem), redimensionando automati-
camente a altura.

Recomenda-se que a imagem a ser
usada ja esteja editada e cortada no
tamanho correto. Isso evita que as
paginas fiquem muito pesadas, dificul-
tando a navegacao, e também o redi-

mensionamento automatico feito pelo
sistema de gestdo. Se a foto a ser usada
ja estiver editada, escolha o tamanho
Original Size.

E possivel também criar novos tama-
nhos e editar o nome daqueles que
acompanham a instalagdo do progra-
ma;

7. Para finalizar, clique no botao OK;

8. O titulo da imagem aparecera no
mouse over da foto, quando esta estiver
publicada. Isso ndo deve ser confun-
dido com o ALT da imagem que se
encontra no cédigo fonte do texto. Para
saber o que sera interpretado pelos
programas leitores de tela, clique com
o botdo direito do mouse sobre a ima-
gem e escolha Inspecionar elemento e
confira o que esta escrito na tag alt="-
texto alternativo a imagem”;

9. E possivel fazer o upload de uma
imagem nessa janela. Clique em
Upload de arquivo, escolha o arquivo,

escreva o titulo, a descricao e por fim
clique em Upload. As fotos inseridas
desta maneira sao publicadas na pasta
em que o texto esta salvo;

10. Alegenda s6 ira aparecer se a opgao
Legenda estiver selecionada. Caso vocé
tenha feito isso e o texto nao tenha
aparecido, sera preciso alterar uma
configuracao no site, como a seguir:

10.1. Clique em Configuracoes do Site;

10.2. Clique em Editor Visual Tiny
MCE;

10.3. Clique em Tipos de Recursos;

10.4. Selecione o box Permitir legenda
nas imagens;

Confira as recomendacoes de tamanho
para imagens em noticias e paginas:
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Como inserir links no corpo do texto

O gestor de conteudo pode fazer uso
de links em um texto para acessar
conteudos que estejam hospedados em
outros portais parceiros ou que estejam
gravados no proprio ambiente de ges-
tao (como arquivos em formato “pdf” e
(3 ”»

doc”, entre outros).

IMPORTANTE: Deve-se identificar
claramente o destino de cada link,
informando, inclusive, se ele remete

o visitante a outro site. Além disso, é
preciso que o texto do link faca sentido
mesmo quando isolado do contexto da
pagina.

Nao se deve, portanto, fazer a utiliza-
cao de links do tipo “clique aqui”, “leia
mais”, “mais”, “saiba mais”, “veja mais’,
“acesse a lista”, pois estas expressoes
nao fazem sentido fora do contexto.

Nao ha necessidade de utilizar o atribu-
to Link title em links, ja que este nao €
bem suportado por recursos de tecno-
logia assistiva. Assim, se o gestor quiser
fornecer informacodes adicionais para

um link, deve fazé-lo no proprio texto
do link ou no contexto. O conteudo do
link nao deve ser replicado no atributo
title.

Em links de arquivos para download,

€ necessario informar a extensao e o ta-
manho do arquivo no proprio texto do
link, conforme exemplo a seguir

1. Para criar um link interno, selecione
a(s) palavra(s) ou a(s) imagem(ns) den-
tro do texto que recebera o link;

1.1. Deve-se identificar claramente no
texto do link o destino que o visitante
tera, informando, inclusive, se o atalho
remete a outro site.

2. Clique no botao localizado na barra
de botdes da caixa Corpo do Texto;

Corpo do Texto

o

Formato do Texto | texthiml

orem ipsum dolor it amet. consectetur adipisicing elit. sed do eiusmod tempor incididunt ut labere et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam. quis nostrud
exercitation ullameo laboris nisi vt aliquip ex ea commedo consequat. Duis ante irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore ev fugiat nulla pariater.

orem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eivsmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullameo laboris nisi vt aliquip ex ea commeodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voloptate velit esse cillum dolore en fugiat nulla pariatur.
weentenr sint accaseat cnnidatat non nrnident annt in enlna onid afficia dezernnt mollit anim id est lahorm
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Como criar um link interno

1. Para criar um link interno, selecione
a(s) palavra(s) ou a(s) imagem(ns) den-
tro do texto que recebera o link;

1.1. Deve-se identificar claramente no
texto do link o destino que o visitante
tera, informando, inclusive, se o atalho
remete a outro site.

2. Clique no botao localizado na barra
de botdes da caixa Corpo do Texto;
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Corpo do Texto
Formato do Texto | texthitml
[Bsile.  [er=s=sss=z=-52
¢ H L=
)

orem ipsum dolor 3it amet. consectetur adipisicing elit. sed do eivsmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam. quis nostrud
exercitation ullameo laboris nisi vt aliquip ex ea commedo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fogiat nulla pariater.

orem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eivsmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullameo laboris nisi vt aliquip ex ea commeodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voloptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
weentenr sint accaseat cnnidatat non nroddent annt in enlna onid afficia dezernnt mollit anim id est 1ahorm



3. Na janela Insert/Edit que estara
disponivel, escolha a aba Internal e
navegue pelo breadcrumb (destacado
no print abaixo) até a pasta onde esta o
conteudo (audio, pdf, texto, imagem,
etc.) que deseja linkar.

Padrio

Titulo da noticia entre 40 e 80 caracteres

Inserir/Editar

Autor

| Binterno | (@ Extemo

Buscar no site

Voo sett aqul; 43P sl - Nalciss -+ Tila da ol

Nenhum item nesta pégina

Corpo do Texto
E=tl ]
v
[v]

Losem fpsom dolor sita
exercitation ullamq

[Excepteur sint
Losem ipsom dolor sita
exercitation ullamco lal
[Exceptenr siat occaecat
Losem ipsom dolor sita

exercitation ullamco lal
[Exceptenr siat occaecat
Subtitulo em negrito

lexercitation ullameo laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate v
Excepteu sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborom

is nostrud

mulla pariatur

is nostrud
‘anila pariafur

is nostrud
‘anlla pariatus

Lorem ipsum dolor sita is nostrud
fercitation ullamco 18 [ yins ‘aulla pariatus
Excepteur sint cecaecat

L0710 St AL0F St S s g e e e e e S e it et s U3 203Er

lit esse cillum dolore e fugiat aulla pariatur

Comentario interno (opeional)
nforme um comentario

) a5 alteragdes que vocé fez

[salvar| Cancelar|
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O botao Externo € usado para rela-

cionar conteudo de outros sites (veja

mais no proximo item), enquanto Mail )
insere um endereco de correio eletro-

nico. O botao Anchor cria uma ancora

no texto.

4. Selecione o marcador ao lado do
conteudo que deseja linkar;

Titulo da noticia entre 40 e 80 caracteres

Inserir/ Ecitar x
Autor
| Qntemo | @sxemo
Buscarno sie 5
Voo st qut: P il i+ Thi d s e 0 Bcrockres
0. ong
Nenhum tam nssta pigina
s nostred
aulls pariater
[Escepteus siat
[Corem ipsum dolor sita bis nostrud
leercitation ullamco 12l ‘ulla pariatur
[Ecepteur siat occaccat
[Lorem ipsum dolor sita s mostrud
lexeritation ullamco 12 ‘aulls pariatur

[Excepteur siat cccaccat
[Subtitulo em negrito

[Lorem ipsum dolor sita
lesercitation ullamco 1§
[Excepteur sint occaceat

3 Upload mulla pariator
w0 m05tE

I K A R —— - SU——
dolore en fug pasiatus

Jesercitation ullamce laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat, Duis aute irure dolor in v
[Excepteur sint occaceat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deseruat mollit anim id est laborum

Comentario interno (opcional)
informe um comentario descrevendo as alteragdes que vocé fez

[Saivar] (Gancelai|
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5. Para confirmar, clique no botao OKk;

6. Sempre que um link for criado para
que o usuario faca o download de um
arquivo, deve-se indicar a extensao e o
tamanho deste arquivo.

Exemplo:

“Formatos acessiveis:
PDF (15 mb)

DOC (51 kb)

TXT (70,6 kb)”;

7. Para os casos em que o link ira fazer
a funcao de download de um arquivo,

¢ preciso adicionar o termo /download

ao fim do codigo html deste link.

No exemplo a seguir, é indicado o
c6digo html de um link interno e, na
sequéncia, o mesmo co6digo, ja com a
adicao do termo escrito no paragrafo
anterior.

Coédigo html de um link interno:
<a class="internal-link" href="re-
solveuid/a34ead2aae27ef87159eb-

6c20143680¢" target="_self" title="">-
Versao Portugués (colorida)</a>

* 0 c6digo resolveuid/ad4ea32aae27e-
£87159eb6c20143680 e indica que se
trata de um link interno.

Coédigo html de um link interno in-
dicando a acdo de download de um
arquivo:

<a class="internal-link" href="re-
solveuid/a34ea32aae27ef87159¢eb-
6c20143680e/download" target="_self"
title=""

>Versao Portugués (colorida)</a>
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Como criar um link externo

1. Para criar um link externo, selecione r
. s 1 do Brasil

o texto ou imagem que sera linkada; modoBrast

lizacio Inserir/Editar x
. . | do evento. On oy
1.1. Deve-se identificar claramente no 1 fitemo | @ Extemo | B\ Prévisualizar
texto do link o destino que o visitante " Inserir imagem da URL
L. . . o do Texto
tera, informando, inclusive, se o ata- -
. . . . Titulo |

lho remete a outro site. Além disso, € oo E

preciso que o texto do link faca sentido LE | Emisna v

mesmo quando isolado do contexto da tio Grande doSu| | Prévia ibro, 646

pégina isoas serdo transf
|joverno federal va ceber RS 1

2. Clique no botao == localizado na Vo para 2 operag

barra de botdes da caixa Corpo do Tex- sde abril, 820 pes Distrito Feder

tO; mo parie do proce che. Nas cida(
destino, eles tamk

3. Chque no bOtiO &EK[Q"\O ; via?ens Serdo cus ra fornecer
Isténcia emergem
te: Governo Federal] Ok

entario interno (opcional)
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4. Na janela que estara disponivel,
informe o endereco do website no
campo Link externo. Caso o link seja
de um site cuja URL comece com
“https://” ou “ftp://”, faga a alteragcdo no
primeiro campo;

5. Os campos Link Title e CSS Style
nao precisam ser preenchidos;

6. Informe como o novo link deve
abrir: na mesma janela ou em outra
janela;

7. Para confirmar, clique no botao Ok;

8. Sempre que um link for criado para
que o usuario faca o download de um
arquivo, deve-se indicar a extensao e o
tamanho deste arquivo.

Exemplo:

“Formatos acessiveis:
PDF (15 mb)

DOC (51 kb)

TXT (70,6 kb)”;

9. Para os casos em que o link ira fazer
a func¢ao de download de um arquivo,
€ preciso adicionar o termo /download
ao fim do codigo html deste link.

No exemplo abaixo, sdo indicados os
codigos html de um link externo e, na
sequéncia, o mesmo co6digo ja com a
adicao do termo escrito no paragrafo
anterior.

Codigo html de um link externo:

<a class="internal-link" href="http:/
www.brasil.gov.br/aplicativos " tar-
get="_self" title="">Versao Portugués
(colorida)</a>

* o endereco http://www.brasil.gov.br/
aplicativos nao existe e s6 € usado aqui
como um exemplo de link externo.

Codigo html de um link interno in-
dicando a acdo de download de um
arquivo:

<a class="internal-link" href="http:/
www.brasil.gov.br/aplicativos

»n

/download" target="_self" title="">Ver-

sao Portugués (colorida)</a>
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Como inserir um link para um endereco de e-mail

1. Para criar um link para um endereco
de e-mail, selecione o texto ou imagem
que sera linkada;

2. Clique no botio /Ll localizado
na barra de botoes da caixa Corpo do

Texto;
3. Clique no botao [JEmail ;

4. Na janela que estara disponivel,
informe o endereco do e-mail no
campo E-mail. E possivel ja indicar o
que estara escrito no campo assunto do
programa de e-mail do visitante. Para
isso, preencha o campo Assunto;

5. Os campos Link Title e CSS Style
nao precisam ser preenchidos;

6. Para confirmar, clique no botao Ok.
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Titulo

Descricao

Autor

—— =

Localizacao
Local do evento. Ond

[

Corpo do Texto

Estilo. ]
es 23 0
a

Lorem ipsum dolor sit &
exercitation ullameo lah
Excepteur sint occaecat
[Lorem ipsum dolor sit &
exercitation ullameo lah
[Excepteur sint occaecat
Lorem ipsum dolor sit &
exercitation ullameo lah
[Excepteur sint occaecat
Subtitulo em negrito

Lorem ipsum dolor sit &
exercitation ullameo lab
[Excepteur sint occaecat

Lorem ipsum dolof sit S, sspr e .
exercitation ullamee laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore ev fugiat nulla pariator.

[Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum

Titulo da noticia entre 40 e 80 caracteres

Gintemo @ Extemo | lpgEmail | e Ancors

Email

E-mail

Assunto

Titule do link

Abrir nesta janelaiquadro v
Estilo CS8

s, s e L,

LSS GE BSUGIL L SR e

s nostrud
mwlla pariatr
jbis nostrud
nulla pariatur

s nostrud
mwlla pariator

is nostrud
nulla pariatr.

s nostrud




Como criar uma ancora

A ancora € um recurso utilizado para
que o visitante, ao acessar um artigo

ou pagina, seja direcionado para um

ponto especifico, como um subtitulo
ou uma foto, por exemplo.

1. Para criar uma ancora, selecione o
texto ou imagem que servira como
ponto de referéncia;

2. Clique no botao localizado na barra
de botdes da caixa Corpo do Texto;

. j ue ira ; v

3. Na janela que ira aparecer, escreva o

nome da ancora no campo correspon-

dente e depois clique em Inserir. Lem-
- u , )

bre-se que, como este nome fara parte
ink, ndo u , sinai 2

do link, ndo use acentos, sinais graficos

ou a letra “C”;

4. O link sera obtido a partir da in-
sercao do nome da ancora no link do
texto precedido pelo caractere #.

Por exemplo:

Link da noticia: http:/portalpadrao.
gov.br/conteudos-de- marcacao/texto-
-1-titulo-da-noticia-entre-35-e-90-ca-
racteres

Nome da ancora: destaque

Link da ancora: http:/portalpadrao.
gov.br/conteudos-de- marcacao/texto-
-1-titulo-da-noticia-entre-35-e-90- ca-
racteres#destaque ou http:/portalpa-
drao.gov.br/conteudos-de- marcacao/
texto-1-titulo-da-noticia-entre-
-85-e-90- caracteres/#destaque;

Corpo do Texto

sz =

5. Para aplicar uma ancora no texto
(como, por exemplo, para criar um
atalho para vol g ara o topo da pagi-
JseAnchorireto para um local no texto),
selecione a palavra ou imagem que re-
cebera o link ( )e clique no botao

Escolha a aba e depois selecione a an-
cora previamente criada. Clique em Ok
para finalizar o processo.

A ancora fica “escondida” no codigo
fonte do texto. Em outras palavras, nao
ha qualquer sinal que fique visivel para
o visitante de que um texto possui este
recurso. Para remové-la, acesse a area
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Como incorporar um video, slides, audio e publicacoes em redes sociais

1. Para incorporar (embedar) um video,
slide ou audio dentro de uma pagina
ou noticia, clique em E] para abrir o
Editor HTML;
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Titulo da noticia entre 40 e 80 caracteres

Autor

[ Editor HTML B %

Localizacdo Editor HTML #Quebra itica de linha
incididune un labore et dolsze magna aliqua. Do emim ad minim vemiam, 4

je um aw [pem
Local do evento. Onde um evento af i i el (5 STy e o e

Corpo do Texto

Estilo. Me r ===
= s L
[}
[Lorem ipsum dolor =it amet. consectetur |
exercitation pllameo laber: ut aliqui) 555
[Excepteur sint occaecat cupidatat non pro
[Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur |
exercitation nllameo Iaboris nisi ut aliqui| -
[Excepteur sint occaecat cupidatat non pro
[Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur |
exercitation nllameo Iaboris nisi ut aliqui|
[Excepteur sint occaecat cupidatat non pro
Subtitulo em negrito
[Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eivsmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation nllameo Iaboris nisi ut aliquip &x ea commoda consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit ess cillom dolore eu fugiat nulla pariatur
[Exceptenr sint occascat copidatat non proident, sunt in culpa qui officia deservat mollit anim id est laborum
[Lorem ipsum dolor sit amet. icing elit. sed do einsmod tempor ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam. quis nostrud
exercitation pllameo laboris nisi ut aliguip ex ez commodo conseguat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in Toluptate velit esse cillom dolore eu fugiat nulla pariatur.

sint occaecat cupidatat non proident. sont in culpa qui officia desernat mollit anim id est laborsm.

comssceesu adipisi
cre et doloze magns aliges. Ut enim ad mimim venizm
n ullamss laboris mis: oo alimuip ex ea commsds tho [ textintmi v

henderit in voluptate velit

4 dolore eu fugiat nulla pariatr.

minima veniam, quis aostrud
1 dolore eu fugiat nulla pariatur

eillum delore =w Sugiae malla =
[pzoident, sunt in culpa gui officia desezunt malld

pepess ssptamas e | minim veniam, quis mostrud
e s=nsi=l 2 dolore eu fugiat aulla pariatur.

Atualizar Cancelar




2. Defina o local em que o video sera
exibido e copie o codigo de incorpora-
¢ao (codigo embed) do objeto. Clique
em Atualizar para fechar a janela;

3. Se o video, slide ou audio ja estiver
cadastrado no site, basta abrir para edi-
¢ao o objeto embedder correspondente
e copiar o codigo embed (veja mais no
item Como usar o embedder);

4. Também ¢é possivel conseguir o co6-
digo de incorporacio nos respectivos
sites de compartilhamento em que o

video, o slide ou o audio estdo hospe-
dados.

YouTube: Acesse o video, clique em
“Compartilhar” e em “Incorporar”. Em
“Tamanho de Video” escolha o tama-
nho que o video sera visualizado (no
maximo com 768 px de largura).

Soundcloud: Acesse o audio, clique no
botao Compartilhar e copie o coédigo
que esta em Incorporado.

ENEM Mudou
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Como inserir uma tabela

1. Para inserir uma tabela dentro de
uma noticia/pagina, coloque o cursor
onde a tabela devera aparecer;

2. Selecione o botao para inserir uma
nova tabela. Na janela que estara dis-
ponivel, preencha os campos:

m Escolha a aparéncia da tabela *

® Quantidade de colunas e linhas
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Formato do Texto leihamd
L
| o
LM S IOIOuUS 06 OIOuUS CONUDA 3 RO SOONES &1 ONMY &A08, Juslo S COMMON0 0K CLIst ALCUMSAN QUi TAnes NAC AN Uf SEHSUs. O

NATWT N0 QUBQUE MM VIVETS ¢f €108 30r0F DNISEIS QU™ €5e5135 T CUSTOS RAOERY PAISENS SIDEN Deleniesque SOTRE! NATUT (ONAMEntyn ma)ta
Qun o MCRE. & 30N el 06 o DO DONRETE PORMERD IMDErST SN0 Dorten 82 Incepicn

LR 31 fempor 0 3 nulam vesioeium Iguts ante sad GapOus COMvals MACHE CROMS Cmase eocs hencner® Impendiet JempUs Ifem NENs fermentum non praesent
D INOI S0 Aie Clemeniart. B¢ POrE MMENRecs IACKUN SAOTH AON NIErOUT Mguld SReend CRMentum YRtus #03 eJelas i (s 0ONeC Sracien!
1MECr rASEnt $£. GOTHE WIRd CONOIMENtNr DOSLENe IDEr0 10N SENECIUS MRS NISEANt Ciemst

Descricao

tualizagdo dé valores ja estava prevista na proposta de Lei Orgamentaria de 2016, enviada pelo governo e
provada pelo Congresso Nacional no ano passado

Inserir/modificar tabela X
Autor
|Portal Brasil | Geral  Avancado
Localizacdo Classe

Colunas  Linhas

Local do evento. Onde um evento aconteceu (ng

x
Corpo do Texto Sumdrio
[ | srmato do Texto | text/htmi v
I | Inserir || Cancelar |
A atualizacde dos valores Ja estava prevista desde ag pelo governo e aprovada pelo Cengresso
Nacional no ano passado. A dotacdo do Bolsa Familiz 22 programacéo financeira do Ministério do

Desenvolvimento Social e Combate & Fome.



* As classes de tabela disponiveis sao as
seguintes:

Borda discreta

Geral

Inserir/modificar tabela

Avancado

| Titulo da tabela

Inserir

]| Cancelar
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3. No opcao Avanc¢ado, marque o box
Titulo da tabela para acrescentar um
campo para o titulo.
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Inserir/modificar tabela

Geral  Avancado

Classe

Borda discreta

Borda discreta
Lista decorada
Sem bordas

Sumario

Inserir

J| Cancelar |

ato



Como Criar uma Galeria de Fotos

A galeria de fotos permite disponibi-

) P 4 X
lizar em um mesmo local varias fotos
sobre um mesmo acontecimento. Saiba ;
como criar uma galeria de fotos:

1. Aplique o moédulo de Galeria de
Fotos em uma capa. Recomenda-se
que ele ocupe sempre toda a largura do
grid;

2. Assegure que as fotos que vao para a

galeria estejam com o mesmo tamanho
(o tamanho recomendado € 1150 pixels
de largura e 600 pixels de altura);

3. Na aba Compor da capa, clique na
opc¢ao Adicionar Conteado no canto
superior direito;

4. Na Arvore de Contetudo, busque a
pasta ou as pastas onde as imagens fo-
ram gravadas e arraste para o modulo
de Galeria de Imagens na capa.
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Atualizacao de capas

A Capa € o tipo de conteudo que Como criar uma capa
permite que o gestor de conteudo crie

as paginas iniciais (homepages) ou as

capas das secoes internas do site. .
1. Acesse a pasta de destino e, na sua

barra de gestao, clique em Adicionar
item para, em seguida, escolher o obje-
to tipo Capa;

Conhecido como Painel de Conteudo
(Content Panel) nas versdes anteriores
do Plone, este objeto ganhou novas
funcionalidades na versao 4.3, como o
recurso drag & drop.

[« VLU Visdo Edigio  Compartilhamento Adicionaritem_ v Estado: Publicado w
—

As capas sao uma espécie de vitrine
que exibem os principais conteudos
produztidos por um 6rgao. Os gesto-
res de connteudo podem monta-las em
acordo com as necessidades do o6rgao
e dos publicos-alvos.

2. Na guia Conteudo, preencha os cam-
pos Titulo e Descricao (este opcional);

3. No campo Layout € possivel escolher
um modelo de layout ja preestabele-
cido. Caso queira comecar do zero,
escolha Layout vazio;
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4. Na guia Configuracoes € possivel . .
optar por excluir ou nao da navegacao Adicionar Capa
este objeto; .

Uma capa

Padrdos  Configuragdes  Categerization

5. Clique em Salvar. Tiulo »

Descricdo

Jtilizado nas listagens de itens e resultado de buscas

P
Layout =
Escolha um dos layouts pré-definidos
Destagues r — Detalhes do layout
Destacues
Sem descricdo
Salvar| |Cancelar
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Como criar o layout de uma capa

1. Ap6s criada a capa, acesse a aba La-
yout;

2. As capas sao montadas pela adi¢ao
de linhas e colunas, e todo o processo é
feito por meio da funcionalidade drag
& drop (arraste e solte). Ou seja, para
criar uma linha, clique em cima do
icone Linha e arraste e solte no campo
de edicao.

Toda linha criada € acompanhada au-
tomaticamente por uma coluna. Caso
seja preciso adicionar mais de uma
coluna para uma linha, repita o mes-
mo processo de arrastar e soltar com o
icone Coluna;
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Visie Edigo Compor QEVINE Compartilhamento  Atalhos

=1 o I = EE &4 BE DO w2
= UHU % @= = = & ﬂ Q & =
Linha | Coluna Agenca Banner Tile Caossel Collection Tle ListTile TextoRico Carroesel Multimicia Moticas Social Cabecalho Video Galeriade Vidsos Banner Rotative Basc Tils
O
Embedsing Tile Embedcer

O

o

-

O

<

-

Exportar o layout Save

Edigio  Compor [[EYENE Compartilhamento

E B &=

Agenda BannerTile Carmossel Collection Te ListTile TexioRico CamosselMultimidia Moticiz Social Cabecalho Video Galeriade Videos Banner Rotativo Basic Tile

= O

Embecding Tile Embedser

- -

Exportar olayout [0S




3. Os tiles sao os modulos de visualiza-

¢ao disponiveis para a atualizacio da Cabecalho

capa. Para usa-los na capa, basta sele-
cionar um deles e arrastar e soltar na
coluna criada;

4. Clique no botao Save apo6s cada alte-
racao;

5. Clique no botao Exportar layout para
disponibilizar o layout criado para ser
usado em uma futura capa;

6. O gestor de conteudo pode definir a
configuracio. Para isso, basta clicar no
canto superior direito do tile, como na
figura de uma engrenagem:.

-
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A partir deste comando, sera possivel

configurar como um tile ficara dispo- ’ e
nivel para os visitantes. E possivel, por Co nﬁgu rar NOtIC|a
exemplo, escolher quais campos ficarao
visiveis e a sua ordem.
& Subtitulo
Para indicar que um campo ficara
visivel para o visitante, ele devera estar @ Tulo Tag WML 1 v
com o icone que se assemelha a um & kmagermn_Tamanho da magem  capa 230 230 Y POIRA0 et v
olho ativado. Os elementos que nao
devem aparecer devem ser desativados. @ Descricdo
Para indicar a ordem de visualizacao, ™00
clique sobre um dos campos com o bo-
tao esquerdo do mouse e arraste para > Categorias
cima ou para baixo. Quando encontrar .
a posicao desejada, solte o botao que
estava pressionado. Clase €SS  Azu Escuro Turdsmo v
Salvar|Cancelar
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7. Também € possivel definir a largura
de uma coluna no layout. Para isso,
clique no canto inferior direito da co-
luna e depois movimente a barra para
definir o tamanho correto, conforme
0s prints a seguir.

Quando a linha possuir apenas uma
coluna, a largura da coluna sera de 12
unidades. Quando a linha possuir duas
colunas, o gestor de conteudo devera
escolher aquela que melhor se adéqua
a sua preferéncia. Quando a linha esti-
ver dividida em trés colunas, a largura
de cada uma delas sera igual a quatro
unidades.

Confira a seguir alguns exemplos de
layout (com os tiles ja aplicados) dia-
gramados em Portais que adotam o
Plone como sistema de gerenciamento
de conteudo.

Pagina inicial do portal Governo do
Brasil.

Edigao

(oo

Coluna

3 0O

Agenda Banner Tike Camossel Collection Tile  Lisf

ooo

BEE S [

to Rico Carrossel Multimidia Moticia Social Cabegalho  Video Galeria de Videos

Embacding Tile Embedcar
£
o o
Moticia Noticia
- -
O
Noticia Noticia Noticia e
- - -
o
. ) ) o
Noticia Galeria de Videos

-
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Parte da pagina inicial do Portal Pla-
nalto

H O EmE = & = =

»Rico CarosselMultimicia Noticia Social Cabegalho Video Galeriade Vidsos Banner Rotativo Basic Tile

O

Embedding Tile  Embecder

o
Noticia o Moticia jo
- -

o

Noticia 9 Noticia o Noticia 9

- - -

o
Noticia o Galeria de videos jo
- -
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Composicao da capa

Com o layout pronto, clique na aba o
Compor para Comegar a distribuir o tens recentes | Arvore de contetido .

. ) ~ [ Filwrar itens )
conteudo pela capa. Os modulos sao —— :
desenvolvidos para receberem oS dl_ ACesso a \.1f0\.'r::ag‘acep\_r:\‘tlafle \:c novo 3(:-I—fE—|,-35C’SO .

¢a 0 novo Portal Padrdo do G o Federal

versos tipos de conteudo. coriziiovsto eacio [CRIRA Laroit Comparimenc  kaio: que & 0 menu quente thot
Edita verno lanca a nova Identidade Padrdo de Comunicacio
. ~ o . - A 8 dicas para planejar e criar uma capa
1- Cllque 1’10 bOtaO AdlClonar conteudo 2 Amng::‘n&q; b AS PESSOAS Cenheca a nova pagina de campanhas digitais do Executivo
. " . ara idade A CULTURA Federal
I)ara relaCIOnar o Conteudo nos dlfe- r i i s i!cl‘:ecaoite'rasdo Portal Institucional Padrio

ek P& hinticia ra tacta Ao nartal na

DE CHEFES DEESTADOE
) oE Goverma Da chLE

rentes tiles criados. Assim como ja foi
descrito, todo o processo € feito por
meio do recurso drag & drop (arraste &
solte);
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2. A aba itens recentes lista os ultimos

lens recentes Arvore de contetdo
itens publicados no sistema de gestao _ (i .
. c . Links Link2
de conteudo. A aba Arvore de conteu- Aceeso s fermagho  prondade o novs Pora Packao
. - . capa de teste - - . X - clars
do reproduz a raiz de conteudo do site. " e B e e
O gestor deve procurar o conteido que R e e
sera distribuido nos médulos da capa e - R ———
Cunhega o novo Portal Padrio do Governo Arraste um artigo aqui Conhega a nova pagina de campanhas digitais do Executivo
em uma dessas duas abas; Federal -
07/08/2018 17054 O
NOTICIAS o - ‘
3. Assim que fizer a escolha, clique no
conteudo em questdo e arraste para o o e 2=
‘Arraste um artigo aqui ‘Arraste um artigo aqui Arraste um artigo aqui.

modulo (tile) em que deseja aplica-lo.
Repare que, quando o conteudo for
compativel, uma seta para baixo apare-
cera indicando o local onde o conteudo
deve ser solto;

4. Ao ser relacionado, o conteudo trara
consigo as suas configuragoes iniciais.

Mas € possivel edita-las. Para isto, basta
clicar no link Editar, localizado no can-

SUBTITULO SUBTITULO SUBTITULO

to supe€rior eSquel’dO;  Noticia de teste do portalpara  Noticia de teste do portal para Noticia de teste do portal para
. formatagéo . formatacéo formatacéo :
Maecenas enim eros, feugiat eu eros at Maecenas enim eros. feugiat eu eros at, Maecenas enim eros. feugiat eu eros at
rhoncus rutrum ante. Aenean congue rhoncus rutrum ante. Aenean congue i | rhoncus rutrum ante. Aenean congue

e D i imimn e i L e T s T
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5. No formulario de edicao, faca as al-
teracoes necessarias e depois clique em
Salvar ou Cancelar.

Editar Noticia

Um tile que exibe uma Noticia

Imagem
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Subtitulo

|S ubtitule

Titulo
Noticia de teste do portal para formatacdo

Descricio

rlaecenas enim eros, feugist eu eros at, rhoncus rutrum ante. Aenean congue ulfrices guam eget lacinia.

Texto alternativo
Proporciona uma altemativa textual a conteido no textual em paginas web.

[
Direitos de Imagem

[ ]
| ar

Todoo @ Vanuiau de Titulo =

-m -Cil ncelar

para

fos at
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Como aplicar/alterarimagem de fundo (BG) na busca expandida (Doodle)

Quando o 6rgao opta por usar a busca
expandida (full) no topo do site, é ne-
cessario aplicar uma imagem tematica
de fundo (BG). As diretrizes para a es-
colha da imagem estdo no Guia de Esti-
lo da Identidade Padrao de Comunica-
cao Digital do Poder Executivo Federal.
Para aplicar a imagem, os passos sao:

1. Na seta para baixo ao lado do nome
do gestor de conteudo, clique na opg¢ao
Configuracio do Site;
Selagy Amana ¥
Painel pessoal

Preferéncias

Configuragac do Site

Sair

2. Em Configuracoes de Complemen-
tos, selecione a opcao Configuracoes
do Cabecalho;
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3. Selecione a op¢ao Substituir por
uma nova imagem e busque o arquivo
desejado;

4. No final da pagina, clique em Salvar.

Configuracao do Site

Configuracdes do Plone

@ Alterar Senha B Filtragem HTML "4, Regras de Contetido
o Buscar dioma & Seguranca

[P Caching A Image Cropping Sindicalizagao

B Complementos 7 Interface de Gerénci ® Site

@ Dexterity Content Types B Manipulagdo de Imagem @ Temas

@ Discussion # Manutengao © TinyMCE Visual Editor
= E-Mail # Marcagao & Tipos

¥ Editar % Navegagao & Usuarios e Grupos

@ Erros & Preferéncias Pessoais

@ Event Settings -/ Registro de Configuragao



Como aplicar o menu quente (hot menu do portal)

O menu quente sao botoes com links
que mostram ao usuario todos os
conteudos sobre um mesmo tema,

do mais recente para o mais antigo. O
gestor de contetido deve selecionar até
cinco temas mais estratégicos do dia.

1. Na seta para baixo ao lado do nome
do gestor de conteudo, clique na opgao
Configuragao do Site;
SEIgY AMana v
Painel pessoal

Preferéncias

Configuracao do Site

Sair

2. Em Configuracoes de Complemen-
tos, selecione a opcao Configuracoes
do Cabecalho;

Configuracdes de Complementos

= .gov.br: Barra de identidade 18 Dropdown menu configuration

e gov.br: Social Networks .gov.br: Social ¢ Finger Pointing

Networks

® JQueryUJ

vernment Digital Identity I
- : NITF Settings
rnment Digital Identity N

= i= PloneFormGen
Configuragoes do cabegalho

B Cover Settings

» Redirection and Aliases
&1 Social Like
Sintese de voz

X Upload Settings
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3. No campo Assuntos em Alta, desta-
que até cinco assuntos. Um por linha,
acompanhado de barra vertical (|) e
link para a busca sobre o mesmo assun-
to, conforme imagem abaixo

4. Clique na opg¢ao Salvar.
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Assuntos em alta

Deve usar o formato "Titulolhttp://example.org” para informar cada linha.
Vacinagdo|https://gestaoconteudo.presidencia.gov.br/gestao_brasil/@@busca?

advanced search=Falsessort_on=&SearchableText=vacina%C3%AT7%C3%A30&pt_toggle=%23sport
al_type%3Alist=Rudicsportal type$3Alist=Document&portal type%3Alist=ExternalContents
portal type%3Rlist=File&portal type%¥3Alist=Imagesportal type%3Alist=Infographicsaport
al type%3alist=Linksportal type%3Rlist=collsctivs.nitf.contentaportal typs$3Rlist=co
llective.polls.pcllaportal type33Rlist=sc.embeddsréportal typs$3Rlist=sc.micrositssac
reated.query$3irecord$32list®3Rdate=2018%2F06%2F27&creatad. range$3hrecord=ming auths
nticator=6clchba%e83b386£83310aalcace3f43d4fa55540

Gravidez |http://www.brasil.gov.br/Efbusca?SearchableText=gravidez
Emamentacio|https://gestacconteudo.presidencia.gov.br/gestac _brasil/@Ebusca?

Salvar |Cancelar



Como selecionar noticias e servicos em destaque na busca expandida

Na busca expadinda, € possivel indi-
car até cinco noticias e servi¢os que o
orgao deseja dar visibilidade em um
periodo. Ao clicar no campo de busca,
abre-se uma aba inferior com as noti-
cias e servicos destacados.

1. Na seta para baixo ao lado do nome
do gestor de conteudo, clique na opgao
Configuragao do Site;
Selagy Amano ¥
Painel pessoal

Preferéncias

Configuracao do Site

Sair

2. Em Configuracoes de Complemen-
tos, selecione a opcao Configuracoes
do Cabecalho;

Configuracdes de Complementos

gov.br. Barra de identidade 48 Dropdown menu configuration

|:3_93v br: Social Networks .govbr: Social & Finger Pointing

Networks
® JQueryU
El.-go» br: e-Government Digital Identity

gov.br: e-Government Digital Identity

NITF Settings

- i= PloneFormGen
ConfiguragOes do cabegalho

£2 Cover Settings

» Redirection and Aliases
& Social Like

Sintese de voz

X Upload Settings

% lazysizes
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3. Nos campos Noticias em Destaque e
Servicos em Destaque, digite os titulos
das noticias e os nomes dos servicos
acompanhados de barra vertical (|) e
links para as respectivas noticias e ser-
vigos, conforme imagem a seguir:
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Noticias em destaque
Deve usar o formato "Titulolhttp://example.org” para informar cada linha.

Cadastro Unico: inscricio para dependentes do BEC vai até
dezembro|https://www.brasil.gov.br/editoria/cidadania-e-inclusao/2018/07/cadastro-
unico-inscricac—-para-dependentes-do-bpc-vai-ate-dezembro

Saiba como denunciar gqueimadas em sua regido|https://www.brasil/editoria/meio-
ampbiente/2018/07/saiba-como-denunciar-gueimadas-em-sua-regiao

Saiba como solicitar o Passe Livre pela

Internet |https://www.brasil/editoria/cidadania-e-inclusao/2018/07/saiba-como-
solicitar-o-passe-livre-pela-internet

Mais noticias

http:/fwww. brasil. gov.brieditoria

Servicos em destacue

Deve usar o formato "Titulolhttp://example.org” para informar cada linha.

Disgue-Saude |http://servicos.gov.br/orgao/http-estruturacrganizacional-dados—gov-br-
id-unidade-crganizacicnal-3047pk_campaign=busca

PROUNI |http://servicos.gov.br/servico/obter-bolsa-de-estudo-do-programa—universidade-
para-todos?pk campaign=busca

Saque PIS/Pasep por idade|http://www.servicos.gov.br/servico/sacar-cotas-do-pis-ou-
pasep-por-idade

~

Calculadora do Cidadio|http://www.bcb.gov.br/calculadora/calculadoracidadac.asp

Mais servicos

http:/fservicos.gov.br

Assuntos em alta
Deve usar o formato "Titulolhttp://example.org” para informar cada linha.

Vacinagso|https://gestaoconteudo.presidencia.gov.br/gestac_brasil/@Gbusca?

advanced search=Falsesssort_on=&SearchableText=vacina$C33RT3C3%A3cspt_toggle=%Z3sport
al type%3Rlist=Rudicaportal type%$3Alist=Documenté&portal type%3Alist=ExternalContents
portal type%3ilist=Filesportal type%3Rlist=Imagesportal type®3alist=Infographicsport
al type%3Rlist=Linksportal type%3RAlist=collsctive.nitf.contenté&éportal type%3RAlist=co
llective.polls.pcllaportal type%$3flist=sc.embsddersportal type33flist=sc.micrositesc
reated.query$3Arecord$3hlist¥3adate=2018%2F06%2F274created. range$3Arecord=ming authe
nticator=6clchba®e83b386£83310aalcact3£43d4£=255540

Gravidez |http://www.brasil.gov.br/@Ebusca?SearchableText=gravidsz -
EZmamentacio|https://gestaoconteudo.presidencia.gov.br/gestac _brasil/@@busca? P
Salvar| |Cancelar



Check out e check in

O objeto capa possui uma funcionali-
dade que permite que o gestor de con-
teudo realize as alteracdes de uma capa
e veja o resultado final das mudancas
antes de deixa-la visivel para o usuario.
Seu uso é obrigatorio para atualizar
todas as capas.

Para fazer uso desta ferramenta, realize
os seguintes passos:

1. Acesse a aba Visao da capa;

2. Em Acoes, clique na op¢ao Check
out;

Contetido [RYET]

Edicio Compor Layout Compartilhamento

Atalhos

AcBes v Exibicdo v Adicionar item.. ¥ Estado: Publicado v
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3. Esta acao trava a edi¢ao da capa
original. Por isso, nenhum gestor de
conteudo podera fazer qualquer altera-
cao neste tipo de item.

Quem acessa-la ira se deparar com
duas mensagens:

® “Travado: Este item esta sendo edita-
do por Nome do Login em uma copia
de trabalho criado em dd/mm/aaaa”

® “Travado: Este item foi travado por
Nome do Login, X minutos atras”

Note que, ao passar o mouse sobre

a frase uma copia de trabalho, sera
possivel clicar e ver as alteragdes que
estdao sendo realizadas na cépia da capa

original. Se o gestor de conteudo passar

o mouse sobre o Nome Completo,
sera possivel conferir no canto inferior
esquerdo do navegador a ID de usua-
rio (correspondente ao login) e assim
descobrir quem esta travando.
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Atencdo: para evitar perda de trabalho
e interferéncias, os gestores de con-
teudo que forem responsaveis pela
atualizacdo de capas devem conversar
entre si para definir quem ira realizar
as alteracgoes;

4. Ao solicitar o Check out, uma copia

da capa sera criada automaticamente e
gravada na aba Conteudo da pasta em

que a capa esta registrada.

Para diferencia-la do item original,
observe que a copia tera sempre

o fim da URL com o termo copy_of_
nome da capa.

Exemplos:

Aba Conteudo da pasta em que a home
do Portal Padrao esta gravada:

https:/portalpadrao.gov.br/folder_
contents

Endereco da capa original do Portal
Padrao:

https:/portalpadrao.gov.br/home

Endereco da copia criada por check
out:

https:/portalpadrao.gov.br/copy_of_
home

Atencao: € possivel que uma mensa-
gem de erro apareca logo ap6s uma
tentativa de check out. O procedimen-
to sobre o que fazer esta descrito apos
o passo 9 deste item;

5. Quando a acao de Check out for
concluida, o gestor de conteudo rece-
bera a seguinte mensagem de aviso:

* “Travado: esta € uma copia de traba-
lho de Nome da capa, feita por Nome
do login, em dd/mm/aaaa”

Observe que esta mensagem aparece
no exato instante em que o fim da URL
muda automaticamente para /copy_
of _home;



6. Realize as alteracOes necessarias na
copia da capa nas abas Layout e
Compor.

Caso ocorra uma queda de energia ou
caso o gestor feche sem querer a c6-
pia, ela podera ser encontrada na aba
Conteudo e com as ultimas alteracoes
realizadas;

7. Ao terminar as atualizagoes, volte
para a aba Visao, clique em Acoes e de-
pois em Check in (para publicar a capa)
ou Cancelar check out (para desistir
das alteragoes).

Atencao: o gestor de conteudo nao
deve mudar o Estado dessa copia para
que as alteracoes realizadas entrem no
ar. A publicacdo de uma copia de capa
feita nesse tipo de acao € feita exclu-
sivamente e automaticamente pela
opc¢ao Check in.

O gestor de conteudo que desistir das
alteracoes feitas na copia da capa ou
resolver recomecar o processo deve

obrigatoriamente escolher a opcao
Cancelar o check out. Isso faz com que
essa copia seja excluida automatica-
mente da aba Conteido de uma pasta.
Se o gestor de conteudo fechar a janela
em que estava trabalhando, a copia
nao sera excluida e atrapalhara futuras
acoes de check out;

8. Se no passo 7 o gestor de conteudo
clicar em Check in, uma pagina de
aviso sera aberta para que ele confir-
me (botao check in) ou cancele (botao
cancelar) a operacao. Ao clicar em
Cancelar, o gestor de conteudo sera
enviado de volta para a copia da capa
para realizar novas alteragdes. Se quiser
desistir das alteracoes feitas, lembre-se
de usar o botao Cancelar check out.

O campo Mensagem de check in nao
precisa ser preenchido;

Checkin de Home

RRRAZHr O ChRON SHith COPAN 08 ARG SLERSLLIrS & vrid0 MUl pele

Mernagem de (Peck-in

Sl S0 tradaihe

Check n Cancelr
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9. Se no passo 7 o gestor de conteudo
clicar em Cancelar o check out, uma
pagina de aviso sera aberta para que ele
confirme (botio Cancelar check out)
ou cancele (botao Manter o check out)
a operacao. Na primeira op¢ao, a copia
sera apagada, as modificacoes perdidas
e a capa original destravada. Ao clicar
na segunda op¢ao, o gestor de conteu-
do sera enviado de volta para a copia
da capa para realizar novas alteracoes.

E possivel que apareca uma mensagem
de erro apos o gestor de conteudo
realizar o Check out (ap6s o passo 2).
Ao encontrar a mensagem de erro nio
faca uma segunda, terceira ou quarta
tentativa, isso evita que o sistema crie
inimeras copias da capa. Volte para a
aba Conteudo da pasta e confira se a
copia foi gravada. Caso ela nao apa-
reca, aguarde pelo menos trés minutos
e atualize a pagina. Se mesmo assim a
copia ainda nao estiver disponivel, faca
uma segunda tentativa de Check out.
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Também € possivel que uma men-
sagem de erro apareca quando o gestor
de conteudo realizar a acdo de Check
in. Novamente, evite uma segunda,
terceira ou quarta tentativa para nao
congestionar as agoes do servidor. Volte
para aba Conteudo da pasta e confira
se a copia ainda esta la. Caso ela nao
apareca, € sinal de que o Check in ja foi
realizado. Caso ela permaneca por alj,
aguarde trés minutos e atualize a pagi-
na. Se mesmo assim a copia ainda nao
estiver disponivel, faca uma segunda
tentativa de Check in.

Conteido [YETM Edicio Compor Layout Compartilhamento  Atalhos

Checkout de Capa

No checkout, uma copia de trabalho do conteudo sera criada na pasta selecionada, e o conteudo original ficara travado para previnir que outros usuarios o editem.

Check out| |Cancelar



Tiles (Médulos)

Tile ¢ o nome que o moédulo de aplica-
¢ao de conteudo recebe no sistema de
gestao de conteudo Plone. O capitulo
Moédulo do Guia de Estilo do Portal
Padrao para Identidade Digital do Po-
der Executivo Federal traz mais infor-
macoes técnicas sobre este elemento.

Os tiles disponiveis para utilizacdo no
Portal Padrao ficam localizados na aba
Layout, acessada somente nos objetos
tipo Capa. Estes tiles sao os modulos

de visualizacao que permitem que um
texto, uma imagem, uma galeria multi-
midia, um link e demais tipos de con-
teudo sejam destacados em uma capa.

Confira a seguir as principais caracte-
risticas de cada tile e como ele ficara
visivel quando utilizado em uma capa.

Os exemplos de aplicacdo aqui publi-
cados referem-se a tiles ja utilizados no
portal Governo do Brasil, Portal Planal-
to e no Portal Padrao e, por isso, mes-
clam conteudos reais e de marcacao.

Para uma melhor compreensao dos
exemplos, saiba o que significam os
seguintes temos:

® Linha dividida com uma coluna:
quando a linha de uma capa possui
apenas uma coluna. Neste caso, o tile
ocupa toda a largura da grid da pagina
(12 unidades);

® Linha dividida com duas colunas:
quando a linha de uma capa € dividida
em duas colunas. Neste caso, os dois
tiles podem possuir larguras (seis uni-
dades) iguais ou nao (um tile precisa ter
largura de oito unidades e o outro de
quatro unidades);

m Linha dividida com trés colunas:
quando a linha de uma capa € dividida
em trés colunas. Neste caso, os trés tiles
possuem larguras iguais (quatro unida-
des cada).

E possivel definir a ordem de visualiza-
¢ao dos campos em determinados tiles
(confira quais na area Configuragao

deste tile). Para isso, clique (e mantenha
pressionado) com o botao esquerdo do
mouse o campo que deseja mover e
altere a sua posi¢ao para cima ou para
baixo, até encontrar a ordem desejada.

149 OSISTEMA



® Para um melhor entendimento, o
titulo de cada tile respeitara a seguinte
regra: Nome recebido no Plone (Nome
do médulo ou sua aplicacdo no Guia de
Estilo). Quando nao houver um nome
entre parénteses significa que o tile é
nativo do Plone, ou seja foi desenvol-
vido pela comunidade que mantém e
atualiza o CMS.
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Banner Tile Colleq

Configurar Noticia

Um tile que exibe uma Noticia.

Classes CSS

@ Imagem Tamanho da imagem | mini 200:200 v | Posicao

¥ Secao

@ Subtitulo

@ Titulo Tag HTML [H2 7|
@ Descricao

@ Data Formato |23/08/2018 16h18 *

ps  Service




Cabecalho (Chapéu de Editoria/Linha-fina)

Este tile pode ser utilizado como de-
limitador de uma area da capa, ina-
gurando um novo tema ou se¢ao.
Também ¢ possivel relacionar links
(botao) para que o visitante continue a
navegacao ou separar conteudos.

Na versao em inglés este tile recebe o
nome de Header. Na versdo em espa-
nhol, Encabezado.

Configuracao deste tile (saiba como
acessar a aba Layout na secao Como
criar o layout de uma capa)

O estilo Fio separador deve ser utiliza-
do para uma separacao visual de dois
tiles.

E possivel definir a visualizacio, a
ordem e o tamanho da fonte dos se-
guintes campos:

m Titulo;

® Link Text (botdo/link);

= Link URL (o endereco na internet
para o qual o internauta sera direcio-
nado).

E possivel escolher a largura da coluna.
Edicao deste tile (saiba como acessar a
aba Compor na secio Composicao da
capa.)

No campo edicao € possivel alterar os
campos ja citados acima. O que nao for

preenchido ficara vazio na visualizagao.

Exemplos de aplicacao:

Educacao

Educacao

Saude Servicos

MAIS NOTICIAS

Economia

Imprensa
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Noticia (Manchete)

Este tile € alimentado por objetos tipo
Noticia.

Na versao em inglés este tile recebe o
nome de Basic News Article Tile. Na
versao em espanhol, Tile basico Arti-
culo de noticias.

Configuracao deste tile (saiba como
acessar a aba Layout na secio Como
criar o layout de uma capa).

E possivel definir a visualizagio e a
ordem dos seguintes campos:

m Titulo (também ¢é possivel definir o
tamanho da fonte);

= Imagem (também € possivel definir o
tamanho da imagem nos tamanhos ja
pré-determinados);

= Subtitulo;
m Descrigao;
= Data;

m Categorias;
= Secao.
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E possivel escolher o estilo do fundo
na configuracao do médulo no campo
Classe CSS. Acompanhe os estilos do
modulo:

® Foto Sobreposta: chapéu, titulo e
descricdo ficam sobre a imagem sele-
cionada;

= Box Branco: chapéu, titulo, descricao
e demais dados ficam sobre um fundo
branco;

® Box Escuro: chapéu, titulo, descricao
e demais dados ficam sobre um fundo
azul-escuro;

= Box Colorido: chapéu, titulo,
descricao e demais dados ficam sobre
um fundo verde.

Edicao deste tile (saiba como acessar a
aba na secao Composicao da capa)

Ao adicionar uma Noticia, o tile Noti-
cia ira reproduzir os campos Subtitu-
lo, Imagem, Titulo, Descri¢ao, Data,

Categorias (palavras-chave) e/ou Secao
originalmente cadastrados naquele
conteudo.

O campo edi¢ao permite alterar os
campos Subtitulo, Imagem, Titulo,
Descricao e ALT, além de incluir ou
substituir uma imagem para melhor
adequar o tile ao padrao adotado. O
que nao for preenchido ficara vazio na
visualizagao final.

O campo ALT deve ser obrigatoria-
mente preenchido sempre que uma
imagem for usada na capa, seja em
uma chamada de texto ou no uso de
banners. O texto alternativo a imagem
sera usado pelos programas que re-
alizam leitura de telas para auxiliar o
acesso de pessoas com deficiéncia. Este
campo devera ficar vazio apenas quan-
do nao houver uma ilustracao para o
destaque.

No tile Noticia, o campo ALT é
preenchido automaticamente com o
texto usado no campo Descri¢ao de



um artigo (quando nao ha uma im-
agem atrelada) ou de uma imagem
(quando esta é atrelada). O gestor de
conteudo deve ter em mente que o
texto aplicado aqui devera realmente
descrever os elementos que compoem
uma imagem. Como por exemplo:
“Foto de uma bicicleta de carga verde
com caixas laranjas encostada numa
parede”. No caso de banners e outras
imagens que reproduzam textos, o ide-
al é reproduzir o texto escrito.

O campo Variacao de Titulo deve ser
sempre marcado como Normal. E pos-
sivel definir o tamanho da imagem que
sera publicada na capa.

O Portal Padrado possui alguns taman-
hos pré-definidos. Sao eles:

= 1440 pixels de largura por 680 pixels
de altura;

® 1440 pixels de largura por 830 pixels
de altura;

® 565 pixels de largura por 565 pixels de
altura;

® 370 pixels de largura por 870 pixels
de altura;

® 273 pixels de largura por 273 pixels de
altura.

Nem sempre a imagem que sera usada
na atualizacdo de uma capa ou na
publica¢do de um texto possui um
desses tamanhos. Por isso, apos
escolher a imagem, o gestor de conteu-
do deve selecionar o valor mais proxi-
mo para cima da largura da imagem (a
altura sera redimensionada automati-
camente).

Por exemplo, se a imagem a ser

usada possui 370 pixels de largura por
370 pixels de altura, o tamanho a ser
escolhido € 400 x 400. Se a imagem
for 278 pixels de largura por 273 px de
altura, o gestor ira selecionar o taman-
ho 278 x 273.

E possivel definir novos tamanhos de
imagem. Para isso, realize os passos
descritos no passo a passo a seguir:
Atencao: para acessar a area de
configuracao do site, € preciso pos-
suir o perfil de Administrador do
Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usuarios).

1. Na barra da parte superior do site,
clique em seu nome para acessar o
Drop Down Menu (seta para baixo) e
clique no'. S ~' 1o Site;

Preferéncias

Configuracso do Site

-

oall
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2. No tépico Configuracoes do Plone, . .
escolha Manipulacio de imagem; Conﬁguragao do Site

Configuracdes do Plone

& Alterar Senha @ Filtragem HTML % Regras de Conteudo
o Buscar dioma g Seguranca

i Caching A& Image Cropping Sindicalizagao

& Complementos 7 Interface de Gerencia do Zope @ Site

@ Dexterity Content Types @ Manipulagdo de Imagem & Temas

@ Discussion ./ Manutencao © TinyMCE
= E-Mail # Marcagao B Tipos

¥ Editar

& Usuérios e Grupos

@ Erros & Preferencias

@ Event Settings ./ Registro de Configuragac
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3. Para inserir um novo tamanho de
imagem, clique em Adicionar
Tamanhos para imagens;

Configuracoes de manipulacao de imagem

Configuracio do Site

— Redimensionando imagem
Tamanhos para Imagens
Especificar o tamanho maxime das imagens. um por linha. O formato requerido & <nomes <largura><altura>

arge 765:768

mini 200:200

humb 128128

ile 64:64

icon 32:32

isting 16:16
ile_album_view 750:42
ile_album_thumb 128:85
capa 230:230

> @ @
=
m
=
B
5
2
e
=1
2

=

materia_foto_scb458 468

32 a e
& | o a | |@
o212 EAIE!
| (E =
o o
22 o @
EIE| &5 e
w | o 25
g & EL
] =
S @
[=IR0=] LB
I -
e =3

Remover os itens selecionades| Adicicnar Tamanhos para Imageng]

Qualidade das versées reduzidas das imagens «
Um valer para a qualidade das versées reduzidas das imagens, de 1 (mais baixo) ate g (mais altol. Um valor igual a © significa gue

valor padrac do
Plone sera utilizado. que atualmente e 88

Cancelal
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4. No campo que foi aberto, escreva o Exemplos de aplicacao:

nome do tamanho da foto e os nime-

ros correspondentes a largura e altura, m Tile Noticia aplicado em uma linha
separados pelo sinal grafico de dois com uma coluna.

pontos. Veja o exemplo a seguir:

Nome da foto 300:300;

5. Para finalizar, clique no botao Salvar;
6. E possivel remover tamanhos ja

cadastrados. Para isso, selecione o
tamanho e clique em Remover os itens

selecionados; PREMIO VIVA ! ' g;”eﬁs’ aBcdig—
v ) { i rese ua Inclativi
VOLUNTARIO | :
7. Para editar o nome ou valores dos EDIC}KO 2018 i (QRu

tamanhos ja cadastrados, basta clicar
dentro do box e realizar as alteragoes.
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= Tile Noticia aplicado em uma linha
com trés colunas.

NSS ONUINE

Plataforma permite acesso ao
extrato previdenciario

Averte SOLN. TaMDem ¢ith

T IDhOres &

il

AN

de 5

¥)

RELACOES TRABALHISTAS

eSoclal comeca a ser
obrigatério para empreséarios
M0 € DEOUENas SMpsesds & NEX deverls

POPSLLN B DA O noverTh

REVOLUCAD INDUSTRIAL
Conheca as 30 profissdes que
serdo criadas pela Indastria 4.0

OO D

e

-

arg

SNOEVEN) 08 TSI WY,

N AN DO ho ™

TN
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Basic (Manchete)

Este tile € alimentado por objetos tipo
Pagina, Link e Noticia.

Este tile possui o mesmo nome para as
versoes em inglés e espanhol.

Configuracao deste tile (saiba como
acessar a aba Layout na secio Como
criar o layout de uma capa)

E possivel definir a visualizacio e a
ordem dos seguintes campos:

= Titulo (também ¢é possivel definir o
tamanho da fonte);

# Imagem (também € possivel definir o
tamanho da imagem nos tamanhos ja
pré-determinados);

= Descrigao;

® Data;

= Categorias.

E possivel escolher a largura da coluna.

Edicao deste tile (saiba como acessar a
aba Compor na secaio Composicao da
capa).
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Ao adicionar uma Pagina, Link ou
Noticia, o tile Basic ira reproduzir os
campos originalmente cadastrados
naquele conteudo.

O campo edigcdo permite alterar os
campos Titulo, Descri¢cao e ALT além
de possibilitar a inclusiao ou substi-
tuicao de uma imagem para melhor
adequar o tile ao padrao adotado. O
que nao for preenchido ficara vazio na
visualizagao final.

O campo ALT deve ser obrigatoria-
mente preenchido sempre que uma
imagem for usada na capa, seja em
uma chamada de texto ou no uso de
banners. O texto alternativo a imagem
sera usado pelos programas que re-
alizam leitura de telas para auxiliar o
acesso de pessoas com deficiéncia. Este
campo devera ficar vazio apenas quan-
do ndo houver uma ilustragao para o
destaque.

No tile Basic, o campo ALT é preenchi-
do automaticamente com o texto usa-

do no campo Descricao de um artigo
(quando nao ha uma imagem atrelada)
ou de uma imagem (quando esta ¢
atrelada). O gestor de conteudo deve
ter em mente que o texto aplicado aqui
devera realmente descrever os elemen-
tos que compoem uma imagem. Como
por exemplo: “Foto de uma bicicleta de
carga verde com caixas laranjas encos-
tada numa parede branca”. No caso de
banners e outras imagens que reprodu-
zam textos, o ideal é reproduzir o texto
escrito.

O campo Variagao de Titulo deve ser
sempre marcado como Normal.



Exemplos de aplicacao

= Tile Basic aplicado em uma linha com
trés colunas, cada uma com largura de
quatro unidades. O modulo a esquerda
foi configurado para exibir imagem.
Nas colunas do meio e a direita, estao
habilitados para visualizagdo apenas os
campos Titulo e Descricao com foto
sobreposta.

- <,

Pachnf;s do SUS
viio receber
notificacbes de

consultas pelo

Palises da CPLP analisam
progressos em éreas como

seguranca alimentar e nutricional

4
) 4

BNDES anuncia linha de RS 1.5 bl
ango

para setor de proteina de fr

¥ MO

Programa de concessdes do
Governo do Brasil inclul 14 novos

projetos

Novo plano naclonal endurece
combate ao trafico de pessoas

«

cla
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Video

Este tile € alimentado por objetos tipo Exemplos de aplicacao:
Embedder de video.
Tile Video aplicado em uma linha com
Na versao em inglés este tile recebe o uma coluna.
nome de Video. Na versao em espan-
hol, Tile para video.

Configuracao deste tile (saiba como
acessar a aba Layout na secio Como
criar o layout de uma capa)

Este tile ndo permite alteracdes de con-
figuracdo. E dada ao gestor de conteti-
do apenas a possibilidade de mudar a
largura da coluna.

Edicao deste tile (saiba como acessar a
aba Compor na secio Composicio da
capa).

Royalties oriundos da exploracao do 6leo serao investidos em educacao e saude

No campo edigdo é possivel alterar

o titulo do video. Caso ele nao seja
alterado, ficara visivel o nome com o
qual o objeto Embedder de video foi
cadastrado.
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Tile Video aplicado em uma linha com
duas colunas.

Tile Video aplicado em uma linha com
trés colunas.

Brasil em Pauta debate megasventos
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Texto Rico

Este tile permite que o gestor de con-
teudo edite-o como se fosse um objeto
tipo Pagina. E possivel, por exemplo,
definir o estilo, tamanho e a cor da
fonte, aplicar imagens, incorporar (em-
bedar) videos, relacionar links e todos
os outros recursos possiveis de se fazer
com um objeto tipo Pagina. E uma
espécie de arquivo de texto que pode
receber diversos tipos de conteudo.

Na versao em inglés e espanhol este tile
recebe o nome de Rich text.

Configuracao deste tile (saiba como
acessar a aba Layout na secaio Como
criar o layout de uma capa).

Este tile ndo permite alteracoes de con-
figuracdo. E dada ao gestor de conteu-
do a possibilidade de mudar a largura
da coluna.

Edicao deste tile (saiba como acessar a

aba Compor na secaio Composicao da
capa).
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Diferentemente dos demais tiles, nao
é preciso adicionar conteudo para so
entdo fazer a edicao. Como se trata de
uma espécie de pagina, o conteudo é
inserido no proépria area de edigao.

Para usar imagem, € necessario que ela
ja esteja no sistema de gestao de con-
teudo.

Exemplo de aplicagao:

Tiles de Texto Rico aplicados em linha
com trés colunas:

Imprensa

¥ Y, i

Assessores de Comunicacso o N "



Embedding

Este tile € alimentado por cédigos em-
bed (de incorporacio) em html. E pos-
sivel relacionar videos, audios, slides,
posts nas redes sociais e qualquer outra
midia que possua este codigo de incor-
poracao.

Este tile possui 0 mesmo nome para as
versoes em inglés e espanhol.

Configuracao deste tile (saiba como
acessar a aba Layout na secio Como
criar o layout de uma capa).

Edicao deste tile (saiba como acessar a
aba Compor na secio Composicao da
capa).

Na edicao, € possivel alterar os campos
Coédigo de embedding, Titulo e
Descricao. O que nao for preenchido
nao ficara visivel para o usuario final.

Como incorporar a transmissao da TV NBR

O codigo embedding usado para a trans-
missdao da TV NBR que deve ser colado
no campo Codigo de embedding deste
tile € o seguinte:

<iframe src="http:/nbr.gov.br/
streaming/nbr-include” height="470"
width="960" scrolling="no" framebor-
der="0"></iframe>

Lembrete:

O navegador Google Chrome bloqueia
a exibicio de scripts. E possivel que o
gestor de conteudo, ao atualizar uma
capa ou texto com um codigo embed-
ding, ndo consiga visualizar o player. E
preciso primeiro carregar o script para
depois ter certeza que nio se trata de
um erro.

Para fazer isso, localize na barra de en-
dereco, ao lado da estrela (favorito), um
icone semelhante a um escudo. Clique
e escolha a opcao Carregar script nao
seguro. A pagina sera atualizada e o
video ficara visivel.
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Agenda (Agenda)

Este tile permite que o gestor de con-
teudo destaque em uma capa o objeto
Pasta correspondente de uma Agenda.

Este tile possui 0 mesmo nome para as
versoes em inglés e espanhol.

Configuracao deste tile (saiba como
acessar a aba Layout na secio Como
criar o layout de uma capa).

E possivel escolher a visualizacio dos
seguintes elementos:

= Titulo;

® Imagem (fotografia de fundo);

® Descri¢ao da imagem (ALT da ima-
gem);

® Data;

= Seletor més (permite que o usuario
navegue por més dos anos anteriores);
= Seletor dia (permite que o usuario
navegue por dias dos més e anos ante-
riores);

® Compromissos;

m Rodapé da agenda.
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Edicao deste tile (saiba como acessar a
aba Compor na secio Composicao da
capa).

Este tile deve sempre ocupar uma linha
inteira do grid e permite alteracoes de
configuracao dos campos Titulo, Texto
do Rodapé e URL do Rodapé. O que
nao for preenchido nao ficara aparente
para o visitante.



Exemplos de aplicacao

= Exibicao do tile Agenda em uma linha

Hair 2 by mie H il
g o il
da Fareda

HIE RO, DO FREMDEMTE

O Lotlmn g
Froeid plioei 1es £l
Urdled Heallh
Droug dio Brasdl

Cearka

CoiERiTe e | R
A ey i ErmHnD
dio Frograma [TAD
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Configuracao da Capa

E possivel escolher os tipos de tiles que
estardo disponiveis para o gestor de
conteudo montar a capa.

Atencao: para acessar a area de
configuracao do site, € preciso
possuir o perfil de Administrador do
Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usuarios).

Para isso, faca os seguintes passos:

1. Na barra da parte superior do site,
clique em seu nome para acessar o
Drop Down Menu (seta para baixo) e
clique no item Configuracao do Site;

v
Painel pessoal

Preferdncias

Configuracio do Site

Sair

2. Em Configuracoes de Complemen-
tos, clique em Configuracoes da capa.
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Configuracdes de Complementos

gov.br: Barra de identidade 4 Dropdown menu configuration
E]g:v br: Social Networks gov.br: Social ¢ Finger Pointing
Networks -
JQueryU
br: e-Government Digital Identity N
3 : B NITF Settings

br: e-Government Digital Identity

#= PloneFormGen

» Redirection and Aliases
g Social Like
Sintese de voz

X, Upload Settings




No campo Tiles disponiveis, a coluna
da esquerda lista todos os tiles dis-
poniveis para o produto. Na coluna da
direita estao os escolhidos para o gestor
de conteado montar a capa. A movi-
mentacao é dada pelas setas horizon-
tais. As verticais alteram a ordem das
mesmas na aba Layout da capa;

3. O campo Tipos de conteudo bus-
caveis define os objetos que poderao
ser adicionados aos tiles;

4. O campo Estilos relaciona as cores
que estarao disponiveis no combo CSS
style (localizado na area de configuragao
de cada tile);

5. Para finalizar, clique em Salvar.

Configuracoes da capa

geractes 20 produts colective cover

Tiles disponivels =

ES565 195 30 ASponhis para Cragio 405 desenho

Tie basico o = Tie de colegdo - 4
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Como configurar uma Pagina de Destaque

A Pagina de Destaque € um plugin
pré-instalado a ser utilizado em am-
bientes baseados no Portal Institucio-
nal Padrao, desenvolvida para o CMS
Plone, conforme a Identidade Padrao
de Comunicacgado Digital do Poder Ex-
ecutivo Federal.

Como ja foi explicado no Manual

de Diretrizes [link para: http:/www.
secom.gov.br/orientacoes-gerais/
comunicacao- digital/diretrizes-co-
municacao-digital-governo-federal.
pdf], o objetivo principal da Pagina de
Destaque € criar uma identidade visual
propria desvinculada do portal em
que estiver hospedada para realcar as
mensagens institucionais, de utilidade
publica e para ampliar a divulgacdo de
um tema ou evento de carater tem-
porario, realizados pelos 6rgaos que
compoem o Poder Executivo Federal.
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Como criar uma Pagina de Destaque (Microsite)

A seguir, confira o passo a passo sobre
como criar uma Pagina de Destaque
em um site desenvolvido em Plone
seguindo a Identidade Padrao de Co-
municagao Digital do Poder Executivo
Federal.

1. Acesse a pasta em que a Pagina de
sera criada;

1.1.Recomenda-se que a Pagina de Des-
taque seja gravada na raiz do

portal para que o seu endereco (URL)
fique curto e amigavel para os visi-
tantes.

1.2.Caso seja necessario destacar a Pagi-
na de Destaque em uma outra se¢ao do
sitio, como no menu de uma editoria,
faca uso do objeto Link.

2. Na barra de gestao, clique em Adi-
cionar item e na sequéncia em
Microsite;

[« VLU Viso  Edigdo  Compartilhamento  Atalhos

W Agenda

Noticias 070

™% Capa
"= Colegao
* Conteudo Extemno

por Portal Padrio — publicado 07/08/2018 17h18, Ultima modificagdo 23/08/2018 15h24 — = Enquete

Add files_ Start upload

Ir um nivel acima

Selecionar: Todos
Titulo

o 8 dicas para planejar & criar uma capa

] ACesso a Informagao e prioridade no novo Portal Padrao

B Evento

E Imagem

E Infografico

“ Link

¥ Multimidia

£/ Noticia

W Pasta

B Pasta de Formulari

E Pagina
Tamanho Modificado s

Miultiplos arguivos
H
Restrigbes_

OKB 07/08/2018

OKB 07/08/2018 17h54 Publicado

Adicionar item_ v  Estado:

Publicado 'w
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3. No formulario de registro, preencha
o campo Titulo com o nome da Cam-
panha;

4. O campo Descricao é opcional, mas
seu preenchimento pode fazer
diferenca nos sites que realizam buscas
na internet. Além de ajudar no posi-
cionamento na pagina de resultados
de busca, a descricao fica visivel para
aqueles que fazem uso desses sites. O
texto escrito aqui deve possuir as prin-
cipais palavras-chave de divulgacao da
campanha e ter aproximadamente 160
caracteres (com espaco) para evitar que
fique cortado por reticéncias. E impor-
tante ainda seguir os demais padroes
de metatags de qualquer pagina.

Todos os nomes de 6rgaos gestores

de uma campanha devem aparecer

no rodapé, a comecar por aquele que
esta a frente da iniciativa, seguido dos
demais por ordem de precedéncia dos
ministérios (acesse o Portal do Planalto
para conferir a ordem de precedéncia)
[link para: http://www2.planalto.gov.br/
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presidencia/ministros]. Siglas devem
ser evitadas.

5. No campo Data de expiracao, [ainda
é aplicavel] o gestor deve inserir o dia
e hora que a Pagina de Destaque sera
despublicada. Quando esta data for
ultrapassada todos os conteudos relati-
vos a campanha serao retirados do ar.
O visitante que acessa-la sera redirecio-
nado para um outro site, a ser informa-
do no proximo item;

6. O campo Redirecionamento
pos-expiracao deve ser preenchido
com um endereco valido para o qual

o visitante sera redirecionado quando
a campanha estiver fora do ar e todos
os conteudos da Pagina de Destaque
despublicados. [ainda é aplicavel] Esse
redirecionamento acontecera auto-
maticamente, evitando que o visitante
encontre uma pagina de erro. O en-
dereco escolhido pode ser o link da
pagina inicial do portal institucional ou
qualquer outro link, a escolha do
gestor de conteudo responsavel pela

campanha;

7. Clique em Salvar para criar a Pagina
de Destaque ou Cancelar para sair
do formulario.

O sistema ira criar o container (pasta)
da campanha. Observe que o
cabecalho seguira a customizacio in-
dicada no passo a passo anterior e que
a migalha de pao (breadcrumb) sera
alterada.



Vacinagdo contra o Sarampo

[ comvae [ tocn _smtcounin  Compomenens A e v At v b Y
Campanha Vacinagao contra o Sarampo

Fagine ofcial sobre 8 cavpanha e vacnacho contrs 2 3atempa Acerse videos ¢ nobcien sobee § 800 *ted nade pelo Minisiero
G0 Saade Weihe Go Framiinghe ¢ o B 1 e janerrs Gu 2014

~ - e e P
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Como criar conteudos e montar a capa da Pagina de Destaque

Como se trata de uma pasta, o gestor
tera de inserir todos os tipos de con-
teudo que irao fazer parte da Pagina de
Destaque. O item obrigatoério € a capa,
que ira ocupar toda a area destinada ao
miolo da pagina. Demais itens devem
ser registrados conforme a necessidade
definida pela equipe de comunicac¢ao
do 6rgao.

Todos os contetidos exclusivos de uma
campanha e pastas que irdo formar o
menu da Pagina de Destaques devem
ser gravados obrigatoriamente na aba
“Conteudo” da Pagina de Destaque.

A barra de menus é uma parte nao
obrigatoria da Pagina de Destaques

e, portanto, nao € necessario utilizar
toda a sua estrutura. Caso seja usado,
devem ser criadas pastas na raiz da
pagina com os nomes que devem apa-
recer no menu. Os conteudos de cada
item de menu devem ser cadastrados
dentro da respectiva pasta.
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A pagina de Destaque deve ser criada
dentro do portal do 6rgao, de modo
que os botoes das redes sociais terdao
links para os perfis oficiais do 6rgao.
Nao é recomendada a criagao de perfis
para cada campanha, uma vez que a
acao tem prazo de expiragao.

Confira no capitulo Edicao e insercao
de conteudos para saber como gravar
imagens, audios, videos, texto, links no
CMS Plone.



Como criar a capa da Pagina de Destaque

Para criar a capa que ira ocupar a area
de miolo da capa, faca os seguintes
passos:

1. Encontre na barra de gestao a acao
Adicionar item. Clique sobre a seta e
na sequéncia escolha o objeto Capa;

2. No formulario de registro, acesse a
aba Padrao e preencha o campo
Titulo com a expressao “Pagina Ini-
cial”;

3. Preencha o campo Descri¢cao com
um texto que possa descrever o que o
visitante ira encontrar quando aces-

sar esta capa. Este nao € um item
obrigatoério para a criacao de uma capa;

4. No campo Layout mantenha a op¢ao
[13 . ”

Layout vazio”; ao fazer uso deste
recurso grafico, recomenda-se que a
imagem de fundo nao possua assinatu-
ras do governo;

5. Acesse a aba Configuracoes e sele-
cione a op¢ao “Excluir da navegacao”

para que o item nao apareca no Mapa
do Site.

6. Clique em Salvar para criar a capa
ou Cancelar para interromper a agao.

Depois de criar o objeto capa sera
necessario criar seu layout. Na barra de
gestao clique na guia Layout para ter
acesso aos tiles (modulos) disponiveis
para serem aplicados. Acesse a secao
“Como criar o layout de uma capa”, no
capitulo Atualizacao de Capas.

Os tiles que aparecem para o gestor de
conteudo criar o layout de uma Pa-
gina de Destaque sao os mesmos que
ja fazem parte do catalogo disponivel
para o Portal Institucional. A secao
“Tiles”, presente no capitulo
“Atualizacao de Capas” do manual
citado no paragrafo anterior, apresenta
e orienta as configuracgoes de todos os
modulos de visualizagao aplicados na
Identidade Padrao de Comunicag¢ao
Digital do Poder Executivo Federal.

Confira a seguir exemplos de layout da
capa de uma Pagina de Destaques.
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Viva Voluntario

Nome da campanha

Um programa para

quem faz a diferenca

Viva Voluntdrio

» @
otptosde 24 24 24l
Conselho Desenvolvimento Legislagao
Gestor Sustentavel Lorem Ipsum Lorem Ipsum is Lorem Ipsum is

is simply simply simply

24 24 24

2 i \ 3 Lorem Ipsum Lorem Ipsum is Lorem Ipsum is
PREMIGMIVA N/ N Coresonte i nciativa is simply simply simply
VOLUNTARIO .

EDICAO 2018

Homenageados 2017

Conselho Gestor de programa nacional de
voluntariado inicia ativid:

REDES socAls NEwsLETTER

f o © <D Donec pellentesque, leo at
convallis molestie, arcu mi
facilisis massa

conTans vecontetoos
sotestios dogovemo

ﬂ:‘_‘. ‘&‘ o‘.:_‘a. Miiie " sonres E&.
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Como despublicar uma Pagina de Destaque

Ao configurar a Pagina de Destaque, o e todo o conteudo gravado na Pagina
gestor de conteuido deve indicar a pos- de Destaque ficara privado.
sivel data de expiracdo da campanha.

= Queimadas

O sistema ira tirar do ar automatica-
mente todos os conteudos gravados

Contetido Edigio Compor Layout Compartilhamento  Atalhos Agbes ¥ Exibicio v Adicionar item.. ¥ Estad licado

para aquela determinada Pagina de -
Destaque, o que inclui capas, pastas Retirar

q ” q ’ . pas, p * i Avancado.
(menus), videos, audios e qualquer ),

outro conteudo inserido na aba “Con-
teudo”. Caso o visitante acesse o en-
dereco (URL) da campanha ele sera
redirecionado para um novo endereco,
igualmente indicado no formulario de
criacao deste objeto.

Se por algum motivo a data de expi-
racao nao tiver sido definida no mo-
mento da criacao deste item, o gestor
de conteudo devera acessar a aba “Con-
teudo” de uma Pagina de Destaque e,
na barra de gestao, clicar em “Estado”
para escolher “Avancado” (1). Na pagi-
na “Processo de Publicacio”, selecione
“Incluir os itens contidos na pasta” (2)
e no campo “Alterar estado” marque a
opc¢ao “Retirar” (8). Clique em “Salvar”
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Contetido Edicdo  Compartilhamento  Atalhos

Processo de Publicacao

O estado do item (também chamado de estado de revisao) determina quem pode vé-lo. Outra forma de controlar a visibilidade de um
item & pela sua Data de Publicacao. Um item nao fica disponivel publicamente para busca antes da sua data de publicacao. Isso ira
previnir que o item aparega nos portlets ou listagens das pastas, entretanto o item estara disponivel caso acessado diretamente pela

sua URL.
Conteudo afetado
O Titulo Tamanho Modificado Estado
] = Rio Sao Francisco o KB 05/07/2018 16h54 Privado
Data de Publicacéo

A data quando o item sera publicado. Se nenhuma data for selecionada o item seré publicado imediatamente.

[EA 4 E AP B | - A H

Data de Expiracdo
A data quando o item expira. Isso ira automaticamente tornar o item invisivel para os outros na data informada. Se nenhuma data for escolhida. o item
nunca ira expirar.

[EA g N P B | - I A H

Comentarios
Sera adicionado ao historico de publicagao. Caso multiplos itens forem selecionados, esse comentario sera anexado a todos eles.

Alterar estado

Selecione a transigao que sera usada para medificar o estado deste item.
® Sem alteracao

) Enviar para publicagao

© Publicar




Edicao de cabecalho, coluna de menus e rodapé

Cabecalho

Trata-se da estrutura do topo do site, o
cartdo de visitas virtual do 6rgao
governamental. Esta area é composta
pelos seguintes elementos:

1. Identificagao do 6rgao: é o nome do
ministério ou da secretaria;

2. Barra de Acessibilidade e Menu de
Idiomas: nesta area devem aparecer as
eventuais op¢oes de idiomas, aplicacao
de contraste e outras op¢oes de auxilio
técnico a navegacgao;

3. Menu hambuguer: apresenta toda a
estutura de menu do 6rgao;

4. Menu de relevancia: apresenta os
principais itens de menu aberto ao
lado do hambuguer. Os itens sao se-
lecionados pela equipe de gestores de
conteudo do portal;

5. Campo de Busca: sera sempre o
buscador de contetidos publicados no
portal;

Para edita-los, confira o passo a passo a
seguir:

GOVHER

Nome P ﬁcipal.

E Moticias Imprensa Link1 Link 2

PARTICIPE SERVICOS

O que vocé procura?

LEGISLACAC

GAOS DO GOVERNO  «

CONTRASTE of VLIBRAS
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Header do Portal Institucional Padrao

Atencao: para acessar a area de
configuracao do site, € preciso
possuir o perfil de Administrador do
Site (saiba mais no capitulo Gestao de
Usuarios).

1. Na barra da parte superior do site,
clique em seu nome para acessar o
Drop Down Menu (seta para baixo) e
clique no item Configuracao do Site;
SeIgy AmMano v
Painel pessoal

Preferéncias

Configuracao do Site
[Comouree ]

Sair

2. Em Configuracoes do Plone, clique
em Site;
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Configuracao do Site

Configuracdes do Plone

@ Alterar Senha

a Buscar

M Caching

& Complementos

@& Dexterity Content Types
@ Discussion

& E-Mail

X Editar

@ Erros

@ Event Settings

B Filtragem HTML

dioma

B

A Image Cropping

7 Interface de Geréncia do Zope
& Manipulacac de Imagem

/ Manutencao

# Marcagao

% Navegagao

& Preferéncias Pessoais

./ Registro de Configuracao

¥ Regras de Conteudo
&8 Seguranga
Sindicalizacao

@ Temas

© TinyMCE Visual Editor
B Tipos

£ Usuarios e Grupos



3. O campo Titulo do site (primeira
linha) deve ser preenchido com as pa-
lavras Ministério ou Secretaria;

4. O campo Titulo do site (segunda
linha) deve ser preenchido com o
nome (ou “apelido”) do ministério,
secretaria ou 6rgao. Nao € preciso fazer
uso de abreviagoes, ja que o campo
reduz o tamanho da fonte e quebra

a linha para os casos de 6rgaos com
nomes extensos. Este € o iinico campo
obrigatério, caso contrario, nao sera
possivel salvar as alteragoes;

5. O campo Orgao deve ser preenchido
com o nome da instituicao ao qual o
site esta subordinado;

6. O que for escrito no campo Descricao
do site ficara disponivel na divulgacao de

conteudo e em sites de busca;

7. Os demais campos nao precisam ser
preenchidos ou alterados;

8. Clique em Salvar.

Configuracao

do Site

Configuragdes
do Plone

a Alterar
Senha

a, Buscar

o Caching

B
Complementos
@ Dexterity
Content Types
@ Discussion
= E-Mail

% Editar

@ Erros

@ Event

A& lmage
Cropping

w Interface de

Zope

& Manipu

de Imagem
/ Manutencao
# Marcacao

2 Navegacao

Configuracoes do Site

— Configuragoes do Site

Titulo do site (Primeira Linha)
Primeira linha do titulo do site

Govemno do

Titulo do site (Segunda Linha) =
Segunda linha do titulo do site

Brasil

Orgao
Nome do Ministério ou da Secretaria ao qual este site esta subordinado.

URL que identifica o Orgio
URL que identifica o Ministerio ou da Secretaria ao qual este site esta subordinado.

Descricao do site
A descricéo do site sera disponibilizada em conteudos de sindicalizagéo e motores de busca. Mantenha-a curta,

Portal oficilal do governc federal. Acompanhe as noticlas e informagdes sobre as agdes, servigos
& programas do Poder Executivo Federal.
£

Exibir metadados Dublin Core
Exibir propriedades Dublin Core como metadados

“ Exibe data de publicacio na informacao de sobre
Exibe data de publicacao nas paginas do site

Exibir sitemap.xml.gz
Exibe o seu conteudo como um arquivo de acerdo com o padréo do sitemaps.org. Vocé pode enviar este arquive para os
motores de busca compativeis como Google, Yahoo e Microsoft. Ele permite que estes motores de busca indexem o seu site
de forma mais inteligente.

JavaScript para suporte a estatisticas web
Para habilitar estatisticas web de fornecedores externos (per exemple Google Analytics). Cole os trechos de codigo
fornecidos. O cédigo sera incluido no HTML renderizade proximo ao final da pagina.

<script>
// INSTRUCTIONS
// The VersaTag code should be placed at the top of the <BODY> section of the HIML page.

// To ensure that the full page loads as a prereguisite for the VersaTag -
// being activated (and the working mode 1s set to synchreoncus mode), place the tag at the P
Salvar| Cancelar
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Atalhos de teclado, barra de acessibilidade e barra de idiomas

Atencao: para acessar a area de

configuracao do site, € preciso possuir conﬁguragao do Site

o perfil de Administrador do Site (saiba
mais no capitulo Gestao de Usuarios).

e dos produtos adicionais

Configuracdes do Plone
1. Na barra da parte superior do site,

. @ Alterar Senha Filtragem HTML ¥ Regras de Conteudo
chque €Imn S€u Nome para acessar o
. o Buscar dioma 8 Seguranca
Drop Down Menu (seta para baixo) e
. . ~ . M Caching A Image Cropping Sindicalizagao
clique no item Configurac¢ao do Site;
& Complementos 7 Interface de Geréncia do Zope @ Site
SEIagy Amano ¥ Dexterity Content Types B Manipulagao de Imagem
Painel pessoal o Discussion -/ Manutengao © TinyMCE Visual Editor
Preferéncias =1 E-Mail # Marcagao Tipos
I Confiquracao do Site I X Editar % Navegacao 2 Usuarios e Grupos
Sair @ Erros 2 Preferencias Pessoais
4 @ Event Settings -/ Registro de Configuracao

2. Em Configuracoes do Plone, clique
em Temas.
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A guia Temas apresenta os temas ja
criados para o Portal Institucional
Padrao.

A alteracdo das areas descritas neste
item sao feitas no cédigo fonte da
pagina. Por isso é recomendado que o
gestor de conteudo possua
conhecimentos de linguagem HTML
e também sempre realize copias dos
temas para realizar as mudancas
necessarias;

3. Clique em Copiar logo abaixo do
tema escolhido e escreva no campo
Titulo um nome para a sua copia. De-
mais campos nao precisam de preen-
chimento ou selecao;

Erros

Event Settings

Filtragem HTML o

dioma

mage Cropping

nterface de Geréncia do Z
Manipulacdo de Imagem
Manutengéo

Marcagéo

Navegag&o

Preferéncias P

Registro de Configuragao

A
1]

gras de Conteudo

Seguranca

Copiar o tema Portal Brasil

Por favor preencha os detalhes de seu novo tema

Titulo
Informe um titulo curto, e descritivo, para o seu tema

Descrigao
Vocé pode prover uma descricio longa para o seu tema

Aplicar imediatamente o novo tema
Selecione esta opc¢io para habilitar o novo tema imediatamente.

Criar |Cancelar|

ownload

AC

ownload

Alterar o tema | ExCIL Alterar o tema

Twitter Bootstrap Example

Alterar o tema
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4. Na janela que sera aberta, clique no Alterar o tema teste
1tem 1ndex‘html' |Nawfdder“ Upload fie | | Exibir s inspetores | [Constrir regra | Visualize o tema

CR=V] ezl
indechtrl Fxnl version="1.8" encoding="UTF-& "
manifest.cfg 2+ <rules
rules.aml 3 {fmanespaces.plone org/dtaza

4 521/ fnansspaces. plong.org diazo/css”

5 TEP it 3. org 1990 KSL Tramscora’ >

i

7 fosty the follovigg rules to stancard Plane pages -

Br  crules css:if-content-"#visual-portal-urapper

o

18 <thene href="Ingex.Ktnl" />

1

12 <1-- Replace title with Plone's page title

13 Creplace cos:chene-"tml head Ti1le" Cou:comtent="htn] head title" />
1

15 <1-- Copy base tag from Plone -5

1 Chefore Lss thene-childrenc-ntal head" css:content="htul head base />
17

18 opy style, nets togs fron Slone hesd o>

9. ot okstthane chisdre

7] Thtn/hesd/Link | fhenl/besd/style | [htel/head/neta” f>
n

2 € merge classes from plane sy wteh shese bocy

o) Cnerge aterioot css:t Cesrcontent="body" />

2

oy script tags from Plone head to end of body -

= CoFior chs thene-chEidranc"hind body® cos:conpanto WAl hesd seript” />
27

= <1-- Insert your own rules here --»

29

3 <frules>

Y
32 <fruless
3

Desenvolvido com o CMS de cédigo aberto Plone
Veltar para o topo
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A coluna localizada a direita da tela re-
presenta todo o cédigo fonte do Portal
Institucional Padrio. E ele que devera
ser alterado pelo gestor de conteudo
para mudar as areas deste item.

5. A area Atalhos de Teclado corres-
ponde aos cédigos descritos entre a
linha 36 e 61 (reproducao abaixo).

<ul id="accessibility">

<li>

<a accesskey="1" href="#acontent"
id="link-conteudo"> Ir para o con-
te&uacute;do

<span>l</span>

</a>

</1i>

<li>

<a accesskey="2" href="#anavigation"
id="link-navegacao"> Ir para o menu
<span>2</span>

</a>

</1i>

<li>

<a accesskey="3" href="#Searchable-
Text" id="link-buscar"> Ir para a busca

<span>3</span>

</a>

</li>

<li>

<a accesskey="4" href="#afooter"
id="link-rodape"> Ir para o rodap&ea-
cute;

<span>4</span>

</a>

</li>

</ul>

IMPORTANTE: esta area segue padrao
estabelecido para todos os portais do
Poder Executivo e s6 deve ser alterada
quando solicitada pelo servidor com-
petente. Toda e qualquer alteracdo na
configuracao de tema deve ser realiza-
da por um profissional devidamente
capacitado em programacao de sites;

6. A Barra de Acessibilidade corres-
ponde aos cédigos descritos entre a
linha 72 e 82 (reproducio abaixo).

<ul id="portal-siteactions">
<li>

<a href="#">Acessibilidade</a>
</li>

<li>

<a href="#">Alto Contraste</a>
</li>

<li>

<a href="#">Mapa do Site</a>
</li>

</ul>

Para editar o texto de Acessibilidade,
acesse o link http:/portalpadrao.gov.
br/acessibilidade e edite a pagina cor-
respondente. Saiba como editar uma
pagina no capitulo Como editar um
artigo/pagina.

Alto Contraste nao € editado pelo am-
biente da gestao de conteudo. O Mapa
do Site é gerado automaticamente pela
estrutura de pastas criadas no Portal
Padrao. Objetos excluidos da nave-
gacao ou privados nao aparecem no
Mapa do Site.

IMPORTANTE: esta area segue padrao
estabelecido para todos os portais do
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Poder Executivo e s6 deve ser alterada
quando solicitada pelo servidor com-
petente. Toda e qualquer alteracao na
configuracao de tema deve ser realiza-
da por um profissional devidamente
capacitado em programacao de sites;

7. A Barra de Idiomas corresponde aos
codigos descritos entre as linhas 62 e 71
(reproducao abaixo).

<I--

<ul id="language">

<li class="language-es">
<a href="#">Espanol</a>
</li>

<li class="language-en">
<a href="#">English</a>
</li>

</ul>
-——>

Os codigos “<!—“ e “-->“ indicam que
esta estrutura esta desativada. Desta

maneira, para que os links fiquem vi-
siveis para o visitante do Portal Insti-
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tucional Padrao, é preciso apaga-los.
Ao fazer isso, note que todo o restante
do codigo deixara de ficar verde, o que
indica que o mesmo passara a ficar
visivel.

Edite a URL de destino dos links das
versoes em lingua estrangeira do site,
substituindo o simbolo # (destacado
em amarelo no cédigo acima) pelo
endereco desejado.

O nome do item em outro idioma deve
estar associado a escrita da mesma
forma que o pais de origem. Exem-
plo: Espafiol para o idioma espanhol e
English para o idioma inglés. A ordem
de prioridade é sempre espanhol em
primeiro, inglés em segundo e demais
idiomas na sequéncia. Quando algum
idioma for selecionado, a op¢ao Portu-
gués torna-se o primeiro item.

Apesar de remeterem a ideia de “espa-
nhol” e “inglés”, os codigos

<li class="language-es"> e <li class="lan-
guage-en"> indicam apenas a ordem

de visualizacao dos links da Barra de
Idiomas. O idioma que ira abrir a barra
devera ser posicionado abaixo do codi-
go <li class="language-es">. Os demais
idiomas deverao ser posicionados apos
o codigo <li class="language-en">.

Por exemplo, se um site possuir as ver-
sOes em italiano e em francés (seguin-
do esta ordem de exibic¢ao), o coédigo
HTML devera ser o seguinte:

<ul id="language">

<li class="language-es">
<a href="#">Italiano</a>
</1i>

<li class="language-en">
<a href="#">Francais</a>

</li>
</ul>

Caso o site possua apenas uma versao
em lingua estrangeira, apague a se-

quéncia de codigos a seguir:

<li class="language-en">



<a href="#">Nome do idioma</a>
</1i>

8. Apos realizar as mudangas necessa-
rias, € preciso salvar as alteracdes pelo
botao Save File e depois em Visualizar
arquivo para conferir as mudangas;

Alterar o tema teste

Violtar 30 painel de controie

| Mew folder || New file || Upload file | | Exibir os inspetores || Construir regra || Visualize o fema| | Ajuda

=al irulesxmix [ Aindexchtml x

Save file || Visualizar arquivo

- T KIDOCTYPE healz
manifest.cfg 2
rules.xml

itlesTheme template</title:

<bady»

<prheplace this template with your own theme</ps

</body>
1 </huls

Desenvalvido com o CMS de cédigo aberto Plone
Veltar para o topo
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9. Clique no link Voltar ao painel de Afterar o tema teste

controle;

| Exibir os inspetores || Constuit regra| | Visualze o tema |

=& tles i 3
indeshiml T Koxml version="1.6" encoding="UTF 87> -
menifest.fg 3 it
H ,nanespaces. plone.org/dizzo

rules

1 it /nanespaces plons. org/diazo/ css”
s Ui/ /b PR 1999, X5Lf TPanséora>

H

7 < spply the follawing rules to standard Plane poges >

Br  crules csi:if-content="fvisusl-portal-urapper->

H

10 sthene href="sndex.htnl" />

ks

Evs cl-- Replace title with Plone’s page title -->

frt Craplace essrthemeheml hess title caxicontent-henl head Htle' /s
1

15 cl-- Copy base tag From Plone -->

1s Cbafore css:theme-children=htrl head" css:content="htl head base® />
vy

& <i-- Copy Link, style, meta tags fron Plone head —->

vl cafter cas:cheve-chi ldren-"htni head"

20 nt-" ftal/head Link | /htnl/head/style | fhtaliheadsneta” />
2

2 <i-- merge classes from Plone body with theme body >

2 crarge attribites-"class® css:theme-"tody” Css:content="bady" />

2

% <1 Copy scrapt tags from Plone head to end of body >

2% Gafter css:theme-children="htnl body" cssicontent="htel head script” />
a7

2 <o~ Insert your oun rules here

»

38 ruless

31

32 <ruless

3

Desenvolvido com o CMS de cddigo aberto Plone
Voltar para o topo
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10. Localize a copia do tema na qual
estava trabalhando e clique em
Ativar para realizar a troca de temas.

IMPORTANTE: esta area segue pa-
drao estabelecido para todos os sites
do Poder Executivo e s6 deve ser
alterada quando solicitada pelo ser-
vidor competente. Toda e qualquer

alteracdo na configuracdo de tema
deve ser realizada por um profis-
sional devidamente capacitado em
programacao de sites.

Use os botBes para criar ou enviar um novo tema Diazo, ou escolha um dos temas existentes a partir da lista abaixo.

| Movo T.ema| | Enviar um arquive ZJp| | Testar estilos‘ |Ajuda |

Campanha

Forga Adrea Brasileir resgata 14 pessoss
em ilha atingida por furacio

Tema para Campanha no Portal

|Aﬂvar| | Copiar ‘| ‘ Download |

Portal Brasil

Forga Adrea Brasileira resgata 14
&m (tha atingida por furacio

|Aﬂvar| | Copiar‘ ‘ Download |

Campanha - 20180817

Forca Adrea Brasileira resgala 14 pessoas
em ilha atingidia por furacio

aju_'-;.tes ﬁo width de imagem linha
|Al.ivar| | Copiar|1€1 Download |

Tema Padrdo |IDG 201807 (ativo)

Forga Adrea Brasileira resgata 14
&m itha atingida por furacio

Campanha intervencao

Forca Adrea Brasileira resgata 14 pessoas.
em ilha atingida por furacio

‘ At.i\.ra{‘ | Copiar| | Download ‘

Tema padrio IDG

Forga Adroa Brasiloira resgata 14 pessoas
em ilha atingida por furacio

2ma para o Portal Padréo IDG

| Desaﬁ\rar| | Copiar| |Duwnload |

Ativar

| Copiar| | Download ‘

Excluir
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Campo de busca

E possivel configurar os tipos de
conteudo que serdao procurados
quando o visitante acionar o campo de
busca.

Sempre que um novo tipo de conteudo
for criado deve-se considerar a necessi-
dade de o mesmo aparecer como item
a ser procurado pela ferramenta de
busca.

Atencdo: para acessar a area de config-
uracao do site, é preciso possuir o perfil
de Administrador do Site (saiba mais
no capitulo Gestao de Usuarios).

1. Na barra da parte superior do site,
clique em seu nome para acessar o
Drop Down Menu (seta para baixo) e
clique no item Configuracao do Site;
SEIgY AMana v
Painel pessoal

Preferéncias

Configuracac do Site
| Cenngurag |

Sair
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2. Em Configuracgoes do Plone, clique
em Busca;

drules el x

1 k?xml version="1.8" encoding="UTF-E"?>
2= crules

3 xmlns="http://namespaces.plone.org/diazo"

4 ¥mlns:css="http://namespaces.plone.org/diazo/css”

L3 xmlns ixsl="http:/ wew.wi.org/1999,/ X5 Transform" >

b

7 ¢l-- Apply the following rules to standard Plone pages --»

E- crules css:if-contemt="mvisual-portal-wrapper”:

9

1a <theme href="index.html™ />

11

12 «l-- Replace title with Plone's page title --»

13 <replace css:theme="html head title" css:content="hitml head title" /:
14

15 <l-- Copy base tag from Plone --»

16 <before css:theme-children="html head"” css:content="html head hase" />
1r

18 ¢l-- Copy link, style, meta tags from Plone head --»

19 - <after css:theme-children="html head”

28 content="/html/head/link | Jhtml/head/style | Shtml/head/meta” />
41

22 ¢!-- merge classes from Plone body with theme body --»

23 <merge attributes="class" css:theme="body" css:content="body" />

24

25 «l-- Copy script tags from Plone head to end of body --»

26 <after css:theme-children="html body” css:comtent="html head script™ /=
g

28 <l-- Insert your own rules here -->

29

ia ¢/ruless

31

32  <frules:

i3



3. Na aba Configuracoes de busca,
marque (ou desmarque) o tipo de con-
teudo que podera ser procurado;

Configuracoes da busca

4. Clique em Salvar.

Configuracdo do

Configuracoes da buscan

Ativar o recurso BuscaAtiva =

Ativar o recurso BuscaAtiva, que mostra resultados em tempo real caso o navegador suporte JavaScript.

Haew ]

no site e b

Define os tipos a serem

Define os tipos que devem ser buscados e estar disponivel para os usuarios do site. Note que se novos tipos de contetidos forem instalados. eles

estardo ativos por padrio a ndo ser que eles sejam explicitamente desativados aqui ou pelos instaladores relevantes.

Adaptador de armazenamento de dados Campo de Selecao Multipla Fieldset Begin
Adaptador para e-mail Campo de Texto Rico Fim do fieldset
Adaptador personalizavel de script Campo de captcha * Imagem
Agenda Campo do Tipo Etiqueta # Infografico
* Agenda Diaria Campo do tipo etiqueta Internal link
 Arquivo Capa # Link
Arquivo de Audio MPEG Checkbox Field Link to Collection
Arquivo de Audio 0GG Colecao # Multimidia
Avaliacdo em Escala Comentario Noticia
Campeo linhas Compromisso # Moticia
Campo Arquivo + Conteudo Externo Pasta
Campe Numeérico Inteiro Date/Time Field Pasta de Fieldset
Campo Numero Decimal Doormat Pasta de Formulario
Campo Selecdo DoormatColumn # Pagina
Campo Senha DoormatMixin Pagina de agradecimento
Campeo String 4 Encjuete Secéo
Campo Texto # Evento # Audio
Ordenar por=
Sort the default search on this index
relevancia v
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Atencao: para acessar a area de
configuracao do site, € preciso
possuir o perfil de Administrador do

Configuracoes de Complementos

Configuracdes d

Site (saiba mais no capitulo Gestao de ortal Pz ovbr Portal Padrio & Definicdes do upl

Usuarios). govbr Redes Sociais & Dropdown menu confige o Social Like
ervigos do Portal JQueryl

1. Na barra da parte superior do site, B Corfiguragdes NITF & Kayword Mamagar

clique em seu nome para acessar o
Drop Down Menu (seta para baixo) e
clique no item Configuracao do Site;
SeIgy AmMano v
Painel pessoal

Preferéncias

| conhguracao do Site |

Sair

2. Em Configuracoes de Complemen-
tos, clique em Brasil.gov.br: Redes
Sociais;

190 OSISTEMA



3. O Portal Padrao relaciona as se-
guintes redes sociais : Facebook, Twit-
ter, YouTube, Flickr, Google+, Slide-
share, SoundCloud, RSS, Instagram e
Thumblr. Em Rede, o gestor de con-
teudo deve escolher a midia social e, no
campo Identificador, escrever o termo
que corresponde a ultima parte do link
da referida rede social.

Exemplos:

Perfil Portal Brasil no Twitter
https:/twitter.com/governodobrasil
Identificador: governodobrasil

Perfil do Ministério da Educacao no
Facebook
https://www.facebook.com/ministerio-
daeducacao

Identificador: ministeriodaeducacao

Perfil Portal Planalto no Flickr
http://www.flickr.com/photos/pala-
ciodoplanalto

Identificador: palaciodoplanalto

4. Para remover uma rede social,
selecione a rede em questao e depois
clique em Remover os itens seleciona-
dos;

5. Para adicionar uma nova rede social,
clique em Add Rede social e preencha

OS Campos;

6. Para finalizar, clique em Salvar.

191 OSISTEMA



Tema

Para alterar o Tema (a cor de fundo do “- 8 Bccesskey«"2" hrefs zanavi
. . . Ir para © meny
site), realize os seguintes passos:

_—
-
~

CIpan>2</spand>

: &7 /8>
; a8 14
y - 1>
Atencao: para acessar a area de - 8 Sccessiay="3" hrefe"uSeere
configuracao do site, € preciso - <y, TS epen>
possuir o perfil de Administrador do 54 /d
1 1 1 -1 a 56~ (8 CCessuey~"4" href-“mpfoorter”
Site (saiba mais no capitulo Gestao de - B e
e 3 <span>é&</span>
Usuarios). - oS .
60 /1%
61 </ul>
1. Na barra da parte superior do site, - cul 16-"language™>
clique em seu nome para acessar o = B retems S Esmaok/a>
. o6 <11 <} *language-en”>
Drop Down Menu (seta para baixo) e e <o =g >tagiishe/a>
clique no item Configuracao do Site; 6 .50
SeIagy Amana ¥ n a
Painel pessoal 73 ul {o-"gertal-siteactions™>
74 i
Preferéncias ™ <A hrafomg" shrancinil{idndecin>

Configuracac do Site
[Comouree |

Sair

2. Em Configuracoes do Plone, clique
em Temas;
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3. Escolha um tema na lista apresenta-

Ao - T r—————
da e clique em Ativar; e —
D s - D Y P At T A Sy 4 S W e | e W e
. " . . -
4. Para criar uma copia de um tema, 2‘------ i Nootems | Dniw wm wome Tp | Apste
clique em Copiar; VAt - . e
N e | e — | . | = |
- 8 scsne —_— —_—— a
5. Para alterar as configuracoes de um ] el — T — —
. | J
tema, clique em Alterar o tema; ™ i = ﬁ - m s ﬁ
g maA. L T Vi TmAL
6. Para excluir um tema, clique em ~
. Cwtsne  Cagar Conaniial A Copw  Dowsioss At Copw Dowrsnss
Excluir. Sttt
B Al o dema magecone o e
‘ - . e et - °
 S———— —_— —
@ i — = - —
= P e - i e
~
— ol - e
e LT ERds
IMPORTANTE: esta area segue pa- e |Cogir] |t S |yin] (Sambed gter) |Ogin] (Smtnt
Fagecony o teve MpecOonN & W Absax 0 e

drao estabelecido para todos os sites
do Poder Executivo e s6 deve ser
alterada quando solicitada pelo ser-
vidor competente. Toda e qualquer

alteracdo na configuracdo de tema
deve ser realizada por um profis-
sional devidamente capacitado em
programacao de sites.
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Barra de governo

A barra de governo nao ¢ editada pelo
ambiente de gestao. Como sera co-
mum a todos os sites do governo, toda
alteracao sera replicada nos demais
sites.
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Estrutura de menus

A coluna de menus, localizada a es-
querda da tela do computador, é
dividida em duas secoes:

® Menu de relevancia (que serve como
um atalho para itens mais importantes
do site. S6 aplicado quando o doodle
nao ¢é aplicado);

® Menu principal em formato ham-
buguer (que lista todos os itens de
menu do site).

Menu principal

A coluna de menus sugerida para a
nova estrutura padrao possui itens
chamados de separadores. Por meio
deles, € possivel isolar temas especifi-
cos, caso esse seja o desejo do gestor de
conteudo.

O menu Sobre, que segue as determi-
nacdes da Lei de Acesso a Informacao,
¢é obrigatorio e deve seguir a estrutura
indicada e que acompanha a instalacao
do programa.

Para criar novos menus, acesse a raiz
de conteudo (por exemplo, http://
portalpadrao.gov.br/folder_contents),
adicione uma pasta e insira o conteu-
do. Para novos niveis de menu, crie
novas pastas. Lembre-se que € possivel
definir se uma pasta ficara visivel ou
excluida da navegacao.

Para que a pasta apareca no menu
inicial, € preciso criar um portlet, uma
espécie de modulo de exibicao.



Centrais de Conteudos

O portlet Centrais de Conteudos é
criado a partir da inser¢ao de um cédi-
go HTML em um Portlet Estatico. Ele
deve ficar localizado na coluna lateral
esquerda, abaixo do Menu principal.

Para criar este portlet, é preciso
realizar dois procedimentos, explica-
dos a seguir:

1. Abra o Bloco de Notas ou o editor de
texto puro de sua preferéncia instalado
em seu computador;

2. Copie o codigo abaixo e cole no edi-
tor Bloco de Notas:

<ul class="list-central">

<li class="item-central item-videos
first"><a class="link-central link- videos
internal-link" href="#" target="_self"
title="">Videos</a></li>

<li class="item-central item-audios"><a
class="link-central link- audios inter-
nal-link" href="#" target="_self" ti-
tle="">Audios</a></li>

<li class="item-central item-fotos last-

item"><a class="link-central link-fotos
internal-link" href="#" target="_self"
title="">Imagens</a></li>

<li class="item-central item-publi-
cacoes"><a class="link-central link-
publicacoes internal-link" href="#"
target="_self" title=""> Infograficos</
a></li>

<li class="item-central item-dadosaber-
tos"><a class="link-central link-dadosa-
bertos internal-link" href="http://dados.
gov.br/" target="_self" title="">Dados
Abertos</a></li>

<li class="item-central item-infograf-
icos"><a class="link-central link- in-
fograficos internal-link" href="#" tar-
get="_self" title="">Publicacdes </a></
li>

<li class="item-central item-aplicati-
vos last-item"><a class="link- central
link-aplicativos internal-link" href="#"
target="_self" title="">Aplicativos </a></
li>

3. </ul>Remova os blocos <li> ... </1i>
para cada item que nao va utilizar. No
codigo modelo do item anterior es-

tao listadas as seguintes variagoes, em
ordem:

® Videos

® Audios

® Imagens

® Infograficos

= Dados Abertos
® Publicacoes

= Aplicativos

4. Edite a URL de destino dos links,
substituindo o simbolo # pelo en-
dereco desejado:

Exemplo:

De:

<li class="item-central item-aplicati-
vos"><a class="link-central link- aplica-
tivos internal-link" href="#" target="_
self" title="">Aplicativos</a></1i>

Para:

<li class="item-central item-aplicati-
vos"><a class="link-central link- apli-
cativos internal-link"href="http://
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www.aplicativos.gov.br/" target="_self"
title="">Aplicativos</a></li>

5. Copie o codigo HTML editado.
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Rodapé

O rodapé deve ser composto pelo
primeiro nivel do Menu principal,
pela barra de servicos, pelos links para
redes sociais, além dos atalhos de RSS
e navegacao para atender aos critérios
de acessibilidade. O rodapé é gerado
automaticamente apos a criacao do
menu principal.

NoTiciAs CENTRAIS DE CONTEUDOS
Cidadania e Inclusao Videos

Seguranca e Justica Aldios

Educacio e Ciéncia Infograficos

Economia Aplicativos do governo
Saude Dados abertos

Trabalho Imagens

Infraestrutura
Cultura

Meio Ambiente
Viagem
Entenda

Regides

FALE CONOSCO

Canais de participagio
Fale com a redacao
Perguntas Frequentes
Reportar erros

Fale com o gavemao

NAVEGAGAO

Acessibilidade

Mapa do site



