
Manual de 
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Preparação para o 
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Guia passo a passo para acesso e download de 

portarias publicadas nos Boletins de Pessoal pela 

UFAC



PESQUISA AOS BOLETINS DE PESSOAL:

Período de 2012 a 2020

Para portarias emitidas no período de 2012 a
dezembro de 2019, acesse os Boletins de Pessoal por
meio do endereço
“http://www2.ufac.br/portaldoservidor” e realize a
pesquisa por ano e mês.

Baixe os boletins individualmente e faça uma busca pelo seu
nome. Ao identificar uma portaria com o seu nome, solicitamos
que salve a capa e a página do boletim em que está localizada.

Acesse a página do Portal do Servidor da 
PRODGEP onde os Boletins estão disponíveis  

através do QR Code acima.
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PESQUISA AOS BOLETINS DE SERVIÇO:

Período de 2020 até a data atual

Para portarias emitidas a partir de 2020, acesse os
Boletins de Serviço Eletrônico por meio do endereço
“https://sei.ufac.br/sei/publicacoes/controlador_p
ublicacoes.php?acao=publicacao_pesquisar&acao_
origem=publicacao_pesquisar&id_orgao_publicaca
o=0” e realize a pesquisa por ano e mês.

Acesse a página de Publicações Eletrônicas  
onde os Boletins estão disponíveis  através do 

QR Code acima.

No campo “Texto para pesquisa” digite o seu nome completo.
No campo “Tipo do Documento” selecione a opção “Portaria”.
No campo “Data da Publicação” selecione a opção
“Indeterminada”. Para finalizar a busca, clique em “Pesquisar”.

Digite o seu nome completo aqui
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PESQUISA NO SITE DA IMPRENSA NACIONAL:

Diário Oficial da União (DOU)

Podem ainda ser realizadas buscas e no site da
imprensa nacional, pesquisas de portarias de
designação, dispensa, nomeação e exoneração de
função de confiança e cargo comissionado, bem
como outros tipos de portarias comumente
publicadas no Diário Oficial da União (DOU), que
pode ser acessado através do endereço:
https://www.gov.br/imprensanacional/pt-br .

No campo “Pesquisa” digite o seu nome completo. Em seguida
clique na opção “Pesquisa Avançada”. Surgirá uma nova tela.

Acesse a página de Publicações Eletrônicas  
onde os Boletins estão disponíveis  através do 

QR Code acima.

Digite o seu nome completo aqui
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PESQUISA NO SITE DA IMPRENSA NACIONAL:

No campo “Tipo de Pesquisa“ selecione a opção
“Resultado Exato”. Para finalizar a busca, clique em
“Pesquisar”.

Digite o seu nome completo aqui



Sobre este material
Este manual foi elaborado para orientar aos Servidores Técnico-Administrativos em

Educação da Universidade Federal do Acre na pesquisa de portarias, facilitando a consulta e

download de documentos institucionais.

O conteúdo poderá ser atualizado sempre que houver mudanças nos sistemas ou

procedimentos.

Comissão Institucional do Reconhecimento de Saberes e Competências do Plano de 
Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educação - CRSC-PCCTAE/UFAC.

DÚVIDAS E ORIENTAÇÕES

Encaminhe e-mail para:

crsc@ufac.br

MATERIAL ELABORADO POR:

Sirley Gonçalves de Rezende
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