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COMO PREENCHER ESTE MEMORIAL




No memorial descritivo o servidor deve descrever de forma fundamentada a sua trajetéria, relacionando
as atividades desenvolvidas aos critérios do RSC-PCCTAE e demonstrando os saberes e competéncias
que qualificam a sua atuag¢do. Nos termos do art. 19 da Resolugdo n°® 56, de 14 de julho de 2026 —
CONSU/UFAC, deve apresentar, de forma clara e objetiva: 1) A trajetoria profissional do servidor (art.
19, 1); 2) A descrigao das atividades desenvolvidas (art. 19, II); 3) A demonstracdo dos saberes e
competéncias adquiridos (art. 19, III); 4) A vinculagdo das atividades aos requisitos do nivel pleiteado e a
relevancia institucional das atividades desempenhadas (art. 19, IV e V).

Orientagdo: Escreva em primeira pessoa, com linguagem objetiva. Cada atividade citada deve
corresponder a um documento comprobatorio anexado ao processo e ao numero de item indicado no
formulario de requerimento e na folha de pontuagdo. Lembre-se: cada atividade pontua uma unica vez
(art. 15, §4°) e o desempenho ordinario do cargo, sem demonstra¢do de desenvolvimento, ndo é
pontuavel (art. 16).

1 - A TRAJETORIA PROFISSIONAL DO SERVIDOR (ART. 19, I)

Ao longo de quase trinta anos de efetivo exercicio na Universidade Federal do Acre
(UFAC), minha trajetéria profissional evidencia que as atividades por mim desempenhadas extrapolaram,
de forma continua e inequivoca, as atribui¢des inerentes ao cargo de Servente de Limpeza, para o qual
ingressei na instituicdo em 1° de setembro de 1994.

Desde os primeiros anos de minha carreira, demonstrei comprometimento,
responsabilidade e capacidade técnica que resultaram na confianga da Administra¢ao para o exercicio de
funcdes gratificadas, assessoramento e apoio académico-administrativo. Essa confianca materializou-se
por meio de sucessivas designacdes para Funcgdes Gratificadas (FG), exercidas por longos periodos e
formalizadas por portarias institucionais.

Entre 2005 e 2011, desempenhei a funcdo de Chefe da Secdo de Apoio Administrativo da
Superintendéncia do Campus, coordenando rotinas administrativas, organizando processos, prestando
suporte a gestdo e contribuindo para o funcionamento das atividades institucionais. Posteriormente, a
partir de 2012, passei a exercer a fung¢ao de Secretaria do Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica,
atividade que permanego desempenhando até a presente data, atualmente na Fungdo Gratificada FG-004.
Conforme portarias descritas abaixo:

e Secido de Apoio Administrativo da Superintendéncia do Campus: Exerci a fun¢do de Chefe de
Secao (FG-007), nomeada/designada a contar de 01/01/2005 até 10/11/2008 (Portaria n® 0007/2005),
totalizando 3 anos, 11 meses.

e Seciao de Apoio Administrativo da Superintendéncia do Campus: Exerci a fungdo de Chefe de
Secao (FG-007), nomeada/designada e a contar de 11/11/2008 até 31/08/2011 (Portaria n°
2495/2008), totalizando 3 anos.

e Secretaria do Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica: Fui designada para a funcdo de
Secretaria do Curso (FG-007) por meio da Portaria n® 0284/2012 periodo de de 10/01/2012 a
30/07/2019, atuando na linha de frente do atendimento discente/docente e na gestdo documental da
coordenagao.

e Secretaria do Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica: Fui designada para a funcdo de
Secretaria do Curso (FG-004) por meio da Portaria n® 3373/2023 (a contar de 26/09/2023 - Atual),
atuando na linha de frente do atendimento discente/docente e na gestdo documental da coordenagao.

No exercicio dessas fun¢des, minhas atribuicdes envolveram o atendimento direto a
docentes, discentes e a comunidade externa; a gestdo de processos administrativos e académicos; o
acompanhamento de atividades do colegiado; a organizagdo documental, o assessoramento a
coordenacdo do curso; o apoio aos processos de avaliacdo institucional; a operacionalizacdo de sistemas
académicos; além da execucao de atividades que exigem elevado grau de responsabilidade,
conhecimento das normas institucionais, autonomia administrativa e permanente interacao com diferentes




setores da Universidade.

Além das fungdes de gestdo, participei ativamente de diversas atividades institucionais de
elevada relevancia, integrando Colegiado de Curso, Comissdes Eleitorais para escolha de Coordenador e
Vice-Coordenador do Curso de Engenharia Elétrica, Comissdao Organizadora de eventos de extensdao
universitaria e atuando como colaboradora em cursos de extensdo voltados a area tecnoldgica. Essas
participagcdes demonstram minha contribui¢do efetiva para as atividades de ensino, pesquisa, extensao e
gestdo universitaria. Conforme portarias e comprovagoes descritas abaixo:

e Portaria n° 1.722/2017): Atuacdo como membro do Colegiado do Curso de Bacharelado em
Engenharia Elétrica.

e Portaria n° 2.753/2019): Atuacdo como membro do Colegiado do Curso de Bacharelado em
Engenharia Elétrica.

e Portarias de Comissao Eleitoral n°® 2.077/2016, n° 3.369/2018, n° 933/2022 e n° 2.389/2024):
Atuagdo em Comissdes Eleitorais para a escolha de Coordenador e Vice-Coordenador do Curso de
Bacharelado em Engenharia Elétrica.

e Certificado de Extensdo n° 2017.02.0145): Atua¢do na Comissdo Organizadora do evento "IV
Semana de Engenharia Elétrica e III Exposicao de Projetos de Automacao Desenvolvidos na UFAC"

e Certificado de Extensiao n° 2017.04.0495): Atuacao como colaboradora/técnico-administrativa no
curso de extensdao "Programacgdo de microcontroladores PIC e Arduino para aplicagdes em Sistemas
Embarcados".

Durante toda essa trajetoria, as atividades efetivamente exercidas foram marcadas por
atribuicdes tipicas de natureza administrativa, organizacional e de assessoramento académico, muito
além daquelas originalmente previstas para o cargo de ingresso. A confianga reiteradamente depositada
pela Administracdo Superior da UFAC, por meio de sucessivas nomeagdes para fungdes gratificadas ao
longo de aproximadamente dezoito anos, constitui reconhecimento institucional de que meu desempenho
sempre esteve pautado por competéncias, responsabilidades e resultados compativeis com fungdes de
maior complexidade.

Assim, resta demonstrado que minha atuagdo funcional ndo se limitou as atribui¢des do
cargo efetivo, mas foi construida sobre o exercicio permanente de responsabilidades administrativas e
académicas de elevada relevancia para a Universidade, contribuindo diretamente para o fortalecimento da
gestdo universitaria e para a qualidade dos servigos prestados a comunidade académica. Esse historico
funcional evidencia uma trajetoria de dedicacao, competéncia € compromisso institucional que justifica o
pleito de reconhecimento funcional, considerando as atribuigdes efetivamente desempenhadas ao longo
de minha carreira.

2 - A DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (ART. 19, II)




A presente descricdo tem por finalidade demonstrar as atividades efetivamente
desenvolvidas ao longo da minha trajetéria funcional na Universidade Federal do Acre (UFAC),
evidenciando os conhecimentos, as competéncias e as responsabilidades adquiridas no exercicio de
funcdes administrativas e de assessoramento académico, além das atribui¢des do cargo efetivo de
Ingresso.

As atividades descritas a seguir refletem a experiéncia profissional construida ao longo de
mais de trinta anos de atuagdo na instituicao, contribuindo para o desenvolvimento de competéncias
técnicas, organizacionais e de gestdo que fundamentam o presente pedido de Reconhecimento de Saberes
e Competéncias (RSC-PCCTAE).

e Portaria n° 1.722/2017): Atuacdo como membro do Colegiado do Curso de Bacharelado em
Engenharia Elétrica.

e Portaria n° 2.753/2019): Atuacdo como membro do Colegiado do Curso de Bacharelado em
Engenharia Elétrica.

e Portarias de Comissao Eleitoral n° 2.077/2016, n° 3.369/2018, n° 933/2022 e n° 2.389/2024):
Atuagdao em Comissdes Eleitorais para a escolha de Coordenador e Vice-Coordenador do Curso de
Bacharelado em Engenharia Elétrica.

e Certificado de Extensao n° 2017.02.0145): Atuacao na Comissao Organizadora do evento "IV
Semana de Engenharia Elétrica e III Exposi¢ao de Projetos de Automagao Desenvolvidos na UFAC"

e Certificado de Extensao n° 2017.04.0495): Atuacao como colaboradora/técnico-administrativa no
curso de extensdo "Programagdo de microcontroladores PIC e Arduino para aplicagdes em Sistemas
Embarcados".

O detalhamento de cada atividade serdo descritos nos itens seguintes.

2.1 - Requisito I - Participacdo em grupos de trabalho, comissoes, comités, niicleos, representagoes ou
similares




e Atividade 1 (Item X.X do Form. / Anexo Documental: Portaria n° 1.722/2017): Atuagdo como
membro do Colegiado do Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica.

o Periodo de desenvolvimento: A contar de 29 de junho de 2017 (referente ao ano 2017,
conforme Portaria n® 1.722/2017).

o Descri¢ao: Participei das decisdes pedagbdgicas, normativas e administrativas do curso,
colaborando diretamente na condugdo e acompanhamento das diretrizes académicas.

e Atividade 2 (Item X.X do Form. / Anexo Documental: Portaria n° 2.753/2019): Atua¢do como
membro do Colegiado do Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica.

o Periodo de desenvolvimento: A contar de 14 de marco de 2019 (referente ao biénio
2018/2019, conforme Portaria n® 2.753/2019).

o Descri¢ao: Participei das decisdes pedagodgicas, normativas e administrativas do curso,
colaborando diretamente na condugdo e acompanhamento das diretrizes académicas.

e Atividade 3 (Item X.X do Form. / Anexo Documental: Portarias de Comissao Eleitoral n°
2.077/2016, n° 3.369/2018, n° 933/2022 e n° 2.389/2024): Atuagdo em Comissdes Eleitorais para a
escolha de Coordenador e Vice-Coordenador do Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica.

o Periodos de desenvolvimento:
s Membro da Comissdo- Portaria n® 2.077/2016 de 13/06/2016;
s Secretaria da Comissdo - Portaria n° 3.369/2018 de 22/10/2018;
= Suplente da Comissao - Portaria n® 933/2022 de 19/04/2022;
= Suplente da Comissao - Portaria n® 2.389/2024 de 08/08/2024.

o Descricdo: Minha participacdo continua nessas comissdes garantiu a organizacdo, o suporte
técnico-administrativo e a lisura dos processos eleitorais para a escolha de Coordenador e Vice-
Coordenador do Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica.

2.2 - Requisito II - Participacio e atuac¢io em projetos institucionais, gestao e apoio ao ensino,
pesquisa, extensio, inovacio e assisténcia especializada

N3do houve

2.3 - Requisito III - Recebimento de premiacio em evento de reconhecimento publico

Nao houve

2.4 - Requisito IV - Designacio para assuncao de responsabilidades técnico-administrativas ou
especializadas




N3do houve

2.5 - Requisito V - Exercicio de funcio ou cargo de direcdo ou de assessoramento institucional

e Secdo de Apoio Administrativo da Superintendéncia do Campus: Exerci a funcdo de Chefe de
Secao (FG-007), nomeada/designada a contar de 01/01/2005 até¢ 10/11/2008 (Portaria n°® 0007/2005),
totalizando 3 anos, 11 meses.

e Secido de Apoio Administrativo da Superintendéncia do Campus: Exerci a fun¢do de Chefe de
Secao (FG-007), nomeada/designada e a contar de 11/11/2008 até¢ 31/08/2011 (Portaria n°
2495/2008), totalizando 3 anos e 9 meses.

e Secretaria do Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica: Fui designada para a funcao de
Secretaria do Curso (FG-007) por meio da Portaria n® 0284/2012 periodo de de 10/01/2012 a
30/07/2019, atuando na linha de frente do atendimento discente/docente e na gestdo documental da
coordenagao.

e Secretaria do Curso de Bacharelado em Engenharia Elétrica: Fui designada para a funcao de
Secretaria do Curso (FG-004) por meio da Portaria n® 3373/2023 (a contar de 26/09/2023 - Atual),
atuando na linha de frente do atendimento discente/docente e na gestdo documental da coordenagao.

2.6 - Requisito VI - Producio, prospeccao e difusao de conhecimento cientifico ou técnico

e Atividade 3 (Item X.X do Form. / Anexo Documental: Certificado de Extensiao n°
2017.02.0145): Atuacdo na Comissdo Organizadora do evento "IV Semana de Engenharia Elétrica e
I Exposicdo de Projetos de Automagao Desenvolvidos na UFAC".

o Periodo de desenvolvimento: 01 de abril a 13 de novembro de 2016 (com carga horaria
semanal de 20 horas).

o Descricao: Auxiliei no planejamento, logistica e suporte operacional para a realizacdo de
palestras, minicursos e mostras cientificas promovidas pelo Curso de Bacharelado em
Engenharia Elétrica/CCET/UFAC.

e Atividade 4 (Item X.X do Form. / Anexo Documental: Certificado de Extensiao n°
2017.04.0495): Atuagdo como colaboradora/técnico-administrativa no curso de extensao
"Programagdo de microcontroladores PIC e Arduino para aplicacdes em Sistemas Embarcados".

o Periodo de desenvolvimento: 01 de junho a 31 de dezembro de 2016 (com carga hordria total
de 20 horas).

o Descricao: Prestei suporte técnico e operacional para a viabilizagdo das atividades do curso,
auxiliando nos materiais e na infraestrutura dos laboratorios.

3 - ADEMONSTRACAO DOS SABERES E COMPETENCIAS ADQUIRIDOS (ART. 19, III)




Os saberes e competéncias apresentados foram desenvolvidos e consolidados ao longo da
minha trajetoria profissional na Universidade Federal do Acre (UFAC), por meio da experiéncia pratica,
do exercicio continuo de fungdes gratificadas, da participagdo em atividades de gestdo académica e
administrativa e da atuagdo em colegiados, comissdes e acdes de extensdo. Ao longo desses periodos
permitiu a consolidacao de competéncias alinhadas as exigéncias do RSC-PCCTAE:

¢ Dominio de fluxos e normativas académicas: A vivéncia no Colegiado e na Secretaria do Curso
aprimorou minha capacidade de instruir processos, redigir documentos oficiais e orientar discentes e
docentes sobre regimentos institucionais.

e Gestao de processos eleitorais e administrativos: A integracdo recorrente em comissoes eleitorais
demonstrou idoneidade, imparcialidade e rigor procedimental na aplica¢do das normas da UFAC.

e Capacidade de suporte a Extensao Universitaria: A colaboracdo em eventos e projetos de extensao
demonstrou visdo sistémica da universidade, articulando a logistica de ensino e extensdo com as
demandas da comunidade académica e regional.

Esses conhecimentos foram construidos no desempenho efetivo das atividades
institucionais, resultando no aprimoramento de competéncias técnicas, administrativas, organizacionais e
interpessoais, que contribuiram diretamente para a qualidade dos servigos prestados e para o
cumprimento dos objetivos institucionais da Universidade. Dessa forma, constituem elementos que
fundamentam o presente pedido de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE).

4 - A VINCULACAO DAS ATIVIDADES AOS REQUISITOS DO NiVEL PLEITEADO E A
RELEVANCIA INSTITUCIONAL DAS ATIVIDADES DESEMPENHADAS (ART. 19, IV E V)

A trajetoria funcional apresentada demonstra que os saberes e competéncias desenvolvidos
ao longo de quase trinta anos de atuacdo na Universidade Federal do Acre (UFAC) estdo diretamente
relacionados aos requisitos exigidos para o Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE
II1, conforme previsto na Resolucdo ad referendum n° 56, de 14 de julho de 2026.

As atividades exercidas, devidamente comprovadas por portarias, certificados e demais
documentos apresentados, evidenciam o desenvolvimento continuo de competéncias técnicas,
administrativas, organizacionais e de assessoramento académico, bem como sua relevancia para o
fortalecimento da gestdo universitiria e para a qualidade dos servicos prestados a comunidade
académica.

No presente requerimento, foram atendidos 3 requisitos, contemplando 4 critérios
especificos, distribuidos em 27 itens de avaliacdo, totalizando 81 pontos. Esses resultados superam os
requisitos minimos estabelecidos no art. 14, inciso III, da Resolu¢do ad referendum n° 56/2026, que
exige, para a concessdo do RSC-PCCTAE III, o atendimento de no minimo 25 pontos e 2 critérios
especificos.

Dessa forma, o conjunto das atividades desenvolvidas, dos saberes adquiridos e das
competéncias demonstradas ao longo da carreira evidencia o pleno atendimento aos requisitos do nivel
pleiteado, justificando o deferimento do presente pedido de Reconhecimento de Saberes e Competéncias
— RSC-PCCTAE 111, em razao da efetiva contribuicao profissional prestada a Universidade Federal do
Acre e da relevancia institucional das atividades desempenhadas.

5-DECLARACAO




Declaro que as informagdes constantes neste Memorial Descritivo correspondem a minha trajetéria
profissional desenvolvida no exercicio do cargo efetivo ocupado, bem como os documentos apresentados
neste processo sao auténticos e refletem fielmente as atividades, experiéncias e competéncias descritas
neste memorial;

Declaro estar ciente de que a Comissao de Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de
Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (CRSC-PCCTAE) poderad solicitar
documentacao complementar e realizar analise de mérito do presente memorial, nos termos do art. 10 do
Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026;

Declaro estar ciente de que o presente Memorial Descritivo sera disponibilizado em area publica do sitio
eletronico da Universidade Federal do Acre - UFAC, para fins de transparéncia e instru¢do do processo
de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC); e

Declaro, ainda, ser o unico responsavel pelas informacdes pessoais e pelos documentos por mim
apresentados neste Memorial, comprometendo-me a nao inserir dados pessoais sensiveis ou quaisquer
outras informacdes cuja divulgag¢do publica possa comprometer minha privacidade ou a de terceiros,
observando as disposi¢des da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados
Pessoais — LGPD).

Rio Branco, 23 de julho de 2026.

LUZIMAR DE MOURA JARDIM

Servente de Limpeza

_ eil .. | Documento assinado eletronicamente por Luzimar de Moura Jardim, Servente de Limpeza, em
.;;Tm.l!u:l ['ily 24/07/2026, as 13:51, conforme horario de Rio Branco - AC, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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