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COMO PREENCHER ESTE MEMORIAL

No memorial descritivo o servidor deve descrever de forma fundamentada a sua trajetoria, relacionando
as atividades desenvolvidas aos critérios do RSC-PCCTAE e demonstrando os saberes e competéncias
que qualificam a sua atuagdo. Nos termos do art. 19 da Resolugao n°® 56, de 14 de julho de 2026 —
CONSU/UFAC, deve apresentar, de forma clara e objetiva: 1) A trajetoria profissional do servidor (art.
19, 1); 2) A descrigao das atividades desenvolvidas (art. 19, II); 3) A demonstracdo dos saberes e
competéncias adquiridos (art. 19, I1I); 4) A vinculagdo das atividades aos requisitos do nivel pleiteado e a
relevancia institucional das atividades desempenhadas (art. 19, IV e V).

1 - A TRAJETORIA PROFISSIONAL DO SERVIDOR (ART. 19, I)




Ingressei na Universidade Federal do Acre (UFAC) em 17 de abril de 2015, no cargo de
Assistente em Administracdo, nivel de classificacio D, com lotagdo na Unidade de Tecnologia de
Alimentos (UTAL). Desde o ingresso, minha trajetoria tem sido desenvolvida em um ambiente que
integra gestdo administrativa, apoio técnico, atividades laboratoriais e suporte as agdes institucionais
relacionadas a tecnologia, qualidade e analise de alimentos.

No contexto da UTAL, desempenho atividades relacionadas ao controle de entrada e saida
de reagentes quimicos dos depdsitos e almoxarifados, organizagdo e catalogacdo de reagentes,
levantamento de informagdes para orcamentos de produtos e atendimento das demandas de andlises de
alimentos, incluindo a identificacao dos solicitantes e dos procedimentos realizados nos Laboratorios de
Microbiologia, Anéalise de Agua e Fisico-Quimica. Essas atividades exigem organizacdo documental,
rastreabilidade de materiais, comunicagao com usuarios e integracao permanente com a equipe técnica da
Unidade.

As condigdes de atuacdo na UTAL também envolvem processos que demandam cuidados
especificos de seguranca e conformidade. O laudo técnico apresentado registra exposicdo a fatores de
risco no ambiente de trabalho, especialmente em atividades envolvendo reagentes quimicos e apoio as
rotinas laboratoriais, além de indicar medidas de prote¢do e controle. Na folha de pontuacdo do RSC-
PCCTAE, essa atuacdo foi enquadrada no Requisito IV, item 6, com 11 unidades computadas por ano ou
fracdo superior a seis meses.

Em 2016, fui designado para exercer a fungdio de Chefe da Area de Processamento de
Alimentos da UTAL, simbolo FG-005, a contar de 5 de janeiro de 2016, permanecendo na fungdo até a
dispensa com efeitos a partir de 11 de outubro de 2016. Posteriormente, fui novamente designado para a
mesma fun¢do, com efeitos a partir de 26 de fevereiro de 2018, tendo o registro funcional apresentado
indicado exercicio até¢ 31 de julho de 2019. Esses periodos representaram ampliagdo formal das minhas
responsabilidades e experiéncia em coordenacao de atividades do setor.

Em 2021, passei a exercer responsabilidade formal de fiscalizacdo contratual, ao ser
designado Fiscal Titular do Contrato n°® 02/2021, firmado entre a UFAC ¢ a Fundacdo de Apoio e
Desenvolvimento ao Ensino, Pesquisa e Extensdo Universitaria no Acre (FUNDAPE), destinado ao apoio
administrativo e financeiro do projeto de aperfeicoamento, otimizagdo e agilizacdo do funcionamento da
UTAL.

Minha trajetéria inclui ainda participagdo em agdes institucionais de desenvolvimento da
Unidade. O Plano de Trabalho do projeto “Estruturacdo e Credenciamento da Unidade de Tecnologia de
Alimentos (UTAL), da Universidade Federal do Acre” registra minha participagdo como servidor técnico
na execucao do projeto, com carga hordria estimada de 120 horas. Em 2025, fui designado Integrante
Requisitante de Equipe de Planejamento da Contratacdo para aquisicdo de equipamentos destinados a
UTAL, participando das etapas de planejamento da contratacdo e do apoio a sele¢do do fornecedor.

No campo da formagao e do desenvolvimento profissional, conclui o Curso Superior de
Tecnologia em Gestdo Publica pelo Centro Universitirio Internacional - UNINTER, com diploma
registrado em 2017. Esse curso, de educacdo formal superior ao exigido para ingresso no cargo, foi
incluido na folha de pontuacdo no Requisito VI, item 4. Em fevereiro de 2024, participei, com
aproveitamento, do curso “Interpretagao e Aplicacdo da Norma ABNT NBR ISO/IEC 17025:2017”, com
carga horaria de 20 horas, fortalecendo conhecimentos sobre requisitos gerais, estruturais, de recursos,
processos e gestao aplicaveis a competéncia de laboratérios de ensaio e calibragao.

2 - ADESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (ART. 19, II)




2.1 - Requisito I - Participacao em grupos de trabalho, comissdes, comités, nticleos, representagoes ou
similares

2.2 - Requisito II - Participacio e atuacio em projetos institucionais, gestio e apoio ao ensino,
pesquisa, extensio, inovacio e assisténcia especializada

Participei da execug¢do do projeto “Estruturacdo e Credenciamento da Unidade de
Tecnologia de Alimentos (UTAL), da Universidade Federal do Acre”. O quadro de recursos humanos do
projeto me identifica como servidor técnico, com carga horaria estimada de 120 horas e fun¢do de
execugao do projeto. A atividade contribuiu para o desenvolvimento institucional da Unidade e para a
estruturacdo de condicdes voltadas ao aprimoramento de seus servicos, processos € capacidade de
atendimento.

Vinculacio a pontuagdo: Requisito II, item 2 - participagdo em atividades técnicas e/ou
especializadas em projeto institucional: 1 projeto x 4,5 pontos = 4,5 pontos. Comprovantes indicados no
requerimento: pp. 1-2.

Participei, de 5 a 9 de fevereiro de 2024, do curso “Interpretagdao e Aplicagdo da Norma
ABNT NBR ISO/IEC 17025:2017”, com carga horaria de 20 horas. A capacitacdo abordou requisitos
aplicaveis a competéncia de laboratérios, incluindo gestdo, recursos, processos, registros, garantia da
qualidade e melhoria continua. Na folha de pontuagdo apresentada, a atividade foi enquadrada como agao
de desenvolvimento de competéncias com carga horaria minima de dez horas.

Vinculacio a pontuagdo: Requisito II, item 9 - participacdo em programa de formagado
continuada e/ou agdo de desenvolvimento de competéncias: 1 capacitacdio x 1 ponto = 1 ponto.
Comprovantes indicados no requerimento: pp. 3-4.

Total do Requisito II: 5,5 pontos, distribuidos em 2 critérios especificos.

2.3 - Requisito I1I - Recebimento de premiac¢io em evento de reconhecimento publico

2.4 - Requisito IV - Designacao para assuncio de responsabilidades técnico-administrativas ou
especializadas




Por meio da Portaria n® 2.251, de 1° de julho de 2025, fui designado Integrante
Requisitante da Equipe de Planejamento da Contratacdo cujo objetivo era a aquisi¢do de equipamentos
para a Unidade de Tecnologia de Alimentos. A equipe foi incumbida de executar as etapas de
planejamento da contratagdo, acompanhar e apoiar a fase de selecdo do fornecedor e prestar diligéncias e
esclarecimentos até a conclusao da compra ou contratagao.

Vinculacio a pontuaciio: Requisito IV, item 2 - participagdo como membro de equipe de
planejamento de contratagdo: 1 designacdo x 3 pontos = 3 pontos. Comprovantes indicados no
requerimento: pp. 5-6.

Por meio da Portaria n® 1.011, de 12 de maio de 2021, fui designado Fiscal Titular do
Contrato n° 02/2021, firmado com a FUNDAPE para prestacio de servicos de apoio a gestdo
administrativa e financeira necessaria a execucao do projeto “Programa para aperfeigoar, otimizar e
agilizar o funcionamento da Unidade de Tecnologia de Alimentos (UTAL), da Universidade Federal do
Acre”. A fiscalizacao contratual envolveu responsabilidade formal pelo acompanhamento da execugao do
instrumento e pela articulacdo entre as necessidades da Unidade e os procedimentos administrativos
correspondentes.

Vinculacdo a pontuacio: Requisito IV, item 3 - exercicio de atividades de gestdo ou
fiscalizacdo de contratos e instrumentos correlatos: 1 designagdo x 4,5 pontos = 4,5 pontos.
Comprovantes indicados no requerimento: pp. 7-9.

Minha atuagdo na UTAL também ocorre em ambiente e processos que demandam
condi¢des especificas de seguranca, cuidado e conformidade com requisitos legais e regulatorios. O laudo
técnico apresentado descreve atividades de controle de reagentes quimicos, organizagdo de almoxarifado
e apoio as analises realizadas nos laboratorios da Unidade, registra a existéncia de exposicao a fatores de
risco e estabelece medidas de protecdo e controle, sem caracterizagdo de exposicao indenizavel nas
condigdes avaliadas.

Vinculag¢ao a pontuaciao: Requisito IV, item 6 - atuacdo tecnicamente qualificada em
ambientes ou processos que demandem condigdes especiais de seguranga, cuidado ou conformidade, sem
percepgao de adicional em razdo das mesmas condigdes: conforme a folha de pontuacao, 11 unidades x 3
pontos = 33 pontos. Comprovantes indicados no requerimento: pp. 10-11.

Total do Requisito IV: 40,5 pontos, distribuidos em 3 critérios especificos.

2.5 - Requisito V - Exercicio de funcao ou cargo de direcdo ou de assessoramento institucional

Fui designado Chefe da Area de Processamento de Alimentos da UTAL, simbolo FG-005,
em dois periodos comprovados. O primeiro ocorreu de 5 de janeiro de 2016 a 10 de outubro de 2016,
considerando que a dispensa produziu efeitos a partir de 11 de outubro de 2016. O segundo teve inicio

em 26 de fevereiro de 2018 e, conforme registro funcional apresentado, encerrou-se em 31 de julho de
2019.

Considerando o critério de ano ou fra¢do superior a seis meses, os periodos comprovados
correspondem a 2 unidades pontuaveis no exercicio de fungao gratificada a partir da FG-03. A pontuagao
total registrada para este requisito na folha de pontuacao ¢ de 6 pontos.

Vinculacdo a pontuacgio: Requisito V - exercicio de fungdo gratificada FG-005: 2
unidades pontudveis, totalizando 6 pontos. Comprovantes indicados no requerimento: pp. 12-15.

Total do Requisito V: 6 pontos, distribuidos em 1 critério especifico.

2.6 - Requisito VI - Producio, prospeccao e difusao de conhecimento cientifico ou técnico




Conclui o Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Publica pelo Centro Universitario
Internacional - UNINTER, com diploma registrado em 2017. A formagdo superior ampliou meus
conhecimentos sobre administragcao publica, planejamento, organizagdo institucional, gestdo de processos
e instrumentos administrativos, oferecendo base tedrica diretamente relacionada as responsabilidades que
passei a exercer no ambito da UFAC.

Vinculacio a pontuagdo: Requisito VI, item 4 - conclusdo de curso de educacio formal
superior ao exigido para ingresso no cargo e nao utilizado para percep¢ao de Incentivo a Qualificagao,
conforme enquadramento apresentado no requerimento: 1 curso x 15 pontos = 15 pontos. Comprovantes
indicados no requerimento: pp. 16-17.

Total do Requisito VI: 15 pontos, distribuidos em 1 critério especifico.

3 - ADEMONSTRACAO DOS SABERES E COMPETENCIAS ADQUIRIDOS (ART. 19, III)

A experiéncia acumulada na UTAL desenvolveu competéncias de organizacio
administrativa, controle e rastreabilidade de materiais, gestdo de informacgdes e atendimento as demandas
de diferentes laboratorios e usudrios. O acompanhamento de reagentes, a catalogacdo, o suporte a
or¢amentos € a integracdo com as rotinas laboratoriais exigem atencdo a registros, planejamento de
suprimentos, comunicacao eficiente e compromisso com a continuidade dos servicos da Unidade.

A atuacao em ambiente que demanda cuidados especificos de seguranca e conformidade
ampliou meus conhecimentos sobre prevencao de riscos, organizacao de reagentes, uso de medidas de
protecao, descarte adequado de materiais e necessidade de observancia dos requisitos aplicaveis as
rotinas laboratoriais. Essas competéncias contribuem para uma atuacdo mais segura, organizada e
responsdvel no apoio as atividades técnicas da UTAL.

O exercicio da chefia da Area de Processamento de Alimentos ampliou minhas
responsabilidades e fortaleceu competéncias de coordenacdo de rotinas, organizacdo do trabalho,
definicdo de prioridades, articulacdo entre servidores e acompanhamento de demandas do setor. A
experiéncia de chefia evidenciou autonomia, responsabilidade institucional e capacidade de contribuir
para o funcionamento organizado da Unidade.

A atuacgdo como Fiscal Titular do Contrato n® 02/2021 e como Integrante Requisitante de
Equipe de Planejamento da Contratacdo desenvolveu conhecimentos sobre contratagdo publica,
acompanhamento contratual, instru¢do de processos, planejamento de aquisi¢des, definicdo de
necessidades, apoio a selecdo de fornecedores e observancia das exigéncias administrativas. Essas
atividades fortaleceram minha capacidade de articular necessidades técnicas da UTAL com os
procedimentos formais de gestdo publica.

A participagdo no projeto de estruturacdo e credenciamento da UTAL e a capacitagdo na
ABNT NBR ISO/IEC 17025:2017 ampliaram minha compreensdo sobre sistemas de gestdo da qualidade
em laboratorios, rastreabilidade, controle documental, gestdo de riscos, requisitos de recursos e processos
e melhoria continua. A formagdo superior em Gestao Publica complementou essas experiéncias praticas,
fornecendo base para compreender principios, processos e instrumentos da administragdo publica.

O conjunto dessas experiéncias demonstra desenvolvimento profissional que ultrapassa a
execucao rotineira das atribui¢cdes do cargo, com progressiva ampliacao de responsabilidades, dominio de
processos administrativos e institucionais, atuagdo em ambiente técnico especializado e capacidade de
contribuir para resultados relevantes da Universidade.

4 - A VINCULACAO DAS ATIVIDADES AOS REQUISITOS DO NiVEL PLEITEADO E A
RELEVANCIA INSTITUCIONAL DAS ATIVIDADES DESEMPENHADAS (ART. 19, IV E V)




As atividades apresentadas neste memorial estdo vinculadas aos Requisitos II, IV, V e VI
da folha de pontuacdo do RSC-PCCTAE. Conforme o Requerimento SEI n° 2182231, a pontuagao total
apresentada ¢ de 67 pontos, distribuidos em 7 critérios especificos, superando em 15 pontos a pontuacao
minima de 52 pontos exigida para o RSC-V.

No Requisito 11, a participagdo em projeto institucional e em a¢do de desenvolvimento de
competéncias demonstra contribui¢do para o aprimoramento da UTAL e compromisso com a formacao
continuada. No Requisito 1V, as responsabilidades relativas ao planejamento de contratagdo, fiscalizacao
contratual e atuacdo em ambiente técnico que demanda condi¢des especiais de seguranca e conformidade
evidenciam ampliacdo das atribui¢cdes e dominio de processos administrativos e técnicos. No Requisito
V, o exercicio de fun¢do gratificada demonstra experiéncia formal de chefia e coordenagdo. No Requisito
VI, a formacao superior em Gestdao Publica amplia a base conceitual aplicada a atuacdo administrativa e
institucional.

A relevancia institucional dessas atividades decorre da contribui¢cdo para o funcionamento
e a estruturacdo da UTAL, para a gestdo responsavel de materiais e processos, para a seguranca e
conformidade das rotinas laboratoriais, para a execugao e fiscaliza¢ao de instrumentos contratuais, para o
planejamento de aquisi¢des publicas e para o desenvolvimento de competéncias relacionadas a gestao da
qualidade e a administragao publica.

Considerando a pontuagdo apresentada e a diversidade de critérios atendidos, entendo que
minha trajetéria demonstra a aquisicdo e aplicacdo de saberes e competéncias compativeis com o
reconhecimento pretendido no nivel RSC-V, evidenciando desenvolvimento profissional, ampliacao de
responsabilidades e contribuigdo institucional ao longo das atividades comprovadas.

5-DECLARACAO

Declaro que as informagdes constantes neste Memorial Descritivo correspondem a minha trajetoria
profissional desenvolvida no exercicio do cargo efetivo ocupado, bem como os documentos apresentados
neste processo sao auténticos e refletem fielmente as atividades, experiéncias € competéncias descritas
neste memorial;

Declaro estar ciente de que a Comissdao de Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de
Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (CRSC-PCCTAE) podera solicitar
documentacdo complementar e realizar analise de mérito do presente memorial, nos termos do art. 10 do
Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026;

Declaro estar ciente de que o presente Memorial Descritivo sera disponibilizado em area publica do sitio
eletronico da Universidade Federal do Acre - UFAC, para fins de transparéncia e instru¢do do processo
de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC); e

Declaro, ainda, ser o unico responsavel pelas informagdes pessoais € pelos documentos por mim
apresentados neste Memorial, comprometendo-me a ndo inserir dados pessoais sensiveis ou quaisquer
outras informagdes cuja divulgacdo publica possa comprometer minha privacidade ou a de terceiros,
observando as disposi¢des da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais — LGPD).

Rio Branco, 19 de agosto de 2026.




MAIKO VIEIRA SILVA

Servidor

_ eil Documento assinado eletronicamente por Maiko Vieira Silva, Assistente em Administracao, em
ﬁimma fily 19/08/2026, as 10:23, conforme horario de Rio Branco - AC, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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