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COMO PREENCHER ESTE MEMORIAL

No memorial descritivo o servidor deve descrever de forma fundamentada a sua trajetdria, relacionando as atividades
desenvolvidas aos critérios do RSC-PCCTAE e demonstrando os saberes e competéncias que qualificam a sua atuagdo. Nos termos
do art. 19 da Resolugdo n2 56, de 14 de julho de 2026 CONSU/UFAC, deve apresentar, de forma clara e objetiva: 1) A trajetdria
profissional do servidor (art. 19, 1); 2) A descri¢do das atividades desenvolvidas (art. 19, Il); 3) A demonstragdo dos saberes e
competéncias adquiridos (art. 19, Ill); 4) A vinculacdo das atividades aos requisitos do nivel pleiteado e a relevancia institucional
das atividades desempenhadas (art. 19, IV e V).

1- A TRAJETORIA PROFISSIONAL DO SERVIDOR (ART. 19, I)

Minha trajetéria na Universidade Federal do Acre comegou em 28 de janeiro de 2013, quando tomei posse como Secretdria
Executiva. Inicialmente, fui lotada na Reitoria, onde atuei no protocolo de processos, no atendimento ao publico e nas rotinas
administrativas da unidade.

Em 6 de margo de 2013, fui designada para secretariar a Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar (CPPAD). Durante o
periodo em que estive nessa unidade, acumulei conhecimentos de ritos processuais, aplicacdo de normas e legislagées que regem a
Administracdo Publica. Trabalhar nesse setor me proporcionou bases para a consolidagdo da minha identidade profissional e
consciéncia do papel que cada servidor desempenha na manutencdo da exceléncia e da integridade da universidade.

Em dezembro de 2014, fui lotada na Coordenagdo do Curso de Licenciatura em Letras Inglés, onde atuo até hoje. Essa mudanga me
aproximou dos alunos e professores e das atividades voltadas a formacdo académica. Na secretaria, atuo no suporte académico-
administrativo, organizando documentos, acompanhando as demandas, orientando sobre procedimentos e prazos, e oferecendo o
apoio necessario aos alunos durante seu percurso na universidade.

Ao longo desses mais de 13 anos de dedicagdo a Universidade, desempenhei fungdes que ultrapassaram as atribuigdes proprias do
meu cargo. Essas experiéncias ampliaram meus conhecimentos e contribuiram para o aprimoramento das minhas competéncias
profissionais, conforme apresentarei neste memorial.




2 - A DESCRIGAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (ART. 19, 11)

2.1 - Requisito | - Participacdo em grupos de trabalho, comissGes, comités, nucleos, representacées ou similares

Um dos periodos de significativo aprendizado e responsabilidade foi a atuagdo como membro do Conselho Universitario (CONSU).
Ao longo de trés mandatos, nos anos de 2016, 2019 e 2020, colaborei diretamente nas decisGes estratégicas da instituigdo. No ano
de 2020, recebi o desafio de atuar como relatora de um processo, uma oportunidade que exigiu profunda dedica¢do, analise
técnica e senso de justiga para conduzir o parecer de forma clara e isenta.

No ambito da coordenacdo, participei e ainda participo do Colegiado do Curso de Licenciatura em Letras Inglés. Participa¢do essa
que contribuiu para a minha compreensdo da complexidade da gestdo académica, além de permitir o meu amadurecimento
profissional e técnico, assim como a aquisicdo e aprimoramento de conhecimentos didatico-pedagdgicos, normativos e
regimentais.

Participei da Comissdo Executiva Local responsavel pela Coordenacgdo e Organizagdo das atividades da 662 Reunido Anual da SBPC,
integrando a Secretaria Geral. Nessa fungdo, atuei na articulagdo de demandas entre as subcomissdes, visitando os locais de
evento, prestando apoio técnico e administrativo, acompanhando fluxos de trabalho, assegurando a conformidade e a exceléncia
organizacional do evento.

Integrei as comissOes eleitorais responsaveis pela escolha de coordenadores e vice-coordenadores de curso. Nessa fungado,
participei de reunides, elaborei documentos e comunicados oficiais e atuei na organizagdo e apura¢do da votagdo. Também prestei
suporte ao presidente da comissdo na configuracdo da plataforma de votagcdo online. Minha atuag¢do contribuiu para a
transparéncia, a integridade técnica e a legitimidade do processo eleitoral.

Participei também das subcomissdes da Jornada das ProfissGes em 2024 e 2025, ao lado de professores e alunos, contribuindo para
a organizagdo e os preparativos do evento, além de promover o curso junto comunidade.

Atuei como fiscal de aplicagdo da prova de proficiéncia em linguas do Programa de Pds-Graduacdo Stricto Sensu em Artes Cénicas.
Nessa fungdo, contribui para a organizagdo e a regularidade da aplicagdo, apoiando o cumprimento das orientagGes e dos
procedimentos da avaliagcdo. Essa experiéncia ampliou minha atuacdo no apoio a pods-graduacdo e reforcou a aplicagdo de
competéncias como organizagdo, atengdo e responsabilidade na condugdo de atividades académicas.

Atualmente, integro a Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar (CPPAD). A participacdo nesta funcgdo exige elevado senso
de responsabilidade, integridade, imparcialidade, e cumprimento do ordenamento juridico. Ressalto ainda que o exercicio dessa
funcdo demanda ndo apenas conhecimento técnico e normativo, mas também equilibrio emocional e capacidade de mediacdo de
conflitos. Essa experiéncia reforga meu compromisso com a transparéncia e a eficiéncia na gestdo publica, qualificando-me para o
enfrentamento de desafios complexos de natureza correicional e administrativa.

2.2 - Requisito Il - Participa¢do e atuacdo em projetos institucionais, gestdo e apoio ao ensino, pesquisa, extensao, inovac¢io e
assisténcia especializada

Na busca por novos aprendizados e experiéncias, participei de cursos de formagdo continuada e capacitagdo vinculadas aos
interesses da Instituicdo. Essas atividades contribuiram para aprimorar minhas habilidades e competéncias no exercicio do cargo;
na atuagdo em meu setor de lotagdo ao adquirir conhecimentos didatico-pedagdgicos que me permitem a melhor compreensao
dos assuntos da area académica tratados na coordenacgdo, no colegiado, e em reunides institucionais. Registra-se aqui também os
cursos destinados ao aprimoramento do conhecimento no que tange a comissGes processantes e processos disciplinares.

2.3 - Requisito Il - Recebimento de premia¢do em evento de reconhecimento publico

2.4 - Requisito IV - Designagdo para assuncdo de responsabilidades técnico-administrativas ou especializadas

Como membro da Comissdo de Implementagdo e Manutengdo da Plataforma Pibid, atuo na atualizacdo do sistema Pibid de
relatdrios, no acompanhamento de instabilidades da plataforma, no suporte aos supervisores quanto ao envio de relatdrios, além
da participagdo em reunides. Minha atuagdo nessa comissdo contribui para fortalecer a articulagdo entre a educagdo superior e
basica e otimizar a gestdo académica.

2.5 - Requisito V - Exercicio de fungdo ou cargo de dire¢do ou de assessoramento institucional




2.6 - Requisito VI - Produgdo, prospeccdo e difusdo de conhecimento cientifico ou técnico

Participo de dois grupos de pesquisa, Digitalidades e Aprendizagem de Linguas - DALI e U-DISEL: Universidade, Discursos,
Internacionalizagdo, Sociedade e Ensino de Linguas, nos quais ofereco suporte técnico-administrativo as atividades desenvolvidas.
Essa participagdao amplia minha experiéncia profissional e refor¢ca minha contribui¢do para as atividades de pesquisa.

Atuei na revisdo técnica do livro William Chandless: arte e oficio em litetratura de viagem pelas Amazénias, contribuindo para a
clareza, a precisdo e a fluidez do material. Esse trabalho colaborou para a qualidade da publicacdo e para a difusdo do
conhecimento de obras de interesse académico e social.

Participei, como colaboradora, de ag¢bes de extensdo e comissGes organizadoras, prestando suporte técnico-administrativo a
organizagao e a realizagdo das a¢Ges desenvolvidas. Minha atuagdo contribuiu para a promogdo dessas iniciativas e para a difusdo
do conhecimento produzido pela Universidade Federal do Acre.

3 - A DEMONSTRAGCAO DOS SABERES E COMPETENCIAS ADQUIRIDOS (ART. 19, IlI)

Ao longo da minha trajetéria na Universidade Federal do Acre, adquiri saberes que se consolidaram na pratica e foram
aprofundados pela formagdo continuada. A atuagdo na Reitoria e na Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar ampliou meus
conhecimentos sobre gestdo documental, ritos processuais e aplicacdo das normas da Administragcdo Publica. Essas experiéncias
aprimoraram minha organizagdo, minha atengdo aos detalhes e minha capacidade de analisar e encaminhar demandas com
responsabilidade. Nos trabalhos da comissdo, desenvolvi também a imparcialidade e o equilibrio necessério para lidar com
situagdes delicadas, contribuindo para a condugdo cuidadosa dos processos e para a integridade institucional.

Na Coordenag¢do do Curso de Letras Inglés, aprofundei meus conhecimentos sobre procedimentos académicos e desenvolvi
habilidades de atendimento, comunicagdo e acompanhamento das demandas de alunos e professores. A participagdo no Colegiado
do Curso ampliou minha compreensdo das questdes didatico-pedagdgicas, normativas e regimentais que orientam a formag¢do dos
estudantes. Aplico esses conhecimentos na orientagdo sobre documentos, procedimentos e prazos, facilitando a comunicagdo com
a coordenacgdo e o encaminhamento das solicitagdes. Minha atua¢do oferece apoio ao percurso académico dos alunos e contribui
para o funcionamento das atividades de ensino.

A participagdo no Conselho Universitario e nas comissGes eleitorais fortaleceu minha capacidade de analise, elaboracdo de
documentos e atuagdo em decisdes coletivas. Como relatora de um processo no CONSU, exercitei a fundamentacdo de um parecer
claro e isento, considerando a responsabilidade envolvida nas decisGes institucionais. Nas comissdes eleitorais, aprimorei também
habilidades relacionadas a organizacdo das etapas da eleigdo, a divulgagdo de informagOes e ao uso da plataforma de votagdo
online. Ja na Comissdo Pibid, 0 acompanhamento dos relatérios e das instabilidades do sistema ampliou minha experiéncia com
ferramentas digitais e com o suporte as equipes, contribuindo para a continuidade das atividades do programa.

Atuando em ac¢Oes de extensdo, grupo de pesquisa e revisdo técnica, ampliei a aplicagdo dos meus conhecimentos para além das
rotinas do meu cargo. Essas atividades desenvolveram minha capacidade de articulagdo entre equipes, acompanhamento de
demandas e revisdo de materiais, apoiando a pesquisa e a difusdo do conhecimento. A experiéncia na Secretdria Geral da 662
Reunido Anual da SBPC exigiu planejamento e capacidade para responder as demandas de um evento de grande porte. Esse
conjunto de experiéncias ampliou meu campo de atuagdo como secretdria executiva e permitiu contribuir para o ensino, a pesquisa
e a extensao da Universidade.

Os cursos e atividades que realizei/participei enriqueceram meus saberes em gestdo administrativa, inclusdo, comunicacio,
tecnologias digitais e procedimentos correcionais, qualificando minha atuagdo profissional. Esses conhecimentos favorecem a
organiza¢do das rotinas, o acolhimento e o atendimento ao publico, com escuta atenta e orienta¢des claras aos estudantes,
professores e a comunidade externa. No colegiado de curso, contribuem para a compreensdo das demandas académicas e a
participacdo nas discussGes. Nas comissdes eleitorais, apoiam o planejamento, a divulgacdo das etapas e a organizacdo da votagdo;
na Comissdo de Processo Administrativo Disciplinar, fortalecem o cuidado com a documentagdo, a analise criteriosa e a atuagdo
imparcial. Essa formacdo enriqueceu minha bagagem cultural e académica, aproximando-me dos debates sobre linguagem,
literatura, arte e educagdo. Esse repertorio amplia minha compreensao sobre as atividades de ensino, pesquisa e extensdo as quais
oferego suporte, sustentando uma conducdo responsavel dos processos institucionais e a qualidade dos servigos.

4 - A VINCULAGAO DAS ATIVIDADES AOS REQUISITOS DO NiVEL PLEITEADO E A RELEVANCIA INSTITUCIONAL DAS ATIVIDADES
DESEMPENHADAS (ART. 19, IVE V)

Conforme demonstrado na tabela de pontuagdo e na documentagdo comprobatdria anexadas ao processo, alcancei pontuagdo
superior ao minimo exigido para o nivel de RSC-PCCTAE pleiteado. Ademais, atendi ao quantitativo minimo de critérios
estabelecidos no Art. 14 da Resolug¢do n2 56/2026 - CONSU, os quais se encontram devidamente distribuidos entre os diferentes
requisitos previstos para o Reconhecimento de Saberes e Competéncias.

A pontuagdo acumulada de 136,5 pontos esta distribuida em quatro requisitos e dez critérios.

No Requisito I, que trata da Participacdo em Grupos de Trabalho, ComissGes e Comités, obtive a pontuacdo de 76,5 pontos,
alcangados especificamente por meio do atendimento aos critérios 1, 3, 4 e 5.

No Requisito Il, que trata da Participacdo e Atuacdo em Projetos Institucionais, Gestdo e Ensino, obtive a pontuacdo de 22 pontos
alcangados especificamente por meio do atendimento aos critérios 9 e 11.

No Requisito IV, que trata da Designacdo para Assunc¢do de Responsabilidade Técnica-Administrativa, obtive a pontuac¢do de 3
pontos, alcangados especificamente por meio do atendimento ao critério 7.




No Requisito VI, que trata da Produgdo, Prospecc¢do e Difusdo de Conhecimento Cientifico, obtive a pontuagdo de 35 pontos,
alcangados especificamente por meio do atendimento aos critérios 7, 9 e 14.

Assim, os saberes e competéncias consolidados ao longo da minha trajetdria, e devidamente evidenciados neste Memorial,
materializam uma solida experiéncia acumulada nas diversas instancias da comunidade académica. Esse percurso reflete meu
compromisso com a gestdo democratica, a governanca publica e a participagdo ativa na instituicdo, no ensino, na pesquisa e na
extensdo. Diante do impacto das atividades apresentadas em prol da Universidade Federal do Acre, considero que atendo aos
requisitos necessarios e cabiveis para a concessdo do Reconhecimento de Saberes e Competéncias - Nivel V (RSC-V)

5 - DECLARAGAO

Declaro que as informagdes constantes neste Memorial Descritivo correspondem a minha trajetéria profissional desenvolvida no
exercicio do cargo efetivo ocupado, bem como os documentos apresentados neste processo sdo auténticos e refletem fielmente as
atividades, experiéncias e competéncias descritas neste memorial;

Declaro estar ciente de que a Comissdo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educagdo (CRSC-PCCTAE) podera solicitar documenta¢do complementar e realizar analise de mérito do
presente memorial, nos termos do art. 10 do Decreto n? 13.048, de 3 de julho de 2026;

Declaro estar ciente de que o presente Memorial Descritivo serd disponibilizado em drea publica do sitio eletronico da Universidade
Federal do Acre - UFAC, para fins de transparéncia e instrugdo do processo de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC); e
Declaro, ainda, ser o Unico responsdvel pelas informacgdes pessoais e pelos documentos por mim apresentados neste Memorial,
comprometendo-me a ndo inserir dados pessoais sensiveis ou quaisquer outras informagdes cuja divulgacdo publica possa
comprometer minha privacidade ou a de terceiros, observando as disposi¢des da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral
de Prote¢do de Dados Pessoais LGPD).

Rio Branco, 21 de outubro de 2026.

Assinado Eletronicamente
MARLY DOS SANTOS ARAUJO

Secretaria Executiva

Documento assinado eletronicamente por Marly Dos Santos Araujo, Secretaria Executiva, em 21/10/2026, as 15:55, conforme
horério de Rio Branco - AC, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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