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COMO PREENCHER ESTE MEMORIAL

relevancia institucional das atividades desempenhadas (art. 19, IV e V).

No memorial descritivo o servidor deve descrever de forma fundamentada a sua trajetoria, relacionando
as atividades desenvolvidas aos critérios do RSC-PCCTAE e demonstrando os saberes e competéncias
que qualificam a sua atuagdo. Nos termos do art. 19 da Resolugao n°® 56, de 14 de julho de 2026 —
CONSU/UFAC, deve apresentar, de forma clara e objetiva: 1) A trajetoria profissional do servidor (art.
19, 1); 2) A descrigao das atividades desenvolvidas (art. 19, II); 3) A demonstracdo dos saberes e
competéncias adquiridos (art. 19, I1I); 4) A vinculagdo das atividades aos requisitos do nivel pleiteado e a

1 - A TRAJETORIA PROFISSIONAL DO SERVIDOR (ART. 19, I)




Ingressei na Universidade Federal do Acre em 20 de janeiro de 2021, no cargo efetivo de Assistente em
Administragdo, nivel de classificacdo D. Inicialmente, atuei no Colégio de Aplicacdo. Nesse periodo, exerci
mandato como membro titular do Conselho Escolar do Colégio de Aplicagdo, com participacao nas
atividades do colegiado e lavratura de atas de reunides, experiéncia que contribuiu para minha atua¢do em
processos institucionais € para a organizagao dos registros administrativos da unidade, atividade registrada
no Requisito I, item 1. Em dezembro de 2021, fui designado gestor suplente do Contrato n® 30/2019,
relacionado a prestacao continua de servigco de instrutor para acompanhamento de estudante com
deficiéncia, atividade registrada no Requisito IV, item 3.

Em margo de 2022, passei a atuar na Secretaria da Coordenacao do Curso de Licenciatura em Letras
Portugués do Campus Floresta, em Cruzeiro do Sul, conforme documentacdo relacionada ao Requisito IV,
item 8. Atualmente, estou lotado no Centro de Educagdo e Letras. Minha trajetoria passou a reunir
experiéncias de apoio a gestdo académica, participacdo em comissdes institucionais, atuagdo em processos
seletivos e apoio a procedimentos administrativos relacionados ao ensino, a acessibilidade e a organizacao
universitaria.

Entre 2023 e 2026, integrei comissoes de heteroidentificagao, eleitorais, de selecao de bolsistas, de
monitoria e de avaliacdo para promoc¢ao docente, todas relacionadas ao Requisito I, item 3. Também atuei
em atividades formalmente comprovadas de organizacao, fiscalizagao, planejamento ou supervisao de
concursos e processos seletivos, vinculadas ao Requisito I, item 5. Em 2024, fui designado para atuar como
Solicitante de Viagem do Centro de Educacao e Letras (CEL), junto ao Sistema de Concessao de Diarias e
Passagens - SCDP, conforme o Requisito IV, item 7.

Paralelamente a experiéncia profissional, conclui a graduacao em Gestao Publica, formagao superior a
exigida para o ingresso no meu cargo e nao utilizada para percepcao de Incentivo a Qualificagdo,
apresentada no Requisito VI, item 4. Esse percurso ampliou minha atuacao em processos institucionais que
demandam organizacao, responsabilidade e observancia de procedimentos formais.

2 - ADESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (ART. 19, IT)

2.1 - Requisito I - Participacao em grupos de trabalho, comissoes, comités, niicleos, representacoes ou
similares




Item 1 - Conselho Escolar do Colégio de Aplicagao

Exerci mandato como membro titular do Conselho Escolar do Colégio de Aplicagcdo da Universidade
Federal do Acre. A documentacao do processo também demonstra o exercicio efetivo da atividade
colegiada em periodo anterior a publicacdo da portaria, pois lavrei atas de reunides do Conselho Escolar
realizadas nos meses de junho e julho de 2021. Considerando esses registros € minha lotacao no Colégio de
Aplicagao de janeiro de 2021 a margo de 2022, comprova-se minha participacdo continua no Conselho
Escolar entre junho de 2021 e margo de 2022, periodo superior a seis meses. Nessa atividade, contribui para
o funcionamento da instancia colegiada e para a organizagdo de seus registros formais, inclusive por meio
da lavratura de atas.

Item 3 - Participagdo em dez comissdes formalmente instituidas

No ambito do item 3 do Requisito I, participei formalmente, como membro ou secretario, de dez comissoes
instituidas por portarias da Ufac, cada uma correspondente ao respectivo documento comprobatorio
indicado no requerimento.

Integrei a Comissdao Permanente de Heteroidentificagdo do Sistema de Sele¢do Unificada - SISU, designada
pelas Portarias n° 960/2023, n° 1011/2023 e n°® 2814/2023. Essas comissdes tiveram como finalidade atuar
nos procedimentos de homologac¢do da autodeclaraciao de candidatos pretos, pardos e indigenas,
contribuindo para a implementagao das politicas de a¢des afirmativas e para a regularidade dos processos
de ingresso na Universidade.

Também atuei como representante técnico-administrativo titular na Comissao Eleitoral para eleigao de
Coordenador e Vice-Coordenador do Curso de Licenciatura em Letras Espanhol, designada pela Portaria n°
2070/2023; na Comissao Eleitoral para eleicao de Coordenador e Vice-Coordenador do Curso de
Bacharelado em Direito, designada pela Portaria n® 668/2025; e na Comissao Eleitoral responsavel pela
eleicdo de Vice-Diretor(a) do Centro de Educagdo e Letras, designada pela Portaria n® 142/2026.

Participei ainda da Comissao de Selec¢ao para Bolsistas do Laboratorio de Midias Digitais - MidialLab,
instituida pela Portaria n® 2039/2025, e da Comissdao de Monitoria do Centro de Educagdo e Letras,
conforme Portaria n® 1749/2026. Essas participagdes estiveram relacionadas ao apoio a selecao de
estudantes e a organizacao de agcdes académicas no dmbito do Centro de Educacdo e Letras.

Atuei como secretario em duas comissdes responsaveis pela avaliacdo de desempenho académico e do
Memorial de Atividades Académicas em processos de promogao a classe de Professor Titular, designadas
pelas Portarias n° 719/2025 e n°® 553/2026. Nessas designagdes, contribui para o apoio administrativo e para
a organizacao dos procedimentos formais necessarios a instru¢ao dos processos de avaliagao.

Item 5 - Atuacdo em concursos e processos seletivos

Atuei em trés atividades de organizagdo, fiscalizagdo, planejamento ou supervisao de concursos e processos
seletivos conduzidos pela Ufac. Os comprovantes correspondentes sao o Certificado PROGRAD, pagina
36, e as Declaracdes n°® 32 (SEI 2157040), paginas 37 a 38, e n® 35 (SEI 2157125), paginas 39 a 41, do
Processo n® 23107.019451/2026-75. Nessas designacdes, contribui para a observancia das orientagdes
institucionais, para a organizacao das etapas de sele¢@o e para a regularidade dos procedimentos aplicaveis
aos candidatos.

2.2 - Requisito II - Participacio e atuacio em projetos institucionais, gestio e apoio ao ensino,
pesquisa, extensao, inovacao e assisténcia especializada




2.3 - Requisito III - Recebimento de premiacio em evento de reconhecimento publico

2.4 - Requisito 1V - Designa¢ao para assuncio de responsabilidades técnico-administrativas ou
especializadas

Item 3 - Gestdo suplente de contrato

Fui designado como gestor suplente do Contrato n® 30/2019 por meio da Portaria n® 2652, de 14 de
dezembro de 2021, anexada as paginas 42 a 44. O contrato tinha por objeto a prestagao continua de servigo
de instrutor para acompanhamento de estudante com deficiéncia no Colégio de Aplicacdo. A designa¢do me
vinculou aos procedimentos de gestdo contratual e a necessidade de acompanhar a continuidade de servigo
institucional voltado a acessibilidade e ao acompanhamento educacional.

Item 7 - Processo de trabalho institucional em ensino

Participei de processo de trabalho institucional na area de ensino, conforme designagdo formalizada pela
Portaria n® 494, de 6 de fevereiro de 2024, anexada as paginas 45 e 46. A atividade foi apresentada de forma
autonoma neste memorial, exclusivamente no Requisito IV, item 7, e demonstra minha atuagdo em
processo institucional que nao se confunde com o desempenho ordinario do cargo.

Item 8 - Responsabilidade por unidade académica

Atuei na Secretaria da Coordenacdo do Curso de Licenciatura em Letras Portugués do Campus Floresta, em
Cruzeiro do Sul, conforme Portaria n® 494, de 4 de margo de 2022, e declaragdo, anexadas as paginas 47 a
50. Desenvolvi atividades de suporte aos processos académico-administrativos, organiza¢ao de documentos
e registros, atendimento as demandas da unidade e apoio ao funcionamento das atividades de ensino. A
designagdo ampliou minha experiéncia na gestao de rotinas administrativas € no acompanhamento dos
fluxos institucionais da coordenagao de curso.

2.5 - Requisito V - Exercicio de funcao ou cargo de direcdo ou de assessoramento institucional

2.6 - Requisito VI - Producio, prospeccao e difusao de conhecimento cientifico ou técnico

Item 4 - Conclusao de curso de educagao formal

Conclui a graduacdo em Gestao Publica, conforme diploma anexado as paginas 51 e 52. A formagao ¢
superior a exigida para o ingresso no cargo de Assistente em Administragao e nao ¢ utilizada para
percepcao de Incentivo a Qualificag@o. O curso aprofundou conhecimentos aplicaveis a administragdo
publica, ao planejamento, a gestao de processos e a analise de demandas institucionais, contribuindo para
qualificar minha atuagdo profissional na Ufac.




3 - A DEMONSTRACAO DOS SABERES E COMPETENCIAS ADQUIRIDOS (ART. 19, III)

As atividades apresentadas permitiram-me desenvolver competéncias de planejamento, organizagao
administrativa, trabalho colaborativo, registro de atos, controle de procedimentos e atuagdo em processos
institucionais com impacto no ensino e na gestao universitaria.

A participacdo no Conselho Escolar desenvolveu minha compreensdo sobre o funcionamento de instancias
colegiadas, a importancia da participagao compartilhada e a necessidade de formalizar adequadamente
discussdes e deliberacdes. A lavratura de atas fortaleceu minha capacidade de organizar informacdes,
produzir registros objetivos e preservar a memoria administrativa do colegiado.

A atuagdo nas comissdes de heteroidentificacdo ampliou minha compreensao sobre a¢des afirmativas,
respeito a diversidade, imparcialidade e observancia dos procedimentos institucionais de ingresso. As
comissoes eleitorais, de monitoria, de selecdo de bolsistas e de promocao docente aprimoraram minha
capacidade de cumprir prazos, organizar documentos, trabalhar em equipe e contribuir para a transparéncia
dos procedimentos académicos e administrativos.

As atividades em concursos e processos seletivos aprofundaram meus conhecimentos sobre organizagao
logistica, cumprimento de normas, igualdade de condigdes entre candidatos e controle de procedimentos. A
gestao suplente do contrato de acompanhamento de estudante com deficiéncia ampliou meus
conhecimentos sobre gestdo contratual, continuidade de servigos essenciais e responsabilidade institucional
com acessibilidade e permanéncia estudantil.

A atuagdo em processo institucional de ensino e na Secretaria da Coordenagdo de Curso ampliou meu
dominio sobre fluxos académico-administrativos, gestdo documental, atendimento as demandas da unidade
e apoio a execucao das atividades de ensino. A graduagdo em Gestdo Publica consolidou conhecimentos de
administracdo publica e gestdo, que aplico na analise e na organiza¢do das demandas institucionais.

O conjunto dessas experiéncias evidencia desenvolvimento profissional além da rotina ordinaria do cargo,
pois decorre de designacdes formais e de atuagdes especificas em colegiado, comissdes, concursos, gestao
contratual, processos de ensino e formagao superior.

4 - A VINCULACAO DAS ATIVIDADES AOS REQUISITOS DO NiVEL PLEITEADO E A
RELEVANCIA INSTITUCIONAL DAS ATIVIDADES DESEMPENHADAS (ART. 19, IV E V)




Requeiro o RSC-V, correspondente a titulagdo de mestrado. Para esse nivel, sdo exigidos o minimo de 52
pontos e quatro critérios especificos. Conforme o Requerimento RSC-PCCTAE SEI n°® 2255148, apresento
73,5 pontos distribuidos em sete critérios especificos, superando a pontuagdo minima em 21,5 pontos.

A pontuacdo esta vinculada as seguintes atividades: Requisito I, item 1, com 3 pontos pelo exercicio de
mandato no Conselho Escolar do Colégio de Aplicagdo; Requisito I, item 3, com 30 pontos pela
participag¢do em dez comissdes; Requisito I, item 5, com 13,5 pontos por trés atividades em concursos e
processos seletivos; Requisito IV, item 3, com 4,5 pontos pela designacao como gestor suplente de
contrato; Requisito IV, item 7, com 3 pontos pela atuacdo em processo de trabalho institucional na 4rea de
ensino; Requisito IV, item 8, com 4,5 pontos pela responsabilidade vinculada a unidade académica; e
Requisito VI, item 4, com 15 pontos pela conclusdo da gradua¢do em Gestdo Publica.

As atividades tém relevancia institucional porque contribuiram para o funcionamento de instancia
colegiada, a execucdo de procedimentos de a¢des afirmativas, a organiza¢ao de processos eleitorais e
seletivos, a sele¢dao e o acompanhamento de estudantes, o apoio a avaliagdes docentes, a continuidade de
servigo de acessibilidade, a gestdo académica e a qualificacdo técnica da atuacdo administrativa. Cada
atividade possui documento comprobatoério e referéncia de item no requerimento e na folha de pontuagao.

Considero que minha trajetoria evidencia saberes e competéncias aplicados em beneficio da Ufac,
especialmente no apoio ao ensino, a gestdo académica, a organizacao de processos institucionais, a
acessibilidade e a observancia de procedimentos transparentes e regulares. Dessa forma, entendo que atendo
aos requisitos quantitativos e qualitativos para a concessao do RSC-V.

5-DECLARACAO

Declaro que as informagdes constantes neste Memorial Descritivo correspondem a minha trajetéria
profissional desenvolvida no exercicio do cargo efetivo ocupado, bem como os documentos apresentados
neste processo sdo auténticos e refletem fielmente as atividades, experiéncias e competéncias descritas
neste memorial;

Declaro estar ciente de que a Comissao de Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de
Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (CRSC-PCCTAE) podera solicitar
documentacao complementar e realizar anélise de mérito do presente memorial, nos termos do art. 10 do
Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026;

Declaro estar ciente de que o presente Memorial Descritivo serd disponibilizado em area publica do sitio
eletronico da Universidade Federal do Acre - UFAC, para fins de transparéncia e instru¢do do processo
de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC); e

Declaro, ainda, ser o unico responsavel pelas informacdes pessoais e pelos documentos por mim
apresentados neste Memorial, comprometendo-me a nao inserir dados pessoais sensiveis ou quaisquer
outras informacdes cuja divulgag¢do publica possa comprometer minha privacidade ou a de terceiros,
observando as disposi¢des da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados
Pessoais — LGPD).

Cruzeiro do Sul, 29 de setembro de 2026.




MATHEUS LIMA DIAS

Servidor
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