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COMO PREENCHER ESTE MEMORIAL

No memorial descritivo o servidor deve descrever de forma fundamentada a sua trajetoria, relacionando
as atividades desenvolvidas aos critérios do RSC-PCCTAE e demonstrando os saberes e competéncias
que qualificam a sua atuagdo. Nos termos do art. 19 da Resolugao n°® 56, de 14 de julho de 2026 —
CONSU/UFAC, deve apresentar, de forma clara e objetiva: 1) A trajetoria profissional do servidor (art.
19, 1); 2) A descrigao das atividades desenvolvidas (art. 19, II); 3) A demonstracdo dos saberes e
competéncias adquiridos (art. 19, I1I); 4) A vinculagdo das atividades aos requisitos do nivel pleiteado e a
relevancia institucional das atividades desempenhadas (art. 19, IV e V).

1- A TRAJETORIA PROFISSIONAL DO SERVIDOR (ART. 19, I)




Ingressei no Servigo Publico Federal no dia 8 de agosto de 1994, quando tinha 22 anos. Fui lotada na
Coordenacdo do Curso de Ciéncias, onde aprendi a dindmica do funcionamento de uma Coordenacdo. A
rotina era desafiadora mas apesar disso sempre me esforcei para apresentar um trabalho de exceléncia
buscando ir além do exigido. Nao perdia oportunidade de me aperfeigoar para melhor atender as
demandas. Busquei me aprimorar através de Cursos de capacitacdo, treinamentos, toda atividade que me
permitia ir além e ter uma visdo que ampliasse meus conhecimentos, deram suporte para isso.

No final de 1998 me foi confiada a secretaria do Curso, e a partir de entdo passei a assumir uma
responsabilidade ainda maior. Organizar horarios, fazer matricula curricular, preparar pagelas, preparar
mapas de notas, dar suporte as reunides de colegiado, atender aos alunos e a comunidade, montar e dar
tramitagdo aos processos, dominar as normas ¢ legislagdo que norteiam a vida académica e ainda
organizar toda rotina administrativa da Coordenagdo. Estou falando de um periodo onde todas essas
atividades eram realizada em uma maquina de datilografia.

Ao mesmo tempo em que me dedicava ao trabalho na Coordenagdo, conclui o Curso de Ciéncias
Biologicas, aqui na UFAC, em 1996, periodo de muito aprendizado que contribuiu para ampliar minha
visdo sobre uma outra perspectiva da vida académica. Nesse periodo tive uma vivéncia sobre o discente e
a pesquisa. Apresentei trabalho na 46* Reunido Anual da SBPC. Participei da comissdo que organizou a
V Semana da Biologia, atividade essa que exigiu dinamica, responsabilidade e conhecimento dos tramites
da parte administrativa.

Durante mais de 32 anos de dedicacdo e experiéncia, muito foi acrescentado, o que possibilitou um
ganho na formagdo e ampliacio do meu conhecimento, tanto académico como profissional. Um
aprendizado que foi se solidificando ao longo dos anos e permitiu que atualmente eu possa prestar um
trabalho que atenda a demanda da comunidade académica e da sociedade.

2 - ADESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (ART. 19, II)

2.1 - Requisito I - Participacdo em grupos de trabalho, comissdes, comités, nicleos, representagdes ou
similares

* Participagao em Comissdes Eleitorais para Coordenacao de Curso:

Durante véarios pleitos, atuei como membro titular de véarias Comissdes Eleitorais, responsavel pela
conducao do processo de escolha do Coordenador e do Vice Coordenador do Curso de Quimica.

* Participacdo na Comissdo encarregada de apurar os fatos constante nos Processos 23107.009547-
80/1999 e 23107.9627- 08/1999.




2.2 - Requisito II - Participacao e atuacio em projetos institucionais, gestao e apoio ao ensino,
pesquisa, extensio, inovacio e assisténcia especializada

* Participagdo em Curso de Gestdo da Informacdo e Documentacdo - Conceitos Basicos em Gestao
Documental. Concluido na Escola Nacional de Administragao Publica.

* Curso Basico de Treinamento e Organizagdo de Arquivo. Realizado na Universidade Federal do Acre.
* Curso Basico de Microinformatica. Realizado pela Universidade Federal do Acre.

Ao longo da minha trajetoria, fui me aperfeicoando e me preparando para desempenhar minhas atividades
da melhor maneira. Cada curso realizado era uma oportunidade de mais conhecimento.

O Curso de microinformatica foi um facilitador, em um momento que o trabalho era realizado na
maquina de datilografia.

2.3 - Requisito III - Recebimento de premiacio em evento de reconhecimento publico

2.4 - Requisito IV - Designacao para assuncio de responsabilidades técnico-administrativas ou
especializadas

* Respondo pela secretaria do Curso de Quimica, sem receber pagamento de remuneragdo para o
desempenho do cargo, desde 2019. Desenvolvo todas as atribuicdes da fun¢do. Sou responsavel pela
confec¢do dos horarios, ajustes de matriculas, despacho em processos académicos e administrativos,
tratativa com professores e alunos para resolver pendéncias e toda demanda da Coordenagao.

2.5 - Requisito V - Exercicio de funcio ou cargo de direcio ou de assessoramento institucional

* Fui designada, através da Portaria n. 801, de 4 de dezembro de 1998, para responder pela Secretaria do
Curso de Quimica, e por, aproximadamente, 20 anos respondi por todas as atividades administrativas e
académicas do Curso.

2.6 - Requisito VI - Producio, prospeccao e difusao de conhecimento cientifico ou técnico




* Em 1996 conclui o Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, na Universidade Federal do Acre.
Nesse periodo pude ampliar meus conhecimentos acerca do conhecimento técnico e cientifico.
Elaboragdo de projetos e relatérios, dindmica de relacionamento interpessoais e trabalho em equipe.

* Em 1994 apresentei o trabalho "Estrutura e Biomassa de Floresta Secundaria no Acre", de forma oral,
na 46" Reunido Anual da Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia. Esse trabalho me permitiu
sintetizar ideias complexas e a transmiti-las de forma clara para publicos diversos; aumentou minha
autoconfianga, inteligéncia emocional e me permitiu lidar com o nervosismo de falar em publico. Ganhos
que pude aplicar ao meu trabalho na Coordenagdo de Quimica.

3 - ADEMONSTRACAO DOS SABERES E COMPETENCIAS ADQUIRIDOS (ART. 19, I1I)

Durante minha trajetéria no Servigo Publico, estou falando de mais de 30 anos, meu crescimento
profissional ndo se limitou aos certificados, diplomas ou portarias anexadas a este memorial. O ganho foi
adquirido também em cada atendimento, cada despacho, a toda orientagdo dedicada a mim por colegas de
trabalho.

Hoje me considero uma profissional que realizo minhas atividades com maior rapidez, com uma menor
margem de erros pois domino o que fago, e esse dominio diminui a inseguranga. O aprendizado manteve
minha mente ativa o que contribui para a resolucdo de problemas de maior complexidade. Quando
lidamos com a comunidade precisamos ser dindmicos e atentos.

Maior exemplo das minhas habilidades profissionais se apresta no desempenho de minha funcao de
secretaria do Curso de Quimica, onde desenvolvo todas as atividades da secretaria de maneira eficiente,
simples, eficaz, com dominio e lideranca.

4 - A VINCULACAO DAS ATIVIDADES AOS REQUISITOS DO NiVEL PLEITEADO E A
RELEVANCIA INSTITUCIONAL DAS ATIVIDADES DESEMPENHADAS (ART. 19, IV E V)

De acordo com Decreto n. 13.048/2026, que estabelece os critérios para a concessdo de Reconhecimento
de Saberes e Competéncias - PCCTAE V, em seu art. 5°, inciso V, que estabelece o minimo de 52 pontos
e 5 critérios especificos, com pelo menos 1 deles referentes aos requisitos previsto no art. 3°, caput,
incisos IV, V ou VI, dessa forma me encaixo nesse artigo pois acumulei 123 pontos e 7 critérios.

Todo conhecimento adquirido ao longo dos anos contribuiu para a minha formag¢ao profissional que hoje
se alinha ao propoésito do Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC).

Acumulei participacdo em varios cursos, portarias e comissoes. A cada momento e necessidade tomava
iniciativa ¢ me envolvia em treinamento que facilitaria, mais cedo ou mais tarde, as atividades
administrativas. Dentre eles posso destacar os Cursos de informdtica e organizacdo de arquivo.
Atualmente pode parecer obsoleto mas a época foi o ponta pé inicial no mundo da informatica na
Universidade.

5-DECLARACAO




Declaro que as informagdes constantes neste Memorial Descritivo correspondem a minha trajetéria
profissional desenvolvida no exercicio do cargo efetivo ocupado, bem como os documentos apresentados
neste processo sao auténticos e refletem fielmente as atividades, experiéncias e competéncias descritas
neste memorial;

Declaro estar ciente de que a Comissao de Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de
Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (CRSC-PCCTAE) poderad solicitar
documentacao complementar e realizar analise de mérito do presente memorial, nos termos do art. 10 do
Decreto n° 13.048, de 3 de julho de 2026;

Declaro estar ciente de que o presente Memorial Descritivo sera disponibilizado em area publica do sitio
eletronico da Universidade Federal do Acre - UFAC, para fins de transparéncia e instru¢do do processo
de Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC); e

Declaro, ainda, ser o unico responsavel pelas informacdes pessoais e pelos documentos por mim
apresentados neste Memorial, comprometendo-me a nao inserir dados pessoais sensiveis ou quaisquer
outras informacdes cuja divulgag¢do publica possa comprometer minha privacidade ou a de terceiros,
observando as disposi¢des da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados
Pessoais — LGPD).

Rio Branco, 02 de setembro de 2026.

NARA REJANE MOURA DE MORAES

Auxiliar em Administra¢ao

_ eil . | Documento assinado eletronicamente por Nara Rejane Moura de Moraes, Auxiliar em
.ﬂ.n.-.:u.:. ['ily Administracao, em 10/09/2026, as 11:05, conforme horario de Rio Branco - AC, com fundamento no
art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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