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COMO PREENCHER ESTE MEMORIAL

No memorial descritivo o servidor deve descrever de forma fundamentada a sua trajetoria, relacionando
as atividades desenvolvidas aos critérios do RSC-PCCTAE e demonstrando os saberes e competéncias
que qualificam a sua atuagdo. Nos termos do art. 19 da Resolucdo n° 56, de 14 de julho de 2026 —
CONSU/UFAC, deve apresentar, de forma clara e objetiva: 1) A trajetdria profissional do servidor (art.
19, I); 2) A descrigao das atividades desenvolvidas (art. 19, II); 3) A demonstracdo dos saberes e
competéncias adquiridos (art. 19, III); 4) A vinculagdo das atividades aos requisitos do nivel pleiteado e a

relevancia institucional das atividades desempenhadas (art. 19, [V e V).

Orientagcdo: Escreva em primeira pessoa, com linguagem objetiva. Cada atividade citada deve
corresponder a um documento comprobatorio anexado ao processo e ao numero de item indicado no
formulario de requerimento e na folha de pontuag¢do. Lembre-se: cada atividade pontua uma unica vez
(art. 15, §4°) e o desempenho ordinario do cargo, sem demonstra¢do de desenvolvimento, ndo é

pontuavel (art. 16).




1 - A TRAJETORIA PROFISSIONAL DO SERVIDOR (ART. 19, I)

Ingressei na Universidade Federal do Acre em 14 de setembro de 2018, no cargo efetivo de Assistente em
Administracao, sendo lotado na Coordenagdo do curso de Licenciatura em Filosofia, vinculada ao Centro de
Filosofia e Ciéncias Humanas (CFCH). Respondi pela Secretaria da Coordenag@o do Curso de Licenciatura
em Filosofia, Simbolo FG-007, no periodo de 02 de setembro de 2018 a 31 de julho de 2019. Durante a
época da pandemia atuei incansavelmente auxiliando professores e alunos que ndo tinham afinidade com os
sistemas ( e-mail, google meet, google sala de aula, SEI, etc.). Atualmente, estou lotado na Secretaria das
Humanidades, um projeto ainda em andamento que unifica as secretarias do CFCH.

2 - ADESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (ART. 19, IT)

No exercicio do cargo de Assistente em Administragdo na Universidade Federal do Acre - UFAC (lotado na
Coordenacao de Filosofia), tenho atuado diretamente no apoio as atividades administrativas e académicas da
instituicdo, com foco na qualidade do servigo publico e na melhoria dos processos internos. Na rotina
administrativa, desempenho atividades relacionadas a gestao de processos eletronicos por meio do Sistema
Eletronico de Informagdes - SEI, incluindo criagdo, tramitagdo, anexacao e assinatura de documentos, bem
como o atendimento as demandas de usudrios internos e externos. A capacitagdo em SEI! USAR (pag. 55) e
em Seguranca da Informacao (pag. 81) contribuiu para que eu atuasse com maior seguranca no tratamento
de dados institucionais, observando os principios da LGPD e da protecao das informagdes. Além das
atribuicoes administrativas, exer¢o também atividades de natureza pedagogica e de assessoramento
institucional como Secretario do Curso de Licenciatura em Filosofia. Nessa func¢ao, sou responsavel pelo
suporte a coordenacao do curso, organizacao de documentos académicos, acompanhamento de processos
pedagogicos, elaboragdo de atas, auxilio na logistica de reunides do Colegiado e atendimento a discentes ¢
docentes. A capacitacdo em Boas Praticas no Uso do SIE Académico (pag. 1) foi essencial para eu pudesse
desenvolver atividades pedagdgicas como: Aberturas de turmas, matriculas, historicos, controle de
turmas/disciplinas, colagdo de grau, ligacdo com a PROGRAD e fluxo académico, suporte a professores e
alunos.

2.1 - Requisito I - Participacao em grupos de trabalho, comissdes, comités, nicleos, representagoes ou
similares




Além das atividades rotineiras de Assistente em Administracao e das atribui¢cdes pedagdgicas como
Secretario do Curso de Licenciatura em Filosofia, tenho atuado de forma ativa em diversas instancias
colegiadas e comissoes institucionais da Universidade Federal do Acre (pag. 31, 38 e 86). Essa participagao
contribuiu para o desenvolvimento de competéncias relacionadas a gestdo democratica, organizacao de
eventos académicos, trabalho em equipe e processos eleitorais no ambito da UFAC. Também integrei
comissdes especificas para a organizagdo e execucao de eventos académicos do curso, tais como Comissdes
de projetos como Semana de Filosofia (pag. 51 e 47) e a Comissdo do Dia da Filésofa e dia mundial da
Filosofia (pag. 49). Nessas comissdes, atuei no planejamento das atividades, articulacdo com docentes e
discentes, divulgacao, logistica e emissao de certificados, o que fortaleceu minhas competéncias em gestao
de eventos e comunicagao institucional. Adicionalmente, participei da Comissdo de Elei¢des para
Coordenador do Curso de Filosofia (pag.33, 35, 36), atuando no processo de organizagdo, condugdo e
apuracao do pleito, em observancia aos principios da transparéncia e da democracia universitaria. Essa
experiéncia aprimorou minha capacidade de atuar em processos normativos e administrativos de grande
relevancia para o curso. Compreendo que a atuag@o nessas comissoes € no Colegiado esta diretamente
vinculada aos requisitos do RSC-PCCTAE, pois demonstra o exercicio de fun¢des de assessoramento
institucional e o desenvolvimento de saberes que extrapolam as atividades do cargo, contribuindo para a
qualidade do ensino, pesquisa e extensao na UFAC.

2.2 - Requisito II - Participacio e atuacio em projetos institucionais, gestiao e apoio ao ensino,
pesquisa, extensao, inovacao e assisténcia especializada

Atuei diretamente no apoio e na execu¢ao de projetos institucionais vinculados ao ensino, pesquisa, extensao
e inovacao da Universidade Federal do Acre, contribuindo para a consolidagdo das atividades académicas do
curso. No ambito do ensino e da extensdo, destaco minha participagdo na Semana de Filosofia da UFAC
(pag. 51 a 47). Integrei a comissdo organizadora do evento, atuando no planejamento das mesas e
minicursos, no contato com palestrantes, na divulgacao institucional, no suporte logistico € na emissao de
certificados aos participantes via SIE. A Semana de Filosofia configura-se como um importante espaco de
difusdao do conhecimento filoséfico, de integracao entre a universidade e a comunidade externa e de
valorizagao da produgao académica dos discentes e docentes do curso. Minha atuagdo garantiu o apoio
administrativo necessario para a realizagdo do evento, assegurando o cumprimento dos prazos e das
normativas institucionais. Ainda na dimensao do ensino, participei das atividades de apoio administrativo-
pedagdgico ao Programa Residéncia Pedagdgica (Pag. 12), desenvolvido no ambito do Curso de Filosofia
em parceria com a CAPES. Nessa atuacdo, prestei suporte a coordenagao do projeto quanto a organizagao da
documentagdo dos residentes e preceptores, auxilio na tramitacdo de processos no SEI referentes ao
programa, acompanhamento da frequéncia e das atividades, e suporte na utilizagao do SIE para registro das
informagdes académicas. A Residéncia Pedagogica € uma acgao estratégica para a formacao de professores, €
minha participagdo contribuiu para a boa gestao e o desenvolvimento das atividades praticas dos
licenciandos em escolas da rede publica. Essas experiéncias em projetos institucionais permitiram o
desenvolvimento de competéncias em gestao de projetos, trabalho em equipe, articulagdo entre ensino-
pesquisa-extensao e uso de sistemas institucionais como o SEI e o SIE. Dessa forma, compreendo que
minha atuacdo esta alinhada ao Requisito Il do RSC-PCCTAE, pois demonstra envolvimento direto com
acoes que fortalecem a missao da UFAC e a qualidade da formacao oferecida pelo Curso de Filosofia.

2.3 - Requisito IIT - Recebimento de premiacio em evento de reconhecimento publico




No decorrer da minha trajetoria, recebi reconhecimentos publicos por parte da comunidade académica, em
demonstracao da relevancia do trabalho desenvolvido no apoio as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo. Como forma de valoriza¢do do servigo prestado, fui homenageado por discentes (pag. 84) e
docentes (pag. 85) do Curso de Filosofia em eventos institucionais de reconhecimento publico. Essas
homenagens refletem a avaliagdo positiva do meu trabalho na secretaria do curso, especialmente no
suporte pedagogico, no atendimento humanizado aos estudantes e na colaboragdo com as atividades
académicas do curso. Entendo que esse reconhecimento publico evidencia o impacto positivo das minhas
atividades no ambiente institucional e o compromisso com a qualidade do servigo publico prestado a
Universidade Federal do Acre, estando em consonancia com o Requisito III do RSC-PCCTAE.

2.4 - Requisito IV - Designacido para assuncio de responsabilidades técnico-administrativas ou
especializadas

Assumi responsabilidades técnico-administrativas e pedagogicas essenciais para o funcionamento e a
qualidade do curso. Minhas principais atribuigdes na secretaria incluem: Apoio a Gestao Académica:
Atendimento e orientagdo a discentes e docentes sobre normas académicas, prazos e procedimentos
institucionais. Organizacdo de processos € documentos académicos, garantindo o correto arquivamento e
fluxo das informagdes. Operacao de Sistemas Institucionais: Utilizagdo do Sistema Integrado de Ensino -
SIE para langamento e conferéncia de notas, frequéncias, matriculas, emissao de declaracgdes, historicos e
certificados. Além do uso do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI para tramitacdo de processos
administrativos e académicos do curso. Apoio as Atividades do Colegiado: Elaboragdo de pautas, atas e
encaminhamentos das reunides do Colegiado do Curso. Organiza¢do da documentagdo necessaria para
deliberagdes sobre projeto pedagdgico, matriz curricular e assuntos académicos. Suporte a Projetos e
Eventos: Apoio administrativo e logistico na execucao de projetos institucionais como a Semana de
Filosofia e o Programa Residéncia Pedagogica, incluindo organiza¢do de documentagdo, divulgacao,
emissao de certificados e articulagdo com os setores da UFAC. Interface Institucional: Atuacao como
ponto de contato entre a Coordenacao do Curso, a PROGRAD, a Dire¢ao do Centro e demais setores da
universidade, assegurando o cumprimento de prazos e normativas. Essa atuacao exige responsabilidade,
sigilo, organizagdo e conhecimento das legislagdes e normativas da educagdo superior. A experiéncia na
secretaria fortaleceu competéncias em gestao publica, trabalho em equipe, resolugdo de problemas e
compromisso com a qualidade do ensino, pesquisa e extensao na UFAC.

2.5 - Requisito V - Exercicio de fun¢ao ou cargo de direcdo ou de assessoramento institucional




No exercicio do cargo, fui designado para o exercicio de responsabilidade técnico-administrativa
especializada no ambito do Curso de Licenciatura em Filosofia da Universidade Federal do Acre. Exerci a
funcao de Secretario da Coordenagdo do Curso de Licenciatura em Filosofia (pag. 83) atuando diretamente
no apoio a gestao académica, administrativa e pedagogica do curso. Nessa designacao, fui responsavel por
atividades como: organizacao e controle de documentos académicos, suporte a coordenagdo em processos
junto a PROGRAD, langcamento e conferéncia de informagdes no Sistema Integrado de Ensino - SIE,
elaboragdo de atas e pautas de reunides, atendimento a discentes e docentes, € apoio na execugao de projetos
de ensino, pesquisa e extensdo vinculados ao curso. O exercicio dessa fungdo exigiu conhecimentos
especificos em normativas institucionais, sistemas académicos e legislacdo educacional, além de habilidades
de organizagao, sigilo e assessoramento. A experiéncia contribuiu significativamente para o
desenvolvimento de competéncias gerenciais e para a melhoria dos fluxos administrativos do curso. Dessa
forma, compreendo que a assuncdo dessa responsabilidade técnico-administrativa especializada esta
diretamente relacionada ao Requisito IV do RSC-PCCTAE, pois demonstra o exercicio de funcao que
extrapola as atribui¢des basicas do cargo e que impacta diretamente na qualidade da gestdao do curso de
Filosofia na UFAC.

2.6 - Requisito VI - Producao, prospeccio e difusido de conhecimento cientifico ou técnico

Contribui para a produgao, prospeccao e difusdo de conhecimento técnico e cientifico, especialmente por
meio do apoio institucional a projetos de formacao docente. Destaco minha participacdo no Programa
Residéncia Pedagogica, agao fomentada pela CAPES e desenvolvida no Curso de Filosofia da UFAC. Nesse
projeto, atuei no suporte técnico-administrativo necessario para a execucao das atividades, o que incluiu:
organizagao e controle da documentacdo dos residentes e preceptores, auxilio na tramitagdo de processos no
SEI referentes ao programa, acompanhamento da frequéncia e das atividades praticas, e suporte no registro e
emissao de relatorios e certificados via SIE. Embora minha atuagao seja de natureza técnico-administrativa,
ela foi fundamental para viabilizar a difusdo do conhecimento produzido no ambito do Residéncia
Pedagodgica. O programa possibilita aos licenciandos a imersao na realidade escolar, a producao de materiais
didaticos, relatos de experiéncia e reflexdes sobre a pratica docente em Filosofia. Dessa forma, ao garantir o
fluxo administrativo e o suporte logistico, contribui diretamente para que os resultados pedagogicos e
cientificos do projeto fossem alcangados e divulgados junto a comunidade académica e as escolas parceiras
.Essa experiéncia refor¢ou minha compreensao sobre a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao,
e sobre o papel do servidor técnico-administrativo na prospec¢do € no apoio a produ¢do de conhecimento no
ambito da universidade publica.

3 - ADEMONSTRACAO DOS SABERES E COMPETENCIAS ADQUIRIDOS (ART. 19, III)




Ao longo da minha trajetdria, adquiri e desenvolvi saberes e competéncias que extrapolam as atribui¢des
basicas do cargo, contribuindo diretamente para a gestdo académica e administrativa da instituicdo. Saberes
Técnicos e Institucionais Adquiridos: Dominio de Sistemas Institucionais: Proficiéncia na utilizagdo do
Sistema Integrado de Ensino - SIE para gestdo académica, e do Sistema Eletronico de Informacdes - SEI
para tramitagdo de processos administrativos, garantindo celeridade e conformidade legal. Conhecimento
Normativo: Aprofundamento na legislacdo da educacao superior, nas resolucdes da UFAC, no PPC do
Curso de Filosofia e nas normativas da PROGRAD, CAPES e MEC. Gestao de Processos Académicos:
Experiéncia na organizacao de documentos, elaboragao de atas, pautas, relatdrios, emissao de certificados e
declaragdoes. Competéncias Desenvolvidas Gestiao e Trabalho em Equipe: Atuagdo em comissdes como
Colegiado do Curso, Semana de Filosofia, Dia da Filosofa e Comissao de Elei¢des, desenvolvendo
capacidade de planejamento, didlogo e execucao de agdes coletivas. Apoio ao Ensino, Pesquisa e
Extensao: Participagdo no suporte administrativo ao Programa Residéncia Pedagodgica, contribuindo para a
formacao de professores e para a articulacao entre universidade e escola. Comunica¢io e Atendimento
Institucional: Habilidade no atendimento humanizado a discentes, docentes e comunidade externa, atuando
como elo entre a coordenagao do curso e os demais setores da UFAC. Responsabilidade e Organizagio:
Exercicio de fungdo técnico-administrativa especializada na secretaria do curso, exigindo sigilo, zelo com
documentos, cumprimento de prazos e tomada de decisdo. Impacto na Qualidade do Servico Piblico: Os
saberes e competéncias adquiridos resultaram na melhoria dos fluxos administrativos do Curso de Filosofia,
no apoio efetivo a execucao de projetos institucionais € no fortalecimento da relagio entre a gestdo do curso
e a comunidade académica. Essa atuagao demonstra o compromisso com a exceléncia no servigo publico e
com a missdo da UFAC de produzir e difundir conhecimento. Dessa forma, compreendo que a progressao
por RSC representa o reconhecimento institucional do desenvolvimento profissional continuo, da ampliacao
dos saberes e da contribuicao efetiva para o ensino, pesquisa, extensao e gestao na Universidade Federal do
Acre.

4 - A VINCULACAO DAS ATIVIDADES AOS REQUISITOS DO NiVEL PLEITEADO E A
RELEVANCIA INSTITUCIONAL DAS ATIVIDADES DESEMPENHADAS (ART. 19, IV E V)




O presente memorial tem por objetivo demonstrar que as atividades por mim desempenhadas no cargo de
Assistente em Administra¢ao e na fungao de Secretario da Coordenacao do Curso de Licenciatura em
Filosofia da UFAC estao diretamente vinculadas aos requisitos do nivel pleiteado no RSC-PCCTAE e
possuem elevada relevancia institucional para a Universidade Federal do Acre. Vinculagao aos Requisitos
do RSC:

ATIVIDADES RELEVANCIA

Participagdo na Semana de Atuagdo direta em projetos institucionais de ensino, pesquisa e extensao.
Filosofia e apoio ao Programa | Apoio logistico, organizacional e administrativo que viabilizou a
Residéncia Pedagogica execucdo dos eventos e programas.

Recebimento de homenagens de | Reconhecimento publico do trabalho prestado a comunidade académica,
discentes e docentes do Curso |evidenciando a qualidade do servico e o impacto positivo na formagao
de Filosofia dos estudantes.

Designacgao como Secretario da | Assun¢do de responsabilidade técnico-administrativa especializada.
Coordenacao do Curso de Gestao de processos, uso do SIE/SEI, apoio ao Colegiado e interface com
Filosofia a PROGRAD

Contribuigdo para a produgao e difusdo de conhecimento cientifico e
pedagogico, por meio da organizagdo documental, relatorios e
certificados que viabilizam os resultados do projeto

Apoio técnico-administrativo ao
Residéncia Pedagogica

As atividades desenvolvidas na Secretaria do Curso de Filosofia sdo estratégicas para o cumprimento da
missao da UFAC. Ao garantir o funcionamento regular da coordenagdo, a organizacao dos processos
académicos e o apoio aos projetos de ensino e extensao, contribuo diretamente para a qualidade do Ensino, a
eficiéncia da Gestao. A atuagdo como Secretario do Curso otimiza os fluxos administrativos, reduzindo
prazos e garantindo o cumprimento das normativas institucionais junto 8 PROGRAD e demais setores. O
apoio técnico aos projetos institucionais permite a integracdo entre as atividades académicas e a comunidade
interna e externa, ampliando o alcance da UFAC. O reconhecimento pelos pares, conforme demonstrado nas
homenagens recebidas, atesta o0 compromisso ético, a responsabilidade e a dedicagdo ao servico publico.
Portanto, entendo que as atividades aqui relatadas nao apenas atendem aos requisitos estabelecidos para
progressao por RSC, mas também demonstram uma trajetoria de crescimento profissional, alinhada as
necessidades institucionais da Universidade Federal do Acre e ao aprimoramento continuo do servico
prestado a comunidade académica.

5-DECLARACAO




Declaro que as informagdes constantes neste Memorial Descritivo correspondem a minha trajetoria
profissional desenvolvida no exercicio do cargo efetivo ocupado, bem como os documentos apresentados
neste processo sao auténticos e refletem fielmente as atividades, experiéncias e competéncias descritas
neste memorial;

Declaro estar ciente de que a Comissao de Reconhecimento de Saberes e Competéncias do Plano de
Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacdo (CRSC-PCCTAE) podera solicitar
documentagdo complementar e realizar andlise de mérito do presente memorial, nos termos do art. 10 do
Decreto n® 13.048, de 3 de julho de 2026;

Declaro estar ciente de que o presente Memorial Descritivo sera disponibilizado em area publica do sitio
eletronico da Universidade Federal do Acre - UFAC, para fins de transparéncia e instru¢ao do processo de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC); e

Declaro, ainda, ser o unico responsavel pelas informagdes pessoais € pelos documentos por mim
apresentados neste Memorial, comprometendo-me a nao inserir dados pessoais sensiveis ou quaisquer
outras informagodes cuja divulgacdo publica possa comprometer minha privacidade ou a de terceiros,
observando as disposi¢des da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD).

Rio Branco, 31 de julho de 2026.

Ozeias Ferreira de Mendonga Oliveira

Assistente em Administracao

eil . Documento assinado eletronicamente por Ozeias Ferreira de Mendonca Oliveira, Assistente em
;-:m“m: ['ily Administracao, em 31/07/2026, as 13:01, conforme horario de Rio Branco - AC, com fundamento no art.
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