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	ASSESSORIA DE EVENTOS E CERIMONIAL




COLAÇÃO DE GRAU
FICHA DE INFORMAÇÕES DA TURMA
Preencha os campos abaixo com atenção. As informações serão utilizadas pela Assessoria de Eventos e Cerimonial na preparação da cerimônia.

	1. IDENTIFICAÇÃO DA TURMA



	Curso
	Clique aqui e digite.

	Data prevista da colação
	Clique aqui e digite.

	Contato principal do representante da turma
	Nome + telefone/WhatsApp




	2. REPRESENTANTES DA TURMA NA CERIMÔNIA


A turma deverá indicar um(a) graduando(a) para cada uma das seguintes participações na cerimônia. Os graduandos indicados deverão participar obrigatoriamente do ensaio da cerimônia. Em caso de ausência, a turma deverá indicar, durante o ensaio, outro(a) graduando(a) para a respectiva participação. 

	Juramentista (responsável pela leitura do juramento em nome da turma)
	Nome completo

	Recebedor(a) do grau (escolhido para representar a turma no momento da outorga do grau, recebendo-o simbolicamente em nome da turma)
	Nome completo

	Orador(a) (responsável pelo discurso em nome da turma)
	Nome completo




	3. AUTORIDADES ACADÊMICAS



	Diretor(a) do Centro ao qual o curso está vinculado
	Nome completo

	Telefone / WhatsApp
	Clique aqui e digite.

	Coordenador(a) do curso
	Nome completo

	Telefone / WhatsApp
	Clique aqui e digite.

	1ª graduação e titulação do(a) coordenador(a)
	Clique aqui e digite.

	Altura do(a) coordenador(a)
	Ex.: 1,68 m

	Tamanho de calça
	Informe a numeração que usa habitualmente. Ex: 38,46




	HOMENAGENS DA TURMA


A turma poderá realizar até seis homenagens, não sendo obrigatória a indicação de todas elas. As homenagens previstas são: 1 paraninfo(a) + 1 patrono/patronesse + 1 nome da turma + até 3 servidores homenageados.
Importante: cada pessoa indicada como homenageada deverá receber 1 placa de homenagem, a ser providenciada e custeada pela turma.
Quando o nome da turma for uma frase, não se aplica a entrega da placa. 

	4. PARANINFO(A)



Servidor(a) da Ufac, professor(a) ou técnico-administrativo(a), escolhido(a) pela turma por sua presença, vínculo e contribuição à trajetória acadêmica dos graduandos. É o(a) homenageado(a) que profere discurso durante a cerimônia.
☐ Servidor(a) docente da Ufac                ☐ Servidor técnico da Ufac

	Nome completo
	Clique aqui e digite.

	Telefone / WhatsApp
	Clique aqui e digite.

	1ª graduação e titulação
	Clique aqui e digite.

	Altura
	Ex.: 1,68 m

	Tamanho de calça
	Informe a numeração que usa habitualmente. Ex: 38,46

	Graduando(a) que entrega a placa de homenagem
	Clique aqui e digite.




	5. PATRONO / PATRONESSE



Pessoa escolhida pela turma por sua relevância, trajetória ou contribuição para a formação e/ou para a futura atuação profissional dos graduandos. Pode ser integrante da comunidade acadêmica da Ufac ou pessoa externa à Universidade. Não profere discurso durante a cerimônia.
☐  Servidor(a) da Ufac               ☐ Pessoa não vinculada à Ufac (não utiliza veste talar)

	Nome completo
	Clique aqui e digite.

	Telefone / WhatsApp
	Clique aqui e digite.

	1ª graduação e titulação
	Clique aqui e digite.

	Altura
	Ex.: 1,68 m

	Tamanho de calça
	Informe a numeração que usa habitualmente. Ex: 38,46

	Graduando(a) que entrega a placa de homenagem
	Clique aqui e digite.





	6. NOME DA TURMA



É a homenagem que identifica simbolicamente a turma. A escolha é livre e pode fazer referência a uma pessoa vinculada ou não à Ufac, viva ou falecida, a uma personalidade de reconhecida relevância, como cientista, pesquisador(a) ou profissional de destaque, ou ainda a uma frase que tenha significado especial para a trajetória da turma. Não há pronunciamento durante a cerimônia. 
☐ Servidor(a) docente da Ufac           ☐ Servidor(a) técnico da Ufac         ☐ Pessoa não vinculada à Ufac 
☐ Frase representativa      ☐ Pessoa falecida – homenagem póstuma     ☐ Personalidade de referência    
	Nome da turma 
	Clique aqui e digite.

	Telefone
	Se aplicável

	1ª graduação e titulação
	Se aplicável

	Altura
	Se aplicável

	Tamanho da calça
	Se aplicável

	Graduando(a) que entrega a placa
	Se aplicável



	7. SERVIDORES HOMENAGEADOS


Homenageado(a) 1  •  ☐ Professor(a)      ☐  Técnico(a)

	Nome completo
	Clique aqui e digite.

	Telefone / WhatsApp
	Clique aqui e digite.

	1ª graduação e titulação
	Clique aqui e digite.

	Altura
	Ex.: 1,68 m

	Tamanho da calça
	Informe a numeração que usa habitualmente. 

	Graduando(a) que entrega a placa
	Clique aqui e digite.



Homenageado(a) 2  •   ☐  Professor(a)   ☐ Técnico(a)

	Nome completo
	Clique aqui e digite.

	Telefone / WhatsApp
	Clique aqui e digite.

	1ª graduação e titulação
	Clique aqui e digite.

	Altura
	Ex.: 1,68 m

	Tamanho da calça
	Informe a numeração que usa habitualmente. 

	Graduando(a) que entrega a placa
	Clique aqui e digite.






Homenageado(a) 3  •  ☐ Professor(a)   ☐ Técnico(a)

	Nome completo
	Clique aqui e digite.

	Telefone / WhatsApp
	Clique aqui e digite.

	1ª graduação e titulação
	Clique aqui e digite.

	Altura
	Ex.: 1,68 m

	Tamanho da calça
	Informe a numeração que usa habitualmente. 

	Graduando(a) que entrega a placa
	Clique aqui e digite.




	8. CONFERÊNCIA FINAL



Antes de encaminhar esta ficha, confira se:
☐ os nomes estão completos e grafados corretamente;
☐ os telefones/WhatsApp estão atualizados;
☐ foram informadas graduação e titulação quando solicitadas;
☐ altura e tamanho da calça foram preenchidos para as pessoas que utilizarão veste talar;
☐ os graduandos responsáveis pela entrega das placas foram indicados;
☐ a turma observou o limite de até 6 homenageados.

	9. ORIENTAÇÕES IMPORTANTES — RESOLUÇÃO Nº 012/2019



	Discurso do(a) orador(a)
	O discurso deverá ter, no máximo, uma página e meia, em papel A4, fonte Arial, tamanho 12, espaçamento entre linhas 1,15 e margens de 2,5 cm em todos os lados. Não deverão ser utilizados ajustes de margens, espaçamento, tamanho da fonte ou outros recursos de formatação para ampliar o conteúdo do texto.
Recomenda-se a leitura prévia do discurso em voz alta, em ritmo natural, para adequação à dinâmica da cerimônia.

	Cerimônias com mais de duas turmas
	Quando a cerimônia de colação de grau reunir três ou mais turmas, apenas um(a) dos(as) paraninfos(as) fará o discurso, representando todas as turmas. A definição será realizada por sorteio entre os(as) paraninfos(as) indicados(as), no dia do ensaio.

	Restrições
	Não é permitida, antes, durante ou após a cerimônia, a utilização ou realização de:
vídeos, fotos, projeções e áudios;
apresentações artísticas;
canhão seguidor de iluminação;
buzinas, apitos, cornetas, vuvuzelas ou outros objetos que produzam ruídos;
confetes, serpentinas, papel picado, glitter ou similares;
sprays, fumaça artificial ou outros efeitos especiais;
fogos de artifício, sinalizadores ou artefatos pirotécnicos;
equipamentos sonoros particulares;
outras ações ou elementos que possam interferir na condução da cerimônia, na segurança dos participantes ou na conservação dos espaços.

	Atrasos
	Em caso de atraso, o concludente só poderá participar da cerimônia coletiva até o momento que antecede o juramento.



Dúvidas e envio de informações: eventos.cerimonial@ufac.br
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