Boletim de Servigo Eletronico em 24/01/2023

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE

PORTARIA NORMATIVA N2 1, DE 19 DE JANEIRO DE 2023

Regulamenta o Plano de Contratagdes Anual
no ambito da Universidade Federal do Acre.

O REITOR SUBSTITUTO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE, no uso de suas atribui¢des
legais e estatutarias, e

CONSIDERANDO a Lei n? 14.133, de 19 de abril de 2021, que estabelece as normas gerais de
licitacdo e contratacdo para as administracGes publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO, ainda, o Decreto n? 10.947, de 25 de janeiro de 2022, que regulamenta o
inciso VI, do caput do art. 12, da Lei n? 14.133, de 19 de abril de 2021, para dispor sobre o plano de
contratagdes anual e instituir o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contrata¢des (PGC), no
ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO, por fim, o constante dos autos do processo n? 23107.023293/2022-24,
RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar o Plano de Contrata¢des Anual no ambito da Universidade Federal do
Acre.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22 O Plano de Contratagées Anual (PCA) sera elaborado no Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacdes (PGC).

Art. 32 Para fins desta Portaria, considera-se:

| - autoridade competente: Reitor(a) ou agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacdo de despesas
realizados no ambito da instituicdo;

Il - requisitante: unidade responsdvel por identificar a necessidade de contratacdo de bens,
servicos e obras e requeré-la no sistema PGC;

Il - drea técnica: unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o Documento de Formalizacdo de Demanda e promover a agregacdo de valor e a
compilacdo de necessidades de mesma natureza;

IV - Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD): documento que fundamenta o PCA, em
gue a unidade requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacao;

V - Plano de Contratagées Anual (PCA): documento que consolida as demandas que a
instituicdo planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VI - setor de contratac¢des: unidade responsdavel pelo planejamento, pela coordenacdo e pelo
acompanhamento das acbes destinadas as contratacdes no ambito da instituicdo, representada pela
Coordenadoria de Compras;

VIl - Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes (PGC): ferramenta
informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administracdo de Servigcos Gerais (SIASG),



disponibilizada pelo Ministério da Economia, para elaborag¢do e acompanhamento do PCA;

VIl - Demanda de Tecnologia da Informacao e Comunicacdo (TIC): sdo consideradas demandas
de TIC aquelas estabelecidas no ambito do Sistema de Administracdo dos Recursos de Tecnologia da
Informacdo (SISP); e

IX - Unidade Vinculada: unidade responsavel por apresentar as unidades requisitantes a
necessidade de contratacdo de bens, servicos e obras.

§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pela mesma unidade,
desde que, no exercicio destas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado.

§ 22 A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas ndao ensejara, obrigatoriamente, a
criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais da instituicao.

§ 32 As unidades requisitantes, constantes no Anexo | desta Portaria, serdo cadastradas no
PGC.

§ 49 O acesso ao PGC sera concedido aos representantes das unidades requisitantes definidas
no Anexo | desta Portaria.

§ 52 As unidades requisitantes serdao responsaveis pelo lancamento, no PGC, das demandas
das unidades vinculadas, conforme Anexo | desta Portaria.
CAPITULO Il
DA ELABORACAO, CONSOLIDACAO E APROVACAO DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 42 O PCA sera elaborado, consolidado e aprovado no periodo de 2 de janeiro a 15 de
maio de cada ano, e deverda conter todas as contratacbes que se pretendem realizar no exercicio
subsequente, ficando assim definidos os prazos:

| - até 12 de abril do ano da elaborag¢do: cadastro do DFD pelos requisitantes no sistema PGC;

Il - até 30 de abril do ano da elaboracdo: consolidacdo, pelo setor de contratacGes, das
informacodes registradas no sistema PGC; e

Il - até a primeira quinzena de maio do ano da elaboracdo: aprovacdao do PCA, pela
autoridade competente, e publicacdo do plano no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP).

Paragrafo Unico. Na primeira quinzena de dezembro do ano anterior a elaboragdo do PCA, a
Pro-Reitoria de Planejamento disponibilizard o limite orcamentdrio para as unidades requisitantes constantes
no Anexo I.

Art. 52 Para elaboracdo do PCA, o requisitante devera preencher o documento de
formalizacdo de demanda no PGC com as seguintes informacdes:

| - justificativa da necessidade da contratacgao;
Il - descricdo sucinta do objeto;

lll - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacdo, com base em: histérico de precos
praticados em contratacées do 6rgdo ou da entidade; precos de contrata¢des publicas similares realizadas
por outros 6érgaos e entidades da Administragdo Publica federal; ou precos de mercado vigentes;

V - indica¢do da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades da instituicdo ou da unidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com
a metodologia estabelecida pela instituicao;



VIl - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro DFD para a sua execucgao,
com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas; e

VIIl - nome da unidade requisitante e/ou técnica com a identificacdo do responsavel.

§ 12 Os DFDs deverao ser cadastrados de acordo com o objeto da contrata¢do, podendo ter
mais de um DFD cadastrado por requisitante.

Art. 62 As demandas de TIC deverdo ser remetidas pelas unidades requisitantes ao Nucleo de
Tecnologia da Informagao (NTI).

§ 12 O NTI podera apontar, a qualquer tempo, eventuais divergéncias relacionadas a
padronizacdo e adequacgao das demandas de TIC relativas a padrdes, planos, diretivas ou outros, bem como
solicitar ajustes a unidade requisitante.

§ 22 O NTI podera estabelecer critérios e padroes para embasar a analise e compilagcdo das
demandas de TIC.

Art. 72 As demandas deverdo ser consolidadas pela Coordenadoria de Compras, que adotard
as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os DFD’s com objetos de mesma natureza com vistas a
racionalizacdo das contratacdes;

Il - adequar e consolidar o PCA; e

lll - elaborar o calendario de contratacdes, por grau de prioridade, considerando a data
estimada para o inicio do processo da contratacdo e a disponibilidade orcamentaria.

Art. 82 A autoridade competente deverd aprovar as contratagdes previstas no PGC, podendo
reprovar itens do PCA ou devolvé-lo a Coordenadoria de Compras, se necessario, para proceder os ajustes
junto as unidades requisitantes, observando o prazo previsto no inciso Ill do art. 32.

Art. 92 Apods aprovado, o PCA sera disponibilizado automaticamente no PNCP.

CAPITULO Il
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 102 Durante o ano de sua elaboracdo, o PCA podera ser revisado e alterado por meio de
inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elabora¢do do PCA, para a sua
adequacdo a proposta orcamentaria do ano subsequente a elaborag¢do do PCA; e

Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orgcamentaria Anual, para adequacdo do PCA ao
orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Unico. Nas hipéteses deste artigo, as alteracdes que ocorrerem no PCA deverdo ser
aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos | e Il do caput.

Art. 11. Durante o ano de sua execuc¢do, o PCA podera ser alterado por meio de justificativa
aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. O PCA atualizado e aprovado pela autoridade competente serd
disponibilizado automaticamente no PNCP.

CAPITULO IV
DA EXECUCAO

Art. 12. As unidades requisitantes deverdo iniciar os processos administrativos de
contratagdes, conforme estabelecido no calenddrio de contratagdes.

Art. 13. A Coordenadoria de Compras verificard se as demandas encaminhadas constam no
PCA antes de sua execucao.



Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem no PCA ensejardo a sua revisdo, caso
justificadas, e deverdo ser aprovadas pela autoridade competente.

Art. 14. As demandas constantes do PCA serdo formalizadas em processo de contratacao, de
acordo com o fluxo de contratac¢des instituido pela Diretoria de Material e Patrimbnio, com a antecedéncia
necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V, do caput do art. 59.

Art. 15. A partir de julho do ano de execug¢do do PCA, a Diretoria de Material e Patrimonio,
conjuntamente com a Coordenadoria de Compras, elaborara os relatorios de riscos referentes a provavel ndo
efetivacdo da contratacgdo de itens constantes no plano, até o término do exercicio.

§ 12 O relatério de gestdo de riscos devera ser publicado a cada bimestre, devendo ser
apresentado, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 22 O relatdrio de que trata o § 12 sera encaminhado a autoridade competente para adogdo
das medidas de correcao pertinentes.

§ 32 As contratagdes planejadas e ndo realizadas até o final do exercicio deverdo ser
justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugdo e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas
ao PCA do ano subsequente.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Os dirigentes e os servidores que utilizarem o PGC responderdao administrativa, civil e
penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas
de seguranga instituidas.

Paragrafo Unico. A instituicdo e as unidades, nos niveis de suas competéncias, assegurarao o
sigilo e a integridade dos dados e das informacGes constantes do PGC e o protegerdo contra danos e
utilizaces indevidas ou desautorizadas.

Art. 17. Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade com a
Lei n2 8.666/1993, a Lei n? 10.520/2002 e a Lei n2 12.462/2011 observardo o disposto nesta Portaria.

Art. 18. A instituicdo disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o endereco de acesso ao seu PCA
no PNCP, no prazo de quinze dias da data de encerramento das etapas de aprovacao, revisao e alteragao.

Art. 19. Todos os periodos referidos nesta Portaria estdo detalhados no Anexo Il.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Assinado Eletronicamente

JOSIMAR BATISTA FERREIRA
Reitor Substituto

eil Documento assinado eletronicamente por Josimar Batista Ferreira, Reitor Substituto, em 19/01/2023,
- . l_q__l] as 19:20, conforme horario de Rio Branco, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8

assinatura

eletrnica de outubro de 2015.

ANEXO |



UNIDADES REQUISITANTES

ID | Unidades Requisitantes Unidades Vinculadas para PCA
1 Reitoria Vice-Reitoria, Musgu, Nu_rca, ACI, AOCS, Ouvidoria, SIC, AC, Comissoes
Permanentes, Audin, Projur.
2 Proaes NAI
3 Proex Neabi
4 Prograd
5 Propeg NGCTEC, Centro de Linguas, Coordenacdes de Cursos de Pds-Graduacao.
6 Prad -
7 Prodgep -
8 Proplan -
9 AEC -
10 |Ascom Edufac
11 |[NTI -
12 | Prefcam -
13 |BC Bibliotecas Setoriais
14 |UEPMV -
15 |Utal -
16 |PZ -
17 |Cap -
18 |Subprefeitura de CZS -
19 |Niead -
20 |Centros Coordenacdes de Cursos de Graduacao

Legenda: Proaes — Pré-reitoria de Assuntos Estudantis; Proex — Pré-reitoria de Extensdo e Cultura; Prograd —
Pré-reitoria de Graduagdo; Propeg — Prd-reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo; Prad — Pré-reitoria de
Administragdo; Prodgep — Pro-reitoria de Desenvolvimento e Gestdao de Pessoas; Proplan — Pré-reitoria de
Planejamento; AEC — Assessoria de Eventos e Cerimonial; Ascom — Assessoria de Comunicac¢ao Social; NTI —
Nucleo de Tecnologia da Informacdo; Prefcam — Prefeitura do Campus; BC — Biblioteca Central; UEPMV —
Unidade de Ensino e Pesquisa em Medicina Veterinaria; Utal — Unidade de Tecnologia de Alimentos; PZ —
Parque Zoobotanico; Cap — Colégio de Aplicacdo; Subprefeitura de CZS — Subprefeitura do Campus Floresta
em Cruzeiro do Sul; Niead — Nucleo de Interiorizacdo e Educacdo a Distancia; Museu — Museu Universitario;
Nurca — Nucleo de Registro e Controle Académico; ACl — Assessoria de Cooperacao Interinstitucional; AOCS —
Assessoria do Orgdo dos Colegiados Superiores; SIC — Servigo de Informacdo ao Cidaddo; AC — Arquivo
Central; Audin — Auditoria Interna; Projur — Procuradoria Juridica; Neabi - Nucleo de Estudos Afro-Brasileiros
e Indigenas; Nace — Nucleo de Atividades Complementares, Estdgio Curricular Supervisionado e Extensdo;
NGCTEC — Nucleo de Gestdao do Conhecimento e da Tecnologia; Edufac — Editora da Ufac.

ANEXO Il
CRONOGRAMA DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Etapa Prazo Responsavel

Na primeira quinzena de
dezembro do ano anterior a
elaboracdo do PCA

Pré-reitoria de
Planejamento

Disponibilizagdo do limite orcamentario para as
unidades requisitantes

Cadastro do DFD pelos requisitantes no sistema PGCQ De 2 de janeiro a 12 de abril | Unidades Requisitantes

Consolidacdo das informac0des registradas no

sisterna PGC De 2 de abril a 30 de abril

Setor de Contratacbes

Aprovagdo do PCA De 12 de maio a 15 de maio | Autoridade Competente

Unidades Requisitantes;
Setor de Contrataces e

12 revisdo e alteracdo por meio de inclusao, exclusag
ou redimensionamento de itens, com aprovacao da
autoridade competente Autoridade Competente

De 15 de setembro a 15 de
novembro

22 revisdo e alteracdo por meio de inclusdo, exclusad Na quinzena posterior a Unidades Requisitantes;
ou redimensionamento de itens, com aprovacdo da| publicacdo da Lei Orcamentdrig Setor de ContratacGes e




autoridade competente Anual | Autoridade Competente
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