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UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE
E\@ CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Resolucédo n°® 019, de 17 de dezembro de 2015.

O Presidente em exercicio do Conselho de Administracdo, no uso de
suas atribuicbes legais que lhe confere o Art. 47 do Regimento Geral da
Universidade Federal do Acre, e de acordo com decisdo tomada em reunido

plenaria realizada nesta data, referente ao Processo n® 23107.000073/2015-01;

RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar os procedimentos para solicitagdo, autorizacao,
concessdo e prestacdo de contas de diarias e passagens no ambito da
Universidade Federal do Acre.

Art. 2° A concessdao de diarias e passagens referentes a deslocamento de
servidores, convidados, servidores de outro poder ou esfera, colaboradores
eventuais e outros a servi¢co, execucao de trabalhos, participagdo em reunides,
eventos de capacitacdo, congressos, seminarios, féruns e similares, no ambito
nacional e internacional, sera formalizado mediante o Sistema de Concesséo de
Diarias e Passagens - SCDP, conforme os procedimentos estabelecidos nesta
Resolucéo.

CAPITULO |
DA CONCEITUACAO E ATRIBUICOES

Art. 3° Para fins desta resolucdo ficam estabelecidos as seguintes

defini¢des:
SECAO |
DO GRUPO DE PROPOSTOS

| - Proposto: pessoa que viaja a servigco da administracdo publica e presta
contas da viagem realizada.

Il - Servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico efetivo ou em

cargo comissionado, que possui cadastrado no Sistema Integrado de




E:\Downloads\Resolucdo CONSAD n° 019_Normas diarias passagens total (1).docx

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE
E\@ CONSELHO DE ADMINISTRACAO
*

Administracdo de Recursos Humanos - SIAPE e exercicio no 6rgdo cadastrador da
viagem.

Il - Nao-Servidor: pessoa que ndo possuem vinculo direto com a
Administragéo Publica.

IV - Servidores de Outro Poder ou Esfera - SEPE: os empregados
publicos, os servidores de outros poderes (Legislativo e Judiciario) e os servidores
de outras esferas (Estadual, Distrital ou Municipal).

V - Militar: este grupo inclui os militares das Forcas Armadas (Marinha,

Exército ou Aerondutica) os policiais e os bombeiros militares.

SECAO Il
DOS PROPOSTOS

| - Servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico efetivo ou em
cargo comissionado, que possui-cadastrado no SIAPE e exercicio na Universidade
Federal do Acre - Ufac.

Il - Convidado: servidor publico federal de outro 6rgdo do Poder Executivo
Federal que viaja como convidado da Ufac e tendo sua viagem cadastrada por esta
instituicao.

Il - Assessor especial: servidor que acompanha, na qualidade de
assessor, titular de cargo de natureza especial ou dirigente maximo desta fundacgéo
publica federal, fazendo jus a diaria no mesmo valor atribuido a autoridade
acompanhada.

IV - Colaborador Eventual: pessoa que ndo possui vinculo direto com a
Administracdo Publica, dotado de capacidade técnica especifica, que recebe a
incumbéncia da execucéo de determinada atividade sob a permanente fiscalizacéo
do 6rgao publico delegante, sem qualquer carater empregaticio.

V - Outros: pessoas que nao possuem Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF
e nao tém nenhum vinculo com a Administracdo Publica como os estrangeiros, 0s

indigenas, etc. que terdo suas viagens cadastradas pela Ufac.
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VI - Dependente: dependente de servidor publicofederalem processo de
remocao que terd a viagem cadastrada por esta instituicdo, com direito apenas a
passagem.

VIl - SEPE: empregados publicos, servidores do Poder Judiciario,
servidores do Poder Legislativo, servidores publicos do Poder Executivo estadual,
distrital e municipal, ocupantes de cargo ou emprego publico, que terdo suas

viagens cadastradas por esta Instituicdo Federal de Ensino Superior - IFES.

SECAO I
DOS PERFIS

| - Administrador de Reembolso: pessoa que solicita a agéncia de viagem
ou as empresas de transporte aéreo credenciadas o crédito dos valores relativos
aos bilhetes de passagens que nao foram utilizados.

Il - Auditor: pessoa responséavel pelo processo de auditoria.

Il - Autoridade Superior: € a pessoa responsavel pela aprovacdo das
viagens que apresentam algum tipo de restricdo e das viagens internacionais.

IV - Consultor de Viagem Internacional: pessoaresponsavel por verificar
se a missao do servidor no exterior esta de acordo com as disposi¢des legais que
tratam do assunto, se a autorizacdo de afastamento foi publicada no Diario Oficial
da Unido, se a data e o numero da folha informada no SCDP estdo exatos, se 0
enquadramento legal da viagem informado no SCDP esta correto (este ndo pode
realizar aprovacdes apenas concordar, discordar ou devolver para correcdes).

V - Coordenador Financeiro: servidorresponsavel por cadastrar, no SCDP,
os empenhos de diarias e passagens emitidos no Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI e efetuar o pagamento das
diarias.

VI - Coordenador Orgamentario Superior: servidorresponsavel por
controlar o orgamento disponibilizado para o 6rgéo, distribuir o recurso por Unidade
Gestora Responsavel — UGR (responsavel pela configuracdo orcamentaria e

incluséo do teto superior).
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VIl - Coordenador Orgcamentario Setorial: servidorresponsavel por
distribuir o recurso por UGR de acordo com a configuracdo orcamentaria por
Natureza de Despesa ou por Empenho.

VIII —Auditor Setorial: servidorresponsavel pela andlise dos dados das
solicitacbes e pelo fornecimento de relatérios gerenciais para a administracdo do
orgao (esse perfil é atribuido aos auditores internos de cada 6rgéao).

IX - Emissor de Boletim: servidorresponsavel por gerar o boletim interno
para que seja feita a publicacéo interna de afastamentos dos servidores.

X - Gestor Central: servidores da equipe da Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacdo — SLTI do Ministério do Planejamento responsavel pelo
gerenciamento do SCDP.

Xl - Gestor Setorial: servidor designado para ser o responsavel por
acompanhar os procedimentos necessarios a implantacdo e operacionalizacdo do
SCDP na Ufac, sendo de suaresponsabilidade realizar contatos com a Gestéo
Central, esclarecer duvidas sobre o processamento do sistema e treinar 0s
usuarios da Ufac quanto ao funcionamento do mesmo.

XIl - Ministro/Dirigente: servidor responsavel pela autorizacdo das viagens
internacionais.

XIIl - Ordenador de Despesas: servidorresponsavel pela autorizacdo das
despesas relativas a diarias e passagens, podendo alterar os dados relativos ao
empenho e ao projeto/atividade que j& haviam sido informados durante o
cadastramento da Proposta de Concesséo de Diarias e Passagens - PCDP (este
nao podera aprovar a propria despesa).

XIV - Proponente ou Concedente: autoridade responsavel pela avaliacao
da indicacao do proposto e pertinéncia da misséo, autorizacdo administrativa e no
sistema SCDP da viagem, bem como pela aprovagao da prestacédo de contas da
viagem realizada, ndo podendo aprovar a sua propria prestacdo de contas (perfil
atribuido ao dirigente da instituicdo, podendo ser delegado através de portaria a
atribuicdo de aprovar viagens e prestacdes de contas no sistema SCDP).
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XV - Solicitante de Viagem: servidorresponséavel pelo cadastramento inicial
da solicitacdo de viagem, pelos ajustes nas solicitacbes, pela antecipacéo,
prorrogacdo, complementacdo ou cancelamento da viagem, pelo inicio da
prestacdo de contas e pela manutengdo de alguns cadastros no SCDP. Este
devera informar, conferir e alterar, se necessario, os dados do proposto, informar
os trechos da viagem, as datas de inicio e término da permanéncia em cada um
deles, as indicacGes para pagamento e o percentual de diarias, marcar o tipo de
transporte e indicar se havera fornecimento de passagens, por fim encaminhar a
PCDP para as aprovagfes (para isso o solicitante de viagem devera conhecer a
legislacdo aplicada ao SCDP, especialmente a o Decreto 5.992/2006, o Decreto
6.258/2007 e o Decreto 71.733/1973).

XVI - Solicitante de Passagem: servidor formalmente designado, no ambito
da Ufac, responsavel por realizar pesquisa de precos, reservas, emissao,
remarcacdo e cancelamento de—~passagens aéreas pela agéncia de viagens
contratada ou diretamente pela companhia aérea credenciada pela Central de
Compras e Contratacoes.

XVIl - Usuario DW(Data Warehouse):servidor com acesso ao sistema de
extracdo de informac¢Bes do SCDP. Somente um usuério cadastrado como Gestor

Setorial podera ser indicado para utilizacdo desse perfil.

SECAO IV
DOS TIPOS DE ROTEIROS

| - Trecho: quando o proposto tiver missao ou hospedagem em determinada
localidade.

Il - Permanéncia: quando o proposto possui um afastamento a servico em
gue esta submetido a regras diferentes de pagamento de diaria ha mesma
localidade.

[Il - Transito: quando o servidor ndo tiver missao e nem ficara hospedado

naquela localidade.
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CAPITULO I
DA CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Art. 4° O servidor que, a servico, afastar-se da sede em carater eventual ou
transitorio para outro ponto do territério nacional ou para o exterior, far4 jus a
percepcdo de diarias, destinadas a indenizar o servidor por despesas
extraordinarias com pousada, alimentacéao e locomocéao urbana.

8 1° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede (local de
trabalho). O servidor fara jus somente a metade do valor da diaria nos seguintes
casos:

| - nos deslocamentos dentro do territorio nacional:

a) quando o afastamento nao exigir pernoite fora da sede;

b) no dia do retorno a sede de servico;

¢) quando a Unido, 6rgdo ou entidade custear, por meio diverso, as
despesas de pousada,;

d) quando o servidor ficar hospedado em imovel pertencente a Unido ou
gue esteja sob administracdo do Governo Brasileiro ou de suas entidades; ou

e) quando designado para compor equipe de apoio as viagens do
Presidente ou Vice-Presidente da Republica;

Il - nos deslocamentos para o exterior:

a) quando o deslocamento n&o exigir pernoite fora da sede;

b) no dia da partida do territério nacional quando houver mais de um
pernoite fora do pais;

c) no dia da chegada ao territério nacional;

d) quando a Unido, orgao ou entidade custear, por meio diverso, as
despesas de pousada,;

e) quando o servidor ficar hospedado em imovel pertencente a Unido ou que
esteja sob administragédo do Governo brasileiro ou de suas entidades;

f) quando governo estrangeiro ou organismo internacional de que o Brasil

participe ou com o qual coopere custear as despesas com pousada; ou
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g) quando designado para compor equipe de apoio as viagens do Presidente
ou Vice-Presidente da Republica.

8 2° Quando a missao no exterior abranger mais de um pais, adotar-se-a a
diaria aplicavel ao pais onde houver o pernoite; no retorno ao Brasil, prevalecera a
diaria referente ao pais onde o servidor haja cumprido a Ultima etapa da misséo.

8 3° Caso o deslocamento exija que o servidor figue mais de um dia em
transito, quer na ida ao exterior, quer no retorno ao Brasil, a concessao de diarias
excedentes deve ser devidamente justificada.

§ 4° E vedada a concesséo de diarias para o exterior a pessoas sem vinculo
com a administracdo publica federal, ressalvadas aquelas designadas ou
nomeadas pelo Presidente da Republica.

8 5° A concessdao de diarias, quando o afastamento iniciar-se em sexta-feira,
bem como o afastamento que! incluir sabado, domingo e feriado, sera
expressamente justificada. A -autorizacdo do pagamento pelo ordenador de
despesas configura a aceitacdo da justificativa.

8 6° O/célculo para pagamento das diarias deve incluir o dia de retorno.da
viagem, ou seja, o dia em que ocorreu a chegada a sede. Dessa forma, ndo
considera o dia em que a viagem de retorno teve inicio, e sim o horario de chegada
a sede de servico.

8§ 7° Serdo descontadas das diarias as importancias recebidas pelo servidor
a titulo de auxilio-alimentacdo e auxilio-transporte, relativas aos dias Uteis do
deslocamento a servico, incluindo o dia de retorno.

8 8° As diarias somente serdo concedidas aos servidores que estejam no
efetivo exercicio de suas atribuigdes.

8§ 9° Para o calculo de pagamento de diarias, em caso de recursos
descentralizados, ndo devera ser considerado apenas o periodo do evento,
devendo ser observado também a data de saida e de chegada a sede de origem.

Art. 5° N&o fara jus a diaria o servidor:

| - cujo deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;

Il - que for nomeado ou designado para servir no exterior;
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lll - que se deslocar dentro da mesma regido metropolitana, aglomeracgao
urbana ou microrregido, constituidas por municipios limitrofes e regularmente
instituidas, ou em areas de controle integrado mantidas com paises limitrofes, cuja
jurisdicdo e competéncia dos érgaos, entidades e servidores brasileiros considera-
se estendida, salvo se houver pernoite fora da sede, hipéteses em que as diarias
pagas serdo sempre as fixadas para o afastamento dentro do territério nacional; e

IV - que se encontrar em gozo de férias, licenca ou qualquer tipo de
afastamento.

V - que a Ufac suprir integralmente as despesas com hospedagem,
alimentacdao e transporte urbano durante o periodo de afastamento a servico.

Art. 6° As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma so vez, exceto nas
seguintes situacoes:

| - em situacdes de urgéncia, devidamente caracterizadas, poderdo ser
processadas no decorrer do afastamento; e

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso
em que poderao ser pagas parceladamente.

Art. 7° Os valores das diarias corresponderdo aos valores e percentuais
calculados e fixados em legislacéo especifica.

Art. 8° Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto,
desde que autorizada sua prorrogacdo, o servidor fard jus, ainda, as diarias
correspondentes ao periodo prorrogado.

Art. 9° Quando, por razdes devidamente justificadas por escrito, o servidor,
o convidado, o colaborador eventual e outros receberem diarias e ndo ocorrer o
afastamento, ou retornarem a sede em prazo menor do que o0 previsto, fica
obrigado a restitui-las, integralmente ou as parcelas em excesso, no prazo de 05
(cinco) dias corridos contados da data do retorno a sede de servico ou do
cancelamento da viagem, mediante pagamento de Guia de Recolhimento da Unido

- GRU, que podera ser emitida por meio do site: www.stn.fazenda.gov.br.
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Paragrafo unico. No caso de devolucdo de diérias, o proposto devera
encaminhar a GRU com seu comprovante de pagamento original ao solicitante de
viagem, para que seja composta a prestacao de contas.

Art. 10° A despesa de alimentacdo e pousada de colaboradores eventuais,
previstas no Art. 4 da Lei 8.162/91, serédo indenizadas mediante a concessao de
diarias, correndo a conta do 6rgao interessado.

Art. 11. E vedado as Unidades Gestoras o pagamento de diérias, para
viagem no Pais, com antecedéncia superior a 05 (cinco) dias da data prevista para
o inicio da viagem e de mais de 15 (quinze) diarias de uma s6 vez (para a mesma
pessoa).

Art. 12. Nos deslocamentos no pais, para realizacdo de trabalhos com
duragdo superior a trinta dias, poderdo ser autorizados retornos intermediarios.a
sede, a cada trinta dias, sempre no ultimo dia util da semana, reiniciando-se a
atividade no primeiro dia Gtil da'semana seguinte, ndo sendo devidas diarias neste
periodo.

Art. 13. As propostas de concessao de diarias e passagens em viagens
internacionais deverdo ser acompanhadas de parecer favoravel do Conselho
Universitario quando se tratar do reitor.

Art. 14. O afastamento do pais de servidores da Universidade Federal do
Acre dependera de prévia autorizacao do reitor.

Paragrafo Unico: Serdo autorizados apenas os afastamentos para viagens
internacionais considerados absolutamente imprescindiveis as atividades de
interesse da Instituicado.

Art. 15. A concesséo de diarias e passagens, no caso de afastamento do
pais, sera autorizada pelo Ministro da Educacéo.

Art. 16. Os afastamentos referentes aos artigos 13 e 14 deverdao ser
publicados no Diario Oficial da Unido, até a data do inicio da viagem ou de sua

prorrogacao.
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Art. 17. O afastamento do pais de servidores civis de 6rgédos e entidades da
Administracdo Publica Federal, com 6nus ou com 6nus limitado, somente podera
ser autorizado nos seguintes casos, observadas as normas a respeito:

| - negociacdo ou formalizacdo de contratacbes internacionais que,
comprovadamente, ndo possam ser realizadas no Brasil ou por intermédio de
embaixadas, representacfes ou escritorios sediados no exterior;

Il - missdes militares;

Il - prestacdo de servicos diplomaticos;

IV - servigo ou aperfeicoamento relacionado com a atividade fim do 6rgao ou
entidade, de necessidade reconhecida pelo Ministro de Estado;

V - intercambio cultural, cientifico ou tecnolégico, acordado com
interveniéncia do Ministério das Relacdes Exteriores ou de utilidade reconhecida
pelo Ministro de Estado;

VI - bolsas de estudo para-curso de pés-graduacao.

Art. 18. A participacdo emcongressos internacionais, no exterior, somente
podera ser autorizada com 6nus limitado, salvo nos casos previstos no inciso IV.do
art. 16, ou de financiamento aprovado pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnolégico - CNPq, Financiadora de Estudos e Projetos - FINEP ou
pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES,
cujas viagens serdao autorizadas com 0Onus, ndo podendo exceder, nas duas
hipoteses, a 15 (quinze) dias.

CAPITULO Il
DA SOLICITACAO

Art. 19. As solicitacbes de diarias e/ou passagens deverdo ser incluidas no
SCDP através do cadastramento da Proposta de Concessdo de Diarias e
Passagens - PCDP com base processo administrativo que devera ser composto
pela solicitacdo inicial, pelo formulario de proposta de concessdo de diarias e
passagens (ANEXO 1) e documentos referentes ao motivo da viagem. Tal
formulario devera apresentar, de forma clara e sucinta, as seguintes informacdes:

| - os dados pessoais, financeiros e a assinatura do proposto;
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Il - o objeto da viagem;

lll - a vinculacdo do servico ou evento a programas, projetos ou acdes em
andamento na Ufac;

IV - a relacdo de pertinéncia entre a funcdo ou cargo do proposto com o
objeto da viagem;

V - a relevancia da prestacéo do servi¢o ou participacao do servidor para as
finalidades da Ufac;

VI - horéarios de inicio e término da missdo ou evento;

VII - assinatura da chefia imediata.

8 1° Para adequada anélise do disposto no caput deste artigo, o proposto
devera prestar todas as informacfes necessarias a perfeita descricdo da viagem,
incluindo os dados relativos a justificativa dos deslocamentos e as datas, os locais
e 0s horarios dos compromissos 'assumidos, assim como juntar ao processo
administrativo documentos comprobatérios da demanda tais como comunicacdes
oficiais determinando realizacdo de atividades fora da sede, cronograma de
atividades, convocacles, portarias, convites, programacdes, carta de aceite,
editais, comprovante de inscricao ou "folders".

8§ 2°. O preenchimento do formulario de proposta de concesséo de diérias e
passagens e a juntada dos documentos referentes a solicitacdo sdo de inteira
responsabilidade do proposto. O ndo preenchimento correto do formuléario, a
auséncia de informacdes ou documentos no processo administrativo ou na PCDP
cadastrada no SCDP implicam na devolucéo, a qual tempo, para corre¢oes.

Art. 20. O deslocamento de servidores a que se refere o art. 1° sera
autorizado e formalizado pela chefia imediata do setor a que estiverem
subordinados ou por outra chefia, desde que autorizado prévia e expressamente
pelo superior imediato do servidor.

Paragrafo Unico: E imprescindivel a assinatura do chefe imediato no
formulario de proposta de concessdo de diarias e passagens, mesmo quando a

solicitacao for feita por chefia diversa da lotacéo do servidor.
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Art. 21. O processo administrativo e a PCDP cadastrada no SCDP referente
a concessao de diarias e/ou passagens aos Servidores de Outro Poder ou Esfera -
SEPE deveréo ser instruidos com todos os documentos e informacdes citados no
art. 19, sendo o formuldrio de proposta de concessdo de diédrias e
passagensassinado pelo responsavel da unidade administrativa/projeto geradora
do motivo da viagem, e pelo formulario de cadastro de Servidor de Outro Poder ou
Esfera - SEPE preenchido e assinado (ANEXO II).

Art. 22. O processo administrativo e a PCDP cadastrada no SCDP relativo a
concessdo de diarias e/ou passagens aos colaboradores eventuais deverdo ser
instruidos com todos os documentos e informacfes constantes do art. 19 desta
Resolucao, além dos seguintes documentos:

| - convite ao colaborador para prestacéo do servico e aceite do mesmo;

Il - nota técnica do setor salicitante justificando a viagem do colaborador
eventual, a compatibilidade da-qualificacdo do beneficiado com a natureza da
atividade, o nivel de especializacdo exigido, a demonstracdo de auséncia no
guadro da Ufac de pessoal qualificado para o desempenho de tal atividade e a
aprovacao do titular da unidade administrativa ou do seu substituto legal (ANEXO
1);

[l - curriculo resumido do beneficiado (ANEXO l11);

IV - copia do documento de identificacéo; e

V - cadastro de colaborador eventual preenchido e assinado (ANEXO V).

8 1° Nao serdo autorizadas concessoes de diarias e passagens aéreas a um
mesmo colaborador eventual por periodos de tempo que por sua duracéo,
frequéncia ou ininterrupcdo possam descaracterizar a eventualidade dos trabalhos
realizados.

8§ 2° N&o serdo autorizadas concessbes de diarias e passagens
internacionais a colaborador eventual.

8 3° O servidor publico aposentado, exceto por invalidez, que ndo mais
ocupa nenhum cargo na Administracdo Publica quando convidado a realizar

viagem visando a prestacéo de servico para esta IFES deveréd ser cadastrado como
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colaborador eventual para fins de concessao de diarias e/ou passagens através do
SCDP.

Art. 23. Os processos administrativos referentes assolicitacdes de diarias
e/ou passagens deverdo ser criados no Sistema Informagdes para o Ensino - SIE
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias corridos antes da viagem, em razéo
da necessidade de tramitacdo em varias unidades administrativa antes do
lancamento da solicitacdo de viagem no SCDP.

Art. 24. A autorizacgdo formal do reitor desta IFES para concesséo de diérias
e/ou passagens € indispensavel a todas as todos os processos administrativos e as
PCDPs cadastradas no SCDP.

Paragrafo Unico. Todos o0s processos administrativos referentes
assolicitacGes de diarias e/ou passagens deverao ser enviados a Reitoria para fins
de analise e autorizacdo com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos da
data de inicio da viagem nacional,e de 20 (vinte) dias corridos da data de inicio da
viagem internacional.

Art. 25. Todas as solicitac6es dediarias e/ou passagens devem ser inseridas
no SCDP pelas unidades administrativas da Ufac com antecedéncia minima de 10
(dez) dias corridos da data de inicio da viagem nacional, e de 15 (quinze) dias
corridos da data de inicio da viagem internacional.

8 1° Em caréater excepcional o reitor como autoridade superior podera
autorizar a viagem em prazo inferior ao estabelecido no caput deste artigo, desde
gue seja formalizada a justificativa que comprove a inviabilidade do seu efetivo
cumprimento.

§ 2° O prazo estipulado no caput deste artigo devera ser rigorosamente
cumprido, sua inobservancia acarretara a restituicdo do pedido ao solicitante da
viagem.

Art. 26. Todas as propostas de concessdo de diarias e/ou passagens
deverédo ser emitidas por meio do SCDP, obedecendo aos seguintes critérios:

| - as PCDPs serdo efetivadas, exclusivamente, quando existir saldo no

Plano Interno - Pl de cada Acdo demonstrado no SCDP;
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Il - os tetos orgcamentarios deverdo ser alimentados no SCDP, nas
respectivas A¢bes/Pl pelos coordenadores orcamentarios, obedecendo aos limites
estabelecidos por meio de portaria;

[l - os saldos disponiveis no SCDP, iguais ou menores aos tetos
estabelecidos, serdo rigorosamente iguais aos valores empenhados no SIAFI, nas
respectivas A¢des/PI e inseridos pelos coordenadores financeiros no SCDP;

IV - a unidade que promover o deslocamento do servidor emitira a PCDP e

custeara as despesas orcamentarias.

CAPITULO IV
DA EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES

Art. 27. Os bilhetes de passagens aéreas serdo emitidos através de compra
direta junto as empresa aéreas credenciadas e/ou por intermédio da agencia de
turismo contratada quando nao supridas pelas empresas credenciadas, bem como,
se necessario emissbes em finais de semana, feriados e horérios fora de
expediente, além de remarcacdes e cancelamentos nesse mesmo periodo, dentre
outras situacfes excepcionais e alheias a vontade da Administracao, impeditivas a
emissao junto as empresas credenciadas. Os bilhetes de passagens terrestres
serdo emitidos pela agencia de turismo contratada. A aquisicdo dos dois tipos de
bilhetes devera ser realizada através do SCDP, exclusivamente, por servidor
formalmente designado.

Paragrafo Unico. Em caso de inoperancia do SCDP, desde que
comprovada a situacdo de urgéncia e autorizado pelo Ordenador de Despesa ou
da autoridade que possuir delegacdo de competéncia para executar esta
atribuicdo, vedada a subdelegacéo, podera ser utilizado documento fisico para
realizar a solicitacdo junto a agencia de turismo contratada. Sanado o problema
gue impediu a solicitacdo via sistema, sera obrigatério o cadastramento de PCDP
eletronica.

Art. 28. A escolha do bilhete de passagem aérea devera ser realizada

considerando o horério e o periodo da participagcdo do servidor no evento, o tempo
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de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir condigéo laborativa
produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

| - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor
duracao, evitando-se sempre que possivel trechos com escalas e conexdes;

Il - os horarios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos
no periodo entre 7hs e 21hs, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes
horarios;

[l - em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo
gue anteceda em no minimo 3hs o inicio previsto dos trabalhos, evento ou misséo;
e

IV - em viagens internacionais, em que a soma dos trechos da origem até o
destino ultrapasse 8hs, e que sejam realizadas no periodo noturno, o embarque,
prioritariamente, devera ocorrer com um dia de antecedéncia.

8 1° A escolha do bilhete~deve privilegiar 0 menor preco, prevalecendo,
sempre que passivel, a tarifa em classe econémica, observando o disposto no art.
16 da Instrucdo Normativa N° 3 do Ministério do Planejamento, de 11 de fevereiro
de 2015, e no art. 27 do Decreto N° 71.733, de 18 de janeiro de 1973.

8 2° Considerando a localizacdo desta IFES, as viagens nacionais poderao
ser realizadas com 01 (um) dia de antecedéncia e as viagens internacionais com
até 02 (dois) dias de antecedéncia.

8§ 3° N&o é permitida a escolha de voo ou companhia aérea pelo servidor,
cabendo a administracdo emitir o bilhete com menor valor cotado que se enquadre
dentro do requerido.

Art. 29. No caso de ndo cumprimento ao artigo anterior, em carater
excepcional, a PCDP devera apresentar justificativa dada pelo solicitante de
passagem ou pela unidade solicitante, juntamente com o0s documentos
comprobatorios.

Art. 30. Na escolha do meio de transporte a ser utilizado nos deslocamentos

devera ser observado o principio da economicidade.
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Art. 31. Serdo de inteira responsabilidade do proposto, quaisquer alteracbes
de percurso, datas ou horarios de deslocamento, quando ndo autorizados ou
determinados pela Administracao.

8 1° As despesas decorrentes das alteracbes de que trata este artigo,
guando do interesse da Administracdo e justificadas pela autoridade que o
convocou, poderao ser ressarcidas ao proposto.

§ 2° Caso néo ocorra a liberagédo do bilhete, eletrdnico ou convencional, no
prazo previsto, o proposto devera aguardar novas orientagbes do Solicitante de
Passagem, ndo devendo, em hip6tese alguma, adquirir passagens com recursos
préprios.

8 3° AUfac somente podera realizar alteracfes em passagens ja emitidas
nos seguintes casos:

| - em que a alteracdo nao representar 6nus, ou seja, o valor da nova
passagem e custos da modificacdo ficar igual ou inferior ao da passagem ja
emitida;

Il — ou se a alteracdo for motivada por interesse institucional, neste caso,
devera ser apresentada justificativa detalhada, em documento com "de acordo” do
diretor ou chefe da unidade administrativa relacionada e autorizacdo da autoridade
superior da Ufac, tais documentos devem anexados no SCDP, quando da
formalizacdo do pedido de alteracao no sistema.

§ 4° E permitido postergar o horario ou data de retorno de viagem, visando
atender exclusivamente o interesse do servidor desde que ndo haja prejuizo ao
exercicio de suas atribuicdes no primeiro dia util apds o encerramento do motivo da
viagem (servico ou evento). Neste caso, ndo havera pagamento de diarias
complementares e a eventual diferenca de tarifa entre o prego do bilhete original e
o bilhete alterado sera de inteira responsabilidade do proposto.

8 5° De forma a orientar a equipe de emissédo das passagens aéreas, cabe
ao Solicitante de Viagem com base no formulario de proposta de concesséo de
diarias e passagens e demais documentos presentes no processo administrativo,

no momento do cadastro no SCDP informar o horario maximo para o desembarque
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no trecho de ida, e o horario minimo de embarque no trecho de retorno, sendo
proibida solicitacdo de voo especifico. A ndo indicacdo dos horarios limites sera
entendida pela equipe de emissdo das passagens como possibilidade de emissao
em qualquer horario nos dias de ida e retorno.

Art. 32. As passagens emitidas pela Ufac e n&o utilizadas, exceto em caso
fortuito ou forca maior, deverdo ter seus valores ressarcidos pelos propostos na
forma estabelecida neste dispositivo.

81° Nos casos em que a viagem nao foi realizada, o processo que originou o
pedido de passagem devera ser encaminhado a Pré-Reitoria de Administracdo -
PRAD pela unidade solicitante, a fim de que seja analisada a justificativa
apresentada pelo proposto.

8 2° O valor a ser ressarcido serd a diferenca entre o valor da passagem
adquirida, composta pela soma da tarifa aérea com a taxa de embarque, e o valor
do reembolso da referida passagem informada pela empresa aérea ou agéncia de
viagem percebida pela Ufac.

8 3° O ressarcimento da despesa devera ocorrer por meio de GRU, no prazo
de 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo enviada pela PRAD, na qual sera devera
constar que a justificativa apresentada nao foi acolhida.

8 4° A prestacdo de contas no SCDP somente sera encerrada apds a

entrega da GRU quitada.

CAPITULO V
DA RESTITUICAO DE PASSAGEM TERRESTRE OU AEREA
Art. 33. Sera concedida restituicdo de valores gastos com passagens ao
proposto que se afastar no interesse da administracdo e formalmente autorizado
pela autoridade superior da instituicdo, verificado o constante no §82° do art. 31.
Art. 34. Para efeito de restituicdo de despesas com passagens, considerar-
se-80 as passagens que, porventura, ndo sejam passiveis de aquisicdo pela

compra direta ou pela agéncia de viagem contratada.




E:\Downloads\Resolucdo CONSAD n° 019_Normas diarias passagens total (1).docx

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE
E\@ CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Art. 35. Para restituicdo de valores gastos com passagens por ocasido de
viagem no interesse da administracdo serd necessaria a solicitacdo através de
processo administrativo a Pro-Reitoria de Administracdo, este deve conter,
obrigatoriamente, os originais dos bilhetes de passagens e comprovantes de
pagamento.

CAPITULO VI
DA INDENIZACAO POR UTILIZACAO DE VEICULO PROPRIO

Art. 36. Conceder-se-a indenizacdo de transporte ao servidor que, por
opcdo e condicionada ao interesse da administracdo, realizar despesas com
utilizacao de meio proprio de locomocao para execucdo de servicos inerentes as
atribuicbes do cargo que ocupa, efetivo ou comissionado fora do municipio de sua
unidade de lotacao.

8 1° Somente fara jus aindenizacdo de transporte o servidor que estiver no
efetivo desempenho das atribuicbes do cargo, efetivo ou comissionado, vedado o
cOmputo das auséncias e afastamentos, ainda que considerados em lei como.de
efetivo exercicio. (Redacao dada pelo Decreto n° 7.132, de 2010).

§ 2° Para efeito de concessao da indenizacdo de transporte, considerar-se-a
meio proprio de locomoc¢ao o veiculo automotor particular utilizado a conta e risco
do servidor, ndo fornecido pela administracdo e ndo disponivel & populagdo em
geral.

§ 3° E vedada a incorporacdo do auxilio a que se refere este artigo aos
vencimentos, remuneracao, provento ou pensao e a caracterizagdo como salario-
utilidade ou prestacéo salarial in natura.

8 4° O pagamento da indenizacao de transporte sera efetuado pelo Sistema
Integrado de Administragdo de Recursos Humanos - SIAPE, no més seguinte ao da

utilizagdo do meio proprio de locomogéo.




E:\Downloads\Resolucdo CONSAD n° 019_Normas diarias passagens total (1).docx

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE
E\@ CONSELHO DE ADMINISTRACAO
*

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 37. O proposto que se beneficie de diarias e/ou passagens concedidas
pela Ufac devera prestar contas a unidade administrativa solicitante no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias corridos contados do retorno da viagem, para isso
devera apresentar o relatério de viagem (ANEXO V), documentos comprobatoérios
da realizacdo do servico ou de participacdo no evento e comprovantes de
embarque para que sejam incluidos no SCDP.

8 1° Serdo aceitos como documentos comprobatérios da realizacdo do
servico ou da participacdo do beneficiario nas atividades previstas: foto, lista de
presenca, certificado, declaracdo de participacdo, copia do diario de classe, boletim
de tra&fego, matéria publicada em jornal ou revista, etc.

8 2° Para comprovacao do embarque poderao ser apresentados original ou
segunda via dos canhotos dos-cartdes de embarque, ou recibo do passageiro
obtido quando da realizacdo do check-in via internet, bilhetes (exceto de passagem
aérea), ou a declaracédo fornecida pela empresa de transporte, bem como por meio
do registro eletronico da situacéo da passagem no SCDP.

8 3° Na impossibilidade do colaborador eventual apresentar a prestacdo de
contas de gue trata o caput, a responsabilidade sera da unidade administrativa ou
servidor que gerou o motivo da viagem.

8 4° O proposto com prestacéo de contas pendentes que, impreterivelmente,
necessite realizar nova viagem, deverda regularizar a pendéncia até 05 (cinco) dias
corridos antes da referida viagem.

8 5° O néo atendimento ao disposto neste artigo impossibilita a concesséo
de novas diarias e/ou passagens.

8 6° Em caso de viagens ao exterior, com 6nus ou com 6nus limitado, o
servidor ficara obrigado, dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contado da data do
término do afastamento do pais, a apresentar relatério circunstanciado das
atividades exercidas no exterior, conforme previsao contida no art. 16 do Decreto

n.° 91.800, de 18 de outubro de 1985, além do cumprimento do que dispde o caput.




E:\Downloads\Resolucdo CONSAD n° 019_Normas diarias passagens total (1).docx

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE
E\@ CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Art. 38. A reducdo do periodo da viagem ou presenca de divergéncias entre
os dados da PCDP (provenientes do processo administrativo) e os da prestacdo de
contas ocasionardo a devolucédo dos recursos ao Tesouro da Unido por parte do
beneficiario de diarias e/ou passagens, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, por
meio de GRU.

Art. 39. A ndo devolucdo de valores de diarias e/ou passagens no prazo
caracteriza inadimpléncia do servidor, sujeitando-o, inclusive, a inscricdo do débito
em divida ativa e a adocdo de todos os procedimentos administrativos
subsequentes com o fito de reaver os valores.

Art. 40. O solicitante de viagem da unidade administrativa solicitante é
responsavel pela verificacdo dos documentos referentes a prestacdo de contas e
pela inclusdo dos mesmos no SCDP, este procedimento deve ocorrer nQ mesmo
dia do recebimento dos referidos documento.

Paragrafo Uunico. Caso ocorra antecipacao, ‘prorrogacédo, complementacao
ou cancelamento da viagem 0 solicitante viagem devera realizar as alteracdes
necessarias na PCDP no inicio da prestacdo de contas no SCDP, conforme
informacdes presentes no relatorio de viagem e demais documentos apresentados

pelo proposto.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 41. A participacdo de servidores em feiras, féruns, seminarios,
congressos, simposios, grupos de trabalho e outros eventos serdo de, no maximo:

| - eventos no pais: dois representantes por unidade administrativa,

Il - eventos no exterior: um representante por unidade administrativa.

Paragrafo Unico. Somente em carater excepcional e quando houver
necessidade devidamente justificada, por meio de exposicdo de motivo da chefia
imediata, 0 niamero de participantes podera ser ampliado, mediante autorizacao

prévia do reitor.
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Art. 42. Somente o reitor podera autorizar despesas referentes a:

| - deslocamentos de servidores por prazo superior a dez dias continuos;

Il - mais de quarenta diarias intercaladas por servidor no ano;

[l — proposto com prestacao de contas pendente; e

IV - deslocamentos de mais de dez pessoas para 0 mesmo evento.

Art. 43. Todas as viagens no ambito da Ufac devem ser registradas pelo
solicitante de viagem e aprovadas pelas autoridades competentes (proponente —
autoridade superior — ordenador de despesa — ministro/dirigente) no SCDP, mesmo
nos casos de afastamento sem 6nus ou com Onus limitado.

Art. 44. Os procedimentos administrativos de concessdo de diarias e
passagens deverdo ser executados por servidor efetivo, formalmente designado
pela autoridade competente.

Art. 45. Os pedidos de diarias e passagens devem pautar-se pela
economicidade, efetividade e—pertinéncia com '‘os propésitos da respectiva
organizacao.

Art. 46. O proposto podera renunciar ao recebimento das diérias por motivo
de escassez de recursos financeiros da unidade concedente desde que seja
comprovado e justificado tal fato (ANEXO VI).

Art. 47. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo
com o disposto neste regulamento a autoridade proponente, a autoridade
concedente, o ordenador de despesas e o0 proposto que houver recebido as diarias
e/ou passagens.

Art. 48. Esta Resolucao entra em vigor a partir da presente data, revogando-

se as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

Prof. Dr. Josimar Batista Ferreira
Reitor em exercicio
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Proc. n® 23107.
Fl. n°

PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS - PCDP

PROPOSTO/BENEFICIARIO: CPF: Data de nascimento: / /
{* Servidor {" Convidado {™ SEPE {” Colaborador Eventual {" OUTROS
CARGO/ FUNGCAO: MATRICULA SIAPE:
TELEFONE: E-MAIL: UNIDADE DE LOTACAO:
BANCO: AGENCIA: CONTA: | N3o possui conta corrente
SEPE (Orgdo): AUXILIO-ALIMENTAGAO: AUXILIO-TRANSPORTE:
INFORMACOES DA VIAGEM
MOTIVO DO AFASTAMENTO: |:>
QUAL A CORRELACAO ENTRE A
PARTICIPACAO DO BENEFICIARIO
NOS EVENTOS E AS ATIVIDADES POR
ELE DESENVOLVIDAS NO'ORGAO?
QUAL A _RELEVANCIA DE TAL
PARTICIPACAOE~"0OS BENEFICIOS
EFETIVOS OU POTENCIAIS QUE
POSSAM REVERTER A UFAC?
ROTEIROS INFORMAGCOES DO EVENTO
Data CIDADE DATA E HORARIO DE INiCIO
PERIODO DO AFASTAMENTO: ORIGEM DESTINO
/_a_/_ . .
DATA E HORARIO DE TERMINO
MEIO DE TRANSPORTE/IDA: [~ Aéreo [ Rodoviario [ Veiculo Oficial [ Veiculo Préprio
MEIO DE TRANSPORTE/VOLTA: [~ Aéreo [~ Rodoviario [~ Veiculo Oficial ] Veiculo Préprio

Justificativa (viagem em final de semana ou feriado), conforme § 22, Art. 52, do Decreto 5.992/06:

Justificativa (ndo cumprimento do prazo legal de 10 dias de antecedéncia na solicitagdo das didrias e/passagens), conforme Art. 12 da IN N2 3 do

SLTI/MPOG, de 11 de fevereiro de 2015.
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Justificativa (viagem com inicio ou término em cidade diferente da que o proposto estd em exercicio):

Rio Branco-Acre, /[ /

Assinatura do Proposto (Interessado)

AUTORIZAGAO

DATA: [/ / DATA: /[ /

Ass. da Chefia Imediata Ass. do Chefe da Unidade Proponente
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ANEXO Il — Resolugcdo CONSAD n° 019, de 17.12.2015.
FORMULARIO PARA CADASTRO DE SERVIDOR DE OUTRO PODER OU ESFERA - SEPE

INFORMACOES PESSOAIS

NOME CPF
N° IDENTIDADE/ORGAO EMISSOR DATA DE NASCIMENTO
NOME DA MAE E-MAIL
ESCOLARIDADE/TITULACAO TELEFONE

INFORMAGOES FUNCIONAIS

ORGAO DE LOTACAO

ESFERA-OU PODER DO ORGAO-DE LOTAGAO

INFORMACOES BANCARIAS

BANCO AGENCIA CONTA CORRENTE

Assinatura do SEPE

Rio Branco — Acre, [ |
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_ ANEXO Il - Resolugao Consad n°019, de 17.12.2015.
NOTA TECNICA E CURRICULO RESUMIDO (COLABORADOR EVENTUAL)
(Portaria MEC 403/2009, Art.11, Inciso | e Il)

NOME DO COLABORADOR EVENTUAL.:

JUSTIFICATIVA DA VIAGEM(justificativa do motivo da viagem e demonstragdo de auséncia no
guadro da UFAC de pessoal qualificado para o desempenho de referida atividade):

COMPATIBILIDADE DA QUALIFICACAO DO BENEFICIARIO COM A NATUREZA DA
ATIVIDADE:

NIVEL DE ESPECIALIZACAO EXIGIDO PARA DESEMPENHA-LA:

FUNCAO PARA A BASE DA DIARIA:Escolha a fung&o compativel

CURRICULO RESUMIDO DO BENEFICIARIO:

NOME, CARGO E ASSINATURA
DO RESPONSAVELPELA NOTA TECNICA




E:\Downloads\Resolucdo CONSAD n° 019_Normas diarias passagens total (1).docx

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE
E\@ CONSELHO DE ADMINISTRACAO

ANEXO IV — Resolucéo Consad n° 019, de 17.12.2015.
FORMULARIO PARA CADASTRO DE COLABORADOR EVENTUAL

INFORMACOES PESSOAIS

NOME

CPF

N° IDENTIDADE/ORGAO EMISSOR

DATA DE NASCIMENTO

PASSAPORTE (obrigatério apenas para
colaboradores estrangeiros)

NOME DA MAE

E-MAIL

TELEFONES

INSTITUICAO DE ORIGEM(caso esteja vinculado a alguma)

NOME DA INSTITUICAO CNPJ
INFORMACOES BANCARIAS
BANCO AGENCIA CONTA CORRENTE
ESCOLARIDADE/TITULACAO
NIVEL MEDIO GRADUACAO MESTRADO DOUTORADO

AREA DE CONHECIMENTO

ANO DE TITULACAO

OUTROS

Assinatura do Colaborador Eventual

Rio Branco — Acre, [ |




E:\Downloads\Resolucdo CONSAD n° 019_Normas diarias passagens total (1).docx

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE
E\@ CONSELHO DE ADMINISTRACAO

ANEXO V — Resolucao Consad n° 019, de 17.12.2015.
ORIENTACOES PARA PRESTACAOQO DE CONTAS

Instrugéo Normativa N° 3/SLTI/MPOG, de 11 de fevereiro de 2015.
Portaria MEC N° 403, de 23 de abril de 2009.

O servidor, o convidado, o servidor de outra esfera ou poder ou colaborador eventual
gue se beneficie de diarias e/ou passagens concedidas pela UFAC devera prestar contas no prazo
méximo de 05 (cinco) dias, contados do retorno da viagem, na unidade administrativa concedente
mediante apresentacéo do relatério de viagem circunstanciado sobre a viagem e seus objetivos,
documentos comprobatérios da prestacdo do servico ou da participacdo do beneficiario nas
atividades previstas, caso haja, e dos canhotos dos cartbes de embarque, comprovante de check-in
via internet ou a declaracdo fornecida pela companhia aérea, quando utilizar passagens aéreas e
comprovantes de passagens terrestres, se for o caso. Caso o proposto ndo faca a prestacéo de
contas, 0 mesmo ficara impossibilitado de solicitar novas diarias e/ou passagens até que seja
regularizada a pendéncia. Além disso, a apresenta¢éo inadequada da prestacdo de contas obriga'o
beneficidrio de diarias e/ou passagens a devolucéo dos recursos ao Tesouro da Unido, no prazo de
cinco dias.

Orientagdes de preenchimento dos campos do relatério
01 - O proposto deve preencher com seus dados pessoais e funcionais;

02 - Indicar os trechos da viagem, a data de saida e a data de retorno a sede, data do inicio e
término do evento e objetivo da viagem;

03 — Descrever as atividades diarias realizadas durante o periodo do evento ou missao;

04 — Este campo deve ser preenchido nos casos de retorno antecipado, saida apds a data prevista
para retorno da viagem, nao realizacdo da viagem e entrega deste relatério fora do prazo de 05
(cinco) dias corridos a contar do retorno da viagem.

05 — Local, data e assinatura do proposto (servidor/convidado/sepe/colaborador eventual/outro) no
ato do preenchimento do relatério. E data e assinatura do servidor solicitante de viagem no SCDP
no ato do recebimento da prestacdo de contas.
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ANEXO V - Resolucgéo Consad n° 019, de 17.12.2015.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE
RELATORIO DE VIAGEM

1 - IDENTIFICAGAO DO PROPOSTO

NOME:

CARGO:

LOTACAO:

|SIAPE:

2 - IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

PERCURSO/TRECHOS:

DATA DA SAIDA:

DATA DA CHEGADA:

LOCAL DO EVENTO:

DATA DO INiCIO DO EVENTO:

DATA DO TERMINO DO EVENTO:

OBJETIVO DA VIAGEM:

3 - DESCRICAO DAS ATIVIDADES

DATA

ESPECIFICACAO

contar do retorno da viagem.)

4 - JUSTIFICATIVAS (Nos casos de: retorno antecipado; saida ap6s a data prevista para retorno da
viagem; ndo realizacdo da viagem e entrega deste relatério fora do prazo de 05 (cinco) dias corridos a

5- , de

de 201 .

Local e data do preenchimento.

Assinatura do proposto

Data de recebimento pelo solicitante de viagem

Assinatura do solicitante de viagem
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ANEXO VI - Resolucao Consad n° 019, de 17.12.2015.
TERMO DE RENUNCIA TOTAL DE DIARIAS

Conforme NOTA INFORMATIVA N° 421/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP, de 01 de
outubro de 2013, com relagdo a renuncia de diarias, “do exposto, verifica-se que as diarias sédo
indenizacbes devidas ao servidor que, a servico, se deslocar, em carater eventual e transitério, do
6rgdo ou entidade no qual tem exercicio, para outro ponto do territério nacional ou do exterior,
conforme disposto nos art. 58 e 59 da Lei n° 8.112, de 1990. Nesse sentido, referida indenizag&o
possui natureza juridica patrimonial disponivel, ndo havendo, portanto, 6bice juridico para que haja
renuncia pelo servidor quanto a sua percepgdo”. Ressalte-se, hovamente, que em casos tais, é
necessario que o motivo da dispensa e o interesse da Administracdo figuem muito claros e
evidentes. De forma, que ndo restem dividas que o deslocamento se deu em funcdo do servico e
nado no interesse preponderantemente particular.

Eu, , portador do CPF n° , li @ concordo com
0s termos acima mencionados e renuncio expressamente o recebimento das diarias a que fago jus,
por motivo de escassez de recursos financeiros junto ao .

Rio Branco — Acre, ___ de de

Assinatura do Proposto




