ACESSO AO SISTEMA

Endereco: http://www2.ufac.br/sei/seiexterno

TELA DE LOGIN

Somente depois que o cadastro for liberado, serd possivel Entrar na
Plataforma SEI/UFAC, com e-mail e senha cadastrada (Recomendamos a
utilizacdo do navegador Chrome).

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:
® (G —
Sell Senha:
| Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue aqui se vocé ainda ndo estd cadastrado

Figura 1:autenticagdo

ENVIANDO RECURSO

1 - Ao entrar no Sistema, no menu lateral passe o0 mouse em Peticionamento e clique
em Processo Novo.

UNIVER SIDADE FEDERAL DO ACRE

sei!

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento 4

Recibos Eletronicos de Protocolo Hewr = R,

Intimacées Eletrénicas

Figura 2: processo novo


http://www2.ufac.br/sei/seiexterno

2 — Escolha o Tipo de Processo

Clique na opgéo Requerimento Geral: NURCA , Coordenagdes e Demandas Externas
ou outro tipo de processo.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ACRE

sel.

Sl Peticionamento de Processo Novo

Acessos Externos

Alterar Senha — Orientagdes Gerais |

Pesquisa Publica . .

Peticionamento N ORIENTACAO SOBRE O DOCUMENTO QUE IRA COMPOR O PROCESS0O

Recibos Eletrdnicos

de Protocolo Para peticionar um processo na UFAC, o requerente deverd incluir em um dnico anexo de no

Intimacdes maéaximo 50MB, em formato .PDF, arquivo contendo todos os documentos que compbem a sua
Eletronicas R " . e - e .
solicitagdo. N3o serd permitida inclusdo de multiplos arquives.

Tipo do Processo:

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

- Graduacdo em Musica: Recursos Processo Seletivo

- RECURSO SISU - Coordenadoria de Admisséo e Matricula

- Registro e Controle Académico: Matricula - Vagas Residuais
» - Requerimento Geral: NURCA | Cordenacdes - Demandas

Externas

Figura 3:tipo de Processo

3 — Leia atentamente as Orientacdes sobre o tipo de processo e siga cada passo
conforme numeracéo: Figura 4

1 - No campo Especificagao digite: (0 assunto de resumidamente.)

2 — Documento principal: cligue para preencher o formulario de Requerimento.
Preencha todos os campos em seguida clique em SALVAR.

3 — Documentos essenciais: anexe os documentos necessarios para seu requerimento,
OBS: arquivo PDF anico ou separados, desde que nao ultrapasse 20 Mb.

4 — Tipo de documento digite: Anexo

5 — No Complemento digite: Informe o nome do documento Anexado.

6 — Nivel de Acesso: Publico (sugerido)

7 - Escolha o Formato do documento: marque NATO-DIGITAL

8 - Clique em Adicionar para anexar (carregar) o documento.

OBS: Documento anexado/carregado aparecera logo abaixo na cor amarela.

9 - ApGs anexado o(s) documento(s), finalize clicando no botédo Peticionar.




Corirole de Apzssos Extemas Peticionamento de Processo Novo
Alferar Sanha

Pesquisa Publica

Peficionamento 3
Recibos Eletrénicos de Protocako
Intmagdes Elatibnicas

Tipo de Processo: Formuliio de RECURSO - Coerdenadaria de Admissdo & Matrizala

| Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

Testanda Formulério die RECURS0 - Ness campo segue orentagies par: Preznchimenty

— Formularia de Petici to |

Especificagdo [resuma limitado a 50 caracteres):

1) )

Interessado: ()

—| Documentos

Oz documantos devem ser caregados 2baixo, sendo de sua xclusiva respansabilidade a conformidade entra s dados informados & og documentos. Os Niveis de Acesso qu forem indicados abaive estardo condicionades 3 andlize
per senvidor pdblice, que poderd ters-ias & qualuer mamento sem necessidade de prévia avs0.

Documento Principal: B Fomuiznia de Recurso (clique aqui para editar conteddo)

Nivel de Acesso: ()
Pilico

Documentos Essenciais (20 Mh):

Henhum arquiva selecionado

\ Tipo de Documenta: @ Complemento do Tipo de Documento: @
4 | v
Nivel de Acesso: (7)
Piiico
Fomato: (1) O Nttt O Dgiszste =]
Nome do Arquivo [ata Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

Figura 4:orientagbes para preenchimento

3 - IMPORTANTE: Os documento devem estar no formato PDF em arquivo Unico ou
separados, ndo ultrapassando de 20Mb.



Concluindo Peticionamento...

10 - Para concluir selecione o Cargo: Aluno (a).
11 — Digite sua Senha de acesso
12 — Cligue em Assinar para concluir

@ sei.ufac.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=2&acao=peticionamento_usuario_externo_conc... ©

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica ~ ﬂ
@ Feghar

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condicdes gue regem o
processo eletronico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
sd@o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil. penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletronico de todos os atos e comunicactes processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermedio, com a entidade porventura representada; a observancia de que 0s atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se encontre; a consulta periddica ao
SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrénicas.

Usudrio Externo:

Cargo/Fungédo:

| Aluno v
Senha de Acesso ao SEI: @
I.l‘l.l..' J @

Duvidas entrar em contato com através do e-mail sei@ufac.br


mailto:sei@ufac.br

